TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
Pregéo Eletrénico Federal n.° 90033/2025

Regido pela Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela IN SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, pela
Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracbes posteriores, regulamentada pelo Decreto
n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como pela Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, e demais
legislactes aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas no Edital e Anexos.

Objeto: Aquisi¢cdo de 1 (uma) encadernadora automéatica de capas de livros e revistas com cola quente hot melt,
incluindo instalacéo, configuracéo, treinamento operacional e garantia minima de 12 (doze) meses.

Observacédo: Havendo divergéncia entre a descricdo do(s) item(ns) e o codigo/descricdo do CATMAT/CATSER
prevalecerdo as especificacfes detalhadas no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

Data de abertura da sessdao publica:
14/05/2025 as 13h no sitio www.gov.br/compras/pt-br

Registro de Tipo: Modo de Edital exclusivo Reserva Aplicabilidade
Precos? disputa: ME/EPP? de cota do Dec.
( )Sim (x) Nao Menor preco () Sim ME/EPP? 7174/2010?
Aberto (x) Nao
() Sim () Sim
Processo SEI: Edital hibrido? (x) Nao (x) N&o
0018139-87.2024.6.26.8000 () Sim (x) Nao
Qual(is) item(ns)
exclusivos ME/EPP: néo
se aplica
Valor total estimado: Apresentacéo de Vistoria prévia?
R$ 104.125,00 amostra?
() Sim () Obrigatéria;
Critério de Julgamento: (x) Néo (1) Facultativa;
(X) ndo se aplica
Menor prego total do item Gnico Apresentagédo de prova?
() Sim
(x) Nao
Quantidade de itens: Item Unico Quantidade de grupos: ndo se aplica

Licitacdo Sustentavel? (x) Sim () Néo
Indicacdo do critério de sustentabilidade: itens 4.1 a 4.1.5 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital

Pedidos de esclarecimentos e impugnacdes:

Até as 19h de 09/05/2025.

Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes referentes a este procedimento devem ser encaminhados
exclusivamente por meio eletrénico via internet, para o endereco pregoeiro@tre-sp.jus.br

Documentos de habilitac&o:

Clausula 15 deste Edital

Endereco da Secéo de Elaboracao de Editais e Contratos: Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio
Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, Bela Vista, S&o Paulo CEP: 01316-900.

Retire o Edital e acompanhe esta licitacdo e seus atos na internet pelos portais http://www.tre-
sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes e www.gov.br/compras/pt-br
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, nos termos das disposicoes
contidas na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, na IN SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022,
na Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes posteriores, regulamentada pelo
Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, e
demais legislacdes aplicaveis, realizara licitacdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, com
critério de julgamento pelo menor prec¢o total do item Unico, visando a aquisicdo de 1 (uma)
encadernadora automatica de capas de livros e revistas com cola quente hot melt, incluindo instalacao,
configuracao, treinamento operacional e garantia minima de 12 (doze) meses, conforme condi¢des e
especificagdes constantes das clausulas abaixo, e dos Anexos | a V, a seguir discriminados, os quais
fazem parte integrante do presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta Definitiva de Precos;

Anexo Ill = Minuta de Contrato;

Anexo IV - Instrugdo Normativa TRE/SP n.° 01, de 31 de maio de 2019 — verséo resumida;
Anexo V - Instrugbes complementares ao processo de cadastro de usuario externo no SEI.

1 — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, dirigida pelo pregoeiro/pela pregoeira,
a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste
Edital.

1.2 — As propostas deverdo ser enviadas a partir das 08 horas de 30/04/2025 até as 13 horas de
14/05/2025.

1.3 — No dia 14/05/2025, as 13 horas, sera feita a abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio
do sitio www.gov.br/compras/pt-br.

1.4 — Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrbnico e na documentacdao relativa ao certame.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitacdo consiste na aquisicdo de 1 (uma) encadernadora automatica de capas
de livros e revistas com cola quente hot melt, incluindo instalag&o, configuragéo, treinamento operacional
e garantia minima de 12 (doze) meses, em estrita conformidade com o estabelecido neste Edital e seus
Anexos.

2.2 - A licitacdo sera realizada em unico item, conforme tabela constante do Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital.

2.3 — Os codigos e descricdes do "CATMAT/CATSER" constantes do Compras.gov.br podem
eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem adquiridos guanto a especificacdes e
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outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao codigo/descricdo do
CATMAT/CATSER prevalecerdo as especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo 1)
deste Edital.

3 — DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPACAO E DA CONCESSAO DOS BENEFICIOS AS
MICROEMPRESAS (MEs) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPPs)

3.1 - Poderéo participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.1.1 — Atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacado, constantes deste Edital e
seus Anexos.

3.1.2 - Estiverem previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br), por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.2.1 - Os interessados deverdo atender as condi¢bes exigidas no cadastramento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF até o terceiro dia Util anterior & data prevista para
recebimento das propostas, nos termos do 81° do art. 1° do Decreto n.° 3.722/2001, alterado pelo Decreto
n.° 4.485/2002.

3.2 - Sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, para as quais deverdo ser
observadas as seguintes condi¢cdes:

3.2.1 - As empresas consorciadas nédo poderédo participar, na mesma licitacdo, de mais de um consorcio
ou isoladamente;

3.2.2 - As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelos atos praticados em consércio,
nas fases de licitacdo e durante a execugao do objeto.

3.3 — Quando houver a participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte serdo adotados
os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 e altera¢des posteriores.

3.3.1 - A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3.2 - Nao poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que se enquadrem
em quaisquer das exclusdes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e
alteracBes posteriores.

3.3.3 - Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na _Lei
Complementar n°® 123, de 2006 e alteracOes posteriores.
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3.3.4 - A declaracgao falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante
as sancgdes previstas neste Edital.

3.4 — Nao poderdao participar deste certame:

3.4.1 —empresas que possuam ramo de atividade registrado no ato constitutivo incompativel com o objeto
desta licitacéo;

3.4.2 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

3.4.3 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.4.4 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.4.5 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo deste Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

3.4.6 - ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagédo
gue disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.6.1 - avedacao de que trata o item 3.4.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

3.4.7 — empresas em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacao;
3.4.8 — empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.4.9 — empresas que possuam em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de deputado
e/ou senador, desde sua diplomacgao, nos termos da alinea “a” do inciso | do artigo 54 da Constituicao
Federal.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 - A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregéo Eletronico”, no sitio www.gov.br/compras/pt-br,
observados os seguintes aspectos:

4.1.1 — O credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacéo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;
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4.1.2 — O credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema implicara
a responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncao de sua capacidade técnica para realizacédo
das transacdes inerentes ao pregéo eletronico;

4.1.3 — A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.2 — A licitante responsabilizar-se-a exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.2.1 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema
relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecédo
ou aqueles se tornem desatualizados.

5 — DAS IMPUGNAGCOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

5.1 — Qualquer pessoa podera impugnar o presente Edital por irregularidades ou solicitar esclarecimentos
sobre seus termos, encaminhando o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica (09/05/2025) até as 19h, pelo e-mail pregoeiro@tre-sp.jus.br, cabendo ao pregoeiro/a
pregoeira, auxiliado(a) pelos responsaveis pela elaboracado do Edital e dos Anexos, responder a matéria
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento do respectivo pedido.

5.1.1- Caso o pedido de esclarecimento ou impugnagdo seja encaminhado no terceiro dia atil que
antecede o certame, a matéria devera ser decidida pelo pregoeiro/pela pregoeira até o ultimo dia util
anterior a data de abertura da sesséo publica.

5.1.2 — A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que
devera ser motivada pelo pregoeiro/pela pregoeira, nos autos do processo de licitacao.

5.2 — As impugnacdes deverdo ser dirigidas ao pregoeiro/a pregoeira por quem tenha poderes para
representar a licitante ou por qualquer cidaddo que pretenda impugnar o ato convocatorio nesta
qualidade.

5.3 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio que impligue modificacdo deste Edital, esta
modificacdo sera divulgada da mesma forma que se deu a divulgacao do texto original, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido.

5.4 — As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados seréo disponibilizadas no endereco
eletrénico www.gov.br/compras/pt-br, por meio do link Acesso livre>Pregbes>Agendados, dentro do
prazo estabelecido para resposta do pregoeiro/da pregoeira e vinculardo os participantes e a
Administracdo, cabendo aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtencdo das
informacdes prestadas.
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6 — DA INSERCAO DA PROPOSTA ELETRONICA NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

6.1 — Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

6.2 - Apos a divulgacdo deste Edital no endereco eletrdnico www.gov.br/compras/pt-br, as licitantes
deverdo encaminhar exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a proposta eletrdnica com a
descri¢do do(s) equipamento(s) e seu(s) preco(s) unitario(s) e total(is).

6.3 — A proposta eletrdnica devera ser encaminhada até a data e hora marcadas para abertura da sessao
publica quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

6.4 - No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

6.4.1 - esta ciente do inteiro teor deste ato convocatorio e dos seus Anexos e concorda com suas
condi¢bes, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que atende aos requisitos de habilitacdo definidos neste
instrumento convocatorio;

6.4.2 - cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;

6.4.3 — esté ciente de todas as informac6es e condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacéo;

6.4.4 - ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho desumano ou degradante,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |l do art. 5° da Constituicdo Federal,

6.4.5 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art. 63, inciso IV da
Lei n° 14.133/21.

6.4.6 — cumpre a exigéncia de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

6.5 - A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006 e alteracbes posteriores, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
a0 3°do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.

6.6.1 - nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagcao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante néo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006 e alteracdes posteriores, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte.
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6.7 - Afalsidade das declaracfes de que tratam os itens 6.4 a 6.6 sujeitara a licitante as sancdes previstas
na Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8 — A licitante devera formular e encaminhar a proposta de pregos no idioma oficial do Brasil,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, na qual devera constar a descricdo do(s) equipamento(s)
de acordo com a(s) especificacdo(fes) e quantidade(s) indicada(s) no Anexo | (Termo de Referéncia)
deste Edital.

6.8.1 — Para elaboracdo de sua proposta, a licitante devera observar TODAS as caracteristicas
especificadas no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital, sob pena de desclassificacéo.

6.9 — Deveré constar da proposta eletrénica:
6.9.1 - no campo “prec¢o”: preco unitario e total do item Unico;

6.9.2 - no campo “descricdao detalhada do objeto ofertado”: descricdo detalhada do equipamento
ofertado, quando couber;

6.9.3 — indicacdo de marca/modelo/referéncia do equipamento ofertado, quando cabivel.

6.10 — O(s) preco(s) proposto(s) devera(&o) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (tributos, frete
e outras de quaisquer naturezas incidentes direta e indiretamente sobre o fornecimento do(s)
equipamento(s), deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas decimais, nhdo sendo
admitidos valores simbdlicos, irrisérios ou iguais a zero, o0 que enseja a desclassificagao.

6.11 — Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificacdes exigidas.

6.12 — Até a abertura da sessao publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta eletrénica
anteriormente inserida no sistema.

6.13 — Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase
de envio de lances.

6.14 — Os documentos que compdem a proposta somente serdo disponibilizados para avaliacdo do
pregoeiro/da pregoeira e para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

6.15 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

6.15.1- a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relag@o aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

6.15.2 - os lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido
e o intervalo de que trata o item anterior.

6.16 - O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pela licitante durante a fase de
disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema;
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6.17 - O valor final minimo parametrizado na forma do item 6.15 possuira carater sigiloso para as demais
licitantes e para o TRE/SP, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

6.18 — A licitante responsabilizar-se-4 formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do TRE/SP por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.19 — Qualquer elemento que possa identificar a licitante importard a desclassificacdo imediata da
proposta.

6.20 — Cabera a licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
pregao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
gqualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.21 — Caber4, ainda, a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso.

6.22 — As propostas terdo validade por 60 (sessenta) dias corridos.
7 — DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGACAO DAS PROPOSTAS

7.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2 — A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento, em
relag@o a proposta mais bem classificada.

7.3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro/a pregoeira e
as licitantes, vedada outra forma de comunicagéo.

8 — DA FORMULACAO DE LANCES

8.1 — Iniciada a fase competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informadas do recebimento dos lances e dos valores
consignados nos registros.

8.1.1 — Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo PRECO UNITARIO DO ITEM,
sagrando-se vencedora a licitante que ofertar o menor preco total do item Unico.

8.2 — As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura da
sessao publica e as regras estabelecidas neste Edital.

8.3 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao dltimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores, que incidir4 tanto em relacéo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.
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8.4 - A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.5 — O pregoeiro/a pregoeira podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou
o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatorio,
mediante comunicacao eletrdnica automatica via sistema.

8.6 - Eventual exclusdo de proposta da licitante nos moldes do item anterior, implicara a retirada da
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

8.7 - Durante a sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do melhor lance
registrado, vedada a identificagcéo da licitante.

8.8 — Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrbnico o modo de disputa “aberto”, em que
as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

8.9 — O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera corresponder a 1% (um
por cento), limitado a duas casas decimais.

8.10 — A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos 2 (dois) minutos
do periodo de duracdo dessa etapa.

8.11 — A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior, sera de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a etapa sera encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme ordem crescente de valor.

8.13 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro/a pregoeira, auxiliado(a) pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, em prol da consecucao do melhor preco, nos termos dispostos para
a definicdo das demais colocacoes.

8.13.1 - Apds o reinicio previsto no item 8.13, as licitantes serdo convocadas para apresentar lances
intermediarios.

8.13.2 - Encerrada a etapa de que trata o item 8.13.1, o sistema ordenard e divulgara os lances conforme
ordem crescente de valor.

8.14 — Apés o encerramento da etapa de lances e da eventual etapa de reinicio de lances, nos termos
indicados no item 8.13, se houver a participacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte e,
nessa hipétese, ocorrer empate entre as propostas, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracbes posteriores, ficara assegurada as microempresas ou empresas de
pequeno porte, como critério de desempate, preferéncia de contratacéo.
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8.14.1 — Entende-se por empate aquelas situacées em que as propostas apresentadas pelas MEsS/EPPs
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada durante a etapa de
lances;

8.14.2 — Para efeito do disposto no item 8.14.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) o sistema de pregao eletrénico, apds o encerramento da fase de lances, identificara em coluna propria
as MEsS/EPPs patrticipantes, fazendo a comparacédo entre os valores da primeira colocada, caso esta ndo
seja uma ME/EPP, e das demais MES/EPPs na ordem de classificacéo;

b) a proposta que se encontrar na faixa até 5% (cinco por cento) acima da proposta de menor preco
estar4 empatada com a primeira colocada e ter& o direito de, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, encaminhar uma Uultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada para
desempate;

c) para viabilizar tal procedimento, o sistema encaminhara mensagem automatica, por meio do chat,
convocando a ME/EPP que se encontra em segundo lugar a fazer sua ultima oferta no prazo de 5 (cinco)
minutos, sob pena de decair do direito concedido;

d) caso a ME/EPP, classificada em segundo lugar, desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, o
sistema convocara as demais MES/EPPs participantes na mesma condicdo, na ordem de classificacdo.
Havendo éxito nesse procedimento, o sistema disponibilizara a nova classificacao dos fornecedores para
fins de aceitacéo;

e) ndo havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificacdo inicial. Caso
sejam identificadas propostas de MES/EPPs e haja equivaléncia dos valores apresentados pelas
empresas que se encontram no intervalo estabelecido no item 8.14.1 desta clausula, o sistema fara
sorteio eletronico entre tais fornecedores, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final.

8.14.3 — Na hipoétese da ndo contratacdo, nos termos do item 8.14.2, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame;

8.14.4 — O disposto no item 8.14.1 aplicar-se-a4 quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada
por ME/EPP;

8.15 — Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, salvo a hipotese do item 8.4, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades previstas neste Edital.

9 — DA DESCONEXAO DO SISTEMA NA ETAPA DE LANCES

9.1 — Na hip6tese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica e permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

9.2 — Caso a desconexao do sistema eletrénico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos para o
pregoeiro/a pregoeira, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas ap6s a comunicacéo do fato as participantes no sitio www.gov.br/compras/pt-br.
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10 — DO CRITERIO DE DESEMPATE

10.1 - Finalizada a etapa competitiva, caso ocorra empate por equivaléncia de precos, serdo realizados
0s seguintes procedimentos:

10.1.1 - aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006 e alteracdes posteriores, nos termos transcritos nos itens 8.14, 8.14.1 e 8.14.2 deste Edital;

10.1.2 - aplicacdo do critério de desempate previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, se dentre as
empatadas ndo houver empresa declarante ME/EPP.

10.2 - O critério de desempate disposto no item 10.1 também seré aplicado caso nao haja envio de lances
apos o inicio da fase competitiva.

10.3 - Em igualdade de condi¢bes, se ndo houver desempate, nos termos dispostos no § 1° do art. 60 da
Lei n® 14.133/21, ser4 assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

10.3.1 - empresas estabelecidas no territorio do Estado de Sao Paulo;
10.3.2 - empresas brasileiras;
10.3.3 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.3.4 - empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10.4 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico compras.gov.br.
11 — DA NEGOCIACAO DA PROPOSTA

11.1 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro/a pregoeira realizara a
verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do(s)
preco(s) final(is) em relacdo ao(s) preco(s) maximo(s) aceitavel(is) estipulado(s) no Anexo | (Termo
de Referéncia) deste Edital, observado o disposto no art. 34 da IN SEGES n° 73/22.

11.2 — Na hip6tese de a proposta da primeira colocada permanecer acima do(s) preco(s) maximo(s)
aceitavel(is), indicado(s) no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital, o pregoeiro/a pregoeira podera
negociar condicBes mais vantajosas para a Administracao.

11.3 — A negociacao sera realizada por meio do sistema, a qual podera ser acompanhada pelas demais
licitantes.

11.4 — Sera(ao) desclassificada(s) a(s) proposta(s) que, apds a etapa de negociacdo, mantiver(em)
seu(s) preco(s) final(is) superior(es) ao(s) preco(s) maximo(s) aceitavel(is) pela Administracao
estipulado(s) no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

11.5 - Quando a melhor proposta, mesmo apds a negociagdo, for desclassificada em razdo de
permanecer acima dos pre¢cos maximos aceitaveis pela Administracdo, a negociagdo podera ser feita
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com as demais licitantes classificadas, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem
crescente de classificacdo, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os
critérios de desempate definidos no art. 28 da IN SEGES n° 73/22.

12 - DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1 - Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro/a pregoeira verificard se a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar atende as condic¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n° 14.133/2021, legislacao correlata e no item 3.4 deste Edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

Observagdo: A consulta aos dois cadastros — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - (CEIS) e Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA), além do tradicional Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, na fase de habilitacdo, é recomendacdo do TCU (Acérdédo n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se
de verificacdo da prépria condicdo de participacdo na licitagcdo. A Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio
TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

¢) Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal (Cadin). A existéncia de registro
no Cadin constitui fator impeditivo para a celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que
envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos, conforme art.
6°-A da Lei n° 10.522/2002 (atualizada pela Lei n°® 14.973/24).

12.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

12.1.2 - Caso conste na Consulta de Situacdo da licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro/a pregoeira diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

12.1.2.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

12.1.2.2 - Alicitante sera convocada para manifestacéo previamente a uma eventual desclassificacéo (IN
n° 3/2018, art. 29, §2°).

12.1.2.3 — Constatada a existéncia de sancao, o pregoeiro/a pregoeira podera inabilitar a licitante, por
falta de condicao de participacao.

12.1.3 - Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro/a pregoeira verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.3.1 a 3.3.3 e 6.6 deste Edital.
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12.2 - Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro/a
pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar, quanto a adequacéo ao objeto e, estando
em conformidade, solicitara via chat, no prazo e nos moldes elencados na clausula 13 deste Edital, o
envio da PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS, adequada ao ultimo lance ofertado ou valor negociado
e da DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR A PROPOSTA constante da clausula 14 deste Edital.

12.2.1 — Recebida a proposta definitiva de precos e a documentacdo complementar a proposta, estando
essas de acordo com os requisitos formais exigidos neste Edital, o pregoeiro/a pregoeira procedera a
aceitacdo da proposta no sistema.

12.3 - O ndo encaminhamento da proposta definitiva de pregos e/ou da documentagdo complementar a
proposta, no prazo estabelecido na clausula 13 deste Edital, configurard desisténcia da proposta,
sujeitando a licitante as sancdes previstas na clausula 22 deste Edital.

12.4 - O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO TOTAL DO ITEM UNICO, desde
que satisfeitos todos o0s termos estabelecidos neste ato convocatorio.

12.5 — No julgamento das propostas, o pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagéo.

12.6 — Caso a licitante detentora da melhor oferta apresente quaisquer das ocorréncias abaixo citadas, o
pregoeiro/a pregoeira examinard a proposta subsequente, procedendo a sucessiva verificagdo, até a
apuracéo de uma proposta que atenda ao Edital:

12.6.1 — contiver vicios insanaveis;
12.6.2 - ndo aceitacdo da documentacdo complementar a proposta elencada na clausula 14 deste Edital;
12.6.3 — ndo obedecer as especificacdes técnicas do Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital;

12.6.4 — apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do(s) preco(s) maximo(s) aceitavel(is)
definido(s) no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital;

12.6.5 - ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo, conforme disposto
no art.34 da IN SEGES n° 73/22;

12.6.6 - ndo adequacdo da proposta e do preco as exigéncias editalicias; ou

12.6.7 - ndo atendimento ao chamado do pregoeiro/da pregoeira durante a sesséo publica do certame
licitatério.

12.7 - Encerrada a fase de julgamento da proposta, sera aberto prazo de 10 (dez) minutos para o registro
de intencédo de recorrer, nos termos dispostos na clausula 16 deste Edital.

13 - DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

13.1 — A licitante melhor classificada, nos termos dispostos no item 12.2 deste Edital, devera enviar a
proposta definitiva de precos, elaborada nos moldes do Anexo Il deste Edital, por meio do link “Enviar
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anexo/planilha atualizada”, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do pregoeiro/da pregoeira
no sistema eletrénico.

13.1.1 — O prazo disposto no item 13.1 podera ser prorrogado por igual periodo nas seguintes situacoes:
13.1.1.1 - por solicitac&o da licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro/pela pregoeira; ou

13.1.1.2 - de oficio, a critério do pregoeiro/da pregoeira, quando constatado que o prazo estabelecido ndo
€ suficiente para o envio dos documentos exigidos neste Edital para verificagdo da conformidade da
proposta.

13.1.2 — Em cumprimento ao principio da publicidade e da transparéncia, a insercéo da proposta definitiva
de precos no sistema € obrigatéria, sob pena de desclassificacdo, sujeitando a licitante as sancées
previstas neste Edital.

13.2 — Na proposta deverao constar, obrigatoriamente, todas as informacdes requeridas no Anexo Il deste
Edital, a saber:

13.2.1 — PRECO UNITARIO e TOTAL DO ITEM UNICO;

13.2.1.1 — O(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (tributos,
frete e outras de quaisquer naturezas incidentes direta e indiretamente sobre o fornecimento do(s)
equipamento(s), deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas decimais, ndo sendo
admitidos valores simbdlicos, irrisérios ou iguais a zero, 0 que enseja a desclassificacao.

13.2.2 - INDICACAO DA MARCA/MODELO/REFERENCIA DO EQUIPAMENTO OFERTADO;

13.2.3 = PRAZO PARA ENTREGA, INSTALACAO E CONFIGURACAO DO EQUIPAMENTO: méaximo
de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da notificagdo formal a Contratada pela Contratante,
acompanhada da Nota de Empenho, em remessa Unica;

13.2.4 — PRAZO PARA TREINAMENTO OPERACIONAL: maximo de 5 (cinco) dias uteis apés a
instalagdo do equipamento, nos termos dispostos nos itens 3.3.2 a 3.3.7 do Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital,

13.2.5 - PRAZO DE GARANTIA (ON-SITE) DO EQUIPAMENTO: minimo de 12 (doze) meses, ou pelo
prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto, nos termos dispostos nos itens 4.13 a 4.28 do Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital;

13.2.6 - INDICACAO DOS DADOS PARA ABERTURA DE CHAMADOS E SUPORTE TECNICO DA
CONTRATADA PARA ATENDIMENTO ON-SITE contendo: telefone/e-mail e nome completo da pessoa
responsavel pela assisténcia.

13.2.7 - INDICACAO DE LINKs, preferivelmente no website do proprio fabricante ou distribuidor
comprovadamente autorizado, que comprovem as caracteristicas minimas do equipamento ofertado, que
apresentem explicitamente as informacfes comprobatorias dos itens de especificacdo do equipamento,
nos termos do Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital;

13.2.7.1 - Na hipétese de os folhetos e/ou catdlogos ndo apresentarem explicitamente as informacoes
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comprobatorias de algum dos itens de especificacdo, a licitante devera indicar essa condicdo em sua
proposta, responsabilizando-se pela informagéo fornecida e/ou apresentando outra fonte que possa
esclarecer eventuais duvidas.

13.2.8 — Deveré ser obrigatoriamente fornecido um (1) pacote de cola quente (hot melt) compativel com
a encadernadora automdtica tipo hot melt, bem como laminas para fresa e demais insumos
indispensaveis ao funcionamento do equipamento, em quantidade suficiente para viabilizar a producéo
de no minimo 1.000 (mil) livros, no formato final A4 (210 mm x 297 mm), com 100 (cem) folhas cada, em
papel sulfite padrédo 75 g/m2.

13.2.9 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada
para a sessao publica deste pregao.

13.2.10 — Razéo social da empresa, C.N.P.J., endereco completo, telefone e e-mail atualizados para
contato e recebimento de Nota de Empenho, qualificagéo do representante legal que firmara o contrato e
do preposto que representara a contratada durante a vigéncia do ajuste, instituicdo financeira, agéncia,
praga de pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do representante legal da empresa
responsavel pela proposta.

13.2.10.1 - O endereco e C.N.P.J. informados deverado ser do estabelecimento que de fato emitird a nota
fiscal/fatura.

14 — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR A PROPOSTA

14.1 — Deverdo ser encaminhados, juntamente com a PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS e de
acordo com os regramentos dispostos nos itens 12.2, 12.2.1 e 12.3 deste Edital:

14.1.1 - CATALOGOS, MANUAIS, FOLHETOS TECNICOS OU PAGINA NA WEB, que comprovem o
atendimento das especificagcbes exigidas no descritivo dos produtos, com identificacdo da localizacéo da
informacé&o (pagina/documento).

14.1.1.1 — Na hip6tese de os catalogos, manuais, folhetos técnicos e/ou péginas na web nado
apresentarem explicitamente as informag¢des comprobatdrias de algum dos itens de especificacdo, a
licitante devera indicar essa condicdo em sua Proposta Definitiva de Precos, responsabilizando-se pela
informacéo fornecida e/ou apresentando outra fonte que possa esclarecer eventuais duvidas.

14.1.1.2 - A licitante fica dispensada de encaminhar catalogos, manuais ou folhetos técnicos, caso
seja(m) indicado(s) link(s) em pagina(s) da WEB para comprovacdo mencionada, nos termos do item
13.2.7 deste Edital.

14.1.2 - Comprovante de Registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTF/APP, cddigo 4.1 - fabricagdo de méaquinas
para encadernacdo, e suas pecas e acessorios, sob administracdo do Instituto Brasileiro do Meio
Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis — IBAMA, acompanhado do respectivo Certificado de
Regularidade — CR valido, com chave de Autenticacdo, nos termos do artigo 17, inciso I, da Lei n® 6.938,
de 31 de agosto de 1981, e da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13, de 23 de agosto de 2021 e Instrugéo
Normativa IBAMA n°.6, de 27 de janeiro de 2022, para participagéo da licitacéo.
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14.1.2.1 - A apresentacao do documento acima pode ser dispensada caso o responsavel pelo certame,
de posse do CNPJ do fabricante, logre éxito em obté-lo mediante consulta ao sitio oficial do Ibama
(https://servicos.ibama.gov.br/ctf/publico/certificado reqularidade consulta.php), anexando-o ao
processo.

14.1.2.2 - Para os produtos fabricados fora do pais e cuja importacdo ndo esteja enquadrada como
atividade potencialmente poluidora e, portanto, isenta de inscricdo no CTF/APP do Ibama, a licitante
deverd apresentar declaracdo de que o produto € fabricado fora do pais, com devidas documentacdes
comprobatorias, considerado o teor do Parecer-CPLC/DEPConsu/PGF/AGU n° 13/2014 (Documento SEI
n°® 0807219).

14.1.2.3 - Caso a licitante previamente classificada em primeiro lugar néo seja fabricante do produto, mas,
sim, revendedora, distribuidora ou lojista em geral e, por conseguinte, ndo desempenhe diretamente
atividades poluidoras ou utilizadoras de recursos ambientais, fugindo, portanto, da obrigacéo de registro
no Cadastro Técnico Federal do Ibama, deverd apresentar o registro ou a certificagdo do fabricante
fornecedor do produto.

14.1.2.4 - Na hipétese de o fabricante ser dispensado de tal registro, por forca de dispositivo legal, a
licitante deveré apresentar o documento comprobatoério ou a declaragédo correspondente, sob as penas
da lei.

14.1.2.5 - Em todos 0s casos cuja atividade esteja desobrigada de inscricdo no CTF/APP do Ibama, a
licitante devera apresentar declaracdo assinada pelo responsavel legal, constando a Lei n® 6.938/81 e a
IN Ibama n°® 13/2021, que desobrigam a inscricdo da atividade constante do seu cédigo CNAE —
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas.

14.2 — O ndo encaminhamento da documentacdo complementar & proposta, no momento exigido na
clausula 12 deste Edital configurara desisténcia de proposta e ensejara a desclassificacdo da licitante,
sujeitando-a as sanc¢des previstas na clausula 22 (Das Infracdes Administrativas e Sancfes) deste Edital.

15 — DA HABILITACAO

15.1 — Os documentos previstos nesta clausula, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
da licitante de realizar o objeto da licitagéo, seréo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts.
62a70dalein®14.133, de 2021.

15.1.1 - A documentacéo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, no que concerne a regularidade dos documentos exigidos neste Edital e
abrangidos pelo referido sistema.

15.2 - Sera verificado se a licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacéo, e
a declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n°®
14.133/2021).

15.3 - Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
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Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art. 63, inciso IV da Lei n°
14.133/21.

15.4 - A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

15.5 - A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.5.1 — E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

15.5.2 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagdo (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

15.6 - A verificagdo pelo pregoeiro/ pela pregoeira, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

15.7 — Na analise dos documentos de habilitagédo, o pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

15.8 — Sempre que julgar necessario, o pregoeiro/a pregoeira podera solicitar a apresentacao de originais
dos documentos apresentados pela licitante, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagbes
de documentos” em substituicdo aos comprovantes exigidos no presente Edital.

15.8.1 — Os documentos originais, guando solicitados, deverdo ser entregues, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis contados da solicitacdo do pregoeiro/da pregoeira, na Se¢éo de Elaboracéo de Editais e Contratos,
localizada na Rua Francisca Miquelina, n® 123, Prédio Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, mediante prévio
agendamento direcionado ao e-mail pregoeiro@tre-sp.jus.br.

15.9 — Para a habilitacdo no presente certame serdo exigidos os seguintes documentos:
15.9.1 — Habilitacao Juridica

15.9.1.1 — A pessoa juridica participante do certame devera comprovar sua existéncia mediante
apresentacgao de seu Ato Constitutivo.

15.9.1.2 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

15.9.2 - Habilitacao fiscal e trabalhista
15.9.2.1 - Certidao de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
conjuntamente pela RFB (Receita Federal do Brasil) e PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional);

15.9.2.2 - CRF — Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econémica Federal;
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15.9.2.3 - Certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT ou Certidao positiva de débitos trabalhistas
com efeitos negativos emitida pela Justica do Trabalho.

Observacdao: A validade da certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, com base no inciso XVI
do art. 92 da Lei n.° 14.133/21, esta condicionada aguela disponivel no sitio www.tst.jus.br/certidao na
FASE DE HABILITACAO, que revela a atual situacdo da licitante, ou seja, caso haja mais de um
documento valido, isto é, dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, prevalecera a certiddo mais
recente sobre a mais antiga.

15.9.3 - Qualificagdo Econémico-Financeira

15.9.3.1 - Certiddo negativa de faléncia e recuperagdes judiciais e extrajudiciais, expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.

15.9.3.1.1 - No caso da licitante se encontrar em recuperacao judicial, devera apresentar certiddo emitida
pela instancia judicial competente, certificando que a interessada esta apta econdémica e financeiramente
a participar de procedimento licitatério.

15.9.4 — Qualificagao Técnica
N&o aplicavel a presente contratagéo.
15.9.5 — Participacdo em Consoércio

15.9.5.1 — A empresa lider e as empresas integrantes do consorcio deverdo apresentar todos os
documentos estabelecidos para habilitagdo constantes dos itens 15.9.1 a 15.9.3.

15.9.5.2 - A empresa lider do consércio sera considerada pelo TRE/SP como responsavel pela
contratagao.

15.9.5.3 - O consércio devera apresentar, além daqueles referentes & Habilitagdo, os seguintes
documentos:

15.9.5.3.1 - Comprovacao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito
pelos consorciados;

15.9.5.3.2 — Termo de responsabilidade solidaria dos integrantes do consércio, pelos atos a serem
praticados na fase de licitagdo e na execucédo do objeto;

15.9.5.3.3 - Termo de indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio - empresa lider - que devera
representar o consorcio e manter todos 0s entendimentos que se fizerem necessarios entre o TRE/SP e
os demais consorciados, bem como junto a terceiros, durante a execucao do objeto;

15.9.5.3.4 - Documentos que confiram amplos poderes a empresa lider para representar as consorciadas
nesta licitacao;
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15.9.5.3.5 - Compromisso expresso do consorcio de que nao tera a sua constituicdo ou composicao
alterada ou, sob qualquer forma, modificada sem a prévia e expressa anuéncia do TRE-SP, até o total
cumprimento do objeto;

15.9.5.4 — A inabilitac&o individual de qualquer uma das empresas consorciadas implicara na inabilitacdo
do consorcio.

15.10 - A validade dos documentos habilitatérios devera abranger a data de abertura do certame.

15.10.1 - Caso o 6rgdo emissor ndo declare a vigéncia dos documentos solicitados, esses serdo
considerados validos pelo prazo de 6 (seis) meses contados da data de sua expedicao.

15.11 — Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do
pregoeiro/da pregoeira no sistema eletronico.

15.11.1 — O prazo disposto no item 15.11 poderad ser prorrogado por igual periodo nas seguintes
situacoes:

15.11.1.1 - por solicitac&o da licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro/pela pregoeira, ou

15.11.1.2 - de oficio, a critério do pregoeiro/da pregoeira, quando constatado que o prazo estabelecido
nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos neste Edital para verificacdo do atendimento aos
requisitos habilitatérios.

15.12 — O descumprimento das exigéncias contidas nos itens 15.9.1 a 15.9.3 e 15.9.5 determinara a
inabilitagéo da licitante.

15.13 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista somente sera exigida para efeito de formalizagdo do ajuste.

15.13.1 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacéo
exigivel nesta clausula, mesmo que as relativas ao item 15.9.2 apresentem alguma restricao.

15.13.2 — Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

15.13.3 — O prazo de que trata o item 15.13.2 fica automaticamente prorrogado, nos termos do 81° do
art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteracdes posteriores.

15.14 — Ando regularizagcdo da documentagéo, nos prazos previstos nos itens 15.13.2 e 15.13.3, implicara
a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas nos itens 22.4.1, 22.4.2, 22.6
e 22.7 deste Edital ou sem prejuizo das san¢des legalmente previstas, sendo facultado a Administragéo
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para assinatura do contrato/aceite da
Nota de Empenho, ou revogar a licitagéo.
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15.15 — AplGs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

15.15.1 - complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

15.15.2 - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

15.15.3 — A licitante sera convocada a encaminhar os novos documentos, em formato digital, via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, contadas da solicitacdo do pregoeiro/da pregoeira no chat.

15.16 - Verificado o desatendimento de quaisquer dos requisitos de habilitagdo, o pregoeiro/a pregoeira
examinard a aceitabilidade da proposta e o preenchimento das exigéncias habilitatérias por parte da
licitante classificada subsequente e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda
as exigéncias deste Edital.

15.16.1 — A inabilitacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

15.17 - Constatado o atendimento aos requisitos habilitatérios, o pregoeiro/a pregoeira habilitara e
declarara vencedora do certame a licitante correspondente.

15.18 — Encerrada a fase de habilitacdo do certame, sera aberto prazo de 10 (dez) minutos para o
registro de intencdo de recorrer, nos termos dispostos na clausula 16 deste Edital e, no caso de
inocorréncia de tal registro, podera o pregoeiro/a pregoeira adjudicar o objeto da licitacdo em favor da
licitante julgada vencedora.

15.19 - Manifestando quaisquer das licitantes a intencdo de recorrer, 0 processo somente sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo e homologacéo do resultado apos o transcurso da
fase recursal.

16 — DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

16.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacéo de
licitantes, & anulagéo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de
2021.

16.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

16.3 - Quando o recurso apresentado recair sobre o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacéo ou
inabilitacéo da licitante:

16.3.1 - a intencdo de recorrer devera ser manifestada no prazo de 10 (dez) minutos, sob pena de
precluséo;

16.3.2 - 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimag¢do ou de
lavratura da ata de habilitac&do ou inabilitacédo;

16.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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16.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

16.6 - Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.7 - O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.8 - O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final
da autoridade competente.

16.9 - Os recursos serdo apreciados em fase Unica, conforme disposto no inciso Il do 8§ 1° do art. 165 da
Lei n°® 14.133/2021.

16.10 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.11 - Em caso de interesse das possiveis licitantes, o acesso ao Processo SEI sera disponibilizado por
meio eletrbnico a interessada mediante requerimento direcionado ao e-mail pregoeiro@tre-sp.jus.br.

17 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa correra a conta do or¢camento ordinario, Programa de Trabalho 02122003320GP.0035—
“‘Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral”, elemento de despesa 4490.52 —
“Equipamentos e Material Permanente”.

18 — DO CONTRATO

18.1 — Encerrado o processo licitatério, a Administracéo, respeitada a ordem, convocara a adjudicataria
para, dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de recebimento da notificagéo, realizar o
procedimento de credenciamento para usuério externo no SEl deste TRE/SP, conforme orientagdo
contida nos artigos 15 e seguintes da Instru¢do Normativa TRE/SP n. 1/2019 (com suas respectivas
atualizacdes), conforme Anexo IV deste Edital, sequindo os passos constantes do Anexo V deste Edital,
e, posteriormente, em até 2 (dois) dias Uteis, contados da liberagdo do acesso, assinar eletronicamente
o instrumento de contrato, cuja minuta integra este Edital (Anexo ).

18.1.1 — Os prazos estabelecidos no item 18.1 poderéo ser prorrogados uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracéo.

18.2 — A licitante vencedora ficara obrigada a apresentar a Secéo de Gestao de Contratos de Locacéao e
Aquisi¢édo deste TRE os documentos necessarios a elaboragéo do termo de contrato:

18.2.1 - estatuto ou contrato social;

18.2.2 - procuracdo particular ou publica, conforme o caso, em nome do(s) representante(s) que
assinara(ao) o contrato;

18.2.3 - copia do(s) documento(s) pessoal(is) do(s) representante(s) que assinara(ao) o contrato (C.P.F.).
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Observacao 1: Em caso de davida sobre a autenticidade do documento, a Administracéo podera exigir
a apresentacdo dos documentos em cOpia autenticada por cartério competente ou mediante
apresentacao de copia simples acompanhada do original.

18.3 — Faréo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela CONTRATADA que
tenham servido de base para o julgamento, bem como as condi¢cbes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

Observacgéo 2: A formalizacdo do contrato por meio diverso do Sistema Eletrénico de Informagfes do
TRE/SP devera ser justificada, por interesse da Administragdo ou da adjudicatéria.

18.4 — Em cumprimento ao constante da Resolu¢do n.° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho
Nacional de Justica, e alteracdes posteriores, € vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacédo de
contrato de prestagdo de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Tribunal.

18.5 — Em cumprimento ao constante da Resolucéo n.° 156, de 8 de agosto de 2012 do Conselho Nacional
de Justica é vedada a manutenc¢édo, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestagdo de servicos com
empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposi¢do dos Tribunais para o exercicio de
funcdes de chefia, pessoas que incidam na vedacao dos arts. 1° e 2° da referida Resolucao.

19 — DA GARANTIA CONTRATUAL
N&o aplicavel a presente contratacao.
20 - DO REAJUSTE

N&o aplicavel a presente contratagéo.
21 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado na forma e regramentos dispostos na clausula 6 do Termo de Referéncia
(Anexo |) e clausula sexta do contrato (Anexo Ill) deste Edital.

22 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
22.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro/ pela pregoeira durante o certame;

22.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

22.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
22.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
22.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

22.1.2.4 - apresentar proposta em desacordo com as especificacdes deste Edital;
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22.1.2.5 - nao for providenciada a regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto nos itens 15.13.2 e
15.13.3 deste Edital.

22.1.3 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para sua formaliza¢éo, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1 - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido na clausula 18 deste
Edital;

22.1.3.2 — ndo mantiver as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo de forma a inviabilizar a assinatura do
contrato;

22.1.4 - ensejar o retardamento na execucgdo do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

22.1.5 - apresentar declaragédo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao;

22.1.6 - fraudar a licitagéo;

22.1.7 - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
22.1.7.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

22.1.7.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.8 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

22.1.9 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracédo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

22.2.1 - multa;
22.2.2 - impedimento de licitar e contratar e

22.2.3 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

22.3 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

22.3.1 - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

22.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

22.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

22.3.5 - aimplantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes

dos 6rgéaos de controle.
22.4 — Sera aplicada multa compensatoria nas seguintes ocorréncias:
22.4.1 — para as infracdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2,22.1.2.1a22.1.2.5,22.1.3,22.1.3.1, 22.1.3.2

e 22.1.4, quando néo justificar a imposicdo de penalidade mais grave, a multa compensatoria sera de
0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor total estimado para contratagao;
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22.4.2 - quando a licitante cometer quaisquer das infracdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2,22.1.2.1 a
22.1.2.5,22.1.3,22.1.3.1, 22.1.3.2 e 22.1.4, que justifiguem a necessidade da imposicdo de penalidade
mais grave, a faixa percentual de multa compensatoria a ser considerada para calculo da penalidade sera
aquela constante do item 22.4.3;

22.4.3 - para as infracdes previstas nos itens 22.1.5 a 22.1.9 a multa compensatoria sera de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor total estimado para a contratacéo.

22.5 - Na aplicacao da sancao de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

22.6 - A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragbes administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2, 22.1.2.1 a 22.1.2.5, 22.1.3, 22.1.3.1,
22.1.3.2 e 22.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no @mbito da Administracéo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos.

22.7 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos
itens 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7, 22.1.8 e 22.1.9, bem como pelas infrac6es administrativas previstas nos itens
22.1.1, 22.1.2, 22.1.2.1 a 22.1.2.5, 22.1.3, 22.1.3.1, 22.1.3.2 e 22.1.4 que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar.

22.8 - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

22.9 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato nos prazos estabelecidos nos itens
18.1 e 18.1.1, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e a sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagcao, nos
termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

22.10 - A apuracao de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido pela Comisséo de Responsabilizacéo, instituida pela Portaria TRE/SP
n° 26/2023, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou a adjudicatéaria para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

22.11 - Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancfes de multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual ser& dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12 - Caberé a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

22.13 — O recurso e pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gque sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Pregao Eletrdnico Federal 90033/2025 - Folha 24


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

22.14 - A aplicacdo das sanc@es previstas neste Edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral dos danos causados.

22.15 - ApGs a assinatura do contrato, em caso de inadimpléncia, a CONTRATADA sujeitar-se-a4 as
penalidades previstas na clausula décima segunda do referido documento (Anexo |1l deste Edital).

23 — DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1 — Estabelece-se que a simples apresentacdo de proposta pelas licitantes implicara a aceitacao de
todas as disposi¢cdes do presente Edital.

23.1.1 - As licitantes deverdo observar, ainda, as disposi¢cdes contidas na Resolucdo TRE-SP n°
630/2023, que institui a Politica de Integridade e Compliance das Contratacdes do TRE/SP, a Portaria
TRE-SP n° 214/2015, que institui o Codigo de Etica dos(as) servidores(as) do TRE-SP e a Portaria TRE-
SP n° 118/2023, que dispde sobre o Cédigo de Conduta Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam
na area de contratacdes do TRE-SP.

23.2 — Assegura-se a este Tribunal o direito de:

23.2.1 — promover, em qualquer fase da licitagcdo, diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, fixando as licitantes, prazos para atendimento, vedada a incluséo posterior de
informacédo que deveria constar originalmente da proposta;

23.2.1.1 — no julgamento da habilitacdo e das propostas, 0 pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel as licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacdo, observado o disposto na Lei n.° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

23.2.1.2 — na hipotese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o item 23.2.1.1, sua retomada somente podera ocorrer mediante
aviso prévio do sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia de seu reinicio, e a
ocorréncia sera fundamentada em ata.

23.2.1.3 — O pregoeiro/a pregoeira ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos
por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagao.

23.2.1.4 - O pregoeiro/a pregoeira podera, ainda, solicitar manifestagéo técnica da assessoria juridica ou
de outros setores deste Tribunal a fim de subsidiar sua deciséo.

23.2.2 — revogar a presente licitagdo por razbes de conveniéncia e oportunidade, resultante de fato
superveniente devidamente comprovado (inciso Il e § 2° do art.71 da Lei n.°14.133/21).

23.2.3 — adiar a data da sesséo publica;

23.2.4 — rescindir unilateralmente o ajuste, nos termos do inciso | e 81° do art. 138 da Lei n.° 14.133/21,
precedida de autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente;

23.2.5 - Aumentar ou diminuir a quantidade inicialmente solicitada, dentro do limite estabelecido no art.
125 da Lein.° 14.133/21.
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23.3 — Com fundamento na Resolugdo TRE-SP n° 630/2023, as licitantes deveréo:

23.3.1 - Abster-se da pratica de atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei n. 12.846/2013,
bem como se comprometer a observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade,
confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Cédigo de Conduta
Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na area de contratagdes do TRE-SP.

23.3.2 - Observar o cumprimento da Resolu¢do CNJ n. 7/2005, quanto a inexisténcia de situacdo
caracterizadora de nepotismo.

23.4 - Durante o processo licitatério poderao ser realizadas diligéncias para afericdo da idoneidade das
licitantes, as quais deverdo ser documentadas e reduzidas a termo.

23.5 — As empresas licitantes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer época ou fase do processo licitatorio.

23.6 — O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara o afastamento da licitante,
desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacao e a exata compreensao da sua proposta durante
a realizacdo da sessdao publica do pregéo.

23.7 — As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo e a seguranca da contratacao.

23.8 —Nenhuma indenizacao sera devida as licitantes pela elaboragéo e/ou apresentacao de documentos
relativos a presente licitacdo.

23.9 — Aplicam-se a presente licitacdo, subsidiariamente, a Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 —
Cddigo de Protecéo e Defesa do Consumidor e demais normas legais pertinentes.

23.10 — Na contagem dos prazos sera observado o disposto no art. 183 da Lei n.° 14.133/21.

23.11 - Em caso de interesse das possiveis licitantes, cépias do Edital poderao ser obtidas nos enderecos
eletrénicos: http://www.tre-sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes e
www.qgov.br/compras/pt-br.

Sao Paulo, 28 de abril de 2025.

Vania Cristina Guarnierie

Chefe da Secao de Elaboracdo de Editais e Contratos
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alineas “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)
OBJETO
1.1. Aquisicdo de 1 (uma) encadernadora automatica de capas de livros e revistas com cola quente hot melt,

incluindo instalacdo, configuracdo, treinamento operacional e garantia minima de 12 (doze) meses, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE

QUANTIDADE

PRECO
UNITARIO
MAXIMO
ACEITAVEL
R$

PRECO
TOTAL
MAXIMO
ACEITAVEL
R$

UNICO

Encadernadora
automética de capas de
livros e revista com cola

guente hot melt com
coleiro lateral

Modelo de referéncia:
MGL Binder K7, Baby
Blinder ou equivalente,
ou similar, ou de melhor
qualidade.

Modo de entrega:
remessa Unica, com
entrega, instalacao,

treinamento operacional
e garantia minima de 12
(doze) meses

480276

UNIDADE

104.125,00

104.125,00

1.2. O equipamento objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pode ser objetivamente definido,
por meio de especifica¢cdes usuais praticadas no mercado conforme justificativa constante art. 6°, inciso Xlll c/c
inciso XXIII, alinea “a”, da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O preco proposto devera ser final, acrescido de todas as despesas (tributos, frete e outras de quaisquer
naturezas incidentes direta e indiretamente sobre o fornecimento do equipamento, deduzidos eventuais descontos)
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e conter somente duas casas decimais, ndo sendo admitidos valores simbdlicos, irrisrios ou iguais a zero, o0 que
enseja a desclassificacao.

1.4. O(s) codigo(s) e descricdo(6es) do "CATMAT/CATSER" constante(s) do "Compras.gov.br* pode(m)
eventualmente divergir da descricdo do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s) quanto a especificacbes e outras
caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao cédigo/descricao do CATMAT/CATSER prevalecerao
as especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.5. A Fundamentacdo para o Parcelamento ou ndo do objeto da contratagdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

1.5.1. Alicitacao ocorrera por item Unico.
Prazo de Vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo inicia-se com a assinatura do contrato e vigorara até o decurso do prazo
de garantia do item.

1.7. O contrato, quando cabivel, oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alinea ‘b’, da
Lei n°® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentagédo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO EQUIPAMENTO (Art. 6°, XXIll, alinea ‘c’ e art. 40, §1°, 1 da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

Especificagdes Técnicas

3.2 Complementarmente ao descritivo da clausula 1, a presente contratacdo exigird as seguintes especificacdes

minimas da encadernadora automatica de capas de livros e revistas com sistema de cola quente hot melt:

3.2.1. Tipo: Encadernadora automética de capas de livros e revistas, com no minimo 2 coleiros aquecidos
independentes, sendo: 1 coleiro para aplicacdo de cola quente (hot melt) na lombada e 1 coleiro para
aplicacao de cola quente (hot melt) na lateral do livro;

3.2.2. Conformidade com as normas de seguranga NR-12: O equipamento deve atender as exigéncias de normas
de seguranca NR-12, incluindo todos os dispositivos de seguranca necessarios para operagao segura, cComo
protecdes, sensores de seguranca, e interruptores de emergéncia;

3.2.3. Velocidade de encadernacgédo: Capaz de colar no minimo 200 livros por hora;

3.2.4. Sistema de fresagem: com riscadores para melhor penetracdo da cola nas folhas;

3.2.5. Depésito de cola: Capacidade adequada para suportar a producédo continua;

3.2.6. Tempo maximo de aquecimento: até 40 minutos;

3.2.7. Sistema automatico de aplicacdo de cola hot melt na lombada e na lateral;

3.2.8. Espessura maxima de encadernac¢do de, no minimo, 40 mm;

3.2.9. Comprimento maximo da lombada de, no minimo, 360 mm;

3.2.10. Prensagem entre capa e miolo realizada mecanicamente;

3.2.11. Regulagem de espessura de cola: Para diferentes tipos de encadernacéo;

3.2.12. Rolos de cola: 2 rolos, com coleiro lateral;

3.2.13. Controles de temperatura independentes;

3.2.14. Mesa de trabalho para colocacdo das capas e livros acabados;

3.2.15. Voltagem 220v, admitindo-se tenséo de alimentacéo bivolt;

3.2.16. Painel de controle: Permitir operacdo do equipamento pelo display em portugués.
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3.2.17. Suporte com ajuste de largura para colocar as paginas a serem coladas.

3.2.18. A empresa devera fornecer manual em portugués, com todas as especificacdes do equipamento e
instrucdes de uso, preferencialmente em formato digital ou em papel;

3.2.19. O equipamento fornecido deverd ser novo, de primeiro uso e ndo podem ser resultado de
remanufaturamento, reforma ou recondicionamento, seja parcial ou total; e

3.2.20. As despesas com deslocamento do equipamento ao local de instalagdo, bem como todas as despesas de
transporte, diarias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos ficam a cargo exclusivo da contratada.

3.3. Instalagéo, configuracéo e treinamento dos operadores.

3.3.1.

A Contratada devera entregar e instalar a encadernadora automatica de capas de livros e revistas,
diretamente na Secao de Producao Grafica localizada na sede | do Tribunal Regional Eleitoral do Estado
de Séo Paulo, no endereco Rua Francisca Miquelina, 123 1° subsolo — Bela Vista — Sado Paulo/SP, CEP
01316-900 — telefone (11) 3130-2445, de segunda a sexta-feira, das 12 as 19 horas.

3.3.2. Ap6s a instalagdo, a contratada devera ministrar o treinamento operacional presencialmente nas
dependéncias da Secdo de Producdo Gréafica — SEPROG, com duracdo minima de 12 (doze) horas,
para, pelo menos 6(seis) participantes, distribuidas no horario do expediente, entre 12h e 19h, e devera
ser agendado em coordenacgéo com a fiscalizacdo, por e-mail ou telefone.

3.3.3. O treinamento devera ocorrer em até (05) dias Uteis ap0s a instalacdo do equipamento. As datas serdo
definidas em conjunto com a empresa vencedora da licitagéo, assegurando a integracao adequada dos
novos procedimentos ao fluxo de trabalho existente, sem comprometer a produ¢do em andamento.

3.3.4. O treinamento operacional devera abordar detalhadamente as caracteristicas, os recursos, e o perfeito
funcionamento do equipamento, capacitando os usuarios para a correta operacdo. O treinamento
devera cobrir, no minimo as seguintes tarefas:

3.3.4.1. Instrucdes béasicas de operagdo do equipamento: Orientagdo completa sobre os procedimentos
essenciais para 0 uso;

3.3.4.2. Solucdo de problemas operacionais: Identificacdo e resolucdo dos principais problemas que possam
surgir durante o processo de encadernacao;

3.3.4.3. Interpretacdo de mensagens e alertas do painel de operacao;

3.3.4.4. Instrucdo sobre as praticas preventivas e corretivas recomendadas, incluindo configuracao,
parametrizacdo e administracdo das fun¢fes do equipamento.

3.3.5. O TRE-SP se responsabilizara pelos locais de aula, recursos audiovisuais e estacdes de trabalho que
se fizerem necessarias aos treinamentos.

3.3.6. A contratada devera disponibilizar manual de instru¢des em portugués, preferencialmente em formato
digital ou em papel, ilustrado com imagens para que o Tribunal possa utiliza-lo no repasse de
conhecimento interno.

3.3.7. Os custos de treinamento dos operadores deverdo estar inclusos na proposta da contratada.

3.4. Devera ser obrigatoriamente fornecido um (1) pacote de cola quente (hot melt) compativel com a

encadernadora automética tipo hot melt, bem como laminas para fresa e demais insumos indispensaveis ao
funcionamento do equipamento, em quantidade suficiente para viabilizar a producao de no minimo 1.000 (mil) livros,
no formato final A4 (210 mm x 297 mm), com 100 (cem) folhas cada, em papel sulfite padrao 75 g/mz2.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6°, XXIIl, alineas ‘d’ e
“e” da Lei n° 14.133/21)

Sustentabilidade

4.1 - Comprovante de Registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras
ou Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTF/APP, cédigo 4.1 - fabricagcdo de maquinas para
encadernacdo, e suas pecas e acessorios, sob administracdo do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis — IBAMA, acompanhado do respectivo Certificado de Regularidade — CR valido,
com chave de Autenticacdo, nos termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 31 de agosto de 1981, e da
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Instrucdo Normativa IBAMA n° 13, de 23 de agosto de 2021 e Instru¢cdo Normativa IBAMA n°.6, de 27 de janeiro
de 2022, para participacéo da licitag&o.

4.1.1 - A apresentacdo do documento acima pode ser dispensada caso o responsavel pelo certame, de posse
do CNPJ do fabricante, logre éxito em obté-lo mediante consulta ao sitio oficial do Ibama
(https://servicos.ibama.gov.br/ctf/publico/certificado reqularidade consulta.php), anexando-o ao processo.

4.1.2 - Para os produtos fabricados fora do pais e cuja importacdo ndo esteja enquadrada como atividade
potencialmente poluidora e, portanto, isenta de inscricdo no CTF/APP do Ibama, a licitante devera apresentar
declaracdo de que o produto é fabricado fora do pais, com devidas documentacdes comprobatoérias,
considerado o teor do Parecer-CPLC/DEPConsu/PGF/AGU n° 13/2014 (Documento SEI n® 0807219).

4.1.3 - Caso a licitante previamente classificada em primeiro lugar ndo seja fabricante do produto, mas, sim,
revendedora, distribuidora ou lojista em geral e, por conseguinte, ndo desempenhe diretamente atividades
poluidoras ou utilizadoras de recursos ambientais, fugindo, portanto, da obrigacdo de registro no Cadastro
Técnico Federal do Ibama, devera apresentar o registro ou a certificagcao do fabricante fornecedor do produto.

4.1.4 - Na hipétese de o fabricante ser dispensado de tal registro, por forca de dispositivo legal, a licitante devera
apresentar o documento comprobatério ou a declaragéo correspondente, sob as penas da lei.

4.1.5 - Em todos os casos cuja atividade esteja desobrigada de inscricdo no CTF/APP do Ibama, a licitante
devera apresentar declara¢éo assinada pelo responsavel legal, constando a Lei n°® 6.938/81 e a IN Ibama n°
13/2021, que desobrigam a inscricdo da atividade constante do seu codigo CNAE — Classificacdo Nacional de
Atividades Econbmicas.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2.

Na presente contratacao sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s) de referéncia indicada na tabela
da clausula 1:

4.2.1. Item Unico - Marca/Modelo de referéncia: MGL Power/MGL Binder k7, Baby Blinder ou equivalente, ou
similar, ou de melhor qualidade.

4.2.2. A aceitagdo de propostas de equipamentos de marca distinta da marca de referéncia sera admitida,
desde que seja comprovada a conformidade com as especificagdes minimas estabelecidas no presente
termo de referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.3.

N&o havera a exigéncia de apresentacdo de amostra.

Da exigéncia de prova

4.4, N&o havera a exigéncia de apresentacéo de prova.
Subcontratacdo
4.5, N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Condi¢des de Entrega, instalacéo e configuracéo (prazo e local)
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4.7. O prazo de entrega, instalacdo e configuracdo do equipamento é de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da notificagcao formal a Contratada pela Contratante, acompanhada da Nota de Empenho, em remessa
Unica.

Item Atividade Prazo

maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento

Entrega do equipamento da notificacdo formal a Contratada pela Contratante,
acompanhada da Nota de Empenho, em remessa Unica;

Unico
Instalacdo e inicio do treinamento | maximo de 5 (cinco) dias Uteis apdés a instalagdo do
equipamento.
4.8. Caso ndo seja possivel a entrega, instalagdo e configuragdo na data assinalada, a empresa devera

comunicar as razfes respectivas até a data final inicialmente prevista para a entrega para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado.
4.8.1. O pedido de prorrogagdo de prazo de entrega devera apresentar as seguintes condicdes:
a) Ser solicitado até a data final inicialmente prevista para a entrega; e
b) Ser instruido com a(s) justificativa(s) e respectiva(s) comprovacdo(des).
4.8.2. 0O(s) pedido(s) instruido(s) em condicdo(des) diversa(s) das previstas nas alineas acima sera(ao)
indeferido(s) de pronto.

4.9. A resposta ao pedido de prorrogacdo do prazo de entrega serd comunicada pela Administragdo somente
apos a efetiva entrega do(s) equipamento(s) e desde que o pedido de prorrogacdo apresente as condicdes
estabelecidas nas alineas acima.

4.10. O(s) pedido(s) de prorrogacéo posterior(es) ao primeiro sera(do) analisado(s) pela Administragdo somente
apos a efetiva entrega do(s) equipamento(s) e desde que seja(m) formulado(s) até o final do prazo solicitado
anteriormente e esteja(m) instruido(s) com a(s) justificativa(s) e respectiva(s) comprovagao(des).

4.11.  O(s) equipamento(s) devera(ao) ser entregue(s) no seguinte endereco: Secdo de Produgdo Grafica do

TRE/SP, localizada na Rua Francisca Miquelina, n°® 123, 1° Subsolo, Bela Vista, CEP 01316-900, S&o Paulo/SP,

telefone (11) 3130-2445, de segunda a sexta-feira, das 12 as 19 horas.

4.11.1. Para otimizacgdo dos trabalhos de recebimento e maior agilidade no atendimento aos fornecedores, solicita-
se que as entregas sejam agendadas pelo e-mail seprog@tre-sp.jus.br.

4.12. O descarregamento do(s) equipamento(s) € de inteira responsabilidade da Contratada, devendo ser
providenciado pela Contratada tanto a mao de obra necesséaria como todos os materiais indispensaveis.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

4.13. O prazo de garantia contratual do(s) equipamento(s) é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo
fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto. A garantia sera do tipo on site.

4.14. A contratada devera dispor de um namero telefénico e um endereco eletrénico (e-mail) para suporte técnico
e abertura de chamados técnicos.

4.15. A assisténcia técnica, durante o periodo de garantia do(s) equipamento(s), sera prestada em dias Uteis (de
segunda-feira a sexta-feira), em horario das 12h as 19h, por profissionais especializados, instruidos e controlados
pelo Centro de Assisténcia Técnica da contratada, incluindo substituicdo de pecgas, ajustes, reparos, correcdes

Pregao Eletrdnico Federal 90033/2025 - Folha 31


mailto:seprog@tre-sp.jus.br

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

necessarias para o perfeito funcionamento do(s) equipamento(s), e ainda mediante suporte técnico telefénico, sem
Onus adicional para o TRE-SP.

4.16. O suporte técnico telefénico, durante o periodo de garantia, devera ser utilizado para resolucdo de
problemas de utilizagdo do(s) equipamento(s), bem como esclarecimentos de duvidas sobre a configuracédo e a
utilizagéo deles.

4.17. A assisténcia durante a garantia devera ser prestada no(s) seguinte(s) endereco(s): Secédo de Produgédo
Gréfica, na Rua Francisca Miquelina, n.° 123, 1° subsolo. — Bela Vista — Sédo Paulo/Capital, Telefone (11) 3130-
2445, de segunda a sexta-feira, das 12 as 19 horas.

4.18. A garantia sera prestada com vistas a manter o(s) equipamento(s) fornecido(s) em perfeitas condicdes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.19. A garantia abrange a realizacdo da manutenc¢édo corretiva do(s) equipamento(s) pela propria Contratada,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

4.20. Entende-se por manutengdo corretiva aguela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelo(s)
equipamento(s), compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corre¢cdes necessarias.

4.21.  As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do(s) equipamento(s).

4.22.  Uma vez notificada, a contratada realizara a reparacdo ou substituicdo do(s) equipamento(s) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da abertura da solicitacao,
mediante e-mail ou telefone, a fim de serem efetuados os servigos para eliminacdo dos defeitos que determinaram
a chamada.

4.23. A partir do disparo do e-mail ou telefonema informando o problema, o registro da abertura da solicitagdo
devera ocorrer em no maximo 4 (quatro) horas Uteis, sendo considerada hora Gtil o intervalo das 08:00 as 18:00
horas, em dias Uteis. O referido registro devera ser informado ao setor técnico do TRE-SP com o niimero da Ordem
de Servigco gerada e o numero serial do equipamento a qual se refere.

4.24. O prazo indicado para a reparacdo ou substituicdo do(s) equipamento(s) que apresentar(em) vicio ou
defeito, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita
e justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

4.25. Na hip6tese do item acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo
igual ou superior ao anteriormente fornecido e em perfeitas condi¢bes de uso, para utilizacdo em carater provisorio
pela Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucédo dos reparos.

4.26. Ultrapassando-se 30 (trinta) dias corridos da abertura da solicitacdo para resolucdo do problema, a
Contratada devera substituir o equipamento em reparo por um NOVO (de qualidade equivalente ou superior), a titulo
de troca definitiva, com a mesma garantia restante do equipamento defeituoso.

4.27. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade da
Contratada.

4.28. Caso o Fabricante do equipamento ndo adote a politica de assisténcia técnica para reparo dos
equipamentos 0 mesmo devera ser substituido por um NOVO (de modelo igual ou, na falta deste, por modelo
imediatamente superior) no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificagé@o inicial a
Contratada, a titulo de troca definitiva, com a mesma garantia restante do equipamento retirado.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

5.1. O ajuste contratual, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2. As comunicac¢des entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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5.3. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

Fiscalizacao

5.4. A execucao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do ajuste contratual, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

5.5. O fiscal técnico acompanhara a execugédo da contratacdo, para que sejam cumpridas todas as condic¢des

estabelecidas no ajuste contratual, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

5.5.1. O fiscal técnico anotara no histdrico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo da
contratacdo, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

5.5.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes para a correcdo da
execucao do ajuste contratual, determinando prazo para a correcéo.

5.5.3. O fiscal técnico informard ao setor competente, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do ajuste contratual nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao setor competente.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1. O(s) equipamento(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢cdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das
Contratacdes" - pagina da intranet).

6.1.1. Por ocasido da entrega, se for possivel realizar a verificagdo das condi¢cdes de conformidade com as
especificagbes do Termo de Referéncia, o objeto sera recebido provisodria e definitivamente em ato Unico,
conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contrata¢des" - pagina
da intranet).

6.2. O(s) equipamento(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a conclusdo da instalagdo, treinamento e a
verificacdo da conformidade do(s) equipamento(s) e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, conforme
modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contratacdes" - pagina da intranet).

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, e apés notificacdo formal a Contratada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal
no que se refere a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.6. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do(s) equipamento(s) nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6.8. A(s) marca(s) do(s) equipamento(s) entregue(s) devera(ao) estar indicada(s) no(s) proprio(s) produto(s) ou
em sua(s) embalagem(ns), visto que a auséncia de identificagdo ocasionara a rejeicdo dos itens quando de sua
entrega.

Liquidacéo

6.9. A liguidacéo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, de acordo com a nota de
empenho e do termo de contrato, este Ultimo quando presente na formalizacdo do ajuste, para comprovacéao do
respectivo crédito.

6.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo, prorrogéveis por igual periodo.

6.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
no caso de contratag6es decorrentes de despesas oriundas de contrato cujo valor total ndo ultrapasse o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

6.11. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

6.11.1. a data da emisséo;

6.11.2. os dados do contrato e do érgao contratante;

6.11.3. o valor a pagar; e

6.11.4. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

6.12.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap6ds a comprovagdo da regularizagao da situagdo, sem 06nus a contratante.

6.13. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverda ser acompanhado da comprovacdo da
regularidade das condic¢des de habilitacao exigidas no instrumento convocatério (edital do pregdo eletrénico ou aviso
de dispensa de contratacdo direta, quando for o caso), constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, alternativamente, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021, naquilo que for pertinente a
contratacao.

6.14. Eventuais irregularidades fiscais e/ou registros de impedimento de contratar e licitar e/ou perda da
manutenc¢do das condi¢des de habilitacao verificadas por ocasido das consultas acima deverdo ser registradas no
processo, sem prejuizo da tramitacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente para pagamento.

Prazo de pagamento

6.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, reduzindo-se a metade no caso de contratacdes decorrentes de despesas oriundas de contrato cujo valor
nao ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.16.  No caso de atraso provocado exclusivamente pela Administracéo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serédo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacao das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365;

EM=1x N x VP,

onde: | = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;
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N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em instituigao financeira, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

6.18.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
6.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.20. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO (Art. 6, XXIII,
alinea “h” da Lei n°® 14.133/21)

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO TOTAL DO
ITEM UNICO.

Forma de fornecimento
7.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacdo

7.3. Para fins de habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, as exigéncias e demais
condig¢des, quando forem necessarias, estardo estabelecidas no Edital.

Documentacdo complementar a proposta

7.4. Para aceitacdo da proposta da licitante com o melhor preco serdo solicitados, juntamente com a proposta
definitiva de prec¢os, os seguintes documentos:

7.4.1. Sera exigido CATALOGOS, MANUAIS, FOLHETOS TECNICOS OU PAGINA NA WEB, que comprovem
o atendimento das especificacdes exigidas no descritivo dos produtos, com identificacdo da localizacdo da
informacéao (pagina/documento).

7.4.2. Aauséncia de alguma especificacdo nos referidos documentos ndo ensejara a desclassificacdo da empresa.
Nesse caso serdo efetuadas diligéncias para sanear a pendéncia.

7.4.3. Na hipotese de os catalogos, manuais, folhetos técnicos e/ou paginas na web ndo apresentarem
explicitamente as informag8es comprobatérias de algum dos itens de especificacdo, a licitante devera
indicar essa condicdo em sua Proposta Definitiva de Precos, responsabilizando-se pela informacéo
fornecida e/ou apresentando outra fonte que possa esclarecer eventuais ddvidas.

7.4.4. Alicitante fica dispensada de encaminhar catalogos, manuais ou folhetos técnicos, caso seja(m) indicado(s)
link(s) em péagina(s) da WEB para comprovacdo mencionada no item 7.4.1.

Pregao Eletrdnico Federal 90033/2025 - Folha 35



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIlI, alinea “i” da Lei n°® 14.133/21)

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 104.125,00 (cento e quatro mil cento e vinte e cinco reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela da clausula 1.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6°, XXIIl, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Or¢camento Geral da Unido.

9.2. A dotagdo orcamentéria encontra-se consignada no Edital.
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025
ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

PROPONENTE: ... e e s e e e e s s b e e e e s s e e e e e s
ENDEREQGO: ..ottt N

BAIRRO: ... CIDADE.......coi i UF...s

REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:
I L 1Y, =
(O = T

PREPOSTO QUE REPRESENTARA A CONTRATADA DURANTE A VIGENCIA DO AJUSTE:
N[O 1Y TSP PP PTUPPPPRPP
L PP PR PR

PRACA DE PAGAMENTO CONTA CORRENTE
FINANCEIRA

INSTITUICAO ‘ AGENCIA

Observacoes:

1) Fornecer preco(s) a vista, final(is), acrescido(s) de todas as despesas (tributos, frete e outras de quaisquer
naturezas incidentes direta e indiretamente sobre o fornecimento do(s) equipamento(s), deduzidos eventuais
descontos) e conter somente duas casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisorio(s)
ou igual(is) a zero, o0 que enseja a desclassificacao.

2) Pagamento exclusivamente por ordem bancéria.

3) LOCAL DE ENTREGA: Secao de Produgao Grafica do TRE-SP, localizada na Rua Francisca Miquelina,
n® 123, 1° Subsolo, Bela Vista, CEP 01316-900, Sao Paulo/SP, telefone (11) 3130-2445, de segunda a sexta-
feira, das 12 as 19 horas.

3.1) Para otimizacdo dos trabalhos de recebimento e maior agilidade no atendimento aos fornecedores,
solicita-se que as entregas sejam agendadas pelo e-mail seprog@tre-sp.jus.br.
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MARCA/
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE MODELO/
REFERENCIA

PRECO | PRECO
UNITARIO | TOTAL

Encadernadora
automatica de
capas de livros e
revista com cola
quente hot melt
com coleiro lateral

Modelo de
referéncia: MGL
Binder K7, Baby

Blinder ou
UNICO equivalente, ou 480276 | UNIDADE 1 R$ R$

similar, ou de
melhor qualidade.

Modo de entrega:
remessa unica,
com entrega,
instalacéo,
treinamento
operacional e
garantia minima de
12 (doze) meses

PRAZO PARA ENTREGA, INSTALACAO E CONFIGURACAO DO EQUIPAMENTO: ......c.ccccveveveeee.
dias corridos (maximo de 30 dias corridos), contados do recebimento da notificacdo formal a Contratada
pela Contratante, acompanhada da Nota de Empenho, em remessa Unica;

PRAZO PARA TREINAMENTO OPERACIONAL: .....cccoeevvviennnn. dias Gteis (méximo de 5 dias Uteis) apds
a instalacdo do equipamento, nos termos dispostos nos itens 3.3.2 a 3.3.7 do Anexo | (Termo de
Referéncia) do Edital;

PRAZO DE GARANTIA (ON-SITE) DO EQUIPAMENTO: .................... meses (minimo de 12 meses), ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data
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do recebimento definitivo do objeto, nos termos dispostos nos itens 4.13 a 4.28 do Anexo | (Termo de
Referéncia) do Edital;

INDICACAO DOS DADOS PARA ABERTURA DE CHAMADOS E SUPORTE TECNICO DA
CONTRATADA PARA ATENDIMENTO ON-SITE:

...................................... (telefone/e-mail);

...................................... (nome completo da pessoa responsavel pela assisténcia).

INDICAQAO DE LINKS, nos termos do item 13.2.7 do Edital:

4) Na hipotese de os folhetos e/ou catdlogos nédo apresentarem explicitamente as informagdes
comprobatérias de algum dos itens de especificacdo, a licitante devera indicar essa condicdo em sua
proposta, responsabilizando-se pela informacdo fornecida e/ou apresentando outra fonte que possa
esclarecer eventuais duvidas.

5) Devera ser obrigatoriamente fornecido um (1) pacote de cola quente (hot melt) compativel com a
encadernadora automatica tipo hot melt, bem como laminas para fresa e demais insumos indispensaveis
ao funcionamento do equipamento, em quantidade suficiente para viabilizar a producédo de no minimo
1.000 (mil) livros, no formato final A4 (210 mm x 297 mm), com 100 (cem) folhas cada, em papel sulfite
padréao 75 g/mz2.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para a sessao publica
deste Pregéo.

Assinatura do representante

Nome legivel
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025
ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI n°...........

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ......../...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO POR INTERMEDIO DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, COM SEDE NESTA CAPITAL, NA
RUA FRANCISCA MIQUELINA N.° 123, BELA VISTA, INSCRITA NO CNPJ SOB O N° 06.302.492/0001-
56, DORAVANTE DENOMINADA CONTRATANTE, NESTE ATO REPRESENTADO(A) PELO(A)

......................... (CARGO E NOME) E A EMPRESA ..........ccc....., COM SEDE NA
................................... INSCRITA NO CNPJ SOB O N° ............eeeevveeeeee...., DORAVANTE DENOMINADA
CONTRATADA, NESTE ATO REPRESENTADA POR ..., (NOME E FUNCAO NA
CONTRATADA), CONFORME O QUE CONSTA NO PROCESSO SEI N° ......cccccoviiiiieiiiinenn. E EM

OBSERVANCIA AS DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E DEMAIS
LEGISLACAO APLICAVEL, E, AINDA, DE ACORDO COM AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E SEUS ANEXOS, RESOLVEM CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE CONTRATO,
DECORRENTE DO PREGAO ELETRONICO N. 90033/2025, MEDIANTE AS CLAUSULAS E
CONDICOES A SEGUIR ENUNCIADAS.

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS DOCUMENTOS
Fazem parte deste contrato, independentemente de transcri¢cdo, todos os elementos que compdem o
processo de licitagdo antes nominado, notadamente, o previsto no Edital de Licitacdo, no Termo de

Referéncia, na Proposta da CONTRATADA, bem como nos eventuais anexos desses documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a aquisicdo de 1 (uma) encadernadora automatica de capas de livros e
revistas com cola quente hot melt, incluindo instalacdo, configuragéo, treinamento operacional e garantia
minima de 12 (doze) meses, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, e na

Proposta ofertada.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA VALIDADE E DA VIGENCIA

A presente contratacao tera validade e estard apta a produzir efeitos entre as partes a partir da data de
sua assinatura e tera vigéncia até o decurso do prazo de garantia, estabelecido na clausula décima
primeira deste contrato.

Paragrafo Unico - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, nos termos do paragrafo 5° do art. 115 da Lei n.° 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

MARCA/
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE MODELO/
REFERENCIA

PRECO | PRECO
UNITARIO | TOTAL

Encadernadora
automatica de
capas de livros e
revista com cola
quente hot melt
com coleiro lateral

Modelo de
referéncia: MGL
Binder K7, Baby
UNICO Blinder ou 480276 | UNIDADE 1 R$ R$
equivalente, ou

similar, ou de

melhor qualidade.

Modo de entrega:
remessa Unica,
com entrega,
instalacao,
treinamento
operacional e
garantia minima de
12 (doze) meses

O preco da contratacdo correspondera aos valores dispostos no quadro acima, perfazendo o preco total
deR$ ....... (...
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Paragrafo Unico - No preco acima estdo incluidas todas as despesas, tributos, frete e outras de quaisquer
naturezas incidentes direta e indiretamente sobre o fornecimento do equipamento, deduzidos eventuais

descontos.

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado nos termos dispostos na clausula 6 do Anexo | (Termo de Referéncia) do
Edital, acompanhado da correspondente nota fiscal/fatura, considerando-se como data de pagamento o
dia da emissdo da ordem bancéria, através de crédito em nome da CONTRATADA, em instituicdo

financeira por ela indicada.

Paragrafo 1° - O prazo de que trata o caput sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso do valor total do contrato ndo ultrapassar o limite de que trata o inciso Il do art. 75
daLein®14.133, de 2021.

Paragrafo 2°— O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de

regularizacdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

Paradgrafo 3° - Encerrada a interrup¢cdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a

CONTRATANTE o prazo estipulado no item 6.15 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital para

efetivacdo do pagamento, contado a partir da cientificacdo da regularizagéo, sem a cobranca de encargos

por parte da CONTRATADA.

Paragrafo 4° - A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do

qualificado no predmbulo deste Contrato.

Paragrafo 5° — A CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalizacéo, a

apresentacdo concomitante a nota fiscal/fatura, da documentacédo apta a comprovar a regularidade

perante a RFB (Receita Federal do Brasil), a PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional), o Fundo

de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho.

Paragrafo 6° — A CONTRATANTE, no momento do pagamento, providenciara as devidas retencdes

tributarias, nos termos da legislacéo vigente, exceto nos casos em que a CONTRATADA comprovar, na

forma prevista em lei, ndo Ihe serem aplicaveis tais retengdes.

Paragrafo 7° — As microempresas e empresas de pequeno porte, enquadradas ou nao no regime

tributério do Simples Nacional, receberé&o tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar

n® 123/2006 e alteragbes posteriores e Instrugcdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n°

1.234/2012 e suas alteragdes, ficando a CONTRATADA responséavel por informar a8 CONTRATANTE
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eventual desenquadramento do regime tributario do Simples Nacional, sob pena da incidéncia das
penalidades previstas neste instrumento.

Paragrafo 8° - A CONTRATANTE podera proceder a retencdo, cautelar ou definitiva, do montante a
pagar a CONTRATADA, dos valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indeniza¢6es devidas,

apuradas apos regular processo administrativo, nos termos deste contrato.

Paragrafo 9° - No caso de atraso de pagamento provocado exclusivamente pela CONTRATANTE o valor
devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se farq desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que o0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNxVP

onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigacdes e orienta¢cdes constantes do
Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital e legislagcéo vigente, obriga-se a:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com este
contrato, o Edital, o Termo de Referéncia e seus Anexos;
b) Receber o equipamento no prazo e condi¢des estabelecidos no Anexo | (Termo de Referéncia)
do Edital;
c) Promover, por intermédio da Fiscalizagdo Contratual, o0 acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucdo do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, comunicando a CONTRATADA
sobre eventuais ocorréncias que demandem medidas corretivas;

d) Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa executar o objeto de acordo
com as determinacgdes do contrato, do Edital, do Termo de Referéncia e seus Anexos;
e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execuc¢ao do objeto, nos prazos,

formas e condigbes estabelecidos no presente instrumento, no Edital, no Termo de Referéncia e
seus Anexos;

f) Emitir, com as devidas razdes, decisdes sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas
a execucao contratual, e terd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do protocolo do

requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;
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Aplicar & CONTRATADA as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;
Verificar se durante a vigéncia do contrato estdo sendo mantidas todas as exigéncias, condi¢bes
de habilitagdo e qualificagdo contratadas.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigacdes e orienta¢cdes constantes do

Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital e legislagéo vigente, obriga-se a:

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

)

Executar fielmente o objeto do presente contrato, na mais perfeita conformidade com o
estabelecido no Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital;

Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes do fornecimento do objeto deste contrato;
Prestar a garantia do equipamento, por meio da assisténcia técnica on-site, sem custo adicional
em relagdo ao precgo contratado, nos termos da clausula décima primeira deste Contrato;
Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
previstos em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transferirh & CONTRATANTE a
responsabilidade pelo seu pagamento, tampouco podera onerar o objeto contratado;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes assumidas,
todas as condi¢Bes exigidas para a habilitagdo na licitacéo;

Indicar novo preposto, informando sua qualificacéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
nas ocasibes em que houver substituicdo daquele indicado na Proposta Definitiva de Precos
(Anexo Il do Edital), por intermédio de mensagem eletronica destinada ao endereco de e-mail:

seprog@tre-sp.jus.br, bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execucgéo

da contratacéo;

Observar, durante a execucdo do objeto, todos os normativos legais federais, estaduais e
municipais pertinentes em vigor, contemplando, inclusive, as normas internas da
CONTRATANTE, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de infracdes a que
houver dado causa;

Proceder a assinatura eletrdnica do contrato, e de eventuais aditamentos, por meio do Sistema
Eletrénico de InformagBes — SEI, gerenciado pela CONTRATANTE, no prazo de 02 (dois) dias

Gteis, prorrogavel na forma da clausula 18 do Edital, contados a partir liberacdo do acesso;

Atender as solicitagbes do(a) fiscal do contrato a respeito de informagfes complementares para
acompanhamento de questfes relacionadas a integridade, nos termos do art. 9°, VI, da
Resolucdo TRE/SP n° 630/2023;

Responsabilizar-se pela conduta que seus empregados deveréo ter durante a estadia em recinto
da CONTRATANTE, que devera ser a minima necessaria a execucao dos servicos, assegurando,
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outrossim, que eles mantenham o devido respeito e cortesia no relacionamento com os servidores
da CONTRATANTE;

k) Fornecer a fiscalizacdo do contrato, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo ao 6rgao para a execucao dos servicos, bem como informar durante toda a vigéncia
qualquer alteragdo que venha a ocorrer na referida relagéo;

I) Obedecer as normas de seguranca para esse tipo de atividade, ficando por sua conta o
fornecimento aos seus empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios

para a execugdo dos servigos;

m) Manter seus funcionérios portando craché de identificagdo, provendo-os dos Equipamentos de
Protecéo Individual — EPIs e mantendo-os dentro dos parametros das normas disciplinares do
TRE-SP, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre seus funcionarios e a
CONTRATANTE;

n) Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus profissionais e, ainda, por
eventuais danos causados no local de execugdo do servi¢co, aos servidores do TRE-SP e a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, apurados apés regular processo administrativo, arcando

com a restauracado, substituicdo ou indenizacédo, conforme o caso;

CLAUSULA NONA - PRAZO PARA ENTREGA, INSTALACAO E CONFIGURACAO DO
EQUIPAMENTO
A CONTRATADA devera entregar, instalar e configurar o equipamento no prazo de ( )

dias corridos, contados do recebimento da notificagdo formal a Contratada pela Contratante,

acompanhada da Nota de Empenho, em remessa Unica.

CLAUSULA DECIMA — PRAZO PARA TREINAMENTO OPERACIONAL

A CONTRATADA deverd ministrar o treinamento operacional presencialmente no prazo de
( ) dias Uteis, apos a instalacdo do equipamento, nos termos dispostos nos itens 3.3.2 a 3.3.7

do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA (ON-SITE) DO
EQUIPAMENTO

A garantia e prestacao de suporte técnico deverdo atender as disposi¢des contidas nos itens 4.13 a 4.28
do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g9)
h)

der causa a inexecucao parcial do contrato;

der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a CONTRATANTE ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo 1° - Seréo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sancoes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do presente
contrato, sempre que nao justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do caput, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

c) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) e
maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g”
e “h” do caput, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, do mesmo caput, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021);

d) Multa:

d.1) moratdria diaria, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso,

calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida dentro do prazo contratual, até o maximo
de 20 (vinte) dias, ap6s o qual a CONTRATANTE podera considerar como inexecugao parcial

ou total do ajuste, com as consequéncias previstas em lei e nesta clausula;

d.2) compensatdria nas seguintes ocorréncias:

d.2.1) de 0.5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) nas seguintes hipéteses:
d.2.1.1) sobre o valor da parcela ndo adimplida, para a infragéo prevista na alinea “a” do
caput desta clausula;

d.2.1.2) sobre o valor da obrigac&do ndo cumprida, para a infragédo prevista na alinea “d” do

caput desta clausula, quando néo justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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d.2.1.3) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, na hipétese de ndo manutencédo das
condi¢cdes de habilitagdo e qualificagéo de forma a inviabilizar a execugéo do contrato, ato que
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida;

d.2.1.4) quando a CONTRATADA cometer a infragdo prevista na alinea “d” do caput desta
clausula que justifigue a necessidade da imposicdo de penalidade mais grave, a faixa
percentual de multa compensatoria a ser considerada para célculo da penalidade sera aquela
constante da alinea “d.2.2” desta clausula.

d.2.2) de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento), nas seguintes hipéteses:

d.2.2.1) sobre o valor da parcela ndo adimplida, para a infragdo prevista na alinea “b” do

caput desta clausula;

d.2.2.2) sobre o valor total do contrato, para as infragbes previstas nas alineas “c”’ e “e” a “h”

do caput desta clausula.

Paragrafo 2° - A aplicacdo das sancgbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.

Paragrafo 3° - Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

Paragrafo 4° - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

Paragrafo 5° - Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente.

Paragrafo 6° - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

Paragrafo 7° - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e

paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar

e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo 8° - Na aplicacéo das sancdes seréo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

Pregao Eletrdnico Federal 90033/2025 - Folha 47


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgaos de controle.

Paragrafo 9° - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

Paragrafo 10 - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Paragrafo 11 - A CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

Paragrafo 12 - As san¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo 13 - Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa

administrativa e/ou indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou

parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
a) O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obriga¢gbes de ambas as partes contratantes.
b) O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus paraa CONTRATANTE, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais |Ihe oferece vantagem.
¢) O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo

nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

c.1) Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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d) A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA ndo ensejara
a resciséo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
e) Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alterag&o subjetiva.
f) O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
f.1) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
f.2) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
f.3) Indenizagbes e multas.
g) A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

Paragrafo 1° - Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada

até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.
Paragrafo 2° - Quando a nado conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA:
a) ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancées administrativas; e
b) poderd a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.
Paragrafo 3° - O contrato poderd ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo
ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou

por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
I. Gestao/Unidade:
[I.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes

contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais unilateralmente impostas pela Administracdo ou por acordo entre as
partes reger-se-ao pelos artigos 124 e seguintes do capitulo VII da Lei n.° 14.133/2021, no que for
aplicavel ao objeto deste contrato.

Paragrafo Unico - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

Incumbira a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencédo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e o art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS - LEI N° 13.709/2018

As partes obrigam-se a cumprir os principios e disposicdes da Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais
(Lei n.° 13.709/2018), bem como as demais normas correlatas, para assegurar a privacidade, a
intimidade, a honra, a imagem, a inviolabilidade, a integridade, a confidencialidade, a ndo divulgacao e
a preservacao dos arquivos e banco de informac6es em relacdo aos dados pessoais e/ou sensiveis a
gue venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a manter sigilo e
confidencialidade de todas as informacdes obtidas e/ou repassadas em decorréncia da execugao
contratual.

Paragrafo 1° - E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucgédo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

Paragrafo 2° - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar & CONTRATANTE, em até 3 (trés) dias

Uteis, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados
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em decorréncia desta contratacéo, cabendo a este TRE-SP a adocao das providéncias dispostas no art.
48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Paragrafo 3° - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual, ressalvados os casos

em que a manutenc¢ao dos dados por periodo superior decorra de obrigagéo legal ou contratual.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO ENFRENTAMENTO AO ASSEDIO MORAL E SEXUAL E A
DISCRIMINACAO

A CONTRATANTE coibir& situacdes associadas a Assédio Moral, Sexual ou Discrimina¢cdo conforme
Resolucdo n.° 351/2020 CNJ, promovidas no ambito da rela¢éo contratual administrativa cometidas por
superior hierarquico no relacionamento entre seus servidores e a contratada.

Paragrafo Unico - Cabera ao Gestor e Fiscal do contrato administrativo averiguar questdes relativas a
assédio moral, sexual ou condutas de discriminagcdo nas relagfes de trabalho e tomar as medidas

necessarias para coibi-lo dentro de suas competéncias.

CLAUSULA VIGESIMA — FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, por meio do Sistema

Eletrénico de InformagBes do TRE-SP, no processo administrativo SEI n° . Foram
testemunhas os Senhores(as) e , brasileiros(as), residentes nesta Capital. E, para
constar e produzir os efeitos legais, eu, , Chefe da Secdo de Gestdo de Contratos de
Locacédo e Aquisicao, lavrei aos diasdomésde __ de dois mil e vinte e cinco, no livro

proprio (n.° ), 0 presente contrato que, lido e achado conforme, vai devidamente assinado pelas

partes e testemunhas. E eu, , Coordenador de Contratos, o conferi.
Pela CONTRATANTE. Pela CONTRATADA.
Testemunha. Testemunha.

Pregao Eletrdnico Federal 90033/2025 - Folha 51


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025
ANEXO IV
INSTRUCAO NORMATIVA TRE/SP n. 1, de 31 de maio de 2019

(verséo resumida)

Estabelece os procedimentos de gestdo de documentos,
processos e arquivos pelo Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEI, no ambito da Secretaria e das Zonas
Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes, e tendo em vista o disposto na Portaria TRE-SP n° 170/2019, que instituiuo
SEI- Sistema Eletrénico de Informacdes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de S&do Paulo,

RESOLVE:

(.)

Secao Il
Dos usuarios externos

Art. 15. O credenciamento de usudrios(as) externos(as) no SEI TRE-SP é realizado por meio de
formulario préprio, disponivel no sitio eletrénico deste Tribunal, em pégina especifica, e se destina a
pessoas naturais que, em nome proprio ou como representantes legais de pessoas naturais e juridicas,
participem em processos administrativos junto ao TRE-SP para: (Redacao dada pela IN n°® 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)

I. acompanhar a tramitacao dos processos de seu interesse e visualizar seu contetdo, parcial
ou integral, por prazo determinado, se for o caso, mediante disponibilizagdo da unidade
responsavel pela informacéo; (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

Il. receber comunicac@es, notificacdes e intimacdes relativas aos processos em que figure
como parte ou interessado(a); (Redacao dada pela IN n°®01/2020 e pela IN n° 01/2023)

[ll. assinar contratos, atas de registro de precos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos celebrados com o TRE-SP; (Redacao dada pela IN 01/2023)

IV. peticionar eletronicamente. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

§ 1° Magistrados(as), servidores(as) ativos(as), exceto os(as) removidos(as), estagiarios(as) e
colaboradores(as) ndo poderdo se cadastrar como usuarios(as) externos. (Redacao dada pela IN n°®
01/2020)

§ 2° O credenciamento de usuario(a) externo(a) € ato pessoal e intransferivel e dar-se-4 a partir de
solicitacéo efetuada no sitio eletrénico do TRE-SP, seguida de envio da documentagéo exigida, nos
termos do art. 16. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

§ 3° E vedado ao(a) usuario(a) externo(a) cadastrar-se mais de uma vez no sistema. Em caso de
necessidade de alteracdo de dados, o usuério externo devera atualizar o seu cadastro, por meio de
requerimento préprio enviado pelo sistema de peticionamento eletrdnico ou, se for o caso, entregue no
Protocolo Geral ou nas unidades cartorarias. (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
§ 4° O credenciamento esté condicionado a aceitacdo dos termos e condiges previstas nesta e nas
demais normas aplicaveis ao processo eletrénico, em especial, o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
2015, e tem como consequéncia a responsabilidade dousuario pelo uso indevido das acbes efetuadas,
as quais sdo passiveis de apuracao de responsabilidade civil, penal e administrativa. (Redacédo dada
pela IN n° 01/2020)
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§ 5° A autorizacdo do credenciamento de usuario(a) externo(a) e a consequente liberacéo dos servicos
disponiveis no SEI TRE-SP dependem de prévia aprovacdo da unidade gestora do processo de
interesse do(a) solicitante. (Redacao dada pela IN n° 01/2023)

8§ 6° A autorizagdo para o credenciamento de usuario(a) externo(a) podera ser indeferida no caso de
nao apresentacdo de documentacéo obrigatéria ou complementar. (Redacao dada pela IN n°® 01/2023)

§ 7° O descredenciamento de usuario(a) externo (a) dar-se-a: (Redacao dada pela IN n° 01/2023)

l.por solicitacdo expressa do(a) usuario(a) ou do 6rgédo ou entidade por ele(ela) representado(a)
Redacéo dada pela IN n° 01/2023)
II. emrazéo do descumprimento das normas que disciplinam o SElI TRE-SP;
[ll. a critério da Administragdo, mediante ato motivado.
§ 8° As unidades gestoras deverdo informar aos(as) usuarios(as) externos(as) quanto ao prazopara
cumprimento dos atos mencionados no inciso Il do caput. (Redacao dada pela IN n°® 01/2023)
Art. 16. Além do cadastro no sitio eletrénico do TRE-SP, o credenciamento exigirda apresentacao
dos seguintes documentos:
l. No caso de credenciamento de pessoa fisica:
a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrucdo Normativa,;
b) Documento de identificacdo pessoal com foto;
c¢) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
d) Comprovante de endereco.
II.  No caso de credenciamento de pessoa juridica:
a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrucdo Normativa;
b) Documento de identificacdo pessoal e CPF do representante legal;
c) Ato constitutivo e suas alteracbes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;
d) Ato de nomeacdo ou eleicdo de dirigentes, devidamente registrado, eprocuracao, se
for o caso;
e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ;
f)  Comprovante de endereco.
§1° Os documentos de que tratam os incisos | e |l do ‘caput’ deste artigo deverao ser digitalizados e
enviados para a Secdo de Protocolo Administrativo e Expedicdo - SEPAE, para o e-malil
cadastrosei@tre-sp.jus.br, ou diretamente para o endereco eletrénico da unidade cartoraria, indicando-
se 0s motivos que ensejam a solicitagdo de cadastro no sistema. (Redacéao dada pela IN n® 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)
§ 2° A documentacéo podera ser apresentada diretamente a unidade gestora do processo de interesse
do solicitante, por solicitacdo desta, que sera responsavel pela criacdo do processo de “Cadastro de
usudrio externo”. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)
§ 3° Para efetivagdo do cadastro, o Tribunal ou unidade cartoraria podera solicitar, a qualquer tempo,
a apresentacdo do documento original ou de documentacdo complementar, fixando prazo para
cumprimento. (Redacéo dada pela IN n° 01/2020)
8§ 4° A apresentacdo dos documentos referidos neste artigo podera ser dispensada mediante
procedimento que assegure a inequivoca identificacdo do interessado quando se tratar de cadastro
de: (Redacédo dada pela IN n° 01/2020)

l. representante de empresa vencedora de certame licitatério ou contratac@o por dispensa
ou inexigibilidade de licitagédo, tendo em vista a documentacdo apresentada a unidade
responséavel pelo processo de contratagdo; (Redacao dadapela IN n° 01/2020)

Il. representante dos 6rgdos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, do Ministério
Publico, de partidos politicos, agentes publicos ou representantes de outras entidades que
firmarem convénio com o Tribunal, devido ao registro dos documentos de identificagdo
junto ao respectivo 6rgdo, desde que, no credenciamento, informem conta de e-mail
institucional; (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

[ll.  servidor(a) removido(a), inativo(a) ou pensionista do TRE-SP, devido ao registro dos
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documentos de identificacdo junto ao 6rgdo. (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN
n° 01/2023)
Art. 17. S&o de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

l. o sigilo da senha relativa a assinatura eletrénica, ndo sendo, em nenhuma hipétese,admitida
qualquer alegacao de uso indevido ou por terceiros;

Il. a equivaléncia entre os dados informados para 0 envio do documento e 0s constantes do
documento protocolado;

[ll.  aestrutura tecnoldgica necesséria as transacgdes eletrdnicas, incluindo o acesso a provedor
de internet e a disponibilidade de equipamento com configuracdo adequada;

IV. manter sempre atualizado o endereco de e-mail fornecido para cadastro de usuario(a)
externo(a), bem como assegurar a viabilidade de recebimento de mensagens eletronicas;
(Redagéo dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

V. a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o

recebimento de comunicac¢des eletronicas relativas a atos processuais;

VI. aatualizacdo de seus dados cadastrais no SElI TRE-SP, sempre que necessario;

VII. o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SElI TRE-SP,
especialmente quanto a assinatura dos documentos;

VIIl. a comunicacdo imediata ao Tribunal no caso de quebra de sigilo da senha ou de acesso
indevido ao e-mail cadastrado, para imediato blogueio da senha; (Incluido pela IN n°
01/2020)

IX. aobservancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos 0s atos praticados
até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuério externo;
(Incluido pela IN n° 01/2020)

X. a observancia dos periodos de manutencdo programada ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do SElI; (Incluido pela IN n® 01/2020)

Xl.  a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e
agueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatérios e anexag¢édo dos documentos essenciais ecomplementares; (Incluido pela IN
n° 01/2020)

XIl. a confeccdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere as extensdes e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n® 01/2020)

XIll. a conservacgao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos
praticados no processo, conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificagéo e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do Tribunal e na legislacédo
pertinente; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XIV. a verificagdo, por meio do recibo eletrébnico de protocolo, do recebimento das peticbes e
dos documentos transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XV. arealizacao, preferencialmente por meio do sistema de peticionamento eletrénico,de todos
0s atos e comunicagdes processuais entre o Tribunal, o usuario ou a entidade porventura
representada exceto quando houver inviabilidade ou indisponibilidade do sistema; (Incluido
pela IN n° 01/2020)

XVI. aobservancia dos relatérios de indisponibilidade previstos no § 1° do art. 40 desta Instrucéo
Normativa. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

8§ 1° A ndo obtencgéo de acesso ou credenciamento no SEI TRE-SP, ou eventual defeito de transmisséo
ou recepcéo de dados e informagdes ndo servirdo de escusa para odescumprimento de obriga¢des ou
inobservancia de prazos processuais. (Incluido pela IN n®01/2020)

§ 2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usuérios(as) externos(as) que nao
pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizacdo pelo uso indevido do sistema.
(Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
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Art. 18. Apés a realizacao do cadastro de usuario(a) externo(a) no sitio eletrénico e o recebimento dos
documentos pertinentes, o requerimento sera apreciado em até 5 (cinco) dias Uteis, ao final do qual sera
liberado o acesso ou informada eventual pendéncia na documentacdo. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e
pela IN n® 01/2023)
Paragrafo anico. A aprovacdo do requerimento, assim como eventual pedido de documentacdo
complementar, serdo comunicados exclusivamente por meio do endereco eletrénico informado no
cadastramento.
Art. 19. A liberacéo do credenciamento de usudrios(as) externos(as) devera ser autorizada formalmente
pela unidade gestora do processo de interesse do solicitante, via processo SEI TRE- SP, com o tipo
“Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI”, que devera ser enviado a Se¢do de Monitoramento e
Producdo — SEMPRO acompanhado de todos os documentos analisados e da deciséo. (Incluido pela
IN n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)
§ 1° O processo de “Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI” podera ser relacionado aos processos
em que o(a) usuario(a) externo(a) seja parte ou interessado(a). (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN
n° 01/2023)
§ 2° O descredenciamento de usuarios(as) externos(as) ocorrera apenas nas hipoteses previstas no §
7° do art. 15 e devera ser formalizado pela unidade gestora do processo de interesse do(a) solicitante,
de preferéncia, no mesmo processo de seu cadastro, o qual sera enviado a Se¢do de Monitoramento e
Producdo — SEMPRO. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
Art. 19-A. O acesso de usuério(a) externo(a) ao SEI TRE-SP é feito por meio do sitio eletrénico do
Tribunal na Internet. (Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
Paragrafo Unico. O login e a senha utilizados para acessar o SEI sdo gerados pelo pelo(a) proprio(a)
usuario(a) externo(a), no momento de seu credenciamento. (Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)
Subsecéo |
Do Peticionamento Eletrénico

Art.19-B. O(A) usuario(a) externo(a) devera observar as orientacfes fornecidas pela unidade gestora
do processo de seu interesse para o(a) peticionamento(a) eletrénico, que seréo disponibilizadas no
sitio eletrbnico deste Tribunal ou por outro meio eletrénico, a critério da Administragdo. (Incluido pela
IN n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)
§ 1° As peticbes eletrbnicas deverdo conter elementos descritivos minimos, a fim de permitir seu
correto tratamento e destinagéo, tais como: (Incluido pela IN n° 01/2020)

I.  nome da pessoa natural ou juridica a que se refere; (Incluido pela IN n° 01/2020)

[I.  ndmero do processo SEI TRE-SP de referéncia, se houver. (Incluido pela IN n°® 01/2020)
§ 2° Na hip6tese de descumprimento da regra do 8 1°, o usuario externo sera intimado eletronicamente
para suprir a irregularidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de, a critério da Administracéo,
arquivar a petigdo. (Incluido pela IN n° 01/2020)
Art. 19-C. Nao ha protocolo integrado na circunscricdo eleitoral do Estado, devendo as peticbes
eletrdnicas serem enviadas diretamente a unidade cartoraria a que se destinam ou a Secretaria.
(Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)
Art. 19-D. O peticionamento eletrénico serd registrado automaticamente pelo SEI TRE-SP, o qual
fornecera recibo eletrénico de protocolo contendo os seguintes dados: (Incluido pelalN n°® 01/2020)

l. namero do processo correspondente; (Incluido pela IN n® 01/2020)

Il. lista dos documentos enviados com seus respectivos numeros de protocolo;(Incluido pela

IN n° 01/2020)

[ll.  data e horario do recebimento da peticao; (Incluido pela IN n°01/2020)

IV  identificacdo do(a) signatario(a) da peticdo. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
Art. 19-E. Os documentos digitalizados encaminhados por usudrios(as) externos(as) por meio de
peticionamento eletrénico terdo valor de copia simples. (Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)
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Paragrafo Unico. O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do ‘caput’ sdo de
responsabilidade do(a) usuéario(a) externo(a), o qual respondera por eventuais adulteracdes ou fraudes
nos termos da legislacéo civil, penal e administrativa. (Incluido pela IN n°01/2020 e pela IN n°®01/2023)
Art. 19-F. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracéo, devera ser instaurada diligéncia para a verificacdo do documento objeto
de controvérsia. (Incluido pela IN n® 01/2020)

Art. 19-G. O Tribunal ou unidade cartoraria podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibicdo, no prazo que estipular, do original em papel de
documento digitalizado no Tribunal ou unidade cartoraria ou enviado por usuario externo por meio de
peticionamento eletrénico. (Incluido pela IN n® 01/2020)

Art. 19-H. Os documentos originais em suporte fisico, cuja digitalizacéo seja tecnicamente inviavel,
deverdo ser apresentados fisicamente a Secao de Protocolo Administrativo e Expedigdo — SEPAE ou
unidade cartoraria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do envio da peticdo eletrdnica que deveria
encaminha-los, independentemente de manifestacdo do Tribunal ou unidade cartoraria. (Incluido pela
IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo Unico. Os documentos nato-digitais em formato e tamanho incompativeis poderdo ser
apresentados a Secdo de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou unidade cartoraria,
acompanhado de requerimento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados do envio da peticdo eletrdnica
gue deveria encaminhéa-los, independentemente de manifestacdo do Tribunal. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-1. Fica vedado o peticionamento eletrébnico via SEI TRE-SP ao Nucleo de Informagéo ao
Cidadéao - NIC e a Ouvidoria, devendo as petigdes e solicitacdes a estas unidades serem realizadas
por formulérios e sistemas proéprios. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-J. O peticionamento eletrénico do SElI TRE-SP n&o se destina a apresentagdo de pecas
processuais e documentos a serem juntados em feitos judiciais fisicos ou eletrénicos em tramite em
gualquer instancia da Justica Eleitoral do Estado,salvo disposi¢cdo expressa em contrario. (Incluido
pela IN n° 01/2020)

Paragrafo Unico. A inobservancia da regra estabelecida no ‘caput’ implicara no imediato arquivamento
da peticéo eletronica, sem devolugdo do respectivo prazo processual. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Subsecéao Il
Dos Prazos e Comunicagdes Eletronicas

Art. 19-K. Para todos os efeitos, os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI TRE-SP. (Incluido pelalN n° 01/2020)

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletrénico, seréo
considerados tempestivos os efetivados, salvo disposicao em contrario, até as 23 horas e 59 minutos
e 59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o horéario oficial de Brasilia.
(Incluido pela IN n°® 01/2020)

§ 2° Para efeitos de contagem de prazo, ndo serdo considerados os feriados estaduais, municipais ou
distritais, bem como os dias em que ndo houver expediente na Secretaria ou unidades cartorarias,
conforme o caso. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-L. As intimacdes aos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as) na forma desta instrucao
normativa ou de pessoa juridica por eles representada serao feitas por meio eletrénico e consideradas
pessoais para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 1° Considerar-se-4 realizada a intimag&o no dia em que o(a) usuario(a) externo(a) efetivar a consulta
eletrébnica ao documento correspondente, sendo tal fato certificado automaticamente pelo sistema.
(Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n® 01/2023)

§ 2° A consulta referida no § 1° deveré ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados do envio da
intimagé&o, sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data do término desse prazo.
(Incluido pela IN n® 01/2020)
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8 3° Na hipétese do § 1°, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo util, e na hip6tese do § 2°,
Nnos casos em que o prazo terminar em dia nao util, considerar-se-a a intimacao realizada no primeiro
dia util seguinte. (Incluido pela IN n°® 01/2020)
§ 4° Em carater informativo, poderd ser efetivada remessa de correspondéncia eletrdnica comunicando
0 envio da intimac&o e a abertura automatica do prazo processual,nos termos do § 2°. (Incluido pela
IN n° 01/2020)
8 5° As intimagBes que viabilizem o acesso a integra do processo serdo consideradas vista pessoal
do(a) interessado(a) para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n® 01/2023)
8§ 6° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realiza¢do da intimacéao,
esta podera ser praticada por outros meios, com posterior registro no sistema. (Incluido pela IN n°
01/2020)
CAPITULO IV
DAS ASSINATURAS

Art. 20. Os documentos produzidos no SElI TRE-SP tem garantia de integridade, deautoria e de
autenticidade, mediante utilizag&o de assinatura digital ou eletrénica.
Art. 21. O registro da assinatura sera admitido sob as seguintes modalidades:

Para usuarios(as) internos(as): assinatura digital ou assinatura eletrénica

Para usuarios(as) externos(as): exclusivamente a assinatura eletrénica.

Art. 22. Na impossibilidade da assinatura digital ou eletrénica, o documento podera ser impresso,
assinado manualmente, digitalizado e juntado ao SEI TRE-SP com a devida autenticacdo administrativa.
Art. 23. Tanto a assinatura digital quanto a assinatura eletrénica sédo pessoais e intransferiveis, sendo
o(a) usuério(a) exclusivo(a) responsavel por sua guarda, conservacdo e nao fornecimento a
terceiros(as).

Art. 24. Os editais de licitagdo, os contratos administrativos e os instrumentos congéneres deveréo
conter clausula que estabeleca o uso preferencial da plataforma SEI TRE-SP para a assinatura
eletronica dos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as), conforme o disposto nesta Instrugcéo
Normativa.

Art. 25. A prética de atos assinados eletronicamente importa na aceitagdo das normas estabelecidas
nesta Instrucdo Normativa e na responsabilidade pelo sigilo e uso indevido das assinaturas digital e
eletronica.
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ANEXO I da IN TRE/SP n° 01/2019

Termo de concordancia e veracidade (para usuarios externos)

Nome Completo:

N° Docto de Identidade: CPF:

E-mail: Telefone: ( )
Endereco de Domicilio: Bairro:

Estado (UF): | Cidade: | CEP: |

A realizagéo do cadastro como Usuario Externo no SEIl do TRE-SP e a entrega deste documento importara na aceitagcdo de todos os termos
e condi¢des que regem o processo eletrdnico, conforme Portaria TRE-SP 170/2019, Instru¢cdo Normativa TRE-SP 01/2019, Decreto n° 8.539,
de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como vélida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha),
tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveisde apuracéo civil, penal e

administrativa.

O usuério declara que os dados informados, inclusive do domicilio, séo verdadeiros e que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

a) o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegacédo de uso indevido ou por terceiros, bem como a
imediata comunicagdo ao Tribunal sobre sua perda ou quebra de sigilo;

b) manter sempre atualizado o endereco de "e-mail" fornecido para cadastro de usuario externo, bem como assegurar a viabilidade de
recebimento de mensagens eletrdnicas";

¢) a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o recebimento de comunicacdes eletrdnicas
relativas a atos processuais;

d) a atualizacéo de seus dados cadastrais no SElI TRE-SP, sempre que necessario;

e) o cumprimento dos prazos estabelecidos para a préatica dos atos no SEI TRE-SP;

f) a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles contidos no documento enviado,
incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexagao dos documentos essenciais e complementares;

g) a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticdes e dos documentos transmitidos
eletronicamente;

h) a confec¢@o da peti¢cdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao
formado e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

i) a observancia de que os atos processuais em meio eletrdnico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEl,
considerando-se tempestivos 0s atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, conforme horario
oficial de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuério externo;

j) a conservacéo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos
praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao TRE-SP para qualquer tipo de conferéncia;

k) a observancia dos periodos de manutengéo programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema;

I) as condicbes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do equipamento utilizado nas
transmissdes eletronicas.

, de de 20__ .

Assinatura do Usuario

Para agilizar o tramite da autorizagéo de acesso, o usudrio deve indicar o ASSUNTO E/OU o NUMERO do processo de interesse
e sua Justificativa:

NUmero:
IAssunto:
Justificativa:
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90033/2025

Sera necessario acessar o link:

(

ANEXO V
INSTRUCOES COMPLEMENTARES AO PROCESSO DE
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI

Clicar sobre a aba “Acesso Rapido”

E no link "SEI - para Usuario Externo (Para cadastrar-se ou acessar o sistema)".

Sistema eletronico de informagdes

=) )

cadastrar-se ou acessar o

m http://www.mozilla.org

Caso ainda nao seja cadastrado, realizar o cadastro clicando em “Clique aqui se vocé

nao esta cadastrado”

sel!

E-mail:

Acesso para Usuarios Externos

Senha:

Confirma I [ Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estad cadastrado
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Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S3ao Paulo

5. Apds, “clique aqui para continuar”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

sell ..

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.

Cligue aqui para continuar @

6. Realizar o cadastro e clicar em “ENVIAR”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
sel .

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| O Estrangeiro

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
[ I I ]
Telefone Fixo: Telefone Celular.

]I ]

Enderego

C Bairro:

[ [ ]
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasil v [ v] [ vl T ]

Dados de Autenticacdo

E-mail pessoal:
Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite 0 codigo da imagem ao lado

[ ] Varar

7. Apos o cadastro, vocé recebera e-mail automatico de confirmagéo. IGNORE O E-MAIL
AUTOMATICO recebidoapés o cadastro e continue seguindo as orientagfes deste anexo.

8. Para finalizar o cadastro, sera necessario o envio dos documentos listados abaixo para o
e-mail:secrp@tre-sp.jus.br, no caso de Ata de Registo de Precos

segcs@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos de Servigcos continuados e Obras

seqgct@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos Terceirizados seqcl@tre-sp.jus.br, no caso de
Contratos de Locagéo e Aquisicao

Para credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identificacdo pessoal com foto;
c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e

d) Comprovante de endereco.
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9.

Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S3ao Paulo

Para credenciamento de pessoa juridica:

a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, o qual serd enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identidade e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteracdes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacéo ou eleicdo de dirigentes, devidamente registrado, ou procuragao;

e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ e

f) Comprovante de endereco.

Estando em conformidade os documentos, 0 acesso ao SEI serd liberado para assinatura.
Observagdo: O comprovante de endereco deve ser recente, com data de até 3 meses, e,
0 endere¢o cadastrado no Sistema SEI devera ser o mesmo constante do Termo de

Declaracédo de Concordancia e Veracidade e do comprovante de endereco apresentado
em nome do representante legal.

Do Processo de Assinatura:

ApoOs efetuar o login, o usuério externo poderd visualizar os documentos liberados
para assinatura nosprocessos administrativos,

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

o [
SEI '] ISenha:

| confima Eequcci minho acaha

Clique aqui se vocé ainda no esta cadastrado

10. O usuario externo devera entdo abrir o documento a ser assinado, clicando sob o seu

namero, e realizar aconferéncia das informacdes constantes.

TRIDUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAD PAULO

sei! SE1 - Homologagao Menu £ f

Aok e % pes0s P Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Lista de Acessos Externos (4 registios)
Liberagio Validade Agoes

02/062019 7>

Processo
19 0.000000004-6
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11. Apos a conferéncia das informagbes, na coluna “Agdes”, o icone / indica a
disponibilizac@o de assinaturaeletrénica do referido documento.

TRIDUNAL REGIONAL CLEITORAL DE SAQ PAULD

wl! SE1 - Homologagao Meru £ ‘
oo (e BT Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Lista de Acessos EneMos\
Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agbes
19 0 6000DO004-6 000643 Cfico 02/0672019 /

12. Ao clicar no icone da caneta, serd exibida a tela para assinatura do documento, que
devera ser preenchidacom o usuéario externo e a senha cadastrada, apés, devera ser
clicado no botao “ASSINAR”.

@ SEI- Assinstura de Documento - Moilla Firefox =] -=- e
i

L@ hitpsi//s=i conreios.com br/sei/controlader_extemo phpZacac=usuar
Assinatura de Documento

Usuario Extermo:

[mardn@gmall.com
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