Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sdao Paulo

PREGAO ELETRONICO FEDERAL n° 90026/2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alineas “a” e “i” da Lei n.

14.133/2021)

OBJETO

1.1.Aquisicdo de 04 (quatro) maquinas de café expresso (cafeteiras), nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE PRECO PRECO TOTAL
UNITARIO MAXIMO
MAXIMO ACEITAVEL
ACEITAVEL
Unico | Maquina de café expresso
automatica:
- M&quina com moagem de 444161 UNIDADE 04 R$ 4.644,99 R$ 18.579,96

gréos de café;

- Tipo expresso;

- Funcionamento
automatico, SEM manuseio
do porta filtro;

- Saida de café programéavel
para 1 ou 2 xicaras;

- Com saida de vapor e
agua quente;

- Reservatério de dgua
removivel, com
abastecimento superior;

- Reservatério de dgua com
capacidade a partir de 1,8
Litros;

- Reservatorio para café em
gréo com capacidade a
partir de 250g;

- Presséo da bomba, no
minimo, de 15 bares;

- Gaveta de borra para, no
minimo, 15 unidades;

- Corpo da caldeira em
aluminio ou liga superior,
para garantir durabilidade e
resisténcia;

- Painel de comando com
teclas para regulagem de
café curto, longo, agua
quente e stop (interrup¢éo);
- Tenséo/ voltagem: 127V -
60HZ;

- Poténcia: minima de
1100W — méxima de
1800W;

- Limpeza automatica;

- Garantia minima: 1 ano.
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- Os produtos devem vir
acompanhados dos
manuais de instrucéo e de
cabo(s) de forga.

- Marcas/modelos de
referéncia: Saeco Aulika
Evo Office 2, Saeco Lirika
Plus Silver (mesma Saeco
Lirika), GAGGIA - Anima
prestige, GAGGIA - Anima
Pannarelo, Philips Wallita
Expresso Italiana
Automatica com Moedor
(Série 1200 — EP 1220), ou
equivalente ou similar ou de
melhor qualidade.

1.2.0 bem objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, pode ser objetivamente
definido no edital, por meio de especificagbes usuais praticadas no mercado, conforme
inciso XllII e alinea “a” do inciso XXIII, do art. 6°, da Lei n® 14.133/2021.

1.3.0(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas
(tributos, frete e descontos inclusos).

1.4.0s cobdigos e descric6es do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras.gov.br" podem
eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem contratados quanto a
especificacbes e outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao
codigo/descricdo do CATMAT/CATSER prevalecerdo as especificagbes detalhadas
neste Termo de Referéncia.

1.5.Sera(ao) desclassificada(s) a(s) proposta(s) que, apés a etapa de negociacdo,
mantiver(em) seu(s) preco(s) unitario(s) final(is) superior(es) ao(s) preco(s) unitario(s)
maximo(s) aceitavel(is) pela Administracao.

1.6.A(s) licitante(s) devera(do), juntamente com a proposta, indicar links, preferivelmente no
website do proprio fabricante ou distribuidor comprovadamente autorizado, ou até mesmo
catédlogo, ou manuais, que comprovem as caracteristicas minimas do produto ofertado e
gue apresentem explicitamente as informacdes comprobatérias dos itens de
especificacdo dos produtos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 6°,
XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)

2.1.A necessidade de adquirir cafeteiras para o Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao
Paulo decorre da demanda por fornecer um servico de café de qualidade aos
colaboradores e visitantes do Tribunal, nos gabinetes da Presidéncia, da Corregedoria e
da Diretoria Geral, bem como no apoio a eventos e suporte das demais unidades, em
caso de necessidade de maior vazao produtiva.

2.2.0 objetivo é proporcionar um ambiente mais acolhedor, melhorar o bem-estar dos
colaboradores e transmitir uma imagem profissional e cuidadosa do Tribunal. Além disso,
destaca-se que o0 uso de cafeteiras do tipo expresso estd consolidado para o publico a
gue se destina.
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2.3.Atualmente, ha necessidade de substituicAo de maquinas que apresentam elevado
estado de depreciacdo. Os equipamentos disponiveis no acervo apresentam desgaste
natural, decorrente do tempo de uso. Das 6 (seis) maquinas existentes, 4 (quatro) estao
em uso h& dez anos ou mais. Uma delas foi adquirida em 2005, duas em 2012, uma em
2013, uma em 2016 e uma em 2018. Assim, apresentam historico de falhas recorrentes,
gue demandam manutencdo corretiva em empresa especializada e sujeitam o publico
alvo a indisponibilidade do equipamento.

3. DESCRICAO DA SOLUQAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (Art. 6°, XXIll, alinea ‘c’ e art. 40, §1°, |
da Lei n° 14.133/2021)

3.1.A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°,
XXIIl, alineas ‘d’ e “e” da Lei n° 14.133/21)
Subcontratacdo
4.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.2.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Condicdes de Entrega

4.3. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa Unica.

4.3.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas até a data final inicialmente prevista para a entrega, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e for¢ca maior, para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado.
4.3.1.1 O pedido de prorrogacédo de prazo de entrega devera apresentar as seguintes condicdes:
a) Ser solicitado até a data final inicialmente prevista para a entrega; e

b) Ser instruido com a(s) justificativa(s) e respectiva(s) comprovacao(oes).

4.3.1.2. O(s) pedido(s) instruido(s) em condicdo(des) diversa(s) das previstas nas alineas do
subitem 4.3.1.1 sera(ao) indeferido(s) de pronto.

4.3.1.3 A resposta ao pedido de prorrogacdo do prazo de entrega serd comunicada pela

Administracdo somente apOs a efetiva entrega do(s) produto(s) e desde que o pedido de
prorrogacao apresente as condi¢des estabelecidas nas alineas do subitem 4.3.1.1.
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4.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Se¢do de Acompanhamento das
Aquisicbes do TRE SP, localizada na Rua General Jalio Marcondes Salgado, n.° 199, Santa
Cecilia, CEP 01201-020, S&o Paulo/SP, de 22 a 62 feira, das 9h as 18h, Telefone: (11) 3130-
2694.

4.4.1. Para otimizacdo dos trabalhos de recebimento e maior agilidade no atendimento
aos fornecedores, solicita-se que as entregas sejam agendadas pelo e-
mail recebimento@tre-sp.jus.br.

4.5. O descarregamento dos produtos € de inteira responsabilidade da Contratada, devendo ser
providenciado por ela tanto a méo de obra necessaria como todos 0s materiais indispensaveis.

Garantia, manutencdao e assisténcia técnica

4.6. A garantia sera do tipo balcdo e devera ser prestada por intermédio de assisténcia técnica
situada no municipio de Sao Paulo, a ser disponibilizada pela contratada.

4.6.1. A garantia a que se refere o subitem 4.6 poderd ser prestada pela prépria
contratada.

4.7. A relagdo da rede credenciada de assisténcia técnica situada no municipio de Sao Paulo
devera estar indicada na proposta de precos.

4.7.1. Para cumprimento da exigéncia acima, a licitante podera indicar o sitio do
fabricante, desde que conste a relacdo da rede credenciada de assisténcia técnica no
municipio de S&o Paulo.

4.7.2. Caso a garantia seja prestada pela propria contratada, esta condi¢cdo devera ser
indicada na proposta de precos.

4.8. O prazo de garantia contratual (técnica) dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, 01 (um) ano, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.8.1. O bem sera entregue com o termo de garantia.

4.9. A garantia (técnica) serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

4.10. A garantia (técnica) abrange a realizacdo da manutencédo corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de rede de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

4.11. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e
correcBes necessarias.

4.12. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de
gualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.
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4.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato ou no instrumento equivalente, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigcbes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 6°, XXIlI,
alinea “f”’, da Lei n°® 14.133/21)

5.1.0 contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

52.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3.As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

5.4.0 o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5.Entende-se “contrato” por termo de contrato ou instrumento equivalente, nos termos do
art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

Fiscalizacéo

5.6.A execucao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

5.7.0 fiscal técnico acompanharad a execucdo da contratacdo, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no ajuste contratual, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

5.7.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do ajuste contratual
todas as ocorréncias relacionadas a execucao da contratacdo, com a descricao do
gue for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, 8§19);

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira
notificagbes para a correcdo da execucdo do ajuste contratual, determinando prazo
para a correcao;

5.7.3. O fiscal técnico informara ao setor competente, em tempo habil, a situacao

gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do ajuste
contratual nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao
setor competente.

5.7.5. O fiscal técnico comunicara ao setor competente, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1.0(s) objeto(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no
portal “Governanga das Contratagdes — pagina da intranet).

6.2.0(s) objeto (s) podera(do) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

6.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no
portal “Governanca das Contratagcbes” — pagina da intranet).

6.4.Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

6.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

6.6.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.7.0 prazo para a solugao, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucédo do contrato.
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6.9.A marca do produto entregue deverd estar indicada no proprio produto ou em sua
embalagem. Produtos sem identificacdo serdo rejeitados quando da sua entrega.

6.10. Os produtos deverdo estar acondicionados e protegidos em embalagens individuais,
produzidas com materiais reciclaveis, de modo a oferecer contribuicdo na reducdo do
impacto ambiental e incentivo de préticas sustentaveis, e deverdo estar acompanhados
de manual, impresso ou em midia, com instrucdes e especificacdes técnicas.

6.11. As caixas utilizadas para transporte deverdo estar em perfeito estado.

6.12. No que se refere & condicdo externa do produto, ndo deve possuir arranhdes,
trincas, amassados, avarias ou problemas de acabamento.

Liguidagéo

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢é&o, prorrogaveis por igual
periodo.

6.13.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.14. Para fins de liquidacé@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.14.1. o prazo de validade;

6.14.2. a data da emissao;

6.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.14.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

6.14.5. o valor a pagar; e

6.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidagcéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei
n°®14.133, de 2021.

6.17. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo
gue impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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6.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

6.19. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.20. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias
a instauracdo do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

6.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior.

6.23. No caso de atraso provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido
devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de
seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xN x VP,

onde: | = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
instituicao financeira, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.25. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
6.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.
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6.27. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO (Art. 6°, XXIlll, alinea “h” da Lei n° 14.133/21)

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM UNICO.
Forma de fornecimento
7.2.0 fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitagdo
7.3.Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, as

exigéncias e demais condi¢bes, quando forem necessarias, estardo estabelecidas no
edital.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIll, alinea “i” da Lei n°
14.133/21)

8.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.579,96 (Dezoito mil, quinhentos e
setenta e nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela da clausula 1.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, XXIIl, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2. A dotacdo orgamentaria encontra-se consignada no edital.
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