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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
Pregao Eletronico Federal n.° 90013/2024

Regido pela Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela IN SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, pela
Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes posteriores, regulamentada pelo Decreto
n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como pela Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, e demais
legislagGes aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas no Edital, Anexos e Apéndices.

Objeto: Contratagdo de servigos de locagao de purificadores de agua para cartérios da Capital do Estado de
Sao Paulo.

Observacgao: Havendo divergéncia entre a descricdo do(s) item(ns) e o cddigo/descricao do CATMAT/CATSER
prevaleceréo as especificagées detalhadas no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

Data de abertura da sessao publica:
09/01/2025 as 13h no sitio www.gov.br/compras/pt-br

Registro de Tipo: Modo de Edital exclusivo Reserva Aplicabilidade
Precos? disputa: ME/EPP? de cota do Dec.
( )Sim (x) Nao Menor prego () Sim exclusiva 7174/20107?
Aberto (x) Nao ME/EPP?
() Sim
Processo SEI: Edital hibrido? ( ) Sim (x) Nao
0032869-40.2023.6.26.8000 () Sim (x) Nao (x) Nao
Qual(is) item(ns)
exclusivos ME/EPP: nao
se aplica
Valor total estimado: Apresentacgao de Vistoria prévia?
R$ 121.505,76 amostra?
()Sim () Obrigatéria;
(x) Nao (x) Facultativa;

Critério de Julgamento:
( ) ndo se aplica

Menor preco total para 24 meses do item tnico APE"')’SS‘?“ta‘}éO de prova?
im
(x) Nao

Quantidade de itens: 01 item Quantidade de grupos: nao se aplica

Licitacdo Sustentavel? ( x ) Sim ( ) Nao
Indicagdo do critério de sustentabilidade: item 3.2.2. do Anexo | (Termo de Referéncia)

Pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes:

Até as 19h de 06/01/2025.
Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes referentes a este procedimento devem ser encaminhados

exclusivamente por meio eletrénico via internet, para o endereco pregoeiro@tre-sp.jus.br

Documentos de habilitagao:

Clausula 15 deste Edital

Enderec¢o da Sec¢ao de Elaboragao de Editais e Contratos: Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio
Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, Bela Vista, Sao Paulo CEP: 01316-900.

Retire o Edital e acompanhe esta licitagdao e seus atos na internet pelos portais http://www.tre-
sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes e www.gov.br/compras/pt-br
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90013/2024

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, nos termos das
disposigbes contidas na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, na IN SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022, na Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteragbes
posteriores, regulamentada pelo Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como na Lei n.°
8.078, de 11 de setembro de 1990, e demais legislagbes aplicaveis, realizara licitagdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento pelo menor prego total
para 24 meses do item Unico, visando a contratagcao de servigos de locagao de purificadores
de agua para os cartérios da Capital do Estado de Sao Paulo, conforme condigbes e
especificagbes constantes das clausulas abaixo, do Anexo |, e respectivos Apéndices, e dos
Anexos Il a 'V, a seguir discriminados, os quais fazem parte integrante do presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Apéndice A — Relacdo de Locais de Instalagdo e Quantidade Total Estimada de Equipamentos a
serem instalados (1 por Local);

Apéndice B — Avaliagdo da Execucao dos Servicos;

Apéndice C — Modelo de Folha Mensal de Controle do indice de Medigdo de Resultado;

Anexo Il - Modelo de Proposta Definitiva de Pregos;

Anexo lll — Minuta de Contrato;
Anexo IV - Instru¢ao Normativa TRE/SP n.° 01, de 31 de maio de 2019 — versao resumida;
Anexo V - Instrugdes complementares ao processo de cadastro de usuario externo no SElI;

1 — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1.1 — A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, dirigida pelo pregoeiro/pela
pregoeira, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada no
predmbulo deste Edital.

1.2 — As propostas deverao ser enviadas a partir das 08 horas de 18/12/2024 até as 13 horas de
09/01/2025.

1.3 — No dia 09/01/2025, as 13 horas, sera feita a abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio do sitio www.gov.br/compras/pt-br.

1.4 — Todas as referéncias de tempo neste Edital, no aviso de licitagdo e durante a sessao publica,
observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentacgao relativa ao certame.

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitagao consiste na contratagéo de servigos de locagao de purificadores
de agua, para cartérios da Capital do Estado de Séo Paulo, incluindo os servigos de instalagao e
desinstalacdo, realocacdo, manutencdes corretiva e preventiva, troca de pecas, componentes e
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acessorios, materiais utilizados na higienizagao interna do EQUIPAMENTO, além de todo o material
necessario ao regular funcionamento, em estrita conformidade com o estabelecido neste Edital,
seus Anexos e Apéndices.

2.2 - A licitagéo sera realizada por item unico, conforme tabela constante no Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital/

2.3 - Os cédigos e descricoes do "CATMAT/CATSER" constantes do Compras.gov.br podem
eventualmente divergir da descricao dos itens a serem contratados quanto a especificacoes
e outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao cédigo/descricdao do
CATMAT/CATSER prevalecerdo as especificacoes detalhadas no Termo de Referéncia
(Anexo 1) e Apéndices deste Edital.

3 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO E DA CONCESSAO DOS BENEFICIOS AS
MICROEMPRESAS (MEs) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPPs)

3.1 - Poder&o participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.1.1 - Atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacgao, constantes deste Edital,
seus Anexos e Apéndices.

3.1.2 - Estiverem previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br),
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP —
Brasil

3.1.2.1 - Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas, nos termos do §1° do art. 1° do Decreto n.° 3.722/2001, alterado
pelo Decreto n.° 4.485/2002.

3.2 - Sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, para as quais deverao ser
observadas as seguintes condi¢des:

3.2.1 - As empresas consorciadas nao poderao participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consoércio ou isoladamente;

3.2.2 - As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelos atos praticados em
consorcio, nas fases de licitacdo e durante a execucao do objeto.

3.3 - Quando houver a participagdo das microempresas e empresas de pequeno porte serdo
adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 e
alteracdes posteriores.

3.3.1 - A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagao, ainda n&o tenham
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celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3.2 - Nao poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que se
engquadrem em quaisquer das exclusdes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006 e alteragdes posteriores.

3.3.3 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e alteragdes posteriores.

3.3.4 - A declaragao falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a
licitante as sangdes previstas neste Edital.

3.4 — Nao poderéo participar deste certame:

3.4.1 — empresas que possuam ramo de atividade registrado no ato constitutivo incompativel com
0 objeto desta licitacao;

3.4.2 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.4.3 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.4.4 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.4.5 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao deste Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.4.6 - ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢ao do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.
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3.4.6.1 - A vedacao de que trata o item 3.4.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.4.7 — empresas em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidacao;

3.4.8 — empresas estrangeiras que nao funcionam no Pais;

3.4.9 — empresas que possuam em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de

deputado e/ou senador, desde sua diplomacéo, nos termos da alinea “a” do inciso | do artigo 54 da
Constituicao Federal.

4 - DO CREDENCIAMENTO

41 - A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletrbnico”, no sitio
www.gov.br/compras/pt-br, observados os seguintes aspectos:

4.1.1 - O credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacido e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico;

4.1.2 — O credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara a responsabilidade legal pelos atos praticados e presungdo de sua capacidade técnica
para realizagdo das transagdes inerentes ao pregéo eletronico;

4.1.3 — A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.2 — A licitante responsabilizar-se-a exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.2.1 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sistema relacionado no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informagéao, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragéo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5 - DAS IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

5.1 — Qualquer pessoa podera impugnar o presente Edital por irregularidades ou solicitar
esclarecimentos sobre seus termos, encaminhando o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para abertura da sessdo publica (06/01/2025) até as 19h, pelo e-mail pregoeiro@tre-
sp.jus.br, cabendo ao pregoeiro/a pregoeira, auxiliado(a) pelos responsaveis pela elaboragdo do
Edital, dos Anexos e dos Apéndices, responder a matéria no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de recebimento do respectivo pedido.
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5.1.1- Caso o pedido de esclarecimento ou impugnacgéo seja encaminhado no terceiro dia util que
antecede o certame, a matéria devera ser decidida pelo pregoeiro/pela pregoeira até o ultimo dia
util anterior a data de abertura da sessao publica.

5.1.2 — A impugnacao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida excepcional
que devera ser motivada pelo pregoeiro/pela pregoeira, nos autos do processo de licitagao.

5.2 — As impugnagbes deverao ser dirigidas ao pregoeiro/a pregoeira por quem tenha poderes para
representar a licitante ou por qualquer cidadao que pretenda impugnar o ato convocatdrio nesta
qualidade.

5.3 — Acolhida a impugnagao contra o ato convocatorio que implique modificagéo deste Edital, esta
modificagédo sera divulgada da mesma forma que se deu a divulgagao do texto original, reabrindo-
se o prazo inicialmente estabelecido.

5.4 — As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serao disponibilizadas no
endereco eletronico www.gov.br/compras/pt-br, por meio do link Acesso
livre>Pregbes>Agendados, dentro do prazo estabelecido para resposta do pregoeiro/da pregoeira
e vinculardo os participantes e a Administracédo, cabendo aos interessados em participar do certame
acessa-lo para obtencao das informacgdes prestadas.

6 — DA INSERGAO DA PROPOSTA ELETRONICA NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

6.1 — Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacao de propostas
e lances e de julgamento.

6.2 - Apos a divulgacao deste Edital no endereco eletrénico www.gov.br/compras/pt-br, as licitantes
deverdo encaminhar exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta eletrénica com a
descrigao do(s) servigo(s) a ser(em) executado(s) e seu(s) prego(s) unitario(s) e total(is).

6.3 — A proposta eletronica devera ser encaminhada até a data e hora marcadas para abertura da
sessdo publica quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

6.4 - No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

6.4.1 - esta ciente do inteiro teor deste ato convocatério e dos seus Anexos e Apéndices e concorda
com suas condigdes, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que atende aos requisitos
de habilitagao definidos neste instrumento convocatorio;

6.4.2 - cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988, que proibe

o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos;
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6.4.3 — esta ciente de todas as informagdes e condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da licitagao;

6.4.4 - ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho desumano ou
degradante, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal;

6.4.5 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art. 63,
inciso IV da Lei n°® 14.133/21.

6.4.6 — cumpre a exigéncia de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

6.5 - A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006 e altera¢des posteriores,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

6.6.1 - Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e ou empresas de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito
de a licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa. 6.6.2 - nos
itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006 e alteragdes posteriores, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.7 - A falsidade das declaragbes de que tratam os itens 6.4 a 6.6 sujeitara a licitante as sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8 — A licitante devera formular e encaminhar a proposta de precos no idioma oficial do Brasil,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, na qual devera constar a descrigéo do(s) servigo(s)
de acordo com as especificagbes e quantidades indicadas no Anexo | (Termo de Referéncia) e
Apéndices deste Edital.

6.8.1 — Para elaboracdo de sua proposta, a licitante devera observar TODAS as caracteristicas
especificadas no Anexo | (Termo de Referéncia) e Apéndices deste Edital, sob pena de
desclassificacao.

6.9 — Devera constar da proposta eletronica:

6.9.1 - no campo “prec¢o”: preco total mensal e total para 24 (vinte e quatro) meses do item Unico;
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6.9.2 - no campo “descricao complementar”’: descricdo complementar do(s) servigo(s)
ofertado(s), quando couber;

6.10 — O(s) prego(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas
(ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do objeto, na forma da legislagao vigente,
incluidos todos os tributos e contribui¢des fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e
outras necessarias ao integral cumprimento da execugdo dos servigos, deduzidos eventuais
descontos) e conter somente duas casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s),
irrisério(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a desclassificagao.

6.11 — Serao irrelevantes quaisquer ofertas que nao se enquadrem nas especificacdes exigidas.

6.12 — Até a abertura da sesséo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta eletrénica
anteriormente inserida no sistema.

6.13 — Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da
fase de envio de lances.

6.14 — Os documentos que compdem a proposta somente serdo disponibilizados para avaliagdo do
pregoeiro/da pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6.15 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

6.15.1- a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

6.15.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o item anterior.

6.16 - O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pela licitante durante a
fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema;

6.17 - O valor final minimo parametrizado na forma do item 6.15 possuira carater sigiloso para as
demais licitantes e para o TRE/SP, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
6rgaos de controle externo e interno.

6.18 — A licitante responsabilizar-se-a formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do TRE/SP por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

6.19 — Qualquer elemento que possa identificar a licitante importara a desclassificagao imediata da
proposta.
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6.20 — Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.21 — Cabera, ainda, a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso.

6.22 — As propostas terao validade por 60 (sessenta) dias corridos.
7 — DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

7.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sess&o publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 — A verificagcdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, em relagéo a proposta mais bem classificada.

7.3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro/a
pregoeira e as licitantes, vedada outra forma de comunicagao.

8 — DA FORMULAGAO DE LANCES

8.1 — Iniciada a fase competitiva, as licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do recebimento dos lances e dos valores
consignados nos registros.

8.1.1 — Assim como as propostas, os lances serado ofertados pelo PRECO TOTAL MENSAL DO
ITEM, sagrando-se vencedora a licitante que ofertar o menor prego total do item unico.;

8.2 — As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

8.3 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.4 - Alicitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.5 — O pregoeiro/a pregoeira podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatério, mediante comunicacéao eletrbnica automatica via sistema.

8.6 - Eventual excluséo de proposta da licitante nos moldes do item anterior, implicara a retirada da
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

8.7 - Durante a sessao publica, as licitantes serado informadas, em tempo real, do valor do melhor
lance registrado, vedada a identificacao da licitante.
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8.8 — Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que as licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.9 — O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacédo aos
lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera corresponder
a 1% (um por cento), limitado a duas casas decimais.

8.10 — A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duracido da dessa etapa.

8.11 — A prorrogacgéo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior, sera de
2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme ordem crescente
de valor.

8.13 - Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro/a pregoeira, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, em prol da consecucido do melhor prego, nos
termos dispostos para a definicdo das demais colocagdes.

8.13.1 - Apds o reinicio previsto no item 8.13, as licitantes serao convocadas para apresentar lances
intermediarios.

8.13.2 - Encerrada a etapa de que trata o item 8.13.1, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme ordem crescente de valor.

8.14 — Apds o encerramento da etapa de lances e da eventual etapa de reinicio de lances, nos
termos indicados no item 8.13, se houver a participagdo de microempresas e/ou empresas de
pequeno porte e, nessa hipbtese, ocorrer empate entre as propostas, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes posteriores, ficara assegurada as
microempresas ou empresas de pequeno porte, como critério de desempate, preferéncia de
contratagao.

8.14.1 — Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
MEs/EPPs sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada
durante a etapa de lances;

8.14.2 — Para efeito do disposto no item 8.14.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) o sistema de pregao eletronico, apds o encerramento da fase de lances, identificara em coluna
propria as MEs/EPPs participantes, fazendo a comparagao entre os valores da primeira colocada,
caso esta nédo seja uma ME/EPP, e das demais MEs/EPPs na ordem de classificagao;
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b) a proposta que se encontrar na faixa até 5% (cinco por cento) acima da proposta de menor preco
estara empatada com a primeira colocada e tera o direito de, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, encaminhar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada para desempate;

c) para viabilizar tal procedimento, o sistema encaminhara mensagem automatica, por meio do
chat, convocando a ME/EPP que se encontra em segundo lugar a fazer sua ultima oferta no prazo
de 5 (cinco) minutos, sob pena de decair do direito concedido;

d) caso a ME/EPP, classificada em segundo lugar, desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, o sistema convocara as demais MEs/EPPs participantes na mesma condigéo, na
ordem de classificagdo. Havendo éxito nesse procedimento, o sistema disponibilizara a nova
classificagdo dos fornecedores para fins de aceitacao;

e) ndo havendo éxito, ou nado existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificagao inicial.
Caso sejam identificadas propostas de MEs/EPPs e haja equivaléncia dos valores apresentados
pelas empresas que se encontram no intervalo estabelecido no item 8.14.1, o sistema fara sorteio
eletrénico entre tais fornecedores, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final.

8.14.3 — Na hipétese da n&o contratagdo, nos termos do item 8.14.2, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

8.14.4 — O disposto no item 8.14.1, aplicar-se-a quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME/EPP;

8.15 — Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, salvo a hipétese do item 8.4, sujeitando-
se a proponente desistente as penalidades previstas neste Edital.

9 — DA DESCONEXAO DO SISTEMA NA ETAPA DE LANCES

9.1 — Na hipétese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances
da sessdo publica e permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

9.2 — Caso a desconexao do sistema eletrénico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos para
0 pregoeiro/a pregoeira, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte
e quatro) horas apdés a comunicagao do fato as participantes no sitio www.gov.br/compras/pt-br.

10 — DO CRITERIO DE DESEMPATE

10.1 - Finalizada a etapa competitiva, caso ocorra empate por equivaléncia de precos, seréo
realizados os seguintes procedimentos:

10.1.1 - aplicagao dos critérios de desempate previstos nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°®
123/2006 e alteragdes posteriores, nos termos transcritos nos itens 8.14, 8.14.1 e 8.14.2 deste
Edital;
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10.1.2 - aplicacao do critério de desempate previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, se dentre as
empatadas ndo houver empresa declarante ME/EPP.

10.2 — O critério de desempate disposto no item 10.1 também sera aplicado caso nao haja envio
de lances apés o inicio da fase competitiva.

10.3 — Em igualdade de condi¢des, se nao houver desempate, nos termos dispostos no § 1° do art.
60 da Lei n° 14.133/21, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

10.3.1 - empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
10.3.2 - empresas brasileiras;
10.3.3 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.3.4 - empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009;

10.3.5 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico
compras.gov.br.

11 — DA NEGOCIAGAO DA PROPOSTA

11.1 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro/a pregoeira realizara a
verificagao da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do(s) preco(s) final(is) em relagao ao(s) pre¢o(s) maximo(s) aceitavel(is) estipulado(s) no Anexo
| (Termo de Referéncia) deste Edital, observado o disposto no art. 34 da IN SEGES n° 73/22.

11.2 — Na hipotese de a proposta da primeira colocada permanecer acima dos pregos maximos
aceitaveis, indicados no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital, o pregoeiro/a pregoeira podera
negociar condigdes mais vantajosas para a Administracéo.

11.3 — A negociagdo sera realizada por meio do sistema, a qual podera ser acompanhada pelas
demais licitantes.

11.4 — Sera(ao) desclassificada(s) a(s) proposta(s) que, apdés a etapa de negociacio,
mantiver(em) seu(s) preco(s) final(is) superior(es) ao(s) preco(s) maximo(s) aceitavel(is) pela
Administragao estipulado(s) no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

11.5 - Quando a melhor proposta, mesmo apds a negociagéo, for desclassificada em razdo de
permanecer acima dos precos maximos aceitaveis pela Administracao, a negociagao podera ser
feita com as demais licitantes classificadas, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem crescente de classificagdo, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, seréo
utilizados os critérios de desempate definidos no art. 28 da IN SEGES n° 73/22.
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12— DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro/a pregoeira verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 3.3 da clausula 3
deste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame
ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

Observagdo 1: A consulta aos dois cadastros — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - (CEIS) e Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA), além do tradicional Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, na fase de habilitagéo, é recomendagéo do TCU (Acérdao n° 1.793/2011
— Plenario). Trata-se de verificacdo da prépria condigdo de participacao na licitagdo. A Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) abrange o cadastro
do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal
da Transparéncia.

c) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin). A existéncia de
registro no Cadin constitui fator impeditivo para a celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou
contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos
aditamentos, conforme art. 6°-A da Lei n® 10.522/2002 (atualizada pela Lei n°® 14.973/24).

12.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

12.1.2 - Caso conste na Consulta de Situagao da licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o pregoeiro/a pregoeira diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

12.1.2.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

12.1.2.2 - A licitante sera convocada para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

12.1.2.3 — Constatada a existéncia de sangao, o pregoeiro/a pregoeira podera inabilitar a licitante,
por falta de condicao de participacao.

12.1.3 - Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro/a pregoeira verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.3 a 3.3.3 e 6.6 deste Edital.
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12.2 - Verificadas as condicbes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro/a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar, quanto a adequagao ao
objeto e, estando em conformidade, solicitara via chat, no prazo e nos moldes elencados na
clausula 13 deste Edital, o envio da PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS, adequada ao ultimo
lance ofertado ou valor negociado.

12.2.1 — Recebida a proposta definitiva de precos e estando aquela de acordo com os requisitos
formais exigidos neste Edital, o pregoeiro/a pregoeira procedera a aceitagdo da proposta no
sistema.

12.3 - O ndo encaminhamento da proposta definitiva de precos, no prazo estabelecido na clausula
13, configurara desisténcia da proposta, sujeitando a licitante as san¢des previstas na clausula 22
deste Edital.

12.4 - O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO TOTAL PARA 24 MESES
DO ITEM UNICO, desde que satisfeitos todos os termos estabelecidos neste ato convocatério.

12.5 — No julgamento das propostas, o pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

12.6 — Caso a licitante detentora da melhor oferta apresente quaisquer das ocorréncias abaixo
citadas, o pregoeiro/a pregoeira examinara a proposta subsequente, procedendo a sucessiva
verificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital:

12.6.1 — contiver vicios insanaveis;
12.6.2 — nao obedecer as especificagbes técnicas do Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital;

12.6.3 — apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do prego maximo aceitavel definido
no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital;

12.6.4 - ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo, conforme
disposto no art.34 da IN SEGES n° 73/22;

12.6.5 - ndo adequacao da proposta e do prego as exigéncias editalicias; ou

12.6.6 - ndo atendimento ao chamado do pregoeiro/da pregoeira durante a sessao publica do
certame licitatorio.

12.7 - Encerrada a fase de julgamento da proposta, sera aberto prazo de 10 (dez) minutos para o
registro de intengao de recurso, nos termos dispostos na clausula 16 deste Edital.

13 — DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

13.1 — A licitante melhor classificada, nos termos dispostos no item 12.2 deste Edital, devera enviar
a proposta definitiva de precos, elaborada nos moldes do Anexo Il deste Edital, por meio do link
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“Enviar anexo/planilha atualizada”, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do
pregoeiro/da pregoeira no sistema eletronico.

13.1.1 — O prazo disposto no item 13.1 podera ser prorrogado por igual periodo nas seguintes
situacdes:

13.1.1.1 - por solicitagao da licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro/pela pregoeira; ou

13.1.1.2 - de oficio, a critério do pregoeiro/da pregoeira, quando constatado que o prazo
estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos neste Edital para verificagdo
da conformidade da proposta.

13.1.2 — Em cumprimento ao principio da publicidade e da transparéncia, a inser¢cao da proposta
definitiva de pregos no sistema é obrigatdria, sob pena de desclassificagado, sujeitando a licitante
as sancgoes previstas neste Edital.

13.2 — Na proposta deverao constar, obrigatoriamente, todas as informagdes requeridas no Anexo
Il deste Edital, a saber:

13.2.1 — INDICAGAO DO PREGO UNITARIO MENSAL DE 1 EQUIPAMENTO;

13.2.2 - PREGO TOTAL MENSAL DE 57 EQUIPAMENTOS E TOTAL PARA 24 MESES DO ITEM
UNICO.

Observagao: O(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas
(ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do objeto, na forma da legislagao vigente,
incluidos todos os tributos e contribui¢des fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e
outras necessarias ao integral cumprimento da execugdo dos servigos, deduzidos eventuais
descontos) e conter somente duas casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s),
irrisorio(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a desclassificagao.

13.2.3 — PRAZO PARA INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS NOS LOCAIS INDICADOS NO
APENDICE A DO ANEXO | (Termo de Referéncia): maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds o
recebimento da Ordem de Inicio de Servigo — OIS, nos termos do item 4.3.1 do Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital.

13.2.3.1 - Havendo acréscimo por aditamento contratual para contemplar cartério(s) novo(s),
criado(s) ou desmembrado(s) de outro(s) ja existente(s), localizado(s) na capital paulista, o prazo
para a(s) instalacao(des) do(s) equipamento (s) acrescido(s) sera de 15 (quinze) dias corridos a
partir do recebimento da respectiva Ordem de Inicio de Servico.

13.2.4 — PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
fixada para a sessao publica deste pregéo;

13.2.5 — Razao social da empresa, C.N.P.J., endereco completo, telefone e e-mail atualizados para
contato e recebimento de Nota de Empenho, qualificagédo do representante legal que assinara o
contrato e do preposto que representara a contratada durante a vigéncia do ajuste, instituicdo
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financeira, agéncia, praca de pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do
representante legal da empresa responsavel pela proposta.

13.2.5.1 - O enderecgo e C.N.P.J. informados deverao ser do estabelecimento que de fato emitira a
nota fiscal/fatura.

14 - DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR A PROPOSTA
Nao aplicavel a presente contratacao.
15 — DA HABILITAGAO

15.1 — Os documentos previstos nesta clausula, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade da licitante de realizar o objeto da licitagao, seréo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.1.1 - A documentagao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, no que concerne a regularidade dos documentos exigidos
neste Edital e abrangidos pelo referido sistema.

15.2 - Sera verificado se a licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacido, e a declarante respondera pela veracidade das informacgbes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

15.3 - Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art. 63,
inciso IV da Lei n°® 14.133/21.

15.4 - A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

15.5 - A habilitagédo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.5.1 — E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregéo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

15.5.2 - A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

15.6 - A verificagao pelo pregoeiro/ pela pregoeira, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
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15.7 — Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

15.8 — Sempre que julgar necessario, 0 pregoeiro/a pregoeira podera solicitar a apresentagdo de
originais dos documentos apresentados pela licitante, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega”
ou “solicitacdes de documentos” em substituicdo aos comprovantes exigidos no presente Edital.

15.8.1 — Os documentos originais, quando solicitados, deverao ser entregues, no prazo de 3 (trés)
dias uteis contados da solicitagdo do pregoeiro/da pregoeira, na Segao de Elaboragao de Editais e
Contratos, localizada na Rua Francisca Miquelina, n° 123, Prédio Brigadeiro, 10° andar, sala 1007,
mediante prévio agendamento direcionado ao e-mail pregoeiro@tre-sp.jus.br.

15.9 — Para a habilitagao no presente certame serao exigidos os seguintes documentos:
15.9.1 — Habilitagao Juridica

15.9.1.1 — A pessoa juridica participante do certame devera comprovar sua existéncia mediante
apresentacao de seu Ato Constitutivo.

15.9.1.2 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

15.9.2 - Habilitagao fiscal e trabalhista

15.9.2.1 - Certidao de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
conjuntamente pela RFB (Receita Federal do Brasil) e PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional);

15.9.2.2 - CRF - Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econémica Federal;

15.9.2.3 - Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT ou Certidao positiva de débitos
trabalhistas com efeitos negativos emitida pela Justica do Trabalho.

Observagao 1: A validade da certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, com base no inciso
XVl do art. 92 da Lei n.° 14.133/21, estd condicionada aquela disponivel no sitio
www.tst.jus.br/certidao na FASE DE HABILITACAO, que revela a atual situac&o da licitante, ou seja,
caso haja mais de um documento valido, isto €, dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
prevalecera a certiddo mais recente sobre a mais antiga.

15.9.2.4 - Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal — ISS;

Observacgdo 2: A certiddo emitida pela Fazenda Publica Municipal devera ser do estabelecimento
que emitira de fato a nota fiscal/fatura.
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15.9.3 - Qualificagdo Econémico-Financeira

15.9.3.1 - Certidao negativa de faléncia e recuperagoes judiciais e extrajudiciais, expedida
pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

15.9.3.1.1 - No caso da licitante se encontrar em recuperacgéao judicial, devera apresentar certidao
emitida pela instancia judicial competente, certificando que a interessada esta apta econémica e
financeiramente a participar de procedimento licitatorio.

15.9.4 — Qualificagao Técnica

15.9.4.1 — Comprovagéo de aptiddo para execugédo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagao de certidao(des) ou atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado.

15.9.4.2 — Para fins da comprovacao de que trata este subitem, as certiddes ou atestados deverao
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com no minimo locacao de 10 (dez) purificadores de agua.

15.9.4.3 - Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacado e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

15.9.4.4 - As certiddes ou atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

15.9.4.5 - O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade da(s) certiddo(des) ou atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.9.4.6 - Inscricdo municipal de contribuintes mobiliarios (ficha de dados cadastrais), valida,
relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao respectivo ramo de atividade e compativel
com o objeto desta licitagao;

15.9.5 — Participacao em Consodrcio

15.9.5.1 — A empresa lider e as empresas integrantes do consorcio deverédo apresentar todos os
documentos estabelecidos para habilitagdo constantes dos itens 15.9.1 a 15.9.4.

15.9.5.1.1 - Quando houver a participacdo de consorcio, a comprovagao de capacidade técnica
operacional para execugao do servico sera feita por meio do somatério dos quantitativos de
atestados ou certidées de cada consorciado.

15.9.5.1.2 - Em caso de substituicdo de consorciado, a nova empresa do consorcio devera
comprovar que possui, no minimo, os mesmos quantitativos de atestados ou certiddes
apresentadas pela empresa substituida para fins de habilitagdo técnica operacional do consoércio
no processo licitatério que originou o contrato.
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15.9.5.2 - A empresa lider do consorcio sera considerada pelo TRE/SP como responsavel pela
contratagao.

15.9.5.3 - O consoércio devera apresentar, além daqueles referentes a Habilitagao, os seguintes
documentos:

15.9.5.3.1 - Comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados;

15.9.5.3.2 — Termo de responsabilidade solidaria dos integrantes do consorcio, pelos atos a serem
praticados na fase de licitacdo e na execugao do objeto;

15.9.5.3.3 - Termo de indicacao da empresa responsavel pelo consoércio - empresa lider - que
devera representar o consércio e manter todos os entendimentos que se fizerem necessarios entre
o TRE/SP e os demais consorciados, bem como junto a terceiros, durante a execugao do objeto;

15.9.5.3.4 - Documentos que confiram amplos poderes a empresa lider para representar as
consorciadas nesta licitagio;

15.9.5.3.5 - Compromisso expresso do consorcio de que nao tera a sua constituicdo ou composi¢cao
alterada ou, sob qualquer forma, modificada sem a prévia e expressa anuéncia do TRE-SP, até o
total cumprimento do objeto;

15.9.5.4 — A inabilitagao individual de qualquer uma das empresas consorciadas implicara na
inabilitagdo do consorcio.

15.10 - A validade dos documentos habilitatérios devera abranger a data de abertura do certame.

15.10.1 - Caso o 6rgao emissor ndo declare a vigéncia dos documentos solicitados, esses serdo
considerados validos pelo prazo de 6 (seis) meses contados da data de sua expedigao.

15.11 — Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da
solicitagdo do pregoeiro/da pregoeira no sistema eletronico.

15.11.1 — O prazo disposto no item 15.11 podera ser prorrogado por igual periodo nas seguintes
situacoes:

15.11.1.1 - por solicitagdo da licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro/pela pregoeira,
ou

15.11.1.1.2 - de oficio, a critério do pregoeiro/da pregoeira, quando constatado que o prazo
estabelecido nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos neste Edital para verificagéo
do atendimento aos requisitos habilitarérios.

15.12 — O descumprimento das exigéncias contidas nos itens 15.9.1 a 15.9.5 determinara a
inabilitagédo da licitante.

15.13 — Para as microempresas e empresas de pequeno porte, comprovagao da regularidade fiscal
e trabalhista somente sera exigida para efeito de formalizagao do ajuste.
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15.13.1 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a
documentacgao exigivel nesta clausula, mesmo que as relativas ao item 15.9.2 apresentem alguma
restri¢cao.

15.13.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizagao da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

15.13.3 - O prazo de que trata o item 15.13.2 fica automaticamente prorrogado, nos termos do §1°
do art. 43 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteragbes posteriores.

15.14— A nao regularizagcado da documentacao, nos prazos previstos nos itens 15.13.2 e 15.13.3,
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nos itens
22.4.1 e 22.6 deste Edital ou sem prejuizo das sanc¢des legalmente previstas, sendo facultado a
Administracao convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinatura
do contrato/aceite da Nota de Empenho, ou revogar a licitagao.

15.15 — Apds a entrega dos documentos para habilitagao, nao sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n.° 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §4°):

15.15.1 - complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

15.15.2 - atualizagado de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

15.15.3 — A licitante sera convocada a encaminhar os novos documentos, em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contadas da solicitagdo do pregoeiro/da pregoeira no chat.

15.16 - Verificado o desatendimento de quaisquer dos requisitos de habilitagdo, o pregoeiro/a
pregoeira examinara a aceitabilidade da proposta e o preenchimento das exigéncias habilitatérias
por parte da licitante classificada subsequente e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as exigéncias deste Edital.

15.16.1 — A inabilitacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

15.17 — Constatado o atendimento aos requisitos habilitatorios, o pregoeiro/a pregoeira habilitara e
declarara vencedora do certame a licitante correspondente.

15.18 — Encerrada a fase de habilitagdo do certame, sera aberto prazo de 10 (dez) minutos para
o registro de inteng¢ao de recurso, nos termos dispostos na clausula 16 deste Edital e, no caso
de inocorréncia de tal registro, podera o pregoeiro/a pregoeira adjudicar o objeto da licitagado em
favor da licitante julgada vencedora.
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15.19 — Manifestando quaisquer das licitantes a intengdo de recorrer, o processo somente sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo e homologagdo do resultado apds o
transcurso da fase recursal.

16 — DA INTENGAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

16.1 - Alinterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcao ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

16.3 - Quando o recurso apresentado recair sobre o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo da licitante:

16.3.1 - a intencgao de recorrer devera ser manifestada no prazo de 10 (dez) minutos, sob pena de
preclusao;

16.3.2 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

16.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

16.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

16.7 - O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.8 - O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

16.9 - Os recursos serao apreciados em fase unica, conforme disposto no inciso Il do § 1° do art.
165 da Lei n® 14.133/2021.

16.10 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.11 — Em caso de interesse das possiveis licitantes, o acesso ao Processo SEIl sera
disponibilizado por meio eletrénico ao interessado mediante requerimento direcionado ao e-mail
pregoeiro@tre-sp.jus.br.

17 — DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

A despesa correra a conta do orgcamento ordinario, Programa de Trabalho 02122003320GP.0035
— “Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral”’, elemento de despesa
3390.39 — “Outros Servigos de Terceiros - P.J.".
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18 — DO CONTRATO

18.1 — Encerrado o processo licitatério, a Administragcao, respeitada a ordem, convocara a licitante
vencedora para, dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data de recebimento da
notificagdo, realizar o procedimento de credenciamento para usuario externo no Sistema Eletrénico
de Informacdes - SEI deste TRE/SP, conforme orientacdo contida nos artigos 15 e seguintes da
Instrucdo Normativa TRE/SP n. 1/2019 (com suas respectivas atualizagdes), conforme Anexo IV
deste Edital, seguindo os passos constantes do Anexo V deste Edital, e, posteriormente, em até 2
(dois) dias uteis, contados da liberagdo do acesso, assinar eletronicamente o instrumento de
contrato, cuja minuta integra este Edital (Anexo ).

18.1.1 — Os prazos estabelecidos no item 18.1poderédo ser prorrogados uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragéao.

18.2 — A licitante vencedora ficara obrigada a apresentar a Segao de Gestao de Contratos de
Servigos Continuados e Obras deste TRE os documentos necessarios a elaboragdo do termo de
contrato:

18.2.1 - estatuto ou contrato social;

18.2.2 - procuragao particular ou publica, conforme o caso, em nome do(s) representante(s) que
assinara(ao) o contrato;

18.2.3 - copia do(s) documento(s) pessoal(is) do(s) representante(s) que assinara(ao) o contrato
(C.P.F.).

Observagao 1: Em caso de duvida sobre a autenticidade do documento, a Administracdo podera
exigir a apresentacido dos documentos em cépia autenticada por cartério competente ou mediante
apresentagao de copia simples acompanhada do original.

18.3 — Faréao parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela Contratada que
tenham servido de base para o julgamento, bem como as condigdes estabelecidas neste Edital,
seus Anexos e Apéndices.

Observagao 2: A formalizagao do contrato por meio diverso do Sistema Eletrénico de Informacdes
do TRE/SP devera ser justificada, por interesse da Administracao ou da adjudicataria.

18.4 — Em cumprimento ao constante da Resolugéo n.° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho
Nacional de Justica e alteragbes posteriores, € vedada a manutencgao, aditamento ou prorrogagao
de contrato de prestacéo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados a este Tribunal.

18.5 — Em cumprimento ao constante da Resolugao n.° 156, de 8 de agosto de 2012 do Conselho
Nacional de Justica é vedada a manutencgéo, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestagao
de servigos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposi¢ao dos Tribunais
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para o exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam na vedacgao dos arts. 1° e 2° da referida
Resolugéo.

19 — DA GARANTIA CONTRATUAL
Nao aplicavel ao objeto da presente contratacgao.

20 - DO REAJUSTE

Apébs o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade, considerando-se os 12 (doze) ultimos indices, referentes aos meses
imediatamente anteriores aquele em que o reajuste seja devido, nos termos constantes da clausula
sétima do contrato (Anexo Il deste Edital).

21 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado na forma e regramentos dispostos na clausula 5 do Anexo | (Termo de
Referéncia) deste Edital e sexta do contrato (Anexo Il deste Edital).

22 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
22.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, a licitante ou contratada que, com dolo ou
culpa:

22.1.1 - deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro/ pela pregoeira durante o certame;

22.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

22.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
22.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

22.1.2.3 - pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva;

22.1.2.4 - apresentar proposta em desacordo com as especificagdes deste Edital;

22.1.2.5. - ndo for providenciada a regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto nos itens
15.13.2 e 15.13.3 deste Edital.

22.1.3 - nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para sua formalizagao,
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1 - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido na clausula 18
deste Edital;

22.1.3.2 — ndo mantiver as condicbes de habilitacdo e qualificagcdo de forma a inviabilizar a
assinatura do contrato;

22.1.4 - ensejar o retardamento na execugao do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

22.1.5 - apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou durante a execugao do contrato;
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22.1.6 - fraudar a licitacao;

22.1.7 - comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

22.1.7.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
22.1.7.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
22.1.8 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

22.1.9 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

22.2.1 — adverténcia;
22.2.2 - multa;
22.2.3 - impedimento de licitar e contratar; e

22.2.4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcio ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

22.3 - Na aplicacao das sangodes serao considerados:

22.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

22.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

22.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

22.3.5 - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas; e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
22.4 - Sera aplicada multa compensatoéria nas seguintes ocorréncias:

22.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2, 22.1.2.1 a 22.1.2.5, 22.1.3, 22.1.3.1,
22.1.3.2 e 22.1.4, quando nao justificar a imposicdo de penalidade mais grave, a multa
compensatoria sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor total
estimado para a contratagao.

22.4.2 - Quando a licitante cometer quaisquer das infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e
221.21 a 221.2.5, 22.1.3.1, 22.1.3.2 e 22.1.4 que justifiquem a necessidade de imposigédo de
penalidade mais grave, a faixa percentual de multa compensatéria a ser considerada para calculo
da penalidade sera aquela constante do item 22.4.3.

22.4.3 - Para as infragbes previstas nos itens 22.1.5 a 22.1.9 a multa compensatéria sera de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor total estimado para contratagéo.

22.5 - Na aplicacado da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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22.6 - A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos 22.1.1, 22.1.2,22.1.21 a 22.1.2.5, 22.1.3,
22.1.3.1,22.1.3.2 e 22.1.4, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.7 - Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, pelo periodo de 3 a 6 anos, em decorréncia da pratica das infragcoes dispostas nos itens
22.1.5 a 22.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2,
22.1.21a22.1.2.5,22.1.3,22.1.3.1 e 22.1.4 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
que a sang¢éo de impedimento de licitar e contratar.

22.8 - As sancgobes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

22.9 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato nos prazos estabelecidos nos
itens 18.1 e 18.2 deste Edital, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

22.10 - A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido pela Comissao de Responsabilizacao, instituida
pela Portaria TRE/SP n°® 26/2023, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a
licitante ou a adjudicataria para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

22.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag¢do, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12 - Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicacao da sangao de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

22.13 — O recurso e pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22.14 - A aplicacao das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral dos danos causados.

22.15 — Ap6s a assinatura do contrato, em caso de inadimpléncia, a CONTRATADA suijeitar-se-a
as penalidades previstas na clausula décima segunda do referido documento (Anexo Ill deste
Edital).

23 — DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1 — Estabelece-se que a simples apresentacéo de proposta pelas licitantes implicara a aceitagao
de todas as disposi¢cdes do presente Edital.
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23.1.1 — As licitantes deverao observar, ainda, as disposi¢cdes contidas na Resolucdo TRE-SP n°
630/2023, que institui a Politica de Integridade e Compliance das Contratagbes do TRE/SP, a
Portaria TRE-SP n° 214/2015, que institui o Cédigo de Etica dos(as) servidores(as) do TRE-SP e a
Portaria TRE-SP n° 118/2023, que dispde sobre o Cddigo de Conduta Etica dos(as) agentes
publicos(as) que atuam na area de contratacoes do TRE-SP.

23.2 — Assegura-se a este Tribunal o direito de:

23.2.1 - promover, em qualquer fase da licitagdo, diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢cao do processo, fixando as licitantes, prazos para atendimento, vedada a
inclusao posterior de informagéo que deveria constar originalmente da proposta;

23.2.1.1 - no julgamento da habilitacao e das propostas, o pregoeiro/a pregoeira podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel as licitantes, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagado e classificacdo, observado o disposto na Lei n.° 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

23.2.1.2 — na hipdétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 23.2.1.1, sua retomada somente podera
ocorrer mediante aviso prévio do sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia de seu reinicio, e a ocorréncia sera fundamentada em ata.

23.2.1.3 - o pregoeiro/a pregoeira ou a autoridade superior poderao subsidiar-se em pareceres
emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitacao.

23.2.1.4 - o pregoeiro/a pregoeira poderd, ainda, solicitar manifestacéo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores deste Tribunal a fim de subsidiar sua deciséo.

23.2.2 —revogar a presente licitagao por razdes de conveniéncia e oportunidade, resultante de fato
superveniente devidamente comprovado (inciso Il e § 2° do art.71 da Lei n.° 14.133/21).

23.2.3 — adiar a data da sesséo publica;

23.2.4 — rescindir unilateralmente o ajuste, nos termos do inciso | € §1° do art. 138 da Lei n.°
14.133/21, precedida de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente.

23.2.5 — aumentar ou diminuir a quantidade inicialmente solicitada, dentro do limite estabelecido no
art. 125 da Lei n.° 14.133/21;

23.3 — As empresas licitantes serao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e
dos documentos apresentados em qualquer época ou fase do processo licitatorio.

23.4 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara o afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua
proposta durante a realizagdo da sessao publica do pregao.
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23.5 — As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcéao
da disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo e a seguranca da
contratagao.

23.6 — Nenhuma indenizagao sera devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentacédo de
documentos relativos a presente licitagao.

23.7 - Aplicam-se a presente licitagao, subsidiariamente, a Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 — Cdédigo de Protegéo e Defesa do Consumidor e demais normas legais pertinentes.

23.8 — Na contagem dos prazos sera observado o disposto no art. 183 da Lei n.° 14.133/21.

23.9 - A licitante devera abster-se da pratica de atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da
Lein. 12.846/2013, bem como se comprometer a observar os principios da legalidade, moralidade,
probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores
preconizados no Codigo de Conduta Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na area de
contratagdes do TRE-SP

23.10 - Observar o cumprimento da Resolugdo CNJ n. 7/2005, quanto a inexisténcia de situacéo
caracterizadora de nepotismo.

23.11 - Durante o processo licitatério poderdo ser realizadas diligéncias para aferigdo da
idoneidade das licitantes, as quais deverao ser documentadas e reduzidas a termo.

23.12 — Em caso de interesse das possiveis licitantes, copias do Edital poderao ser obtidas nos
enderegos eletrénicos: http://www.tre-sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/licitacoesl/licitacoes e www.gov.br/compras/pt-br.

Sao Paulo, xx de xxxxxx de 2024.

Vania Cristina Guarnierie

Chefe da Secao de Elaboragao de Editais e Contratos
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL n° 90013/2024
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1 — CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de locagéo de purificadores de agua, doravante denominados
equipamentos, para cartérios da Capital do Estado de Sao Paulo, incluindo os servicos de
instalacdo e desinstalacdo, realocacdo, manutengdes corretiva e preventiva, troca de pecgas,
componentes e acessorios, materiais utilizados na higienizagéo interna do equipamento, além de
todo o material necessario ao regular funcionamento, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM UNICO
Preco Preco
Unitario . Total
Preco Quantidade Maximo
Quantidade mensal de 01
. total mensal de de meses g2
Aceitavel
Unidade de (um) 57
Especificagdo | CATSER de Purificadores | equipamento . (D) para 24
. equipamentos
medida Maximo . meses
(A) Aceitavel Maximo
ceitave Aceitavel (E)
(B) (C= AxB) (E= CxD)
Servigo de
5 R
locaggo de 22071 més 57 unidades R$ 88,82 R$ 5.062,74 24 meses s
purificadores 121.505,76
de agua.

Observagao: Quantidade estimada de realocagbes por ano: 5 (cinco).

Trata-se da estimativa anual da quantidade de mudangas de endereco e outras situagdes que
podem implicar reinstalagao do equipamento purificador em novo local, no decurso da contratacéo,
tal como previsto nos subitens 3.1.1 e 4.4 deste Termo de Referéncia, servindo de parametro para
fins de dimensionamento de custos e formacao de prego, uma vez que estardo cobertos pelo valor
dos servigos regulares de locagéo, pagos mensalmente.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagao é(sao) caracterizado(s) como comum(ns), pode(m) ser
objetivamente definido(s) por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado, conforme art.

6°, inciso XlII c/c inciso XXIII, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execugao do objeto, na forma da legislagédo vigente, incluidos
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todos os tributos e contribui¢cdes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras
necessarias ao integral cumprimento da execugéo dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e
conter somente duas casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) ou
igual(is) a zero, 0 que enseja a desclassificagao.

1.4. Os cdodigos e descricoes do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras.gov.br" podem
eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem contratados quanto a especificacbes e
outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao cédigo/descrigao do
CATMAT/CATSER, prevalecerao as especificacoes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.5. A fundamentacdo para o parcelamento ou ndo do objeto da contratacdo encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

1.5.1. Alicitacao ocorrera por item unico.
Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 2 (dois) anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Carater continuado do servigo

1.7. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a locagao de purificadores é
essencial para assegurar o trabalho de servidores e do publico de forma rotineira e permanente,
mantendo o funcionamento das atividades finalisticas deste TRE-SP, de modo que sua interrupgao
podera comprometer a prestagdo do servico publico ou mesmo cumprimento da misséo
institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa. Assim, o fornecimento de agua filtrada e
na temperatura compativel, de forma ininterrupta, € imperativo em face do desenvolvimento habitual
das atividades administrativas dos cartérios, sob pena de prejuizo ao interesse publico.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratacao.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Dar continuidade ao necessario abastecimento de agua para consumo das servidoras e dos
servidores, das colaboradoras e dos colaboradores, bem como das magistradas e dos magistrados
que trabalham nos cartérios, dentro dos padrdes de potabilidade da agua para consumo humano
estabelecidos pela legislagdo vigente e com melhoria de sua qualidade por meio da utilizagao de
purificadores de agua em todas as unidades cartorarias da Capital, bem como para o atendimento
de eventuais novas requisi¢coes, desde que tecnicamente viaveis e economicamente vantajosas
para a Administracao.
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2.2. Afundamentacgao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3 — DO QUANTITATIVO ESTIMADO E DAS ESPECIFICAGOES DOS EQUIPAMENTOS

3.1. O quantitativo estimado é de 57 (cinquenta e sete) equipamentos para os locais relacionados
no Apéndice “A” deste Termo de Referéncia, todos localizados na Capital do Estado de Sao Paulo.

3.1.1. Os servigos poderao ser prestados em quaisquer outros imoéveis que porventura vierem a ser
ocupados pela CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato, em decorréncia de mudanga de
endereco ou desmembramento das unidades cartorarias relacionadas no Apéndice “A”, mediante
lavratura de Termo Aditivo, no caso de acréscimo de equipamentos, ou dispensando-se, para tal, a
lavratura de Termo Aditivo, consignando a alteragéo qualitativa do objeto da contratagdo, quando
se tratar de mera alteracdo de endereco.

3.2. Os equipamentos deverao ser novos, de primeiro uso e ndo remanufaturados, com a voltagem
adequada aos locais de instalagao.

3.2.1. Além dos requisitos descritos no item 3.2, cada equipamento devera possuir, no minimo, as
seguintes caracteristicas:

a) fornecer agua para consumo com vazao igual ou maior que 0,75 (setenta e cinco centésimos)
litro por minuto;

b) possuir, no maximo, as seguintes dimensdes: altura de 50 (cinquenta) cm, largura de 50
(cinquenta) cm e profundidade de 50 (cinquenta) cm;

¢) pesar, no maximo, 30 (trinta) kg com agua;

d) estar em conformidade com as Normas Técnicas ABNT NBR 16098:2012 e suas atualizagées
(Aparelho para melhoria da qualidade da agua para consumo humano — Requisitos e métodos
de ensaio), ABNT NBR NM 60335-1:2010 e suas atualizagdes (Seguranga de aparelhos
eletrodomésticos e similares — Parte 1: Requisitos gerais) e IEC 60335-2-24:2010 e suas
atualizagoes (Safety of household and similar electrical appliances — Part 2-24: Particular
requirements for refrigerating appliances, ice-cream appliances and ice-makers), bem como
estar devidamente certificado por Organismo de Certificagdo de Produto acreditado pelo
INMETRO (OCP), de acordo com as Portarias INMETRO n° 344/2014 e 394/2014 (que,
respectivamente, estabeleceram o RAC — Requisitos de Avaliagdo da Conformidade e o RTQ —
Regulamento Técnico da Qualidade, segundo a Norma ABNT NBR 16098:2012), ambas com
as alteragdes trazidas pela Portaria INMETRO n° 102/2022, em vigor;

e) fornecer agua natural e gelada ou refrigerada;

f) purificar a 4gua através de sistema que contenha filtro de carvao ativado e tenha, no minimo,
eficacia quanto a inibir a proliferagao de bactérias no interior do equipamento (seja por retengéo,
eliminagcdo e/ou inibicdo de seus efeitos nocivos) ou sistema equivalente que garanta a
qualidade de purificacao;

g) estar classificado, no minimo, como Classe C, quanto a sua eficiéncia para retencao de
particulas, de acordo com a Norma Técnica ABNT NBR 16098:2012 e atualizagobes;

h) estar classificado como “com Redugéao de cloro livre”, de acordo com a Norma Técnica ABNT
NBR 16098:2012 e atualizagoes;
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i) possuir efeito bacteriostatico ou de inibicdo de proliferacao de bactérias, sendo obrigatério ter
sido aprovado nos ensaios, quanto a sua eficiéncia bacteriolégica, de acordo com a Norma
Técnica ABNT NBR 16098:2012 e atualizagodes;

j) possuir sistema de abastecimento que facilite e permita o enchimento de recipientes apropriados
para a coleta e consumo de agua (copos, jarras e/ou garrafas), bem como bandeja, pingadeira
ou cuba coletora para escoamento;

k) estar preparado para operar com a pressao de alimentagéo encontrada em cada local, seja o
ponto de instalagao abastecido pela caixa d’agua do imovel ou diretamente pela rede publica
de distribuicdo de agua tratada, fazendo uso, se necessario, de dispositivo regulador de
pressdo, conforme previsto na alinea “I” deste subitem;

I) caso nao haja pressdo suficiente no local para abastecimento do purificador, sera de
responsabilidade da CONTRATANTE a adequacéao hidraulica para que a CONTRATADA faca
a instalagéo do equipamento;

m) possibilitar o posicionamento em bancada ou fixagdo em parede com suporte fornecido pela
Contratada na instalacao;

n) operar em tenséo e voltagem compativeis com as do local de instalagdo, podendo ser bivolt,

o) o purificador devera ter capacidade de refrigeragédo, em razéo de seu uso restrito aos servidores
do cartério, de 2 litros/hora, no minimo;

p) o purificador devera ter capacidade interna do reservatério de 2 litros, no minimo;
q) o purificador devera ter sistema de refrigeragdo por compressor;

r) as licitantes deverdao apresentar, com a proposta, documentos comprobatérios de que os
equipamentos ofertados atendem as caracteristicas exigidas.

3.2.2 — Dos Critérios de Sustentabilidade
3.2.2.1 - Aspectos Gerais

Quanto aos critérios gerais de sustentabilidade, a CONTRATADA devera adotar boas praticas de
otimizagao de recursos/reducao de desperdicios/menor polui¢ao, tais como:

° substituir substancias téxicas por outras atéxicas;
° racionalizar/economizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;
° reciclar/destinar adequadamente os residuos gerados nas atividades.

Nesse sentido, fica estabelecido que:

a) os purificadores deverao evitar o desperdicio de agua tratada, conforme legislagao federal,
estadual e municipal e, estando conectados na rede hidraulica, ndo poderao apresentar qualquer
vazamento, devendo manter a sua integridade estrutural, conforme Anexos A e B da Norma ABNT
NBR 16098;

b) todos os aparelhos que utilizem energia elétrica para promover a refrigeragdo da agua
devem ser avaliados pelo fornecedor em relagdo ao atendimento das especificacbes técnicas do
produto declaradas pelo fabricante, em especial, a capacidade de fornecimento de agua gelada
(menor ou igual a 10°C), a eficiéncia energética e o consumo de energia sem retirada de agua,
definidas no Anexo D da Portaria n® 102, de 22 de margo de 2022 do INMETRO, além de garantir o
fornecimento de agua potavel e 100% tratada — em conformidade com a Portaria GM/MS N° 888,
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do Ministério da Saude — os purificadores deverdo ser reconhecidos por sua ecoeficiéncia (‘eco
friendly’), sem causar desperdicios de agua;

c) os purificadores de agua devem ser constituidos, no todo ou em parte, com materiais que
possam ser reciclados;

d) todos os materiais que entram em contato com a agua fornecida pelos purificadores devem
ser atoxicos;

e) a Contratada devera dar preferéncia pela aquisicdo de materiais e insumos de empresas
que praticam uma gestao sustentavel com responsabilidade socioambiental.

3.2.3 -DAVISTORIA

3.2.3.1. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucéo dos servicos,
por se tratar de locais que ja contavam com purificadores instalados.

3.2.3.2. A vistoria prévia é facultativa, contudo, a empresa devera agenda-la previamente com o
chefe do respectivocartorio, conforme lista disposta no Apéndice “A” deste Termo de Referéncia..

3.2.3.3. Nao sera admitida a realizagao de vistorias sem o prévio agendamento.

3.2.3.4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

3.2.3.5. A vistoria técnica facultativa podera ocorrer até a véspera da data da sessdo de abertura
do certame.

3.2.3.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagcdo para a realizacéo da vistoria.

3.2.3.7. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4 — DA DESCRIGAO E PRESTAGAO DOS SERVIGOS
4.1 — A prestacao do servigco sera efetuada apds a emissdo da Nota de Empenho, assinatura do
respectivo contrato e recebimento da correspondente Ordem de Inicio de Servigo (OIS) pela

CONTRATADA.

4.2 - A Ordem de Inicio de Servico é o instrumento formal de autorizagio de inicio da prestagao de
servigo correspondente.
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4.3. DA INSTALACAO

4.3.1. Os equipamentos deverdo ser instalados pela CONTRATADA, nos locais indicados no
Apéndice A deste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apés o
recebimento da Ordem de Inicio de Servigo — OIS.

4.3.1.1. A CONTRATADA devera elaborar e encaminhar a FISCALIZACAO, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da assinatura do contrato, Cronograma de Instalagdo dos Purificadores.

4.3.1.2. ACONTRATANTE, por intermédio da FISCALIZACAO, analisara e aprovara o Cronograma
apresentado em, no maximo, 05 (cinco) dias uteis, podendo propor alteragées, levando em conta
as atividades da Justica Eleitoral no periodo.

4.3.1.3. Havendo acréscimo por aditamento contratual para contemplar cartério(s) novo(s),
criado(s) ou desmembrado(s) de outro(s) ja existente(s), localizado(s) na capital paulista, o prazo
para a(s) instalagdo(des) do(s) equipamento(s) acrescido(s) sera de 15 (quinze) dias corridos a
partir do recebimento da respectiva Ordem de Inicio de Servico.

4.3.1.4. A CONTRATANTE emitira Ordem de Inicio de Servigo no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos a contar da assinatura do respectivo contrato ou, se acréscimo, do termo aditivo.

4.3.2. A CONTRATADA devera contatar o auxiliar da Fiscalizagao do cartério para agendar a data
e horario da instalagao, bem como informar a qualificagdo (nome e CPF) do(s) técnico(s) que
realizara(ao) o servico.

4.3.2.1. Os agendamentos referidos no subitem 4.3.2 deverao ser comunicados ao fiscal do contrato
na medida em que forem sendo definidos pela CONTRATADA.

4.3.2.2. Deverao ser observadas, sempre que as condigdes do imével assim o permitirem, as
disposicdes de acessibilidade da NBR 9050:2020 quanto a altura para instalagao do equipamento.

4.3.3. Finalizado o servigo de instalagdo, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal do contrato
relatorio de distribuicao dos equipamentos, com, no minimo, as seguintes informacgodes: data e local

de instalagdo, modelo (incluindo a voltagem) e n° de série/patrimdnio de cada equipamento.

4.3.4. Se, no momento da instalacao, verificar-se:

a) insuficiéncia de pressao na rede hidraulica do local que impeca o funcionamento regular do
equipamento - a CONTRATANTE providenciara dispositivo regulador de pressao (de acordo com
a voltagem da rede elétrica do imovel, se for o caso);

b) impossibilidade de se realizar o servico - a CONTRATADA devera apresentar relatério
discriminando o motivo do impedimento, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.
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4.3.4.1. Caso o impedimento seja devido a indisponibilidade de pontos de agua tratada e/ou energia
elétrica para instalagdo do equipamento e/ou do dispositivo regulador de pressédo, quando
necessario, a CONTRATADA devera apresentar no relatério do subitem 4.3.4, alinea b, as
eventuais adequagdes necessarias e croqui, fotos ou videos, sugerindo os locais onde os referidos
pontos deverdo ser disponibilizados.

4.3.5. A CONTRATANTE providenciara as adequagdes necessarias e emitira nova Ordem de
Servigo, indicando o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para instalagdo dos equipamentos
remanescentes.

4.3.5.1. Constatada pela CONTRATANTE a inviabilidade de realizar as adequacgdes indicadas pela
CONTRATADA, nao sera(ao) realizada(s) a(s) instalacao(des) nesse(s) local(is) e sera formalizada
por termo aditivo a correspondente reduc&o contratual.

4.3.6. Cada equipamento somente sera considerado instalado quando estiver em funcionamento e
sem nenhuma restricdo quanto a suas funcionalidades e apenas a partir deste momento podera
ocorrer sua contabilizacdo para efeito de cobranga do servigo de locacdo. O servigo de instalagéo
estara compreendido na locagao, nao incidindo cobranga e pagamento especificos.

4.3.6.1. Os auxiliares da fiscalizagdo encaminhardo ao e-mail da fiscalizagdo nota fiscal da
instalacdo ou documento comprobatério correspondente, bem como informardo as datas da
instalagéo e do efetivo funcionamento. Tal comunicagao devera ocorrer no prazo maximo de 2 (dois)
dias uteis contados da instalacéo.

4.4 - DA REALOCACAO

4.4.1. O fiscal do contrato podera solicitar a realocagao dos equipamentos nas seguintes hipoteses:

a) de um cdmodo para outro do imoével ocupado pelo cartorio, quando este apresentar motivo
que justifique a solicitagao;
b) para outro imével situado na Capital paulista, quando houver alteracdo dos enderecos em

que os equipamentos se encontrarem instalados.

Observagao 1: O servico de realocacgao estara compreendido na locagao, nao incidindo cobranga
e pagamento especificos.

Observagao 2: Em qualquer dos casos, aplica-se o disposto no subitem 4.3.2.2.

Observagao 3: Estima-se a ocorréncia de cerca de 5 (cinco) realocagdes de equipamentos por
ano.

4.4.2. O prazo para execucgao dos servigos de realocagao, a principio, correspondera:

a) ao periodo ou data informados pelo cartério eleitoral conforme o motivo apresentado para a
mudang¢a de cdmodo no mesmo endereco;
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b) ao periodo ou data previstos para a mudanca de enderego do cartdrio eleitoral, que deverao
ser comunicados antecipadamente pelo fiscal do contrato a CONTRATADA,;
c) uma vez comunicada, a contratada devera executar a realocagao no prazo maximo de 7

(sete) dias corridos, sob pena de descumprimento contratual.

4.4.3. A CONTRATADA devera contatar o auxiliar da Fiscalizagao do cartério para agendar a data
e horario da realocagao, bem como informar a qualificagdo (nome e CPF) do(s) técnico(s) que
realizara(ao) o servico.

4.4.4. Verificada a impossibilidade de se realizar o servico, a CONTRATADA devera observar o
quanto disposto nos subitens 4.3.4 € 4.3.4.1.

4.4.4.1. Constatada pela CONTRATANTE a inviabilidade de realizar as adequacgdes indicadas pela
CONTRATADA, néo sera realizada a instalagdo nesse local e sera formalizada por termo aditivo a
correspondente redugéo contratual.

4.4.5. O fiscal do contrato notificara a CONTRATADA indicando o prazo maximo em dias corridos
para a realizagdo da realocagéo dos equipamentos nos seguintes casos:

a) na eventual ocorréncia de fatos supervenientes e imprevisiveis que impegam a
comunicag¢ao em tempo habil da data ou periodo da mudancga do cartério eleitoral;
b) apos realizadas as adequacgdes necessarias com vistas a efetivagdo do servigo.

4.4.6. Caso os prazos mencionados nos subitens 4.4.2 e 4.4.5 nao sejam cumpridos, a empresa
incorrera em descumprimento contratual, sem prejuizo das glosas nos valores de locagao. .

4.4.7. A CONTRATADA devera, apés a desinstalacdo do equipamento para realocagao, manter as
instalacdes hidraulicas e as elétricas utilizadas isoladas, em condigdes seguras e em bom estado.

4.5 — DA GARANTIA PERMANENTE DE ATENDIMENTO E MANUTENCAO CORRETIVA

4.5.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia permanente de atendimento aos equipamentos
durante toda a vigéncia do contrato, mantendo as caracteristicas técnicas e operacionais previstas
no subitem 3.2.1 deste Termo de Referéncia.

4.5.2. A CONTRATADA sera responsavel pelas manutengdes corretivas nos equipamentos
locados, inclusive pela substituicdo de pegas danificadas e de reposigéo, garantindo o pleno
funcionamento dos mesmos, de acordo com as caracteristicas técnicas e operacionais previstas no
subitem 3.2.1 deste Termo de Referéncia.

4.5.3. O auxiliar da Fiscalizacao do cartério notificara a CONTRATADA, por meio de mensagem
eletrbnica com copia para o fiscal do contrato, para efetuar manutengao corretiva sempre que o
equipamento nao estiver funcionando adequadamente ou de acordo com as caracteristicas
técnicas e operacionais previstas no subitem 3.2.1 deste Termo de Referéncia.
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4.5.3.1. Ap6s a notificagao feita pela fiscalizagao e/ou auxiliar informando acerca da necessidade
de manutengao corretiva/preventiva, a CONTRATADA tera os prazos maximos de 2 (dois) dias
Uteis para a visita técnica e de 3 (trés) dias Uteis para reparar ou substituir o equipamento.

4.5.3.1.1. Caso o0 agendamento da visita técnica nao seja feito no prazo de 2 (dois) dias uteis (dia
D), a apuragéao do atraso para reparar ou substituir o equipamento comegara a correr imediatamente
no dia seguinte ao 2° dia util (dia D+1).

4.5.3.2. Na impossibilidade da manutengao ser realizada no local e/ou se a corregao do(s) defeito(s)
apresentado(s) demandar mais do que 3 (trés) dias uteis,

a CONTRATADA devera, no prazo de 2 (dois) dias uteis, imediatamente apds a visita técnica em
que se constatar a inviabilidade de reparo dentro do prazo estabelecido no item 4.5.3.1, fornecer e
instalar outro equipamento que atenda as especificagdes deste Termo de Referéncia, pelo tempo
necessario para concluir o reparo.

4.5.3.3. Eventual necessidade de substituicdo do equipamento (em decorréncia da necessidade de
pecas nao disponiveis, de manutencdo em bancada de oficina ou outros impedimentos) nao
interrompe o decurso do prazo (4.5.3.1) de modo que se recomenda a empresa que opere com
equipamento substituto nas visitas de manutengao, instalando-o, se for o caso, sem prejuizo da
oportuna recolocagao do anterior, desde que em perfeito funcionamento.

4.5.4. A CONTRATADA devera contatar o auxiliar da Fiscalizagao do cartério para agendar a data
e horéario da manutengao corretiva, bem como informar a qualificagao (nome e CPF) do(s)

técnico(s) que realizara(ao) o servigo.

4.6 — DA MANUTENCAO PREVENTIVA

4.6.1. A CONTRATADA sera responsavel pelas manutencbes preventivas nos equipamentos
locados, inclusive pela substituicdo de pecgas cuja vida util tenha expirado, garantindo o pleno
funcionamento dos mesmos, de acordo com as caracteristicas técnicas e operacionais previstas no
subitem 3.2.1 deste Termo de Referéncia.

4.6.1.1. Incluem-se na manutengao preventiva a troca peridédica de elementos filtrantes, a
limpeza necessaria dos sistemas internos do equipamento, tais como canos, dutos, peneiras,
torneiras e dispositivos analogos, bem como o fornecimento de todos os materiais e substancias
que se fizerem necessarios para os procedimentos, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

4.6.1.2. Sera facultado a CONTRATANTE optar pela responsabilidade na troca periddica de
elementos filtrantes, caso seja procedimento sem complexidade e que n&o implique na
desmontagem do equipamento, devendo a CONTRATADA, nesta hipotese, providenciar o envio —
com despacho em no maximo 5 dias - do elemento filtrante por SEDEX ou outra forma de frete, as
suas expensas, além de disponibilizar video com instrugdes sobre como efetuar a substituicdo do
filtro usado pelo novo.
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4.6.2. ACONTRATADA devera apresentar ao fiscal do contrato, até 90 (noventa) dias corridos apds
o recebimento da Ordem de Inicio de Servigo - OIS, um Plano Anual de Manutengéo Preventiva
para os equipamentos instalados, plano este que devera ser atualizado, em até 30 (trinta) dias
corridos, sempre que houver troca ou realocagao dos purificadores, bem como na hipétese de
prorrogacao contratual.

4.6.2.1. No Plano Anual de Manutengao Preventiva devera constar no minimo: a identificagéo de
cada equipamento instalado, o local onde cada equipamento esta instalado, a data de instalagéo,
desinstalacdo ou realocacdo de cada equipamento, a periodicidade para realizagdo das
manutengdes preventivas, as datas previstas para sua execugao e qual(is) intervengao(des)
sera(ao) realizada(s) em cada manutengao preventiva de cada equipamento.

4.6.2.2. As datas previstas e o0 acesso as dependéncias do cartério para as manutencoes
preventivas deverdo ser agendadas pela CONTRATADA e confirmadas com o auxiliar da
Fiscalizagao de cada cartério com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.

4.6.2.3. A periodicidade maxima entre as intervencbes de manutengdes preventivas em cada
equipamento ndo devera ultrapassar a vida util do elemento filtrante conforme especificagbes de
seu fabricante.

4.6.2.4. A 12 (primeira) manutengao preventiva, respeitando o prazo determinado pelo fabricante
como vida util do elemento filtrante, devera ser prevista, no maximo, para a data de expiragao do

referido prazo, que sera contado da instalagéo definitiva do equipamento.

4.7 — DA SUBSTITUICAO DE PECAS, COMPONENTES E ACESSORIOS

4.7.1. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo fornecimento de baterias, pecas de reposigao,
sobressalentes, pecas consumiveis e outras para utilizagdo nas manutencbes corretivas e
preventivas dos equipamentos, ndo devendo a CONTRATANTE, em hipétese nenhuma,
pagamento por esse fornecimento.

4.7.2. Os dispositivos de melhoria (cAmaras, refis, velas, filtros, elementos filtrantes ou outros que
facam a fungao destes), fornecidos em substituicdo, devem ter sido ensaiados nos aparelhos a que

se destinam e atender a todos os requisitos da Norma Técnica aplicavel.

4.8 — DA DESINSTALACAO E RETIRADA

4.8.1. Ao término do contrato e nos casos de reducdo contratual que incida sobre aparelhos ja
instalados, os equipamentos deverao ser desinstalados e retirados da unidade cartoraria pela
CONTRATADA, nado devendo a CONTRATANTE pagamento pela prestacdo desses servicos.

4.8.2. Para a desinstalagao final completa dos equipamentos e suas retiradas, a CONTRATADA
devera apresentar, até 30 (trinta) dias corridos antes do término da vigéncia contratual, um

Pregao Eletronico Federal 90013/2024— fl. 37



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

cronograma detalhado, que devera ser aprovado pelo fiscal do contrato no prazo de 10 (dez) dias
uteis.

4.8.2.1. As datas de desinstalagao/retirada previstas no cronograma serdo propostas pela
CONTRATADA dentro do periodo de 30 (trinta) dias corridos, que tera inicio no 1° (primeiro) dia util
apo6s o término do contrato.

4.8.2.2. A aprovagdao do cronograma pelo fiscal equivalera a solicitagdo dos servigos de
desinstalacao e retirada dos equipamentos a serem executados a partir do 1° (primeiro) dia Gtil apds
o término do contrato.

4.8.2.3. As datas previstas no cronograma aprovado pelo fiscal e 0 acesso as dependéncias
cartorarias para as desinstalagbes e retiradas deverdo ser agendadas e confirmadas pela
CONTRATADA com o auxiliar da Fiscalizagdo de cada cartério com antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos.

4.8.3. Havendo redugao por aditamento contratual, o prazo para a(s) desinstalagao(des) e/ou
retirada(s) do(s) equipamento(s) excluido(s) sera de 15 (quinze) dias corridos, contados da
assinatura do termo aditivo.

4.8.3.1. Nos casos de redugdao contratual, a CONTRATADA devera contatar o auxiliar da
Fiscalizagao do cartério para agendar a data e horario da desinstalagao.

4.8.4. Em todas as hipdteses, a CONTRATADA devera informar ao auxiliar da Fiscalizagédo do
cartorio a qualificagao (nome e CPF) do(s) técnico(s) que realizara(dao) o(s) servigo(s).

4.8.5. O prazo de 30 (trinta) dias corridos apds o término do contrato, concedido para a execugao
do(s) servigo(s) de desinstalagao e/ou retirada da totalidade dos equipamentos, ndo gerara para a
CONTRATANTE, em hipodtese nenhuma, qualquer pagamento pelos dias em que o equipamento
permanecer instalado e/ou aguardando retirada no cartorio.

4.8.5.1. Nao ocorrendo a desinstalacado de qualquer dos equipamentos, apds esgotar-se o prazo
do subitem 4.8.5, a CONTRATANTE fica autorizada a desinstala-lo a seu critério e ndo devera a
CONTRATADA, em hipoétese nenhuma, qualquer pagamento pelos dias em que o equipamento
permanecer desinstalado no cartério.

4.8.5.2. Apos o término do contrato, a CONTRATADA tera o prazo de 60 (sessenta) dias corridos
para retirada dos equipamentos.

4.8.5.2.1. Transcorrido o prazo estabelecido no subitem 4.8.5.2, a CONTRATANTE notificara a

CONTRATADA, conferindo-lhe o prazo derradeiro de 30 (trinta) dias corridos, contado do
recebimento da notificagcao, para retirada dos bens.
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4.8.5.2.2. Ao fim do periodo indicado no subitem 4.8.5.2.1, a nao retirada dos bens configurara o
desinteresse por parte da CONTRATADA quanto aos citados equipamentos, ficando a
CONTRATANTE desobrigada da restituicado prevista no item 9.1 e autorizada a dar aos
equipamentos o destino que melhor lhe convier, ndo devendo a CONTRATADA, em hipdtese
nenhuma, qualquer ressarcimento por esses bens.

4.8.5.3. Na hipotese de redugdo contratual, ndo ocorrendo a desinstalacdo e retirada do
equipamento apods esgotar-se o prazo do subitem 4.8.3, a CONTRATANTE fica autorizada a
desinstala-lo a seu critério e ndo devera a CONTRATADA, em hipétese nenhuma, qualquer
pagamento pelo periodo de tempo em que o equipamento permanecer desinstalado no cartério até
sua retirada pela CONTRATADA.

4.8.6. ACONTRATADA devera, quando da desinstalacao dos equipamentos, manter as instalacoes
hidraulicas e as elétricas utilizadas isoladas, em condigbes seguras e em bom estado.

Subcontratagao
4.9. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5 - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. Além do relatdrio de distribuicao dos equipamentos previsto no subitem 4.3.3, a CONTRATADA
devera fornecer, junto com a cobranca mensal da prestagao dos servigos, um relatério que devera
conter todos os atendimentos realizados nos cartérios no més, referentes a instalagbes executadas
posteriormente a entrega do relatério do subitem 4.3.3, manutencdes corretivas e preventivas,
realocacgdes e desinstalacdes, discriminando a identificagcdo do equipamento, o local em que
foi(ram) prestado(s) o(s) servico(s), a(s) data(s) de execugcao, o detalhamento do(s) servigo(s)
executado(s), a(s) peca(s) eventualmente substituida(s) e o executor do(s) servigo(s) (nomes da
Assisténcia Autorizada e do técnico).

5.1.1. O relatdrio do item 5.1 podera, eventualmente e a critério do fiscal do contrato, ser substituido
ou complementado por copias das ordens de servigo executadas pela rede de postos autorizados
da CONTRATADA, desde que contenham as informacgbes que deveriam constar do referido
relatorio.

5.2. A cobranga se dara exclusivamente sobre a quantidade efetivamente instalada no més e em

pleno funcionamento, devendo ser computados, em separado, os valores relativos a locagao dos
equipamentos, nos termos dos itens 5.3 e 5.4 desta clausula.
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5.2.1 Ainda que a cobrancga incida sobre os dias de pleno funcionamento, isto ndo impedira a
adocdo pela CONTRATANTE do Instrumento de Medi¢ao de Resultado — IMR (apéndices B e C)
para computar as glosas incidentes sobre os dias sem funcionamento do purificador.

5.3. O periodo de locacao de cada equipamento iniciara a partir de sua efetiva instalagéo, nos
termos do subitem 4.3.6.

5.4. Para periodos de locacgéao inferiores a 1 (um) més, o calculo para faturamento do aluguel devera
ser feito com base em 1/30 (um trinta avos) ao dia por equipamento instalado ou desinstalado
durante o més.

5.5. Serao descontados do calculo da fatura os valores correspondentes as imperfeicbes cometidas
pela CONTRATADA segundo apurado nas tabelas que tratam do I.M.R - Instrumento de Medicao
de Resultado, Apéndices B e C.

5.5.1. Os descontos serdo calculados pela CONTRATANTE com base nas informacdes prestadas
ao fiscal pelos auxiliares da Fiscalizacdo dos cartdrios, confrontadas, no que couber, com os
relatérios mencionados no subitem 4.3.3 e no item 5.1 c/c subitem 5.1.1.

5.5.1.1. As imperfeicbes apontadas nas tabelas de avaliagdo dos Apéndices B e C serdo
comunicadas a CONTRATADA, antes da aplicagao do desconto no calculo da fatura.

5.5.2. No faturamento mensal da locacdo, o desconto sera o apurado com base nas imperfeicdes
referentes aos servigos solicitados pela Fiscalizacao (fiscal e auxiliares) e/ou executados no més
imediatamente anterior ao do faturamento.

5.5.2.1. No tocante ao faturamento da locagao no ultimo més de vigéncia contratual, o desconto
incluira o que for apurado também neste més.

Recebimento

5.6. O(s) servigo(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar
do recebimento do instrumento de cobranga e do relatério a que se refere o subitem 5.1, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, a fim de ser verificada a sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, conforme
modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal “Governanca das Contratacdes”- intranet).

5.6.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacio dos servicos a que se referem a parcela a

ser paga.

5.7. O(s) servigo(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser regularizados no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.7.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.7.2. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

5.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uuteis,
concomitantemente com o prazo fixado para a liquidagéo da despesa, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, conforme
modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contratagbes" - pagina
da intranet).

5.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

5.10. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solucao, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

5.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

5.12. A liquidagao da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor, de acordo
com a nota de empenho e do termo de contrato, este Ultimo quando presente na formalizagao do
ajuste, para comprovacao do respectivo crédito.

5.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 (quinze)
dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

5.13.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas oriundas de
contrato cujo valor total ndo ultrapassa o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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5.14. Para fins de liquidagcao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

5.14.1. a data da emissé&o;

5.14.2. os dados do contrato e do 6érgao contratante;

5.14.3. o valor a pagar; e

5.14.4. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.15. Havendo erro na apresentagido da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagao
da situacao, sem dnus ao contratante.

5.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da
comprovacao da regularidade das condi¢cdes de habilitagado exigidas no instrumento convocatério
(edital do pregéo eletrénico ou aviso de contratagao direta, quando for o caso), constatada por meio
de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou,
alternativamente, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021, naquilo que for pertinente a contratacao.

5.17. Eventuais irregularidades fiscais e/ou registros de impedimento de contratar e licitar e/ou
perda da manutengao das condicées de habilitagao verificadas por ocasido das consultas acima
deveréao ser registradas no processo, sem prejuizo da tramitagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente para pagamento.

Prazo de pagamento

5.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao da
liuidacido da despesa, reduzindo-se a metade no caso de contratacdes decorrentes de despesas
oriundas de contrato cujo valor total ndo ultrapassa o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

5.19. No caso de atraso provocado exclusivamente pela Administragcdo, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365
EM=1xNxVP

onde:
| = indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

5.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em instituicdo
financeira, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

5.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

5.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

5.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

6 — DO HORARIO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1. A execucdo dos servigos devera ser agendada para ocorrer, prioritariamente, de segunda a
sexta-feira, das 12 (doze) as 18 (dezoito) horas.

6.2. Em caso de necessidade da CONTRATANTE, os servicos poderao ser realizados em horario
diferente do acima indicado e aos sabados, domingos e feriados, desde que haja autorizagao prévia
do auxiliar da Fiscalizacdo contratual do cartério em que deverdao ser executados os servigos
solicitados pela Fiscalizagéo contratual (fiscal e auxiliares).

6.3. Em hipdtese alguma a CONTRATADA sera remunerada por horas de trabalho, sejam normais
ou extraordinarias, as quais deverdo estar incluidas no valor da instalagdo/locacdo dos
equipamentos.

7 — DOS PROCEDIMENTOS TECNICOS E TREINAMENTO DE PESSOAL PARA UTILIZAGAO
E HIGIENIZAGAO DOS EQUIPAMENTOS

7.1. A CONTRATADA devera entregar ao auxiliar da Fiscalizagdo em cada cartorio:

a) Manual de Instrugdo e Operagéo detalhado do equipamento, em linguagem de facil
compreensao, contendo, entre outros assuntos, as orientagbes para a higienizagcdo externa e
rotineira do equipamento;
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b) Folheto de Instrucdo e Operacao ilustrativo, de facil compreensado pelos usuarios e
confeccionado em material resistente a agua, contendo as instrugdes necessarias ao bom uso,
guarda e conservacao do equipamento.

7.2. Imediatamente apods a instalagdo do equipamento, o técnico da CONTRATADA devera:

a) Orientar o auxiliar da Fiscalizacdo contratual quanto ao funcionamento adequado do
equipamento, demonstrando todos os procedimentos contidos no folheto a que se refere a alinea
“b” do item 7.1;

b) Esclarecer as duvidas sobre o funcionamento e recursos oferecidos pelo equipamento;

c) Alertar sobre quaisquer anormalidades que ponham em risco o funcionamento do
equipamento.

7.2.1. Feita a demonstragao, o técnico devera fixar uma via do folheto em local préximo ou no
préprio equipamento.

7.3. ACONTRATADA devera encaminhar ao fiscal do contrato um exemplar de cada um dos guias
relacionados no item 7.1.

8 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Indicar, na Proposta Definitiva de Precos (Anexo Il do Edital), preposto para representa-la
perante a CONTRATANTE informando sua qualificagdo (nome e CPF).

8.1.1. Nas ocasides em que houver a substituicao do preposto, a qualificagdo do novo representante
devera ser informada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, por intermédio de e-mail enderegado
ao TRE/SP — purificadores@tre-sp.jus.br.

8.1.2. O preposto de que tratam o item 8.1 e 0 subitem 8.1.1 devera se reportar a CONTRATANTE,
conforme o caso, verbalmente, ou por e-mail, de acordo com a solicitagdo da Administracdo do
TRE/SP ou por meio de mensagem eletrdnica destinada ao enderegco de e-mail: segcl@tre-

sp.jus.br.

8.2. Responder por toda direg¢ao, supervisao técnica e administrativa, mao de obra e equipamentos
necessarios a execucado dos servicos contratados, bem como controlar todos os materiais
envolvidos na execucdo dos servigos objeto do contrato.

8.3. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao vigente.

8.4. Prover recursos adequados e designar pessoal experiente e treinado para cumprimento de
todas as atividades e prazos descritos neste Termo de Referéncia.

8.5. Prestar atendimento aos cartorios por técnicos devidamente identificados por cracha com foto

recente e providos dos Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e Coletiva (EPCs) que sejam
imprescindiveis a execugcao dos servicos.
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8.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, assisténcia técnica para todos os equipamentos
instalados, nao sendo aceitos, como justificativa para atrasos e falta de atendimento as solicitagbes
da Fiscalizagao contratual (fiscal e auxiliares), eventuais descredenciamentos ocorridos na rede
autorizada da CONTRATADA, cuja relagao de postos autorizados com enderegos, telefones e e-
mails devera estar sempre atualizada junto a Fiscalizagao.

8.7. Responder, por escrito, as comunicagbes emitidas pelo fiscal do contrato, no prazo
estabelecido pelo fiscal, contado do recebimento de cada comunicagdo, submetendo-se a
CONTRATADA as sangdes e penalidades cabiveis, caso tal determinagdo nao seja cumprida.

8.8. Identificar cada equipamento com o correspondente numero de série/patrimbnio da
CONTRATADA.

8.9. Observar conduta adequada na utilizagdo dos produtos e materiais destinados a prestacéo dos
servigos, objetivando correta higienizagc&o dos equipamentos locados.

8.10. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou avarias causadas a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo se excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade em razdo da fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE durante o
acompanhamento do contrato.

8.11. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimo ou supressado de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021,
art. 124, inc. |, alinea “b”, e art. 125.

9 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Zelar pelo bom uso, guarda e conservagdo dos equipamentos, bem como restitui-los a
CONTRATADA, nas mesmas condicoes em que foram recebidos, salvo quanto as deterioragdes
naturais de seu uso regular.

9.1.1. Em caso de ocorréncia de furto, é de responsabilidade da CONTRATANTE efetuar o
ressarcimento a CONTRATADA do valor correspondente ao(s) equipamento(s) devidamente

instalado(s) e em uso nos cartorios.

9.2. Nao efetuar, bem como nao permitir que sejam feitas intervengdes nos equipamentos por
terceiros nao autorizados pela CONTRATADA, mesmo aquelas para fins de reparo ou manutengao.

9.3. Efetuar o pagamento e cumprir as demais clausulas contratuais a seu encargo.

9.4. Nos locais de instalacdo dos purificadores, devera ser verificada pelo chefe de cartério a sua
colocagao em altura compativel para permitir acesso aos cadeirantes ou pessoas com deficiéncia.
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10 - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
Celebrado o contrato, a entdo CONTRATANTE compromete-se a:

10.1. Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente designados, na forma
prevista na Lei 14.133/2021.

10.1.1. O fiscal do contrato podera recusar quaisquer servigcos ou equipamentos que nao atendam
ao padrao de qualidade desejavel e estabelecido neste Termo de Referéncia ou que descumpram
as condigdes contratuais.

10.1.2. Durante o prazo contratual, o fiscal do contrato podera solicitar a apresentagao de laudo(s)
que comprove(m) o atendimento aos requisitos da Norma Técnica ABNT NBR 16098:2012,
especialmente aqueles indicados nas alineas “g”, “h” e “i”, subitem 3.2.1 da clausula 3 deste Termo
de Referéncia, sempre que houver intercorréncias que suscitem duvidas quanto a qualidade da

agua fornecida pelo equipamento.

10.1.3. A Fiscalizacao contratual (fiscal e auxiliares), dentro do limite de sua competéncia, prestara
as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, inclusive
quanto a questdes supervenientes relacionadas a infraestrutura dos locais onde serao instalados
0S equipamentos.

10.2. Disponibilizar, nos cartdrios em que forem instalados os equipamentos, servidor que atuara
como AUXILIAR nas atribuicdes da fiscalizagdo contratual, o qual, a principio, serdo os(as)
proprios(as) chefes de cartério ou aquele a quem eles(as) designarem formalmente para
representa-los(las).

10.2.1. Quanto aos servigos previstos na clausula 4, observado em qualquer dos casos o disposto
no item 6.2, compete:

a) ao fiscal do contrato:
a.1) a solicitagdo a CONTRATADA dos servigos referentes as:

- instalagbes (nos termos dos subitens 4.3.1.2, 4.3.2.1 € 4.3.5)
- realocagdes (nos termos do subitem 4.4.1)
- desinstalagdes (nos termos dos subitens 4.8.2 € 4.8.2.2)

a.2) o recebimento dos relatérios e cronograma (nos termos dos subitens 4.3.3, 4.3.4, alinea “b”,
48.2,51e51.1)

b) ao auxiliar da Fiscalizagao do cartério eleitoral:
b.1) a solicitagdo a CONTRATADA das manutengdes corretivas (nos termos dos subitens 4.5.3 e
4.5.4),
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b.2) os contatos com a CONTRATADA apenas para as tratativas sobre data, horario e
informacdes referentes a qualificagao dos técnicos para a execugido dos servigos, nos termos
dos subitens correspondentes as:

- instalagbes (subitem 4.3.2)
- realocacgodes (subitem 4.4.3)

- manutengdes preventivas (subitem 4.6.2.2; obs.: servigo que envolve cronograma entregue pela
CONTRATADA ao fiscal)

- desinstalagao final completa (subitens 4.8.2.3 e 4.8.4 obs.: servigo que envolve cronograma
entregue pela CONTRATADA ao fiscal)

- desinstalagbes por redugao contratual (subitens 4.8.3.1 € 4.8.4).

10.2.2. Com excecéao das hipoteses previstas na alinea “b” do subitem 10.2.1, o contato do auxiliar
da Fiscalizagao contratual do cartério devera ser efetivado Gnica e exclusivamente com o fiscal
do contrato, a quem compete a comunicacao direta com a CONTRATADA.

10.2.3. Os chefes de cartério atuardo como auxiliares da Fiscalizacdo e serdo responsaveis por
informar a Fiscalizagao todos os descumprimentos perpetrados pela CONTRATADA, como atrasos
na manutengao corretiva ou preventiva.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO TOTAL DO ITEM UNICO.

Exigéncias de habilitagao

11.2. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econbémico-financeira, as
exigéncias e demais condi¢oes, quando forem necessarias, sao aquelas estabelecidas no Edital.

11.3. Caso admitida a participagdo de cooperativas, a documentagdo complementar exigida
estara estabelecida no Edital.

Qualificagao técnica

11.4. Comprovagéo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagao de certidao(des) ou atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito

publico ou privado.

11.4.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, as certiddes ou atestados deverao
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com locagao de 15 (quinze) purificadores de agua.
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11.4.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacédo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.4.3. As certiddes ou atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

11.4.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
das certiddes ou atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Regime de execugao

11.5. O regime de execugéao do contrato sera o de empreitada por prego unitario, conforme inciso
XXVIII, artigo 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A auséncia de previsao de qualquer procedimento técnico no Termo de Referéncia nao
exime a CONTRATADA da obrigatoriedade da utilizacao das melhores técnicas preconizadas para
a prestagao dos servigos, respeitando os objetivos basicos de funcionalidade e adequagao dos
resultados, bem como todas as normas vigentes.

13 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 121.505,76 (cento e vinte e um mil, quinhentos

e cinco reais e setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela que integra a
Clausula 1.

14 —- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

14.1.1. A dotagao orgamentaria encontra-se consignada no Edital.
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL n° xx/2024

APENDICE A

RELAGCAO DE LOCAIS DE INSTALAGAO E QUANTIDADE TOTAL ESTIMADA DE EQUIPAMENTOS A SEREM INSTALADOS (1 POR LOCAL)

Santo Amaro

n° 355, Santo Amaro, Sao Paulo

Ne CONTATO
ITEM| Nomedazona | = ENDERECO CEP | TELEFONE E-MAIL Chefe do Cartério
_ = P —
1 (aoPadlo-Bela |, pAv. Brigadeiro Luis Antonio, n® 453, Bela | 1417 00| 3130-2701 | ze001@tre-sp.jus.br Cintia
Vista Vista, Sdo Paulo
~ _ 2 . ° 4
p (380 Paulo 002 | Doutor Costa Janior, n® 509, Agua 05002-000| 3130-2702 | ze002@tre-spjus.br |  Ana Lucia
Perdizes Branca, Sao Paulo
- - ks — .
g [>20 Paulo- 003 |1 Antonio Coruja, n®99/109, Bom Retiro, | 1 156 13| 31302703 | ze003@tre-sp.jus.br Moisés
Santa Ifigénia Sao Paulo
° . _ N
4 (380 Paulo 004 |- Madre deDeus, n® 427, Modea, Sdo | 54119 000| 3130-2704 | ze004@tre-spjusbr | Marcos Lupia
Moodca Paulo
~ - : _ —
5 [>20 Paulo— 005 | Clodomiro Amazonas, n® 41, ltaim Bibl, | 120 16| 34302705 | ze005@tre-sp jus.br Tais
Jardim Paulista Sao Paulo
- — _ : :
g [oooPaulo—Vila |, R Loefgreen, n®2.007, Vila Clementino, 1,04 633] 3130-2706 | ze006@tre-sp.jus.br Samira
Mariana Sao Paulo
Sao Paulo — Valo Av. Ellis Maas, n® 875/877, Capao )
7 Velho 020 Redondo. Sao Paulo 05859-000| 3130-2720 | ze020@tre-sp.jus.br Ronylson
8 Séo Paulo - 246 R. Tenente Coronel Carlos da Silva Aradjo, 04751-050| 3130-2707 | ze246@tre-sp.jus.br Marco Anténio
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N° CONTATO
ITEM| Nome da zona da zona ENDERECO CEP TELEFONE E-MAIL Chefe do Cartério
- - Rua Coronel Manuel Feliciano de Souza,
Sao Paulo — Sao . . ax np . ~ . Do
9 . . 247 134, Vila Jacui- Sdo Miguel Paulista, Sdo |08060-010| 3130-2708 | ze247@tre-sp.jus.br Mariluci
Miguel Paulista
Paulo
= - % =
10 [>80 Paulo 24g | PauloLopes Ledo, n® 166, ltaquera, Sao| 10 10 50| 3130-2709 | ze248@tre-spjus.br Marli
Itaquera Paulo
= — — = 5 .
14 >80 Paulo 249 (V- Leoncio de Magalhdes, n® 357, Jardim | )15 16| 3130-2710 | ze249@tre-sp jus.br Daniele
Santana Sao Paulo, Sdo Paulo
12 [Sado Paulo —Lapa| 250 [Rua Coriolano, 1978, Lapa, Sao Paulo 05047-002| 3130-2711 ze250@tre-sp.jus.br Roberta
= - . — ——
13 (330 Paulo 951 |1 Ferreirade Aradjo, n® 538, Pinheiros, | no/oe 001| 31302712 | ze251@tre-sp.jus.br Andrey
Pinheiros Sao0 Paulo
= - 5 . —
14 (330 Paulo 252 |X:Jorge Augusto, n® 258, Vila Centendrio, | o0 c 000 | 3130-2713 | ze252@tre-sp.jus.br Claudete
Penha de Franca Sao Paulo
= - . 5 . -
15 Sao PaEJIo 253 Pca. Santa Terezmha, n°43 /47, Vila 03308-070 3130-2714 26253@tre-spjus.br Ana Paula
Tatuapé IAzevedo, Sao Paulo
= — . 5 . .
1 a0 Paulo-Vila | g, [R. Araritaguaba, n® 936 /938, Vila Maria, | 5155 11| 3130-2715 | ze2s4@tre-spjusbr |  Alessandro
Maria Sao Paulo
~ _ o 3
17 Sao0 Paulo — Casa 255 Av. Casa Verde, n® 1.819, Casa Verde, Sao 02519-200| 31302716 | ze255@tre-spjus.br Nilze
Verde Paulo
= - . AT 5
1g [>20 Paulo 256 |XMaria Amalia Lopes de Azevedo, n® 657, )50 15| 31302717 | ze256@tre-spjus.br | Rita de Céssia
Tucuruvi Tremembé, Sao Paulo
= — 5 .
1g [aoPadlo=Vila | g5, Av. Pacs deBarros, n 3237, Vila Prudente, 3140 100| 3130-2718 | ze257@tre-sp.jus.br Juarez
Prudente Sao Paulo
g (>80 Paulo- g5g |ua Clodomiro Amazonas, 41, VilaNova | nq0 16| 31302719 | ze258@utre-sp.jus.br Suzy
Indiandpolis Conceicao, Sao Paulo
Sao Paulo — . , ~ . -
21 Satde 259 |R. ltapiru, n° 174, Saude, Sao Paulo 04143-010| 3130-2721 ze259@tre-sp.jus.br Lucilia
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N° CONTATO
ITEM| Nome da zona da zona ENDERECO CEP TELEFONE E-MAIL Chefe do Cartério
= - S . =
gy (380 Paulo 260 |- Bom Pastor,n®2.204, Ipiranga, S8o 1505 000 3130-2722 | ze260@tre-spjus.br | Sandra Intakii
Ipiranga Paulo
Sao Paulo —
23 |(Capela do 280 |Av. Atlantica, n°®1.551, Veleiros, Sdo Paulo |04768-200| 3130-2723 ze280@tre-sp.jus.br Marilena
Socorro
Sao Paulo — Av. Engenheiro Armando de Arruda . -
24 Jabaquara 320 Pereira, n° 2.917, Jabaquara, Sdo Paulo 04309-011| 3130-2724 | ze320@tre-sp.jus.br Marco Anténio
Sao Paulo — Av. Raimundo Pereira de Magalhaes, n° . .
25 Pirituba 325 4.586. Pirituba, Sao Paulo 05145-200| 3130-2725 | ze325@tre-sp.jus.br Cassio
S&o Paulo - o .
26 [Ermelino 306 [ V- Boturussu, n® 874, Ermelino Matarazzo,| 1015 09| 31302726 | ze326@tre-spjus.br |  Lutemberg
Sao Paulo
Matarazzo
Séo Paulo - Av. Paula Ferreira, n° 60, Freguesia do O
27 |Nossa Senhora do| 327 - ’ » TTeg * 102916-000| 3130-2727 | ze327@tre-sp.jus.br Edson
o Sao Paulo
ao Paulo — R. Américo Falcao, n° 251/257, Vil
gg [>20 Paulo 308 [ Americo Falcdo, n 251/257, Vila 05786-010| 3130-2728 | ze328@tre-sp.jus.br Pamela
Campo Limpo Pirajussara, Sao Paulo
Sao Paulo — . . - ~ . -
29 Morumbi 346 |R. Ibiapaba, n°® 422, Vila Sénia, Sdo Paulo |05625-020| 3130-2729 ze346@tre-sp.jus.br Claudia
= — = 5 .
30 [>d0Paulo—Vila |4, R Fernao Albemaz, n® 400, Vila Nova 03532-000| 3130-2730 | ze347@tre-sp.jus.br Adriana
Matilde Savoia, Sdo Paulo
= — —— .
gq [Se0Paulo=Vila |4 4 R Cristovao Girdo, n® 132, Vila Formosa, | y3565 430 | 3130.2731 | ze348@tre-spjus.br Robson
Formosa Sao Paulo
= — . —
32 [S80 Paulo 349 (V- Paulo Lincoln do Valle Pontin, 94, )74 10| 31302732 | ze349@tre-spjus.br Marisa
Jacana Jacgana, Sao Paulo
~ _ (o]
33 [0 Paulo 350 [V Sapopemba,n®6.214, Sapopemba, | aa04 01| 3130-2733 | ze350@tre-sp.jus.br Edgar
Sapopemba Sao Paulo
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N° CONTATO

ITEM| Nomedazona | = ENDERECO CEP | TELEFONE E-MAIL Chefe do Cartério
Sao Paulo — Av. Cupecé, n°® 1.147, Cidade Ademar, Sao .

34 oy e s o 04365-000| 31302734 | ze351@tre-sp.jus.br Ivan
h g _ : :

g5 [>a0 Paulo—ltaim |45, R Monte Camberela, n® 342, ltaim Paulista, a1 10, 560 | 3130-2735 | ze352@tre-sp.jus.br Henrique
Paulista Sao Paulo
~ - _ : _

g [o0 Paulo 353 | SerradoMar,n® 180, Guaianases, S20 | a4 10 160| 3130-2736 | ze353@tre-sp.jus.br Nivaldo
Guaianases Paulo
~ = _ ___

g7 (230 Paulo 371 [ Antonio Carlos Tacconi, n® 45, Cidade | 1010 000 3130-2737 | ze371@tre-sp.jus.br Milton
Grajau Dutra, Sao Paulo
Sao Paulo — R. Professor Barroso do Amaral, n°® 32, .

38 Piraporinha 372 Jardim Angela, Sao Paulo 04937-010| 3130-2738 | ze372@tre-sp.jus.br Evandro
Sao Paulo — Estr. de Itapecerica, n°® 2.720, Jardim . , ,

39 Capéo Redondo 373 Atlantico, S&o Paulo 05835-004 | 3130-2739 | ze373@tre-sp.jus.br | José Aparecido
- ke : _

40 (20 Paulo—Rio | .5, Av.Corifeu de Azevedo Marques, n*1.140, | \ona) 001 | 31302740 | ze374@tre-sp jus.br Melissa
Pequeno Butanta, Sao Paulo

g1 [>30Paulo—Sdo | .op R.Elisio Ferreira, n® 506, Sdo Mateus, S80 | (1004 10| 3130-2741 | ze375@tre-spjusbr | Luiz Fernando
Mateus Paulo
- - ___ _ :

42 (380 Paulo 376 |1 Bonifacio Cubas, n® 567, Freguesiado | o744 10q| 3130-2742 | ze376@utre-sp.jus.br Emerson
Brasilandia O, Sao Paulo
h - — :

43 320 Paulo 3gq [V Pedro Roschel Gottzfritz, n® 210, Rio 1409 160 3130-2743 | ze381@tre-sp.jus.br Leonilton
Parelheiros Bonito, Sdo Paulo
~ : : . : : _

44 Sao Paulo 389 R. Demifonte, n° 208, Jardim Adelfiore, Sao 05201-210| 3130-2744 26389@tre-sp.jus.br Pedro H. Ruck
Perus Paulo Mussi
~ — S S

45 [>80 Paulo 390 (V- Cangaiba, n®1.158, Cangaiba, Sd0 | 4715 00| 3130-2745 | ze390@utre-sp jus.br Cristina
Cangaiba Paulo
30 Paulo — Av. Sao Miguel, n° 3.906, Ponte R 3

46 [>20 Paulo 392 (V- S80 Miguel, n®3.906, Ponte Rasa, S30 | 1070 000 | 3130-2746 | ze392@tre-sp jus br Lidia
Ponte Rasa Paulo
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N° CONTATO
ITEM| Nome da zona da zona ENDERECO CEP TELEFONE E-MAIL Chefe do Cartério
Sao Paulo — , . . s . .
47 : 397 |Rua Coc3, 633, Vila Curuca, Sao Paulo 08030-000| 3130-2747 ze397 @tre-sp.jus.br Luciana
Jardim Helena
~ - - 5 - — —
4 [>30 Paulo 403 |FSIMde Taipas, n® 412, Jardim S80 Jodo | 5095 145| 3130-2749 | ze403@tre-spjusbr |  Luis Alberto
Jaragua (Jaragua), Sao Paulo
S0 Paulo — R. Alvaro da Costa, n° 28, Guaianases, Sao . -
49 Cidade Tiradentes 404 Paulo 08461-420| 3130-2750 | ze404@tre-sp.jus.br Cassio
Conjunto José Estr. ltaquera-Guaianases, n° 2.120, . .
4 420- 130-2751 4 tre-sp.jus. L
S0 Bonifacio 05 Conjunto José Bonifacio, Sao Paulo 08420-000 3130-275 2e405@tre-spjus.br via
Sao Paulo — Rua Américo Falcao, 251/257, Vila i
51 Jardim So Luis 408 Pirajussara, Sdo Paulo 05786-010| 3130-2752 | ze408@tre-sp.jus.br Marcella
— - - 5 - -
5o [0 Paulo 413 [\V-doCursino, n®3.821, Vila Moraes, S30 | 1155 300 | 3130-2753 | ze413@tre-sp.jus.br Tércio
Cursino Paulo
~ - - 5 . - =
53 [o20 Paulo 417 V- Lider, n®3.114, Cidade Lider, Sao 08280-005| 31302754 | zed17@tre-sp.jus.br Ricardo
Parque do Carmo Paulo
S0 Paulo — Av. Nossa Senhora do Sabara, n° 4.051, ) Pedro H. Sabino
54 Pedreira 418 Vila Emir, Sao Paulo 04447-021| 3130-2755 ze418@tre-sp.jus.br Pereira
~ — 5 - -
55 [oo0 Paulo—Vila |, Av. Roland Garros, n® 1.013, Jardim Brasil, | ) 55 000 | 31302756 | ze420@tre-sp.jus.br Waldir
Sabrina Sao Paulo
Sao Paulo — Av. Arquiteto Vilanova Artigas, n° 1.815, .
56 Teotonio Vilela 421 Teotonio Vilela, Sao Paulo 03928-240| 3130-2757 | zed421@tre-sp.jus.br Magda
— - — % —
57 [>20 Paulo app [\V-Santalnes, n® 864, Mandaqui, S0 | o115 001| 3130-2758 | zed22@tre-spjusbr |  Maria Célia

Lauzane Paulista

Paulo
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Pregao Eletronico Federal n° 90013/2024

Apéndice B

Avaliacao da Execugao dos Servigcos

| - Instrumento de Medicado de Resultado (IMR)

1. A execugao do contrato sera avaliada com base em niveis minimos de servigo, os quais tém
por objetivo medir, em bases compreensiveis e objetivamente observaveis e comprovaveis, os
niveis de qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA.

2. Caso a CONTRATADA nao execute os servicos com 0s niveis minimos exigidos, tera como
consequéncia a reducgado do valor de faturamento da parcela do purificador e/ou servico em
referéncia.

3. A qualidade esperada (niveis minimos de servigo) traduz-se no pleno funcionamento do
purificador e no atendimento das obrigagdes contratuais, principais ou acessoérias.

4. A meta a ser atingida pela CONTRATADA ¢é de nenhuma ocorréncia (falha) em relagao ao
funcionamento dos equipamentos e qualidade dos servigos, para que receba integralmente a
remuneracao pelos servigos prestados.

5. Nos termos do art. 47, |, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, sera utilizado
instrumento préprio como meio de analise —“Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR”, para
fins de afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos e do cumprimento dos niveis de
performance nos servigos realizados, e redimensionamento nos pagamentos decorrentes da
execucgao contratual.

6. A medicdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de
Instrumento de Medi¢do de Resultados — IMR, cujo somatério dos descontos referentes as
adequacgdes de pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR, por incidéncia, definira o
percentual total de desconto (glosa) e o valor a ser pago por cartério, conforme tabela a seguir e
registradas na folha mensal do Apéndice C.

7. Os auxiliares da fiscalizacdo deverao informar a fiscalizagdo todos os atrasos incorridos pela
CONTRATADA na manutengao preventiva ou corretiva.

Ocorréncias (falhas) Incidéncia do | Faixa de ajuste no pagamento
ajuste

1 - Auséncia de instalagao do purificador, ou Mora por Desconto de 1% por dia de mora,
instalacdo deficitaria ou incompleta, até a purificador ndao limitado a 15% para 1 ou mais
data limite prevista contratualmente. instalado, sem incidéncias do grupo.

2 - Auséncia de manutencgéo corretiva (ou | funcionamento ou | Exemplo: 7 dias corridos sem
manuten¢do sem conclus&o) do purificador com instalagdo ou manutencao apds a data
até a data limite prevista contratualmente. funcionamento
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3 - N&o realizagado da troca de filtro e/ou de
outra manutencdo preventiva até a data
limite prevista contratualmente.

4 - Nao realocagao do purificador até a data
limite prevista contratualmente.

inadequado,
calculado sobre o
valor de locagao
mensal do(s)
equipamento(s)
sobre os quais
ocorrer a infragao.

Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

maxima permitida, gerara glosa de 7%
na mensalidade do purificador.

Ocorréncias (falhas) Incidéncia do | Faixa de ajuste no pagamento
ajuste

5 - Falta de agendamento com a | Porausénciade Desconto de 1% por dia de mora,

fiscalizagdo contratual para manutengao agendamento, limitado a 3%.

corretiva/preventiva, apesar dos dados de
contato fornecidos.

calculado sobre o
valor de locagao
mensal do(s)
equipamento(s)
sobre os quais
ocorrer a infragao.

6 - Nao entregar a Fiscalizagdo qualquer
documento  previsto em  disposi¢cao
contratual referente a qualquer dos servigos
compreendidos na locagédo (cronograma,
relatério, plano de manutengéo, laudo, etc.)
ou entrega-lo com atraso — por ocorréncia.

Pela falta de
cumprimento de
obrigacéo
contratual relativa
a entrega de
documento
relacionado aos
servigos,
calculado sobre o
valor de locagao
mensal de todos
os equipamentos.

Desconto de 1% por dia de mora
limitado a 2% sobre o valor da
mensalidade do purificador.

1- As glosas cumuladas (com incidéncia por equipamento ou qualidade do servi¢co) ndo poderao
exceder a 20% do valor da mensalidade por purificador, e no cédmputo final, em conclusao, a 20%
da mensalidade total.

2- Os eventuais descontos do IMR nao impedem a instauragdo de procedimento tendente a
verificar eventual descumprimento contratual.

3- Equipamento nao instalado nao implicara em qualquer cobranca de mensalidade, mas
nao impedira a aplicagao das glosas acima. Se na eventualidade de nao haver pagamentos
devidos a contratada em todos os purificadores, havendo glosas pendentes oriundas de

IMR, a questao devera ser levada pela fiscalizacao a gestao contratual para eventual
apuracgao de descumprimento contratual.
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Pregéo Eletrénico Federal n° 90013/2024

Apéndice C

Folha Mensal de Controle do indice de Medicdo de Resultado

Més: Limite de Desconto por Zona Eleitoral
Ano
Descontos por Ocorréncia ZE. 1 |ZE.2 |ZE.3 | .| .| .|ZE.n

1 - Auséncia de instalagcdo do purificador, ou | 0% a
instalacdo incompleta, até a data limite prevista | 715%
contratualmente.

2 - Auséncia de manutengdo corretiva (ou | 0% a
manutencdo corretiva sem conclusdo) do | 15%
purificador até a data limite prevista
contratualmente.

3 - Nao realizacao da troca de filtro e/ou de outra | 0% a
manutencéo preventiva até a data limite prevista | 15%
contratualmente.

4 - Nao realocacéo do purificador até a data limite | 0% a
prevista contratualmente. 15%

5 - Falta de agendamento com a fiscalizagdo | 0% a
contratual para manutengao corretiva/preventiva, 3%
apesar dos dados de contato fornecidos.

6 - Nao entregar a Fiscalizagdao qualquer| 0% a
documento previsto em disposicdo contratual 2%
referente a qualquer dos servigos compreendidos
na locagdao (cronograma, relatorio, plano de
manutengéo, laudo, etc.) ou entrega-lo com
atraso — por ocorréncia.

TOTAL DO DESCONTO POR CARTORIO 0% a
20%

O desconto total da mensalidade devida a contratada sera a somatéria de todos os descontos por
cartorio.
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90013/2024
ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

PROPONENTE: ... oottt ettt et e ettt ae e e e e e e ae e e e et e e an e e e ere e e e e e nneeenneeenneas
ENDEREGO: .ttt ettt N

BAIRRO: ... CIDADE......cciiii e UF. s

REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:

N O ... et e e e e aaaaanaa
P s e e

PREPOSTO QUE REPRESENTARA A CONTRATADA DURANTE A VIGENCIA DO AJUSTE:
N O EE .ottt e e e oo oo e e e e e e ettt e et e eeeee et e e et ee e e e e eeeeen—nn—————neeeetteeeaeeeeaeaaeaaaaeaann———_
(07 = =TT

INSTITUIGAO
FINANCEIRA

PRACA DE PAGAMENTO CONTA CORRENTE

‘ AGENCIA

Observacoes:

1) Fornecer preco a vista acrescido de todas as despesas (ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, na forma da legislagao vigente, incluidos todos os tributos e
contribuicbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao
integral cumprimento da execugédo dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e conter
somente duas casas decimais, ndo sendo admitido valores simbdlicos, irrisérios ou iguais a zero,

0 que enseja a desclassificagao.
2) Pagamento exclusivamente por ordem bancaria.

ITEM UNICO

Indicagio do Preco
. Total
Quantidade Preco ,
Unidade de Unitario Prego Quantidade | para 14
. _ total mensal de de meses meses
Especificagao | CATSER de Purificadores | mensal de 01 57
medida (um) . (D)
(A) equipamento equipamentos (E)
(C= AxB)
(B) (E= CxD)
Servigo de
locagéo de N .
22071 meés 57 unidades R R
purificadores $ R$ 24 meses $
de agua.

Pregao Eletronico Federal 90013/2024 - fl. 57




Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

3) PRAZO PARA INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS: ........ dias corridos - maximo de 30
(trinta) dias corridos - apds o recebimento da Ordem de Inicio de Servigo — OIS, , nos termos do
item 4.3.1 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.

3.1) Havendo acréscimo por aditamento contratual para contemplar cartério(s) novo(s), criado(s)
ou desmembrado(s) de outro(s) ja existente(s), localizado(s) na capital paulista, o prazo para a(s)
instalagéo(des) do(s) EQUIPAMENTO(S) acrescido(s) sera de 15 (quinze) dias corridos a partir
do recebimento da respectiva Ordem de Inicio de Servigo.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para a sessao
publica deste pregéo.

Assinatura do representante

Nome legivel
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90013/2024

ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI n°...........

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° .../..., QUE FAZEM ENTRE S| A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (A) ..ot E e

A UNIAO POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO
PAULO, COM SEDE NESTA CAPITAL, NA RUA FRANCISCA MIQUELINA N.° 123, BELA VISTA,
INSCRITA NO CNPJ SOB O N° 06.302.492/0001-56, DORAVANTE DENOMINADA
CONTRATANTE, NESTE ATO REPRESENTADO(A) PELO (A) .ooiiiiiiieiiieens (CARGO E
NOME) EAEMPRESA ... ,COMSEDE NA ... INSCRITA NO
CNPJ SOB O N°® ... , DORAVANTE DENOMINADA CONTRATADA, NESTE ATO
REPRESENTADA POR ..., (NOME E FUNCAO NO CONTRATADO),
CONFORME O QUE CONSTA NO PROCESSO SEIN® ......cooviiiiiiiiieiienne E EM OBSERVANCIA
AS DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 EDEMAIS LEGISLAGOES
APLICAVEIS, RESOLVEM CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE CONTRATO, DECORRENTE
DO PREGAO ELETRONICO N. .../..., MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDIGOES A SEGUIR
ENUNCIADAS.

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS DOCUMENTOS

Fazem parte deste contrato, independentemente de transcricdo, todos os elementos que
compdem o processo de licitagdo antes nominado, notadamente, o previsto no Edital de Licitagao
do Pregéo Eletronico Federal 90013/2024, no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e seus
Apéndices, na Proposta da CONTRATADA, bem como nos eventuais anexos e apéndices desses
documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de servigcos de locagao de purificadores de agua,
doravante denominados EQUIPAMENTOS, para cartérios da Capital do Estado de Sao Paulo,
incluindo os servicos de instalacdo e desinstalagdo, realocagdo, manutengdes corretiva e
preventiva, troca de pecas, componentes e acessoérios, materiais utilizados na higienizacao interna
do EQUIPAMENTO, além de todo o material necessario ao regular funcionamento , nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | e Apéndices do Edital), no Edital e seus anexos
e na proposta ofertada.

Pregao Eletrdnico Federal 90013/2024 — fl. 59



Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

CLAUSULA TERCEIRA - DA VALIDADE, DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

A presente contratagao tera validade e estara apta a produzir efeitos entre as partes a partir da
data de sua assinatura e tera vigéncia de 2 (dois) anos, correspondente ao periodode _/ [/
a_ [ [
Paragrafo 1° - Findo o prazo descrito no caput desta clausula, por expressa vontade das partes,
o contrato, com todas as suas clausulas, podera ter sua duragao prorrogada nos termos do art.
106 e 107 da Lei 14.133/2021, condicionando-se a duragao maxima do contrato a 10 (dez) anos.

Paragrafo 2° - A prorrogagao de que trata esta clausula é condicionada a manifestagcao da area
demandante/requisitante da contratagao, a ser aprovada pela autoridade competente, desde que
as condicdes e os pregos permanegam vantajosos para a CONTRATANTE, permitida a
negociacao com a CONTRATADA.

Paragrafo 3° - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila, nos termos do paragrafo 5° do art. 115 da Lei
14.133/21.

Paragrafo 4° — A execugdo deste contrato podera ser suspensa temporariamente pela
CONTRATANTE, no caso de falta ou insuficiéncia de crédito orcamentario, mediante comunicagao
por escrito 8 CONTRATADA, através do envio de mensagem eletrOnica por e-mail.

Paragrafo 5° — Cessados os motivos que determinaram a suspensao prevista no paragrafo
anterior, a execugao sera retomada pelo periodo de tempo restante até o termo final estabelecido
no caput.

Paragrafo 6° — Se houver interesse das partes em denunciar o contrato, este devera ocorrer com
antecedéncia minima de 90 (noventa) e maxima de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a
partir do dia anterior a data fixada para o término do contrato, sendo que a denuncia por parte da
CONTRATADA sera formalizada por Oficio, assinado pelo representante legal, encaminhado por
meio de mensagem eletronica para o endereco segcl@tre-sp.jus.br, ou por outro meio habil, e, por
parte da CONTRATANTE, por oficio numerado, assinado pela autoridade competente.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

ITEM UNICO
Preco
Prego Total
Quantidade s .
Unitario Preco uantidade
Unidade de § Q para 14
. . mensal de 01 | total mensal de de meses meses
Especificagcdo | CATSER de Purificadores (um) 57
medida . . (D)
(A) equipamento | equipamentos (E)
(B) (C= AxB)
(E= CxD)
Servigo de
locagéo de N .
22071 més 57 unidades R R
purificadores $ R$ 24 meses $
de agua.
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O preco da contratagao correspondera aos precos dispostos no quadro acima, perfazendo o total
de RS ....... (...)-

Paragrafo unico - No prego acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, na forma da legislagao vigente, incluidos todos os tributos e
contribuigbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao
integral cumprimento da execugao dos servigos, deduzidos eventuais descontos.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mensalmente, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da finalizagao da liquidacao da despesa nos termos dispostos na clausula 5 do Anexo | (Termo de
Referéncia) do Edital, acompanhado da correspondente nota fiscal/fatura do més vencido,
considerando-se como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria, através de crédito
em nome da CONTRATADA, em instituicdo financeira por ela indicada.

Paragrafo 1° - O prazo de que trata o caput sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, no caso do valor total do contrato ndo ultrapassar o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo 2°- O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizagdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

Paragrafo 3° - Encerrada a interrupgdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a
CONTRATANTE o prazo estipulado no caput ou no Paragrafo 1° desta clausula para efetivacao
do pagamento, contado a partir da cientificacdo da regularizagdo, sem a cobranca de encargos
por parte da CONTRATADA.

Paragrafo 4° - A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do
qualificado no predmbulo deste Contrato.

Paragrafo 5°— A CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e
fiscalizacdo, a apresentacado concomitante a nota fiscal/fatura, da documentacao apta a comprovar
a regularidade perante a RFB (Receita Federal do Brasil), a PGFN (Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional), o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e a Justica do Trabalho.

Paragrafo 6°— A CONTRATANTE, no momento do pagamento, providenciara as devidas
retengdes tributarias, nos termos da legislacdo vigente, exceto nos casos em que a
CONTRATADA comprovar, na forma prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengoes.

Paragrafo 7°— As microempresas e empresas de pequeno porte, enquadradas ou nao no regime
tributario do Simples Nacional, receberdo tratamento juridico diferenciado previsto na Lei
Complementar n® 123/2016 e alteragdes posteriores e Instrugdo Normativa da Secretaria da
Receita Federal n® 1.234/2012, da Secretaria da Receita Federal e suas alteracdes, ficando a
CONTRATADA responsavel por informar a CONTRATANTE eventual desenquadramento do
regime tributario do Simples Nacional, sob pena da incidéncia das penalidades previstas neste
instrumento.
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Paragrafo 8° - A CONTRATANTE podera proceder a retengéo, cautelar ou definitiva, do montante
a pagar a CONTRATADA, dos valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagbes
devidas, apuradas apés regular processo administrativo, nos termos deste contrato.

Paragrafo 9°— Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela~CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365

EM=I1xNxVP,

Onde:

| = indice de atualizacdo financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, cuja apresentagao ocorreuem __/ /  (DD/MM/AAAA).

Paragrafo 1° - Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais seréo reajustados, mediante a
aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade, considerando-se os 12 (doze) ultimos indices, referentes aos meses imediatamente
anteriores aquele em que o reajuste seja devido.

Paragrafo 2° - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Paragrafo 3° - No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

Paragrafo 4° - Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Paragrafo 5° - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢cao,

o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Paragrafo 6° - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Paragrafo 7° - O reajuste sera formalizado mediante Termo de Apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigagbes e orientagdes constantes
do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), Apéndices e legislagao vigente, obriga-se a:

a)

b)

d)

g)

h)

)

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com este contrato, Termo de Referéncia (Anexo ), Edital e seus demais anexos;

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo
| do Edital);

Promover, por intermédio da Fiscalizacdo Contratual, o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucdo do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
comunicando a CONTRATADA sobre eventuais ocorréncias que demandem medidas
corretivas;

Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do contrato, do Termo de Referéncia (Anexo
1), do Edital e seus demais anexos;

Comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal atinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeitos de liquidacdo e pagamento, nos
termos do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao servigo prestado nos
prazos, formas e condicbes estabelecidos no presente instrumento, no Termo de
Referéncia, no Edital, seus Anexos e Apéndices;

Aplicar a CONTRATADA as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

Emitir, com as devidas razdes, decisdes sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execugéao contratual, e tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
data do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo;

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
encaminhados pela CONTRATADA no prazo de 60 (sessenta) dias uteis, prorrogavel
por decisdo motivada da autoridade competente para concessdo do reequilibrio
contratual;

Verificar se durante a vigéncia do contrato estdo sendo mantidas todas as exigéncias,
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo contratadas.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigagdes e orientagdes constantes
do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e legislagao vigente, obriga-se a:
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Executar fielmente o objeto do presente contrato na mais perfeita conformidade com o
estabelecido, comunicando imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia
de qualquer fato impeditivo ou relevante, sem prejuizo de prévia comunicagao verbal dos
fatos, caso a situagao exija imediata providéncia por parte daquela;

Informar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
eventuais razbes que impossibilitem o cumprimento dos prazos estabelecidos no
contrato ou Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), com a devida comprovagéo;

Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato, ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
em razao da execucgao do contrato, ndo excluindo nem reduzindo tal responsabilidade a
fiscalizacdo e acompanhamento do contrato por parte da CONTRATANTE, a qual ficara
autorizada a descontar dos pagamentos devidos, ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos, apurados apés regular processo administrativo;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais previstos em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transferira a
CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento, tampouco podera onerar o
objeto contratado;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagao na licitagao;

Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a exigéncia de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

Indicar novo preposto, informando sua qualificacdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas nas ocasidées em que houver substituicdo daquele indicado na Proposta
Definitiva de Precos (Anexo Il do Edital), por intermédio de mensagem eletrénica
destinada ao enderego de e-mail: purificadores@tre-sp.jus.br, bem como manter os
dados atualizados durante toda a fase de execugdo da contratagao;

Cumprir os principios e disposigbes da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.°
13.709/2018), bem como as demais normas correlatas, para assegurar a privacidade, a
intimidade, a honra, a imagem, a inviolabilidade, a integridade, a confidencialidade, a
nao divulgagao e a preservacao dos arquivos e banco de informagbes em relagao aos
dados pessoais e/ou sensiveis a que venha a ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes obtidas e/ou repassadas em decorréncia da execugao contratual;

Arcar com os 6nus decorrentes de eventuais equivocos no dimensionamento dos
quantitativos da proposta vencedora do certame licitatério, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, inerentes a gestdo comercial e
empresarial, devendo complementa-los, por sua prépria conta, caso o0 previsto
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inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para a plena execu¢ao do objeto
contratado, exceto quanto ao disposto a ocorréncia de qualquer um dos eventos
arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do preceituado
no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021;

Manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para prestacdo dos servigos
contratados, nao gerando qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

Prestar atendimento aos cartérios por técnicos devidamente identificados por cracha
com foto recente e providos dos Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPIs) e Coletiva
(EPCs) que sejam imprescindiveis a execucao dos servicos.

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, assisténcia técnica para todos os
EQUIPAMENTOS instalados, ndo sendo aceitos, como justificativa para atrasos e falta
de atendimento as solicitagées da Fiscalizagéo contratual (fiscal e auxiliares), eventuais
descredenciamentos ocorridos na rede autorizada da CONTRATADA, cuja relagao de
postos autorizados com enderecos, telefones e e-mails devera estar sempre atualizada
junto a Fiscalizagao.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacado do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Observar, durante a execugéao do servigo, todas os normativos legais federais, estaduais
e municipais pertinentes em vigor, contemplando, inclusive, as normas internas da
CONTRATANTE, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de
infracdes a que houver dado causa;

Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus profissionais e,
ainda, por eventuais danos causados no local de execugao dos servigos, aos servidores
do TER SP e a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, apurados apds regular processo
administrativo, arcando com a restauragao, substituicdo ou indenizagdo, conforme o
caso;

Dar ciéncia aos(as) seus(suas) empregados(as) sobre as disposi¢coes do Cddigo de
Conduta Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na area de Contratacdes

Publicas do TRE-SP.

Fornecer, sempre que solicitado pelo(a) gestor(a) do contrato, informacoes
complementares para acompanhamento de questdes relacionadas a integridade.

Proceder a assinatura eletrénica do contrato, e de eventuais aditamentos, por meio do
Sistema Eletrdnico de Informagdes — SEI, gerenciado pela CONTRATANTE, no prazo
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de 02 (dois) dias uteis, prorrogavel na forma da clausula 18 do Edital, contados a partir
da liberagao do acesso.

u) Atender as solicitagdes do(a) fiscal do contrato a respeito de informacgobes
complementares para acompanhamento de questdes relacionadas a integridade, nos
termos do art. 9°, VII, da Resolugao TRE/SP n° 630/2023.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO

Nao aplicavel a presente contratacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO SERVIGO
Os Recebimentos Provisorio e Definitivo do servigo serdo executados conforme regramentos

dispostos na clausula 5 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a CONTRATANTE ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo 1° - Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA praticar a conduta disposta na alinea “a” do caput desta
clausula, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do caput desta clausula, sempre que néao se justificar
a imposig¢ao de penalidade mais grave;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3(trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h”
do caput desta clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do mesmo caput, que justifiquem a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) moratéria diaria correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada

sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida dentro do prazo contratual, nas hipoteses de atraso

injustificado, até o maximo de 20 (vinte) dias, apés o qual a CONTRATANTE podera considerar

como inexecugao parcial ou total do ajuste, com as consequéncias previstas em lei e nesta clausula;
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d.2) compensatoéria nas seguintes ocorréncias:

d.2.1) de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) nas seguintes hipoteses:
d.2.1.1) sobre o valor da parcela ndo adimplida, para a infragdo prevista na alinea “a” do caput desta
clausula;

d.2.1.2) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, para a infragéo prevista na alinea “d” do caput
desta clausula, quando nao justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

d.2.1.3) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, na hipétese de nao manutengao das condigdes
de habilitagdo e qualificagdo de forma a inviabilizar a execugéo deste contrato, ato que caracteriza
o descumprimento total da obrigagdo assumida;

d.2.1.4) quando a CONTRATADA cometer a infragao prevista na alinea “d” do caput desta clausula
que justifique a necessidade da imposi¢cao de penalidade mais grave, a faixa percentual de multa
compensatoria a ser considerada para calculo da penalidade sera aquela constante na alinea “d.2.2”
desta clausula;

d.2.2) de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento), nas seguintes hipdteses:

d.2.2.1) sobre o valor da parcela nao adimplida, para a infragdo prevista na alinea “b” do caput
desta clausula;

d.2.2.2) sobre o valor total do contrato, para as infragbes previstas nas alineas “c” e “e” a “h” do
caput desta clausula;

Paragrafo 2° - A aplicacido das sancgdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma,
a obrigagao de reparagao integral do dano causado a CONTRATANTE. (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

Paragrafo 3° - Todas as sangodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa. (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Paragrafo 4° - Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao. (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Paragrafo 5° - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenga sera cobrada judicialmente. (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Paragrafo 6° - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento
da comunicag¢éo enviada pela autoridade competente.

Paragrafo 7° - A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo 8° - Na aplicagédo das sangdes seréao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;

c¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

Paragrafo 9° - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

Paragrafo 10° - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo
de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da
Lei n® 14.133, de 2021).

Paragrafo 11° - A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacado da sanc¢éo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Paragrafo 12° - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo 13° - Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o0 mesmo 0rgao ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

a) O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

b) Se houver interesse das partes em denunciar o contrato, este devera ocorrer com
antecedéncia minima de 90 (noventa) e maxima de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a
partir do dia anterior a data fixada para o término do contrato, sendo que a denuncia por parte da
CONTRATADA sera formalizada por Oficio, assinado pelo representante legal, encaminhado por
meio de mensagem eletronica para o endereco segcl@tre-sp.jus.br, ou por outro meio habil, e, por
parte da CONTRATANTE, por oficio numerado, assinado pela autoridade competente.
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c) O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para a CONTRATANTE,
guando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
qgue o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

c.1) A extingao nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagado da CONTRATADA pela CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

¢.2) Caso a notificagao da nao-continuidade do contrato de que trata este item ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da
data da comunicagéo.

d) O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

d.1) Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

e) A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

f) Se aoperagao implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragéo subjetiva.

9) O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
g.1) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
g.2) Relagcao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
g.3) Indenizacdes e multas.
h) A extingdo do contrato ndo configura oObice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Paragrafo 1° - Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a CONTRATANTE providenciar a
readequacgao do cronograma fixado para o contrato.

Paragrafo 2° - Quando a ndo concluséo do contrato referida paragrafo anterior decorrer de culpa
da CONTRATADA:

a) ficara ela constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancgobes
administrativas; e

b) podera a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.
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Paragrafo 3° - O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na
licitagao ou atue na fiscalizagéo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso |V, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

I.  Gestao/Unidade:
Il.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:
Paragrafo Unico - A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposigdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo 1° - A CONTRATADA € obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo 2° - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

Incumbira 8 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021 e 0 art. 8°, §2° da
Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LEI N° 13.709 DE 14 DE AGOSTO DE 2018.

Paragrafo 1° - As partes obrigam-se a cumprir os principios e disposi¢cdes da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (Lei n.° 13.709/2018), bem como as demais normas correlatas, para
assegurar a privacidade, a intimidade, a honra, a imagem, a inviolabilidade, a integridade, a
confidencialidade, a ndo divulgacao e a preservagao dos arquivos e banco de informagdes em
relacdo aos dados pessoais e/ou sensiveis a que venham ter acesso em decorréncia da
execucao contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes obtidas e/ou repassadas em decorréncia da execugao contratual.

Paragrafo 2° - E vedada as partes a utilizacéo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

Paragrafo 3° - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE, em até 3 (trés)
dias uteis, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo, cabendo a este TRE-SP a adogdo das
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais.

Paragrafo 4° - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagao
dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual,
ressalvados o0s casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de
obrigacdo legal ou contratual.

CLAUSULA DI'E~CIMA NONA — DO ENFRENTAMENTO AO ASSEDIO MORAL E SEXUAL E A
DISCRIMINACAO

A CONTRATANTE coibira situagdes associadas a Assédio Moral, Sexual ou Discriminagio
conforme Resolugdo n.° 351/2020 CNJ, promovidas no ambito da relagdo contratual
administrativa cometidas por superior hierarquico no relacionamento entre seus servidores e a
contratada.

Paragrafo unico - Cabera ao Gestor e Fiscal do contrato administrativo averiguar questbes
relativas a assédio moral, sexual ou condutas de discriminacéo nas relagdes de trabalho e tomar
as medidas necessarias para coibi-lo dentro de suas competéncias.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagado, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, por meio do Sistema
Eletrénico de Informagdes do TRE-SP, no processo administrativo SEI n° . Foram
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testemunhas os Senhores(as) e , brasileiros(as), residentes nesta Capital. E,
para constar e produzir os efeitos legais, eu, , Chefe da Secao de Gestado de
Contratos de Servigos Continuados e Obras, lavrei aos dias do més de de
dois mil e vinte e quatro, no livro préprio (n.° ), 0 presente contrato que, lido e achado

conforme, vai devidamente assinado pelas partes e testemunhas. E eu,
Coordenador de Contratos, o conferi.

Pela CONTRATANTE. Pela CONTRATADA.

Testemunha. Testemunha.
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90013/2024

ANEXO IV

INSTRUGCAO NORMATIVA TRE/SP n. 1, de 31 de maio de 2019
(versao resumida)

Estabelece o0s procedimentos de gestdo de
documentos, processos e arquivos pelo Sistema
Eletrénico de Informagbées — SEI, no &ambito da
Secretaria e das Zonas Eleitorais do Tribunal Regional
Eleitoral de S&o Paulo.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes, e tendo em vista o disposto na Portaria TRE-SP n® 170/2019, que instituiuo SEI-
Sistema Eletrénico de Informagdes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo,

RESOLVE:

Secao lll
Dos usuarios externos

Art. 15. O credenciamento de usuarios(as) externos(as) no SElI TRE-SP é realizado por meio de formulario
préprio, disponivel no sitio eletrénico deste Tribunal, em pagina especifica, e se destina a pessoas naturais
que, em nome proprio ou como representantes legais de pessoas naturais e juridicas, participem em
processos administrativos junto ao TRE-SP para: (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

I. acompanhar a tramitagido dos processos de seu interesse e visualizar seu contetido, parcial
ou integral, por prazo determinado, se for o caso, mediante disponibilizagdo da unidade
responsavel pela informacéo; (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

Il.  receber comunicagdes, notificagdes e intimagdes relativas aos processos em que figure como
parte ou interessado(a); (Redacao dada pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

lll. assinar contratos, atas de registro de pregos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
celebrados com o TRE-SP; (Redagéo dada pela IN 01/2023)

IV. peticionar eletronicamente. (Redagdo dada pela IN n° 01/2020)

§ 1° Magistrados(as), servidores(as) ativos(as), exceto os(as) removidos(as), estagiarios(as) e
colaboradores(as) ndo poderdo se cadastrar como usuarios(as) externos. (Redacao dada pela IN n°
01/2020)

§ 2° O credenciamento de usuario(a) externo(a) é ato pessoal e intransferivel e dar-se-a a partir de
solicitagao efetuada no sitio eletrénico do TRE-SP, seguida de envio da documentacéo exigida, nos termos
do art. 16. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

§ 3° E vedado ao(a) usudrio(a) externo(a) cadastrar-se mais de uma vez no sistema. Em caso de
necessidade de alteragdo de dados, o usuario externo devera atualizar o seu cadastro, por meio de
requerimento préprio enviado pelo sistema de peticionamento eletrdnico ou, se for o caso, entregue no
Protocolo Geral ou nas unidades cartorarias. (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)
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§ 4° O credenciamento esta condicionado a aceitagdo dos termos e condi¢des previstas nesta e nas
demais normas aplicaveis ao processo eletrénico, em especial, o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
2015, e tem como consequéncia a responsabilidade dousuario pelo uso indevido das agdes efetuadas, as
quais sao passiveis de apuracao de responsabilidade civil, penal e administrativa. (Redacéo dada pela IN
n° 01/2020)

§ 5° A autorizacdo do credenciamento de usuario(a) externo(a) e a consequente liberagcdo dos servigos
disponiveis no SEI TRE-SP dependem de prévia aprovagéo da unidade gestora do processo de interesse
do(a) solicitante. (Redacgao dada pela IN n° 01/2023)

§ 6° A autorizagao para o credenciamento de usuario(a) externo(a) podera ser indeferida no caso de néo
apresentacao de documentagéo obrigatéria ou complementar. (Redacao dada pela IN n®01/2023)

§ 7° O descredenciamento de usuario(a) externo (a) dar-se-a: (Redagéo dada pela IN n°® 01/2023)

|.por solicitagdo expressa do(a) usuario(a) ou do érgdo ou entidade por ele(ela) representado(a)
(Redagao dada pela IN n° 01/2023)
Il.  em razdo do descumprimento das normas que disciplinam o SEl TRE-SP;
lll. a critério da Administragdo, mediante ato motivado.
§ 8° As unidades gestoras deverdo informar aos(as) usuarios(as) externos(as) quanto ao prazopara

cumprimento dos atos mencionados no inciso Il do caput. (Redacao dada pela IN n°® 01/2023)

Art. 16. Além do cadastro no sitio eletrénico do TRE-SP, o credenciamento exigiraa apresentagéo dos
seguintes documentos:

l. No caso de credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrugdo Normativa;

b)  Documento de identificagdo pessoal com foto;

c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

d) Comprovante de endereco.

1. No caso de credenciamento de pessoa juridica:

a) Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrugdo Normativa;

b)  Documento de identificagdo pessoal e CPF do representante legal;

Cc) Ato constitutivo e suas alteragdes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeagdo ou eleigdo de dirigentes, devidamente registrado, eprocuragéo, se
for o caso;

e) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ;

f)  Comprovante de enderego.

§1° Os documentos de que tratam os incisos | e |l do ‘caput’ deste artigo deverao ser digitalizados

e enviados para a Sec¢do de Protocolo Administrativo e Expedicdo - SEPAE, para o e-
mail cadastrosei@tre-sp.jus.br, ou diretamente para o enderecgo eletrénico da unidade cartoraria,

indicando-se os motivos que ensejam a solicitagdo de cadastro no sistema. (Redacdo dada pela IN n°
01/2020 e pela IN n® 01/2023)

§ 2° A documentagio podera ser apresentada diretamente a unidade gestora do processo de interesse
do solicitante, por solicitagdo desta, que sera responsavel pela criagdo do processo de “Cadastro de
usuario externo”. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)
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§ 3° Para efetivagédo do cadastro, o Tribunal ou unidade cartoraria podera solicitar, a qualquer tempo, a
apresentacdo do documento original ou de documentagdo complementar, fixando prazo para
cumprimento. (Redacgao dada pela IN n° 01/2020)

§ 4° A apresentacdo dos documentos referidos neste artigo podera ser dispensada mediante
procedimento que assegure a inequivoca identificagdo do interessado quando se tratar de cadastro de:
(Redagao dada pela IN n° 01/2020)

l. representante de empresa vencedora de certame licitatério ou contratagao por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, tendo em vista a documentagdo apresentada a unidade
responsavel pelo processo de contratagdo; (Redacao dadapela IN n° 01/2020)

1. representante dos orgaos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, do Ministério
Publico, de partidos politicos, agentes publicos ou representantes de outras entidades que
firmarem convénio com o Tribunal, devido ao registro dos documentos de identificagéo junto
ao respectivo 6rgao, desde que, no credenciamento, informem conta de e-mail institucional;
(Redagao dada pela IN n® 01/2020)

lll.  servidor(a) removido(a), inativo(a) ou pensionista do TRE-SP, devido ao registro dos
documentos de identificagao junto ao 6rgéo. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Art. 17. Sao de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

l. o sigilo da senha relativa a assinatura eletrénica, ndo sendo, em nenhuma hipétese,admitida
qualquer alegagao de uso indevido ou por terceiros;

1. a equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e os constantes do
documento protocolado;

Ill.  a estrutura tecnoldgica necessaria as transagdes eletronicas, incluindo o acesso a provedor
de internet e a disponibilidade de equipamento com configuragdo adequada;

IV. manter sempre atualizado o enderego de e-mail fornecido para cadastro de usuario(a)

externo(a), bem como assegurar a viabilidade de recebimento de mensagens eletronicas;

(Redagao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

V. a consulta diaria ao enderego de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o
recebimento de comunicagdes eletronicas relativas a atos processuais;

VI.  aatualizagido de seus dados cadastrais no SEI TRE-SP, sempre que necessario;

VIl. o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SEI TRE-SP,
especialmente quanto a assinatura dos documentos;

VIIl. a comunicagéo imediata ao Tribunal no caso de quebra de sigilo da senha ou de acesso
indevido ao e-mail cadastrado, para imediato bloqueio da senha; (Incluido pela IN n°
01/2020)

IX. aobservancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados
até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;
(Incluido pela IN n° 01/2020)

X. a observancia dos periodos de manutengcdo programada ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do SEI; (Incluido pela IN n® 01/2020)

Xl.  a conformidade entre os dados informados no formulério eletrénico de peticionamento e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatérios e anexagao dos documentos essenciais ecomplementares; (Incluido pela IN n°®
01/2020)

Xll. a confecgédo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere as extensdes e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

XIll. a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrbnico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos
praticados no processo, conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificagao e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do Tribunal e na legislagao
pertinente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)
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XIV. a verificagéo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das petigdes e dos
documentos transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

XV. arealizagéo, preferencialmente por meio do sistema de peticionamento eletrénico,de todos
os atos e comunicagdes processuais entre o Tribunal, o usuario ou a entidade porventura
representada exceto quando houver inviabilidade ou indisponibilidade do sistema; (Incluido
pela IN n° 01/2020)

XVI. aobservancia dos relatérios de indisponibilidade previstos no § 1° do art. 40 desta Instrugéo
Normativa. (Incluido pela IN n® 01/2020)
§ 1° A ndo obtencao de acesso ou credenciamento no SEI TRE-SP, ou eventual defeito de transmisséo

ou recepgao de dados e informagdes ndo servirdo de escusa para odescumprimento de obrigagdes ou
inobservancia de prazos processuais. (Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usuarios(as) externos(as) que nao
pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizagao pelo uso indevido do sistema. (Incluido
pela IN n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 18. Apds a realizagdo do cadastro de usuario(a) externo(a) no sitio eletrénico e o recebimento dos
documentos pertinentes, o requerimento sera apreciado em até 5 (cinco) dias Uteis, ao final do qual sera
liberado o acesso ou informada eventual pendéncia na documentacgao. (Incluido pela IN n°®01/2020 e pela
IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. A aprovagdo do requerimento, assim como eventual pedido de documentagdo
complementar, serdo comunicados exclusivamente por meio do enderego eletrénico informado no
cadastramento.

Art. 19. A liberacdo do credenciamento de usuarios(as) externos(as) devera ser autorizada formalmente
pela unidade gestora do processo de interesse do solicitante, via processo SElI TRE- SP, com o tipo
“Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI”, que devera ser enviado a Se¢édo de Monitoramento e Produgéo
— SEMPRO acompanhado de todos os documentos analisados e da decisdo. (Incluido pela IN n°® 01/2020
e pela IN n® 01/2023)

§ 1° O processo de “Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI” podera ser relacionado aos processos em
que o(a) usuario(a) externo(a) seja parte ou interessado(a). (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

§ 2° O descredenciamento de usuarios(as) externos(as) ocorrera apenas nas hipéteses previstas no § 7°
do art. 15 e devera ser formalizado pela unidade gestora do processo de interesse do(a) solicitante, de
preferéncia, no mesmo processo de seu cadastro, o qual sera enviado a Sec¢do de Monitoramento e
Produgédo — SEMPRO. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-A. O acesso de usuario(a) externo(a) ao SEI TRE-SP é feito por meio do sitio eletrénico do
Tribunal na Internet. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. O login e a senha utilizados para acessar o SEI s&o gerados pelo pelo(a) préprio(a)

usuario(a) externo(a), no momento de seu credenciamento. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Subsegéo |

Do Peticionamento Eletronico

Art.19-B. O(A) usuario(a) externo(a) devera observar as orientagdes fornecidas pela unidade gestora do
processo de seu interesse para o(a) peticionamento(a) eletrénico, que serado disponibilizadas no sitio
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eletrbnico deste Tribunal ou por outro meio eletrénico, a critério da Administragdo. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n® 01/2023)

§ 1° As peticdes eletronicas deverdo conter elementos descritivos minimos, a fim de permitir seu correto
tratamento e destinagéo, tais como: (Incluido pela IN n°® 01/2020)

I.  nome da pessoa natural ou juridica a que se refere; (Incluido pela IN n° 01/2020)
II.  numero do processo SEI TRE-SP de referéncia, se houver. (Incluido pela IN n° 01/2020)
§ 2° Na hipétese de descumprimento da regra do § 1°, o usuario externo sera intimado eletronicamente

para suprir a irregularidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de, a critério da Administragao,
arquivar a peti¢do. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-C. Nao ha protocolo integrado na circunscricdo eleitoral do Estado, devendo as petigbes
eletrénicas serem enviadas diretamente a unidade cartoraria a que se destinam ou a Secretaria. (Incluido
pela IN n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-D. O peticionamento eletrénico sera registrado automaticamente pelo SElI TRE-SP, o qual
fornecera recibo eletrénico de protocolo contendo os seguintes dados: (Incluido pelalN n° 01/2020)

l. numero do processo correspondente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Il. lista dos documentos enviados com seus respectivos numeros de protocolo;(Incluido pela
IN n° 01/2020)

lll.  data e horario do recebimento da petigao; (Incluido pela IN n° 01/2020)

IV identificagdo do(a) signatario(a) da petigéo. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-E. Os documentos digitalizados encaminhados por usuarios(as) externos(as) por meio de
peticionamento eletronico terdo valor de cépia simples. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do ‘caput’ sdo de
responsabilidade do(a) usuario(a) externo(a), o qual respondera por eventuais adulteragbes ou fraudes
nos termos da legislagéao civil, penal e administrativa. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

Art. 19-F. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteragdo, devera ser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto
de controvérsia. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-G. O Tribunal ou unidade cartoraria podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibicdo, no prazo que estipular, do original em papel de
documento digitalizado no Tribunal ou unidade cartoraria ou enviado por usuario externo por meio de
peticionamento eletrénico. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-H. Os documentos originais em suporte fisico, cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel,
deverao ser apresentados fisicamente a Seg¢do de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou
unidade cartoraria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do envio da peticao eletrénica que deveria
encaminha-los, independentemente de manifestagao do Tribunal ou unidade cartoraria. (Incluido pela IN
n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. Os documentos nato-digitais em formato e tamanho incompativeis poderdao ser
apresentados a Secdo de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou unidade cartoraria,
acompanhado de requerimento, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do envio da peti¢cao eletrénica
que deveria encaminha-los, independentemente de manifestagdo do Tribunal. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)
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Art. 19-1. Fica vedado o peticionamento eletronico via SElI TRE-SP ao Nucleo de Informagao ao Cidadao
- NIC e a Ouvidoria, devendo as peti¢cdes e solicitagdes a estas unidades serem realizadas por formularios
e sistemas proéprios. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-J. O peticionamento eletronico do SEI TRE-SP ndo se destina a apresentacao de pecgas
processuais e documentos a serem juntados em feitos judiciais fisicos ou eletrénicos em tramite em
qualquer instancia da Justica Eleitoral do Estado,salvo disposigdo expressa em contrario. (Incluido
pela IN n°01/2020)

Paragrafo unico. A inobservancia da regra estabelecida no ‘caput’ implicara no imediato arquivamento
da peticao eletrénica, sem devolugao do respectivo prazo processual. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Subsecéo

Dos Prazos e Comunicagoes Eletronicas

Art. 19-K. Para todos os efeitos, os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI TRE-SP. (Incluido pelalN n° 01/2020)

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletrénico, serao
considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢ao em contrario, até as 23 horas e 59 minutos e
59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia. (Incluido
pela IN n° 01/2020)

§ 2° Para efeitos de contagem de prazo, ndo serdo considerados os feriados estaduais, municipais ou
distritais, bem como os dias em que nido houver expediente na Secretaria ou unidades cartorarias,
conforme o caso. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Art. 19-L. As intimagdes aos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as) na forma desta instrucao
normativa ou de pessoa juridica por eles representada serdo feitas por meio eletrénico e consideradas
pessoais para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimagao no dia em que o(a) usuario(a) externo(a) efetivar a consulta
eletrbnica ao documento correspondente, sendo tal fato certificado automaticamente pelo sistema.
(Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

§ 2° A consulta referida no § 1° devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados do envio da
intimagéo, sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data do término desse prazo.
(Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 3° Na hipétese do § 1°, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo util, e na hipétese do § 2°, nos
casos em que o prazo terminar em dia nao util, considerar-se-a a intimagéo realizada no primeiro dia util
seguinte. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

§ 4° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia eletrbnica comunicando
0 envio da intimagao e a abertura automatica do prazo processual,nos termos do § 2°. (Incluido pela IN
n° 01/2020)

§ 5° As intimagdes que viabilizem o acesso a integra do processo serdo consideradas vista pessoal do(a)
interessado(a) para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
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§ 6° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagdo da intimacéo,
esta podera ser praticada por outros meios, com posterior registro no sistema. (Incluido pela IN n°
01/2020)

CAPITULO IV

DAS ASSINATURAS

Art. 20. Os documentos produzidos no SEI TRE-SP tem garantia de integridade, deautoria e de
autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura digital ou eletronica.

Art. 21. O registro da assinatura sera admitido sob as seguintes modalidades:
Para usuarios(as) internos(as): assinatura digital ou assinatura eletrénica
Para usuarios(as) externos(as): exclusivamente a assinatura eletronica.

Art. 22. Na impossibilidade da assinatura digital ou eletrénica, o documento podera ser impresso, assinado
manualmente, digitalizado e juntado ao SEI TRE-SP com a devida autenticagdo administrativa.

Art. 23. Tanto a assinatura digital quanto a assinatura eletrénica sdo pessoais e intransferiveis, sendo o(a)
usuario(a) exclusivo(a) responsavel por sua guarda, conservagdo e nao fornecimento a terceiros(as).

Art. 24. Os editais de licitacdo, os contratos administrativos e os instrumentos congéneres deverao conter
clausula que estabeleca o uso preferencial da plataforma SEI TRE-SP para a assinatura eletronica dos(as)
usuarios(as) externos(as) cadastrados(as), conforme o disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 25. A pratica de atos assinados eletronicamente importa na aceitagao das normas estabelecidas nesta
Instrucdo Normativa e na responsabilidade pelo sigilo e uso indevido das assinaturas digital e eletronica.
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Este texto ndo substitui o publicado no DJE.

ANEXO I da IN TRE/SP n° 01/2019

Termo de concordancia e veracidade (para usuarios externos)

Nome Completo:

N° Docto de Identidade: CPF:

E-mail: elefone: | )
Endereco de Domicilio: Bairro:

Estado (UF): | Cidade: | CEP: |

A realizagéo do cadastro como Usuario Externo no SEl do TRE-SP e a entrega deste documento importara na aceitagdo de todos
os termos e condigdes que regem o processo eletrénico, conforme Portaria TRE-SP 170/2019, Instrucdo Normativa TRE-SP
01/2019, Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica
na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas,
as quais serdo passiveisde apuragao civil, penal e administrativa.

O usuario declara que os dados informados, inclusive do domicilio, sdo verdadeiros e que sao de sua exclusiva responsabilidade:
a) o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegacdo de uso indevido ou por terceiros,
bem como a imediata comunicagdo ao Tribunal sobre sua perda ou quebra de sigilo;

b) manter sempre atualizado o enderego de "e-mail" fornecido para cadastro de usuario externo, bem como assegurar a
viabilidade de recebimento de mensagens eletrénicas";

c¢) a consulta diaria ao enderego de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o recebimento de comunicagées
eletrdnicas relativas a atos processuais;

d) a atualizagdo de seus dados cadastrais no SElI TRE-SP, sempre que necessario;

e) 0 cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SEI TRE-SP;

f) a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles contidos no
documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexagdo dos documentos essenciais e
complementares;

g) a verificacdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticbes e dos documentos transmitidos
eletronicamente;

h) a confeccado da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que
se refere ao formado e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

i) a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo
SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo,
conforme horario oficial de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

j) a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados até que decaia o direito da Administragdo de
rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao TRE-SP para qualquer tipo de
conferéncia;

k) a observancia dos periodos de manutengéo programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema;

I) as condigbes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do equipamento utilizado
nas transmissdes eletronicas.

, de de 20__.

Assinatura do Usuario

Para agilizar o tramite da autorizacao de acesso, o usuario deve indicar o ASSUNTO E/OU o NUMERO do
processo de interesse e sua Justificativa:

Numero:

IAssunto:

Justificativa:
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PREGAO ELETRONICO FEDERAL 90013/2024

ANEXO V

INSTRUGCOES COMPLEMENTARES AO PROCESSO DE
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI

1. Sera necessario acessar o link:
(http://www.tre-sp.jus.br/o-tre/sistemas/sistema-eletronico-de-informacoes-sei),

wn

E no link "SEI -

Clicar sobre a aba “Acesso Rapido”

Extern

o it s

OTRE

Sistema eletrdnico de informagdes

(=Y F)Y»
ide | Normas e Guias de us
ara cadastrar-se ou acessar o

1 htep://www.mozilla.org

4. Caso ainda ndo seja cadastrado, realizar o cadastro clicando em “Clique aqui se vocé nao

esta cadastrado”

sel

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Senha:

| Confimma | | Esgqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado <
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5. Apds, “clique aqui para continuar”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

sell ..

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.

Cligue aqui para continuar @

6. Realizar o cadastro e clicar em “ENVIAR”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SA0 PAULO
il
Sek «

Cadastro de Usudrio Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:
[ ] O estrangeiro

CPF: RG: Orgéo Expedidor:

[ ] ] ]

Telefone Fixo: Telefone Celular-

[ ] ]

Enderego

[ ]
Bairro:

[ ] ]

Pais: Estado: Cidade: cep:
[Brasi # CIN v ]

Dados de Autenticagio

E.mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite 0 codigo da imagem ao lado

7. Apos o cadastro, vocé recebera e-mail automatico de confirmagéo. IGNORE O E-MAIL
AUTOMATICO recebidoapds o cadastro e continue seguindo as orientagbes deste anexo.

8. Para finalizar o cadastro, sera necessario o envio dos documentos listados abaixo para o

e-mail:secrp@tre-sp.jus.br, no caso de Ata de Registo de Precos

segcs@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos de Servigos continuados e Obras
segct@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos Terceirizados segcl@tre-sp.jus.br, no caso de
Contratos de Locacgédo e Aquisicao

Para credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identificagdo pessoal com foto;

c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e

d) Comprovante de enderego.

Para credenciamento de pessoa juridica:
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a) Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identidade e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteragbes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacao ou elei¢cdo de dirigentes, devidamente registrado, ou procuragao;

e) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ e

f) Comprovante de endereco.

Estando em conformidade os documentos, o acesso ao SEI sera liberado para assinatura.

Observacao: O comprovante de endereco deve ser recente, com data de até 3 meses, e,
o0 enderego cadastrado no Sistema SEI devera ser o mesmo constante do Termo de
Declaragdo de Concordancia e Veracidade e do comprovante de endereco apresentado
em nome do representante legal.

Do Processo de Assinatura:

Apods efetuar o login, o usuario externo podera visualizar os documentos liberados
para assinatura nosprocessos administrativos,

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

[ confima | [ Esqueci mnns scnha

Clique aqui se vocé ainda no estd

10. O usuario externo devera entdo abrir o documento a ser assinado, clicando sob o seu

nuamero, e realizar aconferéncia das informagdes constantes.

TRIDUNAL REGRINAL CLEITORAL DE SA0 PALD

Alterar Senha

Eﬂ SEi - Homologagao
e e Pt Controle de Acessos Externos
e Lista de Aressos Exiamos (4 registios)
Processe Documents Tipe Liberagdo Validade Agoes
19, 0.000000004-5 LTS it 02062019 ra
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11. Apés a conferéncia das informagdes, na coluna “Ag¢des”, o icone 4 indica a
disponibilizagao de assinaturaeletrénica do referido documento.

TRIDUNAL RUGIONAL CLEORAL DE SAQ PAULD

SEi! $81.- Homologagao

St e LA Controle de Acessos Externos
Alerar Saptﬂ
Lista ds Acessos EneMms].
Processo Documento Tipe Liberagio Validade Agbes
19 0.000000004-6 Dn0Rd3 Cficn 020672019 s

12. Ao clicar no icone da caneta, sera exibida a tela para assinatura do documento, que
devera ser preenchidacom o usuario externo e a senha cadastrada, apds, devera ser
clicado no botdo “ASSINAR”.

@ SE- fssinatura de Documento - Moxiila Firefox === |'-

! ﬂ I !!|_--_..".Ai _wne_ps_&_a_m_.b__r_ ‘sei/controla & ©_extemo. php ',:. Ag=UskAnc
Assinatura de Documento

Usuario Externo:
|mardn@gmallcom

Senha

[oaawas
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