SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO DE MATERIAL

FORMULARIO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS

Preencher obrigatoriamente todos os campos. Quaisquer davidas entre em contato por e-mail no sccl@tre-sp.jus.br ou
pelos ramais: 2215 ou 2145.

VERIFICAR PRELIMINARMENTE DISPONIBILIDADE DO OBJETO NO ALMOXARIFADO

Planejamento da Contratagéo

Objeto: Aquisicdo de impressos oficiais para as elei¢ces 2022.

PAC 2022: item 17 da Secretaria (x ) ou ( ) ndo previsto no PAC 2022
Obs.: pedidos ndo previstos no PAC, seguir orientagdo topico 4 do documento intitulado “instrugdes para formalizacao

do processo de contratagdo/aquisi¢do”

Data estimada para entrega do TR/PB: 25/02/2022
Obs.: considerar na andlise do prazo para conclusdo dos documentos necessarios a realizacdo da licitagdo e/ou
contratacdo direta e o impacto na data da efetiva disponibilizacdo dos bens, eventuais providéncias preliminares. Ex.:

fase de prova.

Previsdo de recebimento do objeto: 01/08/2022

Valor estimado na proposta orcamentéria: R$ 714.090,00

Critério de sustentabilidade: ( ) Simou ( x) Ndo

Em caso positivo, detalhar a exigéncia ou indicar a previsdo no Termo de Referéncia.

Conforme Linha Direta n. 259, de 28/10/2021, o Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis da AGU foi adotado por
este Tribunal com o objetivo de orientar a inclusdo de critérios e praticas de sustentabilidade a serem observados
aquisicdo de bens e na contratacdo de servicos.

Guia disponivel

Justificar a impossibilidade de adocdo de critérios e praticas de sustentabilidade. Fonte: parecer da Camara
Nacional de Sustentabilidade (doc. SEI n. 3177490)

Critério de Acessibilidade: Ndo (Em caso positivo, especificar inclusdo da acessibilidade arquitetonica e urbanistica,
acessibilidade comunicacional, acessibilidade em servicos e acessibilidade tecnoldgica, conforme manual “Como

Construir um Ambiente Acessivel nas Organizac@es Publicas”™)



mailto:sccl@tre-sp.gov.br/astpc@tre-sp.gov.br

1 - Indicacéo do Demandante

Secdo Requisitante: Secdo de Gestdo de Almoxarifado
Coordenadoria: Coordenadoria de Gestdo de Material
Secretaria/Assessoria: Secretaria de Administracdo de Material
E-mail: scgalm@tre-sp.jus.br

Ramal: 2680

Responsavel: Eduardo de Lorenzo Nogueira

2 — Justificativa da necessidade da aquisicdo/contratacao

O requisitante deve justificar os motivos pelos quais 0s bens ou materiais a serem adquiridos séo indispensaveis para a
unidade demandante ou para todo 6rgdo, respondendo as seguintes questdes:

a) descricao/identificacdo da necessidade: cumprimento da Resolugdo TSE n° 23.669/2022 no que cabe a
distribuicéo de impressos oficiais a serem utilizados nas eleigdes 2022.

b) identificacdo das solucBes possiveis para atendimento da necessidade: aquisicdo dos impressos
relacionados no Termo de Referéncia.

c) anélise e comparacdo entre os custos das diferentes solu¢fes encontradas: ndo se aplica (atendimento
da legislagdo vigente).
Indicacdo de evidéncia (se e quando presentes)

d) indicacdo dos motivos para a razoabilidade da escolha da solugéo (o porqué - motivo pelo qual o
objeto foi escolhido: qual a fungdo do objeto e a viabilidade técnica/econdmica da aquisi¢do/contratagdo
pretendida: ndo se aplica (atendimento da legislacéo vigente).

€) 0 qué - critério objetivo: descricdo do bem/servigo no topico 3 abaixo: impressos, conforme descrito
no Termo de Referéncia.

f) o quanto - (critério quantitativo) — descrigdo no topico 4 abaixo: as quantidades constam da planilha
anexa e do Termo de Referéncia.

g) a quem é dirigida a aquisi¢do/contratagdo (critério pessoal — publico-alvo): mesérios, eleitores, e
funcionarios do Cartério Eleitoral.

h) quando (critério temporal): 0s manuais e guias-rapidos serdo utilizados no treinamento que antecede
as eleicdes, e th nos 2 turnos da elei¢do. Os demais impressos, nos 2 turnos da eleigdo.

i) onde (critério espacial) — local/locais para fruicdo do bem ou da prestacdo dos servigos: Cartdrios
Eleitorais e locais de votacao.

j) como (modo/forma) — critério formal — estratégia para a licitagdo/contratacdo: aquisicdo/contratacdo
convencional ou sistema de registro de pregos (ata de registro de precos): aquisi¢cdo convencional.
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Obs. 1 — hipdtese de adocdo de ATA DE REGISTRO DE PRECOS: a unidade requisitante devera
avaliar no planejamento da licitacdo a pertinéncia x possibilidade x oportunidade de estabelecer
quantitativos minimos por ocasido de cada requisicdio de compra/contratacdo de servicos
(empenhamento) e, ainda, a sua periodicidade, durante a vigéncia da ata (maximo de 12 meses de
validade, a partir da assinatura pela adjudicataria, apds término do processo licitatdrio).

Fonte: capitulo V do documento intitulado “formalizacdo do processo de contratagdo/aquisi¢ao”

Obs. 2: as contratacGes poderdo ser realizadas diretamente, por meio de dispensa de licitacdo (Lei n.
8.8666/93, art. 24, | e 1), se 0 montante das possiveis despesas no exercicio financeiro para 0 mesmo
objeto for inferior aos limites, respectivamente, de R$ 17.600,00 e R$ 33.000,00, para se afastar a
indevida configuracdo de fracionamento de despesa.

Obs. 3: por analogia a norma explicativa do art. 75, § 1° | e Il, da Lei n. 14.133/2021 (nova lei de
licitacBes e contratos — NLLC), a afericdo dos valores considerard o somatério das despesas realizadas
no exercicio financeiro (1°/01 a 31/12) por todas as unidades da Administracdo com objetos de mesma
natureza, “entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes do mesmo ramo de atividade”, ou seja,
ndo apenas pela Secretaria requisitante.

Obs. 4: a definicdo da aplicacdo dos novos valores para contratagdes diretas previstos no art. 75, | e 11, da
Lei n. 14.133/2021 (R$ 100.000,00 e R$ 50.000,00), sera objeto de regulamentagdo em apartado,
considerando-se o prazo de vacatio legis de 2 (dois) anos, nos termos dos artigos 191 e 193 da NLLC, e,
posteriormente, objeto de adaptacdo deste formulario. Do mesmo modo, a possibilidade de formacéo de
ata de registro de precos por meio de contratacdo direta.

k) como — (modo/forma) - critério formal - parcelamento do objeto (afericdo sob a perspectiva
econdmica e técnica) ou ndo divisdo (adjudicacdo por itens, por grupo ou lotes): adjudicacdo por itens.

3 — Descricéo do objeto/material

Demanda inédita na Administracdo? ( ) SIM ou (x ) NAO

Para a hipotese de repeticdo da demanda, o pedido/TR foi elaborado com base na ultima versdo analisada pela
ASSJUR e aprovada pela autoridade superior investida (SAM e/ou DG/Presidéncia): (x) SIM ou ( ) NAO

Se sim, indicar os respectivos documentos e processos (SEI): SEI 0015836-42.2020.6.26.8000.

Acaso ndo adotada a Gltima verséo consolidada do pedido/TR, indicar, suscintamente, as justificativas.

Abaixo, um breve roteiro:

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) Elaborar quadro identificando as solugbes de mercado (produtos, marca/modelos, fornecedores, fabricantes
etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita,
verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada
ou flexibilizacdo desses quesitos;

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados, com especificacdo
técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada;

d) Séo vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam, injustificadamente, a
competitividade ou direcionam ou favoregam a contratacdo de fornecedor especifico;

e) Indicar o Codigo do item a ser contratado em conformidade com o Sistema de Catalogacdo de Material do
Portal de Compras Governamentais (https:/siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-
catalogo/#/);

f) Listar e examinar as normas que disciplinam o objeto a ser contratado;

g) Analisar a contratacdo anterior, se houver, para identificar as inconsisténcias ocorridas no procedimento

licitatorio (descritivo do material, pedidos de esclarecimentos, impugnacgdo ou recurso) e durante a entrega do
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objeto, com a finalidade de preveni-las;

h) Adotar, preferencialmente, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico da ultima contratacdo (http://www.tre-
sp.jus.br/transparencia/licitacoes/licitacoes/editais-1/copy4_of editais), indicando o nimero do SEI — Sistema
Eletronico de Informagdes, ressalvada a previsao da alinea ‘g’.

i) Para as alineas “g” e “h” acima, indico o capitulo III do documento ‘“formalizagdo do processo de
contratacao/aquisi¢ao”.

4 - Quantidade do material a ser contratado

As quantidade e respectivas memdrias de calculo constam da planilha anexa.

5 — Previsdo da data em que o objeto/material devera ser disponibilizado para o demandante

Entrega Unica, a partir de agosto de 2022.

6 — Local de entrega

Almoxarifado (Rua General Jilio Marcondes Salgado, n.° 199, bairro Santa Cecilia, CEP 01201-020, Séo
Paulo/SP, de 22 a 62 feira, das 9h as 18h, na Secéo de Logistica/Recebimento. Telefone: 3822-2066)

7— Indicar preco referencial

- Manual de mesérios: R$ 64 (pacote);

- Guia rapido: R$ 50 (pacote);

- Ata da Mesa Receptora (pacote): R$ 550;

- Relagdo dos locais de votacdo (unidade): R$ 6;
- Formulario p/ identificagdo de eleitor: R$ 5;

- Cédulas (todos os modelos — pacote): R$ 3,66.

8- Indicar eventual providéncia para adequac¢édo do ambiente do 6rgéo

Nao se aplica.

9 — Indicar a fiscalizagdo/comissdo

Eduardo de Lorenzo Nogueira e André Luiz Vieira dos Santos.

O Projeto Basico/Termo de referéncia devera acompanhar o Formulario.

No caso de diversos materiais do mesmo género (exemplo aquisicdo de materiais elétricos diversos), elaborar um
formulario para cada item e um Gnico Projeto Bésico/Termo de referéncia contemplando todos os itens do
processo (limitado a 35 itens para objetos menos complexos e 20 itens para itens complexos, por meio de processo
SEI).

No sitio deste Regional, http://www.tre-sp.jus.br/transparencia/licitacoes/licitacoes/editais-1/copy4 of editais, é
possivel consultar a tltima versdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico contratado.
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