LISTA DE VERIFICAGAO 8

LISTA DE VERIFICACAO dos atos administrativos e documentos prefixados na Lei n. 10.520/02 e 8.666/93 (esta, aplicada subsidiariamente), no Decreto n.
10.024/2019 e na Resolugao CNJ n. 114/2010 (e alteragbes promovidas pela Resolugdo CNJ 132/2011 e n. 326/2020), necessarios a instru¢ado da fase interna do
procedimento na modalidade pregdo, no formato eletrénico, prévios as contratagdes de obras e servigos de engenharia.

Sim/Néao Unidade
ltem Questionario N&o se | Doc. SEI | responsavel pelo
aplica preenchimento

FORMALIDADES PRELIMINARES

Foi autuado processo administrativo especifico para a aquisi¢ao
1 |pretendida?
Ref. art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93

A contratagdo pretendida integra o planejamento de contrata¢ées
do TRE-SP?

O processo esta instruido com Plano de Obras, elaborado a partir
3 |do programa de necessidades e planejamento estratégico? (art.
2° da Resolugdo CNJ n. 114/2010)

A obra, com a indicagdo do grau de prioridade, foi devidamente
4 |aprovada pelo Pleno do TRE-SP, se esse for o caso, conforme
dispde o art. 4° da Resolugdao CNJ n. 114/20107?

Na hipétese de construgao de nova edificagao, foi comprovada a
existéncia de terreno em condigdo regular?

6 |O 6rgao obteve autorizagao para construir?

Ha recursos orcamentarios destinados a realizacao de estudos
7 |preliminares, elaboragéo e/ou contratagdo de projetos, basico e
executivo e aquisi¢ao do terreno?

Foi elaborado anteprojeto detalhado contendo as estimativas e
justificativas das areas relacionadas a execugao da obra a
respeito do que sera gasto (§ 4° do art. 5° da Resolugdo CNJ n.
114/2010)?

9 |Foi elaborado parecer técnico destinado a avaliagao,
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aprovacao e priorizacao da obra pelas unidades de
planejamento, orcamento e finangas?

PROJETO BASICO - PROJETO EXECUTIVO

10

Foram juntados aos autos o estudo preliminar e o projeto
basico? Caso a producao do projeto basico ndo seja
atribuicdo da futura contratada, foi juntado aos autos?

11

Foi apontado o indicador de prioridade da obra, nos termos do §
1° do art. 2° da Resolugdo CNJ n. 114/20107?

12

Foi apontado o grupo a que a obra pertence, nos termos do art.
3° da Resolugdo CNJ n. 114/20107?

13

O projeto basico contém adequada justificativa da necessidade
publica que demanda a futura contratagao?

14

O projeto basico contém adequada descrigdo dos bens e/ou
servigos que serao contratados?

15

O projeto basico contém justificativa para enquadramento
do objeto como comum?

16

O projeto basico contém justificativa para a utilizacao do
pregdo presencial em detrimento do eletronico?

17

O projeto basico contém justificativa para prévia selecéo de
marcas e/ou especificacdes?

18

O projeto béasico contém justificativa para exigéncia, ao longo

do processo de licitagao, da exibigdo de amostras, resultados de
testes, de ensaios e de outras provas exigidas por normas
técnicas oficiais?

19

O projeto basico contém justificativa para o agrupamento de
itens?

20

Houve parcelamento do objeto?

21

O parcelamento do objeto foi precedido de comprovagao técnica
e econOmica?
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22

Foram avaliadas eventuais dificuldades na atribuicao de
responsabilidade por eventuais defeitos de construgdo em virtude
do parcelamento do objeto?

23

O projeto basico contém justificativa para a exigéncia de
atestados de capacidade técnica?

24

A exigéncia da capacitagao técnico — profissional limita-se as
parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo do
objeto de licitagdo, sem exigéncia de quantidades minimas?

25

O projeto basico prevé regras claras para a apresentagao de
atestados de capacidade técnica?

26

As quantidades minimas exigidas para comprovacéao da
capacitagao técnico operacional estdo devidamente justificadas
em face da natureza e da complexidade do objeto? Foram
fixadas em percentuais razoaveis e justificados?

27

O projeto basico contém justificativa para a necessidade de
apresentacao de atestados independentes para cada
capacitacao técnica a ser comprovada?

28

O projeto basico contém justificativa para as limitagdes de tempo,
época e/ou de locais especificos para atestados de capacidade
técnica?

29

O projeto basico contém justificativa para vistoria e/ou visita
técnica?

30

As vistorias técnicas do local da obra foram realizadas
individualmente pelos interessados no certame?

31

O licitante firmou declaragao de conhecimento das condigbes
locais para a execugdo do objeto e entrega da obra?

32

O projeto basico contém justificativa para a cotagéo de
quantidade inferior a demandada?

33

O projeto basico contém justificativa para contratagao de servigos
mediante alocagdo de postos de trabalho (méo de obra
residente)?

3de9




Iltem

Questionario

Sim/Nao
Nao se
aplica

Doc. SEI

Unidade
responsavel pelo
preenchimento

34

O projeto basico previu a contratagéo, na fase de execugao da
obra, de, pelo menos, 2% de egressos do sistema prisional
(paragrafo unico do art. 8° da Resolugdo CNJ n. 114/2010)?

35

Os autos contemplam levantamento de mercado com analise de
outras solugdes de contratagao do servigo?
Ref. Acordao TCU-Plenario n. 2328/2015

36

O projeto basico contém justificativa para as exigéncias de
propriedade, posse e ou localizagao de instalagdes, maquinas
e/ou equipamentos?

37

O projeto basico abstém-se de especificagbes técnicas
irrelevantes, excessivas e ou desnecessarias, que possam ser
causa de aumento dos custos da futura contratagdo?

38

O projeto basico contempla requisitos de sustentabilidade?

39

Existe aprovacado do projeto basico pela autoridade
competente?

40

Existe projeto executivo?

41

Foi autorizada a producéo de projeto executivo
concomitantemente a execugéo das obras/servigos?

42

Equipamentos e mobiliario para o inicio da utilizagdo da obra
estao sendo adquiridos em licitagbes distintas (art. 12 da
Resolugdo CNJ n. 144/2010)?

PESQUISA DE PRECOS

43

Foi realizada ampla pesquisa de pregos?

44

Os atos correlatos a pesquisa de pregos foram produzidos de
acordo com a legislagéo de regéncia e estao devidamente
demonstrados e justificados no processo administrativo?

45

Os custos unitarios dos servigos foram cotados a partir das
referéncias constantes das tabelas SINAPI e/ou do sistema Sicro
do DNIT (§ 3° do art. 9° da Resolugdo CNJ n. 114/2010)?

46

Ha algum custo que exceda aquele fixado nas tabelas de
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referéncia?

47

O custo excedente enquadrava-se em condi¢ao especial,
devidamente justificada em relatério técnico circunstanciado,
elaborado por profissional habilitado?

48

Esse relatorio foi devidamente aprovado pela autoridade
competente?

49

Todas as fontes de consulta de preco foram indicadas na
memoria de calculo do orgamento que integra a documento do
processo licitatério?

50

Foi produzido mapa comparativo com os pregos encontrados?

51

Os precos encontrados na pesquisa foram submetidos ao
exame da unidade de atuacao demandante e devidamente
aprovados?

MINUTA DO EDITAL

Participacdo de MEI, ME, EPP e Sociedade Cooperativa (esta,
na forma do art. 34 da Lei n. 11.488/2007 e desde que o
objeto da contratagdo nao implique em vinculo empregaticio
entre o obreiro e a contratada)

52

A minuta do edital contém previsao de participagao exclusiva de
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedade
cooperativa, em face do valor estimado para o item da
contratagédo?

53

Consta dos autos justificativa para o afastamento da
exclusividade prevista para microempresas e empresas de
pequeno porte e Sociedade Cooperativa?

54

A minuta do edital contém previsao de direito de preferéncia e de
saneamento as entidades preferenciais (MEI, ME, EPP e
Sociedade Cooperativa), limitado, no caso de empate, as
propostas superiores em até 5% do menor preco cotado?

55

A minuta do edital contém previsdao de cota reservada as
entidades preferenciais (MEI, ME, EPP e Sociedade
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Cooperativa), observada a divisibilidade dos bens a serem
adquiridos e o limite maximo de 25%, relativamente ao
objeto da contratacao? Ref. LC n. 123/2006, art. 48, inciso
I11

56

A minuta do edital contém disciplina para a hipdtese de
desenquadramento da situacdo de entidade preferencial em
razdo do valor da contratacdo (caso previsto o tratamento
favorecido e diferenciado)?

Competitividade

57

Os autos do processo administrativo estéo instruidos com
justificativas adequadas e razoaveis para todas as exigéncias
que tenham potencial para reduzir o universo de fornecedores
interessados em participar da licitagao?

58

A minuta do edital contempla anexos com orgamento detalhado
em planilhas que expressem a composi¢ao dos custos unitarios
afetos aos bens/servigos que serdo adquiridos?

59

A minuta do edital esta integrada por planilhas que refletem os
direitos trabalhistas previstos em legislagcao especial (inclusive
em Acordos e em Convengdes Coletivas de Trabalho)?

60

Os custos unitarios dos servigos, os ARTs dos profissionais
responsaveis pela elaboragcédo do orgamento-base e a declaragéo
expressa do autor das planilhas orgamentarias quanto a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes das
planilhas com os quantitativos do projeto de engenharia e os
custos SINAPI e ou Sicro integram o orgamento-base da
contratagdo no momento de deflagragao do procedimento
licitatorio?

61

Estao sendo exigidos dos licitantes i) a indicagdo da composigéo
unitaria dos custos dos servigos de todos os itens da planilha
orgamentaria, ii) a composicao da taxa de BDI; e aiii)
composig¢ao dos encargos sociais?

62

O BDI ou LDI previu apenas despesas com i) taxa de rateio da
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Administragcao Central; ii) taxa das despesas indiretas; iii) taxa de
risco, seguro e garantia do empreendimento; iv) taxa de tributos;
e v) margem ou lucro?

63

A minuta do edital contém definigao da forma de apresentagao de
lances, dos critérios de julgamento, classificagao e aceitagao das
propostas?

64

As exigéncias de habilitagao juridica contidas na minuta do edital
estdo de acordo com a legislacao?

65

As exigéncias relativas a regularidade fiscal e trabalhista contidas
na minuta do edital estdo de acordo com a legislagao?

66

A minuta do edital contempla a avaliagdo quanto aos critérios de
habilitagdo econémico-financeira?

67

A minuta de edital contém critério objetivo para avaliar a
exequibilidade das propostas?

68

A minuta de edital se abstém de definir de forma genérica
penalidades aplicaveis na fase de julgamento da licitagao?

Execucao Do (A) Futuro (A) Contrato/Ata

69

A minuta do contrato estabelece prazo razoavel (ndo exiguo)
para inicio da prestacao de servigos?

70

A minuta do contrato/ata contém descricdo dos prazos e modos
para fornecimento de bens e/ou prestagéo dos servigos?

71

A minuta do contrato/ata contém descrigao das obrigagdes
atribuidas ao TRE-SP e a fornecedora?

72

A minuta do contrato/ata contém obrigacéo a fornecedora de
manter as condigdes de habilitagdo durante a execugéo do
contrato?

73

A minuta do contrato/ata contém descricdo das sangdes
administrativas aplicaveis as fornecedoras que incorrerem em
inadimplemento?

74

A minuta do contrato/ata contém norma estabelecendo, para a
fornecedora obrigagéo de prestar garantia de execucgéo do
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contrato? (A decisdo compete a autoridade que ordenar a
despesa).

75

A minuta de contrato estabelece a segregagao entre o
recebimento provisério e o definitivo?

76

A minuta do contrato contém requisitos de qualidade que
viabilizem a vinculagdo da remuneragdo com os resultados?

77

A minuta do contrato/ata contém clausula com previsao de
reajuste e/ou repactuagao de pregos?

OUTROS ATOS INSTRUTORIOS

78

As normas que dispbde sobre margens de preferéncia foram
observadas?
Ref. Decretos n°s 7546/ 2011 e 8538/2015

79

Em face do valor estimado do objeto, foi verificada a
possibilidade de a licitagao ser exclusiva para Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas?

Ref. art. 48, I, da LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 8.5638/15 e
art. 34 da Lei n° 11.488/07

80

Foi verificada a incidéncia das excegdes previstas no art. 10 do
Decreto n° 8.538/15, devidamente justificada, a afastar a
exclusividade?

81

Consta dos autos a anadlise e aprovagédo da minuta de edital e
seus anexos pela assessoria juridica?
Ref. art. 38, parégrafo unico, da Lei n° 8.666/93

82

Consta a autorizagéo da autoridade competente para a abertura
da fase externa da licitagao?

Ref. art. 38, caput, da Lei n°® 8.666/93 e art. 8° V e artigo 13, Ill
do Decreto n. 10.024/2019

83

Consta a publicagao do aviso de edital?
Ref. art. 4° 1 e ll, da Lei n° 10.520/02 e art. 20 do Decreto n.
10.024/2019

84

Consta a designacao do pregoeiro e equipe de apoio?
Ref. art. 3°, 1V, §§1° e 2° da Lei n° 10.520/02, arts. 8°, VI, 13, |,
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14, V, 16, 17 e 18 do Decreto n. 10.024/2019
Em se tratando de licitagdo destinada a formagéao de atas de
85 registro de preco, houve divulgagao, mediante publicagao no

DOU, da intencao de registro de precos? Caso negativo, existe
justificativa?

RECURSOS ORGAMENTARIOS

Fora das hipoteses de registro de precos, os autos do processo

86 |contém documento indicativo da existéncia de recursos
orgamentarios para suportar a despesa?

87 Os autos do processo contém declaragédo do ordenador da
despesa (artigo 16, Il, da Lei Complementar n. 101/2000)7?

88 |Aexecugdo da obra ultrapassara o exercicio financeiro?

89

Para obra cuja execugéo ultrapasse um exercicio financeiro — foi
incluida a despesa no plano plurianual ou houve autorizagéo
legal expressa (art. 20 da Resolugdo CNJ n. 114/2010)?
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