TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA TRE-SP n° 12/2025

Dispde sobre o Plano de ContratagBes Anual (PCA) de bens, servicos, obras e de solu¢des de tecnologia
da informagé&o e comunicagBes no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO , no
uso das suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o art. 11, 8§ 1° da Lei n® 8.868, de 14 de abril de1994, que prevé que as
atividades auxiliares na Justica Eleitoral devem ser organizadas sob a forma de sistemas;

CONSIDERANDO as disposi¢gdes contidas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas de licitagbes e contratos administrativos nas contratacoes;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o direito fundamental de acesso a informacdo,
conforme os incisos do art. 3° da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO as recomendacdes constantes do Acorddo TCU n° 2.622/2015 - Plenario,
gue sistematiza, por amostragem, informacdes sobre a situacédo da governanca e da gestao das
aquisicbes de organizacbes da Administracdo Publica Federal, a fim de identificar os pontos
vulneraveis e induzir melhorias na governanca e na gestao das contratacdes;

CONSIDERANDO a Resolugédo CNJ n° 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde sobre a
Politica de Governanca das Contratac6es Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugdo TSE n° 23.702, de 09 de junho de 2022, que dispde sobre a
Politica de Governanca das contratacdes na Justica Eleitoral e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNJ n° 468, de 15 de julho 2022, que dispbe sobre diretrizes
para as contratacdes de Solucdo de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da governanca e da gestdo das
contratacdes publicas;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Instituir o Plano de Contratacbes Anual (PCA) como instrumento de governanca e
planejamento das contrataces no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao
Paulo, que consolida todas as contratacfes que este 6rgdo pretende realizar ou prorrogar no
ano subsequente ao de sua elaboracdo, com o objetivo de racionalizar as contratacdes, garantir



o alinhamento com o planejamento estratégico, tatico e orgamentério, evitar fracionamento de
despesas e sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade das contratacdes, assegurando o tratamento
isondmico e a justa competicao.

8 1° O PCA devera ser elaborado, monitorado e atualizado conforme as diretrizes estabelecidas
nesta Portaria.

§ 2° As contratacOes do TRE-SP serdo precedidas de planejamento pelas unidades gestoras de
orcamento (Secretarias/Assessorias), em alinhamento e harmonia com Planejamento
Estratégico Institucional (PEI), Plano de Logistica Sustentavel (PLS), Plano Diretor de
Tecnologia da Informacgédo e Comunicacdo (PDTIC), Estratégia Nacional do Poder Judiciario e a
Estratégia Nacional de TIC (ENTIC-JUD).

8§ 3° O PCA é constituido pelo registro das demandas de contratacdes e prorrogacdes de
contratos de aquisicdo de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacédo e
comunicacdo, que o o6rgdo pretende realizar no ano posterior ao da sua elaboracdo, cujo
planejamento se materializara pela instauracdo de processo contendo, no minimo, o
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) ou o Documento de Oficializacdo da Demanda
(DOD) para contratacdes de STIC.

§ 4° Entende-se como Solugédo de Tecnologia da Informagéo e Comunicacdo (STIC) todos os
bens e/ou servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo (TIC) que se integram para o
alcance dos resultados pretendidos com a contratacdo, de modo a atender a necessidade que a
desencadeou, exceto materiais de consumo assim considerados pela area administrativa,
conforme rol exemplificativo de ativos e solucdes de TIC constantes no Anexo Il desta Portaria.

8 5° O Plano de Contratacbes de Solugbes de TIC é um instrumento prévio norteador das
aqguisicoes de bens, servicos, e solucbes de TIC que o TRE-SP pretende contratar e integrara o
PCA.

Secao |

Das Excecoes

Art. 2° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as locacOes e cessdes de uso de imoveis e 0s servi¢cos publicos prestados sob o regime de
monopolio;

Il - as acOes de capacitacdo de pessoal,

Il - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527/2011,
ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

IV - as contratagBes realizadas por meio de concesséo de suprimento de fundos, nas hipoteses
previstas no art. 45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de1986;

V - as hipéteses previstas no art. 75, incisos VI, VIl e VIl da Lei n°® 14.133/2021; e

VI - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento de que trata o art.
95, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, monitoradas em instrumento proprio.

Secao Il

Das Diretrizes



Art. 3° So diretrizes do planejamento das contratacbes do TRE-SP:

| - estimular a ado¢éo de préaticas que garantam a maior eficiéncia dos processos de trabalho, a
celeridade da tramitacdo processual e a gestao de riscos;

Il - garantir, quando cabivel, a presenca dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) nos autos
dos processos de contratacdo de bens e servi¢cos, com a evidenciacdo dos estudos realizados,
das memoarias de célculo e da escolha da melhor solucdo para o Tribunal;

Il - realizar as contratacGes com critérios sustentaveis, quando cabivel;

IV - estimular as compras conjuntas, centralizadas, descentralizadas e mistas visando a
economia em escala; e

V - fomentar a integridade e conformidade legal dos atos praticados e a transparéncia dos
procedimentos e dos resultados na gestao.

Art. 4° Para fins de prorrogacdo contratual, a &rea demandante/equipe de fiscalizacdo, com a
anuéncia do gestor do negdcio, devera fazer constar a contratacdo no PCA do ano em que
ocorrera a prorrogagdo, observados o historico da contratacdo, a manutencdo da necessidade
publica, a vantajosidade, a economicidade e oportunidade da contratagdo, encaminhando a
area administrativa a respectiva documentacéo para o aditamento, com a antecedéncia minima
de seis meses, contados do término da vigéncia da Ultima contratacao.

Paragrafo Unico: para fins de prorrogacdo contratual de objetos complexos, os procedimentos
devem ser iniciados com antecedéncia minima de nove meses.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 5° O PCA sera elaborado anualmente, no exercicio anterior ao ano de sua execucao,
observadas as seguintes etapas de divulgagao:

| — versao preliminar, publicada até o dia 30 de abril do ano anterior a vigéncia do plano;
Il — versao final, publicada até o dia 30 de outubro do ano anterior a vigéncia do plano.

Art. 6° O PCA devera conter as contratacdes e prorrogacdes de contratos, incluidas as relativas
aos orcamentos ordinarios, de biometria, de pleitos eleitorais, seguranca da informacao, obras e
reformas e de outros projetos, quando for o caso, devendo constar:

a) numero do SEI;
b) unidade requisitante/demandante da contratacao;
c) unidade técnica da contratacao;

d) objeto da contratacdo, com a indicacdo da quantidade estimada a ser adquirida ou
contratada e o cédigo do Sistema de Catalogacdo de Material ou de Servicos do SIASG do item
predominante;

e) breve justificativa da contratacdo, com a memdria de calculo (quantidade estimada de itens
da demanda);

f) natureza da contratacdo (aquisicdo de bens permanentes, aquisicdo de bens de consumo,



servico com dedicagéo exclusiva de méo de obra, servico sem dedicagéo exclusiva de méo de
obra, obras e servi¢os de engenharia);

g) acdo orcamentaria (biometria, conservacdo e recuperacdo de ativos de infraestrutura da
Unido — STIC, JUCA - julgamentos das causas e gestdo administrativa na Justica Eleitoral
(ordinario), pleitos eleitorais, Seguranca da Informacéo, outra);

h) modalidade de contratacdo sugerida: didlogo competitivo, concurso, contratacdo direta por
dispensa de licitacdo, contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo, concorréncia, pregao
eletrbnico ou pregdo eletrbnico para o sistema de registro de precos ou por compra
compartilhada;

i) contratacao inédita no TRE-SP (sim/néo);

j) datas de entrega dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Projeto Basico (PB) ou Termo de
Referéncia (TR), nas versdes minuta e consolidado, da Ata de Registro de Precos (ARP), Nota
de Empenho e/ou Contrato e da necessidade da disponibilizacdo do bem ou servico;

k) item previsto na proposta orcamentaria, com indicacdo do elemento de despesa se positivo
(sim e codigo ou nao) e valor aprovado para 0 exercicio;

[) valor unitario e total estimado pelo demandante requisitante;
m) grau de prioridade da compra ou contratacédo (graduacdes de alto, médio e baixo);

n) indicacdo do vinculo com o Plano Estratégico Institucional (PEI) ou do PDTIC ao qual se
relaciona;

0) indicacéo dos critérios de sustentabilidade e de acessibilidade, quando for o caso; e
p) indicacdo de potencialidade de compra compartilhada (sim/nao).

81° As demandas, exceto solugdes de TIC, deverdo ser registradas diretamente no Sistema de
Monitoramento do Plano de Contratagbes Anual (SMPCA), pelas unidades
requisitantes/demandantes e supervisionadas por suas respectivas Secretarias/Assessorias,
unidades gestoras do orcamento, que ficardo responsaveis pela revisdo e consolidacao das
informacdes lancadas.

§2° As contratacbes e prorrogacdes de contratos de solugbes de TIC constituirdo o Plano de
Contratac6es de Solucbes de TIC, integrante do PCA, e serdo registradas no SMPCA pela
Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI), que ficard responsavel pela revisdo e
consolidacéo das informacoes.

83° Posteriormente a Secretaria de Administracdo de Material (SAM), apés compilagdo das
demandas, providenciard uma conferéncia preliminar com fito a gerar um cronograma de
licitacdes.

84° Havendo necessidade de ajustes, a SAM realizara reunides setoriais com as areas
demandantes responséaveis, para re-ratificacdo das datas lancadas no sistema. Apos, sera
instaurado um SEI para validag&o pelos comités respectivos e aprovacao pela Presidéncia.

85° Nas contratagcbes em geral, entende-se por unidade requisitante/demandante aquela
responsavel pela apresentacdo dos Estudos Técnicos Preliminares, Termo de Referéncia ou
Projeto Basico para instauracdo e acompanhamento do processo, conforme atribuicbes
usualmente convencionadas no TRE-SP.

8 6° Caberd as Secretarias/Assessorias, gestoras de orgcamento, 0 acompanhamento e
monitoramento de suas demandas bem como supervisionar a execucao do PCA, orientar suas
unidades subordinadas com vista ao alcance dos resultados propostos, fomentando as boas
praticas de gestdo de contratos, de riscos e de processos para garantia da efetividade das
diretrizes previstas nesta Portaria.

§ 7° O Comité de Governanga e Gestao das Contratagbes (CGGC) e o Comité de Governanca
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (CGovTIC) poderdo promover ajustes no



formulario do SMPCA, a fim de melhor adequa-lo as eventuais necessidades do Tribunal, desde
que ndo Ihe suprimam informacdes obrigatérias, ndo Ihe alterem substancialmente a forma e o
contetdo e deem ampla divulgacao a essas alteracoes.

§ 8° Para fins de publicacdo no site deste Regional, sera extraido relatério do SMPCA no qual
conste, pelo menos, as informacges referentes as letras “b”, “d”, “e”, “f", “h”, “j", "I", "m”, “0” e “p”".

§ 9° Para o Plano de ContratacOes de Solucdes de TIC, conforme Resolucdo CNJ n° 468/2022,
também deverdo constar as informacdes referentes as letras “g” e “n”.

8 10 O processamento de contratacdes nao previstas no PCA sera submetido a aprovacéo:

| - da Secretaria de Administracdo de Material, cuja estimativa da despesa nao ultrapasse o
quintuplo dos valores atualizados para a dispensa de licitagdo previstos no artigo 75, incisos | e
Il da Lei 14.133/2021, podendo consultar a Diretoria-Geral previamente a deliberacéo; e,

Il - da Diretoria-Geral, para valor estimado superior aos consignados no inciso | do 810 deste
artigo, podendo consultar o CGGC/CGovTIC previamente a deliberacao.

8 11 A entrega dos artefatos inaugurais como Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)
ou Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), Estudo Técnico Consolidado e seus
anexos, mapa de risco da contratacdo, Termo de Referéncia ou Projeto Basico Consolidado
devera ter antecedéncia ordinaria, de no minimo 180 (cento e oitenta) dias corridos da data
estimada para a entrega da Ata de Registro de Precos/Nota de Empenho/instrumento de
contrato, ressalvados os casos tratados em regulamento proprio.

| - Para os casos de ultimo ciclo da prorrogacéo contratual, as providéncias para inicio de uma
nova contratacdo devem observar uma antecedéncia minima de nove meses.

§ 12 Na elaboracéo do PCA deverao ser observadas as diligéncias necessarias para:
| — agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objetos de mesma natureza; e
Il — otimizar o calendario das contratacdes.

§ 13 ApoOs a aprovacao do PCA pela autoridade competente, caso os demandantes solicitem
alteracdes das datas de entregas dos artefatos inaugurais, estas serdo encaminhadas a SAM
para analise da oportunidade e conveniéncia de atendimento do pleito frente a capacidade
daquela secretaria de processamento dos procedimentos licitatérios nas novas datas indicadas.

Art. 7° Para fins de indicacdo do grau de prioridade de que trata a letra “m” do art. 6° desta
Portaria, sera considerada, dentre outros critérios identificados pelas unidades gestoras, a
seguinte classificacgéo:

| — prioridade alta: contratagfes ligadas as elei¢cdes, a seguranca da informagéo, a continuidade
de servigos essenciais, aos projetos estratégicos do Tribunal ou cuja auséncia importard em
danos a realizacdo da misséo do Orgéo;

Il — prioridade média: contratagfes cuja falta acarreta prejuizos ao bom andamento da estrutura
administrativa ou operacional do Tribunal;

[l — prioridade baixa: contratacdes que poderdo ser executadas em meédio e longo prazo cuja
falta ndo cause prejuizos as atividades administrativas e operacionais do Orgao.

Secao |

Dos Prazos e Procedimentos para Elaboracao do PCA

Versao preliminar



Art. 8° As unidades gestoras (Secretarias/Assessorias) responsaveis pelo PCA devem realizar o
lancamento dos itens que pretendem contratar, bem como rol das contratacdes cuja vigéncia
pretendem renovar no exercicio subsequente, em consonancia com a elaboracao da proposta
orcamentdria para o proximo exercicio financeiro, diretamente no SMPCA, em link aberto pela
SAM para este fim, até o dia 05 de marco do ano de elaboracao do PCA.

81° O link de que trata o caput deste artigo seréa disponibilizado pela SAM na prépria plataforma
do SMPCA até o dia 1° de fevereiro do ano anterior a vigéncia do PCA, para que as unidades
gestoras diligenciem e deliberem junto as respectivas instancias internas e superiores acerca
das contratacdes que constardo na proposta que sera encaminhada ao CGGC, por meio do
processo SEI instaurado pela SAM e instrumentalizado para este fim.

§ 2° As contratagOes de solucdes e prorrogacdes de contratos de TIC constituirdo o Plano de
Contratacbes de Solucdes de TIC, integrante do PCA, apenas em sua versao definitiva
(publicacdo em 30 de outubro do ano que antecede sua execucao), e serdo registradas pela
STI, diretamente no SMPCA, conforme cronograma constante no Anexo | desta Portaria.

§ 3° Ap6s o langamento das demandas no SMPCA pelas unidades gestoras de orgamento
(Secretarias e Assessorias), a SAM realizara conferéncia dos registros, com fito a gerar um
cronograma de licitagbes. Havendo necessidade de ajustes, serdo promovidas reunides
setoriais para posterior encaminhamento ao CGGC até o dia 25 de marco do ano anterior a sua
vigéncia para analise e validacao.

Art. 9° Apos a validagéo realizada pelo CGGC, a Diretoria-Geral submetera a versao preliminar
do PCA a avaliacéo e aprovacao da Presidéncia do TRE-SP.

81° A avaliagéo e aprovacdo da Presidéncia devera ocorrer até 20 de abril do ano anterior a
vigéncia do PCA.

§2° As eventuais alteracdes no PCA, sugeridas pela Presidéncia, serdo encaminhadas ao
CGGC para andlise, ajustes e reenvio para aprovacao em 05 (cinco) dias corridos.

Art. 10. A versao preliminar do PCA aprovada devera ser publicada na pagina da transparéncia
do sitio eletrbnico do TRE-SP e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) até o dia
30 de abril do ano anterior ao de sua vigéncia.

Versao Final

Art. 11. A versao final/definitiva, com a promocao de ajustes com relacao a versao preliminar,
se necessario, principalmente quanto a datas, valores e quantidades, devera ser concluida
pelas unidades gestoras, com juntada do formulario completo aos autos do SEI instaurado pela
SAM até 15 de agosto do ano anterior ao da sua vigéncia.

Paragrafo unico. As propostas referentes a versdo final do PCA serdo consolidadas pela
SAM/STI, juntada a cada SEI respectivo (SAM/STI) e encaminhadas ao CGGC e CGovTIC até
15 de setembro do ano anterior a sua vigéncia, para analise e validacao.

Art. 12. Apos a validacéao realizada pelo CGGC/CGovTIC, a Diretoria-Geral submetera a versao
final do PCA a avaliacdo e aprovacao da Presidéncia do TRE-SP.

81°A avaliagdo e aprovagdo da Presidéncia devera ocorrer até o dia 25 de outubro do ano
anterior a vigéncia do PCA.

§2° As eventuais alteracdes no PCA, sugeridas pela Presidéncia, serdo encaminhadas ao
CGGC/CGovTIC para analise, ajustes e reenvio para aprovacao dentro do prazo mencionado
no §1° deste artigo.



Art. 13. O PCA aprovado devera ser publicado na pagina da transparéncia do sitio eletrénico do
TRE-SP e no PNCP, até o dia 30 de outubro do ano anterior ao de sua vigéncia.

CAPITULO 1lI
DA ATUALIZACAO E CONCLUSAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 14. O acompanhamento da execucdo do PCA ficara sob responsabilidade das unidades
gestoras, tanto por meio do Sistema de Monitoramento (SMPCA), quanto por meio do SEI
instaurado para este fim e de painel interativo, disponivel na intranet do TRE-SP, para apoiar a
governanca, a gestdo e as areas demandantes e também permitir consultas pelas pessoas
interessadas em acompanhar o processo de execucdo do PCA, sob a coordenacdo da
SAM/STI, de acordo com o objeto.

Art. 15. O PCA tera, no minimo, uma atualizacdo e sua concluséo:
| — primeira atualizacdo, publicada até o dia 31 de agosto do ano da vigéncia;
Il — concluséo, publicada até o dia 28 de fevereiro do ano posterior a vigéncia do plano.

Art. 16. As demandas constantes do PCA deverédo ser atualizadas pelas unidades gestoras até
o dia 15 de julho do ano de sua vigéncia, seja para atualizar valores, incluir ou suprimir
contratacdes ou outras alteracdes que se fizerem necessérias, desde que previamente
indicadas no SEI em tramitac&o.

Art. 17. As demandas constantes do PCA atualizadas pelas unidades gestoras e consolidadas
pela SAM/STI, serdo submetidas a andlise e validacdo dos CGGC/CGovTIC até o dia 31 de
julho do ano de sua vigéncia.

Art. 18. O PCA atualizado e validado pelos CGGC/CGovTIC sera encaminhado a Diretoria-
Geral que submetera a apreciacao da Presidéncia para avaliacédo e aprovacao.

Paragrafo unico. As eventuais alteracbes no PCA atualizado, sugeridas pela Presidéncia do
Tribunal, serdo encaminhadas aos CGGC/CGovTIC para analise, ajustes e reenvio para
aprovacao em 05 (cinco) dias corridos.

Art. 19. A primeira versao atualizada do PCA, aprovada, devera ser publicada na pagina da
transparéncia do sitio eletronico do TRE-SP até o dia 31 de agosto do ano de sua vigéncia.

Art. 20. A conclusdo do PCA, com os ajustes que se fizerem necessarios nos SEls respectivos,
devera ser concluida pelas unidades gestoras, até 20 de janeiro do ano posterior a sua
vigéncia. Ato continuo, sera consolidada pela SAM/STI, até o dia 31 de janeiro do mesmo ano e
posterior submissédo para analise e validacdo do CGGC/CGovTIC até 10 de fevereiro.

Art. 21. O PCA com a atualizacéo final e validado pelos CGGC/CGovTIC serd encaminhado a
Diretoria-Geral que submetera a avaliacao e apreciacédo da Presidéncia para aprovacao.



Paragrafo Unico. A conclusdo do PCA, aprovada, deverd ser publicada na pagina da
transparéncia do sitio eletrénico do TRE-SP até o dia 28 de fevereiro do ano posterior a sua
vigéncia.

CAPITULO IV

DA AFERICAO E AVALIACAO DA EFETIVIDADE DO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL

Art. 22, Cabe ao CGGC/CGovTIC direcionar, monitorar e avaliar a gestdo geral das
contratacdes, encaminhando, nas hipoteses estabelecidas nesta Portaria, suas deliberagbes a
Presidéncia, para aprovagao.

Art. 23. As unidades participes do PCA devem zelar para que haja o fiel cumprimento de suas
disposic¢des tanto quanto permitam as circunstancias.

Paragrafo Unico. Mensalmente, a SAM encaminhard mensagem (e-mail) as unidades
demandantes, secretarias/assessorias e Diretoria-Geral, relacionando as demandas em atraso,
as indicadas para o referido més e para o0 més subsequente.

Art. 24. Cabera a Secretaria de Administracdo de Material aferir e analisar, anualmente, o
desempenho dos indicadores:

| - indice de Licitagdes Sustentaveis, por meio do Plano Estratégico Institucional;

Il - indice de agilidade na tramitacio dos processos licitatérios, por meio do Plano Tatico da
Secretaria de Administracao de Material,

I - indice de Compras Compartilhadas, por meio do Plano Tatico da Secretaria de
Administracédo de Material;

IV - indice de Licitagdes Desertas ou Fracassadas, por meio do Plano Tatico da Secretaria de
Administracédo de Material; e

V - indice de Dispensa de Licitag&o, por meio do Plano Téatico da Secretaria de Administrag&o
de Material.

8§ 1° O detalhamento das mensuracdes dos indicadores listados acima compora os instrumentos
de planejamento a que estiverem vinculados;

§ 2° O resultado dos indicadores sera publicado na pagina da transparéncia do sitio eletrénico
do TRE-SP, juntamente com os resultados dos instrumentos de planejamento a que estiverem
vinculados, até o dia 28 de fevereiro do ano subsequente ao PCA.

Art. 25. O CGGC se reunira em marco do ano posterior a vigéncia do plano para avaliar e
sugerir medidas com vistas a melhoria dos indices de efetividade.

CAPITULO V
DAS CONTRATACOES DE STIC



Art. 26. As contratacbes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao (STIC)
seguirdo as diretrizes instituidas na Resolucdo CNJ n° 468/2022, e no Guia de Contratacfes de
TIC do Poder Judiciario, ambos do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e ficardo sob
supervisao da STI.

Art. 27. O TRE-SP priorizard as contratacdes compartilhadas, publicando seus artefatos de
contratacdes de STIC na Plataforma de Governanca Digital Colaborativa do Poder Judiciario
(Connect-Jus) e buscando identificar nesta base de dados objeto similar a contratacdo
pretendida.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O cronograma de atividades do PCA sera aquele constante do Anexo I, aplicadas, nos
demais, as disposi¢cdes constantes desta Portaria.

Art. 29. E dever da Administracio capacitar os agentes publicos das areas envolvidas nas
contratacdes acerca dos temas e das disciplinas contidas nesta Portaria.

Art. 30. As disposicdes desta Portaria serdo aplicadas sem prejuizo da observancia das normas
especificas referentes a matéria.

Art. 31. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.
Art. 32. Revoga-se a Portaria TRE-SP n° 31/2023 na data de entrada em vigor desta Portaria.

Art. 33. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Silmar Fernandes

Presidente
Anexo | — Cronograma
PRAZO )
LIMITE ETAPAS RESPONSAVEL (IS)

VERSAO PRELIMINAR




Até 1°/02 do
ano anterior a

Disponibilizar as unidades gestoras de orcamento o link
do SMPCA para preenchimento das contratagfes que se

SAM

vigéncia do . . o
plano pretende realizar ou prorrogar no proximo exercicio.
Ate 28102. dq Disponibilizagéo de oficinas da SAM para treinamento,
ano anterior a R : L
vigéncia do atualizacdes e esclarecimentos de eventuais duvidas SAM
plano sobre o PCA e o SMPCA

Até 05/03 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Concluir os langcamentos no SMPCA das contrataces
gue se pretendem realizar no proximo exercicio e as
prorrogacgdes de contratos em vigor, referente a versao
preliminar.

Unidades gestoras
(Secretarias/Assessorias)

Até 25/03 do
ano anterior a

Reviséo e consolidagédo da versao preliminar das
demandas lancadas pelas unidades gestoras no
sistema, elaboracdo do calendario de licitagbes, com

SAM

vigéncia do realizagc&o de reunifes setoriais para ajustes de datas,
plano se necessario, e posterior encaminhamento ao CGGC
para analise e validacéo.
Até 04/04 do
ano i":mt_erlor a Validacdo das demandas que compdem o PCA CGGC
vigéncia do
plano

Até 12/04 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Encaminhamento a Presidéncia

Diretoria Geral

Até 20/04 do
ano anterior a

vigéncia do Avaliacdo e aprovacao da versao preliminar do PCA Presidéncia
plano
Até 30/04 do
ano anterior a Publicacdo na pagina da transparéncia do sitio SAM
vigéncia do eletrénico do TRE-SP e no PNCP
plano
VERSAO FINAL
A o
aAntc? ;n{gzocioa Disponibilizar as unidades gestoras de orgcamento o link
vigéncia do do SMPCA para atualizag&o das contratacfes que se SAM
gplano pretende realizar ou prorrogar no préximo exercicio

Até 15/08 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Concluir os langcamentos no SMPCA dos ajustes nas
contratacdes que se pretendem realizar no préximo
exercicio e as prorroga¢fes de contratos em vigor, e,
encaminhar, via SEl a SEGEST, informacao contendo
as alteracdes realizadas.

Unidades gestoras
(Secretarias/Assessorias)




Até 15/09 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Revisdo e consolidacdo da versao final das demandas
lancadas pelas unidades gestoras no SMPCA e
elaboracdo do calendario de licitacbes, com realizacdo
de reunides setoriais para ajustes de datas, se
necessario, e posterior encaminhamento ao CGGC e
CGovTIC para analise e validagéo.

SAM/STI

Até 30/09 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Validacao dos ajustes das demandas no PCA

CGGC/CGovTIC

Até 10/10 do
ano anterior a
vigéncia do
plano

Encaminhamento a Presidéncia

Diretoria Geral

Até 25/10 do
ano anterior a

o Avaliagéo e aprovacéo da versao final do PCA Presidéncia
vigéncia do
plano
Até 30/10 do
ano anterior a Publicacédo na pagina da transparéncia do sitio SAM/ST
vigéncia do eletrénico do TRE-SP e no PNCP
plano
DA PRIMEIRA ATUALIZACAO
Até 1°/06 do
ano de Abrir o PCA do ano vigente no SMPCA e disponibilizar o
vigéncia do SEI para registro da primeira atualizacéo das SAM
plano contratagOes e prorrogacdes do ano vigente.

Até 15/07 do
ano de
vigéncia do
plano

Realizar o lancamento dos ajustes das demandas do
PCA, diretamente no SMPCA e, encaminhar a SAM, via
SEl, informacao contendo as alteracdes registradas no

sistema.

Unidades gestoras
(Secretarias/Assessorias)

Até 31/07 do
ano de
vigéncia do
plano

Reviséo e consolidagédo da versdo apresentada pelas
unidades gestoras para posterior encaminhamento ao
CGGC e CGovTIC para andlise e validagao.

SAM/STI

Até 10/08 do
ano de
vigéncia do
plano

Andlise e validacdo das demandas que comp&em o PCA
atualizado

CGGC/CGovTIC

Até 18/08 do
ano de
vigéncia do
plano

Encaminhamento do PCA a Presidéncia

Diretoria Geral

Até 25/08 do
ano de
vigéncia do
plano

Avaliacdo e aprovacao da versao atualizada do PCA

Presidéncia




Ate 31/08 do

ano de Publicacéo na pagina da transparéncia do sitio SAM/ST
vigéncia do eletrénico do TRE-SP
plano
DA CONCLUSAO
Ate 10/01 (_Jlo Iniciar o relatério de final do PCA, solicitando
ano posterior : O : .
SN informag@es as unidades demandantes sobre os itens
a vigéncia do ~
ndo processados, dentre outros.
plano SAM

Até 20/01 do

ano posterior

a vigéncia do
plano

Prestar informacdes solicitadas sobre demandas néo
processadas e outras que se fizerem necessarias

Unidades gestoras
(Secretarias/Assessorias)

Até 31/01 do

ano posterior

a vigéncia do
plano

Reviséo e consolidacédo da versao final das demandas
atualizadas pelas unidades gestoras, elaboracao do
relatério final e posterior encaminhamento ao CGGC e
CGovTIC para analise e validagéo.

SAM/STI

Até 10/02 do

ano posterior

a vigéncia do
plano

Analise e validacdo das demandas que compdem o PCA
finalizado

CGGC/CGOvTIC

Até 17/02 do

ano posterior

a vigéncia do
plano

Encaminhamento do PCA finalizado a Presidéncia

Diretoria Geral

Até 22/02 do
ano posterior

YA Avaliacéo e aprovacéo do PCA finalizado Presidéncia
a vigéncia do

plano
Até 28/02 do
ano posterior Publicacdo na pagina da transparéncia do sitio SAM/STI
a vigéncia do eletrénico do TRE-SP

plano

DOS INDICES DE EFETIVIDADE

Até 28/02 do
ano posterior Afericdo e publicacdo do resultado dos indices de
< L . . ) SAM
a vigéncia do efetividade na pagina de transparéncia na internet

plano
Até 31/03 do I ~ . . R .
ano posterior Avaliacao e sugestdo de medidas com vistas a melhoria CGGC

ao PCA

dos indices de efetividade

Anexo Il — Rol exemplificativo de ativos e solu¢des de TIC

ROL EXEMPLIFICATIVO DE ATIVOS E SOLUCOES DE TIC




Materiais e
Equipamentos de
TIC

Equipamentos e dispositivos baseados em técnica digital, com
fungbes de coleta, tratamento, estruturagdo, armazenamento,
comutacao, transmissao, recuperagao ou apresentacao da
informacgao, a exemplo de: desktops, notebooks, coletores de dados
do tipo personal digital assistant - PDA, equipamentos de coleta de
dados satelitais, monitores de video, impressoras, impressoras
térmicas, scanners de documentos, tablets, certificados digitais, hd
externo, incluindo-se servicos de manutencao e suporte desses
equipamentos.

Excluem-se dessa categoria: mouses, teclados, caixas de som,
projetores, televisores em geral, dispositivos Radio Frequency
Identification - RFID, impressoras 3D, aparelhos telefénicos (como
fixos, celulares e smartphones), relégio de ponto, radio
comunicadores e estacdes radio base, cAmeras fotogréficas e
webcam adquiridas isoladamente, cartuchos, toners e demais
insumos de impressao, plotters, drones e veiculos tripulados ou néo
tripulados, equipamentos de segmento médico, construgao civil,
trafego aéreo, maquinas de producao industrial, equipamentos de
raio-x (inclusive para controle de acesso), segmentos de audio e
video, fechaduras eletronicas, bloqueadores de sinais de celular e
gravadores de audio digital ou analégico.

Desenvolvimento e
Sustentacao de
Sistemas

Servicos de desenvolvimento, manutencao preventiva ou corretiva,
sustentacdao, testes, inclusive de seguranca, qualidade, engenharia de
dados, customizacéo e evolucao de software e sistemas
computacionais e aplicativos moveis, incluindo elaboracéo,
manutencao e sustentacado de painéis e outros produtos de Business
Intelligence.

Hospedagem de

Disponibilizacdo de sistemas, aplicativos ou sitios eletrénicos em
servidores proprios ou de terceiros por meio de modelo de hosting, co-

Sistemas )
location ou outros.
Servicos de atendimento a requisicdes de TIC, suporte a usuarios na
resolucao de incidentes e investigacdo de problemas em infraestrutura
Suporte e de TIC e microinformatica de TIC.

Atendimento a
Usuario de TIC

Excluem-se dessa categoria a contratacdo de call centers ou contact
centers para servigos gerais nao relacionados exclusivamente a TIC e
a contratacao de servigcos de suporte a solugdes de audiovisual.

Infraestrutura de
TIC

Servigos associados ao conjunto de componentes técnicos, hardware,
software, bancos de dados implantados, procedimentos e
documentacéo técnica usados para disponibilizar informacdes,
incluindo servigos de seguranca digital (controle logico e biométrico),
certificacdo digital, operacado e suporte técnico.

Excluem-se dessa categoria materiais e servicos de vigilancia
patrimonial (a exemplo de solu¢bes de Circuito Fechado de TV -
CFTV, analdgico ou digital, e seus componentes e servi¢os
acessorios), servicos de engenharia civil ou manutencao predial,
servicos financeiros ou bancarios, controle de acesso fisico (como
portas, catracas e elevadores), solu¢cdes de cabeamento estruturado
gue permita conectividade a rede de telecomunicacdes (como fibra
Otica, conectores, conduites e cabos de rede de dados), infraestrutura
elétrica (como nobreaks, geradores e estabilizadores) e hidraulica
(como sistema de refrigeracao), ainda que venham a integrar sala de
datacenter e sistema de combate a incéndio.




Comunicacao de
Dados

Transmisséao digital de dados e informacdes entre dispositivos,
sistemas e redes de comunicagéo, incluindo acesso a Internet (como
links MPLS, WAN/LAN), solucdes de videoconferéncia, de
transmissao e recebimento de mensagens de texto - SMS e de
recebimento ou processamento de dados satelitais.

Excluem-se dessa categoria 0s servicos de telefonia fixa comutada -
STFC, Servigo Mével Pessoal - SMP, VolIP (telefonia baseada em voz
sobre IP), centrais telefénicas, PABX (fisica ou virtual) ou
infraestrutura de telefonia interna ou externa destinada ao trafego de
voz digital ou n&o digital.

Softwares e
aplicativos

Programas de computador que realizam ou suportam o
processamento de informacdes digitais, independente da forma de
licenciamento (a exemplo de perpétuo, subscricdo, cessao
temporaria).

Excluem-se dessa categoria programas embarcados em
equipamentos nao classificados como recursos de TIC.

Impressao e
Digitalizacao

Servicos de impressao, copia e digitalizacdo de documentos.

Excluem-se dessa categoria os servigcos de impresséo 3D, servigos de
impressao gréfica (a exemplo de plotagem e banners), e servigcos
arquivisticos de massa documental (classificagdo, recuperacao e

digitalizagao).

Consultoria em TIC

Servigos de consultoria e aconselhamento em TIC.

Excluem-se dessa categoria, a prestacao de servicos: de producédo de
contetdo multimidia e gestédo de conteudos de sites web e midias
sociais, de fornecimento de conteudo digital, assinaturas de periédicos
eletrbnicos, noticias e informes, publicidade e de comunicac¢éo social
em meio digital.

10

Computacdo em
Nuvem

Servigos de computacdo em nuvem, tais como:
a. Infrastructure as a Service — laaS;
b. Platform as a Service — PaaS;
c. Software as a Service — SaaS;
d. DataBase as a Service — DbaaS;
e. Device as a Service — DaaS;
f. Containers as a Service — CaasS;
g. Function as a Service — FaaS;
h. BigData as a Service — BdaasS;
I. Servicos de orquestracao de multi-nuvem, suporte e brokerage de
nuvem.
Excluem-se dessa categoria servicos relacionados a centrais
telefénicas em nuvem.

11

Internet das Coisas
-loT

Dispositivos ou servigos que utilizem tecnologia /oT conectados ou
que integrem um ou mais sistemas de informacao desenvolvidos ou
mantidos pelo 6rgéo, enviando, processando, recebendo ou
armazenando dados.

Excluem-se dessa categoria recursos, ativos e solucfes nao definidos
como TIC, como por exemplo, smartphones, cafeteiras, geladeiras,
secretarias eletronicas.




Seguranca da

Servigos de avaliacao e testes de seguranca (a exemplo de testes de
intrusdo, pentest, simulacdo de adversarios), gestdo de
vulnerabilidades e tratamento de incidentes, Security as a Service -
SECaasS, seguranca de redes, Servico de Monitoria de eventos de

12 Informacao e seguranca - SOC e servicos técnicos de consultoria em seguranca da
Privacidade informacé&o e privacidade.
Excluem-se dessa categoria servigos e/ou equipamentos de
seguranca das informacgdes que n&o estejam em suporte digital e que
nao sejam caracterizados como Infraestrutura de TIC.
Andlise de Dados,
Aprendizado de Servicos de Inteligéncia de Negocio (Business Intelligence),
13 Maquina e Inteligéncia Artificial, Aprendizado de Maquina, Big Data, governanca
Inteligéncia de dados, arquitetura de dados e solucbes de geoprocessamento.
Artificial
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