TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Fonte normativa: art. 6°, inc. IX da Lei n°® 8.666/1993 c.c. art. 3°, inc. lll da
Lei n°10.520/2002

SEI: 0007354-03.2023.6.26.8000

OBJETO:

Contratacdo de servigos para fornecimento de coffee break ao Tribunal Regional
Eleitoral do Estado de S&o Paulo - TRE/SP nas acbes de capacitacdo e
qualificacdo, reunibes de trabalho e eventos vinculados aos objetivos
institucionais, nos termos da Portaria TRE/SP n. 151/2015, alterada pela Portaria
TRE/SP n. 274/2015, sob demanda, abrangendo o fornecimento de alimentos e
bebidas bem como a prestacéo de todos os servicos que envolvam a execucao,
acompanhamento, preparacdo, montagem, desmontagem e limpeza do local,
com o objetivo de futura contratacao.

IDENTIFICACAO DA UNIDADE SOLICITANTE

Secao Requisitante: SECEV/SEGCON/SEZEL

Coordenadoria: COEVE

Secretaria/Assessoria;: SECRETARIA DA PRESIDENCIA

E-mail: secev@tre-sp.jus.br

Ramal: 2830

Responsavel: MISLAINE DA SILVA VICENTE

PAC 2023: item 1 da SECEV/SEGCON/SEZEL (Fundamento: Instrucdo
Normativa n°® 05/2017, art. 1°, inc. | e IlI)

Previsdo de recebimento do objeto: 08/2023

Fonte de recursos orgamentarios. Valor previsto na proposta orcamentaria R$
44.100,00

Critério de sustentabilidade: (X) Sim ou ( ) Nao
Critério de Acessibilidade: ( ) Sim ou (X) Nao



1. INTRODUCAO

1.1. O presente documento foi realizado por esta Unidade Requisitante, e visa
assegurar a viabilidade (técnica e econbmica) da contratacdo pretendida de
servicos para fornecimento de coffee break ao Tribunal Regional Eleitoral do
Estado de S&o Paulo — TRE/SP nas acbes de capacitagcdo e qualificacao,
reunides de trabalho e eventos vinculados aos objetivos institucionais, sob
demanda, abrangendo o fornecimento de alimentos e bebidas bem como a
prestacdo de todos 0s servicos que envolvam a execugédo, acompanhamento,
preparacdo, montagem, desmontagem e limpeza do local; bem como o
levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, com todas as etapas previstas na Legislacado
vigente.

1.2. O normativo que disciplina o servigo a ser contratado é a Portaria TRE/SP
n. 151/2015, alterada pela Portaria TRE/SP n. 274/2015.

1.3. Ao analisar a contratacao anterior do objeto (Pregéo Eletrénico Federal n®
87/2022 - SEI 0007231-39.2022.6.26.8000) verificou-se que na referida
contratacao foram estimadas 5000 unidades de coffee breaks.

1.4. A contratacao anterior de mesmo objeto encontra-se vigente até 19/08/2023.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1. Tendo em vista o encerramento da vigéncia da Ata atual em 19/08/2023, e,
concomitantemente, a continuidade das a¢fes de capacitacdo e qualificacéo,
reunides de trabalho e eventos vinculados aos objetivos institucionais, ha
necessidade de contratacéo de servigos para o fornecimento de coffee break, os
quais ndo séo possiveis de serem prestados diretamente pelo Regional, haja
vista a auséncia de estrutura adequada e suficiente, e a inexisténcia de
servidores do quadro com especialidade exclusiva para prestar tais servicos.

2.2. Destaca-se que a existéncia de intervalos em reunides de servico e
treinamentos, conhecidos como coffee breaks, € um dos fatores de sucesso dos
citados eventos, ja que a capacidade de aprendizado e a atencdo dos
participantes € substancialmente afetada por longas horas seguidas de
exposicdo. Além disso, a pausa para o café € uma excelente forma de melhorar
a absorcao das informacg06es. Trabalhar durante horas seguidas, sem intervalos,
compromete o potencial de memoéria do cérebro humano.

2.3. A organizagéo dos coffee breaks envolve o preparo, o fornecimento e a
manipulacéo de alimentos, tarefas que, pelas suas peculiaridades, dependem
necessariamente do assessoramento profissional de empresa especializada, da



qgual é esperada expertise para escolha dos equipamentos, produtos e materiais
necessarios a prestacao dos servicos com a qualidade requerida.

2.4. O Tribunal de Contas da Unido, no que se refere a realizagdo de despesas
dessa natureza, admite contratacdo de empresas especializadas, desde que
haja vinculacdo direta com os objetivos institucionais do érgao publico. Nesse
sentido, ndo ha impedimento de contratacdo para fornecimento de lanches,
refeicOes e coquetéis, desde que alinhada as finalidades da Instituicdo. (Acordao
TCU n° 1730/2010 — Plenario; Acordao n° 238/2004).

2.5. A presente contratagdo encontra respaldo institucional considerando o
alinhamento da contratacdo e seu objetivo, tendo em vista a necessidade da
realizacdo de acdes de capacitacdo e qualificacdo, reunides de trabalho e
realizacdo de eventos ao longo do ano. Dentre as perspectivas previstas no
Plano Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo para o
ciclo de 2021 — 2026, consta a perspectiva “Aprendizado e Crescimento”, que
traz a “Gestdo de Pessoas” como um dos seus macrodesafios. Conforme
descreve o0 Plano Estratégico do TRE/SP 2021-2026, para o CNJ, o
macrodesafio relativo a Gestao de Pessoas, “refere-se ao conjunto de politicas,
métodos e praticas adotados na gestdo de comportamentos internos do 6érgao,
favorecendo o desenvolvimento profissional, a capacitacdo, a relacéo
interpessoal, a salude e a cooperagdo, com vistas ao alcance efetivo dos
objetivos estratégicos da instituicdo. Contempla acfes relacionadas a
valorizacdo das servidoras e servidores; a humanizacdo nas relacbes de
trabalho; & promocao da saude; ao aprimoramento continuo das condi¢cdes de
trabalho; a qualidade de vida no trabalho; ao desenvolvimento de competéncias,
de talentos, do trabalho criativo e da inovacao; e a adequada distribuicao da forca
de trabalho.” A referida contratacdo também esta prevista no Plano Anual de
Contratacdes (PAC).

2.6. Considerando que se trata de servico comum, justifica a formacéo de
Registro de precos.

2.7. O ndo atendimento da demanda afetara os trabalhos de diversas unidades
do Orgéo que contam com o fornecimento de coffee break nos intervalos de
reunides, cursos e eventos programados ao longo do ano, ou nos demais
eventos que possam surgir de forma extraordinaria, levando a insatisfacédo e
desmotivacao dos participantes.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A
INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA
ADMINISTRACAO

3.1. A contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratacdes (PAC) 2023,
conforme item 1, da SECEV/SEGCON/SEZEL, com valor estimado de R$
44.100,00 (quarenta e quatro mil e cem reais) — doc. SEI 3237430 (0007231-
39.2022.6.26.8000).



3.2. Esclarece-se que no Documento de Formalizacdo da Demanda (Doc.
4304017) o valor total estimado da contratacdo é de R$ 300.000,00.
Considerando diligéncia solicitada no doc. SEI 4307448, da Sec¢éo de Gestéo -
SEGEST, referente a diferenca entre valor existente na proposta orcamentaria e
o valor estimado da contratacdo, foram anexadas no doc. SEIl 4343170 as
justificativas, bem houve indicacdo de possivel fonte de recurso para suportar a
diferenca apontada.

3.3. Foram solicitadas ainda manifestacdo das areas demandantes para anélise
da possibilidade de remanejamento de recursos ou de possivel diminuicdo do
quantitativo estimado de coffee breaks (docs. 4342225, 4342235 e 4342242),
sendo proposta reducdo de quantitativo pela unidade SEPLAN, de 2450 para
1550 unidades. Dessa forma, com a diminuicdo do quantitativo, bem como
reducado de reserva técnica em 100 unidades, o novo total previsto estimado de
contratacdo passou a ser de R$ 262.500,00 (7000 unidades de coffee break),
conforme tabela do item 7.2.

4. REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO

4.1. Considerando os principios da eficiéncia, do interesse publico, da eficacia e
da economicidade, entende-se que a contratacdo por meio do Sistema de
Registro de Precgos se justifica, tendo em vista a necessidade de contratagdes
frequentes, a contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida,
assim como a impossibilidade de se definir previamente o quantitativo
demandado no caso de eventos néo previstos (art. 3° do Decreto n° 7.892, de 23
de janeiro de 2013).

4.2. O objeto a ser licitado, por suas caracteristicas e com base nas justificativas
expostas, ndo possui hatureza continuada.

4.3. Para que o servi¢co seja contratado e corretamente prestado, ha requisitos
minimos, que deverdo constar na proposta de precos, com todas as
especificacdes exigiveis, bem como com a inclusédo da montagem e
desmontagem de toda a infraestrutura necesséria para sua realizacédo, incluindo
0 servico de transporte do material necessario para o local do evento.

4.4. A empresa detentora caberéa o fornecimento de bebidas e alimentos prontos
para consumo, em quantidade de acordo com o especificado no item 4.5 para
atender ao numero de participantes em cada evento, que constara na Nota de
Empenho e na Ordem de Servigo. Fica facultada a exigéncia de degustacéo para
aprovacao dos cardapios, nos eventos a serem realizados, buscando a melhor
adequacao dos servigos, ndo sendo tais amostras descontadas dos coffee
breaks a serem fornecidos.

4.5. Dentre os itens referenciais minimos dos cardapios para o coffee break,
estao:

a) Bebidas quentes: Cha - Disponibilizagdo de agua fervente, para livre preparo
pelos participantes, que devera ser disposta em garrafa térmica (com



etiqueta/tag identificando o conteudo), para servir a quantidade minima de 100
ml por participante do evento. O cha devera ser apresentado em sachés, dentre
os sabores camomila, cha preto, erva cidreira, erva-doce, frutas, horteld, matte
lim&o e matte natural, com a apresentacdo minima de dois sabores por evento;

b) Suco de frutas: Suco natural ou de polpa de frutas, sem conservantes,
acondicionado em embalagem tipo tetrapak, nos sabores laranja, mac¢éa, manga,
goiaba ou uva, das marcas Del Valle (linha 100% suco), Do Bem, Natural One
(Laranja) ou Suvalan. Os sucos deverédo ser servidos na quantidade minima de
400 ml por participante. Todos 0s sucos deverdo ser apresentados na versao
normal e “zero agucar”, sendo para a versao “zero agucar’ um total de 30 a 50%
da quantidade total para cada evento. Obs.. As marcas indicadas sé&o
referenciais, podendo a contratada ofertar produtos equivalentes, de superior ou
melhor qualidade. Caso opte pelos sucos naturais, estes deverdo ser extraidos
das frutas no mesmo dia do evento, em horario mais proximo possivel do horario
do consumo e transportado em garrafas com tampa, acondicionadas em caixa
térmica com gelo, devendo ser disponibilizado agucar de forma proporcional ao
namero de participantes.

c¢) Salgados — compreendendo sanduiches, com recheios variados, e salgados
de 25 gramas (tamanho coquetel): empada de palmito ou frango, esfiha aberta,
coxinha de frango, croissant (queijo branco, presunto e queijo ou somente
mussarela), pdo de queijo, quiche de queijo com ervas ou alho pord, trouxinha
de alho poro, queijo ou palmito, rissoles de queijo, croquete ou mini bauru.
Deveré ser servido o nimero minimo de 5 tipos diferentes da categoria salgado
para cada participante, sendo ao menos um dos tipos aptos para vegetarianos.

d) Bolo, preferencialmente do tipo caseiro: Pode variar entre chocolate, laranja,
abacaxi, cenoura, coco, fuba cremoso e milho. Devera ser servido o minimo de
uma fatia de bolo, com 3 cm de espessura por fatia (aproximadamente 150
gramas), para cada participante.

e) Adocante dietético liquido em quantidade suficiente para o numero
determinado de participantes por evento.

4.5.1. A cada evento a contratada devera efetuar a combinacédo de 5 (cinco) tipos
diferentes da categoria de salgados e 1 fatia de bolo por participante. O
fornecimento de bebidas e alimentos prontos para consumo sera na quantidade
especificada na Ordem de Servico, de modo a atender ao numero de
participantes em cada evento.

4.6. O fornecimento do coffee break devera contar com todos os utensilios
indispensaveis ao consumo dos alimentos e bebidas fornecidos. Os servigos
deverdo ser executados utilizando no minimo: a. Pranchdes; b. Toalha de tecido
para mesa, nas cores branca ou preta; c. Sobre toalha/cobre manchas de tecido,
nas cores preta ou vinho; d. Pratos de sobremesa reutilizaveis, utilizando
excepcionalmente descartaveis em casos de eventos acima de 150 pessoas; €.
Porta guardanapos; f. Garrafas térmicas de inox; g. Bandejas de inox para
depositar as garrafas térmicas; h. Toalhas de tecido higienizadas para,



eventualmente, cobrir as bandejas; i. Balde de gelo; j. Guardanapos de papel
absorventes na cor branca, medida de 23,5 cm X 22 cm; k. Caixa térmica para
manter os sucos devidamente gelados; |. Colheres de cha e café em inox; e m.
Copos de vidro devidamente higienizados, utilizando excepcionalmente
descartaveis em casos de eventos acima de 150 pessoas.

4.7. Em casos circunstanciais a contratada devera fornecer, no mesmo dia,
coffee breaks para 2 (dois) ou mais eventos, os quais poder&o ocorrer em locais
coincidentes ou ndo, no mesmo horario ou em horarios distintos.

4.8. Por ocasido da ocorréncia de evento no mesmo dia e em diferentes turnos
(manha e tarde), a DETENTORA da Ata de Registro de Precos devera oferecer
tipos diferentes de bolo, salgados e respectivos recheios, bem como diferentes
sabores de ché para o periodo da manha e para o periodo da tarde.

4.9. As bebidas deverao ser entregues refrigeradas, acondicionadas em caixas
térmicas com gelo, de modo que a temperatura seja preservada até o momento
do consumo. As caixas térmicas sdo de inteira responsabilidade da
DETENTORA da Ata de Registro de Precos e deverdo apresentar bom estado
de higiene, conservacéao e vedacao térmica, devendo ser recolhidas ao final do
evento.

4.10. Os alimentos e bebidas seréo dispostos em mesas e/ou pranchdes, para
0S participantes servirem-se pessoalmente.

4.11. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos devera disponibilizar copos,
guardanapos de papel, colheres ou misturadores e toalhas para as bandejas, em
quantidade proporcional ao niamero de pessoas participantes do evento. N&o
serdo aceitos utensilios descartaveis, a excecado dos guardanapos e embalagens
dos sucos, se estes forem industrializados, assim como serédo utilizados copos e
pratos descartaveis para os eventos acima de 150 pessoas.

4.12. Os copos de vidro e colheres de inox deverdo estar devidamente
higienizados, livres de odores e acondicionados em recipientes igualmente
limpos e fechados, a serem desembalados somente no local do evento.

4.13. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos devera cumprir com 0S
prazos e horarios previamente estabelecidos pelo ORGAO GERENCIADOR e
providenciar a organizacdo, devendo estar pronta 1 (uma) hora antes da
realizacdo de cada evento.

4.14. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos devera realizar a montagem
das mesas, reposicdo dos produtos, desmontagem ao final do evento e
recolhimento de residuos e acessorios utilizados.

4.15. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos sujeitar-se-a a fiscalizacao
dos 6rgdos competentes, em todos 0s aspectos inerentes a execucao do objeto
contratado, ndo se eximindo da responsabilidade pelos alimentos fornecidos e
permitindo, em qualquer tempo, visitas técnicas em suas dependéncias, para
efeito de verificacdo do atendimento as normas técnicas e as exigéncias da
legislagcdo que rege a matéria.



4.16. A carga, a descarga o transporte interno e a montagem de todo o material
e equipamentos destinados a producdo do servico oferecido deverdo ser
realizadas nos limites de horérios definidos para o evento e em conformidade
com todas as demais regras internas do espaco a ser utilizado, ficando sob
inteira responsabilidade da DETENTORA da Ata de Registro de Pre¢cos o ndo
cumprimento. A desmontagem e o carregamento de todo material utilizado no
servico oferecido deverdo estar finalizados em até, no maximo, 2 (duas) horas
apos o término do servigo oferecido.

4.17. A contratada devera respeitar as normas de seguranca, tais como o livre
acesso aos extintores e hidrantes, portas de emergéncia, passagens e rotas de
fuga.

4.18. Todos os colaboradores da DETENTORA da Ata de Registro de Precos
deveréo utilizar equipamentos adequados para manuseio dos alimentos, sendo:
avental limpo, luvas descartaveis, redes ou toucas para cobertura dos cabelos,
que devem estar presos. Deverdo, ainda, estar com uniformes limpos e portar
crachas com identificacao.

4.19. Os espacos utilizados deverdo ser entregues nas mesmas condicées em
gue foram recebidos, livres e desembaracados de coisas e objetos, inclusive
recolhimento do lixo produzido durante o evento em funcéo do servico oferecido.

4.20. Buscando atender aos critérios de sustentabilidade, o recolhimento do lixo
produzido devera ser feito em sacos de lixo disponibilizados pela contratada,
separados em organicos e inorganicos. A utilizagdo de copos de vidro e pratos
de sobremesa reutilizaveis (no caso dos eventos menores), toalhas de tecido,
colheres em inox, e demais itens reutilizaveis busca evitar o uso de descartaveis.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

5.1. As estimativas das quantidades necessarias para a contratacdo foram
realizadas com base na previsdo do numero de participantes nos eventos
previstos para o periodo de vigéncia da Ata, ap0s consultas as areas
demandantes (COEVE, SEGCON, SEPLAN, COEJEP), conforme documentos
anexados aos autos do SEI n° 0007354-03.2023.6.26.8000, sob numeros:
4289764, 4289770, 4289778, 4289782 e 4342242. Trata-se de numero
estimado, ndo obrigando a demandante sua contratacao.

5.2. Estima-se que durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos (20/08/2023
a 20/08/2024) sera fornecido um numero aproximado de 7000 lanches (coffee
break) em diferentes eventos, cujo nimero de participantes flutua entre 8 e 100
pessoas em cada evento. O numero de participantes pode superar,
excepcionalmente, o limite de 100 pessoas quando o evento for de grande porte,
a exemplo do que ocorre com a participacdo de representantes das Zonas
Eleitorais, até o limite de 900 pessoas. Considerando que podem surgir eventos
nao previstos, ha uma margem de reserva técnica, conforme ja previsto na Ata
anterior, no percentual de 21,12 %.



5.3. Foram solicitadas ainda manifestacdo das areas demandantes para analise
da possibilidade de remanejamento de recursos ou de possivel diminuicdo do
quantitativo estimado de coffee breaks (docs. 4342225, 4342235 e 4342242),
sendo proposta reducdo de quantitativo pela unidade SEPLAN, de 2450 para
1550 unidades. Dessa forma, com a diminuicdo do quantitativo, bem como
reducdo de reserva técnica em 100 unidades, o novo total previsto estimado de
contratacdo passou a ser de R$ 262.500,00 (7000 unidades de coffee break),
conforme tabela abaixo:

PREVISAO COFFEE BREAK

DEMANDANTES _|EVENTOS [aTDE (UNID) |
COEVE 1200
Colar do Mérito Eleitoral Paulista 100
Medalha Ministro Mario Guimardes 100
Quadro para Galeria de Retratos de Ex-Presidentes 100
Descerramento do Retrato de Ex-Presidente 100
Qutros eventos 600
Eventos Institucionais da Corte do TRE/SP 200
SEPLAN 1550’
COPEG - Oficinas 450
COGEL - Abertura das Eleigbes (2 dias) 900
COGEL - Oficinas 50
COAIS - Acessibilidade 50
COAIS - Sustentabilidade 100
COEJEP 200’
Visitas Monitoradas 600
Encerramento de Curso Pés Graduagio 100
Langamento REDESP 100
SEGCON " 1860’
Cursos Presenciais 960
Treinamento das Eleigdes 900
RESERVA TECNICA 1590
TOTAL 7000

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO
TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR

6.1. Existem diversas empresas que oferecem os servicos de coffee break, para
atendimento das demandas oriundas dos eventos institucionais no setor publico
federal. Entre as solu¢cdes de mercado pesquisadas, citam-se:

6.1.1. Solucdo 1: Utilizacdo do contrato de copeiragem vigente neste Regional,
mediante celebracdo de aditivo contratual. Esse aditivo exigirA uma maior
disponibilidade dos atuais profissionais contratados em todos 0s eventos
previstos e ndo previstos pelo 6rgdo, aumentando, assim, a carga horaria e 0s
servicos a serem prestados. Exigir4d, também, a contratacdo de mais
profissionais para realizar as atividades adicionais, uma vez que 0s servi¢os de
coffee break vdo desde a compra de produtos até o recolhimento do lixo
produzido durante o evento. Além disso, como esses servicos envolvem o
armazenamento, transporte e manuseio de alimentos, a empresa contratada nao
possui capacidade técnica, estrutura fisica e logistica para oferecer tais servicos,
0 gque exigira mais investimentos, os quais refletirdo no atual contrato vigente.
Todos esses fatores tornariam o contrato mais oneroso e, para essa finalidade,
ineficiente. Por tais razdes, entende-se inviavel essa solucéo.

Em consulta as atividades econémicas do atual servico de copeiragem (CNPJ
10.581.285/0001-55, empresa WS SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA),
verificou-se que esta ndo dispde de atividades compativeis com



acondicionamento, processamento e transporte de alimentos, sendo também um
dos fatores impeditivos para a contratacéo da solucéo 1.

6.1.2. Solucéo 2: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
coffee breaks, por meio de Ata de Registro de Precos, sendo que 0S servi¢os
sao adquiridos apenas sob demanda, e devem atender todas as especificidades
e necessidades do 6rgao na contratacédo do referido servico.

6.1.2.1. A contratacdo por meio de Registro de Precos permite uma maior
descentralizacdo de atividades, uma vez que a disponibilizacdo de recursos
humanos e materiais sdo de responsabilidade da contratada. Devido a
contratacao de itens em grande quantidade, é possivel uma maior economia de
escala e consequentemente menor preco. Considerando que se trata de licitacéo
pelo Sistema de Registro de Precos, havera naturalmente uma maior
competitividade entre as empresas interessadas, o que contribui por tornar o
valor da contratagcdo mais vantajoso.

6.1.2.2. A contratacdo mediante licitacdo coaduna com a Constituicdo Federal,
nos termos do art. 37, inciso XXI: “[...] ressalvados os casos especificados na
legislacao, as obras, servicos, compras e alienacdes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢cBes a todos o0s
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacbes de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econbmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigac6es”. Considerando que o Sistema de
Registro de precos permite uma maior celeridade nas contratacdes, reducéo de
custos com armazenamento e controle de estoque, melhor gestdo contratual,
esta demonstra ser a melhor solugdo disponivel.

6.1.3. Considerando os principios da economicidade, da eficacia, da celeridade,
bem como conforme disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal,
verificou-se que a segunda solucdo atende aos critérios da contratacdo. Com o
objetivo de possibilitar a realizacdo dos diversos eventos e capacitacdes
institucionais do 6rgao, de forma satisfatéria, a solucao justifica a formacao de
Registro de Precos, conforme j& utilizado nas contratacdes anteriores de mesmo
objeto. Conforme dispde o Decreto 7.892, de 23/01/2013, Art. 3°: “O Sistema de
Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipéteses: | - quando,
pelas caracteristicas do bem ou servi¢co, houver necessidade de contratacfes
frequentes; Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de
entregas parceladas ou contratagéo de servicos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa; [...] IV - quando, pela natureza do objeto, ndo
for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragéo.”

6.1.4. Constam aquisi¢cdes anteriores do mesmo tipo de servico nesse Tribunal,
consoante Relatério Final do PrEF 33/2021 (doc. 3285643), Ata de Registro de
Precos n° 28/2021 (doc. 3285646), Relatério Final do PrEF 127/2018
(doc 3285652), PrEF 87/2022 (doc. 3630726), Ata de Registro de Precos n°
59/2022, todos anexados no SEI 0007231-39.2022.6.26.8000.
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7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. Considerando as necessidades do 6rgdo, bem como as especificagbes de
cardapio, foi efetuada estimativa do valor da contratagédo, considerando o valor
unitario médio de R$ 37,50 por unidade de coffee break (valor da Ata vigente no
periodo 19/08/2022 a 19/08/2023). As quantidades foram estimadas pelas areas
demandantes, sendo que com a reserva técnica, o valor estimado para a
contratacao é de R$ 262.500,00 (7000 unidades de coffee break).

7.2. Conforme ja mencionado no item 3.2 e 5.3 deste Estudo, considerando
diligéncia solicitada no doc. SEI 4307448, da Secao de Gestdo - SEGEST,
referente a diferenca entre valor existente na proposta orcamentaria e o valor
estimado da contratacdo, foram anexadas no doc. SEI 4343170 as justificativas,
bem houve indicacdo de possivel fonte de recurso para suportar a diferenca
apontada entre o valor existente na proposta orgcamentéaria e o valor estimado da
contratacdo. Foram solicitadas ainda manifestacéo das areas demandantes para
andlise da possibilidade de remanejamento de recursos ou de possivel
diminuicdo do quantitativo estimado de coffee breaks (docs. 4342225, 4342235
e 4342242), sendo proposta reducéo de quantitativo pela unidade SEPLAN, de
2450 para 1550 unidades. Dessa forma, com a diminuicdo do quantitativo, bem
como reducdo de reserva técnica em 100 unidades, o novo total previsto
estimado de contratagdo passou a ser de R$ 262.500,00 (7000 unidades de
coffee break):

PREVISAC COFFEE BREAK
[pEmanpanTes  [evenTos [aToe {uniD} [EsTIMATIVA DEVALOR [RS) |
COEVE 1200 RS 45.000,00
Colar do Mérito Eleitoral Paulista 100/ RS 3.750,00
Medalha Ministro Mirio GuimarSes 100 RS
Ouadro paraGaleria de Retratos de Ex-Presdentes 100 RS
Descerramentodo Retratode Ex-Fresidents 100 RE
Outros eventos 00 RS
Eventos Institucionais da Corte do TRE/SP 200 RS
SEPLAN 1550 RS
COPEG - Oficnas 450 RS
COGEL- Abertura das Eleigies (2 dias) 200 RE
COGEL - Oficinas 50 RS
COAIS- Acessibilidade 50 RS
COAIS- Sustentabilidade 100 RS
COEIER BOD RS
Visitas Monitoradas 800 RS
Encerraments de Curso Pos Graduacdo 100 RS
Langamente REDESP 100 RS
SEGCON 1860 RS
Cursos Presendas 280 RE
Treinamentd das E E';'EEE SO0 RS
RESERVA TECNICA 1580 RS
TOTAL 7000 RS

7.3. Na Ata anterior, foi realizada analise critica para afericdo do valor de
referéncia, com base na Pesquisa de Precos.

Consta no anexo 1 a analise critica do valor de referéncia da contrata¢ao anterior
(doc. 4303014).



8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A solucéo seré atendida pela contratacdo de empresa especializada para
realizacdo do fornecimento de coffee break nas acbGes de capacitacdo e
qualificagdo, reunibes de trabalho e eventos vinculados aos objetivos
institucionais, pelo periodo de 12 meses.

8.2. A prestacdo dos servicos de coffee break deverd ser realizada nas
dependéncias da Sede | ou Sede Il do TRE/SP e, eventualmente, nas
dependéncias da Escola Paulista de Magistratura, quando se tratar de eventos
da Escola Judiciéria Eleitoral Paulista, conforme a necessidade. A prestacdo de
servicos podera ocorrer, excepcionalmente, em local diverso, dentro do
perimetro urbano desta Capital, quando se tratar de evento de grande porte, ndo
compativel com o espaco fisico dos locais informados na tabela acima. Os
eventos de grande porte sdo compreendidos como aqueles que retinem de 500
a 900 pessoas.

8.3. A duracdo média da prestacao dos servicos € de 3 horas.

8.4. Os eventos acontecerdo usualmente durante a semana (de segunda a
sexta-feira), dentro do horario das 8 as 19 horas. O horario do fornecimento dos
lanches é determinado pelo horario de intervalo dos treinamentos, a ser
informado via mensagem eletrénica pelo ORGAO GERENCIADOR a
DETENTORA da Ata de Registro de Precos, ap6s a emissdo da nota de
empenho. A prestacdo de servicos poderd recair, excepcionalmente, aos
sébados, domingos e feriados.

8.5. A contratacdo sera fiscalizada por servidor(es) designados pela instituicéo,
objetivando fiscalizar o cumprimento do contrato de forma integral.

8.6. Todos os procedimentos para a execu¢ao do presente objeto deverao estar
de acordo com a legislacdo em vigor referente as boas préticas para servicos de
alimentacdo. A empresa devera possuir Licenca de Funcionamento vélida,
emitida pela Vigilancia Sanitaria Municipal ou Estadual, conforme o caso;
Certidao de Registro valido junto ao Conselho Regional de Nutricionistas, com
indicagdo do Nutricionista Responsavel Técnico.

8.7. Os alimentos fornecidos deverdo estar de acordo com a legislacéo vigente
guanto a sua qualidade sanitaria, embalagem, rotulagem e regulamentos
técnicos de identidade e qualidade expedidos pelos 6rgdos competentes do
Ministério da Saude e do Ministério da Agricultura. Todos os alimentos deverao
estar dentro do prazo de validade para o consumo, a temperatura adequada e
de acordo com a legislagao vigente. Deverao ser preparados obrigatoriamente
no dia do evento, ou em periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas, e
devidamente higienizados, respeitando as normas técnicas de preparo e
distribuicdo de alimentos contidos em leis, decretos e portarias que envolvam os
produtos e processos no controle higiénico e sanitario dos alimentos.

8.8. A Nota de Empenho e a respectiva Ordem de Servigo serdo encaminhadas
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da realizagdo de eventos



de pequeno porte (para até 20 pessoas) e de 3 (trés) dias para os demais
eventos.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. Em regra, conforme inciso IV do art. 15 da Lei 8.666/1993, o0s
servigos/compras deverdo ser parcelados, quando forem tecnicamente viaveis,
procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

9.2. O disposto, no entanto, ndo se aplica na presente demanda, pois a eventual
divisdo por itens pode acarretar prejuizo para o0 conjunto da solucao,
especialmente com a perda de economia de escala, além do que, fragmentando-
o em contratacfes diversas ha o risco de uma execucao ineficiente, sobretudo
por se tratar de objeto contratual que, dentre outros servicos, envolve a compra,
armazenamento, manuseio e o transporte de alimentos. Assim, a contratacao
parcelada do objeto, além de onerar a contratacdo, mostra-se tecnicamente
inviavel.

9.3. Considerando as caracteristicas dos eventos, que ocorrem em momento
anico, ndo se visualiza a possibilidade de particionar os itens que compdem a
demanda.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

O fornecimento de coffee break possui beneficios diretos e indiretos, tendo em
vista que sua contratacdo visa tornar mais produtivos os eventos de maior
duracdo, bem como evita o deslocamento dos participantes de forma a
permanecer 0 maior numero possivel de pessoas nos referidos eventos. Sua
contratacdo impacta nos resultados pretendidos pelo 6rgdo nos eventos
oferecidos, favorece o aprendizado, contribui para um melhor clima
organizacional, interacdo entre os servidores, e consequentemente leva a um
maior rendimento e ao bem-estar dos participantes.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO
DO CONTRATO

Ja existem locais apropriados para realizacdo dos eventos previstos internos,
sendo que em caso de eventos externos na Capital o 6rgdo adotara as
providéncias necessarias para disponibilizacdo do local, comunicando
previamente a contratada.



12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Constam aquisicdes anteriores do mesmo tipo de servico nesse Tribunal,
consoante Relatério Final do PrEF 33/2021 (doc. 3285643), Ata de Registro de
Precos n° 28/2021 (doc. 3285646), Relatério Final do PrEF 127/2018
(doc 3285652), PrEF 87/2022 (doc. 3630726), Ata de Registro de Precos n°
59/2022, todos anexados no SEI 0007231-39.2022.6.26.8000.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO

N&o foram identificados possiveis impactos ambientais.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E
RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solucdo descrita no
item 6, ou seja, contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee
breaks mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necesséria.
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacao pretendida.

15. RESPONSAVEIS

Marcia Valadares da Silva Oliveira - Técnica Judiciaria

Aprovo

Mislaine Vicente
Chefe da Secao de Consultoria, Organizacdo e Execucédo de Eventos

Aprovo

Laila Tabuti
Coordenadora de Cerimonial e Eventos
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