TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
VERSAO SIMPLIFICADA

Fonte normativa: art. 18, incisoI, § § 1° e 2° da Lei n. 14.133/2021:

SEI 0032577-55.2023.6.26.8000

OBJETO: Aquisicdo de materiais de copa e cozinha

IDENTIFICACAO DA UNIDADE SOLICITANTE

Secao Requisitante: SeZel - Secao de Zeladoria
Coordenadoria: COSERV - Coordenadoria de Servicos
Secretaria/Assessoria: SGS — Secretaria de Gestao de Servicos
E-mail: sezel@tre-sp.jus.br

Ramal: 2216

Responsavel: Leiko Kurihara Inada

PAC 2023: item 3 da Secretaria (X ) ou ( ) ndo previsto no PAC 202_

(Fundamento: inciso II do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021. Necessidade de alinhamento
da contratacao pretendida ao planejamento)

Previsao de recebimento do objeto: 01/12/2023

Fonte de recursos orcamentarios. Valor previsto na proposta orcamentaria: R$0,00.
Embora inserido no PCA, nao contempla proposta orcamentaria especifica para o recurso,
de modo que podera ser suportado por sobras orcamentarias, se ja estimadas pela SOF,
ou por remanejamento de contratos fiscalizados pela SeZel. Ex.: Fornecimento de agua
mineral — Registro 104 /2023, do Orcamento Ordinario, haja vista que € esperada sobra na
rubrica (Ata de SRP).

Critério de sustentabilidade: ( X ) Sim (a ser descrito no TR) ou ( ) Nao, porque

Critério de Acessibilidade: ( ) Sim ou (x ) Nao

VISAO GERAL

Este Estudo Técnico Preliminar simplificado tem como objetivo embasar a aquisicdo de
itens de copa necessarios para atender as demandas de abastecimento e estruturacao
adequada de espacos em ocasides especificas nas quais a alta administracado promove
alimentacao, inclusive com a presenca de autoridades convidadas. A presente aquisicao
visa garantir a disponibilidade de utensilios e equipamentos adequados, contribuindo para
o melhor atendimento durante essas ocasides especiais.

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (fundamento: inciso I do artigo
18 da Lei n. 14.133/2021)


mailto:sezel@tre-sp.jus.br

A necessidade da contratacdo surge em decorréncia da demanda por itens de copa em
quantidade suficiente para suprir os espacos especificos utilizados em ocasioes especiais
que fazem uso, regularmente, do aparato de copa, manuseados pelo servico de copeiragem
e supervisionados pela Secdo de Zeladoria. Os itens de copa sao essenciais para
possibilitar o consumo de alimentos e bebidas em condi¢coes adequadas, promovendo um
ambiente apropriado e acolhedor para essas ocasioes especiais. Os itens em questao e as
quantidades propostas estdo apresentados abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

Copo tipo longo, capacidade aproximada de 300 a 330ml, em
vidro, liso, transparente, incolor, cilindrico, medindo
aproximadamente 14cm de altura x 6,6cm de didmetro.
Marca de referéncia: Nadir Atol 330ml

unidade 360

Taca para agua, capacidade aproximada 300 ml, em vidro,
transparente, incolor, cilindrico, medindo aproximadamente
16,1 cm de altura x 8,1 cm de diametro. Marca de referéncia:

Cisper 300 ml

unidade 48

Copo tipo longo, capacidade aproximada 300ml, em cristal,
liso, transparente, incolor, cilindrico, medindo
aproximadamente 14,5cm de altura x 6,5cm de diametro.
Marca de referéncia: Bohemia Crystal, linha Barline 300ml

unidade 60

Faqueiro em aco inoxidavel. Contendo entre 72 e 110 pecas.
Contendo no minimo as seguintes pecas e quantidades: 12
Colheres de mesa, 12 Garfos de mesa, 12 Facas de mesa, 12
Colheres para sobremesa, 12 Garfos para sobremesa e 12
Facas para sobremesa. Marca de referéncia: Tramontina -
Faqueiro Athenas 101 pecas.

unidade 4

Garrafa térmica em inox, de pressao, 1,81, com ampola de
S vidro e com al¢ca moével em tampa removivel. Marca de unidade 20
referéncia: Invicta 1,81

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES (fundamento: inciso IV do artigo 18 da Lei n.
14.133/2021)

Com base no levantamento do estoque de materiais do mesmo género, apurado pelo servico
de copa da Secao de Zeladoria, entende-se necessario adquirir o quantitativo supra
indicado, suficiente para que a aquisicao possa oferecer servico de qualidade na area de
copeiragem, destacando-se que as quantidades aqui propostas buscam renovar e
complementar o aparato hoje disponivel, defasado por quebras, perdas e depreciacao
acumulada. Importante destacar, ainda, que quantidades menores do que as indicadas
apresentam risco a longo prazo, uma vez que licitacoes futuras visando reposicao parcial,
portanto de marca e modelo especificos, podem revelar-se infrutiferas acaso o mercado
venha a indicar que o produto saira de linha.

Destaca-se que o quantitativo aqui tratado € para uso imediato e decorre da necessidade
de atender o volume crescente de eventos, muitos dos quais envolvendo a alta
administracao, que nao encontram precedente histoérico.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (fundamento: inciso VI do artigo 18 da
Lei n. 14.133/2021)

Com base em pesquisas de mercado e cotacoes de fornecedores, estima-se que o valor total
da contratacdo para aquisicao dos itens de copa mencionados seja de aproximadamente
R$ 13.360,00. O valor indicado é proveniente de pesquisa preliminar realizada pelo
requisitante junto ao mercado, como demonstra a planilha de precos que integra este ETP
(doc. 4641816) (valor de referéncia para o pregdo sera obtido, como de praxe, pela unidade
responsavel pelo levantamento de precos atualizado).



JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO (fundamento: inciso
VIII do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

Considerando a urgéncia em suprir a demanda imediata dos espacos especificos utilizados
em ocasioes especiais de alimentacdao promovidas pela alta administracdo, ndo se faz
necessario um registro de precos. A aquisicao dos itens em uma unica etapa garantira
a disponibilidade rapida e eficiente dos recursos necessarios, evitando a interrupcao
dessas atividades e proporcionando um atendimento adequado e de qualidade. No que diz
respeito a viabilidade de parcelamento da solucao, para fins de critério de julgamento e
adjudicacao da licitacao, entende-se melhor licitar por item, pois nao ha economia de
escala relevante a considerar e nem ha interdependéncia dos itens entre si.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO/VIABILIDADE DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA
(fundamento: inciso XIII do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

Ap6s analise das informacoes apresentadas neste Estudo Técnico Simplificado, conclui-se
que a contratacdo para aquisicdo dos itens de copa é adequada e viavel para atender a
necessidade descrita. A disponibilizacao dos utensilios em apreco contribuira para o
melhor funcionamento dos espacos especificos em ocasides em que a alta administracao
promove alimentacdo, inclusive com a presenca de autoridades convidadas. O mapa de
risco, que integra este ETP, podera nortear outras providéncias que visam garantir o
sucesso da licitacao pretendida.

JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DA VERSAO SIMPLIFICADA DESTE ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR (fundamento: § 2° do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

Considerando a natureza e o porte da aquisicdo dos itens de copa, bem como a urgéncia
em suprir as necessidades de reposicdo do aparato de itens de copa regularmente
utilizados em ocasides especiais, como ja dito neste artefato, optou-se pela elaboracao de
um Estudo Técnico Preliminar Simplificado, em conformidade com o § 2° do artigo 18 da
Lei n. 14.133/2021. Essa abordagem permite uma analise objetiva e eficiente, adequada
a simplicidade e urgéncia da contratacdo em questao, sem comprometer a qualidade e a
adequacao da solucao proposta. Além disso, justifica-se a adocao da versao simplificada,
uma vez que se trata de reposicdo de material usualmente requerido, de tal modo que a
sua utilizacdo ndo € uma inovacao, eis que ja consolidada nas rotinas do TRE-SP. E por
fim, destaca-se que os bens a serem adquiridos sdo do tipo comum, amplamente
disponibilizados no mercado, sem caracteristicas especiais.

RESPONSAVEIS

Sao Paulo, 29 de junho de 2023 .

Eloyse Emi Yokoda
Livia de Souza Silva
Leiko Kurihara Inada
Secao de Zeladoria

Demandante e Setor Técnico

Aprovo em 29 de junho de 2023.



Leiko Kurihara Inada
Secao de Zeladoria

Assinatura do Chefe do Setor demandante.

Aprovo em 29 de junho de 2023.

José Luiz Simido dos Santos
Secretario de Gestao de Servicos

Assinatura da autoridade competente



ANEXO AO ETP SIMPLIFICADO - MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS DA CONTRATAGAO — CATALOGO DE RISCOS

Para a identificacdo, analise e tratamento de riscos, leva-se em consideragdo a relagdo entre impacto e sua probabilidade, conforme matriz de referéncia

e tabela consolidada dos riscos a seguir:

Avaliagao dos riscos — Matriz de Riscos

Probabilidade

Média Muito Alta

3 5

Muito alto
5
Alto
4
Médio
3
Baixo
2
Muito baixo
1

Legenda Matriz de Riscos

Nivel de Risco Pontuacdo Apetite a risco
entre 15 e 25 [Inaceitavel
entre 8e 14  [Rejeitdvel

Médio entre3e? Aceitavel
Baixo le2 Oportunidade




Prévia analise do estoque existente e
conferéncias periddicas/
Corregdo de eventuais
inconsisténcias nos calculos,
revisando os parametros inseridos
nas planilhas de calculo do ETP.

Planejamento inadequado

do quantitativo no ETP Baixa (2) Alto (4)

Demandante/Requisitante

Reavaliagdo da pesquisa preliminar
para aferi¢do da viabilidade da
contratagdo, em vista da
previsdo/programagdo orgamentaria.

Pesquisa de Mercado
insuficiente ou deficiente Baixa (2) Baixo (2)
para instrugdo do ETP

Médio (4) Demandante/Requisitante

Remanejamento de DotagGes de
despesas menos criticas
e/ou reavaliacdo das dimensdes
qualitativa e quantitativo do objeto
na fase de planejamento da
contratagao.
Priorizagdo da equipe de
planejamento na conclusdo do ETP.

Estimativa de custos muito
elevada que possa
inviabilizar a contrata¢do na
fase de planejamento

Média (3) Alto (4) Demandante/Requisitante

N3o aprovagao do ETP em
tempo habil para a

ocorréncia de licitagao Média (3) Alto (4) Avaliagdo da necessidade de Demandante/Requisitante
dentro da vigéncia do contratagdo direta em cardter
contrato atual emergencial.

Requisitos do projeto em
descompasso com as Baixa (2) Alto (4)
necessidades do 6rgdo

Reavaliacdo dos estudos técnicos

Demandante/Requisitante
preliminares (ETP). gyt

Anadlise de como o mercado trata o
objeto para entender as
especificidades de cada contratagdo/
Refazimento dos estudos

Demandante/Requisitante
aprofundando as pesquisas de

e
Termo de Referéncia ;
. . Baixa (2) Médio (3) | Médio (6) mercado e de contratos em mais | g psidiariamente, as unidades
inconsistente drgdos publicos. da area de
licitagdes/SeEEC/SeAAC

Reavaliagdo da consulta ao mercado
nos estudos técnicos preliminares
(ETP).




Auséncia de ressonancia do . _ )
. ~ Analise da ultima minuta e dos
objeto no mercado/ Inclusio . .
.. servicos oferecidos pelo mercado.
G TR ¢ B HEEE R () Reavaliagdo da consulta ao mercado
exigéncias que nio podem Baixa (2) Médio (3) | Médio (6) ¢ Demandante/Requisitante
. nos estudos técnicos preliminares
ser atendidas pelo futuro (ETP)
fornecedor ’
Formulério de Precos em Realizagdo de conferéncia por mais Unidades da 4rea de licitacdes
desacordo CO'I' o.Termo de Baixa (2) Médio (3) | Médio (6) de um servidor/refazimento do _ SePEC ¢
Referéncia formuldrio de acordo com TR.
Cientificacdo e ratificacdo das
Pesquisa de Mercado o g g .
. . . . . cotagdes/propostas pela unidade . 3 .
insuficiente ou deficiente . . o . Unidades da area de licitagOes
Baixa (2) Baixo (2) | Médio (4) requisitante.
(cesta de pregos) - . — SePEC
Reavaliagdo/realizagdo de nova
pesquisa.
Remanejamento de Dotagdes de
Estimativa de valor muito despesas menos criticas. Unidades da area de licitagdes
elevado que possa Reavaliagdo do objeto ao limite SeAAC/SeEEC/SePEC
inviabilizar a contratagdo na Média (3) Alto (4) inferior ao apurado na consulta ao
fase da pesquisa de pregos mercado, justificando a
excepcionalidade da metodologia
OU Retorno a fase de cotagdo e
realizar nova licitagdo.
Consulta aos meios digitais de
pesquisa e outros érgaos publicos.
Interacdo (feedback) com a unidade
requisitante, para avalicdo da
ressonancia com o mercado e
Atraso na cotacdo de precos Baixa (2) Médio (3) | Médio (6) identificacdo de eventual causa Unidades da area de licitagoes

(cesta de pregos)

superveniente de restricdo/
Ampliagdo do nimero de empresas
interessadas na licitagdo.
Interagdo com outros érgaos para
informacgdes sobre cotagdo de pregos
em contratagdes similares.

—SePEC




Realizagdo de conferéncia por mais
de um servidor/verificagdo da

Unidades da area de licitagoes

uadro Comparativo - congruéncia entre as cotagdes e o — SePEC
Q i P Baixa (2) Baixo (2) | Médio (4) g . 9 -
Inconsistente objeto da contratagdo/licitagdo. e
Revalidagdo de cotagbes/ampliagdo Demandante/Requisitante
da pesquisa/amostragem.
Andlise de como o mercado trata o
objeto para entender as
uestionamentos quanto as especificidades de cada contrata¢do .
Q_ L ) E ) : . = / Demandante/Requisitante
exigéncias contidas no edital, Reavaliacdo do ETP e posterior o
i iti 3 Baixa (2 Alto (4 afericdo do bindbmio elemento . , e
legais e legitimas, mas ndo (2) (4) ferica mio Unidades da drea de licitacdes
USuais discriminador x finalidade, para
(s S SeAAC/SeEEC
analise no plano da razoabilidade e
proporcionalidade das exigéncias do
TR.
Atraso no procedimento da A . PRI e
_, Tomada de providéncias necessarias e
contratagdo (fases de ao saneamento do processo no Unidades da area de licitagdes
planejamento e sele¢do do Baixa (2) Médio (3) | Méedio (6) . s
menor prazo possivel, de modo a SeAAC/SeEEC/SePEC/
fornecedor) permitir a realizag3o da licitag3o.
SeCRP
Melhoria continua no controle e
acompanhamento dos processos.
Avaliacdo da necessidade de adogdo
Nao conclusdo de de medidas de contingéncia pela
procedimento licitatério por Muito Alto unidade demandante. Unidades da drea de licitagdes
motivos alheios a este Baixa (2) (5) o _ e
e Avaliagdo da necessidade de Demandante/Requisitante
contratacdo em regime emergencial,
em caso de risco de solucgdo de
continuidade dos servigos essenciais
e a falta de suprimento com recursos
proprios da Administragao.
Revisdo do Termo de Referéncia e/ou
L pesquisa de precos. Demandante/Requisitante
Frat:t‘-!s:so ':a I;mtagao ou Baixa (2) Muito Alto Repeticdo do certame ou e
O (5) contratagdo direta em carater Unidades da drea de licitagdes

emergencial.

SeAAC/SeEEC




Fornecimento de produtos
de ma qualidade impactando
os resultados almejados

Baixa (2)

Pedido de amostra/prova dos
objetos no Termo de Referéncia.

Inser¢do de clausula de possibilidade
Muito Alto de substituicdo do produto.

(5)

Melhoria nos controles parametros
de conferéncia dos produtos no
momento da entrega para aceite.

Demandante/Requisitante
(previsdo na fase de
planejamento)

Entrega fora do prazo
estipulado

Média (3)

Monitoramento constante do
processo de contratacdo.

da contratacdo da necessidade de
alteracdo da dosimetria das
penalidades em abstrato (fator de
desestimulo).

Alto (4)

Avaliagdo na fase de planejamento | Equipes fiscalizagdo/gestéo do

contrato/ARP

N3o entrega do objeto

Média (3)

Diligenciamento e esclarecimento
guanto as consequéncias que a
contratada estara submetida.
Abertura de processo de compra em
tempo habil para nova contratacao,
em caso de inexecugao.

Alto (4)

Equipes fiscalizagdo/gestdo do
contrato/ARP

RestricGes orcamentarias
decorrentes de cortes
significativos na Lei
Orgamentaria que impega ou

prejudique a contratagao

Baixa (2)

Remanejamento de Dotagdes de
despesas menos criticas
e/ou reavaliacdo das dimensdes
qualitativa e quantitativo do objeto
na fase de planejamento da
contratagao.

Alto (4)

Demandante/Requisitante




