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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - CAPACITACAO

SEI n° 0006269-11.2025.6.26.8000
OBJETO: Curso “Access 2019 Maod 1I”

Capacitacado de 5 servidores e servidoras em treinamento aberto, na modalidade online ao
Vivo

1. Identificagcao da Unidade Solicitante
Unidade requisitante/demandante: SELEGIS
Responsavel pela demanda: Sarah Salomao Souza
E-mail: sarah.salomao@tre-sp.jus.br Ramal: 2298
Coordenadoria: COGIN

Secretaria/Assessoria: SGID

2. Previsao de recebimento do objeto: 26 de maio de 2025.

3. Fonte de recursos para atendimento da demanda
- Orgamento total aprovado: R$ 900.000,00

4. Critério de sustentabilidade

(X) Sim. Qual/quais: uso de inovag¢des que reduzam a pressao sobre recursos naturais
Curso online e apostila em pdf.
() Nao, porque ......cccceeveveeeveeeenennnn.

5. Critério de acessibilidade:

(X) Sim. Qual/quais: Curso online, de modo que nao ha barreiras de comunicagao, em transporte,
urbanisticas e/ou em edificagbes

() Nao, porque.........ccceeevueeeenne

VISAO GERAL:

1. Identificagao da Demanda:
Objeto: Curso: “Access 2019 Mod I”
Tipo do objeto: Servigo nao continuado

1of5 09/05/2025, 11:46



SEI/TRE-SP - 6531623 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP ... https://sei.tre-sp.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

Grau de prioridade: (X) Alta ( ) Média ( ) Baixa
(Conforme entendimento da Unidade)

2. Identificagao da Escola: Impacta
3. Justificativa da escolha da escola (descrever o diferencial da escola)

A escola € reconhecida por fornecer cursos de Office completos e direcionados ao
conhecimento que a secdo necessita. Além disso, trata-se de escola amplamente
reconhecida, premiada por diversas organizagdes, tais como o Prémio “Melhor Fornecedor
de RH”, do Grupo Gestdo RH; “Maior Instituicdo de Ensino de TI”, da Revista
ComputerWord; “Melhor Instituicdo de Ensino de TI”, da Editora Segmento; entre outros.

4. Descrigcao da necessidade da contratagao (objetivo educacional pretendido com a
capacitagao):

Apesar de ser um sistema utilizado diariamente para a realizacdo de atividades da unidade
por todos os servidores, estes ndo possuem capacitagcdo técnica para a utilizacado da
ferramenta Access. Busca-se, entdo, consolidar e ampliar o conhecimento da ferramenta e
suas funcionalidades para melhor utilizagdo e aprimoramento das atividades, com maior
eficiéncia e eficacia.

5. Requisitos necessarios para a contratagao

A empresa contratada devera possuir experiéncia e vasto conhecimento acerca do tema a
ser tratado. O treinamento devera ser ministrado em linguagem clara e objetiva, com
abordagem de estudo de casos, em aulas expositivas e dialogadas.

A capacitagado devera estar totalmente adequada as normas e melhores praticas vigentes,
além de seguir critérios de sustentabilidade.

6. Estimativa da quantidade:
Capacitacdo para 5 servidores e servidoras, conforme detalhado no Anexo |, doc. SEI
n.6531626

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de capacitagao:

Apos pesquisa de mercado, informamos que a escolha do curso Access 2019 Mod | na
modalidade online ao vivo ocorreu devido a grade do curso que abrange exatamente os
pontos que a secdo necessita para manuseio do sistema.

Ademais, de acordo com o numero de inscritos pretendido, verificou-se a possibilidade de
realizar um curso com turma fechada exclusiva aos servidores desta unidade, tornando o
ensino direcionado para as necessidades especificas da secao.

Deve-se destacar ainda que a modalidade indicada, aula online ao vivo, é extremamente
vantajosa sob os aspectos de acessibilidade e sustentabilidade, uma vez que dispensa o
deslocamento dos servidores para a sede da escola, permitindo que as aulas sejam
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acessadas diretamente do local habitual de trabalho ou mesmo da residéncia do servidor.
Além disso, a aula ao vivo permite que o conteudo seja direcionado as reais necessidades
dos alunos envolvidos, com intervencgao instantanea e postulacdo de duvidas.

Por fim, considerando o conteudo programatico e a especificidade do tema, entende-se que
a presente contratacdo reune as condigcbes necessarias para ser procedida por
inexigibilidade de licitagdo.

8. Estimativa do valor da contratagao: R$ 6751,50 (R$ 1350,30 x 5 inscri¢cdes)

MAPA DE RISCOS:

Vislumbra-se a existéncia de apenas dois riscos substanciais no procedimento de
contratagdo, quais sejam:

1. Nao realizacdo do curso por motivos diversos, tais como falta de quérum para formagao
de turma, apesar da indicagcédo de necessidade pela unidade demandante;

2. Falha no pagamento por falta de envio de documentagdo comprobatéria da execugéo do
curso.

Assim, considerando o0s riscos apontados, os eventos se vinculam a (in)execugao
propriamente dita, foi dispensada a elaboragdo do Mapa de Riscos.

TERMO DE REFERENCIA:

Dispensavel ao caso a incluséao de termo de referéncia, porquanto a exceg¢ao do preco,
passivel de negociacdo entre as partes, os demais elementos s&o determinados
unilateralmente pela entidade proponente, cuja contratagdo possui natureza de adeségo: a
metodologia de ensino/didatica; carga horaria; conteudo programatico; modo de prestagao
dos servigos (online, EAD ao vivo, presencial, in company, etc), razdo pela qual se faz
necessaria a apresentacgao de justificativas para a escolha da entidade/do docente.

Por sua vez, o documento intitulado “condi¢cdes da contratacdo” supre as demais condigdes
usualmente tratadas no termo de referéncia, que, posterior e juntamente com a hipotética
emissdo da nota de empenho (Lei n. 14.133/2021, art. 95) aperfeigoa o vinculo contratual:
indicagcdo do objeto (fonte: proposta técnica comercial da proponente que satisfaz as
necessidades de capacitagdo da unidade requisitante; documentagcdo de habilitacéo;
vigéncia da contratagao; preco (por vezes negociado em razao do numero de participantes
ou do modo e/ou local de prestacdo dos servigos); previsdo de dotagdo orgamentaria;
liquidagdo e pagamento da despesa; penalidades (sangdes administrativas); publicagao/
publicidade e clausula de foro de elei¢ao.

CONSIDERAGOES FINAIS:

Posicionamento favoravel sobre a adequacao/viabilidade da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina

Diante do exposto propomos a capacitacdo dos servidores no curso disponibilizado pela
empresa acima referenciada para capacitacdo e multiplicagdo de conhecimento.
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Responsavel pela demanda: Sarah Salom&o Souza
Responsavel pela solicitagdo do treinamento, escolha da escola e indicagdo de servidores(as)

Suplente (servidor/a responsavel, na auséncia do demandante): Cintia Maria Favero Dantas

Sarah Saloméao Souza
Chefe da Secao de Legislagéo

Valtier de Barros Veloso
Coordenador de Gestao da Informacéao

Aprovo.
Datado e assinado eletronicamente

Livia Helena Zancopé Cardoso Guiselini
Secretaria de Gestao da Informagdo e Documental
Autoridade Competente

ANEXO I

CAMPO "CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE"

Decretos Federais n. 7.746/2012, 9.178/2017. S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras

| - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua; (Redacdo dada pelo Decreto n? 9.178,
de 2017)

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIl — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manutenc¢do do bem e da obra;

VI —uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VI - uso de inovagGes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; (Redacdo dada pelo Decreto n2 9.178, de
2017)

VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

VII - origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e (Redacdo dada pelo
Decreto n29.178, de 2017)

VIII - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou
de reflorestamento.

Curso online: O fato de a empresa disponibilizar op¢Ges de cursos em modalidade online (evitando a necessidade
de deslocamento tanto dos alunos como dos docentes e, consequentemente, emissdes de GEE decorrentes do
transporte) pode ser considerado como atendimento ao item VI da presente relagdo de critérios de
sustentabilidade.

4 of 5 09/05/2025, 11:46



SEI/TRE-SP - 6531623 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP ... https://sei.tre-sp.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

Tratando-se de capacitacdo na modalidade on-line, desgastes ambientais que poderiam ser gerados caso
ocorressem presencialmente foram evitados, tais como, com combustiveis para deslocamentos e ainda papel para
impressdo de material didatico e de apoio.

Ergonomia: Portaria n2 3.751/90, do MTE (NR 17)

Em face da Instrucdo Normativa n? 1 de 19/01/2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicdo de bens, contratacao de servigos ou obras pela Administracdao Publica Federal direta, as empresas
serdo responsaveis pela utilizacdo de tecnologia e materiais que reduzam o impacto ambiental, bem como a
utilizacdo de materiais que possam ser submetidos a reciclagem.

CAMPO "CRITERIO DE ACESSIBILIDADE"

A Lei de Acessibilidade n.10.098/2000 considera como barreira qualquer obstidculo que impeca ou limite a
movimentacdo em segurancga das pessoas. Ela ainda classifica as barreiras em quatro categorias:

— arquitetonicas urbanisticas: existentes nos espagos publicos;

— arquitetonicas na edificagdo: encontradas dentro de edificios, sejam eles publicos ou privados;

— arquitetOnicas nos transportes: verificadas nos meios de transporte;

—nas comunicagdes: seriam os obstdculos que dificultam a troca de mensagens pelos meios de comunicagao.

Resolucdo n? 401/2023, do Conselho Nacional de Justica, sobre os direitos das pessoas com deficiéncia e a
instituicdo de comissGes permanentes de acessibilidade e inclusdo, e a norma ABNT NBR 9050, que estabelece

critérios e parametros técnicos em relagdo as condi¢des de acessibilidade.

N3o ha barreiras de comunicag¢do, em transporte, urbanisticas e/ou em edifica¢cdes
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