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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - CAPACITAGCAO

SEI n° 0013943-40.2025.6.26.8000

OBJETO: Curso “ Interiores de Escritorios — Projetando para Atender as Necessidades de
Usuarios e Empresas”

Capacitacado de 11 servidores e servidoras em treinamento aberto, na modalidade online ao
Vivo

1. Identificagcao da Unidade Solicitante

Unidade requisitante/demandante: Se¢ao de Arquitetura
Responsavel pela demanda: Elisabete Moscoso Bruno
E-mail: searqt@tre-sp.jus.br Ramal: 2828
Coordenadoria: COGIM

Secretaria/Assessoria: SGS

2. Previsao de recebimento do objeto: 06/05/2025 (data de inicio do curso/evento)

3. Fonte de recursos para atendimento da demanda
- Orcamento total pendente de aprovacao: R$ 900.000,00

4. Critério de sustentabilidade

( X) Sim. Qual/quais: Curso online: Item VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre
recursos naturais — A opc¢ao pela modalidade online evita o deslocamento tanto dos alunos
como da equipe docente e, consequentemente, as emissdes de GEE decorrentes do
transporte.

() N&o, porque .........cccuvvveeveeeeeennnn.

5. Critério de acessibilidade:

( x) Sim. Qual/quais: curso online evita o deslocamento tanto dos alunos como da equipe
docente

() N&o, porque...........ccuvvvveeeneen.
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VISAO GERAL:

1. Identificagao da Demanda:
2. Objeto: Curso: “ Interiores de Escritéorios — Projetando para Atender as
Necessidades de Usuarios e Empresas "

Tipo do objeto: Servigo ndo continuado
Grau de prioridade: ( X ) Alta ( ) Média ( ) Baixa
(Conforme entendimento da Unidade)

3. ldentificagdo da Escola: AEA educagao continuada
4. Escola indicada para ministrar o treinamento: AEA Educagao continuada

5. Justificativa da escolha da escola (descrever o diferencial da escola)

Sediada em Sio Paulo e com atuacdo nacional, a AEA Educag¢ao Continuada ¢é lider e
referéncia em treinamentos nas areas de Arquitetura, Engenharia e Construgdo (AEC),
Facility, Property e Workplace Management, e Operacao e Manutencéo Predial (O&M). Com
mais de trés décadas de experiéncia, uma trajetéria sélida e consolidada transmite
autoridade, confianga e seguranga, atendendo milhares de profissionais e empresas de
destaque nos setores publico e privado.

6. Descricao da necessidade da contratacao (objetivo educacional pretendido com a
capacitacao):

O curso visa apresentar aos alunos, de forma conceitual e pratica, como as empresas estao
organizadas hoje e quais os critérios técnicos, de desempenho, ergonémicos, estaticos e de
custos que envolvem os projetos de interiores dos ambientes de trabalho em escritorio, de
modo que estes reflitam cada vez mais as necessidades e expectativas de seus funcionarios,
de forma eficiente e eficaz.

Também serdo abordadas as tendéncias atuais, ja que esse € um momento de grande
oportunidade nessa area, em razao de todas as mudancgas que vem ocorrendo na forma de
trabalhar, como as novas geragdes digitais, a necessidade das empresas serem mais
enxutas, e o foco na redugao de custos. O curso ira discutir ainda a tendéncia cada vez mais
comum de as pessoas trabalharem a distdncia e com mobilidade, e a consequente
otimizacdo da ocupacdo do espaco, por meio do compartihamento das estacbes de
trabalho.

7. Requisitos necessarios para a contratagao

A empresa contratada devera possuir experiéncia e vasto conhecimento acerca do tema a
ser tratado. O treinamento devera ser ministrado em linguagem clara e objetiva, com
abordagem de estudo de casos, em aulas expositivas e dialogadas.

A capacitagado devera estar totalmente adequada as normas e melhores praticas vigentes,
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além de seguir critérios de sustentabilidade.

8. Estimativa da quantidade:
Capacitacdo para 11 servidores e servidoras, conforme detalhado no Anexo |, doc. SEI
n. 6538458

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de capacitagao:

Apos pesquisa de mercado, informamos que a escolha do curso interiores de escritorios na
modalidade online ocorreu devido aos seguintes motivos:

- Turma oferecida com horario compativel ( dentro do expediente de trabalho), pois
geralmente so € ofertado no horario noturno.

- Modalidade online ao vivo unica opgao disponivel, facilitando o acesso dos servidores

- Passada a pandemia, uma nova realidade se configurou uma vez que o modelo de trabalho
remoto e trabalho hibrido passaram a fazer parte de uma nova ordem, que tem levado as
empresas a mudarem seus ambientes de trabalho para atrair seus colaboradores de volta ao
escritorio e reter os novos talentos.

Por fim, considerando o conteudo programatico, a especificidade do tema e o notdrio
conhecimento da instrutora, entende-se que a presente contratagcdo reune as condi¢des
necessarias para ser procedida por inexigibilidade de licitagao.

Profa. Dra. Claudia Andrade

Formada em Arquitetura e Urbanismo e com doutorado pela Universidade de Sao Paulo
(2005).

Atualmente possui empresa de consultoria especializada em novas estratégias de ambiente
de trabalho e, também, em Workplace Change Management, sendo certificada como Expert
Professional pelo HUCMI — Human Change Management Institute.

E professora convidada no MBA em Gestdo de facilidades na Escola Politécnica da
Universidade de Sao Paulo, e até 2022 foi professora na graduagao de Design de Interiores
e Arquitetura da Belas Artes de Sao Paulo. Autora dos livros “O escritério do século XXI” e “A
historia do ambiente de trabalho em edificios de escritérios — Um século de transformagdes”,
publicado pela edicdo C4. E coautora dos livros “Assessing Building Performance” e
“Facilities Change Management”, publicados na Inglaterra. Atualmente, tem se dedicado em
auxiliar as empresas no processo de volta dos seus colaboradores ao escritério pods
pandemia e participado de palestras e webinares sobre o assunto.

8. Estimativa do valor da contratagido: R$ 11.463,65 (R$ 1.042,15 x 11 inscrigcdes)

MAPA DE RISCOS:

Vislumbra-se a existéncia de apenas dois riscos substanciais no procedimento de
contratagao, quais sejam:
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1. Nao realizagcdo do curso por motivos diversos, tais como falta de quérum para formagao
de turma, apesar da indicagao de necessidade pela unidade demandante;

2. Falha no pagamento por falta de envio de documentagédo comprobatéria da execugéao do
Curso.

Assim, considerando o0s riscos apontados, os eventos se vinculam a (in)execugao
propriamente dita, foi dispensada a elaboragcdo do Mapa de Riscos.

TERMO DE REFERENCIA:

Dispensavel ao caso a inclusdo de termo de referéncia, porquanto a excecao do preco,
passivel de negociacdo entre as partes, os demais elementos s&o determinados
unilateralmente pela entidade proponente, cuja contratacdo possui natureza de adeségo: a
metodologia de ensino/didatica; carga horaria; conteudo programatico; modo de prestagao
dos servigos (online, EAD ao vivo, presencial, in company, etc), razdo pela qual se faz
necessaria a apresentacao de justificativas para a escolha da entidade/do docente.

Por sua vez, o documento intitulado “condi¢des da contratagdo” supre as demais condi¢des
usualmente tratadas no termo de referéncia, que, posterior e juntamente com a hipotética
emissdo da nota de empenho (Lei n. 14.133/2021, art. 95) aperfeigoa o vinculo contratual:
indicagcdo do objeto (fonte: proposta técnica comercial da proponente que satisfaz as
necessidades de capacitacdo da unidade requisitante; documentacdao de habilitacao;
vigéncia da contratagéo; preco (por vezes negociado em razdo do numero de participantes
ou do modo e/ou local de prestacdo dos servigos); previsdo de dotagdo orgamentaria;
liquidagdo e pagamento da despesa; penalidades (sangdes administrativas); publicagao/
publicidade e clausula de foro de eleigao.

CONSIDERAGOES FINAIS:

Posicionamento favoravel sobre a adequacao/viabilidade da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina

Diante do exposto propomos a capacitacdo dos servidores no curso disponibilizado pela
empresa acima referenciada para capacitacdo e multiplicagcao de conhecimento.

Responsavel pela demanda: Elisabete Moscoso Bruno...........
Responsavel pela solicitagdo do treinamento, escolha da escola e indicagdo de
servidores(as)

Suplente (servidor/a responsavel, na auséncia do demandante): Geisla Ferreira Ribeiro

Elisabete Moscoso Bruno
Chefe da Secéo de Arquitetura

Paulo Montesso Eberlein
Coordenador da COGIM

Aprovo.
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Datado e assinado eletronicamente

José Luiz Simido dos Santos
Secretario de Gestao de Servicos
Autoridade Competente

ANEXO Il

CAMPO "CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE"

Decretos Federais n. 7.746/2012, 9.178/2017. Sao diretrizes de sustentabilidade, entre outras

| - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; (Redag¢ao dada
pelo Decreto n® 9.178, de 2017)

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,

[l — maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geragéo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manutencéao do bem e da obra;

VI — uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; (Redagcdo dada pelo
Decreto n° 9.178, de 2017)

VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e
obras.

VIl - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras; e
(Redacgao dada pelo Decreto n°® 9.178, de 2017)

VIII - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Curso online: Item VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais — A
opcao pela modalidade online evita o deslocamento tanto dos alunos como da equipe docente
e, consequentemente, as emissdes de GEE decorrentes do transporte.

Curso online com aulas gravadas, ndao havendo portanto deslocamento e emissées de GEE
decorrentes desse deslocamento. Além disso, os materiais apostilados s&o digitais, inibindo o
consumo de papel

Curso online: Tratando-se de capacitacdo na modalidade on-line, desgastes ambientais que
poderiam ser gerados caso ocorressem presencialmente foram evitados, tais como, com
combustiveis para deslocamentos e ainda papel para impressdo de material didatico e de
apoio.

Ergonomia: Portaria n® 3.751/90, do MTE (NR 17)

Em face da Instrugdo Normativa n° 1 de 19/01/2010, que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, as empresas serdo responsaveis pela utilizacdo de
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tecnologia e materiais que reduzam o impacto ambiental, bem como a utilizagdo de materiais
que possam ser submetidos a reciclagem.

CAMPO "CRITERIO DE ACESSIBILIDADE"

A Lei de Acessibilidade n.10.098/2000 considera como barreira qualquer obstaculo que impeca
ou limite a movimentagdo em seguranga das pessoas. Ela ainda classifica as barreiras em
quatro categorias:

— arquitetdnicas urbanisticas: existentes nos espacos publicos;

— arquitetbnicas na edificacdo: encontradas dentro de edificios, sejam eles publicos ou
privados;

— arquitetdnicas nos transportes: verificadas nos meios de transporte;

— nas comunicagdes: seriam o0s obstaculos que dificultam a troca de mensagens pelos meios
de comunicagao.

Resolugao n° 401/2023, do Conselho Nacional de Justica, sobre os direitos das pessoas com
deficiéncia e a instituicdo de comissdes permanentes de acessibilidade e inclusdo, e a norma
ABNT NBR 9050, que estabelece critérios e parametros técnicos em relagdo as condi¢cdes de
acessibilidade.

Nao ha barreiras de comunicagao, em transporte, urbanisticas e/ou em edificacbes

=
JE'! L‘j Documento assinado eletronicamente por ELISABETE MOSCOSO BRUNO, CHEFE DE

szinaturs U SECAO, em 23/04/2025, as 12:30, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
i eletronica

=
JE'! ﬁ Documento assinado eletronicamente por PAULO MONTESSO EBERLEIN,

REviti ! COORDENADOR, em 23/04/2025, as 14:01, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
o c A

=
JE'! L‘j Documento assinado eletronicamente por JOSE LUIZ SIMIAO DOS SANTOS,

asinaturs )| SECRETARIO, em 23/04/2025, as 14:16, conforme art. 1°, § 2° IIL, "b", da Lei 11.419/2006.
—

.._H:' controlador externo.php?acao= documento conferir&id orgao_acesso_ externo 0 informando o

ST o

0013943-40.2025.6.26.8000 6538391v3

6 of 6 29/04/2025, 13:12



