04/04/2024, 19:22 SEI/TRE-SP - 5302045 - ESTUDOS PRELIMINARES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - CAPACITACAO

SEI n° 0007997-24.2024.6.26.8000

OBJETO: Curso “Gramatica aplicada ao texto profissional”

Capacitacdo de 100 servidores e servidoras em treinamento fechado para o TRE/SP, na
modalidade online ao vivo, sendo 43 vagas obrigatoriamente para a Secretaria da Presidéncia e
demais vagas para servidores lotados na Secretaria do TRE/SP.

1. Identificagdo da Unidade Solicitante

Unidade requisitante/demandante: Gabinete da Secretaria da Presidéncia
Responsavel pela demanda: Denise Lira de Campos

E-mail: presidencia@tre-sp.jus.br Ramal: 2490

Secretaria/Assessoria: Secretaria da Presidéncia

2. Previsao de recebimento do objeto: 03/05/2024 (data de inicio do curso)

3. Fonte de recursos para atendimento da demanda

- Orgamento total aprovado: R$ 462.141,00 (Valor referente somente a cursos: R$ 251.387,00)
Fonte: PLOA PLN 29/2023 - PTRES = 167761

Programa de trabalho = 02122003320GP.0035 - "Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na
Justica Eleitoral"; Plano Orcamentario 0002 - "Capacitacdo de Recursos Humanos

4. Critério de sustentabilidade

( x ) Sim. Qual/quais: Decretos Federais n. 7.746/2012, 9.178/2017. Sdo diretrizes de sustentabilidade, entre
outras VI - uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; (Redacdo dada pelo Decreto n?
9.178, de 2017)

5. Critério de acessibilidade:

( x ) Sim. Qual/quais: A Lei de Acessibilidade n.10.098/2000 e a Resolugdo n2 230/2016, do Conselho Nacional de
Justica

VISAO GERAL:

1. Identificagcao da Demanda:

Objeto: Curso “Gramatica aplicada ao texto profissional”
Tipo do objeto: Servigo ndo continuado

Grau de prioridade: ( X ) Alta ( ) Média ( ) Baixa
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2. Identificagcao da Escola:
Escola/Profissional indicada para ministrar o treinamento: Professora Fernanda
Bérgamo (Bérgamo Cursos de Linguas Ltda.)

Fernanda Bérgamo é professora de portugués e redagdo ha mais de 30 anos. No seguimento
de empresas, trabalha ha mais de 10 anos para instituicées publicas e privadas.

Bérgamo ja se apresentou no TEDx Speaker, é colunista da Radio CBN Recife; palestrante em
congressos hacionais e internacionais, e consultora de Lingua Portuguesa para diversos
veiculos de comunicacao, além de ja ter ministrado varios cursos para o TRE/SP. Seu conteudo
e sua didatica ajudarao no processo de comunicacgao, atraveés de textos coesos e objetivos, com
extrema reducgao de falhas graficas e gramaticais.

3. Descrigcao da necessidade da contratagao (objetivo educacional):

A contratagao do curso em referéncia se faz necessaria para a atualizagao dos(as) servidores
(as) e para o aperfeicoamento quanto ao manuseio da lingua portuguesa nas comunicagoes
escritas, sejam elas em ambito interno ou externo ao TRE/SP, objetivando alcancar a
elaboragao de textos objetivos e coesos e com reducéo de falhas graficas e gramaticais

4. Requisitos necessarios para a contratacgao:

A empresa/profissional contratada devera possuir experiéncia e vasto conhecimento acerca do tema a
ser tratado. O treinamento devera ser ministrado em linguagem clara e objetiva, com abordagem de
estudo de casos, em aulas expositivas e dialogadas.

A capacitacao devera estar totalmente adequada as normas e melhores praticas vigentes, além de
seguir critérios de sustentabilidade.

5. Estimativa da quantidade:
Documento SEI n. 5302059 intitulado “Rol de Participantes” e anexado aos autos, onde constam:

Secretaria da Presidéncia — 1 servidor(a);

Gabinete da Secretaria da Presidéncia — 6 servidores(as);

Secao de Juizes Eleitorais — 1 servidor;

Coordenadoria Executiva da Ouvidoria — 6 servidores;

Coordenadoria de Cerimonial e Eventos — 7 servidores;

Coordenadoria de Contas Eleitorais e Partidarias — 12 servidores;

Coordenadoria da Escola Judiciaria Eleitoral Paulista — 10 servidores.

Demais servidores(as) lotados(as) no TRE/SP — 57 servidores a serem oportunamente indicados pela
SGP.

6. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de capacitacgao:

Importante frisar que a Professora ministrara aulas para turma mista, composta por inscricbes
fechadas (nessas compreendidas as Secgdes, Coordenadorias e Gabinete pertencentes a
Secretaria da Presidéncia) e avulsas (demais unidades da Secretaria), proporcionando a
participacao de servidores de diversas areas deste Tribunal.

Verificou-se, ainda, que a modalidade online ao vivo geraria menor custo para a Administracao,
em comparagdo a modalidade presencial. Desta forma, e nédo existindo cursos similares
ofertados gratuitamente no mercado, optou-se pela modalidade online ao vivo, na escola
especifica em comento, justificando assim, a escolha do tipo de contratagao.
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O curso conta com uma docente com vasta experiéncia e alta qualificagao técnica/académica,
conforme curriculo apresentado, sendo inviavel a competicéo.

Considerando o conteudo programatico e a especificidade do tema, entende-se que a presente
contratagao reune as condigcdes necessarias para ser procedida por inexigibilidade de licitagao.
Ademais, conta com um corpo docente com experiéncia e qualificagdo técnica/académica,
conforme curriculo apresentado.

Curriculo do(a) instrutor(a) - www.fernandabergamo.com

7. Estimativa do valor da contratagcao: R$ 13.600,00

MAPA DE RISCOS:

Vislumbra-se a existéncia de apenas 2 riscos substanciais no procedimento de contratagao,
quais sejam:

1. Nao realizacado do curso por motivos diversos, tais como falta de quérum para formacao de
turma, apesar da indicagao de necessidade pela unidade demandante;

2. Falha no pagamento por falta de envio de documentagdo comprobatéria da execugao do
curso

Assim, considerando os riscos apontados, os eventos se vinculam a (in)execugao propriamente
dita, foi dispensada a elaboragcdo do Mapa de Riscos.

TERMO DE REFERENCIA:

Considerando que a contratacdo pretendida possui natureza de adesao e, a excecgao do preco,
que €& elemento passivel de negociagdo, todos os demais sdo impostos pela
instituicdo/empresa, sugere-se a dispensa da elaboragao de TR.

CONSIDERAGOES FINAIS:

Posicionamento favoravel sobre a adequacgaol/viabilidade da contratagdao para o atendimento
da necessidade a que se destina

Diante de todo o exposto propomos a inscricao dos servidores no curso disponibilizado pela
empresa acima referenciada para capacitacdo e multiplicagdo de conhecimento.

Responsavel pela demanda: Denise Lira de Campos

Suplente Thais Tirolli Dorta

Autoridade competente:
Aprovo.

Denise Lira de Campos
Secretaria da Presidéncia, 02/04/2024
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SECAO DE GESTAO DO CONHECIMENTO

Documento assinado eletronicamente por DENISE LIRA DE CAMPOS, SECRETARIA, em
03/04/2024, as 12:34, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatur ﬂt Lj
eletrbnica

¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-
""'5' Al sp.jus.br/sei/controlador _externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
et =1 informando o codigo verificador 5302045 e o codigo CRC A3D6ASFD.
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