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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - CAPACITACAO

SEI n° 0010297-56.2024.6.26.8000

OBJETO: Curso “RDC-Arq: Preservagao Digital Sistémica na Pratica”

Capacitacdo de 6 servidores e servidoras em treinamento (aberto), na modalidade online ao
Vivo.

1. Identificagdao da Unidade Solicitante
Unidade requisitante/demandante: SEGDOC
Responsavel pela demanda: Cintia Takiguthi
E-mail: segdoc@tre-sp.jus.br Ramal: 3104-0707
Coordenadoria: COGED

Secretaria/Assessoria: SGID

2. Previsao de recebimento do objeto: 27/05/2024 (data de inicio do curso)

3. Fonte de recursos para atendimento da demanda

- Orgamento total aprovado: R$ 462.141,00 (Valor referente somente a cursos: R$ 251.387,00)

Fonte: PLOA PLN 29/2023 - PTRES = 167761
Programa de trabalho = 02122003320GP.0035 - "Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na
Justica Eleitoral"; Plano Orgamentario 0002 - "Capacitacao de Recursos Humanos

4. Critério de sustentabilidade
( X') Sim. Qual/quais: Nao utilizagcao de papel.
() Nao, porque

5. Critério de acessibilidade:
() Sim. Qual/quais:
(X) Nao, porque sera on-line e nenhum servidor necessita acessibilidade comunicacional.

VISAO GERAL:

1. Identificagcao da Demanda:
Objeto: Curso “RDC-Arq: Preservacgao Digital Sistémica na Pratica”
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Tipo do objeto: Servigo n&o continuado
Grau de prioridade: ( X ) Alta () Média ( ) Baixa
(Conforme entendimento da Unidade)

2. Identificagdo da Escola:
Escola indicada para ministrar o treinamento: InnovaGestdo — Consultoria em informacéo Ltda

3. Justificativa da escolha da escola (descrever o diferencial da escola)

A InnovaGestao — Consultoria em informacdo Ltda € uma das principais referéncias no Brasil na
discussdo de temas fundamentais & gestdo contemporanea. E uma consultoria especializada em gest&o
e governanga de dados, documentos e informacgdes, trabalhando em parceria com clientes para oferecer
solucdes inovadoras e sustentaveis. Com expertise em servicos de desenvolvimento de repositérios
digitais, organizagio e preservagao de acervos, projetos em humanidades digitais e gestdo de dados,
entre outros. Priorizando softwares livres e de codigo aberto, a InnovaGestao oferece cursos interativos
em seu Laboratério Virtual de Capacitagdo. Seu objetivo é capacitar clientes e fornecer servigos de alta
qualidade que promovam a organizagdo, preservacao e acesso eficaz atendendo a necessidade de
instituicbes governamentais. Com professores com grande expertise sobre a disciplina de arquivos e
RDC-Arq.

4. Descricao da necessidade da contratagcdo (objetivo educacional pretendido com a
capacitagao):

Pretende-se a contratagdo de curso com finalidade de compreensao abrangente tedrica e pratica para a
implementacédo e gestdo de RDC-Arq pelos servidores das Coordenadoria de Gestdo Documental e da
Informacgao (COGED) da Secretaria de Gestdo da Informagao e Documental (SGID), deliberada pelas
Resolugbes CNJ ns. 324/2020 e 408/2021, sobre a aderéncia dos sistemas de guarda ao Repositério
Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq.

Com as determinagbes das Resolugbes acima referidas, as Instituicbes Judiciarias terao Arquivos
Permanentes Digitais que demandardo uma infraestrutura organizacional e estrutura de pessoal
complexas que necessitara capacitacdo especifica e especializada em requisitos necessarios para
conducgao efetiva de implementagdo de uma preservagéo digital sistémica, em conformidade com
orientacdes técnicas e critérios de grande performance (ISO 16363:2012 — TRAC).

Cabe acrescentar que parte dos mencionados servidores, nos termos da Portaria TRE-SP n. 289/2021,
integra também o Grupo de Trabalho para implantagdo do RDC-Arqg no ambito deste Tribunal.

Ademais, o conteudo do curso tem por objetivo orientar os servidores sobre a criagdo e viabilidade de
um RDC-Arqg, com a conversao de um sistema de Documentos Analdgicos para Digitais, apropriando-se
de conceitos fundamentais até a implementagao pratica de um ambiente de Preservacdo e Acesso de
Documentos em uma Cadeia de Custddia Arquivistica, passando pelas plataformas de Gestao
(SIGAD/Gestaodoc), de Preservagao (Archivematica) e de Acesso (AtoM). A abordagem desse conteudo
elucidara aspectos importantes de processos arquivisticos e de informatica que somente professores
com expertise em areas que se comunicam podem transmitir, enriquecendo os participantes com as
habilidades e o conhecimento necessario para conduzir efetivamente a preservacgao digital sistémica.
Conhecendo a legislacao, diferenciacdo entre documentos digitais e analdgicos, e principios da gestédo
arquivistica.
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5. Requisitos necessarios para a contratagao

A empresa contratada devera possuir experiéncia e vasto conhecimento acerca do tema a ser tratado. O
treinamento devera ser ministrado em linguagem clara e objetiva, com abordagem de estudo de casos,
em aulas expositivas e dialogadas.

A capacitacdo devera estar totalmente adequada as normas e melhores praticas vigentes, além de
seguir critérios de sustentabilidade.

6. Estimativa da quantidade:
Capacitacdo para 6 servidores e servidoras, conforme detalhado no Anexo |, doc. SEI
n. 5297800

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de capacitagao:

Tendo em vista a necessidade de capacitagdo para cumprimento das disposi¢oes constantes
das Resolugcbes CNJ ns. 324/2020 e 408/2021, conforme detalhado no item 4, acima, foi efetuada
pesquisa de mercado visando a escolha do treinamento mais adequado. Assim verificou-se que
a Empresa InnovaGestdo — Consultoria em informacdo apresenta a melhor expertise para realizar o
curso pretendido, com o corpo docente mais qualificado para as necessidades de capacitagdo dos
servidores deste Tribunal. Outrossim, a modalidade online ao vivo foi escolhida por ser mais vantajosa
do que a opgao presencial, uma vez que o curso acontece em outro Estado. Ademais, observe-se que,
considerando a complexidade dos conteludos, bem como a necessidade de um instrutor para sanar
duvidas, ndo ha opgao de curso gratuito que atenda a demanda. Por fim, elenca-se a seguir a
qualificagao dos instrutores para justificar a escolha da capacitagéo:

Daniel Flores

Professor titular do Curso de Graduagao em Biblioteconomia da UFAL em Maceié — Alagoas e do Curso
de Biblioteconomia EAD da UFF e do Programa de Pés-Graduacao em Ciéncia da Informagao — PPGCI,
Mestrado e Doutorado, da Universidade Federal Fluminense — UFF. E Lider do Grupo de Pesquisa
CNPg UFF Ged/A — Documentos Digitais: Gestdo, Curadoria Digital, Preservacdo, Acesso e
Transparéncia Ativa em Cadeia de Custddia Digital Arquivistica (CCDA). E representante do Brasil no
Grupo de Especialistas — GE RIBEAU — Red Iberoamericana de Ensefianza Archivistica Universitaria /
ALA - Asociacion Latinoamericana de Archivos (ALA). Bacharel em Arquivologia pela UFSM,
Especialista em Organizagdo de Arquivos pela USP, Mestre em Engenharia da Produgédo — Tecnologia
da Informacéao pela UFSM, Doutor em Documentacao pela USAL/Espanha — revalidado pela UFRJ como
Doutor em Ciéncia da Informacdo no Brasil e poés-doutorado na USAL/Fundagdo Carolina em
Documentos Digitais: Gestdo e Preservagéo Digital. Consultor e Assessor em Projetos de
Transformacéo Digital Arquivistica. CV: http://lattes.cnpg.br/9640543272532398

Sérgio Rodrigues

Pesquisador Sénior do Grupo de Pesquisa CNPq — Ged/A — Documentos Arquivisticos Digitais; Possui
Diploma de Estudos Avancados — DEA em Lingua Espanhola, Universidade de Salamanca, USal
(Espanha); Especialista em Tecnologias da Informagao e da Comunicagao Aplicadas a Educacéo, TICs,
UFSM; Bacharela em Arquivologia, UFSM; Licenciado em Letras, Linguas Portuguesa e Espanhola e
suas Literaturas, UFRGS; Foi bolsista CNPq de pesquisa — Iniciagéo Cientifica e de Aperfeicoamento;
Foi Professor-substituto na Universidade Federal do Rio Grande do Sul, UFRGS, no Curso de Letras,
disciplinas de Terminologia e Linguistica; Ministrou a disciplina de Gestao Eletrénica de Documentos —
40 horas, Universidade Nacional de Assuncao, Faculdade Politécnica, Mestrado em Gestao da Pesquisa
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da Informacao — Gestdo de Arquivos, Paraguai, 2017; Ministra cursos de Plataformas Arquivisticas de
Preservacdo e de Difusdao e Acesso (Archivematica e AtoM) desde 2007, juntamente com o Grupo de
Pesquisa CNPq — Ged/A; Consultor e assessor em Arquivos Digitais; Consultor UNESCO contratado de
07/05/2023 a 07/12/2023. CV: http://lates.cnpq.br/6147944601137500

Ressaltam-se, assim, dois aspectos de diferenciagao quanto a qualificacdo dos profissionais apontadas,
que sao pesquisadores do CNPq: a pratica arquivistica no setor publico, que possui critérios de
aplicacao diferentes do ambito civil, a exemplo da Lei de Acesso a Informacéo e Lei Geral de Protecao
de Dados; a vasta experiéncia teérica e pratica dos profissionais que ministrardo o curso, principalmente,
em Gestao Eletrénica Digital que é a base de um Repositorio Digital Confiavel.

Os Professores tém conhecimento em alto nivel para ministrar o curso sobre o RDC-Arq, pois lecionam
sobre Plataformas Arquivisticas de Preservagéo e de Difusdo e Acesso (Archivematica e AtoM) ha
muitos anos, com capacidade técnica das normas especificas do Poder Judiciario.

Por fim, considerando o conteudo programatico, a especificidade do tema e o notério conhecimento dos
instrutores, entende-se que a presente contratagdo reune as condi¢bes necessarias para ser procedida
por inexigibilidade de licitagao.

8. Estimativa do valor da contratacao: R$ 8.400,00

MAPA DE RISCOS:

Vislumbra-se a existéncia de apenas dois riscos substanciais no procedimento de contratacao,
quais sejam:

1. Nao realizacado do curso por motivos diversos, tais como falta de quérum para formacao de
turma, apesar da indicagao de necessidade pela unidade demandante;

2. Falha no pagamento por falta de envio de documentagdo comprobatéria da execugao do
Curso.

Assim, considerando os riscos apontados, os eventos se vinculam a (in)execugao propriamente
dita, foi dispensada a elaboragcao do Mapa de Riscos.

TERMO DE REFERENCIA:

Dispensavel ao caso a inclusdo de termo de referéncia, porquanto a excec¢ao do preco, passivel
de negociagao entre as partes, os demais elementos sdo determinados unilateralmente pela
entidade proponente, cuja contratagdo possui natureza de adesdo:. a metodologia de
ensino/didatica; carga horaria; conteudo programatico; modo de prestagao dos servigos (online,
EAD ao vivo, presencial, in company, etc), razao pela qual se faz necessaria a apresentagao de
justificativas para a escolha da entidade/do docente.

Por sua vez, o documento intitulado “condi¢des da contratagdo” supre as demais condi¢des
usualmente tratadas no termo de referéncia, que, posterior e juntamente com a hipotética
emissdo da nota de empenho (Lei n. 14.133/2021, art. 95) aperfeicoa o vinculo contratual:
indicagdo do objeto (fonte: proposta técnica comercial da proponente que satisfaz as
necessidades de capacitacao da unidade requisitante; documentagao de habilitacdo; vigéncia
da contratagéo; preco (por vezes negociado em razdo do numero de participantes ou do modo
elou local de prestagdo dos servigos); previsdo de dotagdo orgamentaria; liquidagcdo e
pagamento da despesa; penalidades (san¢gdes administrativas); publicacao/publicidade e
clausula de foro de eleigao.
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CONSIDERACOES FINAIS:

Posicionamento favoravel sobre a adequacgao/viabilidade da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina

Diante do exposto propomos a capacitacdo dos servidores no curso disponibilizado pela
empresa acima referenciada para capacitagdo e multiplicagdo de conhecimento.

Responsavel pela demanda: Cintia Takiguthi

Suplente: Martinho Karaccas de Carvalho

Cintia Takiguthi
Chefe da Secao de Gestao de Documentos Eletrénicos
SEGDOC

Luci Taveira Amancio
Coordenadora da COGED — Coordenadoria de Gestao Documental

Autoridade competente:

Aprovo.
SGID, 26/04/2024.

Livia Helena Zancopé Cardoso Guiselini
Secretaria de Gestao da Informagao e Documental

SECAO DE GESTAO DO CONHECIMENTO

Documento assinado eletronicamente por LUCI TAVEIRA AMANCIO, COORDENADORA, em
01/04/2024, as 09:35, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LIVIA HELENA ZANCOPE CARDOSO GUISELINI,
SECRETARIA, em 01/04/2024, as 12:34, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por CINTIA TAKIGUTHI, CHEFE DE SECAO, em
01/04/2024, as 13:05, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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