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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Sdo Paulo, 10 de fevereiro de 2023.

Senhora Chefe,

Trata-se de solicitagdo para a contrataciao do curso "Politica de Gestdo Documental e de Memoria (Resolucao

CNIJ n. 324/2020 e Resolucao TRE-SP n. 597/2022)", conforme dados abaixo:

1. Unidade(s) solicitante(s): SGDI/COGED/Secao de Gestao de Documentos Eletronicos e Se¢ao de Arquivo

2. Previsto no Plano Anual de Capacitacdo: Sim

3. Modalidade: Telepresencial (online ao vivo), turma fechada
4. Data de realizacao: 17, 21 a 24/03 ¢ 27 a 31/03

5. Carga horaria: 30 horas

6. Horéario: das 14h as 17h

7. Local de realizagdo: ndo se aplica

8. Participante: total de 50 servidores(as), conforme 48 indicagdes nominais, doc. SEI n. 4293416, e duas
indicacdes a serem feitas oportunamente.

9. Diferencial da empresa para que tenha sido indicada e objetivo educacional do treinamento: doc. SEI
n. 4293416

10. Dados da empresa indicada para ministrar o treinamento:

- Razdo Social: Gestao de Dados, Informacdes e Tecnologias Ltda

- Nome fantasia: GDGI

- CNPJ 37.951.538/0001-91

- Endereco: Av. Lucio Costa, 4000 bl. 01/204 - Barra da Tijuca — Rio de Janeiro/RJ
- Telefone: (21) 97638-5579  Contato: Manuela

- E-mail: manuela.beaurepaire@gdgi.com.br

11. Proposta comercial: conforme doc. SEI n. 4293421, validade de 60 dias

12. Valor da contrata¢do apos negociagdo: R$ 20.258,50

Inclui: certificado de participagdo mediante 75% de frequéncia e demais itens especificados na proposta

comercial
13. Justificativa de preco: conforme doc. SEI n. 4293427
14. Declaragdo a que se refere o SADP n. 29.661/2012: doc. SEI n. 4293429

15. Condigdes de Contratacdo, doc. SEI n. 4293436, juntado aos autos a pedido da Secao de Compras e
Registro de Precos.

16. Disponibilidade orcamentéria: conforme doc. SEI n. 4293439
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Por fim, propde-se o envio dos autos a DG, para ciéncia, € apos, que tramitem sequencialmente nas seguintes
unidades: SAM, ASSJUR, SAM e SOF.

A consideragao superior.

Valéria Reis Regattieri
Analista Judiciario

De acordo.
A consideracao superior.

Adriana Omoto de Paula
Chefe da Secao de Gestao do Conhecimento

De acordo.
A consideracao superior.

Leandro Hiroto Tamashiro
Coordenador de Educacdo, Desenvolvimento e Apoio a Governanga

Ratiﬁco a informacao da COEDE/SEGCON, pela contrata¢do do curso.
A consideracdo superior.

Paula Helena Batista Silva
Secretaria de Gestdao de Pessoas

Ciente.
A SAM, para providéncias.

Claucio Cristiano Abreu Corréa
Diretor-Geral da Secretaria

SECAO DE GESTAO DO CONHECIMENTO
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JE'! Llj Documento assinado eletronicamente por VALERIA REIS REGATTIERI, ANALISTA
31 JUDICIARIO, em 14/02/2023, as 07:51, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

4 eletrbnica

—r—y
r
Jel! Lx:l’ Documento assinado eletronicamente por ADRIANA OMOTO DE PAULA, CHEFE DE SECAO,
Jlem 16/02/2023, as 18:46, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

,‘ eletrénica

e =
-
JEI! d Documento assinado eletronicamente por LEANDRO HIROTO TAMASHIRO,
)| COORDENADOR, em 23/02/2023, as 17:56, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

,1 eletrénica
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JE'! fj Documento assinado eletronicamente por PAULA HELENA BATISTA SILVA, SECRETARIA, em
3 123/02/2023, as 18:39, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

,‘ eletrénica

—
o
JEI! L;:l’ Documento assinado eletronicamente por CLAUCIO CRISTIANO ABREU CORREA,
i DIRETOR-GERAL, em 24/02/2023, as 15:57, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

4 eletrbnica

Ll sp.jus.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0
|5 el = informando o codigo verificador 4293513 ¢ o codigo CRC 6B45B371.
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SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE EDUCAGAO, DESENVOLVIMENTO E APOIO A GOVERNANGA
SEGAO DE GESTAO DO CONHECIMENTO

FICHA TECNICA — Curso online

. - Nome do curso: Capacitagdo em Gestdo Documental - Politica de Gestdao Documental e de
Memoria (Resolugdo CNJ n. 324/2020 e Resolugdo TRE-SP n. 597/2022)

. - Unidade solicitante: SEGDOC/COGED/SGID e CPAD Contato: 3104-0707/3130-
2700/3101-8001 Ramal/E-mail: segdoc@tre-sp.jus.br

. - Indicacdo da escola a ser contratada: GDGI — Gestdo de Dados, Informacbes e
Tecnologias

. - Diferencial da escola, que justifique a sua indicagao:

A Gestao de Dados, Informacdes e Tecnologias Ltda (GDGI) é uma das principais
referéncias no Brasil na prestagdo de servigos, consultoria e treinamento na area de
gestdo administrativa, organizagcdo da informagédo, implantagcédo e customizagdo de
sistemas de gestdo de documentos, sendo que sua finalidade é viabilizar, de forma
responsavel, a transformacgao digital de organizagdes publicas e privadas.

Fundada em agosto de 2020, tal empresa possui como diferencial a orientagao técnica
de sua sécia fundadora, a Profa. Dra. Lenora Schwaitzer, que coloca em pratica o
conhecimento moldado durante mais de trinta anos de atuacdo nas areas de gestéo
administrativa, organizagao de processos de trabalho, politicas informacionais, gestao
de dados e customizagao de sistemas de gestdo de documentos.

Entre os servigos prestados pela GDGI é de grande interesse o curso ministrado pela
Profa. Lenora, “Capacitacdo em Gestdo Documental - Politica de Gestdo Documental e de
Memoria”, cujo objetivo € fornecer um panorama teorico e pratico sobre as bases da
gestao documental, com reflexo na adequada aderéncia a LAl e a LGPD.

Os novos paradigmas em matéria de Gestdao Documental e de Memadria no ambito do Poder
Judiciario exigem, além da expertise em Gestdo de Documentos e Direito, o0 uso de sistemas
informatizados e procedimentos que requerem conhecimento de praticas tipicas das areas
de Mapeamento dos Processos de Negdcio, Tecnologia da Informagédo, Governanga de
Tecnologia da Informacao e de Seguranga da Informagao.

Conforme transcricdo a seguir, a Professora Lenora Schwaitzer detém expertise “sui
generis” a abranger os requisitos acima:

“Possui graduagao Direito, Arquivologia, Biblioteconomia e Sistemas de Informacao, todos
pela Universidade Federal Fluminense - UFF. E especialista em Politicas Informacionais e
Organizagcdo do Conhecimento pela Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ em
parceira com o Arquivo Nacional e em Gestao Publica, pela Faculdades Integradas de
Jacarepagua - FIJ. Possui mestrado em Bens Culturais e Projetos Sociais pela Fundagéo
Getulio Vargas - FGV, e em Justica Administrativa pela UFF. E doutora em Histéria, Politica
e Bens Culturais, pela FGV. Como servidora da Justica Federal do Rio de Janeiro, foi



9.

auxiliar de gabinete e diretora da 2a Vara Federal de Niterdi e, em 1989, foi requisitada para
compor o quadro inicial do TRF2 como assessora de juiz. No TRF2, exerceu ainda os cargos
de chefe de gabinete, assessora executiva da Escola da Magistratura Regional Federal da
2a Regido - EMARF e diretora da secretaria de documentagao, informagdo e memoaria -
SED. Foi responsavel pela implantacdo do Centro Cultural da Justica Federal - CCJF, onde
atuou como diretora executiva e pela implantagdo do centro de memoria da Justica Federal
da 2a Regido. Integrou diversos comités perante o Conselho da Justica Federal, sendo de
destacar o de Gestdo Documental - COGED e o de Seguranga da Informagéo - CLSI. Foi
designada para integrar o Proname e comps o grupo de trabalho para propor diretrizes aos
tribunais para a implantagdo da LGPD, ambos no Conselho Nacional de Justiga - CNJ. Foi
professora substituta do departamento de Ciéncia da Informacao da UFF, professora efetiva
do departamento de Ciéncia da Informacdo da UFPB e é atualmente professora efetiva do
departamento de Arquivologia da UFES. E palestrante em diversos eventos na area de
Ciéncia da Informagdo, em todas as esferas administrativas e perante os 6rgaos de poder
federais e ministrou cursos para o TRF2, para a Escola de Magistratura de Sao Paulo e para
o Tribunal Regional Eleitoral do Ceara. Atualmente, integra a Camara Técnica de LGPD do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.”

Ante o exposto, considera-se que as especificidades da demanda de capacitacao em gestao
documental para servidores deste Tribunal poderdo ser satisfatoriamente atendidas pela
Profa. Lenora Schwaitzer, por se tratar de profissional com singular e notéria especializagéo
nas diversas areas de conhecimento apontadas acima como necessarias, somando-se o
diferencial de sua experiéncia na Administragdo Publica como servidora/gestora no ambito
do Poder Judiciario e relevante atuagao junto ao Conselho da Justiga Federal, Conselho
Nacional de Justiga, Conselho Nacional de Arquivos e Escola da Magistratura de Sao Paulo.

- Curso consta na planilha enviada para o Planejamento de 20237 (x) Sim () Nao
- Periodo: 17, 21 a 24 e 27 a 31/3/2023

- Horario: 14 as 17h

- Carga horaria: 30 horas

- Modalidade: ( x)On-lineaovivo ( )EADgravado ( )Outros: ..........cccceeo....

10.- Turma: ( )aberta (x)fechada para servidores do TRE/SP

11.- Justificativa para realizagéo do treinamento (objetivo educacional):

Em observancia ao art. 3° Xlll, da Resolucdo CNJ n. 324/2020, que institui diretrizes e
normas de Gestdo de Memoédria e de Gestdo Documental e dispbe sobre o Programa
Nacional de Gestao Documental e Memdéria do Poder Judiciario — Proname; dos arts 5° e 43
da Resolugcdo TRE-SP n. 597/2022, que institui a Politica de Gestdo Documental e de
Memoria deste Tribunal, a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)
entende que é imprescindivel a capacitacdo das unidades responsaveis pela execucao da
Politica de Gestdo Documental e de Memoria deste Tribunal, ou seja, dos representantes da
Secretaria e Cartérios Eleitorais desta Casa que compdem a CPAD, Conselho de
Representantes dos Cartoérios Eleitorais (CRCE), Assessoria de Orientagdo dos Cartorios
Eleitorais(AACE) e servidores de unidades da COGED e COGIN/SGID.



12.Numero de servidores(as) a serem capacitados: 50 (cinquenta) foi estabelecido como
objetivo.

Obs.: (*) indica que o servidor é integrante da CPAD

Lotacao

Nome completo do(a) servidor(a) E-mail para acesso ao curso
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13.Algum(a) servidor(a) indicado(a) € pessoa com deficiéncia? Nao

Data: 7/fevereiro/2023.
Cintia Takiguthi
Chefe da Secao de Gestdo de Documentos Eletrénicos
e Membro da CPAD

Andreia de Moraes Soares
Chefe da Secao de Arquivo e Coordenadora da CPAD

ORIENTAGOES A SEREM OBSERVADAS:

Antes de preencher o formulario “Ficha Técnica”, ler atentamente as instru¢des abaixo:

1. Antes de indicar o/a servidor/a para o treinamento, favor certificar-se de que ele/a ndo estara

em gozo de férias nem de horas credoras.

2. Caso haja necessidade de alguma substituicdo, favor indicar os dados do novo participante
por meio de mensagem eletrénica para cursos@tre-sp.jus.br, o0 mais breve possivel, para

que seja providenciada a formalizagao junto a empresa contratada.

3. Observe que a referida contratagdo podera ser efetivada por meio de inexigibilidade de
licitacdo, caso as unidades técnicas entendam que o pedido se enquadra no disposto pelo
art. 25, Il e § 1°, da Lei n. 8.666/93:

Art. 25. E inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:



Il - para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza
singular, com profissionais ou empresas de notoéria especializagao...

§ 12 Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

Assim, faz-se necessario que a justificativa referente a indicagdo da empresa destaque a

SINGULARIDADE do servigo técnico prestado e a NOTORIA ESPECIALIZAGAO do

profissional ou da empresa a ser contratada.

Favor encaminhar esse formulario para o endereco eletrénico: cursos@tre-sp.jus.br



