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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - CAPACITACAO

SEI n° 0007007-33.2024.6.26.8000

OBJETO: Curso “Excel Standard (intermediario) e Premium (avangado)”

Capacitacdo de 10 servidores e servidoras em treinamento fechado, na modalidade online ao
Vivo.

1. Identificagdo da Unidade Solicitante

Unidade requisitante/demandante: COAJU

Responsavel pela demanda: Geraldo Oliveira Reis Rabello Sampaio
E-mail: coaju@tre-sp.jus.br Ramal: 2548

Coordenadoria: COAJU — Coordenadoria de Assuntos Judiciarios
Secretaria/Assessoria: Secretaria da Corregedoria

2. Previsao de recebimento do objeto: 25/03/2024

3. Fonte de recursos para atendimento da demanda

- Orgamento total aprovado: R$ 462.141,00 (Valor referente somente a cursos: R$ 251.387,00)

Fonte: PLOA PLN 29/2023 - PTRES = 167761

Programa de trabalho = 02122003320GP.0035 - "Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na
Justica Eleitoral"; Plano Orcamentario 0002 - "Capacitacdo de Recursos Humanos

4, Critério de sustentabilidade

( x ) Sim. Qual/quais: VI — uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais e desgastes
ambientais que poderiam ser gerados caso ocorressem presencialmente foram evitados, tais como, com
combustiveis para deslocamentos e ainda papel para impressdo de material didatico e de apoio.

() NGO, POrque .......ceeeeeeeeerrnuenenenn.

5. Critério de acessibilidade:
( x ) Sim. Qual/quais: ndo ha barreiras arquitetdnicas por se tratar de um curso on line
() Nao, porque........cccccevvueeernne
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VISAO GERAL:

1. Identificagao da Demanda:

Objeto: Curso: “Excel Standard (intermediario) e Premium (avancgado)”
Tipo do objeto: Servigo ndo continuado

Grau de prioridade: ( x ) Alta ( ) Média ( ) Baixa

(Conforme entendimento da Unidade)

2. Identificagado da Escola:
Escola indicada para ministrar o treinamento: “Excel Business”

3. Justificativa da escolha da escola (descrever o diferencial da escola)

A Excel Business é uma escola especializada em Microsoft Excel e Power Bl, com sélida experiéncia em
treinamentos para o mercado corporativo. A empresa é referéncia no mercado de treinamentos
corporativos de Excel, reconhecida por sua qualidade e exceléncia nos servicos prestados. Esta no
mercado ha quase 15 anos e utiliza uma metodologia que foi aplicada em algumas das principais
empresas do pais. Exemplo: Ernst & Young, Apple, Coca-Cola, HP, BMW, entre outras.

4. Descricao da necessidade da contratagcao (objetivo educacional pretendido com a
capacitacao):

Considerando que esta unidade pretende aprofundar o conhecimento para dominar as ferramentas de
Power BI, destaco que o estudo do Excel nivel intermediario/avangado é essencial para a manipulacao
de dados referentes as zonas eleitorais. Desta forma, nos permite obter conclusbes importantes a
respeito do andamento de atividades administrativas e jurisdicionais das zonas, bem como o
acompanhamento da gestado cartoraria, todas elas atividades fundamentais no dia a dia de trabalho na
Corregedoria e na Coordenadoria de Assuntos Judiciarios.

5. Requisitos necessarios para a contratagao

A empresa contratada devera possuir experiéncia e vasto conhecimento acerca do tema a ser tratado. O
treinamento devera ser ministrado em linguagem clara e objetiva, com abordagem de estudo de casos,
em aulas expositivas e dialogadas.

A capacitacdo devera estar totalmente adequada as normas e melhores praticas vigentes, além de
seguir critérios de sustentabilidade.

6. Estimativa da quantidade:
Capacitacao para 10 servidores e servidoras, conforme detalhado no Anexo |, doc. SEI 5227031

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de capacitagao:

Apo6s pesquisa de mercado, informamos que a escolha do curso “Excel Standard (intermediario)
e Premium (avangado)” na modalidade online ao vivo, turma fechada, ocorreu devido a
necessidade de um treinamento mais direcionado para atender as especificidades essenciais
no que tange as atividades da Corregedoria, especificamente as relacionadas as estatisticas do
CNJ. Destaco que este curso € pré-requisito para posterior treinamento em Power BI.
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O valor ofertado pela escola “Excel Business” esta abaixo do valor de mercado, levando em
consideragao a customizagado do curso para uma turma fechada de dez servidores, o nivel de
exceléncia da escola e a sua especializacdo em Excel/Power Bl, tema complexo que necessita
de um maior detalhamento e acompanhamento de profissionais muito capacitados, pois séo
importantes ferramentas de Gestao cada vez mais utilizadas em grandes instituigdes.

Ressalto que a proponente Excel Business aplicou um teste de conhecimento sobre a
ferramenta Excel, por meio do qual os dez servidores indicados para a referida capacitagao
foram considerados aptos a iniciarem o treinamento a partir do nivel standard (intermediario).

Ademais, cumpre informar que apos estudo de mercado ndo foram encontrados cursos
gratuitos e/ou de menor valor equivalentes ao da presente contratacao.

Por fim, considerando o conteudo programatico, a especificidade do tema e o notério

conhecimento do corpo docente, entende-se que a presente contratagao reune as condigdes
necessarias para ser procedida por inexigibilidade de licitacéo.

8. Estimativa do valor da contratagao: R$ 7.800,00

MAPA DE RISCOS:

Vislumbra-se a existéncia de apenas dois riscos substanciais no procedimento de contratacao,
quais sejam:

1. Nao realizagdo do curso por motivos diversos, tais como falta de quérum para formagao de
turma, apesar da indicagao de necessidade pela unidade demandante;

2. Falha no pagamento por falta de envio de documentagdo comprobatéria da execugao do
Curso.

Assim, considerando os riscos apontados, os eventos se vinculam a (in)execugao propriamente
dita, foi dispensada a elaboragao do Mapa de Riscos.

TERMO DE REFERENCIA:

Dispensavel ao caso a inclusao de termo de referéncia, porquanto a excegao do preco, passivel
de negociagdo entre as partes, os demais elementos sao determinados unilateralmente pela
entidade proponente, cuja contratacdo possui natureza de adesdo: a metodologia de
ensino/didatica; carga horaria; conteudo programatico; modo de prestagao dos servigos (online,
EAD ao vivo, presencial, in company, etc), razao pela qual se faz necessaria a apresentagao de
justificativas para a escolha da entidade/do docente.

Por sua vez, o documento intitulado “condicbes da contratacdo” supre as demais condicbes
usualmente tratadas no termo de referéncia, que, posterior e juntamente com a hipotética
emissdo da nota de empenho (Lei n. 14.133/2021, art. 95) aperfeigcoa o vinculo contratual:
indicagcdo do objeto (fonte: proposta técnica comercial da proponente que satisfaz as
necessidades de capacitacdo da unidade requisitante; documentagcdo de habilitagdo; vigéncia
da contratagao; prego (por vezes negociado em razdo do numero de participantes ou do modo
e/lou local de prestagdo dos servigos); previsdo de dotagdo orgcamentaria; liquidagdo e
pagamento da despesa; penalidades (sangdes administrativas); publicacao/publicidade e
clausula de foro de eleigao.

CONSIDERACOES FINAIS:

Posicionamento favoravel sobre a adequacgao/viabilidade da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina
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Diante do exposto propomos a capacitagdo dos servidores no curso disponibilizado pela
empresa acima referenciada para capacitacdo e multiplicagdo de conhecimento.

Responsavel pela demanda: Geraldo Oliveira Reis Rabello Sampaio
Suplente (servidor responsavel, na auséncia do demandante): Fabiana Reis Pacheco

Data: 04/03/2024

Autoridade competente:
Aprovo.
André Luiz Pavim

Secretario da Corregedoria
Autoridade competente

Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIZ PAVIM, SECRETARIO, em 05/03/2024,
as 17:06, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por GERALDO OLIVEIRA REIS RABELLO SAMPAIO,
TECNICO JUDICIARIO, em 06/03/2024, as 16:06, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

_ —
L ]
Sl A
2 Le
Ji}lr\.ﬁ‘ |.JI &
elEtrOmnica

== sp.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
; informando o codigo verificador 5227045 e o codigo CRC 655A040B.

0007007-33.2024.6.26.8000 5227045v5

https://sei.tre-sp.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5629271&infra_sist...  4/4



