
  
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

 
 

FORMULÁRIO PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
 
 Preencher obrigatoriamente todos os campos. Quaisquer dúvidas entre em contato por e-
mail no sccl@tre-sp.jus.br ou pelos ramais: 2215 ou 2145.  
 

 

01 – Indicação do Demandante. 

SEÇÃO REQUISITANTE: ASTARG – Assistência de Artes Gráficas. 

COORDENADORIA:  Coordenadoria de Comunicações Administrativas. 

SECRETARIA/ASSESSORIA:  Secretaria de Gestão de Serviços. 

e-mail: astarg@tre-sp.jus.br 

ramal:   2455 / 2445 

Responsável:  Vanderlei Antônio Garcia Martins 

02 – Justificativa da necessidade da aquisição/cont ratação.  

Continuidade da manutenção e o perfeito funcionamento do equipamento para reprodução 
impressa de materiais diversos de alta tiragens e poucos originais, como flyers, ofícios 
circulares, formulários de vista de processos. 
 

03 – Descrição do objeto/material. 

Manutenção preventiva e corretiva de um duplicador digital Risograph, modelo RZ 990U 
instalado na Assistência de Artes Gráficas deste Tribunal Regional Eleitoral de São Paulo, 
com frequência de visitas técnicas preventivas bimestrais.  
 

04 – Quantidade do serviço a ser contratado: 

Serão realizadas 6 (seis) visitas bimestrais por ano para manutenção preventiva e corretiva 
de 1 (um) Duplicador digital Risograph, conforme descrito no item 4 do Termo de Referência. 
 

05 – Previsão da data em que o objeto/material deve rá ser disponibilizado para o  
Demandante. 

A prestação de serviços deverá ser iniciada imediatamente após o término do atual contrato 
vigente, com término previsto para 16/11/2019. 
 

06 – Local da Prestação dos Serviços. 

Rua Francisca Miquelina, nº 123 – 1º subsolo, bairro Bela Vista, CEP 01116-000, São 
Paulo/SP, de 2ª a 6ª feira, das 9h às 18h, na Assistência de Artes Gráficas. Telefone:3130-
2455.  
 

07 – Indicar preço referencial. 

O atual contrato vigente, que possui frequência mensal , tem valor mensal de R$ 368,86 



08 – Indicar Empresas que trabalham com o produto.  

GOMAQ – Máquinas para escritório. Tel.:  2162-1058 e 2162-1068; e 
TCP – Tel.:4771-8586. 
 

09 – Indicar se a demanda foi incluída na proposta orçamentária. 

Incluída na Proposta Orçamentária de 2020, rubrica 3390.3917.   

10 – Indicar a fiscalização/comissão. 

Fiscal indicado:             Leandro Hipólito Vieira,  matrícula: 14.270-0; e 
Suplente Indicado:  Roberto Macedo Honorato,  matrícula: 14,453-3.  

 


