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YQZ[JR=I[=JK\I[=[I]ZQ=J=ĴKS[S_HI=PQ=UN=DIZ\J=AS̀LIRJ[=RIPQLI=̀J[\JM=PQ[\SaJPJ=J=JXIaPSXSIaJZ=I[=PS̀LIRJ[=̂KQ
JXIR̀JabJR=I=FILJZ=PI=GcZS\I=>LQS\IZJL=DJKLS[\J=TNTUM=bIaZJZSJ=Sa[\S\KdPJ=̀QLJ=6Q[ILK_HI=56>eBD=fgeggV=
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SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL  
 
 

FORMULÁRIO PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS  
 
Preencher obrigatoriamente todos os campos. Quaisquer dúvidas entre em contato por e-mail no sccl@tre-sp.jus.br ou 
pelos ramais: 2215 ou 2145.  
 

VERIFICAR PRELIMINARMENTE DISPONIBILIDADE DO OBJETO  NO ALMOXARIFADO  
 

 
 

Planejamento da Contratação 

Objeto: Porta-diplomas 

PAC 2021:  não previsto no PAC 2021. 

Data estimada para entrega do TR/PB: 05/05/2021 

Previsão de recebimento do objeto: 01/06/2021 

Valor estimado na proposta orçamentária: ______________ 

Critério de sustentabilidade: Não  

Critério de Acessibilidade: Não  

1 – Indicação do Demandante 

Seção Requisitante: Assessoria de Cerimonial - ASSCER 

Coordenadoria:  

Secretaria/Assessoria: Presidência 

E-mail: cerimonial@tre-sp.jus.br 

Ramal:  2340 

Responsável: Fernanda Diniz 

2 – Justificativa da necessidade da aquisição/contratação 

2.1. A aquisição justifica-se pela necessidade de cumprir o disposto na Resolução TRE/SP 69/99 
que instituiu a honraria Colar do Mérito Eleitoral Paulista.  

2.2. Atender às solicitações da e. Presidência para acondicionar diplomas de homenageados com a 
“Honraria Colar do Mérito Eleitoral Paulista 2021”, eventuais outros certificados ou diplomas 
solicitados extemporaneamente, outros tipos de documentos. 

 
3 – Descrição do objeto/material 
 
 
Item Quantidade 

 
DESCRIÇÃO 

único 10 Unidades  

Pastas para diplomas/certificados - (porta-diplomas), que acondicione documento em tamanho de 
folha A4. 
As pastas deverão ser confeccionadas com papelão gramatura 1200, revestimento de tecido 
veludo preto, com aplicação de fitas de cetim na parte interna para fixação de certificado A-4 e 
cantoneiras douradas na parte externa.  



 
Foto exemplificativa: 
 
 

 
 

 



4 - Quantidade do material a ser contratado  
 
10 unidades em entrega única 
 

 
5 – Previsão da data em que o objeto/material deverá ser disponibilizado para o demandante 
 
01/06/2021 
 
 
6 – Local de entrega 
  
Assessoria de Cerimonial 
Tribunal Regional Eleitoral de São Paulo, Rua Francisca Miquelina, 123, Bela Vista, 
Prédio Brigadeiro, 1º andar, sala 105. 
Telefone: 3130-2362 
Horário: 13h às 18h, mediante prévio agendamento 
Fernanda Diniz 
 

 
7– Indicar preço referencial 
R$ 262,00  
 
8– Indicar eventual providência para adequação do ambiente do órgão 

 
Sem providências 

9 – Indicar a fiscalização/comissão 
 
Fernanda Diniz 

 
 
 


