Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
Aviso de Dispensa de Licitagao Eletrénica n.° 108/2025

Regido pela Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela IN SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de
2021, pela Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes posteriores,
regulamentada pelo Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como pela Lei n.° 8.078, de
11 de setembro de 1990 e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas no Aviso e seus
Anexos.

Objeto: Contratacdo de servigcos de assinatura de colecdo de normas técnicas ABNT/NBR/NBR
ISO.

Observagao: Havendo divergéncia entre a descrigdo do(s) item(s) e o codigo/descrigao do
CATMAT/CATSER, prevalecera a especificagao detalhada no Anexo | (Termo de Referéncia)
deste instrumento de contratagao.

Periodo de Recebimento de Propostas: 08/10/2025 a 13/10/2025
Data da sessao publica: 13/10/2025
Link de Acesso: www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase dos Lances: das 08h01 as 14h01

Processo SEI: Preco Total Estimado:
0013511-21.2025.6.26.8000 3.489,20
Critério de Julgamento: Quantidade de itens: item Unico

Menor prego total do item Unico

Possui critério de sustentabilidade? Exclusiva Vistoria Prévia?
( )Sim (x)Nao ME/EPP? ( ) Obrigatoéria
Qual? Nao ha. () Sim (x)Nao ( ) Facultativa

(x) Nao se aplica

Documentos de habilitagao:

Documentagéao SICAF: Documentagdo Complementar:
Item 8.5.5.2 do Aviso Nao se aplica

Enderec¢o da Secao de Elaboragao de Editais e Contratos: Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio
Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, Bela Vista, Sdo Paulo CEP: 01316-900.

Retire o instrumento de contratagdo e acompanhe esta licitagao e seus atos na internet pelos portais
https://lwww.tre-sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contasl/licitacoesl/licitacoes
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA 108/2025

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, nos termos das disposices
contidas na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, na IN SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de 2021, na Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragbes posteriores, regulamentada pelo Decreto
n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como pela Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais
legislacdes aplicaveis, realizara DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA, com critério de julgamento
pelo menor prego total do item unico, para contratacao de servicos de assinatura de coleciao de
normas técnicas ABNT/NBR/NBR ISO, conforme condicbes e especificagdes constantes das clausulas
abaixo e dos Anexos | a V a seguir discriminados, os quais fazem parte integrante do presente Aviso:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta Definitiva de Precos;

Anexo lll — Minuta de Contrato;

Anexo IV - Instrugdo Normativa TRE/SP n.° 01, de 31 de maio de 2019 — versao resumida;
Anexo V - Instrugdes complementares ao processo de cadastro de usuario externo no SEI.

Periodo de Recebimento de Propostas: 08/10/2025 a 13/10/2025
Data da sessao publica: 13/10/2025

Link de Acesso: www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase dos Lances: das 08h01 as 14h01

1 — DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1 — O objeto consiste na contratacdo de servigos de assinatura de cole¢do de normas técnicas
ABNT/NBR/NBR ISO, em estrita conformidade com o estabelecido neste Aviso e seus Anexos.

12 — O cédigo e descricio do "CATMAT/CATSER" constante do Compras.gov.br pode
eventualmente diverqgir da descrigcdo do(s) item(ns) a ser(em) contratado(s) quanto a especificacoes

CATA/CASR, grevleceréo as specifcages etaladas n nexo | (Term d Refernci)

deste Aviso.
2 — DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
2.1 - A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica

integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.2 - O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletrGnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.3 - Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrbnica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

2.4 - O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.5 — Os fornecedores deverao se manifestar em campo préprio do sistema eletrénico sobre:

a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;
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b) o enquadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e alteracdes posteriores, quando couber;

c) o pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condigdes gerais da contratagcao, constantes do
procedimento;

d) a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

e) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

f) que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal de 1988.

251 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.6 — Nao poderao participar desta dispensa:

2.6.1 — empresas que nao atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa de Licitagao Eletrénica e seus
anexos;

2.6.2 — empresas que possuam ramo de atividade registrado no ato constitutivo incompativel com o objeto
desta dispensa;

2.6.3 — empresas autoras do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3.1 - equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta, bem como ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 — agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
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termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133. de 2021;

2.6.7.1 - a vedacao de que trata o item 2.6.7 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacéao,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica;

2.6.8 — empresas que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

2.6.9 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacio trabalhista;

2.6.10 — empresas em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidacéo;
2.6.11 — empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.6.12 — empresas que possuam em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de deputado
elou senador, desde sua diplomacao, nos termos da alinea “a” do inciso | do artigo 54 da Constituicao
Federal;

2.6.13 — empresas que possuam registro de impedimento de contratacao no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA) disponivel no portal do Conselho
Nacional de Justica ou no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)/CGU.

3 - DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 - O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricao
do(s) servigo(s) ofertado(s) e o(s) prego(s) unitario(s) e total(is) até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3 - Todas as especificagdes do(s) servigo(s) contidas na proposta, em especial o(s) preco(s), vinculam a
Contratada.

3.4 - O(s) preco(s) proposto(s) devera(ado) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execugao do objeto, na forma da legislagao vigente, incluidos todos os
tributos e contribuices fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao
integral cumprimento da execugao dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas
casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a
desclassificagao.

3.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | (Termo de Referéncia) deste Aviso, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer os servicos nos seus termos, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.7 - No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacao,
em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes, que:
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3.7.1 - esta ciente do inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos e concorda com suas condigoes,
respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

3.7.2 - a proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua
entrega em definitivo;

3.7.3 — atende aos requisitos de habilitagao previstos em lei e neste instrumento convocatério;

3.7.4 - inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no procedimento de contratagcdo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.5 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

3.7.6 — esta ciente de todas as informagodes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
do aviso de dispensa;

3.7.7 - ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal de 1988;

3.7.8 — nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho desumano ou degradante,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal de
1988,;

3.7.9 — cumpre a exigéncia de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

3.8 - O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.9 - O fornecedor devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°,
daLein.®° 14.133, de 2021.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1 - Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste Aviso.

3.10.2 - Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
secao respectiva deste Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica.

3.10.3 - O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.4 - O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do procedimento
de contratacao e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao
ser conhecidos dos fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4 — DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES
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4.1 - A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica de Licitacdo, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagcdo de lances
também ja previsto neste Aviso.

4.2 - Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1 - Os lances deverao ser ofertados pelo pre¢o unitario do item tnico.

4.3 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.4 - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
procedimento de contratagdo, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa de Licitagao
Eletrénica.

4.5 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relacédo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera corresponder a 1% (um
por cento), limitado a duas casas decimais.

4.6 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.7 - Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.8 - Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.9 - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.10 - O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCOS
5.1 - Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a

contratacao.

5.2 - No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pregco maximo aceitavel pela
Administracao, podera haver a negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1 - Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel ao maximo aceitavel pela
Administragao.

5.2.2 - A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao,
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for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacio.

5.2.3 - Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo estar anexada aos autos do processo
de contratacgéo.

5.3 — Sera(ao) desclassificada(s) a(s) proposta(s) que, apés a etapa de negociacdo, mantiver(em)
seu(s) preco(s) final(is) superior(es) ao(s) maximo(s) aceitavel(is) pela Administragao, estipulado
no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Aviso.

5.4 - Estando o(s) precgo(s) compativel(is), sera solicitado o envio da PROPOSTA DEFINITIVA DE
PRECOS nos termos da clausula 6 deste Aviso e conforme modelo contido no Anexo Il (Modelo de
Proposta Definitiva de Precos) deste Aviso.

5.5 - Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Agente de Contratagdo verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no procedimento de
contratagcao, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagcao correlata e no item 2.6 deste
Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniado
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

Observagdo : A consulta aos dois cadastros — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - (CEIS) e Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa (CNIA), além do tradicional Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, na fase de habilitacéo, € recomendacgéo do TCU (Acérdao n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de
verificagdo da prépria condicao de participagao no certame. A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

5.5.1 - Apds verificagcao das condicdes de participagao na disputa eletrénica, o(a) Agente de Contratagao
verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes para a
futura contratacdo, mediante a consulta ao Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin), cujo registro de pendéncia impede a celebragdo do futuro convénio, acordo, ajuste ou
contrato que envolva desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos,
conforme art. 6°- A da Lei n°® 10.522/2002 (atualizada pela Lei n°® 14.973/24).

5.5.1.1 - Por ocasiao da consulta ao CADIN, o(a) Agente de Contratagdo comunicara eventual registro de
pendéncia e advertira o fornecedor sobre o prazo de até 5 (dias) Uteis, contados da adjudicagao do objeto
e da homologacdo da dispensa eletrénica no sistema compras.gov, para a regularizacéo, sob pena de
caracterizar a infracao de retardamento da execucdo do objeto da dispensa eletrénica e o sujeitara a
superveniente desclassificacdo e as penalidades previstas neste Aviso, sem prejuizo, ainda, da
convocagao dos demais fornecedores, na ordem de classificagao.

5.5.1.1.1 - Durante a fase de julgamento e antes da declara¢cdo do vencedor, a desisténcia da proposta
pelo fornecedor, exclusivamente sob a alegagao de inviabilidade de regularizagdo da pendéncia no CADIN
no prazo estipulado neste Aviso, nao constituira infragcado administrativa.

5.5.1.2 - Incumbe ao fornecedor o 6nus pelo acompanhamento da homologacgao da dispensa eletrénica no
sistema compras.gov, para os fins da contagem de prazo para a regularizacgao.
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5.5.1.3 - A pedido do fornecedor, o prazo de 5 dias Uteis acima podera ser prorrogado, por igual periodo, a
critério da Administracao, devidamente motivada na falta de prejuizo irreparavel ou de dificil reparacao
pela dilagdo concedida para a regularizagao das pendéncias no cadastro.

5.5.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.56.3 - Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o(a) Agente de Contratagao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (IN n°® 3/2018, art. 29, caput).

5.5.3.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.3.2 — O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.5.3.3 — Constatada a existéncia de sancao, o(a) Agente da Contratacdo podera inabilitar o fornecedor,
por falta de condigao de participacao.

5.6 — Caso o fornecedor detentor da melhor oferta apresente quaisquer ocorréncias abaixo citadas, a
proposta sera desclassificada e o(a) Agente da Contratacdo examinara a proposta subsequente,
procedendo a sucessiva verificagao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Aviso:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo adequagéao da proposta e do preco as exigéncias deste Aviso;

¢) nado obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;

d) apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do valor maximo aceitavel para a contratacao;
e) nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao.

5.6.1 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.7 - Erros no preenchimento da proposta nao constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do preco.

5.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.

5.8 - Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.9 - Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica.

6 — DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

6.1 — O fornecedor melhor classificado devera enviar a Proposta Definitiva de Precos, elaborada nos
moldes do Anexo Il (Modelo de Proposta Definitiva de Pregos) deste Aviso, no prazo de 2 (duas) horas, a
contar da solicitacao do(a) Agente de Contratagcdo no sistema eletrénico, sob pena de ser considerada
desistente, sujeitando-se as sangodes previstas na clausula 12 deste Aviso.

6.1.1 — A Proposta Definitiva de Precos também podera ser remetida por e-mail (pregoeiro@tre-sp.jus.br),
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nos casos de solicitacdo do Agente de Contratagao, para fins de agilizar o envio da proposta ao TRE/SP,
sem prejuizo da disponibilizagao pelo Sistema Eletrénico.

6.1.1.1 — Caso haja comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema
Eletrébnico Compras.gov.br, o fornecedor providenciara em momento posterior a ser informado pelo Agente
de Contratagao dentro da propria sesséo publica, através da funcionalidade “Enviar anexo”, a insercéo da
documentacgao no Sistema Eletrénico para que assim fique a disposi¢do dos demais fornecedores.

6.1.2 — Em cumprimento ao principio da publicidade e da transparéncia, a insercao da Proposta Definitiva
de Precgos no Sistema é obrigatdria, sob pena de desclassificagdo da proposta.

6.1.3 — O descumprimento das exigéncias contidas nos itens anteriores considerara o fornecedor como
desistente da proposta, sujeitando-se as sangdes previstas na clausula 12 deste Aviso.

6.2 — Na proposta deverao constar, obrigatoriamente, todas as informagbes requeridas no Anexo Il
(Modelo de Proposta Definitiva de Pregos), a saber:

6.2.1 — PRECO UNITARIO e TOTAL DO ITEM UNICO (acrescido(s) de todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execug¢ao do objeto, na forma da legislagao vigente, incluidos todos os
tributos e contribuicées fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao
integral cumprimento da execugao dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas
casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a
desclassificagdo e, ainda, a especificagdo do(s) servigo(s) ofertado(s), de acordo com o disposto no Anexo
| (Termo de Referéncia) deste Aviso.

6.2.2 - CONDIGOES DE EXECUGAO E LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS: conforme o
estabelecido nos itens 4.7 a 4.12 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Aviso.

6.2.3 - Razao social da empresa, C.N.P.J., enderego completo, telefone e e-mail atualizados para contato
e recebimento de Nota de Empenho, qualificagdo do representante legal que assinara o contrato e do
preposto que representara a contratada durante a vigéncia do ajuste, instituicao financeira, agéncia, praca
de pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do(a) representante legal da empresa
responsavel pela proposta.

6.2.4 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para
a sessao publica deste Aviso.

7 — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR A PROPOSTA
Nao aplicavel a presente contratagao.

8 - DA HABILITAGAO

8.1 — Os documentos previstos nesta clausula, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
fornecedor de executar o objeto deste Aviso, serao exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts.
62a70dalein®14.133, de 2021.

8.11 - A documentagcdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, no que concerne a regularidade dos documentos exigidos neste
Aviso e abrangidos pelo referido sistema.
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8.2 — Sera verificado se o fornecedor apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao,
e a declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (item 3.7.3 deste
Aviso).

8.3 — Sera verificado se o fornecedor apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.4 — O fornecedor devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas
(item 3.7.2 deste Aviso).

8.5 — A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, bem como
pela documentagcdo complementar especificada neste instrumento convocatério.

8.5.1 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2

(duas) horas, sob pena de inabilitagao.

8.5.2 — E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes habilitatérias constantes do SICAF
e aquelas nao integrantes do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, para que estejam
vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentacao atualizada.

8.5.3 — O descumprimento do item 8.5.2 desta clausula implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes, feita pelo(a) Agente de Contratagao, lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

8.5.4 - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

8.5.4.1 - Os documentos originais, quando solicitados, deverdo ser entregues, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis contados da solicitagdo do(a) Agente da Contratacdo, na Secdo de Elaboracdo de Editais e
Contratos, localizada na Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, mediante
prévio agendamento direcionado ao e-mail cct@tre-sp.jus.br.

8.5.5 — Para a habilitacdo serdo exigidos os seguintes documentos:
8.5.5.1 — Habilitagao Juridica

8.5.5.1.1 — A pessoa juridica participante do certame devera comprovar sua existéncia mediante
apresentacao de seu Ato Constitutivo.

8.5.5.1.2 — Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

8.5.5.2 — Habilitagao fiscal e trabalhista

8.5.5.2.1 — Certidao de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
conjuntamente pela RFB (Receita Federal do Brasil) e PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional);
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8.5.5.2.2 — CRF - Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econémica Federal,
8.5.5.2.3 — Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal — ISS;

8.5.5.2.4 — Certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT ou Certidao positiva de débitos trabalhistas
com efeitos negativos emitida pela Justica do Trabalho.

Observagao 1: A validade da certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT, com base no inciso XVI
do art. 92 da Lei n.° 14.133/21, esta condicionada aquela disponivel no sitio www.tst.jus.br/certidao na
FASE DE HABILITACAO, que revela a atual situagdo do fornecedor, ou seja, caso haja mais de um
documento valido, isto é, dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, prevalecera a certiddo mais
recente sobre a mais antiga.

8.5.5.3 — Qualificagao Econdmico-Financeira

8.56.5.3.1 - Certidao negativa de faléncia e recuperagoées judiciais e extrajudiciais, expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.

8.5.5.3.1.1 - No caso do fornecedor se encontrar em recuperagao judicial, devera apresentar certidao
emitida pela instancia judicial competente, certificando que a interessada estd apta econOmica e
financeiramente a participar do procedimento de contratacao.

8.5.5.4 — Qualificagao Técnica
Nao aplicavel a presente contratagao.

8.6 — A validade dos documentos habilitatérios devera abranger a data de abertura do procedimento de
contratacao.

Observagao 2: Caso o 6rgao emissor ndo declare a vigéncia dos documentos solicitados, esses serao
considerados validos pelo prazo de 6 (seis) meses, contados da data de sua expedigéao.

8.7 — A comprovacéao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de formalizagao
do ajuste.

8.7.1 — O fornecedor devera apresentar toda a documentacao exigivel nesta clausula, mesmo que as
relativas ao item 8.5.5.2 apresentem alguma restricao.

8.7.2 — Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o fornecedor for
declarado vencedor do procedimento de contratagdo, para a regularizacdo da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa;

8.7.2.1 — O prazo de que trata o item 8.7.2 fica automaticamente prorrogado, nos termos do § 1° do art. 43
da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteracbes posteriores.

8.8 — A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto nos itens 8.7.2 e 8.7.2.1, implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no item 12.4.1, 12.4.2, 126 e
12.7 deste Aviso ou sem prejuizo das sancbes legalmente previstas, sendo facultado a Administragao
convocar os fornecedores remanescentes, na ordem de classificagao, para assinatura do contrato/aceite
da Nota de Empenho, ou revogar a Dispensa.

8.9 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera

Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica 108/2025- fl. 11


http://www.tst.jus.br/certidao

Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.10 — No julgamento da habilitacdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que n&o
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao.

8.11 - Na hipdtese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o Agente de Contratagao
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

8.12 — Constatado o atendimento aos requisitos habilitatérios, o Agente de Contratacdo habilitara e
declarara vencedor o fornecedor correspondente.

9 — DA CONTRATAGAO

9.1 — Encerrada a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a autoridade
superior para adjudicagdo do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art.71 da Lei n° 14.133/21.

9.2 - A Administrag&o, convocara a adjudicataria para, dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da
data de recebimento da notificagado, realizar o procedimento de credenciamento para usuario externo no
Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI deste TRE/SP, conforme orientagdo contida nos artigos 15 e
seguintes da Instrugdo Normativa TRE/SP n. 1/2019 (com suas respectivas atualizagdes), conforme Anexo
IV deste Aviso, seguindo os passos constantes do Anexo V deste Aviso, e, posteriormente, em até 2 (dois)
dias uteis, contados da liberacdo do acesso, assinar eletronicamente o instrumento de contrato, cuja
minuta integra este Aviso (Anexo lII).

9.2.1 — Os prazos estabelecidos no item 9.2 poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

9.3 — A adjudicataria ficara obrigada a apresentar a Secdo de Gestdo de Contratos de Locacgio e
Aquisicao (SeGCL) deste TRE os documentos necessarios a elaboragao do termo de contrato:

9.3.1 - estatuto ou contrato social;

9.3.2 - procuragado particular ou publica, conforme o caso, em nome do(s) representante(s) que
assinara(ao) o contrato;

9.3.3 - copia do(s) documento(s) pessoal(is) do(s) representante(s) que assinara(ao) o contrato (C.P.F.).

Observagao 1: Em caso de duvida sobre a autenticidade do documento, a Administragao podera exigir a
apresentacdo dos documentos em cépia autenticada por cartério competente ou mediante apresentagao
de copia simples acompanhada do original.

9.4 — Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela adjudicataria que tenham
servido de base para o julgamento, bem como as condi¢cdes estabelecidas neste Aviso e seus Anexos.

Observagao 2: A formalizagdo do contrato por meio diverso do Sistema Eletrénico de Informagdes do
TRE/SP devera ser justificada, por interesse da Administragdo ou da adjudicataria.

9.5 — Em cumprimento ao constante da Resoluc¢ao n.° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional
de Justica e alteragbes posteriores, € vedada a manutengao, aditamento ou prorrogagédo de contrato de
prestacdo de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam coénjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de dire¢do e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Tribunal.

Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica 108/2025— fl. 12



Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo

9.6 — Em cumprimento ao constante da Resolucéo n.° 156, de 8 de agosto de 2012 do Conselho Nacional
de Justica é vedada a manutencao, aditamento ou prorrogacgao de contrato de prestacao de servigos com
empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicdo dos Tribunais para o exercicio de
fungdes de chefia, pessoas que incidam na vedacgao dos arts. 1° e 2° da referida Resolucao.

9.7 - O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia (Anexo |) deste Aviso.
10 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A despesa correra a conta do or¢amento ordinario, Programa de Trabalho 02122003320GP0035 —
“Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justigca Eleitoral”, elemento de despesa 3390.39 —
“Outros Servicos de Terceiros - PJ”.

11 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado conforme disposto na clausula 6 do Anexo | (Termo de Referéncia) deste
Aviso.

12 — DAS PENALIDADES

12.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1 - deixar de entregar a documentagao exigida para o procedimento de contratagao;

12.1.2 — salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

12.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
12.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.2.4 — apresentar proposta em desacordo com as especificacdes deste Aviso;

12.1.2.5 — nao for providenciada a regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto nos itens 8.7.2 e
8.7.2.1 deste Aviso;

12.1.3 - ndo celebrar o ajuste ou nao entregar a documentacao exigida para sua formalizagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 — recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido na clausula 9 deste
Aviso;

12.1.3.2 - ndo mantiver as condigdes de habilitagao e qualificagdo de forma a inviabilizar a assinatura do
contrato;

12.1.4 - ensejar o retardamento da execucédo do objeto do aviso de dispensa de licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.5 - apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o procedimento de contratagdo ou
prestar declaracao falsa durante o procedimento de dispensa eletrdnica;

12.1.6 — fraudar o procedimento da dispensa de licitacao eletrbnica;
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12.1.7 — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.7.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.7.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.7.3 - Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

12.1.8 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de contratagao;

12.1.9 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 — Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

aos fornecedores e/ou adjudicatarias e/ou contratadas as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 — multa;

12.2.2 — impedimento de licitar e contratar; e

12.2.3 - declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3 — Na aplicagcéo das sanc¢des serdao considerados:

12.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

12.3.5 - a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos 6rgaos de controle.

12.4 — Sera aplicada multa compensatéria nas seguintes ocorréncias:

12.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.2.1 a 12.1.2.5, 121.3, 12.1.31,
12.1.3.2 e 12.1.4, quando nao justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, a multa compensatoria
sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor total estimado da contratagéo.

12.4.2 — Quando o fornecedor cometer quaisquer das infracbes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.2.1 a 12.1.2.5, 12.1.3, 12.1.3.1, 12.1.3.2 e 12.1.4 que justifiquem a necessidade da imposicao de
penalidade mais grave, a faixa percentual de multa compensatéria a ser considerada para calculo da
penalidade sera aquela constante do item 12.4.3.

12.4.3 - Para as infragdes previstas nos itens 12.1.5 a 12.1.9 a multa compensatéria sera de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor total estimado da contratacao.
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12.5 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6 — A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.2.1 a 12.1.2.5, 12.1.3, 12.1.3.1,
12.1.3.2 e 12.1.4, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

12.7 — Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos
itens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8 e 12.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
1211, 12.1.2, 121.2.1 a 12.1.2.5, 12.1.3, 12.1.3.1, 12.1.3.2 e 12.1.4 que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar.

12.8 — As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.9 — A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragcdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido pela Comissdo de Responsabilizagao, instituida pela Portaria TRE/SP
n°® 26/2023, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o fornecedor ou a adjudicataria para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.10 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.11 — Cabera a apresentacido de pedido de reconsideracado da aplicacdo da sangao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.12 — O recurso e pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.13 - A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletrénica ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

12.14 - Apdbs a assinatura do contrato, em caso de inadimpléncia, a CONTRATADA sujeitar-se-a as
penalidades previstas na clausula décima primeira do referido documento (Anexo Il deste Aviso).

13 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1 — Estabelece-se que a simples apresentagcédo de proposta pelos fornecedores implicara a aceitagao
de todas as disposi¢des do presente Aviso.

13.1.1 — Os fornecedores deverao observar, ainda, as disposi¢cdes contidas na Resolucdo TRE-SP n°
630/2023, que institui a Politica de Integridade e Compliance das Contratagcdes do TRE/SP, a Portaria
TRE-SP n° 214/2015, que institui o Cddigo de Etica dos(as) servidores(as) do TRE-SP e a Portaria
TRE-SP _n° 118/2023, que dispde sobre o Cédigo de Conduta Etica dos(as) agentes publicos(as) que
atuam na area de contratagdes do TRE-SP.
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13.2 - O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

13.3- No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragéo podera:

13.3.1 - republicar o presente Aviso com uma nova data;

13.3.2 - valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigbes de habilitagdo exigidas;

13.3.2.1 - no caso do item anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento;

13.3.3 - fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagao,
conforme o caso.

13.3.4 - As providéncias dos itens 13.3.1 e 13.3.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

13.4 - Assegura-se a este Tribunal o direito de promover diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo, fixando aos fornecedores prazos para atendimento;

13.5 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacbes no sistema eletrénico, devendo manter-se
conectado durante todas as etapas do procedimento de dispensa eletrénica, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

13.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
procedimento de contratagdo na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

13.7 - Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgao relativa ao procedimento.

13.8 - As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletrbnica serdao sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

13.9 - Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas € a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéao ou do resultado do processo de contratacao.

13.10 — O(A) Agente de Contratagao ou a autoridade superior poderao subsidiar-se em pareceres emitidos
por técnicos ou especialistas no assunto objeto deste aviso de dispensa de licitagao.

13.10.1 — O(A) Agente de Contratacdo podera, ainda, solicitar manifestacao técnica da assessoria juridica
ou de outros setores deste Tribunal a fim de subsidiar sua deciséo.

13.11 - Com fundamento na Resolucdo TRE/SP n° 630/2023, os fornecedores deverao:
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13.11.1 - abster-se da pratica de atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei n. 12.846/2013, bem
como se comprometer a observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade,
confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Codigo de Conduta
Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na area de contratacdes do TRE-SP;

13.11.2 - observar o cumprimento da Resolugcdo CNJ n. 7/2005, quanto a inexisténcia de situagao
caracterizadora de nepotismo.

13.12 - Durante o processo do aviso de dispensa de licitagdo, poderao ser realizadas diligéncias para
afericdo da idoneidade dos fornecedores, as quais deverdo ser documentadas e reduzidas a termo.

Sao Paulo, 06 de outubro de 2025.

Vania Cristina Guarnieri
Chefe da Secéao de Elaboracéo de Editais e Contratos
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 108/2025
ANEXO |

Termo de Referéncia

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIIl, alineas “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)
OBJETO
1.1.Contratagdo de servicos de assinatura de colegcdo de normas técnicas ABNT/NBR/NBR ISO, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
PRECO PRECO
. UNITARIO TOTAL
ITEM| ESPECIFICACAO CATSER| UNIDADE | QUANTIDADE MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL | ACEITAVEL
R$ R$
Assinatura de pacote
para acesso online e
impressao de 50
normas técnicas Pacote 3.489.20 3.489.20
Unico| ABNT/NBRINBR  1SO, | 53108 | com 50| 1 unidade T R
por meio de plataforma
e : normas
digital de acesso via
internet, selecionadas
de acordo com o
interesse do TRE-SP.

1.2.0(s) preco(s) proposto(s) devera(do) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugédo do objeto, na forma da legislagdo vigente, incluidos todos os tributos e
contribuigbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao integral
cumprimento da execugado dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas
decimais, nao sendo admitido(s) valor(es) simbolico(s), irrisério(s) ou igual(is) a zero, o que enseja a
desclassificacao.

1.3.0s cédigos e descrigdes do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras.gov.br" podem eventualmente
divergir da descrigao dos itens a serem contratados quanto a especificagdes e outras caracteristicas. Neste
caso, havendo divergéncia quanto ao cdédigo/descricio do CATMAT/CATSER prevalecerao as
especificagoes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.4.A Fundamentagdo para o Parcelamento ou ndo do objeto da contratacdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

1.5. A contratagdo ocorrera por Item Unico.

Prazo de Vigéncia

1.6.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da disponibilizagdo do acesso pela
fornecedora, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIlI, alinea ‘b’, da Lei

n° 14.133/2021)

2.1.A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 6°, XXIII,
alinea ‘c’ e art. 40, §1°, | da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. O objeto da presente contratagcao consiste na formalizacdo de contrato para acesso aos acervos digitais de
normas técnicas, com a previsdo do fornecimento de até 50 normativos, conforme levantamento realizado junto as
Secretarias. Este quantitativo foi estabelecido apds a consulta de todas as unidades do Tribunal, tendo sido
adequado para o atendimento da demanda.

3.2. O modelo a ser contratado deve ser de acesso remoto aos documentos, permitindo acesso e pesquisa de
todo acervo disponivel, das normas técnicas constantes na plataforma, por meio de login e senha, sem limite de
usuarios, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo e da Escola Judiciaria Eleitoral Paulista - EJEP.

Também deve ser disponibilizada a impressdo das normas incluidas no pacote, quando solicitada para o uso nas
unidades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, alineas ‘d’ e “e”
da Lei n® 14.133/21)

Sustentabilidade

4.1.Na presente contratacdo n&o sera exigida a comprovacao de atendimento de critérios de sustentabilidade de
acordo com a justificativa contida nos Estudos Técnicos Preliminares

Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)
4.2.Nao havera a indicagao de marca(s) de referéncia.
Da exigéncia de amostra
4.3.Nao havera a exigéncia de apresentagdo de amostra.
Da exigéncia de prova
4.4.Nao havera a exigéncia de apresentagao de prova.
Subcontratagcao
4.5.Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao
4.6.Nao havera a exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Condigoes de execugao
4.7. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.8.0 fornecedor devera proceder a entrega dos links e instrugdes necessarias ao acesso da plataforma, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da assinatura do contrato.

4.9.0 contrato tera vigéncia a partir da disponibilizagdo do acesso e com a duragao de 12 (doze) meses.

4.10. As prorrogagdes de prazo de entrega poderdo ser deferidas pela autoridade competente do TRE-SP,
mediante requerimento da Empresa Contratada devidamente fundamentado.

Local e horario da prestacao dos servigcos

4.11. O servigo devera ser prestado mediante acesso online a plataforma, por meio de acesso remoto
mediante senha fornecida pela Empresa.

4.12. Enderego para contato: Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo. Rua Francisca Miquelina,

123, Anexo | — 2° andar — Secgao de Biblioteca, Sao Paulo, SP — CEP 01316-900. Responsavel: Paulo Jair
Gutkoski, e-mail: sebbl@tre-sp.jus.br, telefones: (11) 3130-2248 ou (11) 3130-2238.
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Especificagado da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.13. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Manutenciao e assisténcia Técnica

4.14. A Contratada devera garantir a continuidade dos servigos prestados pelo prazo de 12 (doze) meses,
mantendo o servigo acessivel e notificando sobre possiveis alteragdes e/ou falhas por motivo de forga maior.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

5.1. O ajuste contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias da sua inexecugao total ou
parcial.

5.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do ajuste contratual, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3.As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito, sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4.0 Contratante podera convocar o representante da Empresa Contratada para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

5.5. A Contratada designara formalmente o seu preposto, indicando no instrumento os poderes e os deveres em
relagéo a execugao do objeto contratado.

5.6. O preposto devera ser indicado na Proposta Definitiva de Pregos (Anexo Il do Aviso).

5.7.Nas ocasibes em que houver a substituicdo daquele indicado na Proposta definitiva de Precos, um novo
preposto devera ser indicado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando-se sua qualificagao por meio
de mensagem eletrénica destinada ao endereco de e-mail: sebbl@tre-sp.jus.br.

5.8.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengédo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

5.9.A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

5.10. O fiscal técnico acompanhara a execugéo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

5.11. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do ajuste contratual todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo da contratagdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagado das
faltas ou dos defeitos observados.

5.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagées para a corregcéo da
execucgao do ajuste contratual, determinando prazo para a corregao.

5.13. O fiscal técnico informara ao setor competente, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou

adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.
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5.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do ajuste contratual nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao setor competente.

5.15. O fiscal técnico comunicara ao setor competente, em tempo habil, o término do ajuste contratual sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

5.16. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133 de
2021.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Do recebimento

6.1.0(s) servico(s) sera(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumdria, mediante termos detalhados,
conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanca das Contratagdes" - pagina
da intranet), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.2.0 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

6.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto quando se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes durante a execugao contratual

6.4. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140
da Lei n°® 14133, de 2021)

6.5.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.6.0s servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanga das Contrata¢des”
- pagina da intranet).

6.7.No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagédo e
pagamento.

6.8.Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.
Liquidagao

6.10. A liquidagédo da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor, de acordo com a nota
de empenho e do termo de contrato, este ultimo quando presente na formalizagdo do ajuste, para
comprovacao do respectivo crédito.

6.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

6.12. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagado, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas oriundas de contrato cujo valor nao
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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6.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.13.1. a data da emisséo;

6.13.2. os dados do contrato e do érgao contratante;

6.13.3. o valor a pagar; e

6.13.4. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.14. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
Contratante;

6.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhada da comprovacao da
regularidade das condigdes de habilitagdo exigidas no instrumento convocatério (edital do pregao eletrénico
ou aviso de dispensa de contratagido direta, quando for o caso), constatada por meio de consulta on-line ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, alternativamente, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021, naquilo que
for pertinente a contratagao.

6.16. Eventuais irregularidades fiscais e/ou registros de impedimento de contratar e licitar e/ou perda da
manutengdo das condi¢des de habilitacdo verificadas por ocasido das consultas acima deverdo ser
registradas no processo, sem prejuizo da tramitagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
para pagamento.

Prazo de pagamento
6.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, reduzindo-se a metade nos casos de despesas oriundas de contrato cujo valor total

nao ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.18. No caso de atraso provocado exclusivamente pela Administragao, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuragédo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:
| = (TX/100)/365
EM=1xNx VP,
onde: | = indice de atualizag¢ao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em instituigdo financeira, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, e alteragdes posteriores, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO (Art. 6°, XXIIl, alinea “h”
da Lei n° 14.133/21)

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA de licitagéo, na forma
ELETRONICA, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a
sele¢do da proposta de MENOR PRECO TOTAL DO ITEM UNICO.

Regime de Execucgao

7.2.0 regime de execugao do contrato sera empreitada por prego GLOBAL, conforme inciso XXIX, art. 6° da Lei
n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagcao

7.3.Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, as exigéncias e demais
condi¢des, quando forem necessarias, estardo estabelecidas no Aviso de Contratagao Direta.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIlI, alinea “i” da Lei n°® 14.133/21)

8.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.489,20 (trés mil quatrocentos e oitenta e nove reais e
vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela da clausula 1.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6°, XXIIl, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uniao.

9.2. A dotagéo orcamentdria encontra-se consignada no Aviso de Contratacao Direta.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 108/2025
ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

PROPONENTE: ...ttt et e st e e s e e b e e e e e s e e e e sr e e e neeeeneee e
ENDEREGO: ... et N
BAIRRO: ..o CIDADE.......co e UF.
FONE: ... E-MAIL ...
CEP: CINL P

REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:

N O E e et e e e e e e e e e e
O OO PR RO
PREPOSTO QUE REPRESENTARA A CONTRATADA DURANTE A VIGENCIA DO AJUSTE:

N O oo e et e e et oo b e e et e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e anneeeaas
O PP U PR UPRROTR

INSTITUICAO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO CONTA CORRENTE
FINANCEIRA

Observacgoes:

1) Fornecer prego(s) a vista, final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, na forma da legislagdo vigente, incluidos todos os tributos e
contribuicbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao integral
cumprimento da execugao dos servigos, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas
decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisorio(s) ou igual(is) a zero, 0 que enseja a
desclassificagao.

2) Pagamento exclusivamente por ordem bancaria.
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) PREGO | PREGO
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE| UNITARIO | TOTAL

R$ R$

Assinatura de pacote para acesso
online e impressao de 50 normas
técnicas ABNT/NBR/NBR 1SO, por

meio de plataforma digital de Pacote
Unico | acesso via internet, selecionadas de | 23108 com 50 | 1 unidade
acordo com o interesse do TRE-SP. normas

CONDIGCOES DE EXECUGAO E LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS: conforme o estabelecido
nos itens 4.7 a 4.12 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Aviso.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para a sessao publica.

Assinatura do representante

Nome legivel
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 108/2025
ANEXO 1lI

MINUTA DE CONTRATO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI n°...........

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ......../[...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, COM SEDE NESTA CAPITAL, NA
RUA FRANCISCA MIQUELINA N.° 123, BELA VISTA, INSCRITO NO CNPJ SOB O N°
06.302.492/0001-56, DORAVANTE DENOMINADA CONTRATANTE, NESTE ATO REPRESENTADO(A)
PELO SENHOR SECRETARIO DE ADMINISTRAGCAO DE MATERIAL, COM FUNDAMENTO NO ART. 1°,

| , DA PORTARIA TRE/SP N° 313/2023 E A EMPRESA ... , COM SEDE NA
................................... INSCRITA NO CNPJ SOB O N° .............eeeuvveee..., DORAVANTE DENOMINADO
CONTRATADA, NESTE ATO REPRESENTADA POR ... (NOME E FUNGCAO DA
CONTRATADA), CONFORME O QUE CONSTA NO PROCESSO SEI N° ... E EM

OBSERVANCIA AS DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E ALTERAGCOES POSTERIORES,
REGULAMENTADA PELO DECRETO 8.538, DE 06 DE OUTUBRO DE 2015, DA LEI 8.078, DE 11 DE
SETEMBRO DE 1990 E DEMAIS LEGISLAGCOES APLICAVEIS, E, AINDA, DE ACORDO COM AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 108/2025, RESOLVEM
CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE CONTRATO, MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDICOES A
SEGUIR ENUNCIADAS:

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS DOCUMENTOS

Fazem parte deste contrato, independentemente de transcricdo, todos os elementos que compdem o
procedimento de contratagdo antes nominado, notadamente, o previsto no Aviso de Dispensa de Licitagéo
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n® 108/2025, no Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso), na Proposta da CONTRATADA, bem como nos
eventuais anexos desses documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratagdo de servigcos de assinatura de colecdo de normas técnicas
ABNT/NBR/NBR IS0, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso) e na
proposta ofertada.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VALIDADE E DA VIGENCIA

A presente contratacao tera validade e estara apta a produzir efeitos entre as partes a partir da data de
sua assinatura e sua vigéncia sera de 12 (doze) meses contados da disponibilizagdo do acesso pela
fornecedora, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, nos termos do paragrafo 5° do art. 115 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

ITEM UNICO
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE PRECO PRECO
UNITARIO | TOTAL
R$ R$
Unico | Assinatura de 23108 Pacote 1 unidade
pacote para com 50
acesso online e normas

impressao de 50
normas  técnicas
ABNT/NBR/NBR
ISO, por meio de
plataforma  digital
de acesso \via
internet,

selecionadas de
acordo com o
interesse do
TRE-SP.

O preco da contratagao correspondera ao preco total disposto no quadro acima, perfazendo o preco total

..... (....).

Paragrafo Unico - No prego acima estdo incluidas todas as despesas (ordindrias diretas e indiretas

de RS ..
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decorrentes da execugcdo do objeto, na forma da legislacdo vigente, incluidos todos os ftributos e
contribuicbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao integral
cumprimento da execucgdo dos servigos, deduzidos eventuais descontos).

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado nos termos dispostos na clausula 6 do Termo de Referéncia (Anexo | do
Aviso), acompanhado da correspondente nota fiscal/fatura, considerando-se como data de pagamento o
dia da emissdo da ordem bancaéria, através de crédito em nome da CONTRATADA, em instituicdo
financeira por ela indicada.

Paragrafo 1° — O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizagdo do documento fiscal, 0 que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

Paragrafo 2° - Encerrada a interrupcdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a
CONTRATANTE o prazo estipulado no item 6.17 do Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso) para
efetivacdo do pagamento, contado a partir da cientificagdo da regularizacédo, sem a cobranga de encargos
por parte da CONTRATADA.

Paragrafo 3° - A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do qualificado
no predmbulo deste Contrato.

Paragrafo 4° — A CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalizacdo, a
apresentacdo concomitante a nota fiscal/fatura, da documentacdo apta a comprovar a regularidade
perante a RFB (Receita Federal do Brasil), a PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional), o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e a Justica do Trabalho.

Paragrafo 5° — A CONTRATANTE, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes
tributarias, nos termos da legislagao vigente, exceto nos casos em que a CONTRATADA comprovar, na
forma prevista em lei, ndo Ihe serem aplicaveis tais retencoes.

Paragrafo 6° — As microempresas e empresas de pequeno porte, enquadradas ou nao no regime tributario
do Simples Nacional, receberdo tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteragdes e Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1.234/2012 e suas
alteragbes, ficando a CONTRATADA responsavel por informar a CONTRATANTE eventual
desenquadramento do regime tributario do Simples Nacional, sob pena da incidéncia das penalidades
previstas neste instrumento.

Paragrafo 7° - A CONTRATANTE podera proceder a retengao, cautelar ou definitiva, do montante a pagar
a CONTRATADA, dos valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas,
apuradas apos regular processo administrativo, nos termos deste contrato.
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Paragrafo 8° —No caso de atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o
valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNxVP,

Onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratodrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE
N&ao sera admitido reajuste a presente contratagao.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigacbes e orientagdes constantes do
Anexo | (Termo de Referéncia) do Aviso e legislagao vigente, obriga-se a:

a) Exigir o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com este contrato,
com o Anexo | (Termo de Referéncia), com o Aviso e seus demais anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo |);

¢) Promover, por intermédio da Fiscalizagdo Contratual, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucao do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, comunicando a CONTRATADA
sobre eventuais ocorréncias que demandem medidas corretivas;

d) Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos de
acordo com as determinagdes do contrato, do Termo de Referéncia (Anexo 1), do Aviso e seus
Anexos;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao servigo prestado nos prazos,
formas e condi¢des estabelecidos no presente instrumento, no Termo de Referéncia (Anexo I), no
Aviso de Dispensa Eletrénica e seus Anexos;

f) Aplicar a CONTRATADA, quando cabivel, e apds o devido processo administrativo pertinente, as
sangoes previstas na lei e neste Contrato;
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g) Emitir, com as devidas razdes, decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo contratual, e tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigagbes e orientagées constantes do
Anexo | (Termo de Referéncia) do Aviso e legislagao vigente, obriga-se a:

a) Executar fielmente o objeto do presente contrato na mais perfeita conformidade com o
estabelecido, comunicando imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia de qualquer
fato impeditivo ou relevante, sem prejuizo de prévia comunicagao verbal dos fatos, caso a situagao
exija imediata providéncia por parte daquela;

b) Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato, ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

¢) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para a habilitacdo no aviso;

d) Indicar, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, um novo preposto nas ocasioes em que
houver substituicdo daquele indicado na Proposta Definitiva de Precos — Anexo Il do Aviso, por
intermédio de mensagem eletrOnica destinada ao endereco de e-mail: sebbl@tre-sp.jus.br, bem
como manter os dados atualizados durante toda a fase de execucéo da contratagao;

e) Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do preceituado no art. 125 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) Observar, durante a execugdo do servico, todas os normativos legais federais, estaduais e
municipais pertinentes em vigor, contemplando, inclusive, as normas internas da CONTRATANTE,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa;

g) Proceder a assinatura eletrénica do contrato, e de eventuais aditamentos, por meio do Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI, gerenciado pela CONTRATANTE, no prazo de 02 (dois) dias uteis,
prorrogavel na forma da clausula 9 do Aviso, contados a partir da liberagdo do acesso;

h) Atender as solicitagdes do(a) fiscal do contrato a respeito de informagées complementares para
acompanhamento de questdes relacionadas a integridade, nos termos do art. 9°, VII, da Resolugao
TRE/SP n° 630/2023.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

Nao aplicavel a presente contratagao.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdao parcial do presente contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do presente contrato que cause grave dano a CONTRATANTE ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do presente contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragcio falsa durante a execug¢do do presente

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do presente contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo 1° - Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do presente contrato, sempre
que nao se justificar a imposig¢éao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do caput desta clausula, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do caput desta clausula, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d” do mesmo caput, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,

§5° da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) moratéria diaria, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida dentro do prazo contratual, nas hipéteses de atraso
injustificado, até o maximo de 30 (trinta) dias, apés o qual a CONTRATANTE podera considerar como
inexecugéao parcial ou total do ajuste, com as consequéncias previstas em lei e nesta clausula;

e) compensatoria:
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e.1) de 0.5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) nas seguintes hipdteses:

[T}

e.1.1) sobre o valor da parcela nao adimplida, para a infracao prevista na alinea “a” do caput desta
clausula;

e.1.2) sobre o valor da obrigagdao ndao cumprida, para a infracio prevista na alinea “d” do caput desta
clausula, quando nao justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

e.1.3) sobre o valor da obrigagao nao cumprida, na hipétese de ndo manutengao das condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo de forma a inviabilizar a execucdo do contrato, ato que caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida;

e.2) quando a CONTRATADA cometer a infragdo prevista na alinea “d” do caput desta clausula que
justifique a necessidade da imposicdo de penalidade mais grave, a faixa percentual de multa
compensatoria a ser considerada para calculo da penalidade sera aquela constante da alinea “e.3” desta
clausula.

e.3) de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento), nas seguintes hipéteses:

e.3.2.1) sobre o valor da parcela nao adimplida, para a infracido prevista na alinea “b” do caput desta
clausula;

“ 0 1]

e.3.2.2) sobre o valor total deste contrato, para as infragcdes previstas nas alineas “c” e “€” a “h” do
caput desta clausula.

Paragrafo 2° - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a CONTRATANTE. (art. 156, §9° da Lei n® 14.133, de
2021)

Paragrafo 3° - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a
multa. (art. 156. §7°, da Lei n® 14.133. de 2021).

Paragrafo 4° - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao. (art. 157, da Lei n°® 14.133. de 2021)

Paragrafo 5° - Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera

cobrada judicialmente. (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133. de 2021).

Paragrafo 6° - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

Paragrafo 7° - A aplicacdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo 8° - Na aplicagéo das sancgdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a. natureza e a gravidade da infracdo cometida;
a. as peculiaridades do caso concreto;
b. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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c. os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;
d. aimplantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgéos de controle.

Paragrafo 9° - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846. de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

Paragrafo 10 - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou
de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

Paragrafo 11 - A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

Paragrafo 12 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo 13 - Os débitos da CONTRATADA para com a Administraggo CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

a) O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contratantes.

b) O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcbes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

b.1) Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

c) A alteracao social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

d) Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

Paragrafo Unico - O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
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entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo no certame ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

l.  Gestdo/Unidade:
Il.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des

contidas na Lei n°® 8.078. de 1990 — Cdadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

Eventuais alteragdes contratuais unilateralmente impostas pela Administragdo ou por acordo entre as
partes reger-se-do pelos artigos 124 e seguintes do capitulo VIl da Lei n.° 14.133/2021, no que for
aplicavel a prestacéo de servigos objeto deste contrato.

Paragrafo 1° - A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

Paragrafo 2° - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

Incumbira a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagcées Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da lLei 14.133. de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencao ao art. 8° §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 8§3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS - LEI N° 13.709 de 14 de agosto de 2018.

As partes obrigam-se a cumprir os principios e disposi¢des da Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais
(Lei n.° 13.709/2018), bem como as demais normas correlatas, para assegurar a privacidade, a
intimidade, a honra, a imagem, a inviolabilidade, a integridade, a confidencialidade, a ndo divulgagéo e a
preservacao dos arquivos e banco de informagdes em relacdo aos dados pessoais e/ou sensiveis a que
venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a manter sigilo e
confidencialidade de todas as informacbes obtidas e/ou repassadas em decorréncia da execugao
contratual.

Paragrafo 1° - E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

Paragrafo 2° - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados
em decorréncia desta contratacio, cabendo a este TRE-SP a adoc¢ao das providéncias dispostas no art.
48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Paragrafo 3° - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigagao legal ou contratual.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

Fica eleito o Foro da Justiga Federal em ...... , Secao Judiciaria de...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato, conforme art. 92, §1°. da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, por meio do Sistema

Eletrénico de Informacbes do TRE-SP, no processo administrativo SEI n° . Foram
testemunhas os Senhores(as) e , brasileiros(as), residentes nesta Capital. E, para
constar e produzir os efeitos legais, eu, , Chefe da Secao de Gestdo de Contratos de
Locagdo e Aquisicao (SeGCL), lavrei aos dias do més de de dois mil e vinte e cinco,
no livro préprio (n.° ), 0 presente contrato que, lido e achado conforme, vai devidamente assinado
pelas partes e testemunhas. E eu, , Coordenador de Contratos, o conferi.

Pela CONTRATANTE. Pela CONTRATADA.

Testemunha. Testemunha.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 108/2025

ANEXO IV

INSTRUGAO NORMATIVA TRE/SP n. 1, de 31 de maio de 2019
(versao resumida)

Estabelece os procedimentos de gestdo de documentos,
processos e arquivos pelo Sistema Eletrénico de
Informagées — SEI, no ambito da Secretaria e das Zonas
Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes, e tendo em vista o disposto na Portaria TRE-SP n° 170/2019, que instituiu o SEI-
Sistema Eletrénico de Informagdes no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo,

RESOLVE:

()

Secao lll
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Dos usuarios externos

Art. 15. O credenciamento de usuarios(as) externos(as) no SElI TRE-SP é realizado por meio de
formulario proprio, disponivel no sitio eletronico deste Tribunal, em pagina especifica, e se destina a
pessoas nhaturais que, em nome préprio ou como representantes legais de pessoas naturais e juridicas,
participem em processos administrativos junto ao TRE-SP para: (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)

I. acompanhar a tramitagdo dos processos de seu interesse e visualizar seu conteudo, parcial
ou integral, por prazo determinado, se for o caso, mediante disponibilizacdo da unidade
responsavel pela informacao; (Redacéo dada pela IN n° 01/2020)

Il. receber comunicagdes, notificacdes e intimagdes relativas aos processos em que figure como
parte ou interessado(a); (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

lll. assinar contratos, atas de registro de pregos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos celebrados com o TRE-SP; (Redacao dada pela IN 01/2023)

IV. peticionar eletronicamente. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)

§ 1° Magistrados(as), servidores(as) ativos(as), exceto os(as) removidos(as), estagiarios(as) e
colaboradores(as) ndo poderdo se cadastrar como usuarios(as) externos. (Redacao dada pela IN n°
01/2020)

§ 2° O credenciamento de usuario(a) externo(a) € ato pessoal e intransferivel e dar-se-a a partir de
solicitacdo efetuada no sitio eletrobnico do TRE-SP, seguida de envio da documentacido exigida, nos
termos do art. 16. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)

§ 3° E vedado ao(a) usudrio(a) externo(a) cadastrar-se mais de uma vez no sistema. Em caso de
necessidade de alteragao de dados, o usuario externo devera atualizar o seu cadastro, por meio de
requerimento proprio enviado pelo sistema de peticionamento eletrénico ou, se for o caso, entregue no
Protocolo Geral ou nas unidades cartorarias. (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 4° O credenciamento esta condicionado a aceitagdo dos termos e condigdes previstas nesta e nas
demais normas aplicaveis ao processo eletronico, em especial, o Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de
2015, e tem como consequéncia a responsabilidade do usuario pelo uso indevido das acbes efetuadas,
as quais sao passiveis de apuragao de responsabilidade civil, penal e administrativa. (Redacao dada
pela IN n° 01/2020)

§ 5° A autorizacao do credenciamento de usuario(a) externo(a) e a consequente liberagao dos servigos
disponiveis no SEI TRE-SP dependem de prévia aprovacdo da unidade gestora do processo de
interesse do(a) solicitante. (Redacao dada pela IN n® 01/2023)

§ 6° A autorizacdo para o credenciamento de usuario(a) externo(a) podera ser indeferida no caso de nao
apresentacdo de documentacao obrigatdria ou complementar. (Redacao dada pela IN n® 01/2023)

escredenciamento de usuario(a) externo (a) dar-se-a: (Redacgao dada pela IN n
7°0d denci tod ari t d a: (Redagéo dad la IN n°® 01/2023)

I.por solicitacdo expressa do(a) usuario(a) ou do 6rgao ou entidade por ele(ela) representado(a)
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Redacéo dada pela IN n° 01/2023)
Il. em razao do descumprimento das normas que disciplinam o SEI TRE-SP;
IR a critério da Administragcao, mediante ato motivado.

§ 8° As unidades gestoras deverdo informar aos(as) usuarios(as) externos(as) quanto ao prazo para
cumprimento dos atos mencionados no inciso Il do caput. (Redacao dada pela IN n° 01/2023)

Art. 16. Além do cadastro no sitio eletrénico do TRE-SP, o credenciamento exigira a apresentagao dos
seguintes documentos:

l. No caso de credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo | desta
Instrugdo Normativa;

b) Documento de identificacdo pessoal com foto;
c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

d) Comprovante de endereco.

II.  No caso de credenciamento de pessoa juridica:

a) Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo | desta
Instrugdo Normativa;

b) Documento de identificacdo pessoal e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteragbes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacgao ou eleicdo de dirigentes, devidamente registrado, e procuragao, se for o
caso;

e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ;

f)  Comprovante de endereco.
§1° Os documentos de que tratam os incisos | e |l do ‘caput’ deste artigo deverao ser digitalizados
e enviados para a Segao de Protocolo Administrativo e Expedicao - SEPAE, para o e-
mail cadastrosei@tre-sp.jus.br, ou diretamente para o enderego eletrbnico da unidade cartoraria,

indicando-se os motivos que ensejam a solicitagdo de cadastro no sistema. (Redacao dada pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 2° A documentagao podera ser apresentada diretamente a unidade gestora do processo de interesse
do solicitante, por solicitacdo desta, que sera responsavel pela criagdo do processo de “Cadastro de
usuario externo”. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)
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§ 3° Para efetivacado do cadastro, o Tribunal ou unidade cartoraria podera solicitar, a qualquer tempo, a
apresentacdo do documento original ou de documentacdo complementar, fixando prazo para
cumprimento. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

§ 4° A apresentacdo dos documentos referidos neste artigo podera ser dispensada mediante
procedimento que assegure a inequivoca identificacdo do interessado quando se tratar de cadastro de:
(Redagao dada pela IN n® 01/2020)

l. representante de empresa vencedora de certame licitatério ou contratagao por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, tendo em vista a documentacdo apresentada a unidade
responsavel pelo processo de contratagdo; (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)

Il. representante dos 6rgédos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, do Ministério
Publico, de partidos politicos, agentes publicos ou representantes de outras entidades que
firmarem convénio com o Tribunal, devido ao registro dos documentos de identificagao junto
ao respectivo 6rgao, desde que, no credenciamento, informem conta de e-mail institucional;
(Redacéao dada pela IN n° 01/2020)

lll. servidor(a) removido(a), inativo(a) ou pensionista do TRE-SP, devido ao registro dos
documentos de identificag&do junto ao 6rgéo. (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Art. 17. Sao de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

l. o sigilo da senha relativa a assinatura eletrénica, ndo sendo, em nenhuma hipétese, admitida
qualquer alegacao de uso indevido ou por terceiros;

IIl.  a equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e os constantes do
documento protocolado;

lll. a estrutura tecnoldgica necessaria as transagodes eletrénicas, incluindo o acesso a provedor
de internet e a disponibilidade de equipamento com configuragdo adequada;

IV.  manter sempre atualizado o enderego de e-mail fornecido para cadastro de usuario(a)

externo(a), bem como assegurar a viabilidade de recebimento de mensagens eletrénicas;
(Redacéo dada pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

V. a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o
recebimento de comunicagdes eletrbnicas relativas a atos processuais;

VI. aatualizagao de seus dados cadastrais no SEI TRE-SP, sempre que necessario;

VIl. o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SElI TRE-SP,
especialmente quanto a assinatura dos documentos;

VIIl. a comunicacdo imediata ao Tribunal no caso de quebra de sigilo da senha ou de acesso
indevido ao e-mail cadastrado, para imediato bloqueio da senha; (Incluido pela IN n°
01/2020)

IX. a observancia de que os atos processuais em meio eletrdnico se consideram realizados no
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dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até
as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial de
Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuério externo;
(Incluido pela IN n° 01/2020)

X. a observancia dos periodos de manutengdo programada ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do SEI; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XI. a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de peticionamento e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatorios e anexagdo dos documentos essenciais e complementares; (Incluido pela IN n°
01/2020)

Xll. a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere as extensbes e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XIll. a conservagido dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrbnico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos
praticados no processo, conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificagao e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do Tribunal e na legislagao
pertinente; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XIV. a verificagao, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticbes e dos
documentos transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

XV. arealizagao, preferencialmente por meio do sistema de peticionamento eletrénico, de todos
os atos e comunicagdes processuais entre o Tribunal, o usuario ou a entidade porventura
representada exceto quando houver inviabilidade ou indisponibilidade do sistema; (Incluido
pela IN n° 01/2020)

XVI. a observancia dos relatérios de indisponibilidade previstos no § 1° do art. 40 desta Instrugao
Normativa. (Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 1° A nao obtencgao de acesso ou credenciamento no SEI TRE-SP, ou eventual defeito de transmissao
ou recepcao de dados e informagdes nao servirao de escusa para o descumprimento de obrigagdes ou
inobservancia de prazos processuais. (Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usuarios(as) externos(as) que nao
pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizagdo pelo uso indevido do sistema.
(Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 18. Apés a realizacdo do cadastro de usuario(a) externo(a) no sitio eletrdnico e o recebimento dos
documentos pertinentes, o requerimento sera apreciado em até 5 (cinco) dias uteis, ao final do qual sera
liberado o acesso ou informada eventual pendéncia na documentacdo. (Incluido pela IN n® 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. A aprovagdo do requerimento, assim como eventual pedido de documentacao
complementar, serdo comunicados exclusivamente por meio do endereco eletrénico informado no

cadastramento.
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Art. 19. A liberacdo do credenciamento de usuarios(as) externos(as) devera ser autorizada formalmente
pela unidade gestora do processo de interesse do solicitante, via processo SEI TRE- SP, com o tipo
“Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI”, que devera ser enviado a Secao de Monitoramento e
Produgdo — SEMPRO acompanhado de todos os documentos analisados e da decis&o. (Incluido pela IN
n°® 01/2020 e pela IN n® 01/2023)

§ 1° O processo de “Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI” podera ser relacionado aos processos em
que o(a) usuario(a) externo(a) seja parte ou interessado(a). (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

§ 2° O descredenciamento de usuarios(as) externos(as) ocorrera apenas nas hipéteses previstas no § 7°
do art. 15 e devera ser formalizado pela unidade gestora do processo de interesse do(a) solicitante, de
preferéncia, no mesmo processo de seu cadastro, o qual sera enviado a Se¢ao de Monitoramento e
Produgdo — SEMPRO. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-A. O acesso de usuario(a) externo(a) ao SEI TRE-SP é feito por meio do sitio eletrénico do
Tribunal na Internet. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

Paragrafo Unico. O login e a senha utilizados para acessar o SEl sdo gerados pelo pelo(a) préprio(a)

usuario(a) externo(a), no momento de seu credenciamento. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Subsecao |

Do Peticionamento Eletronico

Art.19-B. O(A) usuario(a) externo(a) devera observar as orientagdes fornecidas pela unidade gestora
do processo de seu interesse para o(a) peticionamento(a) eletrénico, que serao disponibilizadas no sitio
eletrénico deste Tribunal ou por outro meio eletrénico, a critério da Administragdo. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 1° As peticbes eletrbnicas deverdo conter elementos descritivos minimos, a fim de permitir seu
correto tratamento e destinagéao, tais como: (Incluido pela IN n°® 01/2020)

I.  nome da pessoa natural ou juridica a que se refere; (Incluido pela IN n° 01/2020)
II.  numero do processo SEI TRE-SP de referéncia, se houver. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

§ 2° Na hipétese de descumprimento da regra do § 1°, o usuario externo sera intimado eletronicamente
para suprir a irregularidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de, a critério da Administragao,
arquivar a peticdo. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Art. 19-C. Nao ha protocolo integrado na circunscricao eleitoral do Estado, devendo as peti¢cdes
eletrbnicas serem enviadas diretamente a unidade cartoraria a que se destinam ou a Secretaria.
(Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-D. O peticionamento eletrébnico sera registrado automaticamente pelo SEI TRE-SP, o qual
fornecera recibo eletrénico de protocolo contendo os seguintes dados: (Incluido pela IN n°® 01/2020)
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l. numero do processo correspondente; (Incluido pela IN n® 01/2020)

Il. lista dos documentos enviados com seus respectivos niumeros de protocolo; (Incluido pela
IN n° 01/2020)

lll.  data e horario do recebimento da peticéo; (Incluido pela IN n°® 01/2020)
IV identificacdo do(a) signatario(a) da peticao. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

Art. 19-E. Os documentos digitalizados encaminhados por usuarios(as) externos(as) por meio de
peticionamento eletrénico terdo valor de copia simples. (Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Paragrafo unico. O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do ‘caput’ sdo de
responsabilidade do(a) usuario(a) externo(a), o qual respondera por eventuais adultera¢des ou fraudes
nos termos da legislacgao civil, penal e administrativa. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-F. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracao, devera ser instaurada diligéncia para a verificagao do documento objeto
de controvérsia. (Incluido pela IN n® 01/2020)

Art. 19-G. O Tribunal ou unidade cartoraria podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibicdo, no prazo que estipular, do original em papel de
documento digitalizado no Tribunal ou unidade cartoraria ou enviado por usuario externo por meio de
peticionamento eletronico. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-H. Os documentos originais em suporte fisico, cuja digitalizacao seja tecnicamente inviavel,
deverao ser apresentados fisicamente a Seg¢do de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou
unidade cartoraria, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do envio da petigdo eletrénica que deveria
encaminha-los, independentemente de manifestacdo do Tribunal ou unidade cartoraria. (Incluido pela
IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo unico. Os documentos nato-digitais em formato e tamanho incompativeis poderdo ser
apresentados a Secdo de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou unidade cartoraria,
acompanhado de requerimento, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do envio da peticado eletrénica
que deveria encaminha-los, independentemente de manifestagdo do Tribunal. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-l. Fica vedado o peticionamento eletronico via SElI TRE-SP ao Nucleo de Informagédo ao
Cidadao - NIC e a Ouvidoria, devendo as peticdes e solicitagdes a estas unidades serem realizadas por
formularios e sistemas proprios. (Incluido pela IN n® 01/2020)

Art. 19-J. O peticionamento eletronico do SElI TRE-SP n&o se destina a apresentacdo de pecas
processuais e documentos a serem juntados em feitos judiciais fisicos ou eletrbnicos em tramite em
qualquer instancia da Justica Eleitoral do Estado, salvo disposigdo expressa em contrario. (Incluido pela
IN n° 01/2020)

Paragrafo unico. A inobservancia da regra estabelecida no ‘caput’ implicara no imediato arquivamento
da peticao eletrbnica, sem devolugao do respectivo prazo processual. (Incluido pela IN n°® 01/2020)
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Subsecao Il

Dos Prazos e Comunicacdes Eletrénicas

Art. 19-K. Para todos os efeitos, os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI TRE-SP. (Incluido pela IN n® 01/2020)

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletrénico, seréo
considerados tempestivos os efetivados, salvo disposicao em contrario, até as 23 horas e 59 minutos e
59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia. (Incluido
pela IN n° 01/2020)

§ 2° Para efeitos de contagem de prazo, ndo seréo considerados os feriados estaduais, municipais ou
distritais, bem como os dias em que nado houver expediente na Secretaria ou unidades cartorarias,
conforme o caso. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-L. As intimacbes aos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as) na forma desta instrugao
normativa ou de pessoa juridica por eles representada serdo feitas por meio eletrénico e consideradas
pessoais para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimagéo no dia em que o(a) usuario(a) externo(a) efetivar a consulta
eletrénica ao documento correspondente, sendo tal fato certificado automaticamente pelo sistema.
(Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 2° A consulta referida no § 1° devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados do envio da
intimagao, sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data do término desse prazo.
(Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 3° Na hipdétese do § 1°, nos casos em que a consulta se dé em dia nao util, e na hipétese do § 2°, nos
casos em que o prazo terminar em dia ndo util, considerar-se-a a intimagao realizada no primeiro dia util
seguinte. (Incluido pela IN n® 01/2020)

§ 4° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia eletrénica comunicando
0 envio da intimagao e a abertura automatica do prazo processual, nos termos do § 2°. (Incluido pela IN
n° 01/2020)

§ 5° As intimagdes que viabilizem o acesso a integra do processo serdo consideradas vista pessoal
do(a) interessado(a) para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 6° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagado da intimagéo,
esta podera ser praticada por outros meios, com posterior registro no sistema. (Incluido pela IN n°
01/2020)

CAPITULO IV
DAS ASSINATURAS

Art. 20. Os documentos produzidos no SEI TRE-SP tem garantia de integridade, de autoria e de
autenticidade, mediante utilizagéo de assinatura digital ou eletrénica.
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Art. 21. O registro da assinatura sera admitido sob as seguintes modalidades:

Para usuarios(as) internos(as): assinatura digital ou assinatura eletrénica

Para usuarios(as) externos(as): exclusivamente a assinatura eletrénica.

Art. 22. Na impossibilidade da assinatura digital ou eletrénica, o documento podera ser impresso,
assinado manualmente, digitalizado e juntado ao SElI TRE-SP com a devida autenticagdo administrativa.

Art. 23. Tanto a assinatura digital quanto a assinatura eletrénica sdo pessoais e intransferiveis, sendo
o(a) usuario(a) exclusivo(a) responsavel por sua guarda, conservacdo e nao fornecimento a
terceiros(as).

Art. 24. Os editais de licitacdo, os contratos administrativos e os instrumentos congéneres deverao
conter clausula que estabeleca o uso preferencial da plataforma SElI TRE-SP para a assinatura
eletrénica dos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as), conforme o disposto nesta Instrugéo
Normativa.

Art. 25. A pratica de atos assinados eletronicamente importa na aceitacdo das normas estabelecidas
nesta Instrucdo Normativa e na responsabilidade pelo sigilo e uso indevido das assinaturas digital e
eletronica.

Este texto ndo substitui o publicado no DJE.

ANEXO | da IN TRE/SP n° 01/2019

Termo de concordancia e veracidade (para usuarios externos)

Nome Completo:
© Docto de ldentidade: CPF:
-mail: elefone: { )
ndereco de Domicilio: Bairro:
stado (UF): | Cidade: | CEP: |

A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI do TRE-SP e a entrega deste documento importara na aceitagédo de todos os termos e
condigdes que regem o processo eletrénico, conforme Portaria TRE-SP 170/2019, Instrugdo Normativa TRE-SP 01/2019, Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (/login/senha), tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e
administrativa.

O usuario declara que os dados informados, inclusive do domicilio, sdo verdadeiros e que sdo de sua exclusiva responsabilidade:
a) o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegagéo de uso indevido ou por terceiros, bem como a
imediata comunicagéo ao Tribunal sobre sua perda ou quebra de sigilo;

b) manter sempre atualizado o endereco de "e-mail" fornecido para cadastro de usuario externo, bem como assegurar a viabilidade de
recebimento de mensagens eletronicas";

c) a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o recebimento de comunicagdes eletrénicas
relativas a atos processuais;

d) a atualizagdo de seus dados cadastrais no SElI TRE-SP, sempre que necessario;
e) o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SEI TRE-SP;
f) a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles contidos no documento enviado,
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incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexag¢do dos documentos essenciais e complementares;

g) a verificagdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento das petigdes e dos documentos transmitidos
eletronicamente;

h) a confecgéo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere
ao formado e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

i) a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

i) a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados até que decaia o direito da Administragéo de rever os
atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao TRE-SP para qualquer tipo de conferéncia;

k) a observancia dos periodos de manuteng&o programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema;

1) as condigbes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do equipamento utilizado nas
transmissdes eletrénicas.

de de20___.

Assinatura do Usuario

Para agilizar o tramite da autorizacao de acesso, o usuario deve indicar o ASSUNTO E/OU o NUMERO do processo de

interesse e sua Justificativa:

Numero:
Assunto:
Justificativa:

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 900xx/2025
ANEXO V
INSTRUGOES COMPLEMENTARES AO PROCESSO DE
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI

1. Sera necessario acessar o link:

(http://www.tre-sp.jus.br/o-tre/sistemas/sistema-eletronico-de-informacoes-sei),
2. Clicar sobre a aba “Acesso Rapido”

3. E nolink "SEI - para Usuario Externo (Para cadastrar-se ou acessar o sistema)".

Sistema eletronico de informacoes

(=Y F) =
sobre o5t| | Acassorkpido | Normas e Guiasdeuse  Sistoma de Permissoes
SEI - para Usuario Externo (Para cadastrar-se ou acessar o sistema) <:
skl - C de icidade d

SEI - para ususrios do TRE-SP
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4. Caso ainda nao seja cadastrado, realizar o cadastro clicando em “Clique aqui se vocé nao

esta cadastrado”

sel!

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Senha:

‘Confirma | | Esguesi minha senha

Cligue aqui se vocé ainda néo estd cadastrado <
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o

Apos, “clique aqui para continuar”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

sell .

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.

Cligue aqui para continuar @

6. Realizar o cadastro e clicar em “ENVIAR”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
Sel «

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

] O Estrangeiro

CPF: RG: Orgao Expedidor:
[ I 1 ]
Telefone Fixo: Telefone Celular:

Enderego

Bairro

[ | ]
Pais: Estado: Cidade: CEP:

[Brasi Bl LA LA | ]

Dados de Autenticagio

E.mail pessoal:

Senha (no mir 8 com letras e ni

Confirmar Senha:

Digite ¢ codigo da imagem ao lado

\ I vorar

7. Apods o cadastro, vocé recebera e-mail automatico de confirmacdo. IGNORE O E-MAIL
AUTOMATICO recebido apds o cadastro e continue seguindo as orientagdes deste anexo.

8. Para finalizar o cadastro, sera necessario o envio dos documentos listados abaixo para o

e-mail: secrp@tre-sp.jus.br, no caso de Ata de Registo de Precos

segcs@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos de Servigos continuados e Obras

seqgct@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos Terceirizados segcl@tre-sp.jus.br, no caso de
Contratos de Locagao e Aquisicéo

Para credenciamento de pessoa fisica:

a)Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identificacdo pessoal com foto;
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c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e
d) Comprovante de endereco.
Para credenciamento de pessoa juridica:

a)Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identidade e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteragbes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacéo ou eleigdo de dirigentes, devidamente registrado, ou procuracgao;
e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ e

f) Comprovante de endereco.

Estando em conformidade os documentos, o acesso ao SEI sera liberado para assinatura.

Observagao: O comprovante de endereco deve ser recente, com data de até 3 meses, e,
o endereco cadastrado no Sistema SEI devera ser o mesmo constante do Termo de
Declaracao de Concordancia e Veracidade e do comprovante de endereg¢o apresentado
em nome do representante legal.

Do Processo de Assinatura:

9. Apods efetuar o login, o usuario externo podera visualizar os documentos liberados para
assinatura nos processos administrativos,

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

I

Confima

Clique 3qui se vocé ainda ndo esta

10. O usuario externo devera entao abrir o documento a ser assinado, clicando sob o seu
numero, e realizar a conferéncia das informacgdes constantes.

TRIDUNAL REGIONAL ELETORAL DE SAD PAILD
ﬂ SF1 - Homologagan

Conlrole de Acessos Extemcs Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Lista de Aressos Exiernas (4 registros)
Tipo Liberagas Validade Agoes
ofito 02042019 74

Processe
19 0 DOO000004-8
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11. Apés a conferéncia das informagbes, na coluna “Acg¢des”, o icone o indica a
disponibilizacdo de assinatura eletrénica do referido documento.
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SEi! 851 - Homologagao

SR e il Controle de Acessos Externos
Alterar Sentia
Lista e Aressos EI!EIMWEW.
Processe Documents Tipe Liberagae Validade Agbes
14 0 0000000045 F i AGERS Cfico D20&2014 s

12. Ao clicar no icone da caneta, sera exibida a tela para assinatura do documento, que
devera ser preenchida com o usuario externo e a senha cadastrada, apds, devera ser
clicado no botido “ASSINAR”.

l, SET - fiesinatura de Documene - Mazilla Firefox |—1:—" B _'
(U@ hitpsi/fssiconeios.com.brsei/t ontrolader_esterno. phpTacaozusiars
Assinatura de Documento

Usuario Extermo:

| mardn@gmall.com
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