Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletrénica n.° 90002/2024

(Regido pela Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela IN SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de
2021, pela Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracBes posteriores,
regulamentada pelo Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como na Lei n.° 8.078, de 11
de setembro de 1990).

Objeto: Contratacao de servi¢o de locacdo de d6nibus executivo.

Observacdo: Havendo divergéncia entre a descrigdo do servico e o cddigo/descricao do
CATMATI/CATSER, prevalecera a especificacdo detalhada no Anexo | (Termo de Referéncia)
deste instrumento de contratagao.

Periodo de Recebimento de Propostas: 22/04/2024 a 24/04/2024
Data da sessdo publica: 25/04/2024
Link de Acesso: www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase dos Lances: das 08h as 14h

Processo SEI: Preco Total estimado:
0010648-29.2024.6.26.8000 R$ 17.275,28
Critério de Julgamento: Quantidade de itens: item Unico

menor pre¢o do item Unico

Possui critério de sustentabilidade? Exclusiva Vistoria Prévia?
(x) Sim () N&o ME/EPP? ( ) Obrigatéria;
Qual? subitens 4.1 e 4.2 do Anexo | (Termo de . () Facultativa;
Referéncia) (x) Sim () Nao |(x) ndo se aplica

Documentos de habilitac&o:

Documentacéo SICAF: Documentacdo Complementar:
Subitem 7.5.5.2 do Aviso Subitem 7.5.5.4 do Aviso

Endereco da Secédo de Elaboracao de Editais e Contratos: Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio
Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, Bela Vista, S&o Paulo CEP: 01316-900.

Retire o instrumento de contratacdo e acompanhe esta licitacdo e seus atos nainternet pelos portais
https://www.tre-sp.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes/licitacoes e www.gov.br/compras/pt-
br
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA 90002/2024

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, nos termos das disposicdes
contidas na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, na IN SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de 2021, na Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracBes posteriores, regulamentada pelo Decreto
n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015, bem como na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais
legislacdes aplicaveis, realizara DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA, com critério de julgamento
pelo menor pregco do item Unico, para contratacdo de servico de locacdo de dnibus executivo,
conforme condi¢cbes e especificagbes constantes das clausulas abaixo e dos Anexos | a V a seguir
discriminados, os quais fazem parte integrante do presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia,

Anexo Il — Modelo de Proposta Definitiva de Precos;

Anexo Ill = Minuta de Contrato;

Anexo IV — Instrucdo Normativa TRE/SP n.° 01, de 31 de maio de 2019 — verséo resumida;
Anexo V - InstrugBes complementares ao processo de cadastro de usuario externo no SEl;

Periodo de Recebimento de Propostas: 22/04/2024 a 24/04/2024
Data da sesséo publica: 25/04/2024

Link de Acesso: www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase dos Lances: das 08h as 14h

1 - DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 — O objeto consiste na contratacdo de servico de locacdo de Onibus executivo, com motorista,
fornecimento de combustivel, seguro e demais despesas necessarias para o transporte de 320 pessoas
qgue participardo do Evento - IV Encontro Nacional de Memoéria do Poder Judiciario (IV ENAM) para os
locais de realizacdo das visitas técnicas no dia 09 de maio de 2024: Museu do Ipiranga e Arquivo Publico
do Estado de Séo Paulo (APESP), em estrita conformidade com o estabelecido neste Aviso e seus
Anexos.

1.2 - O coédigo e descricdo do "CATMAT/CATSER" constante do Compras.gov.br pode
eventualmente diverqgir da descricdo do servico a ser contratado quanto a especificacdes e outras
caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao codigo/descricdo do
CATMAT/CATSER, prevalecerdo as especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo 1)
deste Aviso.

2 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 — A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dar4d mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras Federal, no endereco eletrdbnico www.gov.br/compras.

2.2 - O procedimento ser& divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.3 - Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrdnica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.4 - O Compras.gov.br poderéa ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.5 - No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor declarara, em campo proprio do sistema:
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2.5.1- ciéncia do inteiro teor deste instrumento de contratacdo, dos seus Anexos e concordancia as suas
condic¢des, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas;

2.5.2 - que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo;

2.5.3 - a inexisténcia de impedimento a sua habilitacdo e a comunica¢do superveniente de ocorréncia
impeditiva ao 6rgao contratante;

2.5.4 — cumprimento as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

2.5.5 — ciéncia de todas as informagfes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacdo;

2.5.6 — cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de quatorze anos;

2.5.7 - ndo possuir, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho desumano ou degradante,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

2.5.8 — que cumpre a exigéncia de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

2.5.9 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar, ainda,
em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e alteracBes posteriores, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021.

2.5.9.1 - A assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame.

2.5.10 - A falsidade das declara¢ges de que tratam os itens 2.5.1 a 2.5.10 sujeitara a licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

2.5.11 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.6 — Nao poderédo participar desta dispensa:

2.6.1 — Empresas que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagédo Eletronica e seus
anexos;

2.6.2 — Empresas que possuam ramo de atividade registrado no ato constitutivo incompativel com o objeto
desta dispensa;

2.6.3 — Empresas autoras do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.6.3.1 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.6.4 - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.5 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancédo que lhe foi imposta, bem como ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagédo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.6.6 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢édo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 — Agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagédo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021,

2.6.7.1 - A vedacgédo de que trata o item 2.6.7 desta clausula estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

2.6.8 — Empresas que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

2.6.9 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissédo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista;

2.6.10 — Empresas em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo ou em liquidacao;
2.6.11 — Empresas estrangeiras que ndo funcionam no Pais;

2.6.12 — Empresas que possuam em seu quadro societario pessoa detentora de mandato de deputado
elou senador, desde sua diplomagao, nos termos da alinea “a” do inciso | do artigo 54 da Constituicao
Federal;

2.6.13 — Empresas que possuam registro de impedimento de contratagdo no Cadastro Nacional de

Condenacgtes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA) disponivel no portal do Conselho
Nacional de Justica ou no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)/CGU.

3 - DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 - O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do
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servico ofertado e o preco unitario e total, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3 - Todas as especificacbes do servico contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4 - O(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, na forma da legislacao vigente, incluidos todos os
tributos e contribuicbes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao
integral cumprimento da execucdo do servi¢co, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas
casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) e igual(is) a zero, o0 que enseja a
desclassificagéao.

3.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.7 - No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagéo,
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgoes:

3.7.1 - que esta ciente ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos e concorda com suas
condi¢bes, respondendo pela veracidade das informagfes prestadas, na forma da lei;

3.7.2 - que a proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua
entrega em definitivo;

3.7.3 — que atende aos requisitos de habilitacdo previstos em lei e neste instrumento convocatorio;

3.7.4 - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.7.5 - que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

3.7.6 — que esta ciente de todas as informacfes e condi¢des locais para 0 cumprimento das obrigacdes
objeto do aviso de dispensa,;

3.7.7 - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.7.8 — que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho desumano ou
degradante, observando o disposto nos incisos Ill e 1V do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;
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3.7.9 — que cumpre a exigéncia de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

3.8 - O fornecedor devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°,
da Lein.® 14.133, de 2021.

3.9 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.9.1 - Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste Aviso.

3.9.2 - Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da sec¢éo
respectiva deste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletrénica;

3.9.3 - O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que néo
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.9.4 - O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do procedimento de
contratacdo e para o 6rgéo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderéo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

4 — DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

4.1 - A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletrdnica de Licitacdo, a sessao
publica ser4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances
também ja previsto neste Aviso.

4.2 - Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1 - O lance devera ser ofertado pelo preco unitério do item Unico.

4.3 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacao ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.4 - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
procedimento de contratacdo, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa de Licitacdo
Eletrbnica.

4.5 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidir4 tanto em rela¢éo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera corresponder a 1% (um
por cento), limitado a duas casas decimais.

4.6 - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
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4.7 - Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.8 - Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.9 - Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

4.10 - O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogacgéo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5-DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 - Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratag&o.

5.2 - No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pre¢co maximo aceitavel pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1 - Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao maximo aceitavel pela
Administracao.

5.2.2 - A negociacéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao.

5.2.3 - Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo estar anexada aos autos do processo
de contratacéo.

5.3 — Sera(do) desclassificada(s) a(s) proposta(s) que, apdés a etapa de negociacdo, mantiver(em)
seu(s) preco(s) final(is) superior(es) ao(s) maximo(s) aceitavel(is) pela Administracao, estipulado
no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Aviso.

5.4 - Estando o(s) preco(s) compativel(is), sera solicitado o envio da PROPOSTA DEFINITIVA DE
PRECOS nos termos da clausula 6 e conforme modelo contido no Anexo Il (Modelo de Proposta Definitiva
de Precos) deste Aviso.

5.5 - Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Agente da Contratacdo verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 deste Edital, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

Observacdo 1. A consulta aos dois cadastros — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - (CEIS) e Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
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Administrativa (CNIA), além do tradicional Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, na fase de habilitacédo, é recomendacao do TCU (Aco6rddo n° 1.793/2011 — Plenério). Trata-se de
verificag@o da prépria condigdo de participac@o na licitagdo. A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

5.5.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

5.5.2 - Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o(a) Agente de Contratacao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

5.5.2.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.2.2 — O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.5.2.3 — Constatada a existéncia de sancao, o(a) Agente da Contratacdo podera inabilitar o fornecedor,
por falta de condicdo de participacéo.

5.6 — Caso o fornecedor detentor da melhor oferta apresente quaisquer ocorréncias abaixo citadas, a
proposta sera desclassificada e o(a) Agente da Contratacdo examinard a proposta subsequente,
procedendo a sucessiva verificagdo, até a apuragado de uma proposta que atenda ao presente Aviso:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo adequacao da proposta e do preco as exigéncias deste Aviso;

c) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em Seus anexos;

d) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do valor maximo aceitavel para a
contratacao;

e) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

5.6.1 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.7 - Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagado da proposta. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracéo do preco.

5.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia
das propostas.

5.8 - Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.9 - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica.

6 — DA PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

6.1 — O fornecedor melhor classificado devera enviar a Proposta Definitiva de Precos, elaborada nos
moldes do Anexo Il (Modelo de Proposta Definitiva de Precos) deste Aviso, no prazo de 2 (duas) horas, a
contar da solicitagdo do(a) Agente de Contratacdo no sistema eletrdnico, sob pena de ser considerada
desistente, sujeitando-se as sang¢des previstas na clausula 11 deste Aviso.

6.1.1 — Em cumprimento ao principio da publicidade e da transparéncia, a inser¢cdo da Proposta Definitiva
de Precos no Sistema € obrigatéria, sob pena de desclassificacdo da proposta.
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6.1.2 — O descumprimento das exigéncias contidas nos subitens anteriores consideraré o fornecedor como
desistente da proposta, sujeitando-se as sanc¢des previstas na clausula 11 deste Aviso.

6.2 — Na proposta deverdo constar, obrigatoriamente, todas as informacdes requeridas no Anexo Il
(Modelo de Proposta Definitiva de Pregos), a saber:

6.2.1 — PRECO UNITARIO e TOTAL (acrescido(s) de todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, na forma da legislacdo vigente, incluidos todos os tributos e
contribuicBes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao integral
cumprimento da execucgéo dos servi¢os, deduzidos eventuais descontos) e conter somente duas casas
decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) e igual(is) a zero, 0 que enseja a
desclassificacao e, ainda, a especificacdo do(s) servi¢o(s) ofertado(s), de acordo com o disposto no Anexo
| (Termo de Referéncia) deste Aviso.

6.2.3 - Razéo social da empresa, C.N.P.J., endereco completo, telefone e e-mail atualizados para contato
e recebimento de Nota de Empenho, qualificacdo do representante legal da contratada e do preposto que
representard a contratada durante a vigéncia do ajuste, instituicdo financeira, agéncia, praca de
pagamento e conta corrente, assinatura e nome legivel do(a) representante legal da empresa responsavel
pela proposta.

6.2.5 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para
a sessao publica deste Aviso.

7 — DA HABILITACAO
7.1 — Os documentos previstos nesta clausula, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do

fornecedor de executar o objeto deste Aviso, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts.
62 a70dalein®14.133, de 2021.

7.1.1 — A documentacédo exigida para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, no que concerne a regularidade dos documentos exigidos neste Aviso e
abrangidos pelo referido sistema.

7.2 — Sera verificado se o fornecedor apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo,
e a declarante responderé pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (item 3.7.3 deste
Aviso).

7.3 — Sera verificado se o fornecedor apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.4 — O fornecedor devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas
(item 3.7.2 deste Aviso).

7.5 — A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, bem como
pela documentagédo complementar especificada neste instrumento convocatorio.

7.5.1 - Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos j4 apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
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fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2
(duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

7.5.2 — E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes habilitatorias constantes do SICAF
e aquelas nao integrantes do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, para que estejam
vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em _conjunto com a apresentacédo da
proposta, a respectiva documentacao atualizada.

7.5.3 — O descumprimento do subitem 7.5.2 desta clausula implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidfes, feita pelo(a) Agente de Contratacao,
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

7.5.4 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital.

7.5.4.1 - Os documentos originais, quando solicitados, deverdo ser entregues, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis contados da solicitagdo do(a) Agente da Contratagdo, na Secdo de Elaboracdo de Editais e
Contratos, localizada na Rua Francisca Miquelina, 123, Prédio Brigadeiro, 10° andar, sala 1007, mediante
prévio agendamento direcionado ao e-mail cct@tre-sp.jus.br.

7.5.5 — Para a habilitagdo seréo exigidos os seguintes documentos:
7.5.5.1 — Habilitag&o Juridica

7.55.1.1 - A pessoa juridica participante do certame deverA comprovar sua existéncia mediante
apresentacao de seu Ato Constitutivo.

7.5.5.1.2 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

7.5.5.2 — Habilitago fiscal e trabalhista

7.5.5.2.1 — Certiddo de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
conjuntamente pela RFB (Receita Federal do Brasil) e PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional);

7.5.5.2.2 — CRF — Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal;
7.5.5.2.3 - Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal — ISS;

7.5.5.2.4 — Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT ou Certiddo positiva de débitos trabalhistas
com efeitos negativos emitida pela Justica do Trabalho.

Observacéo 1: A validade da certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, com base no inciso XlII
do art. 55 da Lei n.° 8.666/93, esta condicionada aquela disponivel no sitio www.tst.jus.br/certidao na
FASE DE HABILITACAO, que revela a atual situacdo da licitante, ou seja, caso haja mais de um
documento valido, isto é, dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, prevalecera a certiddo mais
recente sobre a mais antiga.

7.5.5.3 — Qualificacdo Econémico-Financeira

7.5.5.3.1 - Certiddao negativa de faléncia e recuperacdes judiciais e extrajudiciais, expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.
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7.5.5.3.1.1 - No caso do fornecedor se encontrar em recuperacao judicial, devera apresentar certiddo
emitida pela instancia judicial competente, certificando que a interessada esta apta econdbmica e
financeiramente a participar do procedimento de contratacéo.

7.5.5.4 — Qualificacdo Técnica

7.5.5.4.1 — Certidao(des) ou Atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, o(s) qual(is)
comprove(m) a aptiddo do fornecedor para a execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao.

7.5.5.4.1.1 - Para fins da comprovacdo, nos atestados ou certiddes deverdo constar a prestacdo de
servicos de locacdo de Onibus executivo, com motorista, fornecimento de combustivel, seguro e demais
despesas necessarias para o transporte.

7.5.5.4.1.2 - Os atestados ou certidbes poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

7.5.5.4.1.3 — O fornecedor disponibilizard todas as informagBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade das certiddes atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

7.6 — A validade dos documentos habilitatrios devera abranger a data de abertura do procedimento de
contratagao.

Observacédo 2: Caso o 6rgdo emissor ndo declare a vigéncia dos documentos solicitados, esses seréo
considerados validos pelo prazo de 6 (seis) meses, contados da data de sua expedicéo.

7.7 — A comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de formalizagao
do ajuste.

7.7.1 — O fornecedor devera apresentar toda a documentacdo exigivel nesta clausula, mesmo que as
relativas ao item 7.5.5.2 apresentem alguma restricao;

7.7.2 — Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponder4d ao momento em que o fornecedor for
declarado vencedor do procedimento de contratacdo, para a regularizacdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito e emissé@o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa;

7.7.2.1 — O prazo de que trata o subitem 7.7.2 fica automaticamente prorrogado, nos termos do § 1° do art.
43 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteracdes posteriores.

7.8 — A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto nos subitens 7.7.2 e 7.7.2.1, implicar4 a
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas nos subitens 13.4 e 13.4.1 deste
Aviso ou sem prejuizo das sanc¢fes legalmente previstas, sendo facultado a Administragdo convocar 0s
fornecedores remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato/aceite da Nota de
Empenho, ou revogar a Dispensa.

7.9 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10 — No julgamento da habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitac&o.
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7.11 - Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Agente de Contratacédo
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

7.12 — Constatado o atendimento aos requisitos habilitatorios, o Agente de Contratacdo habilitard e
declararé vencedor o fornecedor correspondente.

8 — DA CONTRATACAO

8.1 — Encerrada a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serda encaminhado a autoridade
superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art.71 da Lei n°® 14.133/21.

8.2 - A Administragéo, convocara a adjudicataria para, dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da
data de recebimento da notificacdo, realizar o procedimento de credenciamento para usudrio externo no
Sistema Eletrénico de Informacbes - SEI deste TRE/SP, conforme orientacdo contida nos artigos 15 e
seguintes da Instrucdo Normativa TRE/SP n. 1/2019 (com suas respectivas atualizagdes), conforme Anexo
IV deste Edital, seguindo os passos constantes do Anexo V deste Edital, e, posteriormente, em até 2 (dois)
dias uteis, contados da liberacdo do acesso, assinar eletronicamente o instrumento de contrato, cuja
minuta integra este Aviso (Anexo llI).

8.2.1 — Os prazos estabelecidos no item 8.2 poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

8.3 — A adjudicataria ficard obrigada a apresentar a Se¢éo de Gestdo de Contratos Terceirizados (SEGCT)
deste TRE os documentos necessarios a elaboracéo do termo de contrato:

8.3.1 - estatuto ou contrato social;

8.3.2 - procuracdo particular ou publica, conforme o caso, em nome do(s) representante(s) que
assinara(ao) o contrato;

8.3.3 - copia do(s) documento(s) pessoal(is) do(s) representante(s) que assinara(ao) o contrato (C.P.F.).

Observacédo 1. Em caso de duvida sobre a autenticidade do documento, a Administracdo podera exigir a
apresentacdo dos documentos em cOpia autenticada por cartério competente ou mediante apresentacao
de copia simples acompanhada do original.

8.4 — Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela adjudicataria que tenham
servido de base para o julgamento, bem como as condi¢Ges estabelecidas neste Aviso e seus Anexos.

Observacédo 2: A formalizacdo do contrato por meio diverso do Sistema Eletrénico de Informacdes do
TRE/SP devera ser justificada, por interesse da Administragédo ou da adjudicatéria.

8.5 — Em cumprimento ao constante da Resolucéo n.° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional
de Justica e alteracdes posteriores, € vedada a manutenc¢do, aditamento ou prorrogacdo de contrato de
prestacdo de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Tribunal.

8.6 — Em cumprimento ao constante da Resolucéo n.° 156, de 8 de agosto de 2012 do Conselho Nacional
de Justica é vedada a manutencgédo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com
empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicdo dos Tribunais para o exercicio de
funcdes de chefia, pessoas que incidam na vedacao dos arts. 1° e 2° da referida Resolugao.
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8.7- O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia (Anexo I) deste
Aviso.

9 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
A despesa correrd a conta do or¢camento ordinario, Programa de Trabalho 02122003320GP0035 —
“‘Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral”, elemento de despesa 3390.33 —
“Passagens e Despesas com Locomogao”.

10 - DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado conforme disposto nos itens 6.20 a 6.25 do Anexo | (Termo de Referéncia)
deste Aviso.

11 - DAS PENALIDADES

11.1 - Comete infragcdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o procedimento de contratacéo;

11.1.2 — salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

11.1.2.1 — ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
11.1.2.2 —recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

11.1.2.3 — pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4 — apresentar proposta em desacordo com as especificacdes deste Aviso;

11.1.2.5 — ndo for providenciada a regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto nos itens 7.5.2 e
7.5.2.1 deste Aviso

11.1.3 - ndo celebrar o ajuste ou ndo entregar a documentagédo exigida para sua formalizacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido na clausula 8 deste
Aviso

11.1.4 - ensejar o retardamento da execucgdo do objeto do aviso de dispensa de licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.5 - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o procedimento de contratagdo ou
prestar declaragéo falsa durante o procedimento de dispensa eletronica;

11.1.6 — fraudar o procedimento da dispensa de licitacéo eletronica;
11.1.7 — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualgquer natureza, em especial quando:
11.1.7.1 — agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2 — induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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11.1.7.3 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.8 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de contratacao;
13.1.9 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 — Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

aos fornecedores e/ou adjudicatarias e/ou contratadas as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 — multa;

11.2.2 — impedimento de licitar e contratar; e

11.2.3 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3 — Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:

11.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5 - a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des
dos 6rgéos de controle.

11.4 — Ser& aplicada multa compensatoéria nas seguintes ocorréncias:

11.4.1 - Para as infragBes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa compensatoéria sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato.

11.4.2 - Para as infragBes previstas nos itens 11.1.4 a 11.1.8 a multa compensatéria sera de 15% a 30%
do valor do contrato.

11.5 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.6 — A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando ndo se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

11.7 — Podera ser aplicada ao responsavel a san¢cdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar, pelo periodo de 3 a 6 anos, em decorréncia da préatica das infra¢cdes dispostas nos itens 11.1.4,
11.1.5,11.1.6,11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2
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e 11.1.3 que justifiquem a imposicado de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar.

11.8 — As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.9 — A apuracéao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandarda a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido pela Comissdo de Responsabilizacado, instituida pela Portaria TRE/SP
n° 26/2023, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o fornecedor ou a adjudicatéria para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

11.10 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangbes de multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual seré dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.11 — Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.12 - O recurso e pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.13 - A aplicagéo das sancdes previstas neste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Administragédo Publica.

11.14 - Apds a assinatura do contrato, em caso de inadimpléncia, a CONTRATADA sujeitar-se-4 as
penalidades previstas na clausula xxx do referido documento (Anexo xx deste Aviso).

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Estabelece-se que a simples apresentacao de proposta pelos fornecedores implicara a aceitacéao
de todas as disposi¢des do presente Aviso.

12.1.1 - As licitantes deverdo observar, ainda, as disposi¢cbes contidas na Resolucdo TRE-SP n°
630/2023, que institui a Politica de Integridade e Compliance das Contratacdes do TRE/SP, a Portaria
TRE-SP n° 214/2015, que institui o Codigo de Etica dos(as) servidores(as) do TRE-SP e a Portaria TRE-
SP n° 118/2023, que dispde sobre o Cédigo de Conduta Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na
area de contratagfes do TRE-SP.

12.2 - O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratac6es Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

12.3- No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.3.1 - republicar o presente Aviso com uma hova data;
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12.3.2 - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Bes de habilitacao exigidas;

12.3.2.1 - No caso do subitem anterior, a contratacao seré operacionalizada fora deste procedimento.

12.3.3 - fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de habilitacao,
conforme o caso.

12.3.4 - As providéncias dos subitens 12.3.1 e 12.3.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.4 - Assegura-se a este Tribunal o direito de:

12.4.1 — Promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, fixando
aos fornecedores prazos para atendimento;

12.5 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

12.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
procedimento de contratac@o na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrério.

12.7 - Os horéarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

12.8 - As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletrbnica serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.9 - Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serq, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratacao.

12.10 — O(A) Agente de Contratacdo ou a autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos
por técnicos ou especialistas no assunto objeto deste aviso de dispensa de licitacao.

12.10.1 — O(A) Agente de Contratacao podera, ainda, solicitar manifestacéo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores deste Tribunal a fim de subsidiar sua decisao.

12.11 - Com fundamento na Resolucdo TRE/SP n° 630/2023, as licitantes deveréo:
12.11.1 - Abster-se da pratica de atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei n. 12.846/2013, bem
como se comprometer a observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade,
confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Codigo de Conduta
Etica dos(as) agentes publicos(as) que atuam na area de contratacdes do TRE-SP.

12.11.2 - Observar o cumprimento da Resolucdo CNJ n. 7/2005, quanto a inexisténcia de situacdo
caracterizadora de nepotismo.
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12.3 - Durante o processo do aviso de dispensa de licitagcdo, poderdo ser realizadas diligéncias para
afericdo da idoneidade das licitantes, as quais deverdo ser documentadas e reduzidas a termo.

Sao Paulo, 19 de abril de 2024.

Vania Cristina Guarnieri
Chefe da Secéo de Elaboracéo de Editais e Contratos

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° 90002/2024
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIlI, alineas “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

OBJETO

1.1. Contratacdo de servico de locagdo de Onibus executivo, com motorista, fornecimento de combustivel,
seguro e demais despesas necessarias para o transporte de 320 pessoas que participarao do Evento
- IV Encontro Nacional de Memoria do Poder Judiciario (IV ENAM) para os locais de realizagdo das
visitas técnicas no dia 09 de maio de 2024: Museu do Ipiranga e Arquivo Publico do Estado de Séo
Paulo (APESP).

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE PRECO PRECO TOTAL
UNITARIO MAXIMO
MAXIMO ACEITAVEL
ACEITAVEL
Gnico | servico de locacdo de Onibus | 4014 unidade 8 R$ 2.215,66 | R$ 17.725,28
executivo, com motorista,

fornecimento de combustivel,
seguro e demais despesas
necessarias para 0 transporte
de 320 pessoas que participarao
do Evento - IV Encontro
Nacional de Memoria do Poder
Judiciario (IV ENAM) para os
locais de realizacdo das visitas
técnicas no dia 09 de maio de
2024: Museu do Ipiranga e
Arquivo Publico do Estado de
Sdo Paulo (APESP), conforme
demais informacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

1.2. O(s) preco(s) proposto(s) devera(do) ser final(is), acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, na forma da legislacéo vigente, incluidos todos
os tributos e contribuicdes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias
ao integral cumprimento da execuc¢do dos servi¢cos, deduzidos eventuais descontos) e conter somente
duas casas decimais, ndo sendo admitido(s) valor(es) simbdlico(s), irrisério(s) e igual(is) a zero, o que
enseja a desclassificagao.
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1.3.0s cdadigos e descricbes do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras.gov.br" podem
eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem contratados quanto a especificagdes e outras
caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao codigo/descricdo do
CATMAT/CATSER prevalecerao as especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.4. A Fundamentacéo para o Parcelamento ou ndo do objeto da contratacdo encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

1.5. A contratacdo ocorrerd por item Unico.

Prazo de Vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo inicia-se a com assinatura do contrato e se encerra com 0
pagamento integral, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (Art. 6°, XXIII, alinea
‘b’, da Lei n® 14.133/2021.

2.1. Oferecer solucdo de transporte aos participantes do IV Encontro Nacional de Memoéria do Poder
Judiciario (IV ENAM) para os locais de realizagdo das visitas técnicas: Museu do Ipiranga e Arquivo
Publico do Estado de Sdo Paulo (APESP). Outro fato importante que justifica a contratacdo € a
auséncia na frota oficial do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo do tipo de veiculo
necessario para atender a demanda.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em ToOpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(Art. 6°, XXIII, alinea ‘c’ e art. 40, 81°, | da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

3.2. Complementarmente ao descritivo da clausula 1, os veiculos locados deverdo apresentar,
minimamente, as seguintes caracteristicas:

a) Veiculo tipo Onibus Executivo;

b) Capacidade minima para 42 (quarenta e dois) e maximo 48 (quarenta e oito) passageiros;

c) No méaximo 10 (dez) anos de fabricacao;

d) Disponivel no local e horario indicado pelo 6rgédo contratante;

e) Servico de motorista incluso (despesa com diarias, pedagios, alimentacdo, salario, encargos
trabalhistas, previdenciarios e seguros);

f) Equipamentos obrigatdrios e acessorios: veiculos com ar-condicionado, cintos de seguranga
dianteiros de 3 (trés) pontas retrateis com regulagem de altura, cintos de seguranca para
passageiros de 2 (duas) pontas, direcdo hidraulica, faréis externos de neblina, em bom estado
de conservacao, limpos, abastecidos, revisados, com velocimetro e hodémetro em perfeito
funcionamento, contendo equipamento e acessorios exigidos por lei, sem amassados, danos
na pintura ou adesivos que atentem contra a seriedade do trabalho eleitoral;
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Equipamentos e Servicos: poltronas individuais reclinaveis, todos os vidros laterais com
pelicula protetora solar no limite maximo permitido pelo DENATRAN ou cortina e todos os
equipamentos obrigatorios exigidos pelo CONTRAN;

Combustivel incluso, seguro total com franquia inclusa na composi¢cdo do valor (cobertura
contra incéndio e colisdo), bem como contra terceiros (cobertura fisica e material), seguro
pessoal e assisténcia médica em caso de acidente e outros encargos necessarios a execugao
dos servigos, assisténcia técnica de 24 (vinte e quatro) horas, manutencéo, licenciamentos,
reparos, substituicdo do veiculo em caso de qualquer ocorréncia, por conta da Contratada, sem
Onus adicional para a administracao;

Disponibilizar os veiculos com a documentacdo em dia, em especial, Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV), Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores
(IPVA), Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Via
Terrestre (DPVAT) e Certificado de Aprovacdo no Programa de Inspe¢do e Manutencdo de
Veiculos em Uso (Inspecdao Ambiental Veicular), quando em vigor, e apresenta-los sempre que
exigidos pela CONTRATANTE;

Disponibilizacdo, por conta da contratada, de 2 (dois) funcionarios para organizar cada um dos
embarques nos locais dos eventos, distribuindo os passageiros nos veiculos e, inclusive,
acompanhando todos os deslocamentos e demais embarques e desembarques que se fizerem
necessarios nos locais dos eventos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6°, XXIIl, alineas
‘d’ e “e” da Lei n° 14.133/21)

Sustentabilidade

4.1. Os veiculos deverdo ser movidos, preferencialmente, a combustivel de origem renovavel ou
biocombustivel, conforme estabelece a Lei n°® 9.660/98. Quando disponivel, os veiculos poderéo,
ainda, ser movidos a GNV, desde que de acordo com a legislacéo e resolucdes pertinentes.

4.2. Os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de ruidos
fixados e ao controle de emissdo de gases poluentes, nos termos dos seguintes normativos:

a)
b)

c)
d)

Resolucdo Conama n° 1, de 11/02/1993 e n°® 272 de 14/09 /2000 e legislacéo correlata.
Resolugdo Conama n° 18, de 6 de maio de 1986, dispde sobre a criagdo do Programa de
controle de poluicao do ar por veiculos automotores — Proconve.

Lei 8.723, de 28 de outubro de 1993, dispde sobre a reducdo de emissdo de poluentes por
veiculos automotores e da outras providéncias.

Resolucdo Conama 490, de 16 de novembro de 2018, estabelece a Fase Proconve P8 de
exigéncias do Programa de controle da poluicdo do ar por veiculos automotores - Proconve
para o controle das emissdes de gases poluentes e de ruido para veiculos automotores
pesados novos de uso rodoviério e da outras providéncias.

Subcontratacao

4.3. Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condicBes descritas nas clausulas do contrato.
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4.5. O contrato, quando cabivel, oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratacao.

CondicOes de execucao

4.6. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

4.6.1. Os veiculos devem estar disponiveis nos locais de origem as 07:00 horas do dia 09 de maio de
2024 e embarcar os participantes do evento em dois grupos, podendo, a critério da CONTRATANTE,
permanecer aguardando o embarque completo por mais de 90 minutos no local:

4.6.1.1. Grupo 1 — Quantidade: 120 pessoas.

Origem: Escola Paulista de Magistratura (Rua da Consolacao, 1496/acesso pela saida da Rua
Bela Cintra).

Destino: Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo (Rua Voluntarios da Patria, 596 — Santana —
Séo Paulo — SP).

4.6.1.2. Grupo 2 — Quantidade: 200 pessoas.

Origem: Tribunal Regional Federal da 32 Regido (Rua Ministro Rocha Azevedo, 72).
Destino: Museu do Ipiranga (Rua dos Patriotas, 100 - Ipiranga — Séo Paulo — SP).

4.6.2. Em caso de impossibilidade de acesso aos enderecos acima, a CONTRATANTE informara a
CONTRATADA outro enderego proximo aos locais originalmente previstos, que permita 0 embarque ou
desembarque.

4.6.3. Os veiculos devem estar disponiveis nos locais de destino as 11:15 horas do dia 09 de maio de
2024 e embarcar os mesmos dois grupos de participantes do evento retornando aos locais de origem,
podendo, a critério da CONTRATANTE, permanecer aguardando o embarque completo por mais de 90
minutos no local

4.6.4. A contratada devera enviar os documentos dos 6nibus e dos motoristas que realizardo o servi¢o de
transporte para o endereco eletrénico da Secao de Transporte — setrans@tre-sp.jus.br em até 03 (trés)

dias uteis antes do inicio da prestacdo do servico.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°®14.133, de 2021)

4.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
4.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas

do obijeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da
Lei n® 14.133/21)
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5.1. O ajuste contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5. Apéds a assinatura do contrato ou recebimento do instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
gue contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

5.6.1. O preposto devera ser indicado na Proposta Definitiva de Precos (Anexo ).

5.6.2. Nas ocasifes em que houver a substituicdo daquele indicado na Proposta Definitiva de Precos, um
novo preposto devera ser indicado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando sua qualificacéo
por meio de mensagem eletrénica destinada ao endereco de e-mail: setrans@tre-sp.jus.br.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

5.8. A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

5.9. O fiscal técnico acompanhara a execucdo da contratacdo, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no ajuste contratual, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.10. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do ajuste contratual todas as ocorréncias

relacionadas a execucao da contratagdo, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.
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5.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacbes para a
correcdo da execucédo do ajuste contratual, determinando prazo para a corre¢ao.

5.12. O fiscal técnico informara ao setor competente, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do ajuste contratual na data aprazada,
o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao setor competente.

OBRIGACOES COMPLEMENTARES

5.14. Além do disposto acima, a CONTRATADA obedecera as seguintes determinacdes:

5.14.1. Deverad empregar na condugéo dos veiculos motoristas devidamente trajados, com camisa social e
gravata, qualificados, habilitados, treinados para o desempenho dos servicos, asseados e em
perfeitas condicbes de saude, portando telefones celulares e garantindo que sigam as instrucdes
estabelecidas, quando do transporte de passageiros. O motorista devera estar sempre de posse dos
documentos obrigatorios do veiculo e o comprobatério de sua habilitagcéo.

5.14.2. Devera fornecer e exigir de seus funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranca
previstos na legislacdo em vigor.

5.14.3. Devera disponibilizar o numero de veiculos estipulado para prestacdo dos servigos,
independentemente de rodizio ou de qualquer outro fato restritivo de circulagdo de veiculos na regido
metropolitana de S&o Paulo.

5.14.4. A substituicdo de veiculo por motivo fortuito (avaria), devera ser feita pela CONTRATADA no prazo
méximo de} 45 (quarenta e cinco) minutos.

5.14.5. No caso de ocorréncia de apreensédo do veiculo, as despesas decorrentes da retirada, guincho e
outras, correrdo por conta da CONTRATADA.

5.14.6. Devera reparar, em valores atualizados de mercado, os bens transportados que vierem a sofrer
gualquer dano durante o transporte, nos casos em que seja comprovada a culpa ou dolo do motorista,
bem como devido a defeitos ou problemas dos veiculos colocados a disposicdo, incluindo a
responsabilidade civil de danos corporais e materiais sofridos por terceiros.

5.14.7. Dever4a se responsabilizar por danos pessoais ou materiais, inclusive a terceiros, causados
diretamente por seus funcionarios na execucao deste contrato, decorrentes de sua culpa ou dolo,
apurados apos regular processo administrativo.

5.14.8. Devera cumprir, durante a execuc¢ao do servico, toda a legislacdo pertinente e vigente, sendo a
Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infragc@es, inclusive multas de transito.

5.14.9. Devera assumir 0s prejuizos eventualmente causados por atrasos de sua responsabilidade
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5.14.10. Apébs 15 (quinze) minutos de atraso da apresentacdo do veiculo, o responsavel designado
pela CONTRATANTE deverd entrar em contato com a CONTRATADA, através de mensagem
eletrbnica e, quando necessario, também por telefone, para que esta tome as devidas providéncias
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.14.11. Qualquer despesa com conservacdo e manutencdo dos veiculos, suprimento de
combustiveis e lubrificantes, pedagios e tarifas de estacionamento correrd por conta da
CONTRATADA.

5.14.12. Fica a cargo da contratada a emissédo dos seguintes documentos e suas respectivas taxas
junto ao Departamento de Transportes Publico — DTP 6rgdo da prefeitura de Sao Paulo:

TA — Termo de Autorizacéo;

TAS — Termo de Autorizacao Simplificado (O TAS podera ser disponibilizado as operadoras
sediadas fora da Regido Metropolitana de S&o Paulo e que realizam transporte eventual de
passageiros, conforme previsto na Lei Municipal n® 16.311/15.);

CVS — Certificado de Vinculo ao Servigo.

5.14.13. Fica a cargo da contratada portar os seguintes documentos em caso de parada do veiculo
para eventual fiscalizagao:

O motorista devera portar os seguintes documentos:

(a) Termo de Autorizacdo — TA; ou TAS Termo de Autorizacdo Simplificado;

(b) Certificado de Vinculo do Servico — CVS; (apenas para empresas portadoras de TA);

(c) Plano de Operagéo do veiculo, devidamente aprovado pela SMT;

(d) Contrato de prestacao de servicos e/ou a nota fiscal da atividade;

(e) Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, com foto, na categoria profissional “D” ou “E” do condutor
do veiculo e anotacéo de autorizacdo para o transporte coletivo de passageiros.

5.14.14. Fica a cargo da contratada providenciar autorizacdo para circular na Zona de Maxima
Restricdo de Fretamento — ZMRF.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliagdo da execugédo do objeto utilizara o disposto neste item.

6.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara as condi¢cfes estabelecidas
nos itens 3.2 e 4.3.

Do recebimento

6.3. O(s) servico(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, mediante termos detalhados,
conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanca das
ContratacGes" - pagina da intranet), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

6.3.1. Por ocasido do término da execucédo contratual, se for possivel realizar a verificacdo das condi¢cbes
de conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia, dispensa-se o0 recebimento
provisorio.

6.4. O prazo do recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
da contratada com a comprovacédo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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6.5. O fiscal técnico realizara o recebimento provisério do objeto do ajuste contratual mediante termo
detalhado, conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanca das
ContratacGes" - pagina da intranet), que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

6.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado,
conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanca das
ContratacGes" - pagina da intranet) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

6.7. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medic&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

6.8. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

6.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

6.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente em ato Unico com o recebimento provisoério, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢co e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
conforme modelo de Termo de Recebimento (disponivel no portal "Governanca das
Contratacfes" - pagina da intranet).

6.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidagéo e pagamento.

6.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacéo

6.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

6.15. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.16.1. O prazo de validade;

6.16.2. A data da emissao;

6.16.3. Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;
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6.16.4. O periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;
6.16.5. O valor a pagar; e
6.16.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

6.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133/2021 para: a) verificar a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no Aviso
de Contratacdo Direta; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacdo, no a&mbito
do orgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Prazo de pagamento

6.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior.

6.21. No caso de atraso provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagédo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNxVP,

onde: | = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em instituicdo financeira,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

6.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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6.25. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO (Art. 6°, XXIII,
alinea “h” da Lei n® 14.133/21)

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE

LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO DO ITEM UNICO.

Regime de Execugéo

7.2. O regime de execucgdo do contrato sera empreitada por preco GLOBAL, conforme inciso XXIX, art. 6°
da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

7.3. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, as exigéncias e
demais condi¢des, quando forem necessérias, estaréo estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta.

Qualificacao técnica

7.4. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.4.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.4.1.1. Servico de locacdo de 6nibus executivo, com motorista, fornecimento de combustivel,
seguro e demais despesas necessarias para o transporte.

7.4.2. A(s) certiddo(6es) ou atestado(s) de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢cdes necessérias a comprovacao da legitimidade das
certiddes ou dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato

gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
pela contratada, dentre outros documentos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, XXIII, alinea “i” da Lei n°® 14.133/21)
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8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 17.725,28 (dezessete mil setecentos e vinte e cinco
reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela da clausula 1.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6°, XXIlI, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2. A dotagéo orgamentaria encontra-se consignada no Aviso de Contratacao Direta.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 90002/2024
ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

PROPONENTE: .. oottt e e e e e st e e e e e e s s n s reee s
ENDEREGCO: ... r e e e e e e e N.Ce e

BAIRRO: ..., CIDADE........iiriiii e UF...,

REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:
N O e
L3 N OO PRPPPR

PREPOSTO QUE REPRESENTARA A CONTRATADA DURANTE A VIGENCIA DO AJUSTE:
N O s
O PR

INSTITUICAO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO CONTA CORRENTE
FINANCEIRA

LOCAIS e HORARIOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS: Conforme o estabelecido na clausula 4, item
4.6 do Anexo | (Termo de Referéncia) do Aviso.

DATA DO EVENTO: 09/05/2024.

Observacbes:

1) Fornecer preco a vista, acrescido(s) de todas as despesas (ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgdo do objeto, na forma da legislagéo vigente, incluidos todos os tributos e contribui¢cdes fiscais e
parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necessarias ao integral cumprimento da execucao
dos servigos, deduzidos eventuais descontos)

2) Pagamento exclusivamente por ordem bancéria.
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ITEM UNICO
ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE | QUANTIDADE PRE'(;O PRECO TOTAL
UNITARIO R$
R$
Unico servico de locacdo de o6nibus executivo, | unidade 8
com motorista, fornecimento de

combustivel, seguro e demais despesas
necessarias para 0 transporte de 320
pessoas que participardo do Evento - IV
Encontro Nacional de Memoéria do Poder
Judiciario (IV ENAM) para os locais de
realizacd@o das visitas técnicas no dia 09 de
maio de 2024: Museu do Ipiranga e Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo (APESP),
conforme demais informagbes constantes
deste Termo de Referéncia.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data fixada para a sesséo publica.

Assinatura do representante

Nome legivel
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 90002/2024
ANEXO 11l

MINUTA DE CONTRATO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI n°...........

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ......./...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (A) ..ot E e

A UNIAO POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO,
COM SEDE NESTA CAPITAL, NA RUA FRANCISCA MIQUELINA N.° 123, BELA VISTA, INSCRITO NO
CNPJ SOB O N° 06.302.492/0001-56, DORAVANTE DENOMINADO CONTRATANTE, NESTE ATO
REPRESENTADO(A) PELO SENHOR SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL, COM
FUNDAMENTO NO ART. 1° |, DA PORTARIA TRE/SP N° 313/2023 E AEMPRESA ......cccoccccciiiiiiiiinn ,
COM SEDE NA ..., INSCRITA NO CNPJ SOB O N° ..o , DORAVANTE
DENOMINADO CONTRATADA, NESTE ATO REPRESENTADA POR ... (NOME E
FUNCAO DA CONTRATADA), CONFORME O QUE CONSTA NO PROCESSO SEIN® .......ccccoevevevereeennene.
E EM OBSERVANCIA AS DISPOSICOES DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E DEMAIS ALTERACOES POSTERIORES,
REGULAMENTADA PELO DECRETO 8.538, DE 06 DE OUTUBRO DE 2015, LEI 8.078, DE 11 DE
SETEMBRO DE 1990 E DEMAIS LEGISLACOES APLICAVEIS, E, AINDA, DE ACORDO COM AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° XX/2024, RESOLVEM
CELEBRAR O PRESENTE TERMO DE CONTRATO, MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDICOES A
SEGUIR ENUNCIADAS
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CLAUSULA PRIMEIRA — DOS DOCUMENTOS

Fazem parte deste contrato, independentemente de transcricdo, todos os elementos que compdem o
procedimento de contratacdo antes nominado, notadamente, o previsto no Aviso de Dispensa de Licitagcédo
n° 900002/2024, no Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso), na Proposta da CONTRATADA, bem como
nos eventuais anexos desses documentos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de servigo de locacdo de dnibus executivo, com motorista,
fornecimento de combustivel, seguro e demais despesas necessarias para o transporte de 320 pessoas
gue participardo do Evento - IV Encontro Nacional de Memadria do Poder Judiciario (IV ENAM) para os
locais de realizacdo das visitas técnicas no dia 09 de maio de 2024: Museu do Ipiranga e Arquivo Publico
do Estado de Sdo Paulo (APESP), nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo | do
Aviso) e na proposta ofertada.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VALIDADE E DA VIGENCIA

A presente contratacdo tera validade e estara apta a produzir efeitos entre as partes a partir da data de
sua assinatura e sua vigéncia se encerra com 0 pagamento integral, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Unico - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, nos termos do paragrafo 5° do art. 115 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO

ITEM UNICO

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE PRECO PRECO
UNITARIO | TOTAL
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Unico | servico de locacdo de Onibus executivo, com 4014 Unidade 8
motorista, fornecimento de combustivel, seguro (6nibus)
e demais despesas necessarias para o0
transporte de 320 pessoas que participardo do
Evento - IV Encontro Nacional de Memaria do
Poder Judiciario (IV ENAM) para os locais de
realizacdo das visitas técnicas no dia 09 de
maio de 2024: Museu do Ipiranga e Arquivo
Publico do Estado de Sado Paulo (APESP),
conforme demais informacfes constantes deste
Termo de Referéncia.

O valor total da contratagéo correspondera ao valor total disposto no quadro acima, perfazendo o valor
total de R$ ....... (....).

Paragrafo 1° - No valor acima estdo incluidas todas as despesas (ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, na forma da legislacdo vigente, incluidos todos os tributos e
contribuicBes fiscais e parafiscais incidentes direta ou indiretamente e outras necesséarias ao integral
cumprimento da execucgédo dos servigos, deduzidos eventuais descontos).

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado nos termos dispostos na clausula 6 do Termo de Referéncia (Anexo | do
Aviso), acompanhado da correspondente nota fiscal/fatura, considerando-se como data de pagamento o
dia da emissdo da ordem bancéria, através de crédito em nome da CONTRATADA, em instituicdo
financeira por ela indicada.

Pardgrafo 1°— O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de
regularizagdo do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

Pardgrafo 2° - Encerrada a interrup¢cdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a
CONTRATANTE o prazo estipulado no item 6.20 do Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso) para
efetivacdo do pagamento, contado a partir da cientificacdo da regularizagdo, sem a cobranca de encargos
por parte da CONTRATADA.
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Pardgrafo 3° - A CONTRATADA nao poderd apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do
gualificado no preambulo deste Contrato.

Paragrafo 4° — A CONTRATANTE exigird da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalizagéo, a
apresentacdo concomitante a nota fiscal/fatura, da documentacdo apta a comprovar a regularidade
perante a RFB (Receita Federal do Brasil), a PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional), o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho.

Pardgrafo 5° — A CONTRATANTE, no momento do pagamento, providenciar4 as devidas retencdes
tributarias, nos termos da legislacao vigente, exceto nos casos em que a CONTRATADA comprovar, na
forma prevista em lei, n&o Ihe serem aplicaveis tais retengdes.

Paragrafo 6° — As microempresas e empresas de pequeno porte, enquadradas ou ndo no regime
tributario do Simples Nacional, receberéo tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123/2016 e suas alteracdes e Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1.234/2012 e suas
alteracdes, ficando a CONTRATADA responsavel por informar a CONTRATANTE eventual
desenquadramento do regime tributario do Simples Nacional, sob pena da incidéncia das penalidades
previstas neste instrumento.

Paragrafo 7° - A CONTRATANTE podera proceder a retencdo, cautelar ou definitiva, do montante a pagar
a CONTRATADA, dos valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacfes devidas,
apuradas ap0s regular processo administrativo, nos termos deste contrato.

Paragrafo 8°—No caso de atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o
valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em gue os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNXVP,

Onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

Nao sera admitido reajuste a presente contratacao.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, sem prejuizo do atendimento de todas as obrigagfes e orientagbes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso) e legislacdo vigente, obriga-se a:
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a) Exigir o cumprimento das obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com este
contrato, com o Anexo | (Termo de Referéncia), com o Edital e seus demais anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo I);

c) Promover, por intermédio da Fiscalizacdo Contratual, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucédo do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, comunicando a CONTRATADA
sobre eventuais ocorréncias que demandem medidas corretivas;

d) Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos
de acordo com as determinagdes do contrato, do Termo de Referéncia (Anexo 1), do Edital e
seus Anexos;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao servigo prestado nos prazos,
formas e condigBes estabelecidos no presente instrumento, no Termo de Referéncia (Anexo 1),
no Aviso de Dispensa Eletrénica e seus Anexos;

f) Aplicar a CONTRATADA, guando cabivel, e apés o devido processo administrativo pertinente,
as sanc0es previstas na lei e neste Contrato;

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, sem prejuizo do atendimento de todas as obriga¢gBes e orientagfes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso) e legisla¢do vigente, obriga-se a:

a) Executar fielmente o objeto do presente contrato na mais perfeita conformidade com o
estabelecido, comunicando imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia de qualquer
fato impeditivo ou relevante, sem prejuizo de prévia comunicacao verbal dos fatos, caso a situacéao
exija imediata providéncia por parte daquela;

b) empregar na conducado dos veiculos motoristas devidamente trajados, com camisa social e
gravata, qualificados, habilitados, treinados para o desempenho dos servicos, asseados e em
perfeitas condi¢cbes de saude, portando telefones celulares e garantindo que sigam as instrucdes
estabelecidas, quando do transporte de passageiros. O motorista devera estar sempre de posse dos
documentos obrigatorios do veiculo e o comprobatério de sua habilitagéo;

c) fornecer e exigir de seus funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranca
previstos na legislacdo em vigor;

d) substituir, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) minutos qualquer veiculo que por

motivo fortuito tenha sofrido avarias;
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e) arcar com as despesas decorrentes da retirada, guincho e outras, no caso de ocorréncia de
apreensdo de veiculos;

f) assumir os prejuizos eventualmente causados por atrasos de sua responsabilidade;

g) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato, ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagé&o por eles solicitados;

h) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitacdo;

i) Suspender, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
da CONTRATANTE ou de terceiros;

j) Indicar, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, um novo preposto nas ocasifées em que
houver substituicdo daquele indicado na Proposta Definitiva de Precos — Anexo Il do Aviso, por
intermédio de mensagem eletrbnica destinada ao endereco de e-mail: setrans@tre-sp.jus.br,
bem como manter os dados atualizados durante toda a fase de execugéo da contratagao;

k) Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, acréscimos ou supressfes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do preceituado no art. 125 da Lei
n° 14.133, de 2021;

)i Observar, durante a execucdo do servi¢co, todas 0os normativos legais federais, estaduais e
municipais pertinentes em vigor, contemplando, inclusive, as normas internas da CONTRATANTE,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes de infrac6es a que houver dado causa;

m) Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus profissionais e, ainda,
por eventuais danos causados no local de execucdo dos servigos, aos servidores do TRE SP e a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, apurados apés regular processo administrativo, arcando
com a restauracédo, substituicdo ou indenizacéo, conforme o caso;

n) fornecer e exigir de seus funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranca
previstos na legislacdo em vigor;

0) Proceder a assinatura eletrénica do contrato, e de eventuais aditamentos, por meio do
Sistema Eletrénico de Informacbes — SEI, gerenciado pela CONTRATANTE, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, prorrogavel na forma da clausula 8 do Aviso, contados a partir da comunicagéo formal
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encaminhada pela CONTRATANTE acerca da disponibilizacdo do instrumento para assinatura no
referido sistema,;

p) Atender as solicita¢cdes do(a) fiscal do contrato a respeito de informag8es complementares
para acompanhamento de questBes relacionadas a integridade, nos termos do art. 9°, VII, da
Resolucdo TRE/SP n° 630/2023.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAQ

N&o aplicavel a presente contratagdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do presente contrato;

b) der causa a inexecucdao parcial do presente contrato que cause grave dano a CONTRATANTE ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do presente contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do presente
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do presente contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo 1° - Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragcbes acima descritas as seguintes
sancdes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do presente contrato,
sempre gue néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do caput desta clausula, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3(trés) a 6(seis) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do caput desta clausula, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d” do mesmo caput, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais

grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa moratéria, nos intervalos e percentuais abaixo indicados, por atraso ocorrido na
disponibilidade do veiculo nos locais de embarque - (itens 4.6.1 e 4.6.3 do Anexo | do Aviso), apos o
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gual a CONTRATANTE podera considerar como inexecuc¢ao parcial ou total do ajuste, com as
consequéncias previstas em lei e nesta clausula:

d.1) entre 7h31 e 7h45 - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — énibus: 1,25% para
cada 6nibus);

d.2) entre 7h46 e 8h — 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — 6nibus: 0,25% para
cada 6nibus);

d.3) entre 8h e 8h30 — 4% (quatro por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — 6nibus: 0,5% para
cada 6nibus);

d.4) entre 11h31 e 11h45 — 6% (seis por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — 6nibus: 0,75%
para cada 6nibus);

d.5) entre 11h46 a 12h — 4% (quatro por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — 6nibus: 0,50%
para cada 6nibus);

d.6) entre 12h01 e 12h15 — 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato (pro rata — 6nibus: 0,25%
para cada 6nibus);

€) compensatdria has seguintes ocorréncias:

e.1) de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) nas seguintes hipoteses:

e.1.1) sobre o valor da parcela nao adimplida, para a infragdo prevista na alinea “a” do caput desta
clausula;

e.1.2) sobre o valor total do contrato, para as infragbes previstas nas alineas “d”, “e”, “f", “g” e “h” do
caput desta clausula.

e.2) de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) nas seguintes hipoteses:
e.2.1) sobre o valor total do contrato, para a infragéo prevista na alinea “c” do caput desta clausula;
e.2.3) sobre o valor da parcela ndo adimplida, para a infragdo prevista na alinea “b” do caput desta

clausula.

e.3) sem prejuizo das multas moratérias previstas na alinea "d", cumulativamente, de 6,0% (seis por
cento) a 30% (trinta por cento), sobre o valor de cada 6nibus que deixar de se apresentar dentre os 8
(oito) estipulados, quando do embarque, seja na origem, apos as 8h30, por ocasido da saida, seja no
destino, apés as 12h15, por ocasido da volta, sem prejuizo da remediacdo de falta, com eventual
retorno para segunda ou terceira viagem de mesmo Onibus, bem como, sem 6nus adicional a
CONTRATANTE e a critério desta.

Paragrafo 2° - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipo6tese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a CONTRATANTE. (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de
2021)
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Paragrafo 3° - Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa. (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Paragrafo 4° - Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao. (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Paragrafo 5° - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente. (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Paragrafo 6° - Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

Paragrafo 7° - A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo 8° - Na aplicagédo das san¢fes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

Paréagrafo 9° - Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

Paragrafo 10 - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e soOcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

Paragrafo 11 - A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para
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fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

Paréagrafo 12 - As sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Paréagrafo 13 - Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

a) O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contratantes.

b) O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagfes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

b.1) Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

c) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

d) Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

Paragrafo Unico - O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

. Gestdo/Unidade:

Il.  Fonte de Recursos:

lll.  Programa de Trabalho:

IV. Elemento de Despesa:

V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

Eventuais alteracBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

Paragrafo 1° - A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

Pardgrafo 2° - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

Incumbira a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengc&o ao art. 8°, 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS - LEI N° 13.709 DE 14 DE AGOSTO DE 2018.

As partes obrigam-se a cumprir os principios e disposicbes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (Lei n.° 13.709/2018), bem como as demais normas correlatas, para assegurar a privacidade,
a intimidade, a honra, a imagem, a inviolabilidade, a integridade, a confidencialidade, a ndo divulgacao e
a preservacdo dos arquivos e banco de informacfes em relacdo aos dados pessoais e/ou sensiveis a
gue venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a manter sigilo e
confidencialidade de todas as informacdes obtidas e/ou repassadas em decorréncia da execucéo
contratual.

Paragrafo 1° - E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

Paragrafo 2° - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE, em até 24 (vinte e
guatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo, cabendo a este TRE-SP a adog¢do das providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Paragrafo 3° - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacdo legal ou contratual.

CLAUSULA DECIMA OITAVA— FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de...... para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.
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E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento, por meio do Sistema

Eletrbnico de Informacdes do TRE-SP, no processo administrativo SEI n° . Foram
testemunhas os Senhores(as) e , brasileiros(as), residentes nesta Capital. E, para
constar e produzir os efeitos legais, eu, , Chefe da Secdo de Gestao de Contratos de
Servicos Continuados e Obras, lavrei aos dias do més de de dois mil e vinte e quatro,
no livro préprio (n.° ), 0 presente contrato que, lido e achado conforme, vai devidamente assinado
pelas partes e testemunhas. E eu, , Coordenador de Contratos, o conferi.

Pela CONTRATANTE. Pela CONTRATADA.

Testemunha. Testemunha.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 90002/2024

ANEXO IV

INSTRUCAO NORMATIVA TRE/SP n. 1, de 31 de maio de 2019
(verséo resumida)

Estabelece os procedimentos de gestdo de documentos,
processos e arquivos pelo Sistema Eletrbnico de
Informagdes — SEI, no d&mbito da Secretaria e das Zonas
Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes, e tendo em vista o disposto na Portaria TRE-SP n° 170/2019, que instituiuo
SEI- Sistema Eletrénico de Informagdes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo,

RESOLVE:

(..
Secdo Il
Dos usuarios externos

Art. 15. O credenciamento de usuarios(as) externos(as) no SElI TRE-SP é realizado por meio de
formulario proprio, disponivel no sitio eletrdnico deste Tribunal, em pagina especifica, e se destina a
pessoas naturais que, em nome proprio ou como representantes legais de pessoas naturais e juridicas,
participem em processos administrativos junto ao TRE-SP para: (Redacao dada pela IN n° 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)

I. acompanhar a tramitacdo dos processos de seu interesse e visualizar seu conteudo, parcial
ou integral, por prazo determinado, se for o caso, mediante disponibilizacdo da unidade
responsavel pela informacéo; (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

Il. receber comunicacdes, notificacdes e intimagdes relativas aos processos em que figure como
parte ou interessado(a); (Redacéo dada pela IN n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Ill. assinar contratos, atas de registro de precos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos celebrados com o TRE-SP; (Redacao dada pela IN 01/2023)

IV. peticionar eletronicamente. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

8 1° Magistrados(as), servidores(as) ativos(as), exceto os(as) removidos(as), estagiarios(as) e
colaboradores(as) ndo poderdo se cadastrar como usuarios(as) externos. (Redacao dada pela IN n°
01/2020)
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§ 2° O credenciamento de usuario(a) externo(a) é ato pessoal e intransferivel e dar-se-4 a partir de
solicitacdo efetuada no sitio eletrénico do TRE-SP, seguida de envio da documentacdo exigida, nos
termos do art. 16. (Redacao dada pela IN n° 01/2020)

§ 3° E vedado ao(d) usuario(a) externo(a) cadastrar-se mais de uma vez no sistema. Em caso de
necessidade de alteracdo de dados, o usuéario externo deverd atualizar 0 seu cadastro, por meio de
requerimento préprio enviado pelo sistema de peticionamento eletrénico ou, se for o caso, entregue no
Protocolo Geral ou nas unidades cartorarias. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020 e pela IN n® 01/2023)

§ 4° O credenciamento esta condicionado a aceitagdo dos termos e condi¢gbes previstas nesta e nas
demais normas aplicaveis ao processo eletrdnico, em especial, o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
2015, e tem como consequéncia a responsabilidade dousuario pelo uso indevido das a¢fes efetuadas,
as quais sdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e administrativa. (Redacéo dada
pela IN n® 01/2020)

§ 5° A autorizagédo do credenciamento de usuario(a) externo(a) e a consequente liberagdo dos servigos
disponiveis no SEI TRE-SP dependem de prévia aprovacdo da unidade gestora do processo de
interesse do(a) solicitante. (Redacao dada pela IN n® 01/2023)

§ 6° A autorizacao para o credenciamento de usuario(a) externo(a) podera ser indeferida no caso de nao
apresentagdo de documentacéo obrigatéria ou complementar. (Redacéao dada pela IN n° 01/2023)

8 7° O descredenciamento de usuario(a) externo (a) dar-se-a: (Redacao dada pela IN n°® 01/2023)

I.por solicitacdo expressa do(a) usuario(a) ou do 6rgdo ou entidade por ele(ela) representado(a)
(Redacéo dada pela IN n® 01/2023)

II. emrazdo do descumprimento das normas que disciplinam o SElI TRE-SP;
lll. a critério da Administracdo, mediante ato motivado.

§ 8° As unidades gestoras deverdo informar aos(as) usuarios(as) externos(as) quanto ao prazo para
cumprimento dos atos mencionados no inciso 1l do caput. (Redacéo dada pela IN n® 01/2023)

Art. 16. Além do cadastro no sitio eletrdnico do TRE-SP, o credenciamento exigirda apresentacdo dos
seguintes documentos:

l. No caso de credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrucdo Normativa;

b) Documento de identificacdo pessoal com foto;
c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
d) Comprovante de endereco.

II.  No caso de credenciamento de pessoa juridica:
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a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, conforme modelo do Anexo |
desta Instrucdo Normativa;

b) Documento de identificacdo pessoal e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteracdes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacdo ou eleicdo de dirigentes, devidamente registrado, eprocuracao, se
for o caso;

e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ;

f)  Comprovante de endereco.
81° Os documentos de que tratam os incisos | e |l do ‘caput’ deste artigo deverao ser digitalizados
e enviados para a Sec¢éo de Protocolo Administrativo e Expedicdo - SEPAE, para o e-
mail cadastrosei@tre-sp.jus.br, ou diretamente para o endereco eletrénico da unidade cartoraria,

indicando-se 0s motivos que ensejam a solicitacdo de cadastro no sistema. (Redacéo dada pela IN n°®
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 2° A documentacédo podera ser apresentada diretamente a unidade gestora do processo de interesse
do solicitante, por solicitacdo desta, que sera responsavel pela criacdo do processo de “Cadastro de
usuario externo”. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020)

§ 3° Para efetivacao do cadastro, o Tribunal ou unidade cartoraria podera solicitar, a qualquer tempo, a
apresentagdo do documento original ou de documentacdo complementar, fixando prazo para
cumprimento. (Redacéao dada pela IN n°® 01/2020)

§ 4° A apresentacdo dos documentos referidos neste artigo podera ser dispensada mediante
procedimento que assegure a inequivoca identificagdo do interessado quando se tratar de cadastro de:
(Redacé&o dada pela IN n° 01/2020)

l. representante de empresa vencedora de certame licitatério ou contratacéo por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, tendo em vista a documentacdo apresentada a unidade
responsavel pelo processo de contratacao; (Redacao dadapela IN n® 01/2020)

Il. representante dos 6rgdos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, do Ministério
Publico, de partidos politicos, agentes publicos ou representantes de outras entidades que
firmarem convénio com o Tribunal, devido ao registro dos documentos de identificacéo junto
ao respectivo 6rgdo, desde que, no credenciamento, informem conta de e-mail institucional,
(Redacao dada pela IN n° 01/2020)

lll. servidor(a) removido(a), inativo(a) ou pensionista do TRE-SP, devido ao registro dos
documentos de identificacdo junto ao 6rgdo. (Redacao dada pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°®
01/2023)

Art. 17. S&o de exclusiva responsabilidade do usuario externo:
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l. o sigilo da senha relativa a assinatura eletrénica, ndo sendo, em nenhuma hipétese,admitida
gualquer alegacéao de uso indevido ou por terceiros;

II.  a equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e 0s constantes do
documento protocolado;

Ill. a estrutura tecnoldgica necessaria as transacgdes eletrdnicas, incluindo o acesso a provedor
de internet e a disponibilidade de equipamento com configuracdo adequada;

IV. manter sempre atualizado o endereco de e-mail fornecido para cadastro de usuario(a)

externo(a), bem como assegurar a viabilidade de recebimento de mensagens eletronicas;
(Redacé&o dada pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

V. a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o
recebimento de comunicacdes eletrdnicas relativas a atos processuais;

VI. aatualizacdo de seus dados cadastrais no SEI TRE-SP, sempre que necessario;

VIl. o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SElI TRE-SP,
especialmente quanto a assinatura dos documentos;

VIIl. a comunicagéo imediata ao Tribunal no caso de quebra de sigilo da senha ou de acesso
indevido ao e-mail cadastrado, para imediato bloqueio da senha; (Incluido pela IN n°
01/2020)

IX. a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados
até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre 0 usuario externo;
(Incluido pela IN n°® 01/2020)

X. a observancia dos periodos de manutencdo programada ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do SEI; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Xl. a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatérios e anexacdo dos documentos essenciais ecomplementares; (Incluido pela IN n°
01/2020)

XIl. a confeccdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com 0s requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere as extensfes e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

XIll. a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrbnico até que decaia o direito da Administracdo de rever 0s atos
praticados no processo, conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do Tribunal e na legislacéo
pertinente; (Incluido pela IN n° 01/2020)

XIV. a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticbes e dos
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documentos transmitidos eletronicamente; (Incluido pela IN n® 01/2020)

XV. a realizacdo, preferencialmente por meio do sistema de peticionamento eletrénico,de todos
0s atos e comunicacdes processuais entre o Tribunal, o usuério ou a entidade porventura
representada exceto quando houver inviabilidade ou indisponibilidade do sistema; (Incluido
pela IN n° 01/2020)

XVI. a observancia dos relatérios de indisponibilidade previstos no § 1° do art. 40 desta Instru¢ao
Normativa. (Incluido pela IN n®01/2020)

§ 1° A ndo obtencgéo de acesso ou credenciamento no SEI TRE-SP, ou eventual defeito de transmisséo
ou recepcao de dados e informacdes ndo servirdo de escusa para odescumprimento de obrigagfes ou
inobservancia de prazos processuais. (Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativacdo de usuarios(as) externos(as) que néao
pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizacdo pelo uso indevido do sistema.
(Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n® 01/2023)

Art. 18. ApoOs a realizacdo do cadastro de usuario(a) externo(a) no sitio eletrénico e o recebimento dos
documentos pertinentes, o requerimento sera apreciado em até 5 (cinco) dias Uteis, ao final do qual sera
liberado o acesso ou informada eventual pendéncia na documentacado. (Incluido pela IN n® 01/2020 e
pela IN n° 01/2023)

Paragrafo Unico. A aprovacdo do requerimento, assim como eventual pedido de documentacao
complementar, serdo comunicados exclusivamente por meio do endereco eletrénico informado no
cadastramento.

Art. 19. A liberacdo do credenciamento de usudrios(as) externos(as) devera ser autorizada formalmente
pela unidade gestora do processo de interesse do solicitante, via processo SEI TRE- SP, com o tipo
“Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI”, que devera ser enviado a Secdo de Monitoramento e
Producdo — SEMPRO acompanhado de todos os documentos analisados e da decisédo. (Incluido pela IN
n°01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 1° O processo de “Cadastro de usuario(a) externo(a) — SEI” podera ser relacionado aos processos em
gue o(a) usuério(a) externo(a) seja parte ou interessado(a). (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

§ 2° O descredenciamento de usudrios(as) externos(as) ocorrera apenas nas hipéteses previstas no § 7°
do art. 15 e devera ser formalizado pela unidade gestora do processo de interesse do(a) solicitante, de
preferéncia, no mesmo processo de seu cadastro, 0 qual sera enviado a Secdo de Monitoramento e
Producdo — SEMPRO. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-A. O acesso de usuério(a) externo(a) ao SElI TRE-SP é feito por meio do sitio eletrénico do
Tribunal na Internet. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo Unico. O login e a senha utilizados para acessar o SEI sdo gerados pelo pelo(a) préprio(a)

usuario(a) externo(a), no momento de seu credenciamento. (Incluido pela IN n°® 01/2020 e pela IN n°
01/2023)
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Subsecéo |

Do Peticionamento Eletrénico

Art.19-B. O(A) usuério(a) externo(a) devera observar as orientagfes fornecidas pela unidade gestora
do processo de seu interesse para o(a) peticionamento(a) eletrénico, que seréo disponibilizadas no sitio
eletrénico deste Tribunal ou por outro meio eletrénico, a critério da Administragcéo. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

8§ 1° As peticdes eletrdnicas deverdo conter elementos descritivos minimos, a fim de permitir seu correto
tratamento e destinacdo, tais como: (Incluido pela IN n° 01/2020)

I.  nome da pessoa natural ou juridica a que se refere; (Incluido pela IN n°® 01/2020)
II.  nuamero do processo SEI TRE-SP de referéncia, se houver. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

8§ 2° Na hipotese de descumprimento da regra do § 1°, o usuéario externo serd intimado eletronicamente
para suprir a irregularidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de, a critério da Administracao,
arquivar a peticdo. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-C. Nao ha protocolo integrado na circunscricdo eleitoral do Estado, devendo as peticdes
eletrbnicas serem enviadas diretamente a unidade cartoraria a que se destinam ou a Secretaria.
(Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n® 01/2023)

Art. 19-D. O peticionamento eletrénico sera registrado automaticamente pelo SElI TRE-SP, o qual
fornecera recibo eletrbnico de protocolo contendo os seguintes dados: (Incluido pelalN n°® 01/2020)

l. namero do processo correspondente; (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Il. lista dos documentos enviados com seus respectivos nameros de protocolo;(Incluido pela
IN n® 01/2020)

Ill.  data e horario do recebimento da peticdo; (Incluido pela IN n®01/2020)
IV identificacdo do(a) signatério(a) da peticdo. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-E. Os documentos digitalizados encaminhados por usuarios(as) externos(as) por meio de
peticionamento eletrdnico terdo valor de cépia simples. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°
01/2023)

Paragrafo unico. O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do ‘caput’ sdo de
responsabilidade do(a) usuério(a) externo(a), o qual respondera por eventuais adulteracdes ou fraudes
nos termos da legislacéo civil, penal e administrativa. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-F. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracéo, devera ser instaurada diligéncia para a verificacdo do documento objeto
de controvérsia. (Incluido pela IN n®01/2020)

Art. 19-G. O Tribunal ou unidade cartoraria podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibi¢gdo, no prazo que estipular, do original em papel de
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documento digitalizado no Tribunal ou unidade cartoraria ou enviado por usuario externo por meio de
peticionamento eletrdnico. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-H. Os documentos originais em suporte fisico, cuja digitalizacdo seja techicamente inviavel,
deverdo ser apresentados fisicamente a Sec¢édo de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou
unidade cartoraria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do envio da peticdo eletrbnica que deveria
encaminha-los, independentemente de manifestacdo do Tribunal ou unidade cartoraria. (Incluido pela
IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Paragrafo Unico. Os documentos nato-digitais em formato e tamanho incompativeis poderdo ser
apresentados a Secdo de Protocolo Administrativo e Expedicdo — SEPAE ou unidade cartoraria,
acompanhado de requerimento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados do envio da peticdo eletrdnica
gue deveria encaminha-los, independentemente de manifestagdo do Tribunal. (Incluido pela IN n°
01/2020 e pela IN n° 01/2023)

Art. 19-1. Fica vedado o peticionamento eletrénico via SEI TRE-SP ao Nuacleo de Informagdo ao
Cidadao - NIC e a Ouvidoria, devendo as peti¢cdes e solicitacdes a estas unidades serem realizadas por
formularios e sistemas proprios. (Incluido pela IN n°® 01/2020)

Art. 19-J. O peticionamento eletrénico do SElI TRE-SP n&o se destina a apresentacdo de pecas
processuais e documentos a serem juntados em feitos judiciais fisicos ou eletrdnicos em tramite em
qualquer instancia da Justica Eleitoral do Estado,salvo disposi¢cdo expressa em contrario. (Incluido
pela IN n° 01/2020)

Paragrafo unico. A inobservancia da regra estabelecida no ‘caput’ implicara no imediato arquivamento
da peticdo eletrénica, sem devolucdo do respectivo prazo processual. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Subsecéo Il

Dos Prazos e Comunicacdes Eletrbnicas

Art. 19-K. Para todos os efeitos, 0s atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no
dia e na hora do recebimento pelo SEI TRE-SP. (Incluido pelalN n° 01/2020)

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio eletrénico, seréo
considerados tempestivos os efetivados, salvo disposicao em contrario, até as 23 horas e 59 minutos e
59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia. (Incluido
pela IN n° 01/2020)

§ 2° Para efeitos de contagem de prazo, nao seréo considerados os feriados estaduais, municipais ou
distritais, bem como os dias em que ndo houver expediente na Secretaria ou unidades cartorarias,
conforme o caso. (Incluido pela IN n° 01/2020)

Art. 19-L. As intimagBes aos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as) na forma desta instrucao
normativa ou de pessoa juridica por eles representada serdo feitas por meio eletrénico e consideradas
pessoais para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n° 01/2023)
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§ 1° Considerar-se-a realizada a intimagédo no dia em que o(a) usuério(a) externo(a) efetivar a consulta
eletronica ao documento correspondente, sendo tal fato certificado automaticamente pelo sistema.
(Incluido pela IN n® 01/2020 e pela IN n° 01/2023)

§ 2° A consulta referida no 8§ 1° devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados do envio da
intimacado, sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data do término desse prazo.
(Incluido pela IN n° 01/2020)

8 3° Na hipétese do § 1°, nos casos em que a consulta se dé em dia nao (til, e na hip6tese do § 2°, nos
casos em que o prazo terminar em dia ndo util, considerar-se-a a intimacgéo realizada no primeiro dia util
seguinte. (Incluido pela IN n° 01/2020)

§ 4° Em carater informativo, poderéa ser efetivada remessa de correspondéncia eletrénica comunicando
0 envio da intimacado e a abertura automatica do prazo processual,nos termos do § 2°. (Incluido pela IN
n° 01/2020)

§ 5° As intimacdes que viabilizem o acesso a integra do processo serdao consideradas vista pessoal
do(a) interessado(a) para todos os efeitos legais. (Incluido pela IN n° 01/2020 e pela IN n°® 01/2023)

§ 6° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagdo da intimagao,
esta podera ser praticada por outros meios, com posterior registro no sistema. (Incluido pela IN n°
01/2020)

CAPITULO IV

DAS ASSINATURAS

Art. 20. Os documentos produzidos no SElI TRE-SP tem garantia de integridade, de autoria e de
autenticidade, mediante utilizacdo de assinatura digital ou eletrénica.

Art. 21. O registro da assinatura sera admitido sob as seguintes modalidades:

Para usuarios(as) internos(as): assinatura digital ou assinatura eletrénica

Para usudrios(as) externos(as): exclusivamente a assinatura eletronica.

Art. 22. Na impossibilidade da assinatura digital ou eletrénica, 0 documento poderd ser impresso,
assinado manualmente, digitalizado e juntado ao SElI TRE-SP com a devida autenticagdo administrativa.

Art. 23. Tanto a assinatura digital quanto a assinatura eletrbnica sdo pessoais e intransferiveis, sendo
o(a) usuario(a) exclusivo(a) responsavel por sua guarda, conservacdo e ndo fornecimento a
terceiros(as).

Art. 24. Os editais de licitacdo, os contratos administrativos e o0s instrumentos congéneres deverao
conter clausula que estabeleca o uso preferencial da plataforma SElI TRE-SP para a assinatura
eletrbnica dos(as) usuarios(as) externos(as) cadastrados(as), conforme o disposto nesta Instrucao
Normativa.
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Art. 25. A prética de atos assinados eletronicamente importa na aceitacdo das normas estabelecidas
nesta Instrucdo Normativa e na responsabilidade pelo sigilo e uso indevido das assinaturas digital e
eletrbnica.

Este texto n&o substitui o publicado no DJE.

ANEXO | da IN TRE/SP n° 01/2019

Termo de concordéancia e veracidade (para usuarios externos)

Nome Completo:

N° Docto de Identidade: CPF:

E-mail: Telefone: ( )
Endereco de Domicilio: Bairro:

Estado (UF): | Cidade: | CEP: |

A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI do TRE-SP e a entrega deste documento importara na aceitacdo de todos os termos e
condi¢cBes que regem o processo eletronico, conforme Portaria TRE-SP 170/2019, Instru¢do Normativa TRE-SP 01/2019, Decreto n° 8.539, de 8
de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agbes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e
administrativa.

O usuério declara que os dados informados, inclusive do domicilio, séo verdadeiros e que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

a) o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegacédo de uso indevido ou por terceiros, bem como a
imediata comunicag&o ao Tribunal sobre sua perda ou quebra de sigilo;

b) manter sempre atualizado o endereco de "e-mail" fornecido para cadastro de usuario externo, bem como assegurar a viabilidade de
recebimento de mensagens eletronicas";

¢) a consulta diaria ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI TRE-SP, a fim de verificar o recebimento de comunicacgdes eletrdnicas
relativas a atos processuais;

d) a atualizacdo de seus dados cadastrais no SEI TRE-SP, sempre que necessario;
e) o cumprimento dos prazos estabelecidos para a pratica dos atos no SEI TRE-SP;

f) a conformidade entre os dados informados no formuléario eletrénico de peticionamento e aqueles contidos no documento enviado,
incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexagdo dos documentos essenciais e complementares;

g) a verificacdo, por meio do recibo eletrdnico de protocolo, do recebimento das peticbes e dos documentos transmitidos
eletronicamente;

h) a confeccéo da peti¢céo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao
formado e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

i) a observancia de que os atos processuais em meio eletrdnico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos 0s atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial
de Brasilia, independentemente do fuso horario no qual se encontre o usudrio externo;

j) a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos
praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao TRE-SP para qualquer tipo de conferéncia;

k) a observancia dos periodos de manuten¢&o programada ou qualguer outro tipo de indisponibilidade do sistema;

I) as condi¢cbes de sua rede de comunicacdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuracdo do equipamento utilizado nas
transmissoes eletronicas.

de de 20__ .

Assinatura do Usuario
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Para agilizar o tramite da autorizag&o de acesso, o usuario deve indicar o ASSUNTO E/OU o NUMERO do processo de interesse
e sua Justificativa:

NUmero:

Assunto:

Justificativa:

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA N° 90002/2024
ANEXO V
INSTRUCOES COMPLEMENTARES AO PROCESSO DE
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI

1. Seréd necessario acessar o link:

r/o-tre/sj

JIwww tre-sp.jus.
“Acesso Rapido”

(b .
2. Clicar sobre a aba

3. Enolink "SEI - para Usuério Externo (Para cadastrar-se ou acessar o sistema)".

i 7]

Sistema eletronico de informagdes
DO

£l Acesso répido Jormasie Gulas o Sist permisss
el Db e (o e aevion sesiser s Samd <:|
SEI - C ia de { de

SEI - para usudrios do TRE-SP

stualizada do navegador (browser) Mozilla Firefox
vnload pode ser 1 http://www.mozilla.org

O TRE-SP erece suporte para instalagao, desinstalagao ou configuragao do navegadc

4. Caso ainda néo seja cadastrado, realizar o cadastro clicando em “Clique aqui se vocé néo
esta cadastrado”

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil = ]

| Confirma I [ Esqueci minha sanha

Cligue aqui se vocé ainda n&o esta cadastrado <
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5. Apos, “clique aqui para continuar”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO

sell ..

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.

Cligue aqui para continuar @

6. Realizar o cadastro e clicar em “ENVIAR”.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
Sel

Cadastro de Usudrio Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| [ estrangeiro

CPF: RG: Orgao

[ 10 I ]
Telefone Fixo: Telefone Celular:

] ]

Enderego Residencial:

c Baimo
[ [ ]
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasil v vl vl [ |

Dados de Autenticacio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite o cédigo da imagem ao lado

7. ApOs o cadastro, vocé recebera e-mail automatico de confirmacdo. IGNORE O E-MAIL
AUTOMATICO recebidoap6s o cadastro e continue seguindo as orientages deste anexo.

8. Para finalizar o cadastro, sera necessario o envio dos documentos listados abaixo para o e-

mail: secrp@tre-sp.jus.br, no caso de Ata de Registo de Precos

seqcs@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos de Servigos continuados e Obras
seqct@tre-sp.jus.br, no caso de Contratos Terceirizados segcl@tre-sp.jus.br, no caso de
Contratos de Locacgéo e Aquisicao

Para credenciamento de pessoa fisica:

a) Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identificacdo pessoal com foto;

c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e
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d) Comprovante de endereco.
Para credenciamento de pessoa juridica:

a) Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, o qual sera enviado para
preenchimento e assinatura;

b) Documento de identidade e CPF do representante legal;

c) Ato constitutivo e suas alteracdes ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrados;

d) Ato de nomeacéao ou eleicdo de dirigentes, devidamente registrado, ou procuracao;
e) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ e

f) Comprovante de endereco.

Estando em conformidade os documentos, o acesso ao SEI serd liberado para assinatura.

Observacdo: O comprovante de endereco deve ser recente, com data de até 3 meses, e,
o0 endereco cadastrado no Sistema SEI devera ser o mesmo constante do Termo de
Declaracdo de Concordancia e Veracidade e do comprovante de enderego apresentado
em nome do representante legal.

Do Processo de Assinatura:

9. Apos efetuar o login, o usuéario externo poderd visualizar os documentos liberados
para assinatura nosprocessos administrativos,

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

Senha:

| confima Eaqucci minho scnha

Clique aqui se vocé ainda no esta cadastrado

10. O usuéario externo devera entdo abrir o documento a ser assinado, clicando sob o seu
namero, e realizar aconferéncia das informacdes constantes.

TRIDUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAD PAULO

Se'ﬂ $61 - Homologagio o £ 9

Eoitiole e Acessds Extenivs Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Lists de Acessos Extemnos (4 registros)
Liberagdo Validade Agoes

021062019 v

Processo
19 0.000000004-8
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11. Apés a conferéncia das informagbes, na coluna “Ag¢des”, o icone ’ indica a
disponibilizacdo de assinaturaeletrénica do referido documento.

TRIGUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAQ PAULD
| L ]
= Menu & °
SE1 - Homologagao ¥

Conlfole de Acesstc Edemce Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Lista de Acessos Exterg®d7 05},
Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agbes
19 0 0000000049 0000543 Ciito 02062019 7

12. Ao clicar no icone da caneta, sera exibida a tela para assinatura do documento, que
devera ser preenchida com o usuario externo e a senha cadastrada, apos, devera ser
clicado no botéao “ASSINAR”.

@ SEI- Assinatura de Documento - Mozilla Firefox =3 FcE
i

A 9 I s "‘-?_(ovve_ics;(r:‘m.by sei/controla |.A,7‘._.qb.-..bh phplacac= star
Assinatura de Documento

Usuario Externo:

|mardn@gmailcom

Senha
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