TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Fonte normativa: art. 18, inciso |, § § 1° e 2°, da Lei n. 14.133/2021

SEI 0024579-02.2024.6.26.8000
OBJETO:
Servigo de encadernacao de livros e assentamentos

1 - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE SOLICITANTE

Secao Requisitante: Secao de Biblioteca - SEBBL

Coordenadoria: Coordenadoria de Gestao da Informagéo - COGIN

Secretaria/Assessoria: Secretaria de Gestao da Informagao e Documentagao SGID
E-mail: sebbl@tre-sp.jus.br

Ramal: 2238/2248

Responsavel: Paulo Jair Gutkoski

PAC 2024: item 6 da Secretaria (X) ou () ndo previsto no PAC 202_

(Fundamento: inciso Il do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021. Necessidade de alinhamento da
contratacdo pretendida ao planejamento)

Previsao de recebimento do objeto: 30/09/2024

Fonte de recursos orgamentarios. Valor previsto na proposta orgamentaria (R$ 12.630,00) ou

indicagdo do modo de atendimento (remanejamento, sobras orgamentarias, etc.).

Critério de sustentabilidade: ( ) Sim ou (X) Nao, porque o servico pretendido consiste em

encadernacéao de livros e assentamentos, comportando apenas critérios gerais de sustentabilidade,

tais como baixo impacto sobre recursos naturais, a ndo geragcao de residuos ambientais e o uso de

inovagdes que reduzem a pressio sobre recursos naturais, ndo se exigindo, portanto, nenhum

critério adicional e especifico.
Critério de Acessibilidade: () Sim ou (X) Nao

2 - VISAO GERAL

2.1. E necessaria a contratacdo de empresa especializada em encadernagdo de documentos em

papel, preservando os materiais, bem como facilitando a utilizagao pelos usuarios.



3 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (fundamento: inciso | do artigo 18 da
Lei n. 14.133/2021)

3.1. A encadernagao de materiais bibliograficos que sofreram desgaste e/ou degradagao devido ao
tempo e ao manuseio frequente pelos usuarios é atividade periddica da Biblioteca. Esse servigo é
especifico e necessario para que se mantenha um acervo limpo e de bom aspecto, mas
essencialmente para que seja prolongada sua durabilidade, ja que sdo materiais permanentes,
incorporados ao patriménio do TRE-SP. A encadernagéo possibilita maior longevidade aos materiais
e promove a unificagdo de assentamentos feitos com folhas soltas em um unico documento.

4 - REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATAGAO (fundamento: inciso lll do artigo 18
da Lei n. 14.133/2021)

4.1. O fornecedor devera proceder a entrega dos livros ja encadernados no prazo maximo de 30
dias corridos, contados a partir da retirada das obras na instituigao.

4.2. O contrato tera vigéncia a partir da assinatura e com duragao de 12 (doze) meses.

4.3. As prorrogacgodes de prazo de entrega poderao ser deferidas por autoridade competente do TRE-
SP, mediante requerimento da empresa contratada, fundamentando os motivos da solicitacao;

4.4, O servico devera ser prestado na propria instituicdo contratada, sendo o material retirado e
devolvido na sede do TRE-SP.

4.5 Endereco para contato e retirada/devolugao dos livros:

Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo. Rua Francisca Miquelina, 123, Anexo | — 2°
andar — Secéo de Biblioteca. Sao Paulo, SP — CEP 01316-900.

Responsavel: Paulo Jair Gutkoski
E-mail: sebbl@tre-sp.jus.br
Telefones: (11) 3130-2248 ou (11) 3130-2238

4.6. A contratada devera garantir a substituicdo de obras com defeito ou inconsisténcia pelo prazo
de 6 (seis) meses apds a entrega do servico.

5 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES (fundamento: inciso IV do artigo 18 da Lei n.
14.133/2021)

5.1. A estimativa para a Biblioteca é da execucdo de 250 encadernagdes. E um trabalho executado
a cada ano, a medida do surgimento de necessidades e também considerando a renovacao de
livros com aspecto desgastado pelo tempo. Em outros exercicios foram solicitadas 350
encadernagdes, mas com a constante melhoria efetuada foi possivel a diminuigéo das solicitagbes.
No entanto, € um trabalho que exige a analise constante do acervo para verificacdo de documentos
danificados pelo uso. Outras unidades deste Tribunal ndo solicitaram servigcos de encadernacoes.
Incluimos para verificagdo os servigos executados em anos anteriores, conforme o documento
5788114.



6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A
CONTRATAR (fundamento: inciso V do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

6.1. Existem no mercado algumas empresas que fornecem este tipo de servigo e apresentaram
propostas para o servigo:

M.M. Encadernacgdes Ltda. ME;
Encadernadora Mazda Ltda. EPP;
Cavalcante Encadernadora;
Copiadora Itaim Ltda. EPP;
Radar Editoragao.

Nos ultimos anos foi contratada a empresa MAZDA, em 2020, 2021 e 2023, tendo fornecido um
trabalho de boa qualidade.

7 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (fundamento: inciso VI do artigo 18 da Lei n.
14.133/2021)

7.1. A estimativa de contratacdo é feita pelo valor unitario da encadernagdao. Os Ultimos
levantamentos apresentaram precgos entre R$ 35,00 e R$ 60,00, conforme levantamentos anexados
no doc. 5788155, com média de R$ 45,40.

Empresa Quantidade Preco Unitario Preco Total
Encadernadora Mazda LTDA EPP 250 unidades R$ 35,00 R$ 8.750,00
MM Encadernagdes LTDA ME 250 unidades R$ 42,00 R$ 10.500,00
Cavalcante Encadernadora 250 unidades R$ 45,00 R$ 11.250,00
Copiadora Itaim LTDA EPP 250 unidades R$ 45,00 R$ 11.250,00
Radar Editoragdo 250 unidades R$ 60,00 R$ 15.000,00

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: 250 x R$ 45,40 = R$ 11.350,00

8 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (fundamento: inciso VIl do artigo 18 da Lei
n. 14.133/2021)

8.1. A Secéo de Biblioteca (SEBBL), como centro referencial de material bibliografico de doutrina
juridica, oferece para consulta e empréstimo seu acervo de obras. Devido ao manuseio as obras
em papel acabam apresentando desgaste, rasgos ou outras deterioragbes fisicas. Entre as
atribuicdes da Biblioteca esta a de preservar e manter o patriménio bibliografico da instituicdo. No
entanto, os livros acabam apresentando desgaste pelo manuseio dos usuarios, acao do tempo ou
incidentes pontuais que danificam a obra. Para que os documentos continuem apresentaveis e
possam ser utilizados por um tempo maior, € necessario um cuidado constante que envolve tanto o
servico de higienizacdo do acervo quanto a reconstituicdo fisica dos livros. O servigo de
encadernacgao é um elemento importante que contribui substancialmente para a manutencao deste
patrimdnio publico.

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (fundamento: inciso VIl
do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

9.1. A modalidade indicada para contratacéo, s.m.j., € a dispensa de licitagdo devido ao valor do
servico solicitado. A execugdo dos servicos, para melhor uniformidade do resultado requer a



contratacdo de um unico fornecedor, e, portanto, ndo passivel de divisdo em itens. Em geral sédo
varias empresas fornecedoras possibilitando a Administragao Publica a escolha da melhor oferta de
preco, sem prejuizo da qualidade. Para melhor controle sdo requeridos servigos divididos em
guantidades adequadas, visando tanto a agilidade na entrega quanto o melhor controle do acervo,
uma vez que os servigos sao executados na sede das empresas e nao no proéprio Tribunal.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS (fundamento: inciso IX do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

10.1. Preservacgao dos livros e assentamentos da Biblioteca e setores do Tribunal que necessitem.

11 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO
(fundamento: inciso X do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

11.1. NAO HA.

12 - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (fundamento: inciso Xl do
artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

12.1. NAO HA.

13 - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO (fundamento: inciso Xll do artigo
18 da Lei n. 14.133/2021)

13.1. O tratamento de materiais em papel, prolongando sua longevidade, permite menor impacto ao
meio ambiente, evitando que estes materiais sejam descartados prematuramente.

14 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO/VIABILIDADE DA
CONTRATAGCAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA
(fundamento: inciso Xlll do artigo 18 da Lei n. 14.133/2021)

14.1. A encadernacdo de livros e outros documentos do Tribunal € uma necessidade anual da
Biblioteca, tendo em vista a preservagédo e conservagao do acervo sob sua guarda e inscrito no
patrimdnio de material permanente da instituicdo. Visa prolongar a vida util dos materiais adquiridos
e recuperar obras com alguma deterioragdo devido ao uso prolongado ou agdo do tempo sobre os
livros em papel.

Este servigo tem sido contratado de forma sistematica, sendo a Biblioteca a maior demandante,
embora tenha sido solicitado, em outros momentos, por outras unidades do TRE-SP.

Dessa forma, a contratagdo, nos moldes propostos, € adequada para o atendimento das
necessidades da instituicdo como um todo e da Biblioteca, como responsavel pela conservacéo do
acervo. A solicitacdo encontra ainda respaldo no planejamento orgamentario, tendo montante
destinado a contratacao deste servigo, com a devida inclusdo no Plano de Contratagcdes Anuais de
2024.

15 - RESPONSAVEIS

Sao Paulo, 04 de novembro de 2024.

Paulo Jair Gutkoski - Demandante e Setor Técnico

Aprovo, em 04 de novembro de 2024.



Valtier de Barros Veloso — Coordenador da COGIN.

Aprovo, em 04 de novembro de 2024

Livia Helena Zancopé Cardoso Guiselini — Secretaria da SGID



