TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

A presente contratacao sera regida pela Lei n°® 8.666/1993, sendo a forma de contratacao, s.m.j., por
Dispensa de Licitagcao a exemplo da ultima contratacido do servico, conforme SEI n° 0080950-
59.2019.6.26.8000.

1-OBJETO

Prestagao de servigos especializados de higienizagao do acervo bibliografico de 15.500 (quinze mil e
quinhentos) itens da Coordenadoria de Gestao da Informagao - COGIN / Se¢ao de Biblioteca — SEBBL,
do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Séo Paulo.

2 — JUSTIFICATIVA

O acervo impresso da Secao de Biblioteca € constituido de livros, folhetos, fasciculos de periédicos,
teses e dissertacgdes, atas de distribuicdo, atas de sessdes e obras raras.

O manuseio e a exposig¢ao destes itens as condi¢gdes ambientais geram desgastes e acumulo de
elementos danosos a sua conservagao, comprometendo sua integridade fisica.

Nesta esteira, verifica-se que a higienizacdo do acervo é de fundamental importancia, na medida que
tem por escopo a eliminacéo de sujidades extrinsecas as obras, tais como poeira, particulas sélidas e
elementos espurios a estrutura fisica do papel, objetivando, entre outros fatores, a permanéncia
estética e estrutural dele.

Impende mencionar que o Professor Doutor Francisco José Zorzenon, do Instituto Biolégico do Estado
de Sao Paulo recomendou, em Laudo Técnico emitido com a finalidade de avaliar as condi¢des do
acervo da SEBBL, a higienizagao das obras bibliograficas pelo menos uma vez por ano com o objetivo
de evitar a proliferacao de pragas.

Portanto, o referido servigo € uma medida de carater preventivo imprescindivel a este Regional a fim
de que se preserve o seu acervo. Cabe ressaltar, ainda, que sua execugao periddica resulta no
aumento da vida util do acervo, bem como na melhoria da qualidade de vida dos funcionarios e usuarios
que manuseiam ou sao expostos as obras.
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3 - DEFINIGOES

Para fins deste Termo de Referéncia, adotam-se as definicdbes propostas pelo Dicionario de
Biblioteconomia e Arquivologia (Cunha; Cavalcanti, 2008) ' e do livro Catalogacdo de recursos
bibliograficos: AACR2R em Marc 21 (Ribeiro, Antonia Motta de Castro Memoria, 2006)2.

Acervo — Conjunto de documentos conservados para o atendimento das finalidades de uma biblioteca:
informacao, pesquisa, educagao e recreagao.

Artefato — Qualquer objeto feito ou modificado por uma ou mais pessoas.

Dissertagdo — Documento escrito, cientifico, técnico ou literario, apresentado a uma banca
examinadora para a obtengao, em geral, do grau de mestre.

Higienizagdo — Retirada da poeira e outros residuos estranhos aos documentos, usando instrumental
indicado e técnicas apropriadas para nao produzir estragos. Objetiva a conservagado dos documentos.

Livro — Documento, formado pela reunido de folhas ou cadernos, geralmente impressos e constituindo
uma unidade bibliografica.

Periédico — Fasciculo numa série continua sob o mesmo titulo, publicado a intervalos regulares, por
tempo ilimitado, sendo cada fasciculo numerado consecutivamente e com indicagéo de data. O mesmo
que publicagao periddica.

Tese — Documento que relata os resultados ou as conclusdes de uma pesquisa cientifica original,
submetido pelo autor, como suporte a candidatura para a obtencdo de titulo académico de pds-
graduacéo, de uma qualificagao profissional, ou outro titulo ou prémio. No Brasil, apresenta-se tese
para a titulagdo de doutor e dissertagéo para a obtengdo do grau de mestre.

Volume - Unidade material que reine sob uma mesma capa alguns elementos, tais como: folhas,
cadernos, discos, formando um todo ou como parte de um conjunto.

4 — ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1 — O servico a ser realizado em duas etapas, esta especificado no Apéndice A deste Termo de
Referéncia.

4.2 — Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante tenha
executado, ou esteja executando satisfatoriamente servicos que atendam as caracteristicas de
execugao semelhantes a parcela de maior relevancia técnica e valor significativo do objeto desta
licitag&o.

4.2.1 — Para fins do disposto no art. 30, § 2° Il, da Lei n° 8.666/93, consideram-se como parcelas de
maior relevancia técnica e valor significativo a prestagéo de servigos de higienizagdo de acervos

I CUNHA, Murilo Bastos da; CAVALCANTI, Cordélia Robalinho de Oliveira. Dicionario de biblioteconomia e
arquivologia. Brasilia : Briquet de Lemos, 2008.

2 RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memdria. Catalogacéo de recursos bibliograficos: AACR2R em Marc 21.
Brasilia: Ed. do autor, 2006.
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bibliograficos em no minimo 50 (cinquenta) volumes de obras raras e 3.000 (trés mil) volumes de
periodicos e/ou volumes de livros, folhetos, teses e dissertacdes ou o equivalente a 200 metros
lineares. Devendo ser apresentado pelo menos um atestado que compreenda ambas as parcelas ou
para cada uma das parcelas.

5 - PRECO

A estimativa de despesa, considerada a partir da ultima contratagdo, é de R$ 12.710,95 (doze mil,
setecentos e dez reais e noventa e cinco centavos), para a execugao completa da higienizacao do
acervo. Sendo que o valor se refere a execugéo do trabalho, ficando a instalagdo do equipamento
necessario a cargo da empresa contratada.

6 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 — Dispor em seu quadro de pessoal de profissional especializado em conservagido, que
supervisionara a execugao do servigo proposto, devendo a Contratada informar na data da assinatura
do contrato seu nome, endereco e telefone. Tal profissional reportar-se-a diretamente a fiscalizagao
contratual, agindo como preposto da Contratada, ndo se configurando como servigo com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra.

6.2 — Comprovar a especializacdo do profissional no momento da assinatura do contrato mediante
apresentagado de pelo menos um certificado em cursos de capacitagao, tais como ABER ou outros
similares, quanto ao trato em limpeza de acervos documentais.

6.3 — Realizar o servico conforme as especificagdes técnicas, pelo preco contratado e nos prazos
constantes dos Apéndices A e B, fornecendo toda a méo de obra qualificada e necessaria a sua
completa execugao, bem como se responsabilizar pelo instrumental, ferramentas e materiais exigidos
para a execugao do servico contratado.

6.3.1 — Toda mao de obra, materiais, equipamentos, acessorios, dentre outros, necessarios a plena
execugao do servico objeto deste Termo de Referéncia, incluindo mesa propria para higienizagao e
aspirador especifico deverao ser fornecidos sem custo adicional.

6.3.2 — O transporte dos materiais, equipamentos, acessorios, mao de obra necessarios a plena
execugao dos servigos sera de responsabilidade da Contratada;

Observagao: Os servigos deverao ser iniciados na data indicada na Ordem de Inicio de Servigo.

6.4 — Manter o ambiente de trabalho sempre limpo, retirando diariamente qualquer sobra de material
para local apropriado.

6.5 — Fornecer e impor a seus empregados o uso de equipamentos de protegéo individual (mascaras
descartaveis PFF-2, luvas descartaveis de borracha, dculos de protecao, aventais, guarda-pds, toucas
para cabelo, etc.) necessarios ao servigo.

6.6 — Zelar pela preservacao das obras durante os processos de embalagem e manuseio.
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6.7 — Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela execucdo dos
servicos, responsabilizando-se pelos encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios
e documentos concernentes ao contrato, inclusive seguros contra acidentes de trabalho.

6.8 — Responsabilizar-se por danos e/ou prejuizos causados diretamente por seus funcionarios aos
equipamentos, instalagbes gerais e patriménio da Contratante, inclusive danos materiais e pessoais a
terceiros na execugao deste contrato, decorrentes de sua culpa ou dolo, ficando obrigada a promover
o ressarcimento, apurado apdés regular processo administrativo.

6.9 — Fornecer relatdrio técnico no prazo de 15 (quinze) dias uteis da conclusao dos servigos de cada
etapa. O relatério deve conter as seguintes informagdes:

a) Relagao de itens higienizados;
b) Relacao de itens infestados, caso haja;
¢) Relagao de possiveis ocorréncias durante os procedimentos.

6.10 — Disponibilizar estrutura e pessoal de suporte para troca de informagdes (orais e redigidas) com
a Contratante e equipamentos especificos para execugdo do servigco, suficientes para atender
prontamente as demandas inerentes ao objeto a ser contratado no prazo acordado.

7 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 — Nomear gestor/fiscal e respectivos substitutos, com o objetivo de gerenciarf/fiscalizar e
acompanhar do contrato administrativo.

7.2 — Informar a Contratada sobre os problemas apresentados.

7.3 — Efetuar o pagamento a Contratada apds o recebimento definitivo dos volumes de material
higienizado de cada etapa e do respectivo relatério técnico, conforme prazos e percentuais constantes
no Apéndice B.

7.4 — Emitir Ordem de Inicio de Servigo especifica para cada etapa, conforme a conveniéncia e
oportunidade da unidade.

8 — DA ENTREGA E DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1 — O prazo maximo para a execucgao dos servigos sera de 30 dias Uteis para cada Etapa, a contar
da emisséo da Ordem de Servigo, conforme o cronograma de execugao e pagamento estabelecido no
Apéndice B deste Termo de Referéncia.

8.2 — O recebimento do objeto dar-se-a:

a) Provisoriamente, relativo aos volumes da etapa correspondente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15
(quinze) dias uteis da entrega dos relatérios técnicos; previstos no subitem 6.9 deste Termo de
Referéncia;
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b) Apo6s o recebimento provisorio, o TRE-SP efetuard a andlise por amostragem em 10% do
servigo realizado, qualitativa e quantitativa, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, efetuando nesse
prazo o recebimento definitivo da etapa correspondente;

c) A Contratada ficara obrigada a refazer, as suas expensas, no prazo de até 15 (quinze) dias
uteis, contados da solicitagdo do TRE-SP, o servico que vier a ser recusado por estar em
desconformidade com o especificado neste Termo de Referéncia, ficando ciente de que o ato do

recebimento definitivo ndo implica na isengéo de responsabilidade pelo servigo prestado.

Tabela compilada com os prazos constantes no Termo de referéncia

RESPONSAVEL | PRAZO INiCIO DA | DISPOSITIVO
CONTAGEM
Prazo maximo para | CONTRATADA | 30 dias uteis para|da emissdo da | 8.1
a execucdo dos cada Etapa Ordem de Servigo
servigos
Emissao da OIS na | CONTRATANTE | até 10 (dez) dias | da assinatura do | 7.4
etapa 1 Uteis contrato
Emissédo da OIS na | CONTRATANTE | até 10 (dez) dias | apés o recebimento | 7.4
etapa 1 Uteis definitivo da Etapa 1
Recebimento CONTRATANTE | até 15 (quinze) dias | da entrega dos | 8.2, alinea a
provisorio Uteis relatérios técnicos
Analise por | CONTRATANTE | até 15 (quinze) dias | Do recebimento | 8.2, alinea b
amostragem e Uteis provisorio
recebimento
definitivo da etapa
finalizada
Prazo de garantia | CONTRATADA | até 15 (quinze) dias | Do recebimento | 10
provisoério Uteis definitivo
Prazo de garantia | CONTRATADA | 6 meses Do recebimento de | 10
provisorio todas as etapas

9 — DEFINIGAO DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA, de acordo com os percentuais
de pagamento indicados no Apéndice B de Termo de Referéncia) até o 10° (décimo) dia util, mediante
atesto/termo circunstanciado das etapas, a ser realizado em até 5 (cinco) dias Uteis pela
fiscalizacao/comissdao de fiscalizagdo, acompanhados das respectivas notas fiscais/faturas,
considerando-se como data de pagamento o dia da emissao da ordem bancaria, através de crédito em
nome da CONTRATADA, em instituicdo bancaria por ela indicada.

9.1 — Na hipotese de o valor a ser pago enquadrar-se no § 3° do artigo 5° da Lei n.° 8.666/93, paragrafo
esse acrescido pela Lei n.° 9.648/98, o prazo para pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.

9.2 — A CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalizagcido, a
apresentagdo concomitante a nota fiscal/fatura, da documentagédo apta a comprovar a regularidade
perante a RFB (Receita Federal do Brasil), a PGFN (Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional), o
.Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e a Justiga do Trabalho.
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9.3 — O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de regularizagao
do documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

9.4 — Encerrada a interrupgao de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a CONTRATANTE o
prazo estipulado no caput desta clausula para efetivagdo do pagamento, contado a partir da
cientificagdo da regularizagéo, sem a cobranga de encargos por parte da CONTRATADA. Na hipotese
de o valor a ser pago enquadrar-se no § 3° do artigo 5° da Lei n.° 8.666/93, paragrafo esse acrescido
pela Lei n.° 9.648/98, observar-se-a o prazo previsto no paragrafo 1° desta clausula.

9.5 — A CONTRATANTE, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes tributarias,
nos termos da legislacao vigente, exceto nos casos em que a CONTRATADA comprovar, na forma
prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

9.6 — Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracao, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=I1xNxVP,

Onde:

| = indice de atualizagao financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

10 — DA GARANTIA

A contratada devera garantir os servigos prestados por um prazo de 06 (seis) meses, contados a partir
do recebimento definitivo de todas as etapas, comprometendo-se a refazer a higienizagéo de qualquer
volume que apresente sujidades em alguma de suas paginas, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da solicitagdo do TRE-SP, salvo no caso em que estas sejam comprovadamente de origem
posterior a execugao do servico.

11 — LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

A higienizagao sera realizada nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao
Paulo, situado na Rua Francisca Miquelina, n.° 123, Bela Vista, Sdo Paulo/SP, em espacgo a ser
ajustado pela Contratante.
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12 - DAS PENALIDADES

12.1 — A contratada, em caso de inadimpléncia, inexecugao parcial ou total das condi¢des fixadas nesta
licitagdo, erros ou atraso na execucéo do objeto e quaisquer outras irregularidades, e observado o
regular procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, ficara sujeita as
seguintes penalidades aplicadas isolada ou cumulativamente:

12.1.1 - ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para as
quais tenha concorrido;

12.1.2 - MULTA MORATORIA — de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor da obrigagdo néo cumprida dentro do prazo contratual, na hipétese de atraso injustificado, até
o0 maximo de 30 (trinta) dias, apds o que a Administragcao podera considerar como inexecug¢ao parcial
ou total do ajuste, além das consequéncias previstas em lei.

12.1.2.1 - Findo o prazo do subitem anterior, se, por motivo justificado, a Administragéo entender ser o
caso de receber o objeto, aplicar-se-a multa nele prevista cumulativamente com os seguintes
percentuais, podendo a qualquer tempo considerar que houve inexecugao total do ajuste:

a.) 5% para atrasos de 31 a 40 dias;

b.) 10% para atrasos de 41 a 50 dias;

c.) 15% para atrasos superiores a 50 dias.

12.1.3 —- MULTA COMPENSATORIA — nas seguintes ocorréncias:

12.1.3.1 — de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total a ser empenhado ou da Nota de Empenho,
nos casos de recusa da adjudicataria em aceita-la, ato que caracteriza o descumprimento total da
obrigagéo assumida;

12.1.3.2 — de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do(s) produto(s) néo entregue(s), hipotese essa
caracterizada, conforme o caso, como inexecugao parcial ou total do ajuste;

12.1.3.3 — de até 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado pelo inadimplemento de quaisquer
outras clausulas, também podendo caracterizar inexecugéo parcial ou total do ajuste, dependendo do
caso.

12.2 — Nos termos do paragrafo 3° do art. 86 e do paragrafo 1° do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, a multa,
caso aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada do pagamento eventualmente
devido pela Administragao ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, em conformidade com
a legislacao especifica.

12.3 — A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula sera feita mediante procedimento
administrativo especifico. A Administracdo comunicara a licitante sua intengdo de aplicagdo da
penalidade, assegurando-lhe o direito ao contraditério e a defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir do recebimento da comunicagao.

12.4 - Independentemente da data de emissao do documento fiscal da empresa, considera-se como
data de entrega aquela atestada pela Administragédo, na forma do art. 73, Il, da Lei n.° 8.666/93.
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12.5 — O pedido de prorrogagao do prazo de disponibilizagdo/entrega de produtos sera analisado pela
Administracdo somente apos a efetiva disponibilizagdo/entrega do produto, desde que apresente as
condi¢des seguintes:

a) seja solicitado até a data final inicialmente prevista para a disponibilizagao/entrega;
b) instruido com as justificativas e respectiva comprovagao.

12.5.1 — Os pedidos instruidos em condi¢des diversas das previstas nas alineas do subitem 5 seréo
indeferidos de pronto.

12.6 — Nas situacbes em que restar justificado o desinteresse no objeto pendente de
disponibilizacdo/entrega, decorrido o prazo contratual, a Administracdo podera, a qualquer tempo,
notificar a CONTRATADA sobre a inexecugao parcial ou total do ajuste, sem prejuizo das sancgobes
previstas neste instrumento.

13 - VISTORIA FACULTATIVA

13.1 — As empresas interessadas, caso julguem necessario para melhor elaboragdo das propostas,
poderao efetuar visita técnica facultativa na unidade indicada no item 13.2, para conhecimento das
areas em que serdo prestados os servicos, a fim de verificar possiveis dificuldades.

13.2 — As vistorias facultativas poderéao ser realizadas mediante agendamento pelo telefone (11) 3130-
2238 com a SEBBL do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sao Paulo, Anexo |, 2° andar, de
segunda a sexta-feira, no horario das 12h as 18h.

14 — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A prestacao dos servicos de higienizacdo devera obedecer aos seguintes critérios de sustentabilidade
aplicaveis a este tipo de prestagcao de servigco, conforme extraido do Art. 6° da SLTI/MPOG n° 01 de
19/01/2010:

14.1 - Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificagcbes e especificacoes determinadas pela ANVISA;

14.2 - Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°®
48.138, de 08 de outubro de 2003;

14.3 - Observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

14.4 - Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a
execucgao de servicos;

14.5 - Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagao
as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
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seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6 de 3 de novembro de
1995 e do Decreto n° 5.940, de 25/10/2006;

14.6 - Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) sobre residuos solidos;

14.7 - Prever a destinagdo ambiental adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n°257, de 30/06/1999.

15 — CLASSIFICAGAO DO SERVICO
15.1 - Trata-se de servigco comum, nao continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitagao.

15.2 - Os materiais, aos quais se referem o presente Termo de Referéncia, enquadram-se na
classificacdo de Bens e Servigos Comuns, que podem ser objetivamente definidos no edital, por meio
de especificagdes usuais praticadas no mercado, conforme art. 1°, da Lei 10.520/2002.

15.3 - A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacéo direta.

16 — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO SERVIGO

16.1 - Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

16.2 - A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.3 - O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis
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APENDICE A

ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS

A operacéo técnica de higienizacao tem a finalidade de remover a sujidade acumulada na superficie e
no interior dos itens, que se constitui em fonte continua de degradagdo do acervo. As etapas do
tratamento devem obedecer as especificagdes, de acordo com critérios de conservacgao e preservagao,
sem utilizagdo de produtos quimicos que alterem as caracteristicas fisicas dos materiais, conforme os
padrdes das instituigdes/associacdes dedicadas a preservacdo de documentos (ABRACOR, ABER,
BN, Arquivo Nacional);

Os servigos deverao ser realizados nas instalagées da Biblioteca, entre 12h e 18h;

Os prestadores do servigo terdo acesso ao acervo, devendo os mesmos zelar pelo patriménio da
Instituicdo disponivel nessas areas;

Incialmente, retirar o material, comegando sempre pela prateleira superior, da esquerda para direita,
colocando-o no carrinho no mesmo sentido, usando bibliocanto como apoio, prevendo-se a reposicéo
dos mesmos nos seus devidos lugares, sem prejuizo da organizagdo do acervo e contando com a
supervisao dos servidores da equipe da Biblioteca;

Transportar os volumes para o espacgo reservado para higienizagado onde serdo limpos com aspirador,
trincha e flanela;

Esta limpeza abrangera o corte superior, a capa, a lombada, a contracapa e as cinco primeiras e cinco
ultimas folhas. Se necessario utilizar outros materiais (bisturi sem corte, extrator, pé de borracha) para
remogado de dejetos, materiais estranhos a obra e causadores de degradagédo (grampos, clipes,
barbantes, papéis soltos, marcadores, etc.);

Avaliar o estado fisico do volume, antes de iniciar o processo de higienizacdo, para identificacéo e
isolamento (quarentena) dos volumes atacados por agentes bioldgicos de degradagao (mofo, fungos,
bactérias, insetos e roedores, etc.), ou com cadernos soltos e folhas danificadas. Caso sejam
detectados focos de infestacdo, os volumes deverdo ser separados e armazenadas em local a parte,
a ser indicado pela contratante, para que a Instituicdo possa providenciar o tratamento de
desinfestagdo. Amarrar com cadargo de algodao os livros com capa ou folhas soltas e entregar ao
servidor responsavel pelo acompanhamento dos servigos;

Higienizacao interna — remocao de po, residuos bioldgicos e detritos acumulados nos volumes por
varredura com trincha macia de cadernos ou tecido de algodao puro, com uso de mesa de higienizagéo
apropriada para evitar a dispersao da poeira no ar;

Higienizacdo das areas externas dos volumes (corte da cabecga, corte da frente e lombada) com
utilizagdo de aspirador de pé com tanque de agua. Além disso, deve ser utilizado tecido de algodao
puro, levemente umedecido em agua com pequena porgao de bactericida ou alcool absoluto;

Limpar folha por folha sempre que houver maior nivel de sujidade, mofo ou eventuais problemas
especificos identificados na analise;

Limpeza de obras com sujidade acumulada com o tempo, que apresentem aspecto escurecido, com
boneca emborrachada;
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ApOs a higienizagao das obras, deve ser feita a oxigenagao da obra; isto €, folhear cuidadosamente a
obra varias vezes;

As prateleiras deverao ser limpas antes de receber as publica¢cdes higienizadas. Limpar a prateleira
com o aspirador a base de agua com filtros HEPA, em seguida passar um pano umedecido em uma
mistura de 50% de alcool etilico absoluto e 50% de agua, passando em seguida, um pano seco antes
de retornar com os livros para as estantes;

Apés todos os procedimentos, as publicacbes deverdao ser devolvidas as estantes obedecendo a
ordem de classificagao das publicagdes. Todos os materiais deverdo ser guardados no mesmo local
de onde foram retirados das estantes, observando-se a ordem de localizagc&o do acervo.
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APENDICE B

Cronograma de execugao e pagamento do servigo de higienizagao do acervo da SEBBL.

H 0,
Etapa |Material _Quan*tldade dePrazo de entrega Yo
itens Pagamento
Até 30 (trinta) dias]
Periodicos + Livros + Atas +7.750 gtae;las, in d?ggézdosaradﬁ
a Folhetos + Teses e dissertagbes o P
1 inicio dos servigos, na 509,
50% do total das obras. Orde_m de Inicio de
Servico da Etapa 1.
Até 30 (trinta) dias]
o ) uteis, contados da
2a Folhetos + Teses e dissertagoes inicio dos servicos, na
. Ordem de Inicio de  |5q9,
50% do total das obras. Servigo da Etapa 2
Total 15.500 - 100%
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