TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

SEI 0012519-31.2023.6.26.8000

OBJETO:
Servico de encadernacéao de livros e assentamentos

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE SOLICITANTE
Secao Requisitante: Secao de Biblioteca - SEBBL

Coordenadoria: Coordenadoria de Gestao da Informagéo - COGIN

Secretaria/Assessoria: Secretaria de Gestao da Informagao e Documental - SGID

E-mail: sebbl@tre-sp.jus.br

Ramal: 2238 e 2248

Responsavel: Paulo Jair Gutkoski

PAC 2023: item 15 da Secretaria de Gestao da Informagéo e Documental — SGID ( X ) ou () ndo
previsto no PAC 2023

Previsado de recebimento do objeto: 14 / 06 / 2023

Fonte de recursos orgamentarios. Valor previsto na proposta orgamentaria (R$ 13.747,00) ou
indicacdo do modo de atendimento (remanejamento, sobras orgcamentarias etc).

Critério de sustentabilidade: ( X ) Sim ou ( ) Nao, porque
Critério de Acessibilidade: ( ) Simou ( X ) Nao

VISAO GERAL

Contratacao de prestacao de servigo de encadernacao de livros e assentamentos para a colegao
do acervo da Biblioteca do TRE-SP, tendo em vista a necessidade de conservagao e preservagio
dos documentos. Os livros em formato brochura adquiridos com verbas do orcamento sdo
registrados como material permanente e registrados no patriménio institucional. Estes materiais
sofrem desgaste em razdo do tempo e devido ao manuseio frequente pelos usuarios da Biblioteca.

DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A encadernagdo de materiais bibliograficos que sofreram desgaste e/ou degradagdo devido ao
tempo e ao manuseio frequente pelos usuarios é atividade periddica da Biblioteca. Esse servigo é
especifico e necessario para que se mantenha um acervo limpo e de bom aspecto, mas
essencialmente para que seja prolongada sua durabilidade, ja que sdo materiais permanentes,
incorporados ao patriménio do TRE-SP. A encadernagdo possibilita maior longevidade aos
materiais e promove a unificagdo de assentamentos feitos com folhas soltas em um uUnico
documento.

REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATAGAO



O servigo a ser contratado € para encadernagao de materiais ja existentes e na maioria das vezes
incorporados ao patrimdnio da instituicdo, possibilitando maior vida util aos materiais e menor custo
de manutengao do bem, estando, portanto, dentro de critérios de sustentabilidade conforme normas
vigentes.

Requer empresa especializada no trabalho, e preferencialmente que faga uso de insumos e
recursos com origem ambientalmente regular.

O pagamento dar-se-a conforme a solicitagdo de execugado e entrega dos materiais, apos
apresentacao da nota fiscal da empresa. O fornecimento é delimitado pelo quantitativo solicitado.

A garantia exigida € de 6 meses apds a entrega definitiva para que sejam corrigidos defeitos
observados em momento posterior ao trabalho feito.

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

A estimativa para a Biblioteca é da execucdo de 250 encadernacdes. E um trabalho executado a
cada ano, a medida do surgimento de necessidades e também considerando a renovagao de livros
com aspecto desgastado pelo tempo. Em outros exercicios varias unidades do Tribunal solicitaram
servigos de encadernacido, em menor quantidade que o demandado pela Biblioteca.

Foi enviado e-mail para as unidades que em anos anteriores solicitaram o servico, conforme
documentos anexos (n°s 4517974, 4517980, 4517988, 4517997, 4518003 e 4518007), e as
respostas foram negativas, portanto o quantitativo solicitado pela Biblioteca € o que vai ser
considerado.

O ultimo processo registrado no sistema para este servigo foi o Processo SEI N° 0003883-
47.2021.6.26.8000.

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUGAO A
CONTRATAR

Existem no mercado algumas empresas que fornecem este tipo de servico e apresentaram
propostas para o servico:

M.M. Encadernacgoes Ltda. ME;
Encadernadora Mazda Ltda. EPP;
Cavalcante Encadernadora;
Copiadora ltaim Ltda. EPP;
Radar Editoracao.

Nos ultimos anos foi contratada a empresa MAZDA, em 2020 e 2021, tendo fornecido um trabalho
de boa qualidade.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de contratacao é feita pelo valor unitario da encadernagao. Os ultimos levantamentos
apresentaram precos entre R$ 35,00 e R$ 60,00.

Empresa Quantidade Preco Unitario Preco Total

Encadernadora Mazda LTDA EPP 350 unidades R$ 35,00 R$ 12.250,00
MM Encadernagdes LTDA ME 350 unidades R$ 42,00 R$ 14.700,00
Cavalcante Encadernadora 350 unidades R$ 45,00 R$ 15.750,00
Copiadora Itaim LTDA EPP 350 unidades R$ 45,00 R$ 15.750,00
Radar Editoragdo 350 unidades R$ 60,00 R$ 21.000,00

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Diante das solugdes que o mercado oferece, o servico de encadernacéao € especifico, e atende aos
requisitos necessarios para preservagao, conservagao e longevidade dos materiais ja adquiridos
pela instituic&o.



JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A modalidade indicada para contratacao, s.m.j., € a dispensa de licitagdo devido ao valor do servigo
solicitado. Os servigcos sao requisitados em etapas, a partir das demandas, executados, entregues
e pagos a partir da apresentagéo da nota fiscal.

Em regra, conforme §1° do art. 23 da Lei n°® 8.666/93, os servigos/compras deverao ser parcelados,
quando forem tecnicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda
da economia de escala.

O disposto, no entanto, ndo se aplica na presente demanda, pois se trata de item Unico, sendo,
assim, inviavel o carater do parcelamento do objeto.

RESULTADOS PRETENDIDOS

O resultado esperado é o fornecimento de um servico com boa execugdo, apresentando
encadernacgdes feitas com cuidado e boa técnica, permitindo maior durabilidade aos materiais
trabalhados.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO
Nao ha providéncias prévias a serem adotadas.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO

O tratamento de materiais em papel, prolongando sua longevidade, permite menor impacto ao meio
ambiente, evitando que estes materiais sejam descartados prematuramente.

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO/VIABILIDADE DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

A contratacao do servigo de encadernagao de materiais bibliograficos tem se mostrado necessaria
e relevante para a preservacgao e economicidade do patriménio institucional. A conservagao permite
manter o acervo da Biblioteca em condigbes razoaveis de usabilidade e conservagdo, além de
propiciar a manutengao da preservacdao da memoaria institucional.

Dessa forma, os estudos preliminares evidenciaram que a contratacao do servigo de encadernacgao
mostra-se viavel técnica e economicamente. Diante do exposto, conclui-se ser viavel a contratagao
pretendida.

RESPONSAVEIS

Sao Paulo, 10 de maio de 2023
Paulo Jair Gutkoski
Secao de Biblioteca - SEBBL
Demandante e Setor Técnico

Valtier de Barros Veloso
Coordenadoria de Gestao da Informagéo - COGIN
Assinatura do Chefe do Setor demandante.

Livia Helena Zancopé Cardoso Guiselini
Secretaria de Gestao da Informagao e Documental
Assinatura da autoridade competente



