Re: Programacao de encadernagio 2018

Assunto: Re: Programacao de encadernacao 2018

De: SECAO DE JURISPRUDENCIA <scj@tre-sp.jus.br>

Data: 19/01/2018 15:48

Para: ORCAMENTO <orcamento@tre-sp.jus.br>, SECAO DE COMPRAS E LICITACOES <sccl@tre-
sp.jus.br>, "ALINE CRISTINA GOMES DOS SANTOS GADRET" <aline.santos@tre-sp.jus.br>

Boa tarde,
A situacdo que temos no presente momento é a seguinte:

Nossa secao é responsavel por arquivar todos os originais das resolugdes do Tribunal. Para melhor
preservar esses documentos, que hoje estdao guardados em pastas de papeldao com ganchos
comuns, decidimos encadernd-los. De acordo com o levantamento feito, precisariamos de 20 livros
com 200 folhas cada, nos moldes descritos no item 01. Dividimos dessa maneira, para diminuir o
numero de encadernagdes necessarias. Contudo, se for mais conveniente, poderemos fazer em
livros de 100 folhas sem nenhum problema, apenas dois dos livros teriam 103 e 115 folhas porque
as resolucdes sao grandes e ndo podemos separar o documento em livros distintos e, nesse caso,
precisariamos de 40 encadernag¢des em vez de 20.

Como a decisao foi tomada recentemente, ndo haviamos incluido o pedido de encadernag¢des no
orcamento. Por isso, caso ndo seja possivel atender a solicitacdo por completo, mas haja
disponibilidade para algumas encadernagdes, faremos quantas forem possiveis e incluiremos o
restante no orcamento de 2019.

Segue em anexo o formulario para contratacao de servicos preenchido.

Muito obrigada pela colaboracgao.

Atenciosamente,

Ingrid Pinho Dias Castro

Chefe Substituta da Sec¢ao de Jurisprudéncia
ScJ) - Secdo de Jurisprudéncia f.: 3130-2208/2218/2228

Em Quinta, 18 Janeiro, 2018 16:01 BRST, ORCAMENTO <orcamento@tre-sp.jus.br> escreveu:

Boa tarde.

Este Tribunal tem trabalhado com servicos de encadernacdo, conforme descritivo de
empenhamento de 2017 reproduzido abaixo. Algum item atenderia as necessidades da se¢ao?

Item 01

Encadernacéo de 37 (trinta e sete) livros com 100 folhas cada, no tamanho 21 x 31 cm, sendo 20 (vinte)
para a Assisténcia de Autuacdo de Processos, 6 (seis) para a Secdo de Gestdo de Contratos de
Locacéo e Aquisicdo, 6 (seis) para a Secdo de Gestdo de Contratos de Servicos e Obras e 5 (cinco)
para a Secdo de Preparacdo das SessbGes, em capa dura revestida com percalux, na cor preta,
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costurados de forma a preservar os cadernos originais e permitir boa abertura, com gravacdo em
dourado na capa dianteira, conforme modelo e cliché a serem fornecidos pelo TRE/SP, e com 0 nimero
do livro na lombada, pelo periodo de fevereiro a dezembro/2017

Item 02

Revestimento de 350 (trezentos e cinquenta) livros em percalux, para a Assisténcia de Biblioteca,
costurados de forma a preservar os originais e permitir boa abertura, com gravacdo em dourado na capa
dianteira, conforme modelo e cliché a serem fornecidos pelo TRE/SP, e com a identificacdo da obra na
lombada, pelo periodo de fevereiro a dezembro/2017

-Atenciosamente,

T

—Anexos:

Formulario.Servicos 2018-rev01.doc 49,5KB
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL

FORMULARIO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

Preencher obrigatoriamente todos os campos. Quaisquer duavidas entre em contato por e-
mail no sccl@tre-sp.jus.br ou pelos ramais: 2215 ou 2145.

1 — Indicacdo do Demandante

Secdo Requisitante: Secao de Jurisprudéncia
Coordenadoria: Coordenadoria de Gestdao de Documentacao
Secretaria/assessoria: Secretaria Judiciaria

E-mail: scj@tre-sp.jus.br

Ramal: 2208/2218

Responsavel: INGRID PINHO DIAS CASTRO

2 — Justificativa da necessidade  da aquisi¢ao/contratacéo

Contratacdo de encadernacdo dos originais das Resolugbes do Tribunal, para
preservacdo, em boas condi¢bes, desses documentos com valor historico que séo de
interesse geral da comunidade, considerando as 419 Resoluc¢des atualmente arquivadas
nesta sec¢ao.

O servico ter4 natureza continuada, com consideravel diminuicdo no volume das
encadernag0des, pois, uma vez encadernadas todas as Resolu¢des que ja se encontram
arquivadas, seriam necessarios apenas um ou dois livros por ano para atender a
demanda anual.

O requisitante deve justificar os motivos pelos quais 0s servicos a serem contratados sdo indispensaveis
para a unidade demandante ou para todo 6rgao, respondendo as seguintes questées:

a) o porqué (motivo pelo qual o objeto foi escolhido),

b) o que (qual a funcéo do objeto),

¢) quem (publico alvo),

d) base (fonte de informacdes onde a justificativa esta baseado).

Ex: contratacao do servico de lavagem de veiculos, pelo periodo de 12 meses, para manutencgéo e limpeza

da frota deste Regional, utilizada para transporte de bens e servidores/membros a trabalho da Justica
Eleitoral, considerado os xx veiculos geridos pela Se¢édo de Transporte.

Ademais, acrescentar o quanto segue:




a) Definir e justificar se o0 servigo possui natureza continuado ou nao.

b) Avaliar a duracao inicial do contrato de prestacdo de servicos de natureza continuada, que podera,
excepcionalmente, ser superior a 12 meses, e justificar;

c) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

3 — Descricdo do objeto /material

Livros com 200 folhas cada, no tamanho 21 x 31 cm, em capa dura revestida com
percalux, na cor preta, costurados de forma a preservar os cadernos originais e permitir
boa abertura, com gravacdo em dourado na capa dianteira, conforme modelo e cliché a
serem fornecidos pelo TRE/SP, e com o nimero do livro na lombada.

a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b) Elaborar quadro identificando as solu¢ces de mercado (fornecedores e prestadores de servicos etc.)
que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada
restrita, verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis, de modo
a avaliar a retirada ou flexibilizagéo destes requisitos,

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados com
especificacdo técnica do objeto ou como obrigacéo da contratada,;

d) Séo vedadas especificacbes que por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam,
injustificadamente, a competitividade ou direcionam ou favorecam a contratacdo de prestador

especifico;
e) Indicar o Cdodigo do item a ser contratado em conformidade com o Sistema de Catalogacdo de
Servigo do Portal de Compras Governamentais

(https://www3.comprasnet.gov.br/SICAFWeb/public/pages/consultas/consultarLinhaFornecimento.jsf);

f) Listar e examinar as normas que disciplinam o objeto a ser contratado;

g) Adotar preferencialmente o Termo de Referéncia ou Projeto Béasico da Ultima contratacéo
(http://www.tre-sp.jus.br/transparencia/licitacoes/editais-1.), indicando o nimero do PAD — Processo
Administrativo Digital.

h) Analisar a contratacdo anterior, se houver, para identificar as inconsisténcias ocorridas no
procedimento licitatério (Termo de Referéncia/Projeto Basico, pedidos de esclarecimentos,
impugnacdo ou recursos) e durante a prestacdo do servico, com a finalidade de preveni-las,
ressalvada a previsdo da alinea “g”.

4 - Quantidade do servico a ser contratado

Encadernacgéo de 20 (vinte) livros com 200 folhas cada, no tamanho 21 x 31 cm, em capa
dura revestida com percalux, na cor preta, costurados de forma a preservar os cadernos
originais e permitir boa abertura, com gravacdo em dourado na capa dianteira, conforme
modelo e cliché a serem fornecidos pelo TRE/SP, e com o nimero do livro na lombada,
pelo periodo de fevereiro a dezembro/2018.

A serem usados para encadernar as 419 Resolucdes que ja se encontram arquivadas
nesta Secao.

a) Apresentar justificativa da quantidade, acompanhada de memorial de calculo;
b) Indicar a unidade de medida (diario, mensal, anual etc.);
c) Utilizar informag8es das contratacdes anteriores.




5 — Previsdo da data de inicio da contratacao
Fevereiro/2018

6 — Local da Prestacéo dos servigos

a) Indicar endereco, setor, pessoa responsavel, telefone e horario.

Sede | : Rua Francisca Miquelina, 123 — Bela Vista - Sdo Paulo — SP — CEP: 01316-900
Prédio Miquelina — 10° andar, sala 1005 — Sec¢é&o de Jurisprudéncia

Responsavel: Ingrid Castro

Telefone: 3130-2208

Horério: das 12:00h as 19:00h

7 — Indicar preco referencial
a) Realizar levantamento de mercado, indicando a fonte da pesquisa e data;
b) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacfes similares feitas por outros
Orgédos e entidades.

8 — Indicar eventual providéncia para adequacado do ambi  ente do 6rgao

a) Especificar as atividades necessérias a adequacao do ambiente da organizacdo para que a contratacao
surta seus efeitos e com 0s responsaveis por esses ajustes nos diversos setores (ex. necessidade de
abertura do Prédio fora do expediente ordinario);

b) Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacéo e fiscalizacdo dos
servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

9 — Indicar a fiscalizagdo/comissao
O servidor/comissao indicado podera ser convidado a participar da fase de julgamento da licitagao.

10 - Indicar se a demanda foi incluida na proposta orcam  entaria
N&o houve inclusdo na proposta orcamentaria.

O Projeto Basico/Termo de referéncia devera acompaar o Formulario.
No sitio deste Regionalhttp://www.tre-sp.jus.br/transparencia/licitacoes/ditais-1, é possivel
consultar a ultima versdo do Termo de Referéncia/Rjeto Basico contratado.




