
COORDENADORIA DE COMUNICAÇÃO SOCIAL 
ASSESSORIA DE CERIMONIAL 

 
Senhora Coordenadora,  
 

Tendo em vista que a cerimônia solene de posse do Presidente do 
Tribunal Regional Eleitoral de São Paulo, Des. Carlos Eduardo Cauduro Padin, e do Vice-
Presidente e Corregedor Regional Eleitoral de São Paulo, Des. Waldir Sebastião de Nuevo 
Campos Júnior, a realizar-se no dia 26 de fevereiro de 2018, no Auditório Rui Barbosa, da 
Universidade Presbiteriana Mackenzie, situado na Rua Itambé, 135, Higienópolis - São Paulo - 
SP, às 10h30, solicito a contratação de empresa especializada para registro de som e imagem, 
conforme especificações descritas abaixo:  
  

• 02 (dois) cameramen;  

• 01 (um) assistente;  

• 02 (duas) câmeras de vídeo digital pro;  

• 02 (dois) tripés de câmera;  

• 02 (duas) luminárias para gravação;  

• 02 (dois) tripés de luminárias;  

• 01 (uma) mesa de corte;  

• 01 (uma) mesa de som de no mínimo 12 canais;  

• 02 (dois) microfones com pedestais;  

• 01 (um) microfone sem fio;  

• 02 (dois) microfones com fio;  

• 01 (um) CD player;  

• 01 (um) DVD player;  

• 01 (um) sonoplasta e diretor de imagens para a mesa de corte (se necessário);  

• DVDs para gravação;  

• Cabos e acessórios necessários à instalação, registro de imagem e som, filtros de linha 
e extensões, etc.; 

• Presença no próprio local dos operadores técnicos responsáveis pela instalação, 
acompanhamento e retirada do material; 

• LOCAL DE CAPTAÇÃO DE IMAGEM: Auditório Ruy Barbosa, situado na Rua Itambé, 135, 
Higienópolis - São Paulo - SP; 

• ENTREGA E MONTAGEM DOS EQUIPAMENTOS: início da montagem e testes dos 
equipamentos no dia 26/02/2017, com conclusão até 8h30;  

• Realização de vistoria prévia nos locais de instalação dos equipamentos, com data e 
horário a combinar. Verificar possibilidade de montagem do equipamento e/ou 
providências necessárias no dia 24/02/2018 (sábado); 

• PRAZO DE ENTREGA DA EDIÇÃO: a produção, edição e finalização das imagens 
captadas na cerimônia de posse deverão ser entregues em 3 (três) DVDs em até 05 
(cinco) dias úteis, contados a partir da realização da cerimônia; 

• PRAZO PARA CORREÇÃO: 2 dias úteis.  
 

Era o que me cumpria propor.  
À consideração superior.  
São Paulo, 31 de janeiro de 2018. 

 
 

Fernanda Diniz 
Assessora de Cerimonial 

 
 
 



 
Detalhes sobre a cerimônia para efeitos de registro de imagem e som: 
 

• O Auditório Ruy Barbosa tem capacidade para 1000 pessoas. 
 

• As imagens captadas dizem respeito ao palco do auditório, com visão geral, dando 
destaque para a mesa de honra e também especial destaque para a autoridade que 
estiver fazendo uso da palavra. As câmeras devem ser posicionadas de maneira 
estratégica para captar imagens gerais e em detalhe daqueles que se encontram no 
palco, sem interferir na visão dos convidados presentes. 

 

• Antes do início da cerimônia há necessidade de registro de imagens gerais dos 
convidados, plateia e sala VIP (que se encontra atrás do palco), para serem incluídas 
no DVD da cerimônia a ser entregue posteriormente ao TRE-SP. 

 

• Podem existir variações das especificações exigidas da empresa contratada, conforme 
disponibilidade e compatibilidade de equipamentos a serem disponibilizados pela 
equipe do Auditório Ruy Barbosa. A empresa contratada deve verificar previamente 
com aquela instituição se existe mais algum limitador técnico para a devida execução 
do serviço no ambiente. 

 
 
 


