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CONVENIO QUE ENTRE SI FIRMAM A COMPANHIA DE
PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO -
PRODESP E O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
- TRE/SP, OBJETIVANDO A OPERACIONALIZACAO E A
ADMINISTRAGAO DO POSTO DE SERVICOS DO “POUPATEMPO
SANTO ANDRE” — CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO.

Pelo presente instrumento, a COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO
ESTADO DE SAO PAULO - PRODESP, com sede a Rua Agueda Gongalves, n.2 240,
Tabodo da Serra, Estado de Sao Paulo, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF sob o n.2 62.577.929/0001-35, doravante
denominada PRODESP, representada na forma de seu estatuto social, por seus
representantes legais, TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, com
sede na Rua Francisca Miquelina, n® 123,Bela Vista, Sdo Paulo - Capital, inscrito no
CNPJ/MF sob n.2 06.302.492/0001-56 neste ato representado por seu Presidente,
Desembargador WALDIR SEBASTIAO DE NUEVO CAMPOS JUNIOR portador da
cédula de identidade RG n? 7.833.722 e inscrito no CPF/MFsob n° 040.120.178-37,
doravante denominado, TRE/SP, firmam o presente Convénio, objetivando a,
operacionalizagdo e a administragdo do Posto de Servigos SANTO ANDRE do
POUPATEMPO - Central de Atendimento ao Cidaddo, doravante denominado

POUPATEMPO, mediante as clausulas e condigbes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste convénio o estabelecimento das condi¢gdes de implantagao,
operacionalizagdo e administragdo dos servigos prestados pelo TRE/SP no POSTO
POUPATEMPO SANTO ANDRE localizado na Rua Giovanni Battista Rirelli, 155 -Vila
Homero Thon - Santo André - SP.
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§ 1° - Os servigos a que se refere o “caput” desta clausula serdo executados de acordo com
este instrumento, observados os termos do Plano de Trabalho anexo que o integra para todos

os fins.

§ 2° - O Plano de Trabalho a que alude o § 12 desta clausula podera ser alterado por meio de
termo de aditamento ao presente convénio, para melhor adequagéo técnica, mediante prévia

justificativa dos participes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DOS PARTICIPES
Compete aos participes:

| - & PRODESP, como responsavel pela implantagdo, operacionalizagéo, funcionamento e
administracdo dos Postos POUPATEMPO, celebrar contratos, convénios e termos de
cooperacédo, dar e receber bens moveis e imoveis em comodato, bem como firmar termos de
cessdo de uso de imével com orgaos e entidades da Administragdo Publica, da esfera
estadual, municipal e federal, e com organizagdes ndo governamentais, conforme previsto no
Decreto n? 42.886, de 26 de fevereiro de 1998, e suas alteragbes, além das seguintes

atribuigoes:
a) gerenciar o Posto POUPATEMPO;

b) propor instrumentos juridico-legais necessarios a operacionalizagdo e ao funcionamento do
Posto POUPATEMPO;

c) propor e selecionar os servigos a serem oferecidos no Posto POUPATEMPO,;

d) executar a operacionalizagéo, o funcionamento e a administragdo do Posto POUPATEMPO,;

e) definir os recursos materiais, equipamentos de informatica (hardware e software) e de
dados, além do mobiliario e leiaute do espago a ser ocupado no Posto POUPATEMPO, com a
indicacdo das respectivas dimensodes, ouvido previamente o TRE/SP acerca das caracteristicas

e necessidades dos servigos a serem prestados a populagao; \
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f) adquirir mobiliario, equipamentos de telecomunicagoes (comunicagdo de voz), cabeamento
estruturado local, e outros considerados necessarios ao adequado funcionamento dos Postos

de Servigos;
g) adquirir uniformes e crachas para os funcionarios do Posto POUPATEMPO;

h) contratar servigos terceirizados de limpeza, segurancga, manutengao, malote e outros

considerados necessarios ao adequado funcionamento do Posto POUPATEMPO;

i) realizar a capacitagdo dos profissionais envolvidos com o Programa, mediante contratagéo
de entidades e/ou empresas especializadas em processos de recrutamento, selegdo e

treinamento de pessoal ou por meio de pessoal proprio;

j) responsabilizar-se pelo rateio das despesas condominiais e comuns de funcionamento do

Posto POUPATEMPO, nos termos da clausula quarta deste instrumento;

k) ceder recursos humanos necessarios a execugdo das atividades atinentes a recepgao dos
interessados nos servicos objeto deste Convénio, no Posto de Servigos no POUPATEMPO,
das quais destacamos: agendamento de atendimento; organizagdo de filas e entrega de
senhas: conferéncia dos documentos apresentados pelo eleitor; coleta das impressdes digitais;
fotografia; entrega de certiddo de quitagdo; entrega de guia de multa; recebimento de guia de

multa paga; entrega de senhas; e organizagéo fisica do protocolo de entrega do titulo;

) diligenciar para que o pessoal cedido assuma compromisso, mediante declaragéo e sob as
penas da lei, de ndo se filiar a partido politico ou exercer atividade politico-partidaria, nos
termos do artigo 366 do Codigo Eleitoral,

m) promover treinamento comportamental dos recursos humanos designados para o Posto de
Servigos no Poupatempo.

n) regular observancia da Lei n? 8.666/1993 e 10.520/2002, e demais

contratagdo de materiais/servigos incluidos na manutengao do prédio ou po gondominio.
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Il- o TRE/SP, além das atribui¢cdes descritas no Plano de Trabalho anexo, que integra o

presente instrumento:

a) ceder recursos humanos necessarios a execugdo das atividades de supervisao,
coordenagao e aquelas inerentes as atividades fins da Justi¢a Eleitoral, no Posto de Servigos
do POUPATEMPO SANTO ANDRE, tais como as de triagem (diagndstico do servigo a ser
prestado); alteragéo e inclusdo de dados no Cadastro Nacional de Eleitores; conferéncia da
digitagdo; assinatura no Requerimento de Alistamento Eleitoral - RAE e no Protocolo de
entrega do Titulo - PETE; fechamento e envio de lotes de RAEs e subscrigao das certidoes de

quitagao;

b) colocar a disposicdo da PRODESP novas agdes, projetos, programas e/ou iniciativas que
favorecam a melhoria do atendimento ao usuario dos servicos e que contribuam para o

aprimoramento da execugao do objeto deste convénio;

c) garantir a atualizagdo permanente das informagbes e dados necesséarios a

operacionalizagao e funcionamento dos servigos prestados no Posto POUPATEMPO;

d) responder, em tempo habil, as demandas da PRODESP, necesséarias a implementagéo e

execugao do objeto deste convénio;

e) observar as diretrizes e metodologias definidas pela PRODESP, propondo .0s ajustes

considerados necessarios diante da realidade setorial;

f) avaliar periodicamente o desenvolvimento dos trabalhos, oferecendo subsidios para o seu

continuo aprimoramento;

g) realizar estudos, expedir normas e desenvolver outras atividades qt se fizerem necessarias

a adequada implantagao e a efetiva execugao dos servigos sob sua responsabilidade;
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h) assegurar que o seu representante, designado para tratar dos assuntos relativos a este
convénio, detenha, dentre as suas atribuigbes, aquelas suficientes para o exercicio das

atividades e agdes inerentes a consecugdo dos objetivos deste convénio;

i) adquirir, quando necessério, insumos de informatica e material de consumo destinados a

prestagdo dos servigos sob sua responsabilidade;

j) ceder os equipamentos de informética (hardware e software) e de telecomunicagdes, em

comodato;

k) arcar com a parte que lhe toca no rateio das despesas condominiais & comuns, conforme

previsdo contida na cldusula quarta deste instrumento;

I) alocar recursos financeiros em seu orgamento para atendimento das obrigagoes assumidas

neste convénio.

Paragrafo tnico - No prazo de 2 (dois) dias, a contar da celebrag&o deste convénio, o TRE/SP
designara seu representante, com as seguintes atribuigbes e responsabilidades junto as
instancias gestoras do POUPATEMPO:

1 - coordenar e planejar todas as atividades e agdes a serem desenvolvidas, de acordo com as

diretrizes definidas em conjunto com a PRODESP;
2 - centralizar todas as atividades concernentes ao Posto POUPATEMPO,;

3 - treinar os recursos humanos cedidos pela PRODESP ao TRE/SP para realizarem as
atividades de recepgédo visando ao adequado funcionamento do Posto de Servigos no

Poupatempo;

4 - definir, com a Diretoria de Servigos ao Cidaddo da PRODESP, dorav\ante denominada
DIRETORIA - PRODESP, as diretrizes, os conceitos e 0s servigos a serem diégonibilizados no
Posto POUPATEMPO;
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5 - estabelecer as normas, procedimentos, rotinas, organizagédo e métodos de atuagéo, de

acordo com as diretrizes definidas pela PRODESP;

6 - atualizar, periodicamente, as informagdes e dados disponibilizados no Guia de Servigos

Publicos;

7- representar o TRE/SP junto @ DIRETORIA — PRODESP.

8 - recrutar, selecionar e treinar os servidores do TRE/SP que atuardo no Posto de Servigos no
Poupatempo realizando as atividades de superviséo, coordenagdo e demais atividades

inerentes a finalidade da Justiga Eleitoral.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ADMINISTRAGAO

O Posto Poupatempo sera administrado pela PRODESP, nos termos do Decreto n® 42.886, de

26 de fevereiro de 1998, e suas alteragoes.

§ 1° - A DIRETORIA — PRODESP compete, em conjunto com o TRE/SP, estabelecer as
modalidades e as formas dos servicos que estardo disponiveis & populagdo no Posto de
Servico, além de acompanhar, avaliar, desenvolver e ampliar as suas atividades, sempre

visando ao beneficio do cidadao.

§ 2° - Cada Posto de Servigo sera dirigido por um gerente ou administrador, subordinado a uma
Superintendéncia, tendo por atribuigdo a coordenagdo e a administragdo das atividades da
Unidade.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO FINANCEIRA

—_

A administragéo financeira do Posto POUPATEMPO ficara a cargo da RXKIZESP, gue sera a

gestora da respectiva conta bancaria, promovendo o rateio das d

6 C/

2spesas condominiais e
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outras de natureza comum, entre os Orgdos e entidades participantes do Programa
“POUPATEMPO Centrais de Atendimento ao Cidad&o”, consoante artigo 2°, inciso lll, do
Decreto n? 42.886, de 26 de fevereiro de 1998, com a redagéo que lhe foi conferida pelo

Decreto n2 62.588 de 22 de maio de 2017.

§ 1° - Fica estabelecido que o custo mensal a ser cobrado do TRE/SP corresponde ao:

e Custo Mensal de condominio, calculado com base no m2 ocupado, acrescido do
repasse do custo dos Postos de Trabalho alocados para a prestagdo de servigos do

TRE/SP, bem como do valor do teleatendimento;

e No custo mensal de condominio, estdo contidas as despesas de operagdo do posto
como: vigilancia, limpeza, manutengéo predial, manutengéo de ar condicionado, energia
elétrica, consumo de agua, locagdo, guia de servigos, uniforme padronizado, cracha

padronizado, treinamento de educag&o continuada etc.;

e O critério estabelecido para a apuragéo do valor mensal do m? é determinado, através
da divisdo do Valor Total das Despesas de Operagao do Posto do més e a Area util
total do Posto, sendo que o demonstrativo das Despesas de Operagéo constara na

Nota de Débito encaminhada ao 6rgdo mensalmente.

§ 2° - No periodo eleitoral, compreendido de 12 de junho a 31 de outubro dos anos pares,
podera haver a redugao de até 70% dos postos de trabalho, a critério exclusivo do TRE/SP,

desde que informado a PRODESP com antecedéncia de 60 dias;

§ 3° - A PRODESP apresentara ao TRE/SP, planilha discriminando a composigdo dos valores

contidos na apuragédo do Condominio, desde que haja solicitagédo formal;

§ 4° - Mensalmente, até o décimo dia util do més em curso, a PRODESP efefm{aré o rateio das

despesas, encaminhando a Orgao participante extrato para o devido pagam\qnto e balango
|

circunstanciado das despesas efetuadas no més anterior; j )\

Chk
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§ 5° - O pagamento das despesas condominiais e comuns devidas pelo TRE/SP sera
depositado em conta especial aberta em nome da Prodesp, no Banco do Brasil S/A, agéncia n2

6972-8 sob o n? 10-8;

§ 6° - A despesa com o presente convénio correra a conta de Crédito Ordinario do TRE/SP
Programa de Trabalho 02122057020GP.0035 - " Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa na Justiga Eleitoral", elemento de despesa 3390.39 - "Outros Servigos de

Terceiros — P.J.".

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente convénio & de 05 (cinco) anos, a contar da data de assinatura

do presente instrumento.

CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO E DA DENUNCIA

O presente convénio sera rescindido por infragao legal ou descumprimento de suas clausulas e
podera ser denunciado, por desinteresse unilateral ou consensual, mediante aviso por escrito,

com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERAGOES

O presente convénio podera ser alterado, mediante termo de aditamento e prévia justificativa
dos participes, observado, no que couber, o disposto no artigo 1¢, “ca
59.215, de 21 de maio de 2013.

t”, do Decreto n?
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CLAUSULA OITAVA - DO FORO
Fica eleito o foro da Capital do Estado de S&o Paulo, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo decorrente do presente convénio, nao

solucionada no @mbito administrativo.

E por estarem de acordo, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e

forma, na presenga das 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem.

Tabodo da S¢rra, \tde Y\Ddim\mﬂue 40314

AN [\ ~
I WALDIR SEBASTIAO DE NUEVO A[VI S Ju R 3
[TRIBUNAL-REGIONAL ELEITORAL DE|SAO\PAU

Ltor de Servigos ao Cidadao
'ROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO -

PRODESP ,
|
Testemunhas: /% :
Nome; Nome: Ahne
SILVIA T Ll .
R.G.: 538-8 RG.: RG:
CPF.: Anailet ) St CPF.: CPF : 728-86
9
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PLANO DE TRABALHO
ANEXO |

1. REF.: CONVENIO - POUPATEMPO

2. PARTICIPES: A Companhia de Processamento de Dados do Estado de S&o Paulo -
PRODESP e o Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo - TRE/SP.

3. OBJETO: A operacionalizagéo e a administragao dos servigos prestados pelo Tribunal
Regional Eleitoral de Sdo Paulo - TRE/SP no Posto Poupatempo SANTO ANDRE.

4. OS SERVIGOS A SEREM DISPONIBILIZADOS SAO:

a) Titulo Eleitoral — primeira via; segunda via; transferéncias e alteragcao de dados -
Solicitagdo de emissdo de titulo eleitoral e solicitagdo de retificagdo de dados do eleitor,
constantes do Cadastro Nacional de Eleitores dos eleitores residentes nas Zonas Eleitorais
integrantes.

b) Emissdo de certiddo de quitagao eleitoral - Solicitagdo de certiddo de quitagdo eleitoral
por eleitores de qualquer zona eleitoral do Brasil ou exterior.

c) Multa pela nao votacao ou de mesario faltoso / emissao de guia para pagamento -
Solicitagdo de emissdo de Guia de Recolhimento da Unido, para pagamento de multa arbitrada
pelo Juiz Eleitoral pelo ndo exercicio do voto, pelo ndo comparecimento aos trabalhos da Mesa
Receptora de Votos (mesario faltoso) e ndo apresentagao de justificativa, para eleitores de
qualquer zona eleitoral do Brasil ou exterior.

d) Dispensa de recolhimento de multa, mediante declaragao de pobreza - Solicitacdo de
dispensa do pagamento de multa eleitoral, pelo ndo exercicio do voto, por eleitores de qualquer
zona eleitoral do Brasil ou exterior.

e) Recebimento de requerimento de justificativa eleitoral por auséncia ao pleito, e seu
encaminhamento a zona de inscrigdo - Apresentagdo de requerimento de justificativa
eleitoral, pelo ndo exercicio do voto, por eleitores de qualquer zona eleitoral do Brasil ou
exterior.

Os servigos acima descritos constam no guia de servigos do Poupatempo, disponivel no site
www.poupatempo.sp.gov.br e futuras modificagdes no Plano de Trabalho deverdo observar os
seguintes critérios:

- inclusdes, exclusdes e/ou alteragdes de servigos que ndo causem qualquer tipo de
impacto financeiro ou de execugdo deste convénio serdo incluidas e/ou excluidas
diretamente no guia de servigos publicos, sem a necessidade de se aditar o presente
instrumento;

- inclusdes, exclusdes e/ou alteragdes de servigos que causem qualquer tipo de impacto
financeiro ou de execugado deste convénio serdo tratadas no presente instrumento através
de Termo de Aditamento;

10
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- a documentacao referente a toda e qualquer tipo de incluséo, exclusdo e/ou alteragao de
servigos, deverdo constar na instrugéo processual da PRODESP;

- quaisquer outros tipos de alteragdes no Plano de Trabalho e/ou Convénio serdo tratadas
mediante Termo de Aditamento.

5. METAS:

A Unidade do Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo, instalada no Posto Poupatempo
SANTO ANDRE, tém como objetivo atender os cidaddos para os servigos listados no item 4
deste Plano de Trabalho.

A rapidez, qualidade no atendimento e acesso facilitado s&o alguns dos atributos da proposta
de atuagdo do TRE/SP, a ser instalado no Posto Poupatempo de SANTO ANDRE. Esta
implantag&o propiciara a populagdo uma melhoria na prestag&o dos servigos do TRE/SP.

Com a prestacdo dos servicos da Justiga Eleitoral no referido Posto Poupatempo, pretende-se
atender, por més, o seguinte numero de eleitores:

POSTO SANTO ANDRE: 2.466 eleitores

(Referida projegéo foi realizada levando-se em conta 70% do atendimento feito no Poupatempo
Santo André em 2019 (ano néo eleitoral). Cabe informar que em 2019, o Poupatempo Santo
André atendeu 42.280 eleitores, gerando uma média de 3.523 atendimentos por més (em 12
meses). Destaca-se que essa projegdo considera ajuste de 70% do total de 3.523
atendimentos mensais realizados naquele ano de 2019 (42.280 / 12 * 70% = 2.466), em fungao
do percentual de reducdo de 30% dos postos de trabalho alocados nos servigos, nos termos
deste novo acordo, em relagdo ao quantitativo previsto no convénio precedente).

As Zonas Eleitorais integrantes serao: 1562 - 2632 - 2642 - 3062 -3072 e 3832
Total de eleitores: 569.234

Dentre os objetivos do Programa Poupatempo esté oferecer, no mesmo espaco fisico, diversos
servigos de natureza publica, tratando todos com respeito, facilitando o acesso e garantindo a
qualidade no atendimento.

Os cidaddos usuarios do Posto Poupatempo SANTO ANDRE, contam com a estrutura do
Programa Poupatempo que inclui:

e Informacgodes pela Internet, no Sistema Guia de Informagdes - Servigos do Poupatempo, no
site www.poupatempo.sp.gov.br

e Informagdes e agendamentos por meio do atendente virtual através do Portal Poupatempo;

e Agendamentos através do aplicativo SPServigos, e dos totens de autoatendimento;

e Informagdes e orientagdes fornecidas pela equipe de orientagdo e atendimento permanente
durante o horario de funcionamento dos Postos;

¢ Atendimento com senhas rigorosamente distribuidas na ordem de chegada, com atendimento
preferencial para os casos previstos em lei.

6. PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS: O Tribunal Regional Eleitoral
de Sao Paulo - TRE/SP arcard com a parcela do rateio das despesas condominiais € comuns
do Posto de Servigos, calculada proporcionalmente a drea ocupada em m?, no montante

1
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mensal estimado de R$49.491,79 correspondente as despesas condominiais e comuns do
Posto de Servicos, pela area ocupada pelo TRE/SP de 134,20 m?, e o repasse do custo dos
Postos de Trabalho alocados para a prestagao de servigos do TRE/SP, cuja despesa correra a
conta do orgcamento ordinario do TRE/SP, Programa de Trabalho 02122057020GP.0035 - "
Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral”, elemento de
despesa 3390.39 - "Outros Servigos de Terceiros — P.J.".

7. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO: O pagamento do rateio das despesas condominiais e
comuns sera efetuado mensalmente pela Secretaria de Orgamento e Finangas do TRE/SP, até
o 10° (décimo) dia da apresentagdo do extrato e balango circunstanciado das despesas
efetuadas no més anterior pela Companhia de Processamento de Dados do Estado de S&o
Paulo - PRODESP, devidamente atestado.

8. ETAPAS OU FASES DA EXECUGAO: Trata-se dos servigos prestados pelo TRE/SP,
descritos no item 4 deste Plano de Trabalho, no Posto Poupatempo:

Posto

Poupatempo Horario de Atendimento Localizacao

Segunda a sexta, das 9:00 as 17:00 | Rua Giovanni Battista Pirelli,
SANTO ANDRE |horas e aos sabados das 9:00 as 155-Vila Homero Thon -
13:00 Santo André -SP

9. PREVISAO DE INIiCIO E FIM DA EXECUGCAO DO OBJETO: o Termo vigera pelo prazo de
60 (sessenta meses), de acordo com a Lei vigente, sendo que a previsao de inicio e fim de
execucgdo do objeto sera concomitante a vigéncia do Termo.

10. RATEIO DOS CUSTOS: As despesas condormini is e comuns do Posto de Servigo seréao
3 ici ' ente a area ocupada, em m2 Neste
ratelo estdo embutidas despesas de cus elo do|Postq Poupatempo entre elas: consumo de

ado, vigilancia, limpeza, copa, energia
|
\\ W LDIR SEBASTIAO DE NUiVO CAMPOS JUNI
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