TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

CPAD (Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos)

Tema da Reunido: deliberacdo de e-mails recebidos pela comissao, criagdo de tipos
documentais (e-mails recebidos ou verificagdo de documentos ndo existentes na TTDP
ao fazer a andlise das LED's), alterag6es na tabela e demais assuntos pertinentes

Data 30/11/2023 as 14h

Local Videoconferéncia (Plataforma Zoom)

Silvia Maluf Pillon (ASSJUR)

Gisele Franco de Lacerda Costa e Silva (ASSJUR)
Cristiane da Silva Santos (SEPLAN)

Andreia de Moraes Soares (SGID)

Maria Eugénia de Carvalho Magnani (SGID)
Céssio Rogério Sigueira (Cartérios Eleitorais)
Maria Silvia Viana Dell'Agnolo Vivan (CRE-SEC)
Glauco Rodrigues da Conceicédo (CRE- SEC)
Ana Carolina Thomazini Neves Stanzani (PRES)
Luis Eduardo Simplicio de Lima (SAM)

Silvana Aparecida Battistini Pissaia (SGP)

Maria Cristina Eliazar Ubaldo (SJ)

Lény Ornellas Pires Carvalho (SOF)

Jakeline Oliveira da Silva (DG)

Ruda Cortez Palacios (SECOM)

Carla Barcellos Cassano Ribeiro (SGS)

Teresa Cristina Crosato Lunardi (SGS)

Cintia Takiguthi (SEGDOC)

Rafael da Silva Mello (SGID - Apoio Especializado Area
Arquivologia)

Ata Maria Eugénia de Carvalho Magnani (SGID/SEARQ)

Deliberacdes

1) e-mails recebidos:

- 2512 ZE (Ana Dulce - e-mail de 04/05/2023):

“Em qui., 4 de mai. de 2023 as 12:36, ANA DULCE VIEGAS MUNIZ <ana.muniz@tre-sp.jus.br> escreveu:

Prezados Senhores,

Gostaria de sugerir a revisdo do item 1.6.0.2.4 da Tabela supracitada, em fungéo do disposto no Provimento CRE/SP n. 9/2017 e da Resolugdo TRE/SP 426/2018.

Tal sugestédo deve-se ao fato de, na prética, haver uma contradicéo entre o disposto naquele item e o contido no item 1.6.0.2.5, atribuindo-se um prazo maior de aquivamento de Oficio/Certiddo em comparag:

Atenciosamente,

Ana Dulce
ZE 251/SP”

- Deliberacdo da comissdo: O prazo que estd na tabela, referente ao tipo documental 1.6.0.2.4 Oficio/certidao para anota¢do de suspensdo ou restal
inelegibilidade em cartdrio, qual seja: 7 anos apos o restabelecimento dos direitos politicos, deve ser mantido. Isto porque, este documento ainda é produzi
1.6.0.2.5 Processo de direitos politicos de eleitor, que se refere a documento ja extinto.

- Maria Eugénia (e-mail de 29/06/2023):

qui., 29 de jun. de 2023, 13:14

Sugestéo de atualizacdo das Normas de Servico da Corregedoria

Boa tarde, pessoal.

Segue minha sugestéo para futura deliberagdo quanto a atualizagdo das Normas de Servico da Corregedoria, em sua Segéo Il:

Secéo Il 3.3. Retornados os autos e atendidos eventuais ajustes determinados pela CPAD, abrir conclusdo ao Juiz Eleitoral que determinara a publicagéo de Edital de Ciéncia de Eliminag&do de Documentos n
e com as listagens/planilhas anexas, nas quais constam 0s nimeros dos processos, se o caso.

A inclus&o dessa informagé&o vai ao encontro do deliberado em nossa Ultima reunido (item 4 da Ata e 18 do roteiro).

Em conversa com a Andreia e em observancia ao CNJ, talvez futuramente também tenhamos que atualizar os meios de publicacéo dos editais.

S6 escrevendo esse email para deixar registrado para futura deliberag&o.

Atenciosamente,

Maria Eugénia”
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CPAD Deliberacdes

- Deliberacéo da comisséo: Atualizacéo das Normas de Servigo da Corregedoria, em seu Titulo Il — Capitulo IV — Segéo Il, passando a constar como:
“3.3. Retornados os autos e atendidos eventuais ajustes determinados pela CPAD, abrir

conclusdo ao Juiz Eleitoral que determinar4 a publicagdo de Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos no sistema Editais (Anexo Il dest
listagens/planilhas anexas, se o caso”.

- Maria Silvia solicitara a atualizagéo.

- 0332 ZE (Henriette - e-mail de 10/07/2023):

“Re: Tabela de Temporalidade

henriette.rodrigues @tre-sp.jus.br 10 de jul. de 2023, 16:36

Prezada Eugénia,

O restabelecimento é considerado com o langamento do ASE 370, correto?
E no caso dos cadastros que ndo possuem 370 mas apenas 540, qual seria o prazo de descarte?

Atenciosamente,

Henriette Rodrigues”

- Deliberacdo da comissdo: No caso de cadastros que ndo possuam o ASE 370, o prazo para descarte é contado a partir do reestabelecimento da elegit
TTDP. Maria Silvia, representante da Corregedoria, informou que estd em pauta a criagdo de relatério para controle dos prazos dos ASE’s, o que dimint
inicio da contagem do prazo.

- 420* ZE (Waldir - e-mail 20/09/2023):

“De: 4202 ZONA ELEITORAL VILA SABRINA <ze420@tre-sp.jus.br>

Date: qua., 20 de set. de 2023 as 17:44

Subject: Descarte. Caderno de votagdo

Prezados Senhores(as),
Prezada Comisséo,

Estamos em fase de preparagdo de regular descarte cartorario.

Analisando, com esse fim, o art. 4.9, 1, da Res. TRE n.° 356/2015 (que trata do tema), temos como compreensivel, de inicio, que o critério de temporalidade, para descarte dos mais variados documentos ou in
utilidade, enquanto instrumento de prova e informagéo.

Nesse viés, igualmente temos como premissa que os cadernos de votagdo, além de outros fundamentos, s&o ou tém sido utilizados como meio de aferigdo da real presenga do eleitorado as se¢des eleitorais,
comparecido, quando, ao mesmo tempo, ndo mais possui instrumento comprobatério, a exemplo do comprovante de votagdo, nas hipdtese em que aparegam sistemicamente débitos relativos aos pleitos resf.

Apenas para que se compreenda o raciocinio, a titulo exemplificativo, ndo raro se tem verificado em pleitos que os mesarios(as), por maior o cuidado que possa ser dispensado ao oficio, acabam por descuidt
apenas a Ata da eleicdo na segdo (descartavel apés 5 anos) mostra-se efetivamente um instrumento de prova do ocorrido (havendo relato), o que também se da pelo “caderno de votac&o” (descartavel aos 8

demonstrando a presencga ao pleito.

Em sendo considerado que os instrumentos em alusdo tém natureza comprobatéria da presenga do eleitor, sem olvidar, como dito, as circunstancia em que n&o se afere nem mesmo no Sistema ELO a regul:
a prescri¢do das multas por auséncia as urnas se dé em 10 (dez) anos, portanto cobrdveis nesse interregno, insta questionar qual seria o critério utilizado para a fixagdo da guarda dos cadernos por 8 (oito) ai

E do ensejo que extraio vénia para igualmente aferir se ndo seria oportuno sugerir a extensdo da guarda dos cadernos de votagdo por 10 (dez) anos, face a prescrigdo, sem experimentar descarte, também pi
votacédo, ante o disposto no artigo regulador inicialmente lembrado.

Em Séo Paulo, na data supra.

Waldir Canhete
Chefe de Cartério

Em qua., 20 de set. de 2023 as 19:02, 4202 ZONA ELEITORAL VILA SABRINA <ze420@tre-sp.jus.br> escreveu:
Prezados Senhores(as),
Prezada Comisséo,

ERRATA. ITEM 1.2.2.6.7

Em reconsideragédo ao quanto firmado nas sugestées aqui trazidas, em tempo, para que nédo nos firmemos em desacerto, pe¢co minhas escusas ao lembrar que as Atas devem merecer exclus&o do contexto, ,
quanto aos cadernos de votacdo e sua oportuna guarda por 10 (dez) anos.

Em Séo Paulo, na data supra.

Waldir Canhete
Chefe de Cartério”

- Deliberacdo da comissdo: serda mantido o prazo para descarte de 8 (oito) anos para o 1.2.2.7.2 Caderno de folhas de votagéo, pois abarca duas elei¢d
anos no prazo de guarda, somente para comprovagdo de pedidos excepcionais de comparecimento as urnas a mais de 8 (oito) anos, nao justificaria a g
cartorios.

2) criacao de cédigos para inclusdo na TTDP: ap6s analise de alguns e-mails e LED’s recebidos, verificamos a necessidade da criagdo dos segui
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- Deliberacdo da comisséo: foram criados os seguiDtibtpasiéscumentais:

- 0.1.1.5.4 Noticia de fato da Procuradoria

Prazos e destinagdo: 1 ano /------------ /eliminag&o

- 0.1.2.6.16 Ficha de isencao de alistamento eleitoral

Prazos e destinagdo: 1 ano/------------ /guarda permanente

Observag6es (na TTDP): documento extinto

- 0.2.4.5.3 Indenizacao/ Reembolso de Transporte

Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminagéo

-0.3.1.1.60 Decisdo de Homologacao/Autorizacdo de aquisicao e gerenciamento de materiais

Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminagéo

- 0.3.1.1.61 Decisao de Homologacao de Licitacdo Deserta/Fracassada em aquisicdo e gerenciamento de materiais
Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminacéo

- 0.3.1.1.62 Decisao de Desisténcia/lmpugnacéo da contratacdo de aquisicdo e gerenciamento de materiais

Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminacéo

- 0.3.1.2.19 Decisdo de Homologacdo/Autorizacéo de contratacao e administracdo de servicos

Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminagéo

- 0.3.1.2.20 Decisao de Homologacao de Licitacdo Deserta/Fracassada em contratacdo e administracdo de servigos
Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminagéo

- 0.3.1.2.21 Decisdo de Desisténcia/lmpugnacédo da contratacdo e administracdo de servigcos

Prazos e destinagdo: 1 ano /11 anos apdés a aprovacao das contas pelo TCU /eliminagéo

- 0.6.0.5.6 Termo de autorizacdo de uso de voz e imagem

Prazos e destinagdo: 3 anos/3 anos/guarda permanente

- 0.6.5.1 Editoracao. Programacao visual

0.6.5.1.1 Projeto Editorial

Prazos e destinagdo: 1 ano /4 anos /guarda permanente
-1.0.1.1.29 Requerimento Titulo NET

Prazos e destinagdo: 5 anos /------- /eliminacéo
-1.0.1.1.30 Caderno de revisao do eleitorado

Prazos e destinagdo: 2 anos/12 anos/eliminacédo
-1.0.1.3.11 Livro de Sanc¢des

Prazos e destinagdo: 5 anos /5 anos /guarda permanente
- 1.0.1.3.12 Requerimento de dispensa de multa
Prazos e destinagdo: 1 ano /------ /eliminacéo

- 1.2.1.1.14 Requerimento de arbitramento de multa
Prazos e destinagdo: 3 anos/------------ /eliminagao
-1.2.1.1.15 Relatério de mesarios

Prazos e destinagdo: 3 anos/------------ /eliminagao

- 1.2.2.6.24 Recibo de entrega de material de mesa receptora
Prazos e destinagdo: 3 anos/ ------------- / eliminagéo

- 1.2.2.6.25 Formulario para identificacdo de eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida
Prazos e destinagdo: 3 anos /---------- /eliminagao

- 1.2.2.6.27 Extrato/Comprovante de carga de urna
Prazos e destinagdo: 3 anos/ ------------- / eliminagéo

-1.2.2.6.28 Reciho de entreaa de urna eletrénica
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Prazos e destinagao: 3 anos/ ------------- / eliminagéo

- 1.2.2.6.29 Comprovante emitido por urna eletrénica
Prazos e destinagdo: vigéncia/ ------------- / eliminagéo

(o tipo documental abarcaria os relatérios de STE, aceite UE, relatério de simulado nacional de urnas e comprovantes relativos a manutengdo preventive
Eletrdnica, Relatério Zerésima, Boletim de Justificativa (BUJ) e Boletim de Identificacdo dos Mesarios (BIM), que ja possuem cédigo especifico.)

- 1.6.0.1.25 Formulario de solicitacdo de cadastro em sistemas patrimoniais e de constricdo
Prazos e destinagdo: 2 anos /------ /eliminacéo
- 1.6.0.1.26 Formulario de solicitacdo de descadastramento em sistemas patrimoniais e de constricao

Prazos e destinagdo: 2 anos /------ /eliminacéo

- Deliberacédo da comissdo: ndao foram criados os seguintes tipos documentais:
- senhas recebidas do tribunal referentes a oficializacdo do GEDAI-UE, SISTOT, Gerenciamento e Preparagao:

Trata-se de senhas enderecadas ao juiz eleitoral, ndo sendo consideradas documentos arquivisticos. Caso tal codigo seja incluido na TTDP, podera in
dados, que sé&o pessoais do juiz. Verificar com a Tl, tendo em vista tratar-se de matéria relacionada a seguranca dos dados.

- Livro de registro “cancelados por transferéncia”:

Antes da criagdo do cédigo, faz-se necessario verificar se outras ZE's produzem este tipo documental.

- Processo de incapacidade civil absoluta:

E classificado em 1.6.0.2.5 Processo de direitos politicos de eleitor.

- Procedimento verificatério a fim de apurar possivel irregularidade na dispensa de auxiliar de servicos eleitorais:

E classificado em 0.0.0.3.4 Pedido de providéncias administrativas.

- Avaliacdes finais, frequéncias, contratos de alunos, fichas cadastrais de alunos e professores e Processo de Pagamento de professores:
Aguarda o encaminhamento do formulario investigativo de produgcao documental pela secao interessada (SEESTE). E-mail com formulario investigativo en\
- Declaracao de Mesario:

A fim de melhor andlise visando a correta classificagéo do tipo documental, solicitar foto a ZE na préxima vez em que este documento for mencionado.

- Ata de convencao partidaria:

A fim de melhor andlise visando a correta classificacéo do tipo documental, solicitar foto & ZE na préxima vez em que este documento for mencionado.

- Processo de julgamento de doacéo acima do limite legal

E classificado em 1.7.0.1.42 Processo de julgamento de representagédo (RP).

3) alteracdeslinclusdes propostas na TTDP (itens em negrito e sublinhados)
- 0.0.0.3.3 Livro de atas do cartério eleitoral/ Classificador de Atas do Cartério Eleitoral

- 0.0.0.3.24 cumprimento-de-orientacdo-ou Certiddo de Observancia de Recomendacio CNJ
Prazos e destinacdo: vigéncial2 anos/eliminagéo

- 0.1.2.6.3 Certiddo de 6bito de néo eleitor ou de eleitor eanceladapelo-inss

- 0.5.2.7.4 Processos de prestacdo de contas de auxilio-alimentacdo
Observacdes: Cépias devem ser mantidas apenas pelo prazo em arquivo corrente. Apés, Eliminacao.

- 0.6.2.7.3 Extrato de-deeisa@o para publicagédo

-1.1.0.1.5 Lista_elou ficha individual de apoiamento para criagéo de partido politico

Arquivo corrente: Até o transito em julgado da decisao do pedido de registro do Estattite estatuto
-1.2.1.1.3 Folha de presenca em treinamento de mesario e no dia das eleicées

- 1.6.0.1.8 Livro de registro de cartas precatérias/de ordem

- 1.6.0.2.5 Processo de direitos politicos de eleitor

Prazos: 1 ano/11 anos apés-orestabeleeimento-dos-direitospoliticos/eliminacédo
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4) Documentos que possuem prazo de guarda em arquivo intermediario e ttm como destinacgao final a eliminagdo, mas que ndo chegaram a ser encamin
em arquivo intermediario exaurido na prépria unidade.

- O encaminhamento neste caso, seria apenas para realizar o descarte, ja que a atribuicdo da SEARQ - a guarda de documentos intermedirios - ja foi cum
- Desta maneira, a CPAD esta de acordo com a prépria unidade realizar o procedimento de descarte dos documentos, sem a necessidade de encaminham
- Deliberagdo da comisséo: De acordo.

- sugestdo de despacho: “Observa-se que os documentos relacionados na LED possuem prazo em arquivo intermediério, sendo tais documentos geraln
vista que tal prazo ja se exauriu, bem como que os documentos ainda estdo sob a guarda da (nome da Unidade), a CPAD n&o vé 6bice ao descarte ser rea

5) Definir prazo para analise das LED’s:

Deliberagdo da comissédo: Prazo Maximo para a primeira andlise: 15 (quinze) dias.

6) Demais deliberacdes:
-1.0.1.1.10 Protocolo de entrega de titulo eleitoral (PETE) ja retirado:

- Maria Silvia solicitou que fosse retirada a informagéo “somente ap6s decisdo do Tribunal” da destinagéo, passando a constar como: “Eliminacéo” {semen
tal condigdo parece descabida. Todos concordaram com a supresséo do item quando da atualizagdo da TTDP.

-1.2.2.6.26 Folha de presenca de apoio logistico (EleicGes)
Prazos e destinagéo: 6 anos/--------------- /Eliminacéo

Observacgdes (TTDP): Prazo em arquivo corrente apenas se informacédo nédo constar no ELO.

Verificar se criamos esse c6digo ou se incluimos “apoio logistico” ao 1.2.1.1.3 (folha de presenca de mesario em treinamento), ficando assim:
treinamento/apoio logistico

- meios de publicacdo dos editais de eliminacdo de documentos e processos: serd mantida a via de costume de publicacédo do TRE/SP (Sistema Edi

Encaminhamentos:

1) envio de resposta aos e-mails, de acordo com o deliberado em reuniéo;

2) criagdo dos cédigos mencionados;

3) alteragdo nas nomenclaturas dos c6digos mencionados;

4) definido prazo maximo de 15 (quinze) para primeira analise das LED's;

5) verificar com a Tl sobre inclusdo na TTDP do documento “Senha de oficializagdo dos sistemas eleitorais”, tendo em vista tratar-se de matéria relacionad:
6) Maria Silvia solicitara a Atualizagdo das Normas de Servigo da Corregedoria, em seu Titulo Il — Capitulo IV — Segéo Il, passando a constar como:

“3.3. Retornados os autos e atendidos eventuais ajustes determinados pela CPAD, abrir

conclusdo ao Juiz Eleitoral que determinar4 a publicagdo de Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos no sistema Editais (Anexo Il dest
listagens/planilhas anexas, se o caso).”;

7) 1.0.1.1.10 Protocolo de entrega de titulo eleitoral (PETE) j& retirado:

- alterar destinagéo, quando da atualizacdo da TTDP, passando a constar como: Eliminacéo {semente-apts-tdeeisdo-do-—TFribunal); Assim, ndo seria mais
descartes.

8) Declaragdo de Mesério e Ata de convengdo partidaria: A fim de melhor andlise visando a correta classificagdo do tipo documental, solicitar foto a
mencionado e

9) Livro de registro “cancelados por transferéncia”: verificar se outras ZE's produzem este tipo documental antes da criagédo do cédigo.

- Participantes da Reunido:

Unidade Titular(es) Suplente (s)
1 ASSJUR Silvia Maluf Pillon Gisele Franco de
Lacerda Costa e Silva
2 SEPLAN | e Cristiane da Silva
Santos
3 SGID (SEARQ) Andreia de Moraes Maria Eugénia de

Soares Carvalho Magnani
4 CARTORIOS ELEITORAIS | = —ooooeee- Cassio Rogério Siqueira
5 SGID(CEMEL) | = s | s
6 CRE Maria Silvia Viana Glauco Rodrigues da
Dell'Agnolo Vivan Conceicdo
7 PRESIDENCIA Ana Carolina Thomazini |  ---------memm
Neves Stanzani
8 SAM | e Luis Eduardo Simplicio

de Lima




9 SGP Silvana Aparecida | = ---meemeeeeeee-
Battistini Pissaia

10 SJ Maria Cristina Eliazar | ~  -----=--m-mme-
Ubaldo

11 SOF | e Lény Ornellas Pires

Carvalho

12 I e

13 DG Jakeline Oliveira da Silva

14 SECOM Ruda Cortez Palacios

15 SGS Carla Barcellos Cassano | Teresa Cristina Crosato
Ribeiro Lunardi

16 SEGDOC Cintia Takiguthi

17 Analistas Judiciarios - Apoio Rafael da Silva Mello

Especializado Area Arquivologia

(----) membro ausente
(*) auséncia justificada

Terminados os trabalhos, inexistindo qualquer outra manifestagéo, lavrou-se a presente
Ata, aprovada e assinada pelos presentes na Reunido.
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Documento assinado eletronicamente por ANDREIA DE MORAES SOARES, COORDENADORA DE GRUPO DE TRABALHO, em 26/03/2024, as 13:51,
conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA THOMAZINI NEVES STANZANI, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 14:02, conforme
art. 1°, § 2°, 1Il, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GISELE FRANCO DE LACERDA COSTA E SILVA, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 14:11, conforme
art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por GLAUCO RODRIGUES DA CONCEIGAO, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, &s 14:11, conforme art. 1°, §
20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por LENY ORNELLAS PIRES CARVALHO, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 14:42, conforme art. 1°, § 2°,
IIl, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL DA SILVA MELLO, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 14:58, conforme art. 1°, § 2°, IIl, "b", da
Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CASSIO ROGERIO SIQUEIRA, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 15:12, conforme art. 1°, § 29, 1l, "b", da
Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CINTIA TAKIGUTHI, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 15:46, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SILVANA APARECIDA BATTISTINI PISSAIA, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 15:58, conforme art. 1°,
§ 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CARLA BARCELLOS CASSANO RIBEIRO, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 16:11, conforme art. 1°, §
20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por LUIS EDUARDO SIMPLICIO DE LIMA, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 17:24, conforme art. 1°, § 2°,
IIl, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por MARIA CRISTINA ELIAZAR UBALDO, MEMBRO DA COMISSAO, em 26/03/2024, as 17:49, conforme art. 1°, § 2°,
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