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Tema Deliberacées

1) 1.6.0.2.4 Oficiolcertiddo para anotacao de suspensdo ou restabelecimento de
direitos politicos ou anotacao de inelegibilidade em cartério:

E necessario fazer observagdo para o cartorio verificar se estes ja cumpriram o
prazo a partir da implementagdo da condicdo prevista na TTDP (7 anos apés o
restabelecimento dos direitos politicos)? Ou ja podemos concluir que, ao colocar na
LED, eles verificaram o implemento desta condicdo? (questionamento feito pela
Maria Cristina, em 12/05, no grupo do Whatsapp).

- Deliberacao da comissao: N&o é necessario questionar ZE para que verifique se
os documentos ja cumpriram o prazo a partir da condi¢cdo prevista. No despacho,
redigir a seguinte observacdo: Ressalta-se que os prazos sdo contados a partir de
(implemento da condig&o).

2) numero de assinaturas:

Continuar&do sendo necessarias 9 assinaturas de membros de unidades diferentes
para a devolucdo a ZE? Ou mudamos para: somente o grupo responsavel € quem
assina, totalizando, pelo menos 2 (duas) assinaturas? Neste caso, como fica a
tabela de controle, com relacdo a devolucdo, que hoje é feita por Jéssica/Maria
Eugénia? So registrariamos o recebimento do SEI, e ndo mais a devolucdo? Ou no
final do més, Jéssica/Maria Eugénia fariam levantamento junto ao SEI e anotariam
na tabela?

- Deliberacdo da comissao: Serdo necessarias pelo menos 2 assinaturas +
Revisao feita por Rafael, Andreia ou Maria Eugénia. Apos elaborar o despacho, o
grupo responsavel altera a etiqueta para a cor preta, para o revisor fazer a analise.
Apoés analisar, tanto em caso de concordancia, quanto no caso em que fizer
apontamentos, o revisor alterara a cor da etiqueta para a cor do grupo responsavel.

Concordando com o teor do despacho, o revisor assinara e, posteriormente, o
grupo responsavel assinara. Havendo apontamentos, o revisor os incluira nas
“anotacfes”. O grupo responsavel fara as correcées de acordo com as “anotacdes”,
caso concorde. Escreverd nas anotagfes que realizou as alteracdes (Ex: OK,
alteragOes realizadas), para que o revisor possa novamente analisar e assinar, em
caso de concordancia. Apds a assinatura do revisor, o grupo responsavel assinara
e restituirq o processo a zona eleitoral. No caso de aprovacdo, em que 0 processo
nao sera encaminhado novamente a CPAD, o grupo responsavel retirara a etiqueta.
No caso de adequacgdo, mantera a etiqueta do grupo, para que 0 processo ja esteja
identificado quando retornar com as corre¢des. No final do més, Jéssica ou Maria
Eugénia fara levantamento junto ao SEI para anotag&o na tabela de controle quanto
a data de devolucdo do processo, numero de despacho e teor do despacho
(aprovacéo, adequacao, aprovacao com observacao).

- grupo responsavel faz andlise — altera a cor da etiqueta para preta — revisor
analisa o despacho do grupo — altera a cor da etiqueta para a cor do grupo
responsavel (tanto em caso de concordancia quanto no de apontamentos) — apos
assinatura do revisor (e de mais 2 membros do grupo) — grupo responsavel restitui
os autos a ZE.
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3) e-mails
a) 0862 ZE - Pederneiras (18/07/2022):

“Bom dia.

Solicito informag¢bes quanto a possibilidade de descarte de oficios partidarios
informando a movimentacé&o financeira (documentos anteriores a Res. TSE 21.841),
que atualmente se encontram arquivados nas pastas de partidos politicos. Se em
caso positivo, qual o enquadramento na tabela de temporalidade?

Ainda, nas mesmas pastas, encontram-se arquivadas copias de atas de reunibes e
convencdes partidarias. Ha possibilidade de descarte destes documentos?

Desde ja agradeco a colaboracéo...”

- Deliberacdo da comissdo: o assunto sera melhor estudado e analisado pela
comissdo, para posterior resposta a ZE.

b) 081? ZE - Orlandia (18/07/2022):
“Prezados/Prezadas colegas,

Boa tarde. Como vao?

Temos arquivado aqui no cartorio as sentencas de interdicdo que nos s&o
encaminhadas pelo TJ, sem qualquer providéncia, ja que ndo ha mais que se falar
em suspenséo de direitos politicos nesses casos. Saberiam me informar qual é o
prazo para descarte desses documentos, ja que ndo ha nada especifico na Tabela
de Temporalidade?

Da mesma forma, qual seria o prazo de descarte das declaragbes de residéncia
firmadas por eleitores que comparecem ao cartorio para alistamento eleitoral e nao
possuem comprovante de residéncia?

Desde ja, agradecemos a presteza e atenc¢éo habituais...”

- Deliberacdo da comissdo: por ora, podera ser utilizado o codigo 0.1.2.6.4
Certiddo de vara criminal que nao resulte providéncia, com prazo de descarte de 2
anos. Posteriormente sera acrescentado o termo “civel” ao tipo documental, que
passara a constar como: “0.1.2.6.4 Certiddo de vara criminal ou civel que nao
resulte providéncia”.

4) As listagens/planilhas anexas, nas quais constam os processos, devem
acompanhar a LED no momento de publicacdo do Edital?

- Deliberacao da comissao: Sim, devem acompanhar. Fazer a seguinte observagao,
guando houver anexos: “As planilhas/listagens anexas devem constar na publicacdo.”
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5) Prazo para descarte:

- Modelo de LED constante nas Normas de Servico da Corregedoria (Titulo Il —
Capitulo IV — Anexo 1) traz a seguinte informacéo: (2) Periodo a partir do qual os
documentos podem ser descartados, de acordo com a Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD. Alterar o texto? Alguns cartérios, ao invés de colocar o prazo
apos o qual os documentos podem ser descartados, colocam o ano a partir do qual
os documentos podem ser descartados.

- Sugestdo de Maria Eugénia: prazo para descarte: soma dos prazos do arquivo
corrente e intermediario ou condi¢ao prevista na TTDP.

- Deliberacdo da comissao: Serdo aceitos tanto o prazo para descarte quanto o
ano a partir do qual os documentos podem ser descartados. Portanto, ndo serao
necessérias alteracdes no texto constante no modelo de LED previsto nas normas
da corregedoria.

- Carla: ao invés de colocar no prazo para descarte “5 anos”, o cartério colocou “2
anos em arquivo corrente + 3 anos em arquivo intermediério. Podemos aceitar?

- Deliberacdo da comissao: Sim, ambos casos podem ser aceitos.

6) Processos:

O prazo de guarda (corrente + intermediario) de todos os processos deve ser
contado a partir da data de arquivamento. Quando na LED ndo constar essa
informacéo, solicitar ao cartorio. Na TTDP, apenas para alguns processos consta a
informacéo de que o prazo é contado a partir do arquivamento, levando a crer que
para os outros, ndo. Rever essa informacdo quando for atualizar a TTDP. Quando
nao for informada a data de arquivamento, é necessario solicitar ao cartorio?

- Deliberacdo da comissdo: alterar modelo da LED previsto nas normas da
corregedoria, acrescentando a coluna “data/periodo do documento” o termo “data
de arquivamento do processo”, passando a constar como “data/periodo do
documento ou data de arquivamento do processo”. No despacho, ressaltar que,
em se tratando de processos, o0 prazo € contado a partir da data do arquivamento.
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7) 0.6.2.7.9 - Oficio expedido:

Esse codigo era de uso da Expedicdo para controle dos Oficios. As demais
unidades do Tribunal devem enquadrar os seus oficios de acordo com as tipologias
constantes na Tabela. Caso o documento ndo se enquadre nas tipologias
disponiveis, o0 mesmo deve ser retirado da LED e encaminhar cépia para cpad@tre-
sp.jus.br, acompanhado do Formulario Investigativo.

- propor que os representantes das secretarias fagcam levantamento dos tipos de
oficios expedidos e recebidos, para futura inclusdo na TTDP, eliminando os tipos
documentais genéricos.

- Deliberacao da comissao: por maioria dos votos (12 a favor X 1 contra — Rafael),
por ora, o codigo de classificacdo também podera ser utilizado pelas zonas
eleitorais, tendo em vista ndo ser justa a diferenciacdo entre secretaria e cartorios
eleitorais. Na atualizacdo da TTDP, esse cddigo serd suprimido e serdo criados
tipos documentais especificos para os oficios, de acordo com a matéria tratada.
Para isso, serd feito levantamento dos oficios produzidos /acumulados pela
Secretaria (Genos) e pelos cartérios eleitorais.

8) aprovacao de contas pelo TCU:

Maria Eugénia sugere que seja disponibilizada na Intranet, tabela com esses dados
compilados, nos mesmos moldes das datas de transito em julgado dos partidos
politicos.

- proposta: envio de e-mail/SEI para a unidade responsavel pelas informacdes.

- Deliberacao da comissao: de acordo.

9) Observacao de Cintia:

0 “0.1.2.2.23 Relatério de gestdo” tem como destinacao final a guarda permanente,
porém no SEI, ha muitos relatérios de gestdo que estdo classificados com outros
codigos, levando a eliminacdo equivocada dos documentos. Ex: (SEI n°® 0007266-
62.2023.6.26.8000). Ressaltar essa informacéo junto as unidades produtoras (Linha
Direta?).

- Deliberacao da comissao: Aldnei informou que apenas uma unidade do Tribunal
emite esse tipo de relatério, assim, a comissdo entendeu ndo ser necessaria a
expedicéo de LD.
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10) duvidas da Carla:

- informagdes que existem no campo “ObservacBes” da TTDP. E necessario
informé-las no despacho? Ex: 1.2.1.1.1 Contrafé da nomeacdo de meséario —
Observagao: Documento n&o juntado em processo. Ou 1.2.1.1.3 Folha de presenca
em treinamento de mesario — Observacdo: Prazo em arquivo corrente apenas se
informagé&o nao constar no ELO.

- proposta: ndo é possivel padronizagdo. Deve-se analisar caso a caso. Quando a
informagao constante na observacdo, de fato, interferir no descarte, deve ser
mencionada.

- Deliberacao da comissao: de acordo com a proposta, tendo em vista ndo ser
possivel padronizar.

- itens 11, 12, 13 e 14 estao relacionados.
11)

a) 1.6.0.2.4 Oficiolcertidao para anotacdo de suspensao ou restabelecimento de
direitos politicos ou anotacao de inelegibilidade em cartério. Observacao: Prazo
contado a partir da data da cessacdo do impedimento/suspensao dos Direitos
Politicos, inclusive com o eventual restabelecimento de elegibilidade.

- questionamento de Henriette, do cartorio: (email de 05/06):

“No item 1.6.0.2.4 consta que os oficios/certidfes para anotacdo de suspensdo ou
restabelecimento de direitos politicos devem permanecer em arquivo pelo prazo

de 7 anos apads o restabelecimento dos direitos politicos.

Ocorre que na pratica, o TISP demora a enviar os oficios, e muitas vezes quando
lancamos o ASE de restabelecimento ja decorreu muito tempo da decisdo que
extingue a punibilidade, e portanto, restabelece os direitos politicos.

Por isso, indago se o prazo de 7 anos corre da data da sentenca que extinguiu a
punibilidade ou da data que efetivamente langamos no cadastro eleitoral o ASE de
restabelecimento dos direitos politicos.”

- Deliberacdo da comissdo: o prazo de 07 anos é contado a partir do langamento
do ASE de restabelecimento dos direitos politicos no cadastro eleitoral.

b) rever o prazo desse tipo documental, pois do jeito que esta nha TTDP, muitas
vezes acaba tendo o prazo de guarda maior do que o0 1.6.0.2.5 Processo de
direitos politicos de eleitor (e-mail de Ana Dulce de 05/05/2023).

- Deliberacao da comissao: Maria Silvia informou que essa contradi¢cao existe
devido ao Provimento CRE/SP n° 9/2017, que retirou a necessidade do
restabelecimento dos direitos politicos para os Processos de direitos politicos de
eleitor. A questdo poderd ser discutida para a préxima atualizacdo da TTDP.

12) 1.0.1.2.6 Processo de regularizacdo da base de perda e suspensdo de
direitos politicos: qual a diferenca entre este tipo documental e o 1.6.0.2.5




Processo de direitos politicos de eleitor?

. T . Delib 0 -
- Dellber%ghao da comissao: O 1.0.1.2.6 Procgs'soer(?g?gaularlzagao da base de

perda e suspensao de direitos politicos se refere a documento produzido
exclusivamente pela CRE (suspenséo) e CGE (perda). Esse tipo documental nunca
sera produzido pelos cartérios, que produzem o 1.6.0.2.5 Processo de direitos
politicos de eleitor.

13) verificar com representante da CRE se o 1.6.0.2.5 Processo de direitos
politicos de eleitor ndo é mais autuado pelo cartério, se nele era feito tanto a
suspensao quanto o restabelecimento e arquivado somente apés o
restabelecimento.

- Deliberacao da comissao: O tipo documental ndo é mais autuado pelo cartério,
gue pode arquiva-lo independente do restabelecimento dos direitos politicos, de
acordo com o Provimento CRE/SP n° 9/2017.

14) por que o restabelecimento dos direitos politicos deve ser levado em conta
para os 1.6.0.2.4 Oficiolcertidao para anotacdo de suspensao ou
restabelecimento de direitos politicos ou anotacao de inelegibilidade em cartério
e para 0 1.6.0.2.5 Processo de direitos politicos de eleitor ndo é necessario
(Observacao da TTDP: Independentemente do restabelecimento ou nao dos
direitos politicos - Provimento CRE/SP n° 9/2017. Nos termos da Resolucao
TREISP n° 426/2018)?

- proposta: para o tipo documental 1.6.0.2.4 Oficio/certiddo para anotacdo de
suspensao ou restabelecimento de direitos politicos ou anotacédo de inelegibilidade
em cartorio suprimir a condicdo prevista no arquivo intermediario “apdés o
restabelecimento dos direitos politicos” e rever o texto constante nas observacdes
da TTDP;

- Deliberacdo da comissao: isso se deve ao Provimento CRE/SP n° 9/2017, que
retirou a necessidade do restabelecimento dos diretos politicos para os 1.6.0.2.5
Processo de direitos politicos de eleitor, mas ndo para os 1.6.0.2.4 Oficio/certidao
para anotacdo de suspensado ou restabelecimento de direitos politicos ou anotacéo
de inelegibilidade em cartério. A questédo serd estudada e analisada para eventuais
alteracdes na proxima atualizagéo da TTDP.
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Encaminhamentos

1) Serd marcada nova reunido, para explanacéo do roteiro

2) as LED’s serao revisadas por um periodo de 6 (seis) meses, sendo reavaliada,
apos esse periodo, a necessidade de revisor.

3) ser& enviada solicitacdo ao setor competente para disponibilizacdo na intranet,
dos prazos de aprovacédo das contas pelo TCU

4) serd enviada solicitacdo ao setor competente para que no modelo de LED
constante nas Normas de Servico da Corregedoria, na coluna “data/periodo do
documento” seja acrescentada “data de arquivamento”, passando a constar como
“data/periodo do documento ou data de arquivamento do processo””.

5) os tipos documentais 1.6.0.2.4 Oficio/certiddo para anotacdo de suspensdo ou
restabelecimento de direitos politicos ou anotacao de inelegibilidade em cartério e
1.6.0.2.5 Processo de direitos politicos de eleitor serdo estudados e analisados
para eventuais mudancas, quando da atualizacdo da TTDP.

6) sera feito levantamento dos oficios produzidos pela Secretaria (Genos) e pelos
cartérios eleitorais.

7) seréo enviadas respostas aos questionamentos da 0812 ZE - Orlandia e 0862 ZE
— Pederneiras.

- Participantes da Reuniéo:

Unidade Titular(es) Suplente (s)

Gisele Franco de

1 ASSIJUR Silvia Maluf Pillon Lacerda Costa e Silva

> SEPLAN Priscila Meira de_ I
\VVasconcelos Spinelli

Andreia de Moraes Maria Eugénia de
3 SGID (SEARQ) Soares Carvalho Magnani
4 Céssio Rogério

CARTORIOS ELEITORAIS  |Alex Ricardo Zen Brasil Siqueira

5 SGID (CEMEL) José D'Amico Bauab Alicio Reginatto Junior




Maria Silvia Viana

Glauco Rodrigues da

6 CRE Dell’Agnolo Vivan Conceicéo
7 PRESIDENCIA Ana Carolina Thomazm| _______________
Neves Stanzani
s Isamn7 0000 Luis Eduardo Simplicio
de Lima
9 [SGP Silvana Aparecida Marianne Nunes Dias
Battistini Pissaia
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103 Ubaldo | T
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12 st | e s
13 b | e
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Area Arquivologia
18 |convidada do CEMEL Jéssica Albuquerque dos Santos Roméao

(----) membro ausente

(*) auséncia justificada

Terminados os trabalhos, inexistindo qualquer outra manifestacao, lavrou-se a presente
Ata, aprovada e assinada pelos presentes na Reunido.
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