TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL
COORDENADORIA DE GOVERNANCA E GESTAO

ATA DE REUNIAO

Data:15/12/2023 — inicio as 13h00
Local: Realizada via Google Meet
Assunto: Reunido do Comité Executivo das Contratacoes

Pauta: Deliberacdo sobre as lista de verificagdo do demandante para elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR)

Membros da Comissao presentes:

Charles Teixeira Coto (COCL);

Ricardo Mendonca Falcéo (CCT);

Luiz Henrique Gongalves de Castro (COCT);

Ana Carolina Alberganti Zanquetta (COGG — SAM);
Rogério Passos Guedes (COMPL);

Juan José Ocampo Bernardez (Representante SEPLAN);
Aldnei Rogerio Barbosa (Representante da SOF);
Renata Vidon de Carvalho (Representante STI);

Marcelo Chiaramitara (Representante SGS).
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Membros da Comissao ausentes:

1. Alessandro Dintof

Convidados(as):

1. Adriana Fernandes das Neves (SeGEST — COGG — SAM);
2. Aline Cristina Gomes dos Santos Gadret (SeAAC — COCL — SAM).

O Sr. Charles Teixeira Coto, Coordenador de Compras e Licitagcfes, iniciou a
reunido com a indicacao da pauta:

a) Apresentacao das Listas de Verificacdo ( checklists) do Demandante para a
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR), para chancela
do seu conteudo e divulgacdo no portal de governanca das contratacdes (pagina da intranet),
para conhecimento dos demandantes, e, ainda, para atribuir carater obrigatério seu
preenchimento por ocasido da elaboracdo dos artefatos na instrucdo do processo de
contratacao;



b) Divulgacdo no portal de governanca das contratacfes (pagina da intranet) da
minuta padrdao de TR desenvolvida pelas equipes da SAM, elaborada a partir da minuta
padronizada da Advocacia-Geral da Unido (AGU), para conhecimento dos demandante;

c) Atualizagédo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD).

O Sr. Charles Teixeira Coto, esclareceu que os checklists do ETP e do TR
possuem a funcédo de controle detectivo e de roteiro para o preenchimento dos quesitos, 0s
quais se inspiram nas disposi¢des da Lei n. 14.133/2021 (NLLC).

Ressaltou que os checklists ndo possuem carater imutavel, sendo previsiveis
ajustes pontuais, de acordo com a evolucdo doutrinaria e jurisprudencial da NLLC, bem como
dos pareceres e recomendacfes da Assessoria Juridica e dos 6rgaos de controle (interno e
externo), que ensejara atualizacédo no portal de governancga, com as respectivas indicacdes das
versoes (versao n. _ - més/ano).

Acerca da minuta padrdo de TR (elaborada a partir da minuta da AGU), relatou
gue se encontra na ASSJUR o processo instruido com o referido texto, para analise de
juridicidade, bem como ressaltou a possibilidade de ajustes e adequacfes, de acordo com a
evolucao doutrinéria e jurisprudencial da NLLC, bem como dos pareceres e recomendac¢des da
Assessoria Juridica e dos 6rgaos de controle (interno e externo), que, igualmente, demandara
atualizacao no portal de governanca (versao n. _ - més/ano).

Suscitada reflexdo sobre a efetividade da divulgacdo de material (TR padréo)
em carater provisorio, esclareceu que a falta de um documento padrao, inspirado na AGU, traz
inseguranca aos demandantes, sendo o risco de alteracdes e ajustes supervenientes inferior ao
prejuizo da falta de modelo e uniformidade na elaboracédo dos documentos.

Inicialmente, foi apresentado o checklist do ETP e, em carater sumario, feita
exposicdo dos conceitos introdutdrios e quesitos/itens de conferéncia.

Apbs discussoes, ficou deliberado o que segue:

A redacdo do item 2 foi alterada para que a referéncia ao Sistema de
Monitoramento do Plano de Contratagdo Anual fosse escrita por extenso, e ndo apenas sua
sigla.

No item 3, que busca verificar se 0 ETP contempla o que esta exigido na Lei, foi
inserido um subitem sobre contratos de natureza continuada, devendo ser justificado, nestes
casos, a essencialidade e habitualidade. No mesmo item foi excluida a mencéo a prorrogacao
da Ata de Registro de Preco, tendo em vista que esse assunto esta sendo tratado em outro
tépico.

Ao quesito 3.7, foi acrescida nota explicativa sobre a orientagdo normativa AGU



38/2011 e férmula pratica de célculo do limite de despesa para aprovacdo de dispensa de
licitacdo, bem como inserido o quesito 6 (juntada de mapa de riscos da contratacao).

Em continuidade, o Sr. Charles Coto apresentou a Lista de Verificacdo do
Demandante para elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) - Aquisicdo, expondo
resumidamente o0s topicos.

Discutidos alguns pontos, foram alterados os seguintes itens:

No item 11, que trata sobre “indicacao de clausula de vigéncia da Ata”, foi feita
uma alteracéo redacional para que o demandante mencione a possibilidade de prorrogacéao da
vigéncia da Ata, tendo em vista que se essa informacdo nao estiver no edital de forma
expressa, a Ata ndo podera ser prorrogada. Além disso, deixou-se esclarecido que uma
eventual prorrogacdo subordina-se a pertinéncia do objeto e do juizo de conveniéncia e
oportunidade do gestor.

No item 16.1, que questiona se o0 “objeto exige amostra”, a redacéao foi alterada
para mudar o exemplo de “computador” para “mobiliario”.

No item 20, que pergunta se “as condicfes do local de prestacdo dos servi¢os
recomendam a previsdo de vistoria facultativa”, foi feita uma pequena mudanca para reforcar
gue a vistoria é facultativa, e que se for obrigatoria, deve ser justificada.

Nos itens referentes a “garantia, manutencédo e assisténcia técnica” (24, 25 e
26), a redacao foi modificada para constar no item 25.1 se “h& previsdo no mercado (segmento
de mercado das potenciais fornecedoras) de assisténcia técnica (garantia)”. Essa informacao é
necessaria pois, em muitos casos, as empresas nao estdo mais fornecendo assisténcia técnica,
e sim substituindo o produto, de modo que alguns certames fracassam porque a previsao de
garantia no edital acaba se tornando uma clausula de barreira.

Por dltimo, a pedido da Sra Adriana Fernandes das Neves, Chefe da Secéo de
Gestao, foram discutidas algumas sugestdes de alteracdo no modelo do Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD). Os Pontos mais relevantes tratados foram:

Melhoria na redagcdo do campo “Tipo de Objeto”, com a inclusdo da opcéo
“Locacao de Equipamentos”, com breve esclarecimento que ndo se trata de prestacao de
servi¢o continuo, mas sim de aparatos para uso pontual. Ainda neste campo, na op¢ao “Material
permanente/equipamento” foi excluida a palavra “equipamento” que costuma gerar muitas
davidas no demandante.

No campo “Forma de Contratacdo Sugerida” as opg¢Oes de pregdo foram
desmembradas para constar “Pregdo Eletrébnico — Aquisicdo/contratacdo direta” e “Pregao
Eletronico — Sistema de Registro de Precos”. Nesse mesmo campo foi definido que as
“observacdes” constardo apenas nas versodes disponibilizadas no Portal de Governanca das
Contratacfes nos formatos PDF e Word, ou seja, serdo excluidas do formulario SEI.



No campo que questiona se o “item esta previsto do PCA", foi acrescentado na
opcdo “ndo previsto”, que “deverd ser submetido a autoridade competente para
processamento”.

No campo “Valor previsto na proposta orcamentaria”, a redacdo foi alterada
para “Valor aprovado na proposta orcamentaria”.

Ficou definido que os campos “Valor wunitario estimado pelo
requisitante/demandante” serd a soma dos valores unitarios dos itens (quando houver
pluralidade de itens), “Valor total estimado pelo requisitante/demandante” (soma dos valores
totais dos itens) e sobre o “Grau de prioridade” (em relacdo aos parametros), considerando-se o
lastro no PCA, o tema sera discutido internamente na SAM, sem necessidade de deliberacéo
deste comité.

Por fim, ficou deliberado que apenas o0s ajustes substanciais aos documentos
ora discutidos devem ser submetidos ao CEC, ndo sendo necessario apresentar ao comité
pequenas mudancas redacionais.

A reunido tinha previsdo de encerrar-se as 14h00, porém, encerrou-se as
15h00, de maneira que as 13h37 a Sra. Renata Vidon de Carvalho, Coordenadora de Gestédo e
Seguranca, precisou se ausentar para participar de outra reunido. As 14h30 precisaram se
ausentar a Sra Adriana Neves, o Sr. Aldnei Rogerio Barbosa, Coordenador de Orcamento, e 0
Sr. Marcelo Chiaramitara, Chefe da Secdo de Conservacéao Predial.

Terminados os trabalhos, o Sr. Charles Coto finalizou a reunido agradecendo a
presenca de todos.

Charles Teixeira Coto

Coordenador de Compras e Licitacdes (SAM)

Ricardo Mendonca Falcéao

Coordenador da Comisséo de Contratacdes (SAM)

Luiz Henrique Gongalves de Castro
Coordenador de Contratos (SAM)

Ana Carolina Alberganti Zanquetta
Coordenador de Governanga e Gestao - Substituta (SAM)



Rogério Passos Guedes
Coordenador de Material, Patriménio e Logistica (SAM)

Juan José Ocampo Bernardez
Coordenador de Gestao da Acessibilidade, Inovagéo e Sustentabilidade - (SEPLAN)

Aldnei Rogerio Barbosa
Coordenador de Orcamento (SOF)

Renata Vidon de Carvalho

Coordenadora de Gestao e Seguranca (STI)

Marcelo Chiaramitara

Chefe da Secao de Conservacéao Predial (SGS)

Adriana Fernandes das Neves
Chefe da Secao de Gestédo (COGG — SAM)

Aline Cristina Gomes dos Santos Gadret

Chefe da Secao de Andlise de Aquisicbes e Contratacdes (COCL — SAM)

Documento assinado eletronicamente por LUIZ HENRIQUE GONCALVES DE CASTRO,
COORDENADOR, em 20/12/2023, as 13:03, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

il
el
JC: 5
assinatura

eletrénica

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ROGERIO PASSOS GUEDES, COORDENADOR,
em 20/12/2023, as 13:06, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ADRIANA FERNANDES DAS NEVES, CHEFE DE
SECAO, em 20/12/2023, as 13:12, conforme art. 1°, § 2°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ALINE CRISTINA GOMES DOS SANTOS
GADRET, CHEFE DE SECAO, em 20/12/2023, as 13:22, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei
11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica




Documento assinado eletronicamente por RENATA VIDON DE CARVALHO,
COORDENADORA, em 20/12/2023, as 13:39, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por RICARDO MENDONGCA FALCAO,
COORDENADOR, em 20/12/2023, as 18:16, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

ass Il"l.fll ura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CHARLES TEIXEIRA COTO, COORDENADOR,
em 20/12/2023, as 19:24, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a L]j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCELO CHIARAMITARA, CHEFE DE SE(;AO,
em 21/12/2023, as 13:09, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA ALBERGANTI ZANQUETTA,
COORDENADORA SUBSTITUTA, em 08/01/2024, as 16:25, conforme art. 1°, § 2°, 1, "b", da
Lei 11.419/2006.

assinat u! a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ALDNEI ROGERIO BARBOSA, COORDENADOR,
em 10/01/2024, as 15:20, conforme art. 1°, § 2°, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por JUAN JOSE OCAMPO BERNARDEZ,
COORDENADOR, em 24/01/2024, as 14:40, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei
11.419/20086.

Jstln.h!u!.l L‘j
eletrénica

ru,i__ 1E
II.T-_;'E’ ¢ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-
j},';" '5'._ sp.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

i ’Hfi'l'-"ui informando o c6digo verificador 5073711 e o c6digo CRC CA4B1C42.

0007150-56.2023.6.26.8000 5073711v3



	ATA CEC - 15/12/2023 (5073711)

