TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE MATERIAL
COORDENADORIA DE GOVERNANCA E GESTAO

ATA DE REUNIAO

Reuniao do Comité Executivo das Contratacdes

Data: 03/10/2024 — inicio as 14h00
Local: Realizada via Google Meet
Pauta: Comissao de Penalizacao

Membros da Comissao presentes:

Alessandro Dintof (Secretario da SAM);
Alexandre Cunha de Souto Maior (COGG/SAM);
Charles Teixeira Coto (COCL/SAM);

Luiz Henrique Goncalves de Castro (COCT/SAM);
Ricardo Mendonca Falcdo (CCT/SAM);

Rogério Passos Guedes (COMPL/SAM).

Convidados(as):

e Adriana Fernandes das Neves (SeGEST/COGG/SAM);
e Ana Carolina Alberganti Zanquetta (SeGOV/COGG/SAM);
e Luis Eduardo Simplicio de Lima (GAB/SAM).

O Sr. Alessandro Dintof, Secretario de Administragdo de Material (SAM), abriu a
reunido cumprimentado os presentes, introduzindo a pauta do dia, salientado a necessidade de
padronizar os procedimentos disciplinados na Portaria TRE-SP n° 26/2023, que institui a
Comisséo de Responsabilizagdo, incumbida da instauragdo e conducdo do procedimento
administrativo para apuracgéo de irregularidades e infragdes do licitante ou contratado, passiveis
de aplicacdo das sancgbes previstas pelo artigo 156, incisos lll e IV e paragrafo 7°, da Lei n.
14.133/2021.

Prosseguiu informando que a intengdo € que o0s procedimentos sejam
realizados de maneira pratica.

Projetada a portaria na tela, foi feita uma répida leitura sobre a composicéo da
comissao, sendo esclarecidas algumas duvidas sobre o processo de escolha dos membros a
cada procedimento administrativo.

Nesse sentido, ficou definido que o Gabinete da SAM sera responsavel pelo
sorteio/rodizio dos 03 (trés) servidores que compordo a comissao de responsabilizacdo, dentre
os quatro indicados conforme art. 2° da referida portaria, zelando pela igualitaria distribuicdo dos
processos.

Sobre o artigo 3° da mesma portaria, ficou decidido que deve ser elaborado ato



normativo para formalizar a dosimetria das penas, para tanto, a SAM abrira uma representacéo
instituindo um grupo de trabalho composto por todos os coordenadores da SAM, o oficial de
gabinete da SAM e a Chefe da Secdo de Governanca. Esta ultima ficando com o cargo de
coordenacao do grupo de trabalho.

Seguiram-se mais algumas discussdes sobre a parte procedimental que
versaram sobre 0s tipos documentais, signatarios de cada documento, ordem de realizacdo dos
atos e modo de instrugéo processual.

Continuamente, foi apresentado pelo Sr. Coordenador de Compras e Licitagcdes,
Charles Teixeira Coto, um documento que reflete a forma como esses processos sao tratados
hoje.

De fato, € elaborado um despacho no processo principal, relatando o fato que
demonstra indicio de irregularidade ou infracdo de contratado. Esse documento é
disponibilizado em bloco de assinaturas para todos os coordenadores e para 0 Secretario da
SAM, que também o assina opondo o seu “de acordo”. A chefia da Secdo de Compras e
Registro de Precos subscreve o oficio de notificacdo a empresa, amparado na decisdo do
colegiado. O trabalho devera ser concluido no prazo maximo de 60(sessenta) a partir da ciéncia
de todos os membros da instauracéo da representacao.

Os membros do CEC consideraram o modelo do documento adequado para
uso nos processos de penalizacdo, no entanto, ponderam pela necessidade de que esse
documento seja fundamentado em uma informacao da unidade gestora.

Assim, ficou definido que:

A instrucao processual podera ocorrer no processo principal ou em processo apartado,

dependendo da avaliacdo de cada area;

e Cada area de gestao (secao), ao verificar algum indicio de irregularidade ou infracdo, devera
relaté-lo ao coordenador;

e O coordenador devera elaborar um despacho “2 em 1”, sugerindo a autoridade competente
a autorizacdo para instauracéo de processo do processo de penalizacao;

¢ A autoridade competente, estando de acordo com a proposta, devera elaborar um despacho
de autorizacdo para abertura do procedimento apuratorio, designar a comisséao (1 relator e 2
revisores), conforme sorteio/rodizio efetuado pelo Gabinete da SAM e encaminhar o
processo para a area que sera responsavel pelos atos procedimentais;

¢ O relator deve notificar a empresa por meio de oficio. O Oficio devera ser subscrito pelo
relator designado pela autoridade competente;

¢ O relator devera elaborar o relatorio final de aplicacdo da penalidade em concreto (fato,
analise do contraditorio e proposta justificada da sancéo cabivel), que sera assinado por
todos (relator e revisores). Caso haja discordancia de alguns dos revisores, o voto deve ser
feito em apartado;

e Em casos de recursos, o relator deve relatar o fato, que devera ser assinado juntamente

com os revisores, apds, 0 processo devera ser encaminhado para a autoridade competente

decidir.

Por fim, o senhor Secretario da SAM abriu a palavra para os presentes, nao
havendo manifestacéo agradeceu a participacao e deu por encerrada a presente reunido.

Alessandro Dintof
Secretario de Administracdo de Material (SAM)

Alexandre Cunha de Souto Maior



Coordenador de Governanga e Gestao (COGG/SAM)

Charles Teixeira Coto
Coordenador de Compras e Licitagdes (COCL/SAM)

Luiz Henrique Gongalves de Castro
Coordenador de Contratos (COCT/SAM)

Ricardo Mendonca Falcéo
Coordenador da Comissao de Contratacbes (CCT/SAM)

Rogério Passos Guedes
Coordenador de Material, Patriménio e Logistica (COMPL/SAM)

Adriana Fernandes das Neves
Chefe da Secado de Gestdo (SeGEST/COGG/SAM)

Ana Carolina Alberganti Zanquetta
Chefe da Secao de Governanca (SeGOV/COGG/SAM)
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Documento assinado eletronicamente por ROGERIO PASSOS GUEDES, COORDENADOR,
em 22/10/2024, as 12:53, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por LUIS EDUARDO SIMPLICIO DE LIMA, OFICIAL
DE GABINETE, em 22/10/2024, as 13:34, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RICARDO MENDONGCA FALCAO,
COORDENADOR, em 22/10/2024, as 13:42, conforme art. 1°, § 2°, I, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LUIZ HENRIQUE GONCALVES DE CASTRO,
COORDENADOR, em 22/10/2024, as 14:20, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por CHARLES TEIXEIRA COTO, COORDENADOR,
em 22/10/2024, as 14:54, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ADRIANA FERNANDES DAS NEVES, CHEFE DE
SECAO, em 22/10/2024, as 14:58, conforme art. 1°, § 2°, 1, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRO DINTOF, SECRETARIO, em
22/10/2024, as 19:22, conforme art. 1°, § 2°, 1II, "b", da Lei 11.419/2006.



Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA ALBERGANTI ZANQUETTA,
CHEFE DE SECAO, em 23/10/2024, as 12:45, conforme art. 1°, § 2°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE CUNHA DE SOUTO MAIOR,
COORDENADOR, em 24/10/2024, as 11:58, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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