LOCALIZACAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

1 - Este documento visa orientar o publico externo quanto a localizacdo de processos judiciais eletronicos dentro da estrutura da Secretaria
Judiciaria, por meio da identificacdao das tarefas de trabalho no sistema do Processo Judicial eletrénico - Ple, facilitando sua comunicacdao com a
unidade adequada para solucao de duvidas ou problemas

2 - As tarefas de trabalho podem ser consultadas por partes e advogados dentro do préprio Ple, clicando-se no botao Visualizar que aparece na
coluna “Nd&(s) atual(is)” nos autos digitais do processo.
IMPORTANTE: As tarefas nao sao visiveis na Consulta Publica de Processos.

3 - E preciso destacar que as tabelas de tarefas apresentadas s3o exemplificativas; e o processo, por ser eletrénico, pode estar em mais de uma
unidade ao mesmo tempo
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COORDENADORIA DE AUTUAGAO, DISTRIBUICAO E DADOS PROCESSUAIS - CoADDP (1)

A Coordenadoria de Autuacao, Distribuicdo e Dados
Processuais faz a validacao da autuacao e da distribuicao de
todos os processos que ingressam na 22 instancia da Justica
Eleitoral de S3o Paulo, sejam eles interpostos/impetrados
pelas partes, oriundos da 12 instancia em grau de recurso,
ou recebidos por declinio de competéncia. Quando
necessario, atualiza as informacdes dos processos para
adequa-los aos regramentos legais e direciona-los para o
correto processamento.

Na imagem a seguir, temos uma relacdo de tarefas da
Coordenadoria




COORDENADORIA DE AUTUAGAO, DISTRIBUICAO E DADOS PROCESSUAIS - CoADDP (2)

E possivel identificar que o processo encontra-se em revisdo da autuacgdo ou da distribuicio quando
ele estda em alguma das seguintes tarefas:

e  Aguardando providéncias - autuagdo ° Desmembrar processos
° Ajustar Processo Referencia ° Digitalizar Documentos —JUD
° Altera partes . Elaborar documentos - JUD
e  Alterar Orgdo Julgador e Enviarao Gabinete
®  Analisar peticdo avulsa de autuacado ° Enviar ao Gabinete Substituto
° Analisar Processo —JUD ° Evoluir classe processual
° Apensar e Desapensar Processos ° Evoluir classe processual- JUD
e  Atualizar dados do processo ° Processo destravado
Certificar auséncia de ministro Reclassificar documentos anexos —JUD
° Certificar auséncia de Org3o Julgador ° Redistribuir de oficio
° Certificar e alterar dados do processo ° Redistribuir de oficio
° Confirmar prevengao processual ° Redistribuir processo
° Definir procedimento ° Remeter Processo
° Definir revisor ° Retificar os dados do Processo
° Definir revisor - JUD ° Verificar dados do processo
° Deslocar relator Vista e  \Verificar e Certificar dados do processo
















COORDENADORIA DE PARTIDOS POLITICOS E EXECUGCAO DE JULGADOS - CoPPEx

P

A Coordenadoria de Partidos Politicos e Execucdo de
Julgados é responsavel pelo processamento dos pedidos
de propaganda partidaria e pela instrucao dos processos
que entram na fase de execucao de julgado, desde o
transito em julgado até o arquivamento do processo civel,
procedendo a todas as comunicagdes, notificacdes e
controle da quitacdao dos débitos

As tarefas com as quais a Coordenadoria de Partidos Politicos e Execucdo de
Julgados trabalha s3o, em regra, as mesmas da Coordenadoria de
Processamento, distinguindo-se se um processo encontra-se naquela
primeira:

a) se tramitar na classe Propaganda Partiddria  (PropPart);
b) quando o processo de natureza civel de competéncia originaria do 22 grau
entra na fase de execuc¢ao de julgado.






Exemplos de outras tarefas que identificam a respectiva localizacdo do processo fora da Secretaria Judiciaria

Coordenadoria de Contas Eleitorais e Partidarias (COCEP)

Analisar processo - ASEPA

Elaborar Documento - ASEPA

Remeter processo - ASEPA

Secretaria de Orgamento e Finangas - SOF

Analisar Processo - SOF

Realizar Triagem de Processo - SOF

Elaborar documento - SOF

Gabinetes dos membros da Corte

Realizar triagem ordinarios

Realizar triagem urgentes

Lancar movimento

Minutar ato

Langar movimento de Julgamento Colegiado

Minutar Relatério, Voto e Ementa

Revisar Relatoério, Voto e Ementa

Conferir Relatério, Voto e Ementa

Diretoria Geral

Analisar Processo - DG

Elaborar Documento - DG

Analisar Processo - AGE

Elaborar Documento - AGE




