SAVE - Médulo Externo

Instrucoes para o Voluntariado

Antes de mais nada, o que é necessario para fazer a inscrigao:

1. Leia as Resolugdes n° 62/2009 do CNJ e 632/2023, do TRE-SP para conhecer os detalhes do programa de
advocacia voluntaria.

2. Acesse as informacdes sobre as zonas eleitorais do Estado de S&o Paulo para escolha dos possiveis locais

de atuacao.

observacao

e Q Caso deseje, o(a) voluntario(a) podera se inscrever
para atuar apenas em processos de competéncia
originaria do TRE-SP.

3. Providencie arquivo com a imagem digitalizada da carteira da Ordem dos Advogados do Brasil.
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Acesso ao formulario de inscricao

O(a) profissional interessado(a) devera realizar sua inscricdo por meio do portal do
TRE-SP na Internet, no menu Servicos Judiciais - Advocacia Voluntaria.

O login sera feito unicamente por meio da conta na plataforma gov.br. Caso o(a)
usuario(a) ainda nao tenha uma conta cadastrada, sera direcionado(a) a cria-la no
primeiro acesso.

saiba mais

N, e [Saiba mais sobre a conta gov.br. ]

1. Clique no botdo ?Entrar com gov.br?.

Entrar com gov.br

2. Identifique-se no gov.br com seu CPF e senha ou utilize as outras opcdes de login disponiveis na

plataforma.


https://www.tre-sp.jus.br/servicos-eleitorais/consulta-a-zonas-eleitorais
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/conta-gov-br/

& Numere do CPF
Cigite seu CPF para criar ou acessar sua conta gowvbr

CPF

Digiie seu GPF ‘

Continuar

Qutras opgdes de identificagio:

[® Logincomseubanco B
B8 Logincom QR code

B Seu certificado digital

&  Seu certificads digital em nuvem

3. Caso ainda ndo tenha feito seu cadastro no sistema de advocacia voluntaria, o(a) interessado(a) sera
direcionado(a) ao formulario eletrénico.

4, Se o(a) advogado(a) ja estiver cadastrado(a), porém, terd a opcao de alterar os dados previamente
informados e obter certiddo de atuacdo em processos ou negativa de nomeacdo. Podera ainda gerar um
recibo de sua inscrigdo no programa.

.4 sdve 000

TRE-SP

Ola Jodo Silva !

Percebemos que vocd ja possui um cadastro. Por favor
escolha a opgao que deseja utilizar,

Gerar certiddo neg

5. Cada uma das opgdes disponiveis sera detalhada a seguir.
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Preenchimento do formulario

1. Informe seu nome completo. Caso deseje utilizar o nome social, preencha o campo seguinte.
2. Mantenha o campo ?Status? marcado como ?ATIVO?.
3. Informe o numero de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil e a Unidade da Federacdo da Seccional.

4. Em seguida, abaixo do campo ?Documento da OAB?, clique no botdo ?Selecionar?. Indique em que pasta
estd salva a imagem digitalizada da carteira de inscricdo na OAB, selecione o arquivo e clique em ?abrir?.
Sera feito o upload da imagem para o formulario de inscricdo.

observacao

e Q Serd possivel o upload de uma foto ou outro arquivo
que esteja nos formatos de imagem suportados, como

-Jpg, .jpeg, .bmp, .gif, .png, etc.

5. Forneca um numero de telefone e o endereco de e-mail para contato. Caso o telefone moével tenha o
aplicativo WhatsApp instalado, marque também esse campo.



6. O campo ?Convénio? devera ser preenchido apenas no caso de inscricdo de profissional para atuacdo no
ambito de convénio ou termo de cooperagdo previamente celebrado pelo Tribunal com outras instituigGes.

7. Informe o endereco.

8. A seguir selecione os locais onde deseja atuar como voluntario(a). As opgdes sdo as seguintes:
a. TRE-SP - processos de competéncia originaria. Nesse caso o(a) voluntario(a) sera nomeado(a) em
processos com tramitacdo iniciada no préprio Tribunal Regional Eleitoral.

observagao

<

A opgao acima podera ser selecionada em

OO combinacdo com as demais, ou seja, o(a)

voluntario(a) podera se inscrever para atuacdo em

processos de competéncia originaria do Tribunal e

também naqueles que tramitam nas zonas
eleitorais.

\ J

b. Todas as zonas eleitorais (primeira instancia). Ao selecionar essa opgdo, o(a) voluntario(a) podera ser
nomeado(a) em processos de quaisquer zonas eleitorais do Estado de Sao Paulo.

c. Desejo selecionar as zonas eleitorais. Ao clicar nesse campo, o(a) voluntario(a) podera escolher em
quais zonas eleitorais deseja atuar. Na tela seguinte estardo disponiveis todas as zonas eleitorais
para selecdo, relacionadas no painel a esquerda.

Filtrar nome da zona eleitoral ~ Busca -
Limpar

Filtrar por regido | Todas ¥ | Filtrar por municipio | Selecione L

Selecione as Zonas Eleitorais no painel esquerdo e utilize 3 seta = para enviar suas escolhas ao painel direito ou a seta < para
retornar a selegéio ao painel esquerdo. As setas duplas << e » > movimentam todos os itens ao mesmo tempo.

Locais de atuacdo disponiveis Locais de atuacdo selecionados

1% Zona Eleitoral SAD PAULO - BELA VISTA

2% Zona Eleitoral SAQ PALULD - PERDIZES =
3% Zona Eleitoral SAD PAULD - SANTA IFIGENIA
42 Zona Eleitoral SAD PALLD - MOOCA <<

5% Zana Eleitoral SAD PAULOD - JARDIM PAULISTA

68 Zona Eleitoral SAQ PAULD - VILA MARIANA T

9. Basta selecionar nesse primeiro painel as opgbes escolhidas e, por meio da seta >, direciona-las ao painel
da direita. Com a seta < é possivel desfazer a escolha, ou seja, retorna-la ao painel da esquerda. As setas
duplas << e >> movimentam todos os itens ao mesmo tempo, ou seja, transferem todas as opgoes de
um painel ao outro.

10. Para facilitar a escolha das zonas eleitorais, é possivel utilizar os filtros por nome da zona, por municipio e
por regidao do Estado.
Filtrar nome da zona eleitoral  Busca H

Filtrar por regido | Todas v | Filtrar por municipio = BAURU v

elecione as Zonas Eleitorais no painel esquerdo e utilize a seta = para enviar suas escolhas ao painel direito ou a seta < para
etornar a sele¢do ao painel esquerdo. As setas duplas << e = > movimentam todos os itens 4o mesmo tempo,

ocais de atuagdo disponiveis Locais de atuagio selecionados

23% Zona Eleitoral BAURU
3002 Zona Fleitoral BALURL 2
3877 Zona Eleitoral BAURL

<<

11. No exemplo acima, ao filtrar a selecdo pelo municipio de Bauru, aparecerdo as trés zonas eleitorais daquela
cidade. O(a) voluntario(a) podera selecionar qualquer uma delas ou todas, se desejar.

12. O filtro pelo campo ?regido? possibilita restringir a busca as zonas eleitorais da Capital, Grande S&o Paulo,
Baixada Santista, Grande Campinas e Interior.



Filtrar nome da zona eleitoral = Busca

Filtrar por regido | Baixada santista v | Filtrar por municipio

Selecione as Zonas Eleitorais no painel esquerdo e utilize a seta = para ¢
retornar a selegdo ao painel esquerdo. As setas duplas << e = > movime

Locais de atuagdo disponiveis

118% Zona Eleitoral SANTOS

119* Zona Eleitoral CUBATAD

177% Zona Eleitoral SAQ VICENTE

1892 Zona Eleitoral ITANHAENM

2123 Zona Eleitoral GUARUIA

2722 Zona Eleitoral SANTOS

2732 Zona Eleitoral SANTOS

2952 Zona Eleitoral PERUIBE

3102 7ana Fleitoral GUARLIA ¥

13. No exemplo acima, ao utilizar o filtro pela Baixada Santista, ficardo disponiveis para selecdo todas as zonas

eleitorais daquela regido.
14. Feita a escolha dos locais de atuacdo, o(a) voluntario(a) devera marcar os seguintes campos obrigatorios:

1. Declaragdo de regularidade da inscrigdo perante a OAB, bem como que ndo responde a penalidade
disciplinar e que ndo existem fatos impeditivos ao exercicio da profissdo.

2. Declaracdo de que aceita o encargo do patrocinio como advogado(a) voluntario(a) nos processos em
que for nomeado(a) e que ndo recebera remuneracdo alguma do(a) assistido(a), seja a que titulo for.

3. Declaracdo de que aceita as condicGes impostas nas Resolugdes que disciplinam o programa de

advocacia voluntaria.
4. Concordancia com os Termos de Uso e Politica de Privacidade do TRE-SP.
15. Por fim, clique no botdo ?Enviar?. Pronto! Sua inscrigao foi efetivada.

16. Um recibo de inscricdo sera enviado ao e-mail fornecido no formulario.
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Obtencao do recibo de inscricao

Caso o(a) advogado(a) ja esteja cadastrado(a), terd a opcao de gerar um recibo de sua
inscricdo no programa.

observacao

o Q Um e-mail com o recibo do cadastramento também é
enviado ao enderegco eletronico informado no
encaminhamento do formulario.

1. Acesse o portal do TRE-SP na Internet, no menu Servigos Judiciais - Advocacia Voluntaria.

2. Faca o login por meio da conta na plataforma gov.br.

3. Ao identificar que ja ha o cadastro, o sistema perguntara qual opgédo deseja utilizar.

4. Clique no terceiro botdo, ?Gerar recibo?.



5.
6.

Percebemos que vocé ja possui um cadastro. Por
favor escolha a opgdo que deseja utilizar

Um recibo com a data, hora do cadastramento e as declaragdes preenchidas sera gerado.

O(a) usudrio(a) podera ainda imprimi-lo diretamente da tela ou gerar um documento em formato PDF.
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Alteracao dos dados do cadastro

Se o(a) advogado(a) ja estiver cadastrado(a), terd a opcdo de editar os dados
anteriormente fornecidos, inclusive alterar as escolhas relativas aos locais de atuacao.

1.
2.
3.
4

Acesse o portal do TRE-SP na Internet, no menu Servigos Judiciais - Advocacia Voluntaria.
Faca o /ogin por meio da conta na plataforma gov.br.

Ao identificar que ja hd o cadastro, o sistema perguntara qual opgdo deseja utilizar.

. Cligue no primeiro botdo, ?Alterar dados?.

Percebemos que vocé ja possui um cadastro. Por
favor escolha a opgao que deseja utilizar.

Gerar certiddo negativa Gerar recibo

. Um novo formulario eletrénico, com os campos previamente preenchidos, ficara disponivel. O(a) usuario(a)

podera alterar aqueles que entender necessario, como o endereco, telefone e e-mail.

. As escolhas sobre os locais de atuacdo também poderdo ser alteradas nesse momento.

dica

i

. Para maiores informagdes, consulte o tépico ?2.2
l Preenchimento do formulario?.

. Preencha novamente as declaracdes ao final do formulario.

. Cligue em ?Enviar?.

importante

O(a) usuario(a) podera ainda inativar seu cadastro no
campo ?Status?. Veja mais detalhes no toépico
seguinte.
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Inativacao do cadastro

O(a) profissional previamente cadastrado(a) poderd inativar, temporariamente ou de
forma definitiva, seu cadastro para atuacdo como voluntario(a).

1. Acesse o portal do TRE-SP na Internet, no menu Servicos Judiciais - Advocacia Voluntaria.
. Faca o login por meio da conta na plataforma gov.br.

. Ao identificar que ja ha o cadastro, o sistema perguntard qual opcdo deseja utilizar.

. Clique no botao ?Alterar dados?.

. Um novo formulario eletrénico, com os campos previamente preenchidos, ficarad disponivel.
. No campo ?Status?, altere a selecdo para ?INATIVO?.

. Cligue em ?Enviar?.

0 N o uu b~ W N

. O(a) advogado(a) ndo constard mais como disponivel para futuras nomeacgGes para atuagdo como
voluntario(a). Caso deseje retornar ao programa, podera fazé-lo pelo mesmo caminho, voltando a ativar o
campo ?Status?.

importante

~N

A inativacao do cadastro tera efeitos apenas relativos a
nomeacoes futuras. Caso o(a) profissional ja tenha sido
nomeado(a) para atuar em um ou mais processos,
devera prosseguir nos feitos correspondentes, na
mesma condicao, até que eventual renuncia, solicitada
nos respectivos autos, produza efeitos, na forma da
lei.
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Obtencao de certiddao negativa ou de nomeacdo para atuacao como
voluntario(a)

Se o(a) advogado(a) ja estiver cadastrado(a), terd a opcdo de gerar uma certiddo de
atuacdo em processos como voluntario(a) ou de negativa de nomeacdo, conforme o
caso.

1. Acesse o portal do TRE-SP na Internet, no menu Servicos Judiciais - Advocacia Voluntaria.

2. Faga o login por meio da conta na plataforma gov.br.

3. Ao identificar que j& ha o cadastro, o sistema perguntara qual opgdo deseja utilizar.

4. Clique no segundo botdo para gerar a certiddo negativa ou de atuagao.



Percebemos que vocé ja possui um cadastro. Por
favor escolha a opgao que deseja utilizar,

Alterar dados

5. Na primeira hipétese, uma certiddo atestando que o(a) advogado(a) ndo foi nomeado(a) para atuar em
processos da Justica Eleitoral do Estado de Sdo Paulo serd gerada. Caso tenha sido nomeado(a),
entretanto, a certiddo atestard em quais processos houve a nomeacao.

dica

informacdes adicionais, podera solicitd-la a Secretaria
do TRE-SP ou a Zona Eleitoral de tramitacao dos
processos.

l . Se o(a) profissional necessitar de uma certiddao com

6. A certiddo contera a data e a hora em que foi gerada, além de um nuimero de identificacdo, que podera ser
usado para autentica-la no préprio portal do TRE-SP.

7. O usuario(a) podera ainda imprimir a certiddo diretamente da tela ou gerar um documento em formato PDF.
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Verificacao da autenticidade de certidao

Qualquer interessado(a) podera verificar, no portal do TRE-SP, a autenticidade de uma
certiddo gerada pelo sistema de Advocacia Voluntaria, sem a necessidade de realizacdo
de login.

1. Acesse o portal do TRE-SP na Internet, no menu Servicos Judiciais - Advocacia Voluntaria.

Para verificar a autenticidade de uma certid&o, digite os dadas

abaixo (nfo é necessério se autenticary:

M® da certidio

N&o souum robd o

reCAPTCHA
Frivacidade - Termas

2. Digite o nimero de controle que consta da certiddo.
3. Selecione ?Ndo sou um rob6? e responda as questdes de verificacdo, se necessario.

4. Cligue em ?Buscar?. Se o numero informado estiver no banco de dados do sistema, este informara que se
trata de um documento auténtico emitido pela Justica Eleitoral. O texto da certiddo também serd

reproduzido.



