TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA TRE/SP n. 355/2020

Estabelece  plantdo  durante  os  feriados
compreendidos entre 20 de dezembro de 2020 e 6 de
janeiro de 2021 e regulamenta a prestagdo de
servico extraordindrio no periodo correspondente.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO
PAULO, no uso de suas atribui¢des,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 62, inciso I, da Lein. 5010, de 30 de maio de 1966,
que estabelece feriados na Justica Federal os dias compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro, inclusive,
e na Resolugao TSE n. 18.154, de 14 de maio de 1992;

CONSIDERANDO o teor da Resolugao TSE n. 22.901, de 12 de agosto de 2008, alterada
pelas Resolugcdes TSE n. 23.497, de 11 de outubro de 2016 e TSE n. 23.629, de 27 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO que a pandemia causada pelo novo coronavirus (Covid-19) e declarada
pela Organizacdo Mundial de Saude (OMS) persiste;

CONSIDERANDO o cenario da pandemia da Covid-19 no Estado de Sao Paulo e as regras
de isolamento e distanciamento social editadas pelo Poder Executivo do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO que, a despeito das sérias agdes do Poder Executivo Estadual, o
panorama da Covid-19 no Estado de Sao Paulo ainda exige atengao;

CONSIDERANDO o disposto no protocolo de saide da Coordenadoria de Atengdo a
Satde constante do anexo da Resolugdo TRE/SP n. 496/2020 quanto as regras de distanciamento e ocupagao
do espago;

CONSIDERANDO a necessidade de que permanegam em plantdo algumas unidades da
Secretaria do Tribunal e os Cartorios Eleitorais da Capital e do Interior, para a realizacdo de atividades
mprescindiveis e madidveis relacionadas as eleigdes 2020 e ao atendimento ao publico em situagdes excepcionais
para evitar perecimento de direitos de eleitores;

RESOLVE:

CAPITULO I

DA PRESTACAO DE SERVICO E DO PLANTAO



Art. 1° Disciplinar a prestacdo de servico no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Estado
de Sao Paulo no recesso compreendido entre 20 de dezembro de 2020 e 6 de janeiro de 2021.

Paragrafo tinico. No periodo do recesso esta autorizada a prestacdo de servigo considerado
imprescindivel e inadidvel, afastada a possibilidade de realizagdo de trabalho ordinrio ou rotneiro.

Art. 2° O atendimento ao publico, na forma remota, serd realizado nos dias 21, 22 e 23 de
dezembro de 2020 e 4, 5 e 6 de janeiro de 2021, somente em situagdes excepcionais e imprescindiveis para
evitar perecimento de direitos dos eleitores.

Art. 3° O plantdo judicidrio na Secretaria do Tribunal e nos Cartdrios das Zonas Eleitorais
responsaveis pelos registros de candidaturas na Capital e no Interior funcionara, na forma remota ou presencial,
nos dias 21, 22, 23, 28, 29 e 30 de dezembro de 2020 e 4, 5 e 6 de janeiro de 2021, das 13 as 17 horas.

Art. 4° Os Cartorios das Zonas Eleitorais ndo responsaveis pelos registros de candidaturas na
Capital e no Interior funcionardo em regime de plantdo, na forma remota ou presencial, nos dias 21, 22 e 23 de
dezembro de 2020 e 4, 5 e 6 de janeiro de 2021, das 13 as 17 horas.

CAPITULO 1T

DA PRESTACAO DE SERVICO E CONVOCACAO NA SECRETARIA DO TRIBUNAL

Art. 5° Caberd aos respectivos Secretarios, Assessores-Chefes e Coordenador de
Comunicagdo Social convocar os servidores que trabalhardo nos dias 21, 22, 23, 28, 29 e 30 de dezembro de
2020 e 4, 5 e 6 de janeiro de 2021, por absoluta necessidade de servico, na forma remota ou presencial, no
limite maximo diario de 5 horas.

Paragrafo tmico. Os servidores poderdo ser convocados para a realizacdo de servico inadiavel
em dias e limites diferentes dos estabelecidos neste artigo mediante justificativa do titular da unidade e aprovagao
do Diretor Geral

Art. 6° A convocagdo para a realizagdo de servigo extraordindrio serd efetuada pelo gestor da
unidade por meio do Sistema de Gerenciamento de Servico Extraordinario (GSE) — feriado forense, disponivel na
Intranet, na qual deverd constar o nome dos servidores, data e quantidade de horas a serem prestadas, bem
como a sua justificativa.

§ 1° A escala do servico extraordinario sera autorizada pelos Secretarios, Assessores-Chefes
¢ Coordenador de Comunicagdao Social no Sistema GSE - Feriado Forense, de 7 a 9 de dezembro de 2020,
para servigos relativos aos periodos de dezembro de 2020 e janeiro de 2021, e homologada pela Diretoria-
Geral.

§ 2° Na hipdtese excepcional de conhecimento da necessidade de realizagdo de servigo
extraordinario em data posterior ao fechamento do GSE, o pedido de convocagdo devera ser encaminhado via
SEI a Diretoria-Geral, para apreciagao.

Art. 7° O horério de funcionamento dos prédios das sedes deste Tribunal serd das 11 as 18
horas.

CAPITULO III

DA PRESTACAO DE SERVICO E CONVOCACAO NOS CARTORIOS ELEITORAIS



Art. 8° A convocagdo dos servidores dos Cartorios Eleitorais para a prestacdo de servigo
extraordinrio, na forma remota ou presencial, devera observar o limite maximo didrio de até 3 servidores, por
absoluta necessidade de servigo, devidamente justificado.

§1° Os Cartorios Eleitorais responsaveis pelo processamento das prestagdoes de contas de
campanha poderdo convocar até 4 servidores, por dia, por absoluta necessidade de servigo, devidamente
justificado.

§2° Os servidores que atuam nas unidades do Poupatempo ficam excluidos do computo dos
quantitativos permitidos para os Cartorios Eleitorais.

Art. 9° Os postos eleitorais localizados nas unidades do Poupatempo funcionardo nos dias e
horarios em que houver atendimento nesses locais.

Paréagrafo tinico. Nao havera funcionamento dos demais postos eleitorais.

Art. 10 A convocacgao dos servidores dos Cartdrios sera efetuada pelo Chefe de Cartorio, de
7 a 9 de dezembro de 2020, por meio do Sistema de Gerenciamento de Servigo Extraordinario (GSE) - Recesso
Forense, disponivel na Intranet, na qual deverad constar o nome dos servidores, data e quantidade de horas a
serem prestadas, acompanhada da justificativa findamentada e de relato especifico e detalhado das atividades a
serem efetuadas, a depender da situagao.

§1° A convocagdo dos servidores que prestam servicos nos postos das unidades do
Poupatempo sera efetuada pelo Coordenador do Posto, Chefe de Cartdrio.

§2° A escala de servico extraordinario gerada no sistema GSE devera ser incluida como
documento no SEI, autenticada eletronicamente pelo Juizo  Eleitoral e arquivada localmente, ndo sendo
necessario o envio do processo para a Se¢do de Frequéncia.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 Ao servidor convocado para a realizagao de servico extraordinario na forma remota, &
obrigatoria a inclusdo no processo SEI, além da convocacao extraida no Sistema GSE, de relatorio subscrito por
ele e pelo respectivo superior hierdrquico imediato, com descrigdo didria, individual e circunstanciada das
atividades realizadas e dos resultados entregues, relativos aos dias de convocagao.

Paragrafo unico. O n3o cumprimento das regras estabelecidas neste artigo configurard
rregularidade da autorizagdo e da consequente prestagdo do servigo extraordindrio, podendo ensejar
responsabilidade dos gestores e dos servidores envolvidos.

Art. 12 O registro da frequéncia devera ser consignado em sistema informatizado, disponivel
na Intranet (no Espago do Servidor) ou na Internet, no enderego: http://www.tre-sp.jus.br/o-tre/conheca-o-tre-
sp/acesso-restrito/bem-vindo-ao-acesso-restrito.

Paragrafo unico. E obrigatoria a consignagdo de ponto pelos servidores nos periodos
destinados ao descanso e a alimentagao, bem como de toda e qualquer interrupgao ao longo da jornada.

Art.13 O servico extraordinario prestado pelos servidores podera ser pago em pecunia,
observando-se a disponibilidade orcamentaria. As horas ndo pagas serdo convertidas em horas credoras, com
prazo improrrogavel de fruicdo até 19/12/2025, nos termos do inciso IV, do artigo 2°, da Resolugdo
22.901/2008, alterada pela Resolugao 23.629/2020.



Art. 14 Os casos omissos serdo resolvidos por esta Presidéncia.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Waldir Sebastido de Nuevo Campos Junior

Presidente
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