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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
PRESIDENCIA

PORTARIA TRE/SP n. 305/2019

Estabelece plantdo durante os feriados compreendidos entre 20 de dezembro de 2019 e 6 de janeiro de
2020 e regulamenta a prestacdo de servigo extraordinario no periodo correspondente.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuigoes,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 62, inciso I, da Lei n. 5010, de 30 de maio de 1966, que
estabelece feriados na Justica Federal os dias compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro,
inclusive, e na Resolu¢ao TSE n. 18.154, de 14 de maio de 1992;

CONSIDERANDO o teor da Resolucao TSE n. 22.901, de 12 de agosto de 2008, alterada pela Resolucao
TSE n. 23.497, de 11 de outubro de 2016 ¢;

CONSIDERANDO a necessidade de que permanecam em atividades algumas unidades da Secretaria do
Tribunal e os Cartorios e Postos Eleitorais da Capital e do Interior,

RESOLVE:

CAPITULO I

DO PLANTAO

Art. 1° No periodo compreendido entre 20 de dezembro de 2019 e 6 de janeiro de 2020, a Secretaria do
Tribunal e os Cartorios e Postos Eleitorais da Capital e do Interior funcionardo em regime de plantdo.

CAPITULO II

DA REALIZACAO DE PLANTAO NA SECRETARIA DO TRIBUNAL
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Art. 2° A Secretaria do Tribunal trabalhard em regime de plantdo nos dias 20 de dezembro de 2019 ¢ 2, 3
e 6 de janeiro de 2020, das 12 as 17 horas.

Art. 3° Cabera aos respectivos Secretarios, Assessores-Chefes e Coordenador de Comunicagao Social
convocar os servidores que trabalhardo nos dias mencionados, por absoluta necessidade de servigo.

Paragrafo unico. Os servidores poderdo ser convocados para a realizagao de servigo inadidvel em dias
diferentes dos estabelecidos no artigo 2°, mediante justificativa do titular da unidade.

Art. 4° A convocagdo para a realizacdo de servico extraordinario serd efetuada por meio do Sistema de
Gerenciamento de Servigo Extraordinario (GSE) - Feriado Forense, disponivel na Intranet, na qual devera
constar o nome dos servidores, data e quantidade de horas a serem prestadas, bem como a sua
justificativa.

§ 1° A escala de servigo extraordindrio sera autorizada pelos Secretarios, Assessores-Chefes e
Coordenador de Comunicac¢ao Social no Sistema GSE - Feriado Forense, de 2 a 13 de dezembro de 2019,
para servigos relativos a dezembro de 2019 e janeiro de 2020, e homologada pela Diretoria-Geral.

§ 2° Na hipotese excepcional de se ter conhecimento da necessidade de realizagdo de servigo
extraordinario em data posterior ao fechamento do GSE, o pedido de convocacgao devera ser encaminhado
via SEI a Diretoria-Geral, para apreciagao.

Art. 5° O horario de funcionamento das sedes deste Tribunal sera das 11 as 18 horas, ficando autorizados
a realizar suas atividades em horarios diferentes do estabelecido no artigo 2° os servidores responsaveis
pela abertura e fechamento dos prédios, pela manutencdo predial, além dos terceirizados e dos
encarregados pelas respectivas fiscalizagdes, devendo a escala ser encaminhada nos termos do artigo 4°.

CAPITULO 11l

DA REALIZACAO DE PLANTAO NOS CARTORIOS E POSTOS ELEITORAIS

Art. 6° Os Cartdrios e Postos Eleitorais trabalhardo em regime de plantdo nos dias 20 de dezembro de
2019 e 2, 3 e 6 de janeiro de 2020, para atendimento ao publico e expediente interno, das 12 as 17 horas.

Paragrafo unico. Os postos eleitorais localizados nas unidades do Poupatempo funcionardo nos dias e
horarios em que houver atendimento naquele local.

Art. 7° A convocacao dos servidores dos Cartorios ¢ Postos Eleitorais deverdao observar o limite maximo
diario, segundo os seguintes critérios:
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I — Cartorios Eleitorais com até 50.000 eleitores: até 3 servidores;
II — Cartorios Eleitorais com 50.001 a 100.000 eleitores: até 4 servidores;
III — Cartorios Eleitorais com mais de 100.000 eleitores: até 6 servidores;

IV — Postos Eleitorais: até 2 servidores.

§ 1° O quantitativo de eleitores a que se referem os incisos deste artigo, serd aquele apurado até o dia 30
de novembro de 2019.

§ 2° Os servidores que atuam junto as unidades do Poupatempo e nas Centrais de Atendimento
Biométrico ficam excluidos do computo dos quantitativos permitidos para suas respectivas unidades de
lotagao.

§ 3° Nao poderdo ser convocados os servidores requisitados celetistas com jornada de trabalho de 30
horas semanais, em face da nova redacao do artigo 58-A da CLT conferida pela Lei n. 13.467/2017.

Art. 8° A convocagdo para a realizacdo de servico extraordinario sera efetuada pelo Chefe de Cartorio por
meio do Sistema de Gerenciamento de Servigo Extraordinério (GSE) - Feriado Forense, disponivel na
Intranet, na qual deverd constar o nome dos servidores, data e quantidade de horas a serem prestadas, bem
como a sua justificativa, de 2 a 13 de dezembro de 2019, para servigos relativos a dezembro de 2019 e
janeiro de 2020.

§1° A convocacdo dos servidores que prestam servigos nos postos das unidades do Poupatempo sera
efetuada pelo Coordenador do Posto, Chefe de Cartorio.

§2° A escala de servigo extraordinario gerada no sistema GSE devera ser incluida como documento no
SEI, autenticada eletronicamente pelo Juizo Eleitoral e arquivada localmente, ndo sendo necessario o
envio do processo para a Se¢do de Frequéncia.

CAPITULO 1V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° O servigo extraordinario prestado pelos servidores, no limite maximo diario de 5 horas, sera
convertido exclusivamente em horas credoras, nos termos do artigo 2°, paradgrafo unico da Resolucao
22.901/2008, com prazo de fruicao até 19 de dezembro de 2024.
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Art. 10 Serd obrigatoria a consignacao digital de ponto pelos servidores em caso de saida(s) e entrada(s)
destinada(s) a almogo, lanche e/ou por motivo particular.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos por esta Presidéncia.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CARLOS EDUARDO CAUDURO PADIN

Presidente

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO CAUDURO PADIN,
PRESIDENTE, em 03/12/2019, as 14:59, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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