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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO TRE/SP N. 519/2020

Regulamenta a prestacdo de servigo extraordinario, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do
Estado de Sdo Paulo, durante o periodo correspondente ao exame das prestagcdes de contas
dos candidatos eleitos nas eleicdes municipais de 2020, em razio do cendrio excepcional
decorrente da pandemia da COVID-19.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO os prazos aplicaveis, as Eleigoes 2020 para a apresentagdo de contas e julgamento de contas dos eleitos
(Emenda Constitucional n. 107/2020, art. 1°, VII e §3°, inciso I);

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo TSE n. 22.901, de 12 de agosto de 2008, alterada pelas Resolucdes TSE n. 23.497,
de 11 de outubro de 2016 e TSE n. 23.629, de 27 de agosto de 2020, que dispde sobre a prestacdo de servico extraordinario no
ambito da Justica Eleitoral,

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo TSE n. 23.628, de 27 de agosto de 2020, que estabelece regras excepcionais e
transitorias para possibilitar a realizagdo de servico extraordinario no ambito da Justica Eleitoral durante a vigéncia da Resolucao
TSE n. 23.615/2020, a qual estabelece regime de plantdo extraordinario para uniformizar o fincionamento dos servigos judiciarios;

CONSIDERANDO o teor da Resolugdo TSE n. 23.632, de 19 de novembro de 2020, que estabelece procedimentos
especfificos para a entrega da prestagdo de contas final de candidatos politicos nas eleicdes municipais de 2020, em razio do
cenario excepcional decorrente da pandemia da Covid-19;

CONSIDERANDO a regressao parcial da pandemia da Covid-19 no Estado de Sdo Paulo e as regras de isolamento e
distanciamento social pelo Poder Executivo do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO que, a despeito das sérias agdes do Poder Executivo Estadual, o panorama da Covid-19 no Estado de S&o
Paulo ainda exige atengao;

CONSIDERANDO o disposto no protocolo de saude da Coordenadoria de Atengdo a Satde constante do anexo da Resolugao
TRE/SP n. 496/2020 quanto as regras de distanciamento e ocupacgdo do espago e;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentacdo da prestacdo de servigo extraordinario, no dmbito deste Tribunal,
para recebimento e andlise da prestag@o de contas final de candidatos eleitos nas eleicdes municipais 2020;

RESOLVE:
CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Disciplinar o servico extraordinario, a ser realizado pelos servidores lotados na Secretaria deste Tribunal e nos Cartdrios
Eleitorais com competéncia para apreciagdo de prestacdes de contas de campanha, no periodo compreendido entre os dias 7 de
janeiro e 12 de fevereiro de 2021, observadas as disposicdes constantes nesta Resolug@o.

1/6



18/12/2020 SENTRE-SP - 2496757 - RESOLUGAO

Art. 2° O servigo extraordinario somente sera autorizado em situagdes excepcionais e temporarias, sempre que a execugdo das
tarefas atinentes aos trabalhos eleitorais o exigir, demonstrada a impossibilidade de remanejamento de horario dos servidores e
mediante descri¢do detalhada das atividades a serem realizadas.

Art. 3° O servigo extraordinario podera ser prestado no modo presencial ou, quando a atividade permitir, na forma remota.
Art. 4° A realizagdo de servigo extraordinario condicionar-se-a a prévia autoriza¢ao:

I — do Diretor-Geral, em se tratando de servidores lotados na Secretaria do Tribunal,

II — do Assessor-Chefe da Corregedoria, em se tratando de servidores lotados em suas unidades subordinadas;

I — e dos respectivos Juizes Eleitorais, em se tratando de servidores lotados nos Cartdrios e Postos Eleitorais, ainda que
provisoriamente.

CAPITULO IT
DA CONVOCACAO PARA A REALIZACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 5° A convocagdo para a realizagdo de servigo extraordinrio sera efetuada pelo gestor da unidade administrativa, por meio do
Sistema de Gerenciamento de Servico Extraordinario — GSE, disponivel na Intranet, na qual devera constar o nome dos servidores,
data e quantidade de horas a serem prestadas, o modo da prestagdo do servigo (presencial ou remoto), acompanhada de
justificativa fundamentada e de relato especifico e detalhado das atividades a serem efetuadas.

Paragrafo tnico. A escala gerada no Sistema GSE devera ser criada como documento no Sistema Eletronico de Informacgdes —
SEI, assinada eletronicamente pelo superior hierdrquico e arquivada na unidade local, nos seguintes termos:

I — para os servidores lotados nos Cartorios Eleitorais, o documento SEI devera ser criado e assinado pelo chefe do cartério
eleitoral e pelo Juiz Eleitoral;

II — para os servidores lotados nos Postos Eleitorais, o0 documento SEI devera ser criado e assinado pelo assistente FC-1, pelo
chefe do cartério eleitoral e pelo Juiz Eleitoral;

I — para os servidores lotados na Secretaria, o documento SEI devera ser assinado eletronicamente pelos superiores hierarquicos
até o Diretor-Geral,

IV — para os servidores alocados no NACAN, o documento SEI devera ser assinado eletronicamente pelo coordenador da
atividade e pelo Diretor-Geral;

V — para os servidores lotados na Corregedoria Regional Eleitoral, o documento SEI devera ser assinado eletronicamente pelos
superiores hierarquicos até o Assessor-Chefe da Corregedoria.

Art. 6° A convocagdo no sistema GSE devera ser realizada previamente a realizacdo do servico extraordinario, podendo ser
ajustada posteriormente ao trabalho devidamente apurado.

§1° O planejamento de horas extras devera ser fechado até o Ultimo dia util do més de realizag@o do servigo.

§2° Findo o més, o sistema automaticamente encerrara os planejamentos que ainda estiverem abertos, no estado em que se
encontrarem, ndo sendo mais possivel inserir, editar ou excluir langamentos, tampouco fechar planejamentos.

Art. 7° O servigo extraordinario,observadas as diretrizes do artigo 2* desta Resolu¢do, somente podera ser prestado:
I — aos sabados, em carater excepcional;

II — aos domingos ¢ feriados, se esgotadas as possibilidades de realizagdo das atividades nos dias Uteis € aos sabados, mediante
justificativa e documentagdo comprobatoria.

CAPITULO III
DA CONSIGNACAO DO REGISTRO DE FREQUENCIA
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Art. 8° Os servidores convocados para a realizagdo de servico extraordinario na forma presencial ou na remota deverdo registrar a
frequéncia em sistema informatizado, conforme orientacdes expedidas pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 9° E obrigatoria a consignagdo de ponto pelos servidores nos periodos destinados ao descanso e a alimentago.

CAPITULO IV
DOS LIMITES E DO CALCULO DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 10 O inicio do computo do servico extraordinario, para fins de remuneracdo, dar-se-a4 a partir do fim da oitava hora
trabalhada, devendo a jornada ser realizada entre 5 (cinco) e 22 (vinte e duas) horas quando houver a devida convocagdo no
Sistema de Gerenciamento de Servico Extraordinario — GSE.

Paragrafo tinico. Aos servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei, de 20 e 30 horas semanais, o inicio do
computo do servigo extraordinario dar-se-a a partir da primeira hora que exceder a jornada de trabalho.

Art. 11 Devera ser observado e registrado no ponto o periodo de repouso de, no minimo, uma hora ininterrupta em cada jornada
diaria de trabalho e respeitado o minimo de oito horas ininterruptas entre as jornadas.

Art. 12 O servico extraordinario devera observar os limites mensais estabelecidos no Anexo deste normativo, bem como os
seguintes limites didrios:

I — 2 (duas) horas extras em dias tteis;
I — 7 (sete) horas extras aos sabados, domingos e feriados.

Art. 13 Nao sera permitida a realizagdo de servigo extraordinario em horario noturno, entre 22 (vinte ¢ duas) e 5 (cinco) horas,
salvo nos dias em que a Sessdo Plenaria do Tribunal for encerrada proximo ou apods as 22 (vinte e duas) horas, devendo ser
consideradas, neste caso, as horas extraordinarias laboradas pelos servidores lotados nos gabinetes dos Juizes, da Presidéncia, da
Corregedoria Regional Eleitoral, da Diretoria-Geral, e pelos servidores da Secretaria Judicidria, da Secretaria de Tecnologia da
Informagdo, da Secretaria de Gestdo de Servicos ¢ da Coordenadoria de Comunicagdo Social, em nimero estritamente
necessario, respeitados os limites mensais deste normativo.

Art. 14 O calculo da hora extra seré feito com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) em relagdo a hora normal de trabalho em
se tratando de dias tteis e sdbados e de 100% (cem por cento) nos domingos e feriados.

Art. 15 O adicional devido pela prestagdo de servigo extraordinario sera calculado dividindo-se o valor da remuneragido por 200
(duzentos), acrescido dos percentuais de que trata o artigo 14 desta Resolugéo.

Paragrafo unico. Os servidores ocupantes de cargos sujeitos ao regime especial de jornada de 20 e 30 horas semanais, previsto
em legislacao especifica, terdo o servigo extraordinario calculado dividindo-se o valor da remuneragdo mensal por 100 (cem) e 150
(cento e cinquenta), respectivamente, acrescido dos percentuais de que trata o artigo 14 deste normativo.

CAPITULO V
DAS CONDICOES PARA O PAGAMENTO DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 16 Sdo condi¢des para o pagamento do servigo extraordinario, observado o constante no artigo 2° desta resolucao:

I — a inclusdo, no sistema GSE, da informacdo justificada sobre o modo de prestagdo do servico extraordinario, presencial ou
remoto, com o nimero do processo SEI em que também constara o relatdrio descrito no inciso III, nos casos de trabalho remoto,
nos termos do disposto no artigo 5° deste normativo;

II — o registro de entrada e saida, de 7 a 31 de janeiro e de 1 a 12 de fevereiro, de acordo com o més da convocagao, bem como
de toda e qualquer interrupgdo ao longo da jornada, em sistema informatizado, nos termos dos artigos 8, 9, e 10 deste normativo;
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I — ao servidor convocado para a realizagdo de servigo extraordinario na forma remota, a inclusdo, em Processo SEIL, de relatorio
subscrito por ele e pelo respectivo superior hierarquico imediato, com descricao diaria, individual e circunstanciada das atividades
realizadas e dos resultados entregues por aquele, inclusive em relagdo aos dias, dentro do més autorizado, em que ndo houve
sobrejornada.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo configurara irregularidade da autorizagdo e da
consequente prestacao do servico extraordinario, podendo ensejar responsabilidade dos gestores e dos servidores envolvidos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 O servigo extraordinirio realizado em conformidade com os critérios € os limites estabelecidos nesta Resolucdo sera
convertido em horas credoras, com prazo improrrogavel de fruicdo até 19/12/2026, caso ndo sejam disponibilizados recursos
orcamentarios para pagamento em pecunia.

Art. 18 Os servidores removidos e requisitados que ndo informarem, nos termos da Portaria TRE-SP n. 179/2012, seus dados
bancarios e financeiros atualizados a Se¢do de Pagamento/SGP antes da prestagdo de servigo extraordinario, estardo sujeitos a
retribuicao do servico extraordinario exclusivamente em horas credoras.

Art. 19 Compete a chefia imediata 0 acompanhamento e o controle da prestagdo de servicos ordinario e extraordinario de cada
servidor, zelando para que o extraordinirio ocorra tdo somente nas hipoteses em que for constatada a imprescindibilidade do
servigo, conforme artigo 2° desta resolugo.

Art. 20 Nao serdo apreciados pedidos de extrapolagdo de servigo extraordinirio em relagdo aos limites diarios € mensais, bem
como pedidos para realizagdo de servigo extraordinario em horario noturno que nio atendam aos requisitos deste normativo.

Paragrafo unico. As situagdes de urgéncia decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior, devidamente comprovadas, serdo
excepcionalmente apreciadas.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sdo Paulo.

Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sdo Paulo, aos dezesseis dias do més de dezembro de 2020.

Desembargador Waldir Sebastido de Nuevo Campos Junior

Presidente

Desembargador Paulo Sérgio Brant de Carvalho Galizia

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Desembargador Federal Nelton Agnaldo Moraes dos Santos

Juiz Manuel Pacheco Dias Marcelino
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Juiz Mauricio Fiorito

Juiz Afonso Celso da Silva

Juiz Marcelo Vieira de Campos

ANEXO
Limi 1
Més Autorizacio para prestacio de servico extraordinario imite mensa .de
horas por servidor
1. Servidores que prestam servigos no NACAN e no suporte do PJE 70 h
2.1 Zonas Eleitorais de municipios com mais de 50.000
eleitores e/ou Zonas Eleitorais responsaveis por 4 ou mais 70 h
o (o municipios.
De 7 2 31 de 2 Zonas Eleitorais resp~0nsavels pelo
. julgamento das prestagdes de contas
Janeiro A didat rtid i
¢ candidatos € partidos pollicos 1 » 7onas Eleitorais de municipios com menos de 50.000
eleitores e/ou Zonas Eleitorais responsaveis por até 3 60 h
municipios.
3. Servidores da Secretaria 70 h
1. Servidores que prestam servigos no NACAN e no suporte do PJE 34h

De 1 a 12 de [2. Zonas Eleitorais responsaveis pelo julgamento das prestacdes de contas de candidatos e

Fevereiro [partidos politicos 34h
3. Servidores da Secretaria 34h
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA JUDICIARIA
COORDENADORIA DAS SESSOES

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE QUE, no Didrio da Justiga Eletronico de 18 de dezembro de 2020, sexta-feira, foi publicada
a Resolugdo TRE/SP n° 519/2020. NADA MAIS.
Sdo Paulo, 18 de dezembro de 2020.

Elias Loureiro Tamarindo
Técnico Judiciario

Documento assinado eletronicamente por ELIAS LOUREIRO TAMARINDO, TECNICO
JUDICIARIO, em 18/12/2020, as 14:35, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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