6
§2° O desligamento de estagiario devera ser lancado no sistema do
CIEE sempre dentro do més da ocorréncia, ndo podendo ser feito apos o

fechamento da folha de frequéncia.

Artigo 13. O supervisor poderd solicitar eventuais substituicbes ao
CIEE, pelo email recursostre@ciee.org.br e, ato continuo, devera proceder a
comunicacdo da solicitacdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas, pelo e-mail

estagiarios@tre-sp.jus.br.

Artigo 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo
no Boletim de Pessoal.

Séo Paulo, 16 de marco de 2016.

MARIO DEVIENNE FERRAZ

Presidente
ANEXO |
ESTAGIARIOS DE DIREITO
MUNICIPIO N°da Zona | VA9as para
estaglarlos
ADAMANTINA 1572 1
AGUAI 3342 1
AGUDOS 72 1
ALTINOPOLIS 2022 1
AMERICANA 1582 1
3842 1
AMPARO 8a 1
ANDRADINA ga 2
ANGATUBA 2152 1
APARECIDA 1902 2
APIAI 102 2
ARACATUBA 112 (%) 1
2992 1
ARARAQUARA 132 1
2302 2
3852 2
ARARAS 142 1
ARUJA 3352 (*) 1
ASSIS 152 2
2902 1
ATIBAIA 162 2
AURIFLAMA 2252 (¥) 1
AVARE 172 1
3012 1
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BANANAL 182 1
BARIRI 192 1
BARRA BONITA 2002 2
BARRETOS 212 1
BARUERI 1992 2
3862 2

BATATAIS 222 1
BAURU 232 1
3872 (*) 1

3002 2

BEBEDOURO 242 1
BILAC 2102 1
BIRIGUI 252 2
BOITUVA 3692 1
BOTUCATU 262 1
BRAGANCA PAULISTA 272 2
2982 2

BROTAS 282 1
BURITAMA 2142 1
CACAPAVA 292 1
CACHOEIRA PAULISTA 1452 1
CACONDE 302 1
CAFELANDIA 312 1
CAJAMAR 3542 1
CAJURU 322 1
CAMPINAS 332 2
2742 2

3792 2

CAMPO LIMPO PAULISTA 3442 1
CAMPOS DO JORDAO 352 (%) 1
CANANEIA 362 1
CANDIDO MOTA 2262 1
CAPAO BONITO 372 2
CAPIVARI 382 1
CARAGUATATUBA 2062 (*) 1
CARAPICUIBA 3032 2
3882 2

CARDOSO 2242 1
CASA BRANCA 392 1
CATANDUVA 402 1
1792 2

CERQUEIRA CESAR 2052 1
CERQUILHO (*) 3552 (*) 1
COLINA 1782 1
CONCHAS 412 1
CORDEIROPOLIS 2432 1
COSMOPOLIS 3602 1
COTIA 2272 (*) 1
286 2

CRAVINHOS 1932 1
CRUZEIRO 422 1
CUBATAO 1192 1




CUNHA 432 1
DESCALVADO 442 1
DIADEMA 2224 2
3202 2

DOIS CORREGOS 452 1
DRACENA 1492 1
DUARTINA 1592 1
ELDORADO 1482 1
EMBU DAS ARTES 3412 1
3912 1

EMBU-GUACU 3702 1
ESPIRITO SANTO DO PINHAL 912 1
ESTRELA D'OESTE 2332 1
FARTURA 2342 1
FERNANDOPOLIS 1502 1
3022 (*) 1

FERRAZ DE VASCONCELOS 4012 2
FRANCA 462 1
2402 (*) 1

2912 (¥) 1

FRANCISCO MORATO 3672 1
FRANCO DA ROCHA 1922 2
GARCA 472 2
GENERAL SALGADO 1682 1
GETULINA 1602 1
GUAIRA 1692 1
GUARA 3382 1
GUARARAPES 1512 1
GUARIBA 1972 1
GUARUJA 2122 2
3102 2

HORTOLANDIA 3612 2
GUARATINGUETA 482 1
3162 1

GUARULHOS 1762 2
1852 2

2792 2

IBITINGA 492 2
IBIUNA 1912 2
IGARAPAVA 502 1
IGUAPE 512 1
ILHA SOLTEIRA 3682 1
INDAIATUBA 2112 1
ITANHAEM 1892 2
ITAPECERICA DA SERRA 2012 2
ITAPETININGA 522 2
ITAPEVA 532 2
ITAPEVI 3502 2
ITAPIRA 542 1
ITAPOLIS 55a 1
ITAPORANGA 562 1
ITAQUAQUECETUBA 3772 2




4192 2

ITARARE 572 1
ITATIBA 582 2
ITU 592 2
ITUVERAVA 602 1
JABOTICABAL 612 2
JACAREI 622 1
3962 1

JACUPIRANGA 2282 2
JALES 1522 2
JANDIRA 3042 1
JARDINOPOLIS 2042 1
JAU 632 1
2412 2

JOSE BONIFACIO 642 2
JUNDIAI 652 2
2812 2

4242 2

JUNQUEIROPOLIS 1962 1
JUQUIA 2232 1
LARANJAL PAULISTA 2092 1
LEME 1882 1
LENCOIS PAULISTA 1612 1
LIMEIRA 662 2
3992 (¥) 2

LINS 672 1
2972 1

LORENA 682 2
LUCELIA 692 1
MAIRIPORA 2372 1
MARACAI 3632 1
MARILIA 702 1
1802 1

4002 1

MARTINOPOLIS 712 1
MATAO 1702 1
MAUA 2172 2
3392 2

3642 2

MIGUELOPOLIS 2082 1
MIRACATU 2182 1
MIRANDOPOLIS 1532 1
MIRANTE DO PARANAPANEMA 2382 1
MIRASSOL 722 2
MOCOCA 732 1
MOGI DAS CRUZES 742 2
2872 2

3192 2

MOJI-GUACU 2162 (*) 2
MOJI-MIRIM 752 2
MONTE ALTO 762 2
MONTE APRAZIVEL 772 2
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MONTE AZUL PAULISTA

1712 (%)

1
MONTE MOR 3582 1
MORRO AGUDO 3362 (¥) 1
NHANDEARA 1622 1
NOVA GRANADA 782 1
NOVA ODESSA 2924 1
NOVO HORIZONTE 792 1
NUPORANGA 2352 1
OLIMPIA 802 2
ORLANDIA 812 1
OSASCO 2132 2
2762 2

2772 2

OSVALDO CRUZ 1632 2
OURINHOS 822 1
3132 2

PACAEMBU 1542 1
PALESTINA 2312 1
PALMEIRA D'OESTE 2324 1
PALMITAL 832 (*) 1
PARAGUACU PAULISTA 122 (%) 1
PARAIBUNA 842 (¥) 1
PATROCINIO PAULISTA 852 1
PAULINIA 3232 (*) 1
PAULO DE FARIA 1642 1
PEDERNEIRAS 862 (¥) 2
PEDREGULHO 1552 1
PEDREIRA 3332 2
PENAPOLIS 872 1
28092 2

PEREIRA BARRETO 882 1
PERUIBE 2952 2
PIEDADE 892 1
PINDAMONHANGABA 902 1
PIQUETE 3372 1
PIRACAIA 922 1
PIRACICABA 932 2
2442 1

2702 2

PIRAJU 942 2
PIRAJUI 952 2
PIRAPOZINHO 2612 2
PIRASSUNUNGA 962 1
3112 1

PIRATININGA 972 1
PITANGUEIRAS 982 1
POA 2192 2
POMPEIA 992 1
PORTO FELIZ 1002 1
PORTO FERREIRA 1942 1
PRAIA GRANDE 3172 2
2

406° (*)
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PRESIDENTE BERNARDES 1652 1
PRESIDENTE EPITACIO 1952 (*) 1
PRESIDENTE PRUDENTE 1012 1
1822 1

4022 1

PRESIDENTE VENCESLAU 1022 1
PROMISSAO 1032 1
QUATA 1042 (*) 1
QUELUZ 1052 1
RANCHARIA 1062 1
REGENTE FEIJO 1672 1
REGISTRO 1722 2
RIBEIRAO BONITO 1072 1
RIBEIRAO PIRES 1832 2
3822 2

RIBEIRAO PRETO 1082 2
2652 2

2932 2

3052 2

RIO CLARO 1102 1
2452 2

2882 1

SALTO 2212 1
SANTA ADELIA 1112 1
SANTA BARBARA D'OESTE 1862 2
SANTA BRANCA 1122 1
SANTA CRUZ DAS PALMEIRAS 1132 (%) 1
SANTA CRUZ DO RIO PARDO 1142 2
SANTA FE DO SUL 1872 2
SANTA ISABEL 1152 1
SANTA RITA DO PASSA QUATRO 1162 1
SANTA ROSA DE VITERBO 1732 1
SANTO ANASTACIO 1172 1
SANTO ANDRE 1562 2
2622 2

3062 2

SANTOS 1182 2
2724 2

2732 2

SAO BENTO DO SAPUCAI 1202 1
SAO BERNARDO DO CAMPO 1742 2
2832 2

2962 2

SAO CAETANO DO SUL 1662 1
2692 1

SAO CARLOS 1212 2
4102 (*) 2

SAO JOAO DA BOA VISTA 1222 2
SAO JOAQUIM DA BARRA 1232 1
SAO JOSE DO RIO PARDO 1242 1
SAO JOSE DO RIO PRETO 1252 2
2

1262
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2672 2
2682 2

3122 2

SAO JOSE DOS CAMPOS 1272 2
2824 2

4112 (%) 2

4122 2

SAO LUIS DO PARAITINGA 1282 1
SAO MANUEL 1292 2
SAO MIGUEL ARCANJO 3182 1
SAO PAULO - Capital Secretaria(*) 14
12 ZE 2

62 ZE 2

SAO PEDRO 1302 2
SAO ROQUE 1312 2
SAO SEBASTIAO 1322 2
SAO SEBASTIAO DA GRAMA 3662 1
SAO SIMAO 1332 (%) 1
SAO VICENTE 1772 2
3402 2

SERRA NEGRA 1342 1
SERRANA 1092 1
SERTAOZINHO 1352 2
SOCORRO 1362 1
SOROCABA 1372 2
2712 2

2942 1

3562 2

SUMARE 2302 2
3622 2

SUZANO 1812 2
4152 2

TABOAO DA SERRA 3242 1
4162 1

TAMBAU 1982 1
TANABI 1382 1
TAQUARITINGA 1392 1
TAQUARITUBA 2362 1
TATUI 1402 2
TAUBATE 1412 2
4072 2

TEODORO SAMPAIO 3302 (*) 2
TIETE 1422 1
TREMEMBE 3142 1
TUPA 1432 1
1842 1

TUPI PAULISTA 1752 2
UBATUBA 1442 1
URUPES 2072 1
VALINHOS 342 1
VALPARAISO 1462 1
VARGEM GRANDE DO SUL 2202 1
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VARZEA PAULISTA 2422 (%) 1
VINHEDO 3452 2
VIRADOURO 2032 1
VOTORANTIM 2202 1
VOTUPORANGA 1472 2

(*) Cartorio Eleitoral e Secretaria com acessibilidade para pessoas portadoras
de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, nos termos do artigo 11, da Lei n.

10.098, de 19 de dezembro de 2000.

ANEXO I

ESTAGIARIOS DE ADMINISTRACAO

Municipio/Bairro Zona Eleitoral Vagas_ Ppara
estagiarios
CAPITAL - Agua Branca 0022 S&do Paulo - PERDIZES 1
0032 Sdo Paulo - SANTA
CAPITAL - Santa Ifigénia IFIGENIA 1
0052 Séo Paulo - JARDIM
CAPITAL - Itaim Bibi PAULISTA 1
CAPITAL - Capéo Redondo [0202 Sdo Paulo - VALO VELHO (*) 1
CAPITAL - Casa Verde 2552 S&o Paulo - CASA VERDE 1
CAPITAL - Tremembé 2562 S&o Paulo - TUCURUVI 1
CAPITAL - Vila Prudente 2572 S&o Paulo - VILA PRUDENTE 1
2802 Séo Paulo - CAPELADO
CAPITAL - Veleiros SOCORRO 1
CAPITAL - Jabaquara 3202 S&do Paulo - JABAQUARA 1
CAPITAL - Vila Pirajussara |3282 Sao Paulo - CAMPO LIMPO 1
CAPITAL - Jacana 3492 S30 Paulo - JACANA 1
CAPITAL - Itaim Paulista 3522 Séo Paulo - ITAIM PAULISTA 1
CAPITAL - Cidade Dutra 3712 S&o Paulo - GRAJAU 1
CAPITAL - Jardim Angela 3722 Séo Paulo PIRAPORINHA (*) 1
CAPITAL - Butanta 3742 Sdo Paulo - RIO PEQUENO 1
CAPITAL - Freguesia do O |3762 S&o Paulo - BRASILANDIA 1
CAPITAL - Rio Bonito 3812 Sdo Paulo - PARELHEIROS 1
CAPITAL - Jardim Adelfiore | 3892 Sdo Paulo - PERUS 1
CAPITAL - Vila Curuca 3972 Séo Paulo - JARDIM HELENA 1
4082 Sao Paulo - JARDIM SAO
CAPITAL - Vila Maracand | LUIS 1
CAPITAL - Jardim Brasil 4202 S&o Paulo - VILA SABRINA 1
4222 Sao Paulo - LAUZANE
CAPITAL - Mandaqui PAULISTA 1

(*) Cartério Eleitoral com acessibilidade para pessoas portadoras de deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, nos termos do artigo 11, da Lei n. 10.098, de 19 de

dezembro de 2000.

ANEXO 1l

ESTAGIARIOS DE DIREITO

Locais em que podera haver remanejamento de estagiarios
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a partir de 1°/11/2016

Tabela |
ZEs responsaveis pelo Registro ZEs responsaveis pela
(Parte | do Anexo Il Propaganda e Prestacao de
da Res TRE/SP 361/2015) Contas (Parte Il do Anexo Il
da Res TRE/SP 361/2015)
DE PARA
N° ZE Zona Eleitoral N° ZE Zona Eleitoral
166 |S CAETANO DO SUL P/ | 269 [SAO CAETANO DO SUL
118 |SANTOS P/ | 273 [SANTOS
74 |MOGI DAS CRUZES P/ | 287 [MOGI DAS CRUZES
110 |RIO CLARO P/ | 288 [RIO CLARO
46 |FRANCA P/ | 291 [FRANCA (*)
212 |GUARUJA P/ | 310 |[GUARUJA
96 |PIRASSUNUNGA P/ | 311 [PIRASSUNUNGA
48 |GUARATINGUETA P/ | 316 |[GUARATINGUETA
222 |DIADEMA P/ | 329 DIADEMA
177 |SAO VICENTE P/ [ 340 [SAO VICENTE
230 |SUMARE P/ | 362 |[SUMARE
158 |AMERICANA P/ | 384 |[AMERICANA
23 [BAURU Pl | 387 [BAURU (*)
303 |CARAPICUIBA P/ | 388 |CARAPICUIBA
341 |EMBU DAS ARTES P/ | 391 [EMBU DAS ARTES
62 JPACAREI P/ | 396 PACAREI
66 |LIMEIRA P/ | 399 [LIMEIRA (*)
70 [MARILIA P/ | 400 |MARILIA
101 |PRESIDENTE PRUDENTE P/ | 402 |PRESIDENTE PRUDENTE
317 |PRAIA GRANDE P/ | 406 [PRAIA GRANDE (*)
141 [TAUBATE P/ | 407 [TAUBATE
181 [SUZANO P/ | 415 [SUZANO
324 [TABOAO DA SERRA P/ | 416 [TABOAO DA SERRA
377 |(TAQUAQUECETUBA P/ | 419 [TAQUAQUECETUBA
281 PUNDIAI P/ | 424 PUNDIAI
Tabela ll
ZEs responsaveis pelo Registro ZEs responsaveis
e Propaganda pela Prestacao de Contas
(Partes I e lll do Anexo il (Parte Il do Anexo Il
da Res. TRE/SP 361/2015) da Res. TRE/SP 361/2015)
DE PARA
N° ZE Zona Eleitoral N° ZE Zona Eleitoral
33 |ICAMPINAS Pl | 274 [CAMPINAS
379 [|CAMPINAS P/
108 |RIBEIRAO PRETO P/ | 265 [RIBEIRAO PRETO
305 [RIBEIRAO PRETO P/
125 |S JOSE DO RIO PRETO P/ | 312 |SJOSE DO RIO PRETO
267 S JOSE DO RIO PRETO P/
127 |S JOSE DOS CAMPOS P/ | 412 [SJOSE DOS CAMPOS
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411 IS JOSE DOS CAMPOS(*) P/

137 |SOROCABA P/ | 271 [SOROCABA
356 [SOROCABA P/

156 |SANTO ANDRE P/ | 262 [SANTO ANDRE
306 [SANTO ANDRE ]

174 |S BERNARDO DO CAMPO P/ | 283 (S BERNARDO DO CAMPO
296 |[S BERNARDO DO CAMPO P/

176 [GUARULHOS P/ | 185 [GUARULHOS
279 [GUARULHOS P/

213 [OSASCO P/ | 276 [OSASCO

277 JOSASCO P/

217 |MAUA P/ | 339 [MAUA

364 [MAUA P/

(*) Cartorio Eleitoral com acessibilidade para pessoas portadoras de deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, nos termos do artigo 11, da Lei n. 10.098, de 19 de
dezembro de 2000.

ANEXO IV

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO
DO CURSO DE DIREITO

1. Participar de atividades internas e externas relacionadas ao processo
eleitoral, previsto na legislacdo pertinente e atender ao publico nos
limites da orientacdo repassada pelo supervisor.

2. |Auxiliar na elaboracdo, recebimento, protocolizacdo e tramitacdo de
documentos e pecas processuais, bem como no recebimento de
processos ou cargas com advogados, juiz e promotor.

3. [Auxiliar na triagem de processos e documentos recebidos, bem como
na abertura e baixa de registros processuais.

4. |Conferir pecas, publicagcbes e prazos processuais, auxiliando na
triagem e analise de tempestividade das peticdes protocolizadas.

5. |Cadastrar processos e preparar autos para processamento e
despachos em geral e auxiliar na classificagdo de assuntos
processuais.

6. |Acompanhar e elaborar autuacéo, juntada, restauragéo, recebimento,
andamento e expedicdo de processos e documentos, bem como
analisar procuracdes e substabelecimentos a eles relativas.

7. |Auxiliar na elaboracdo de minutas de despachos, sob a orientacdo do
supervisor e fornecer as partes, advogados e interessados, sob
orientacdo do supervisor, informacdo sobre andamento processual,
além de auxiliar no atendimento ao Juiz e Promotor Eleitoral.

8. |Auxiliar na andlise de processos judiciais e administrativos e realizar
acompanhamento do cumprimento de mandados, fazer carga e dar
baixa nos respectivos livros.

9. |Arquivar e organizar processos e documentos diversos, em locais
previamente autorizados e definidos, operarando o0s equipamentos
disponiveis e os sistemas e recursos informatizados permitidos, na
execucao de suas atividades.

10. |Auxiliar nas atividades administrativas e processuais do cartério,
realizando pesquisa jurisprudencial, doutrindria, de noticias e
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| legislacBes relacionadas ao processo eleitoral.

ANEXO V

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTéGIO
DO CURSO DE ADMINISTRACAO

Participar de atividades internas e externas relacionadas ao processo
eleitoral, no que for pertinente a seu planejamento, organizagéo,
logistica, acompanhamento e execucdo, além de atender ao publico
nos limites da orientacdo repassada pelo supervisor.

Orientar e auxiliar clientes externos no preenchimento de formularios e
requerimentos administrativos, bem como auxiliar e realizar o
recebimento e protocolizacdo de documentos.

Auxiliar e realizar a triagem e encaminhamento de documentos
recebidos, além de realizar atividades de registro, catalogacdo e
controle de expedientes administrativos.

Auxiliar e elaborar certidfes, relatérios e planilhas, bem como na
digitacdo de documentos diversos.

Arquivar processos e documentos diversos, em locais previamente
autorizados e definidos.

Elaborar informagdes referentes a consultas, atos e documentos.

Realizar conferéncia de documentos relatorios e planilhas.

Auxiliar na organizacéo e controle de bens e participar da elaboracéo e
organizacéo de materiais de apoio ao processo eleitoral.

Consultar normas de procedimentos legais, consultar arquivos
diversos; verificar e acompanhar publicagbes de interesse da
Administracdo, participando e auxiliando em treinamentos voltados ao
processo eleitoral.

10.

Operar o0s equipamentos disponiveis e 0s sistemas e recursos
informatizados permitidos, na execugéo de suas atividades.

ANEXO VI

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(instrumento juridico de que trata da Lei n. 11.788/08)

Aos __ dias do més de de 2016, na cidade SAO PAULO  AC/TCE No.:
neste ato, as partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAODE ENSINO|

Razéo Social: Codigo CIEE No.:

Escola:

Endereco:

CEP:
CNPJ:

Bairro:
Cidade: UF: fone: ()

Representada por: Cargo:
Responsavel pelo estagio: Cargo:
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[CONCEDENTE|
Raz&o Social: TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO Cédigo CIEE No.:

Endereco: RUA Bairro:

CEP: Cidade: Sao Paulo UF: SP Fone:
CNPJ: 06.302.492/0001-56 Cadigo Atividade:
Representada por: Cargo:

Supervisor: Cargo:

[ESTAGIARIO|

Nome: Codigo CIEE No.:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: Fone:
Regularmente Matriculado: do Curso de:

Nivel: Matricula No.: CPF/MF:  Doc.ld:
Dt.Nascimento: Periodo de aula: E-mail:

Condicoes do estagio:
Local do estagio: (ENDERECO DO CARTORIO ELEITORAL ou da Secretaria)
Bairro CEP: Cidade: UF:

a
b

=

Vigéncia de: xx/Xx/xxxx até Xx/XX/XXxxX

Horario das xx:xx as xx:xx horas, em 5 dias, 05:00 horas diarias, e totalizando 25:00 horas semanais

c) Bolsa Auxilio mensal de: R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais);

d) AUXILIO TRANSPORTE de R$ 7,60 (sete reais e sessenta centavos) por dia estagiado.

e) Pagamento administrado pelo CIEE, cujo valor podera variar de acordo com sua frequéncia ao estagio e
sujeito a Retengdo do Imposto de Renda, conforme tabela de incidéncia em vigor pelo Ministério da
Fazenda.

= = =

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, convencionando as clausulas
seguintes:

CLAUSULA 12 - Este instrumento tem por objetivo formalizar as condicées para a realizagdo de ESTAGIO
DE ESTUDANTE e particularizar a relagdo juridica especial existente entre o ESTUDANTE, a
CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO caractetizando a ndo vinculagdo empregaticia, nos termos
da legislagao vigente.

CLAUSULA 22 - O ESTAGIO DE ESTUDANTES, obrigatério ou nao-obrigatério, esta adequado ao projeto
pedagogico do curso, nos termos da Lei n.? 11.788/08.

CLAUSULA 32 - Cabe & INSTITUICAO DE ENSINO:

a) Aprovar o ESTAGIO de que trata o presente instrumento, considerando as condi¢des de sua adequagio
a proposta pedagdgica do curso, & etapa e modalidade da formacdo escolar do ESTAGIARIO e ao horério e
calendéario escolar;

b) Aprovar o Plano de Atividades de Estagio que consubstancie as condigbes/ requisitos suficientes a
exigéncia legal de adequagéo & etapa e modalidade de formag&o escolar do ESTAGIARIO;

c)Avaliar as instalacdes da CONCEDENTE através de instrumentos préprios.

d) Indicar professor orientador, da 4area a ser desenvolvida no ESTAGIO, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacéo do relatério das atividades do ESTAGIARIO;

e) Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de
avaliacdes escolares ou académicas.

CLAUSULA 42 - Cabe &8 CONCEDENTE:

a) Zelar pelo cumprimento do presente termo de compromisso;

b) Proporcionar ao ESTAGIARIO condicées do exercicio das atividades praticas compativeis com plano de
atividades de estagio;

c¢) Designar um supervisor que seja funciondrio de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia
profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no curso do ESTAGIARIO, para orienta-lo e acompanha-
lo no desenvolvimento das atividades do estagio;
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d) Solicitar a0 ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da regularidade da situacdo
escolar, uma vez que trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de
Instituicdo de Ensino constituem motivos de imediata resciséo;

e) Pagar a bolsa-auxilio e auxilio transporte ao ESTAGIARIO através de processo de pagamento
administrativo pelo CIEE, conforme alinea “e”, do topico “Condig¢bes do Estagio”, deste Termo;

f) Assegurar ao ESTAGIARIO recesso remunerado nos termos da Lei n. 11.788/08;

g) Reduzir a jornada de estégio nos periodos de avaliagao, previamente informados pelo ESTAGIARIO;

h) Encaminhar para a Instituicdo de Ensino o relatério individual de atividades, assinado pelo Supervisor
com periodicidade minima de 6 (seis) meses com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

i) Entregar, por ocasidao do desligamento, termo de realizagdo do estagio com indicagao resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

j) Manter em arquivo e a disposi¢éo da fiscalizagdo os documentos firmados que comprovem a relagéo de
estagio;

k) Informar ao CIEE a rescisdo antecipada deste instrumento, para as devidas providéncias administrativas
que se fizerem necessarias;

CLAUSULA 52 - Cabe ao ESTAGIARIO:

a) Cumprir, com todo empenho e interesse, toda programagcao estabelecida para seu ESTAGIO;

b) Observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE, preservando o sigilo e a
confidencialidade das informagdes que tiver acesso;

c) Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagao escolar, sempre que solicitado
pela CONCEDENTE;

d) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a Concedente e ao Agente de
Integragéo;

e) Informar de imediato, qualquer alteragdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula,
abandono, conclusédo de curso ou transferéncia de Instituicao de Ensino;

f) Entregar, obrigatoriamente, a Instituicido de Ensino, a Concedente uma via do presente instrumento,
devidamente assinado pelas partes;

g) Informar previamente a CONCEDENTE os periodos de avaliagdo na Instituicdo de Ensino, para fins de
reducéo da jornada de estagio;

h) Preencher, obrigatoriamente, os Relatérios de Atividades na periodicidade minima de 6 (seis) meses e,
inclusive, sempre que solicitado.

CLAUSULA 62 - O presente instrumento e o Plano de Atividades de Estagio serdo alterados ou prorrogados
através de TERMOS ADITIVOS.

Paragrafo Primeiro: O presente Termo de Compromisso de Estagio pode ser denunciado, a qualquer
tempo, mediante comunicagao escrita, pela Instituigdo de Ensino, pela Concedente ou pelo Estagiario.
Paragrafo Segundo: O ndo cumprimento de quaisquer clausulas do presente  TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, constitui motivo de imediata resciszo.

CLAUSULA 72 — A INSTITUICAO DE ENSINO e a CONCEDENTE de comum acordo nos termos do art. 5°
da Lei n°. 11.788 de 2008, elegem o Centro de Integracdo Empresa Escola - CIEE como seu AGENTE DE
INTEGRACAO a quem comunicardo a interrupcdo ou eventuais modificagdes do convencionado no
presente instrumento.

CLAUSULA 82 - O ESTAGIARIO durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso de Estagio estara
segurado contra acidentes pessoais conforme apolice n® no valor de R$ , da
seguradora

E, por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de Estagio abaixo descrito e

com as demais condicdes estabelecidas neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE, as
partes assinam em 4 vias de igual teor.

Plano de Atividades de Estagio
(RELACAO DE ATIVIDADES DE DIREITO / ADMINISTRACAOQ)

INSTITUICAO DE ENSINO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
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carimbo e assinatura carimbo e assinatura (Chefe do Cartério Eleitoral ou do
Gestor responsavel pela unidade da Secretaria)

ESTAGIARIO REPRESENTANTE LEGAL (estudante menor)
RG:

CIEE — CENTRO DE INTEGRAC}AO EMPRESA ESCOLA
carimbo e assinatura

ANEXO VII

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO REGISTRO DE FR!EQUENCIA
PAULO DE ESTAGIARIO

Unidade: Més - /Ano -

Estagiario

Supervisor

Supervisor Substituto

Data Entrada Saida Entrada Saida Observacotes
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[31. | | | | |
Dias Uteis informados na Intranet: Dias estagiados
Faltas justificadas: (desconto do auxilio transporte)
Faltas injustificadas: (desconto da Bolsa Auxilio e Auxilio Transporte)
Assinatura do supervisor ou substituto designado Assinatura do estagiario

ATENCAO: a partir do ultimo dia Gtil do més até o 2° dia Gtil do més subsequente, os dados relativos
a frequéncia apurada neste formulario deverédo ser langados no sistema de frequéncia do Portal do
CIEE na Internet.

ANEXO VIl

TERMO DE CIENCIA DE DADOS SIGILOSOS

Eu, , RG n.

, estagiario da aZE- (ou se

Secretaria, mencionar o setor), estou ciente de que as informacdes pessoais
relativas aos eleitores, a que tiver acesso, sao sigilosas e que as utilizarei,
estritamente, para as demandas do Cartorio Eleitoral (ou mencionar o setor da
Secretaria), sob pena de ser responsabilizado, nos termos do paragrafo unico,

do artigo 34, da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

(Municipio), de de

Nome do Estagiario



