PODER JUDICIARIO

Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo

PORTARIA TRE/SP n° 317/2016

Estabelece plantdo. durante os feriados
compreendidos entre 20 de dezembro de 2016
e 6 de janeiro de 2017 é regulamenta a
prestagédo de servico extraordinario no periodo
correspondente.

) O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO o- disposto no’artigo 62, inciso |, da Lei n.
5010, de.30 de maio de 1966, que estabelece feriados na Justica Federal os
dlas compreendidos entre 20 de dezembro-e 6 de janeiro, inclusive, e na
Resolugao TSE n.:18.154; de 14 de'maio de 1992;

CONSIDERANDO o teor da'Resolugédo TSE n. 22:901, de 12
de agosto de 2008, alterada- -pela Resolugao TSE 'n. 23. 497, de 11 de outubro
de 2016.¢;

CONSIDERANDO -a - necessidade de que permanegam em
atividades algumas unidades da Secretarla do Tribunal & 0s Cartdrios Eleitorais
da Capital e do Interior,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO PLANTAO

Art. 1° No periodo ‘compreendido entre 20 de dezembro de
2016 e 6 de janeiro de 2017, a Secretaria do Tribunal e os Cartérios Eleitorais
da Capital e,do Interior func1onarao em regime de plantao.

Art. 2° O'plantdo sera realizado nos dias.20, 21, 22, 23, 26,
27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2016, e'rios dias 2, 3, 4, 5 e 6 de janeiro de
2017.
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§ 1°. No referido . periodo, os postos - eleltorals localizados nas
unidadeés do " Poupatempo funcionardo nos dias em -que houver atendimento.
naquele local.

§2°. O Posto. de -Atendimento Biométiico de Campinas
funcionara nos dias previstos no caput.

CAPITULO II
DA REALIZAGAO DE PLANTAO NA SECRETARIA DO TRIBUNAL

Art. '3°°Cabera‘aos respectivos Secretarios, Assessores- Chefes
e’ Coordenador de Comunicacao Social determinar quals unidades observarao
o regime de- plantao, por absoluta necessidade de’ servigo, com’o ‘nimero’ de
serwdores estrltamente necessario, observando-se o, horario de eéxpediente'das
13.4519 horas.

Art. 4° A: convocagao para-.a’ -realizagdo de servigo
extraordinario sera. efetuada por meio de formulario dlspomvel na Intranet no
menu “Espago- do Servidor / Formularios e Informacdes aos serwdores /
Formulanos da SGP / Formulano de autorizagéo para\presta(;ao de serw(;o
extraordinario”;. no- qual devera constar os'nomes dos servidores e a descrigéo-
detalhada das atividades a serem’ reahzadas acompanhada ‘de justificativa
fundamentada.

§1° O formulario.a ‘que  se refere o caput devera ser
encaminhado- pelos Secretarlos Assessores- Chefes e, Coordenador de
Comunlcagao Social, ‘por- meio ‘do sistema PAD, a aprecia¢cdo da Diretoria-
Geral, impreterivelmente até o dia 12 de dezembro de 2016.

§2° As unidades que tenham necessidade de; realizar plantao
em.dias ou hordrios diversos dos flxados nos. artigos 2° e 3% ‘deverao observar.
o disposto heste artigo para a convocacao. de servidores.

§3° Na hipotese excepcional- de -se: ter conhecimento “da
necessidade de pIantao -para -a'realizagao de servico de carater inadiavel em
data posterlor a que se refere o §1°, novo formulario de convocagéo devera ser
encaminhado a Diretoria-Geral, nos ‘termos do caput, observados: os seguintes
prazos:

| — até. o dia 2 de janeiro .de 2017, para_servico -relativo a
dezembro de 2016;
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Il — até o dia 9 de janeiro de 2016,. para  servigo relativo a
janeiro de 2017,

Art.5°-O horario de funcionamento das sedes ‘deste Tribunal
sera das 8 as 20 horas, ficando autorizados a iniciar suas atlwdades no periodo
da manha os servidores responsaveis pela abertura e fechamento dos prédios,
pela manutengdo predial,” além dos terceirizados e dos -encarregados-pelas
respectivas fiscalizacdes, devendo a escala ser. encaminhada -nos termos.do
artigo 4°.

CAPITULO lli
DA REALIZA(;[\O DE PLANTAO NOS CARTORIOS ELEITORAIS

Art. 6° Nos Cartérios Eleitorais - havera plantdo. para
atendimento ao publico e expediente interno, das- 12 as 18 horas, -nos ‘dias
mencionados no artigo 2°, devendo’ser observado o limite maximo diario de
servidores convocados, segundo os seguintes critérios:

| - Zonas Eleitorais com até 50.000 eleitores: até 3 servidores;

Il — Zonas Eleitorais com 50.001 a 100.000 eleitores: até 4
servidores;

Il — Zonas Eleitorais com.mais- de 100.000 eleitores: até 5
servidores;

IV'= Zonas Eleitorais dos municipios de Carapicuiba, Diadema,
Franca, Guarulhos, Maud, Osasco, Santo André,: Sao Bernardo do Campo, S&o
Paulo e Sorocaba, que contam com postos da Justica Eleitoral em unidades do
Poupatempo, e-Zonas Eleitorais de Campinas, que contam com o Posto de
Atendimento Biométrico: até 4 servidores:

§1° Os servidores . que atuam junto as unidades. do
Poupatempo: e ao Posto de Aténdimento Biométrico de ‘Campinas ficam
excluidos. do cémputo - dos quantitativos- permitidos para - suas respectivas
unidades de lotac&o.

A §2°.0 quantitativo de eleitores a que se referem os incisos
deste.artigo, sera aquele apurado até o dia 30 de novembro de-2016.
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Art. 7° A convocagao: para a. -fedlizagdo . de. . - Servico
extraordinario sera efetuada pelo Chefe de Cartério e pelo Juiz Eleitoral por
meio. de formulario dlsponlvel na. Intranet, no~menu “Espacgo’ do Servidor 7
Formulérios e Informagoes aos servidores / Formularios-da SGP / Formuléario
de “autorizagdo para. prestagéo -de servigo extraordinario”, do qual devera
constar o nome. dos servidores, respeitando-se o+ limite maximo_ estabelec:do no
artigo. 6°, e -a descrlgao -detalhada . das atividades a .serem " fealizadas,
acompanhada de justificativa fundamentada

§1° A convocagdo dos servidores que ‘prestam.servigos nos
postos das unidades do ‘Poupatempo sera efetuada pelo Coordenador do
Posto, Chefe de Cartorio.

. §2° A convocagéo dos. servidores que prestam -servigos, -no
Posto de Atendlmento Biométrico de Campinas-sera efetuada pelo Chefe da
2752 Zona Eleitoral, responsavel pela coordenacéo do Posto

§3° O formulario a que se refere o caput devera ser preenchido
e convertido em documento no sistema PAD, de acordo com as instrugdes nele
constantes e’ encamlnhado via sistema . 3 Segao de ' Frequéndia,
impreterivelmenite até o dia 12 de dezembro ‘de 2016

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 8° O servigo, extraordinario prestado pelos servidores, no
limite . maX|mo diario de 6 horas,. sera convertldo em horas credoras .com
prazo -de frungao até 17 de’ dezembro” de - 2021, ‘caso’ _nao séjam
disponibilizados recursos orgamentarios para pagde’itO em pecunla

§1°. Aos servidores. que -atuam junto .as  unidades .do
Poupatempo. e a0 Posto de- Atendlmento Biométrico .de Campmas apllca se.o
limite- maximo dlarlo de 7 horas, com revezamento de servndores .em razdo do
horario’ dé . funcionamento das 7h “as 19h ‘e das 8h30. as 18h30
respectlvamente.

Art. 9% Q servidor devera -acompanhar..o registro de -sua
convocagao. para prestagao de servigo extraordinario ‘por-meio da Intranet em
Espago do Servidor / Informagbes Func:ona/s / Menu Pr/nCIpa/ / Hora. Extra /
Convocagéo — Consulta, e.caso seja. verificada qualquer irregularidade, devera
contatar imediatamente a Secao de Frequéncia.
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~Art. 10 O nao cumprimento do prazo’ estabelecido no §1°, do
artigo 4° e no §3° 'do artigo 7°; podera ensejar o pagamento do servngo
extraordmano wexclusivamente em horas credoras, dé acordo com -a
disponibilidade orgamentaria e a critério da Presidéncia.

Art. 11 Sera obrigatoéria a consignagéo digital de ponto pelos-
servidores em caso de saida(s) e’ entrada(s) destinada(s) a alioco, lanche
e/ou por motivo particular.

Art. 12. Os casos omissos serdao resolvidos por esta
Presidéncia.

Art..13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao
na Intranet.

S3ao Paulo, 7 de dezembro de 2016.

MARIO’DEVIENNE FERRAZ
Presidente



