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TEP – TERMO DE ENCERRAMENTO DE PROJETO 
 

{Importante: Após o preenchimento deste documento, apague todas as instruções em cinza e entre 
chaves. Utilize preferencialmente Fonte Calibri, tamanho 12} 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO 

 
PROJETO MOTIVO DO ENCERRAMENTO: 
{Título do Projeto}  CONCLUSÃO  CANCELAMENTO 

UNIDADE RESPONSÁVEL 
{Unidade responsável pelo gerenciamento do projeto} 

DATA DE ELABORAÇÃO 
{dd/mm/aaaa} 

PATROCINADOR 
{Fornece os recursos necessários para a realização do projeto} 
LÍDER DO PROJETO 
{Responsável pelo gerenciamento do projeto} 

 

2. PRODUTOS E DOCUMENTOS 
  

2.1 Lista de produtos e serviços gerados pelo projeto 

{Liste os produtos e/ou serviços que foram gerados durante a execução do projeto.} 

 
2.2 Lista documentos gerados pelo projeto 

 {Liste todos os documentos que foram gerados durante a execução do projeto.} 
 

3. OBJETIVOS DO PROJETO 
  
 {Para cada objetivo indicado no TAP deste projeto, informe a situação quanto ao seu alcance ou 
não ao término do projeto} 
 

Objetivos 

4. APRENDIZADO 
  
 {Discorra sobre dificuldades e desafios encontrados durante a realização do projeto e como esses 
problemas foram enfrentados. O objetivo é servir de apoio para que projetos futuros não repitam os mesmo 
erros.} 
 
 

5. MOTIVO DO CANCELAMENTO 
  

 {A ser preenchido somente nos casos em que o projeto foi cancelado. Não se aplica aos projetos 
que foram finalizados normalmente.} 
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6. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
  

 {Comentários finais dos participantes do projeto.} 
 

UNIDADE NOME CARGO Considerações Finais 

{SIGLA} {Nome} 
 

{...} 

{...} {...}   {...} 

{...} {...}   {...} 

 
 
NOME UNIDADE RAMAL e-mail 

7.  HISTÓRICO 

 

VERSÃO DATA RESPONSÁVEL DESCRIÇÃO 

1.0    

{Para pequenas alterações no documento, aumente o número após o ponto (ex.: 1.1). Para alterações 
substanciais no documento, altere o número à esquerda do ponto, zerando o número à esquerda (ex.: 2.0). 
Exemplo: Correção ortográfica é uma pequena alteração. Acréscimo de tópicos é uma alteração substancial. 
Todas as versões do documento devem ser guardadas para consultas posteriores} 
 

8.  ASSINATURAS 

 
LÍDER DO PROJETO DATA ASSINATURA 

{Nome completo} ___/___/___  

PATROCINADOR DATA ASSINATURA 

{Nome completo} ___/___/___  

 

UNIDADE 
IMPACTADA 

RESPONSÁVEL E 
CARGO 

DATA ASSINATURA 

{SIGLA}  ___/___/___  

  ___/___/___  

 
 

APROVAÇÃO DA DIRETORIA-GERAL DATA ASSINATURA 

{Nome completo} ___/___/___  

 


