ANEXO I da Resolucao TRE/SP n° 597/2022

Plano de Classificacao de Documentos

AREA-MEIO: ADMINISTRAGAO

Funcao 0.0 ADMINISTRAGCAO GERAL

Subfungédo: | 0.0.0 (Sem subfungéo)

Atividade: 0.0.0.0 (vago)

Atividade: 0.0.0.1 Modernizacao e reestruturacdo administrativa

Atividade: 0.0.0.2 Planejamento e programacéo de trabalho

Atividade: 0.0.0.3 Acompanhamento de atividades

Atividade: 0.0.04 Relagdes institucionais. Formalizagdo de acordos bilaterais

Funcao: 0.1 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Subfungao: | 0.1.1 Ordenamento Geral

Atividade: 0.1.1.0 Constituicdo de comiss&o (comité) técnica, conselho e grupo de trabalho

Atividade: 0.1.11 Elaboragédo de normas/ regulamentacgdes/ diretrizes

Atividade: 0.1.1.2 Habilitag&o juridica e regularizagéo fiscal do 6rgéo

Atividade: 0.1.1.3 Elaboragéo de pareceres e informagdes

Atividade: 0.1.14 (vago)

Atividade: 0.1.1.5 Acompanhamento e instrugdo de ag&o judicial

Subfungao: | 0.1.2 Comunicagao Social

Atividade: 0.1.2.0 (vago)

Atividade: 0.1.21 Relagdo com a imprensa

Atividade: 0.1.2.2 Divulgacgéo interna. Comunicagdo administrativa

Atividade: 0.1.2.3 Relagdes publicas, cerimonial e promogdo de eventos

Atividade: 0.1.24 Campanha institucional

Atividade: 0.1.25 Ouvidoria

Atividade: 0.1.2.6 Emissao de certidbes e declaracbes

Subfungdo: | 0.1.4 Gestao Sécio-Ambiental e Responsabilidade Social

Atividade: 0.1.4.0 (vago)

Atividade: 0.1.41 Gestao ambiental

Atividade: 0.1.4.2 Responsabilidade social/ voluntariado

Atividade: 0.1.4.3 Assisténcia social (projetos, estudos e normas)

Funcao: 0.2 GESTAO DE PESSOAS

Subfungido |0.2.0 (Sem subfungio)

Atividade: 0.2.0.0 (vago)

Atividade: 0.2.0.1 (vago)

Atividade: 0.2.0.2 Cumprimento de obrigagéo trabalhista e estatutaria

Atividade: 0.2.0.3 Conflitos trabalhistas.

Atividade: 0.2.04 Assentamento funcional. Cadastro

Atividade: 0.2.0.5 Controle de frequéncia

Atividade: 0.2.0.6 Incentivo funcional

Atividade: 0.2.0.7 Apuracéo de responsabilidade e agéo disciplinar

Subfungédo: | 0.2.1 Ingresso

Atividade: 0.2.2.0 (vago)

Atividade: 0.2.11 (vago)

Atividade: 0.2.1.2 Concurso publico

Atividade: 0.2.1.3 Designacdo e nomeacao de juiz, promotor e escrivao

Atividade: 0.2.14 Requisigdo de servidor

Subfungao: | 0.2.2 Capacitagao e aperfeicoamento

Atividade: 0.2.2.0 (vago)

Atividade: 0.2.2.1 Curso. Instrutoria interna

Atividade: 0.2.2.2 Contratacdo, acompanhamento e avaliagdo de estagiario

Atividade: 0.2.2.3 Congresso. Conferéncia. Seminario. Simposio. Encontro. Convengdo. Ciclo de
palestras. Mesa redonda

Atividade: 0.2.24 Acompanhamento e avaliagdo de desempenho

Subfungédo: | 0.2.3 Politicas de Pessoal

Atividade: 0.2.3.0 (vago)

Atividade: 0.2.3.1 Estudo e previsdo de pessoal

Atividade: 0.2.3.2 Criagdo, classificacdo, transformacao, transposicdo e remuneragdo de cargos e
funcbes

Atividade: 0.2.3.3 Reestruturacao e alteragdo salarial

Atividade: 0.2.34 (vago)

Atividade: 0.2.35 Gestao por competéncias

Subfungéo: |0.2.4 Obrigagdes e Concesséo de Direitos e Vantagens

Atividade: 0.2.4.0 (vago)

Atividade: 0.2.4.1 Pagamento

Atividade: 0.24.2 Concesséo de férias

Atividade: 0.24.3 Concesséao de licencas

Atividade: 0.24.4 Concesséo de afastamentos




Atividade: 0.24.5 Reembolso de despesas

Atividade: 0.2.4.6 Autorizagdo para servidor ausentar-se do servico. Concessao de jornada diferenciada

Atividade: 0.24.7 Concesséo de auxilios e vantagens

Subfungédo: | 0.2.6 Previdéncia, Assisténcia e Seguridade Social

Atividade: 0.2.6.0 (vago)

Atividade: 0.2.6.1 Concesséo de beneficios

Atividade: 0.2.6.2 Seguranca e medicina do trabalho, assisténcia social e atencéo a saude

Subfungao: | 0.2.7 Missao fora da sede.

Atividade: 0.2.7.0 (vago)

Atividade: 0.2.71 Viagem com 6nus para o Tribunal

Atividade: 0.2.7.2 Viagem sem 6nus para o Tribunal

Subfungao: | 0.2.10 Movimentagao de Pessoal

Atividade: 0.2.10.0 (vago)

Atividade: 0.2.10.1 Admissdo. Aproveitamento. Contratacdo. Nomeagdo. Readmissdo. Readaptagao.
Reconducdo. Reintegracdo. Reverséo

Atividade: 0.2.10.2 Demissao. Dispensa. Exoneragdo. Rescisdo contratual. Falecimento

Atividade: 0.2.10.3 Lotacdo. Remocéo. Transferéncia. Permuta

Atividade: 0.2.10.4 Designacao. Disponibilidade. Redistribuicdo. Substituicdo

Funcao: 0.3 ADMINISTRAGAO DE MATERIAL, BENS E SERVICOS

Subfungao: | 0.3.0 (Sem subfungéo)

Atividade: 0.3.0.0 (vago)

Atividade: 0.3.0.1 (vago)

Atividade: 0.3.0.2 Cadastramento de fornecedor

Atividade: 0.3.0.3 Execucgéo e gerenciamento de servigcos gerais internos

Atividade: 0.3.04 Controle e atualizagdo do inventario

Atividade: 0.3.0.5 Seguranca patrimonial. Vigilancia. Controle de acesso

Subfungédo: | 0.3.1 Gestao de Material e Servigos

Atividade: 0.3.1.0 (vago)

Atividade: 0.3.1.1 Agquisicdo e gerenciamento de materiais

Atividade: 0.3.1.2 Contratacdo e administracdo de servigcos

Atividade: 0.3.1.3 Gestao de contratos. Fiscalizagdo

Atividade: 0.3.14 Baixa patrimonial. Desfazimento de materiais

Atividade: 0.3.1.5 Gerenciamento dos servigos basicos (agua, luz, gas)

Subfungédo: | 0.3.2 Administragao do Patriménio Imobiliario e Veiculos

Atividade: 0.3.2.0 (vago)

Atividade: 0.3.21 Aquisicao, locacao e alienagdo de bens iméveis

Atividade: 0.3.2.2 Elaboragéo de projetos de engenharia e arquitetura

Atividade: 0.3.2.3 Administragdo da frota de veiculos

Funcao: 0.5 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfungao: | 0.5.0 Apuragéo de Irregularidade e Auditoria

Atividade: 0.5.0.0 (vago)

Atividade: 0.5.0.1 Auditoria interna

Subfungao: | 0.5.1 Gestao Orgamentaria

Atividade: 0.5.1.0 (vago)

Atividade: 0.5.1.1 Programacéo orcamentaria

Atividade: 0.5.1.2 Execugéo orgamentaria

Subfungao: | 0.5.2 Gestao Financeira

Atividade: 0.5.2.0 (vago)

Atividade: 0.5.2.1 Programacéo financeira

Atividade: 0.5.2.2 Execugéo financeira

Atividade: 0.5.2.3 (vago)

Atividade: 0.5.24 (vago)

Atividade: 0.5.2.5 Movimentagdo bancaria e contabilidade

Atividade: 0.5.2.6 (vago)

Atividade: 0.5.2.7 Tomada de contas e prestacéo de contas

Funcao: 0.6 GESTAO DA INFORMACAO

Subfungido | 0.6.0 (Sem subfungéo)

Atividade: 0.6.0.0 (vago)

Atividade: 0.6.0.1 Gestado do conteudo e publicagéo

Atividade: 0.6.0.2 Gestao de acervos museolégicos. Memoria institucional.

Atividade: 0.6.0.3 Gestéo de acervo bibliografico

Atividade: 0.6.0.4 Compilagéo e divulgagéo doutrinaria e jurisprudencial

Atividade: 0.6.0.5 Seguranca da informagéo

Subfungédo: | 0.6.2 Gestao de Documentos Arquivisticos. Preservagao

Atividade: 0.6.2.0 (vago)

Atividade: 0.6.2.1 Mapeamento, diagndstico

Atividade: 0.6.2.2 Protocolo, controle de tramite

Atividade: 0.6.2.3 Classificagéo. Avaliagédo

Atividade: 0.6.2.4 Politica de acesso

Atividade: 0.6.2.5 Destinacao

Atividade: 0.6.2.6 Registro e autuagéo de processos

Atividade: 0.6.2.7 Expedigéo

Atividade: 0.6.2.8 Digitalizag&o e Microfilmagem

Atividade: 0.6.2.9 Conservacgéo e Restauro de Documentos




Subfungao: | 0.6.5 Producéo Editorial. Reprografia
Atividade: 0.6.5.0 (vago)
Atividade: 0.6.5.1 Editoracédo. Programacao visual
Atividade: 0.6.5.2 Distribuicdo. Promog&o. Divulgagéo
Atividade: 0.6.5.3 Reprografia e impressao grafica
Subfungédo: | 0.6.8 Gestao de Tecnologia da Informagao
Atividade: 0.6.8.0 (vago)
Atividade: 0.6.8.1 Planejamento e desenvolvimento de infraestrutura e projetos
Atividade: 0.6.8.2 Desenvolvimento e gerenciamento de sistemas
Atividade: 0.6.8.3 Gerenciamento de redes e bancos de dados
Fungio: 0.7 COMUNICAGAO
Subfungédo: | 0.7.0 (sem subfungao)
Atividade: 0.7.0.0 (vago)
Atividade: 0.7.01 Gestao de servigo postal
Atividade: 0.7.0.2 Gestao de telecomunicagéo
AREA-FIM: PROCESSO ELEITORAL
Funcéo: 1.0 GERENCIAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL
Subfungédo: | 1.0.1 Cadastramento de eleitores
Atividade: 1.0.1.0 (vago)
Atividade: 1.0.1.1 Alistamento e recadastramento eleitoral. Reviséo de eleitorado
Atividade 1.0.1.2 Atualizagéo da situacao eleitoral
Atividade 1.0.1.3 Controle de multas eleitorais
Subfungao: | 1.0.2 Critica do cadastro
Atividade: 1.0.2.0 (vago)
Atividade: 1.0.2.1 Batimento do cadastro eleitoral
Atividade: 1.0.2.2 Apuracéo de irregularidade em inscri¢éo eleitoral
Funcéo: 1.1 ASSENTAMENTO DE ATO PARTIDARIO
Subfungéo: | 1.1.0 (sem subfungéo)
Atividade: 1.1.0.0 Registro de filiacdo partidaria
Atividade: 1.1.0.1 Registro de atos partidarios
Funcéo: 1.2 ADMINISTRACAO E DISCIPLINAMENTO DO PROCESSO ELEITORAL
Subfun¢édo: | 1.21 Conscientizagao e capacitagao de eleitor e mesario
Atividade: 1.2.1.0 Campanha educativa e orientacdo a eleitor e candidato
Atividade: 1.2.11 Convocacao e treinamento de mesario
Subfungédo: | 1.2.2 Planejamento, regulamentagao e execugao das eleigoes
Atividade: 1.2.2.0 (vago)
Atividade: 1.2.21 Constituicdo de junta eleitoral
Atividade: 1.2.2.2 Fiscalizagcdo da propaganda eleitoral e atividade politico-partidaria
Atividade: 1.2.2.3 Registro de pesquisa eleitoral
Atividade: 1.2.2.4 Registro de debates
Atividade: 1.2.25 Registro de candidatura
Atividade 1.2.2.6 Preparagéo, acompanhamento e logistica do processo eleitoral. Preparagao da urna
eletrénica
Atividade: 1.2.2.7 Controle de votagéo. Votacao paralela
Atividade: 1.2.2.8 Cooperagéo em eleigado nao-oficial
Atividade: 1.2.2.9 Apuracéo de votos
Atividade: 1.2.2.10 Diplomacéo de eleito
Atividade: 1.2.2.11 Divulgacéo de eleicdo e dados eleitorais
Funcéo: 1.3 AUDITORIA DE CONTAS ELEITORAIS E PARTIDARIAS
Subfun¢édo: | 1.3.0 (sem subfungao)
Atividade: 1.3.0.0 Andlise de contas de candidato
Atividade: 1.3.0.1 Andlise de contas de comité financeiro/ partido politico
Funcéo: 14 INSPECAO E CORREICAO
Subfungéo: | 1.4.0 (sem subfungéo)
Atividade: 1.4.0.0 Inspecao
Atividade: 1.4.0.1 Correigdo ordinaria
Atividade: 1.4.0.2 Correigao extraordinaria
Atividade: 1.4.0.3 Autoinspecéo
Funcéo: 1.5 (VAGO)
Funcéo: 1.6 PROCESSAMENTO JUDICIAL
Subfungéo: | 1.6.0 (sem subfungéo)
Atividade: 1.6.0.0 Assessoramento juridico




Atividade: 1.6.0.1 Comunicagéo e informacgéo processual

Atividade: 1.6.0.2 Suspensao e restabelecimento de direitos politicos

Funcao: 1.7 JULGAMENTO

Subfun¢édo: | 1.7.0 (sem subfungao)

Atividade: 1.7.0.0 Preparagéo, acompanhamento e registro da sessao plenaria. Registro de audiéncia
Atividade: 1.7.01 Prestacao jurisdicional




