Diarias/Ressarcimento de Transporte

Atencdo: O formulario devera ser preenchido no préop rio SEIl. Siga as instrucdes
abaixo.

Criar Processo (preenchimento obrigatorio)

v" Menu Principal: INICIAR PROCESSO
v' Tipo do Processo: DIARIAS
v' Especificacdo: NOME E DATA DO EVENTO

v Classificacao por assunto: 0.2.7.1.1 - CONCESSAO DE
DIARIAS/HOSPEDAGEM

v Interessados: NOME DO SERVIDOR E SECAO DE BENEFICIOS

v Nivel de Acesso: PUBLICO

Formulario (preenchimento obrigatorio)

v Barra de ferramentas: INCLUIR DOCUMENTO

v Escolher Tipo de Documento: DIARIAS/RESSARCIMENTO DE TRANSPORTE
(formulario)

Preencher todos o0s campos e confirmar dados. Apo6s, ASSINAR
ELETRONICAMENTE.

Enviar processo para Secao de Beneficios.

ATENCAO

NAO MARCAR: “Manter Processo Aberto na Unidade Atua [I", “Remover
Anotacgao”, “Enviar e-mail de Notificagéo”, “Data Ce rta” e “Prazo em Dias”.




