
Imposto de Renda – Dependente     
 
 
Criar Processo (preenchimento obrigatório) 
 
  

� Menu Principal:  INICIAR PROCESSO 
 
� Tipo do Processo: DEPENDENTES (IMPOSTO DE RENDA)   
 
� Especificação: INCLUSÃO ou EXCLUSÃO DE DEPENDENTE DO SERVIDOR 

XXXX  
 
� Classificação por assunto: 0.2.6.1.3 – DECLARAÇÃO D E DEPENDENTES  

 
� Interessados: NOME DO SERVIDOR E SEÇÃO DE BENEFÍCIOS  
 
� Nível de Acesso: RESTRITO  

 
� Hipótese legal: INFORMAÇÃO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N. 12.527/2011)  

 
 
 
Incluir Formulário (preenchimento obrigatório) 
 
 

� Barra de ferramentas: INCLUIR DOCUMENTO 
 
� Escolher Tipo de Documento: EXTERNO  

 
� Tipo de Documento: FORMULÁRIO DE PESSOAL 

 
� Data do Documento: DATA DA EMISSÃO DO DOCUMENTO  

 
� Formato: DIGITALIZADO NESTA UNIDADE  

 
� Tipo de Conferência: DOCUMENTO ORIGINAL 

 
� Remetente: NOME DO SERVIDOR  
 
� Interessados: NOME DO SERVIDOR   

 
� Classificação por Assuntos: 0.2.6.1.3 – DECLARAÇÃO DE DEPENDENTES 

 
� Nível de Acesso: RESTRITO  

 



� Hipótese legal: INFORMAÇÃO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N. 12.527/2011)  
 

� Anexar Arquivo 
 

 
APÓS CRIAR O FORMULÁRIO É NECESSÁRIO AUTENTICAR  O DOCUMENTO NO 
ÍCONE ESPECÍFICO PARA ESTE FIM. 

 
 

 
Incluir Certidão de Casamento de Dependente (preenc himento obrigatório) 
 
 

� Barra de ferramentas: INCLUIR DOCUMENTO 
 
� Escolher Tipo de Documento: EXTERNO  

 
� Tipo de Documento: CERTIDÃO  

 
� Número / Nome na Árvore: CASAMENTO  

 
� Data do Documento: DATA DA EMISSÃO DO DOCUMENTO  

 
� Formato: DIGITALIZADO NESTA UNIDADE  

 
� Tipo de Conferência: DOCUMENTO ORIGINAL 

 
� Interessados: NOME DO SERVIDOR   

 
� Classificação por Assuntos: 0.2.6.1.3 - DECLARAÇÃO DE DEPENDENTES   
 
� Nível de Acesso: RESTRITO  

 
� Hipótese legal: INFORMAÇÃO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N. 12.527/2011)  

 
� Anexar Arquivo 

 
 
Incluir Certidão de Nascimento de Dependente (preen chimento obrigatório) 
 
 

� Barra de ferramentas: INCLUIR DOCUMENTO 
 
� Escolher Tipo de Documento: EXTERNO  

 
� Tipo de Documento: CERTIDÃO  



 
� Número / Nome na Árvore: NASCIMENTO 

 
� Data do Documento: DATA DA EMISSÃO DO DOCUMENTO  

 
� Formato: DIGITALIZADO NESTA UNIDADE  

 
� Tipo de Conferência: DOCUMENTO ORIGINAL 

 
� Interessados: NOME DO SERVIDOR   

 
� Classificação por Assuntos: 0.2.6.1.3 - DECLARAÇÃO DE DEPENDENTES  

 
� Nível de Acesso: RESTRITO  

 
� Hipótese legal: INFORMAÇÃO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N. 12.527/2011)  

 
� Anexar Arquivo 

 
 
Incluir RG e CPF de Dependente (preenchimento obrig atório) 
 
 

� Barra de ferramentas: INCLUIR DOCUMENTO 
 
� Escolher Tipo de Documento: EXTERNO  

 
� Tipo de Documento: DOCUMENTAÇÃO DE IDENTIFICAÇÃO PESSOAL  

 
� Número / Nome na Árvore: RG E CPF 

 
� Data do Documento: DATA DA EMISSÃO DO DOCUMENTO  

 
� Formato: DIGITALIZADO NESTA UNIDADE  

 
� Tipo de Conferência: DOCUMENTO ORIGINAL 

 
� Interessados: NOME DO SERVIDOR   

 
� Classificação por Assuntos: 0.2.6.1.3 - DECLARAÇÃO DE DEPENDENTES   
 
� Nível de Acesso: RESTRITO  

 
� Hipótese legal: INFORMAÇÃO PESSOAL (ART. 31 DA LEI N. 12.527/2011)  

 
� Anexar Arquivo 



� Ao final, enviar processo para Seção de Benefícios  
 
 
ATENÇÃO, NÃO MARCAR: 
 
“Manter Processo Aberto na Unidade Atual”, “Remover  Anotação”, “Enviar e-mail 
de Notificação”, “Data Certa” e “Prazo em Dias”. 
 
 
 
 


