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I) Introdugdo

O Sistema de Prestacdo de Contas Eleitorais (SPCE) Cadastro permite o registro de dados das contas
de campanha, além da inser¢do de documentos no formato PDF com até 10 MB (por documento).

Dessa forma, quando um(a) candidato(a) lanca uma despesa com recursos do Fundo Partiddrio no
valor de RS 5.000,00, por exemplo, ele(a) pode anexar um arquivo PDF contendo o impresso da Nota
Fiscal Eletrénica (NFE), o contrato e o comprovante de pagamento.

O art. 53, § 19, inc. |, da Res. TSE n2 23.607/2019, exige que os seguintes documentos sejam anexados
no SPCE em formato PDF com reconhecimento étimo de caracteres (OCR):

a) extratos das contas bancarias abertas;

b) comprovantes de recolhimento (depdsitos/transferéncias) a respectiva direcdo partidaria das
sobras financeiras de campanha;

c) documentos fiscais que comprovem a regularidade dos gastos eleitorais realizados com recursos
do Fundo Partidario e com recursos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), na
forma do art. 60 dessa Resolugao;

d) declaragdo firmada pela diregdo partidaria comprovando o recebimento das sobras de campanha
constituidas por bens e/ou materiais permanentes, quando houver;

e) autorizagdo do 6rgdo nacional de diregdo partidaria, na hipdtese de assungdo de divida pelo partido
politico, acompanhada dos documentos previstos no § 32 do art. 33 dessa Resolucdo;

f) instrumento de mandato para constituicdo de advogado para a prestacdo de contas, caso ndo tenha
sido apresentado na prestacao de contas parcial;

g) comprovantes bancérios de devolugdo dos recursos recebidos de fonte vedada ou guia de
recolhimento ao Tesouro Nacional dos recursos provenientes de origem nao identificada;

h) notas explicativas, com as justificacdes pertinentes.
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Il) Como importar documentos para o SPCE Cadastro

1) Importando extratos bancdrios digitalizados:

1.1) No menu “Contas Bancarias de Campanha”, clique em “Adicionar: extratos bancarios”
(figura 1).

[a

r\

PRESTADOR DE COMTAS ”"FORMJ\CE'ES Candidato > Contas Bancarias

w Qualificagio

e Representantes

[T [§ adicionar: extratos bancarios . Remover

J Contas Bancarias de Campanha

S “Yinculacao de Advogados as Partes

Banco
£ Contss Bancarias de Campanha >1 (001 - Banca do Brasil 5.4, TJ
RECIBOS ELEITORAIS M2 e Agéncia (Y N* da Conta (Y Data de Abertura
£ Emissfo de Recibos Elstaraiz 1 1 1111 i J1/08/2020
RECEITAS Titular

Figura 1

1.2) Selecione o arquivo pertinente na caixa de didlogo “Selecione o arquivo de comprovante”
e clique em “Abrir” (figura 2).

i Candidato > Contas Bancarias

(€ [ adicionar: extratos bancarios '_ % Remover

Contas Bancarias de Campanha ]

Banco [
- \ B
|.001 - Banco o Brasil 5.4, vl & 7® A conta bancéria "Doagdes para campanha® dos partidos politico:

IV - encerrar as contas bancérias do candidato e do partido nolitico de:

N ol Agéncia DY M da Conta (. B e et |
1 h 1114 £ Selecione o ardMgo de cornprovante Al
Titular -

Examinar em |ﬁ E.J.es“

| Prefeito: DANTE EDUSRDO

[ e
Forte do Recurso ird.Ink

g | tiados 2020.pdf
2018 Ink [ Fiscaliza2018.exe - Atalho.Ink ]
| '_' Formulario_CEIS.docx __|I
| pdf [ ITEM 4 de Iniciativas estratégicas 2018- 2019v2usx [
| [] conciliar conta bancéria |
EL A — |
Morne do arguivo | Extrato Bancario. pdf
Arguivos do tipo. | Todos 08 Arquivos _'J

l Abrir J| Cancelar.]

Figura 2
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1.3) Apds selecionar o arquivo pertinente, o icone indicado na “figura 3” ficara verde, indicando
que o arquivo foi anexado. Ao clicar em cima desse simbolo, o sistema abrird o PDF.

Candidato > Contas Bancarias

l [ adicionar: extratos bancarios ] l % Remover

J Contas Bancérias de Campanha ] A

Figura 3

2) Importando comprovantes de despesas/receitas: clique no botdo "Adicionar comprovante", que
aparecera no momento em que for langada qualquer despesa ou receita (figura 4).

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGOES L:' Candidato > Despesas

w Qualificagio J Dados da Despesa T Detalhamento da Despesa I Dados do Pagamento ]

S Representantes Dados da Despesa l 4 Adicionar: despesas J & | g Remaver

S Winculagao de Advogados as Partes

’J\ Contas Bancérias de Campanha Tiog

RECIBOS ELEITORAIS [ Eoua v

tﬂ Emizzd0 de Recibos Eletoraiz
RECEITAS

Dados do Fornecedor

i - . Tipo do F e CPF i
ﬁ B e i do Fornecedor oime

S T o | PE==0a fizica ¥ | B991.765.939-79 CTEELMAR KUICK
) Comercislizagio de Bens gff Realizacs

ﬁ Rendimentoz de Aplicegfies Financeira Dados do Documento

DESPESAS N
Espécie do Documenta M® Documerto (SO0 [2]
=== Despesas
| Cupom Fizcal ¥ 10

9_' Doagdes a Terceiros

Figura 4

3) Importando “Outras Comprovagdes” ou “documentos avulsos”: sdo aquelas especificadas nos

menus indicados abaixo, na Figura 5, ou documentos que ndo possuam menu préprio para serem
importados.
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RECIBOS ELEITORAIS

U LGN U SRR T -
=== L Qutras Comprovagies

m Emizs&o de Recibos Eletoraiz
RECEITAS
&4 Doagdes Recehidas

) Comercializago de Bens ou Realizags

ﬂ Rendimentos de Aplicagies Financeira

DESPESAS

ﬁ Despesas

Q Doagdes a Terceiros

OUTRAS OPCOES

9 Fundo de Caixa

A ] . E

t < Transferéncia entre Contas
|t ’: 3

|h. Resumo Financeito

l&i Sobra de Campanhs
‘& Conterir Dados

ﬁ GerarEnviar Prestaciio de Cortgf

@ Relstdrios

R

Figura 5

Adicionar: Declaragio de Assuncéo de Dividas

o Remover

—

Adicionar: Declaragdo Diregfo Partidaria (sobra ndo financeira)

I Remover

Ay

Adicionar: Motas Explicativas

Documentos Avulsos

¥ Remover

Adicionar: Autorizagéo do Orgéo Nacional para Assungéo de

> Remover

e0e
V-
Adicionar: Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC

- Remover

NOTA: o SPCE Cadastro cria um conjunto de subpastas dentro da pasta "Comprovantes" da pasta em
que o SPCE estd instalado, para salvar os PDFs adicionados.

Uma vez importados os arquivos instrutdrios da prestacao de contas para o SPCE Cadastro, o(a)
candidato(a) nao deve mudar de computador, pois mesmo que a exporte para a nova maquina, ndo
sera possivel gerar a midia que devera ser entregue a Justica Eleitoral para efetivar a apresentagdo

dessas contas.

lll) Nota sobre o registro de receitas e despesas

1) O(A) candidato(a)/partido deve registar as receitas e as despesa no SPCE, informando o
nimero correspondente do crédito/débito que constar no extrato bancario fisico no campo
“N° do Documento (Extrato Bancério)” (vide Figura 6). Normalmente, consta o campo
“Doc_Num” ou “Nudmero do Documento” nos extratos bancarios.
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¥ cualificacio
“ Representantes
44 Vinculagio de Advogados 4 Parte
43" Contas Bancérias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS
&5 Emissdo de Recibos Elsitorais
RECEITAS
34 Doactes Recebidas
ﬁ Comercializacioe de Bens ou Realizacd
L8 Rendimentos de Aplicagies Financeira
DESPESAS

% Despesas

" PRI St R

Figura 6

PRESTADOR DE CONTAS / ]II.FORMA(}&ES Ir:\

Candidato > Despesas

|« Dados da Despesa ] Detalhamento da Despesa T_D,a:!ns. de Pagamente lﬁ

|

Dados do Pagamento

Fonte do Recurso Ferma de Pagamento

| Fundo Partidario \® | | Tranzferéncia eletrdnica

o= Bancarios

N® do Decumente (Extrate Bancario)

Valor (RS)

“alor da despesa:

Walor pago:

Forma de Pagamento N® Documento

Fonte do Recurso

2) Quando a operacdo for realizada com cheque, aparecera o campo “N° cheque” (Figura 7).

PRESTADOR DE CONTAS | INFORMAGOES

}-\

E Qualificacio

|l| Candidato > Despesas

[ Dados da Despesa I Detalhamento da Despesa TDad.ns dq.Pa_ﬁa_mE_nm ] I

&g Representantes

&8 Vinculacho de Advogados A Parte

fi\ Contas Bancéarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

h Emizsdo de Recibos Eletorais

RECEITAS
ﬁ Doacbes Recebidas
ﬁ Comercializacdo de Bens ou Realizacd
“ Rendimentos de Aplicactes Financeira

DESPESAS
2 Despesss

@, Doacdes a Terceiros

Figura 7

Dados do Pagamento

Fonte do Recurso Forma de Pagamento

| Fundo Partidéric || | Cheque

Dados do Cheque

Dados Bancarios

Data Pagamento  Valor Chegue (R3)

N® Chegue
' [14

)<

| Adicionar  Lista | l Novo Langamento | | &

Valor da despesa:

Cllr

Valor pago:

Fonte do Recurso Forme de Pagamento N® Documento

IV) Notas sobre a prestagdo de contas parcial

Quando o(a) candidato(a) enviar a prestagdo de contas parcial, o SPCE a autuara automaticamente no
sistema Processo Judicial Eletrénico (Ple).
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Para identificar o nimero do processo no Ple, o(a) candidato(a) pode consultar seus dados no sistema

DivulgaCand (http://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/) ou na Consulta Publica do Ple
(https://consultaunificadapje.tse.jus.br/#/public/inicial/index).

Nessa fase da PARCIAL, o SPCE envia apenas os dados para a Justica Eleitoral, ndo sendo enviados os
arquivos PDFs nele inseridos, o que ocorrerd apenas quando da entrega de midia da prestacdo de
contas FINAL ou, também, quando da apresentacdo de RETIFICADORA de PARCIAL [na qual o(a)
candidato(a) insere o PDF da Nota Explicativa e gera midia para entregar no 6rgao competente da
Justica Eleitoral].

NOTA: se o(a) candidato(a)/partido ndo entregar a PC PARCIAL, o processo s6 sera autuado
automaticamente no PJe no momento da entrega da PC FINAL.

V) Como registrar o(a)(s) advogado(a)(s) no SPCE e juntar a procuragdo no Ple

1) No SPCE 2022, hd a opgdo "Vinculagdo de Advogados as Partes" (vide Figura 8). Essa
funcionalidade permite a autuagdo, no Ple, do(a) advogado(a) constituido(a) pelo(a) prestador(a)
de contas. Porém, faz-se necessario inserir manualmente a procuracdao em PDF no Ple apds o
envio da PC Parcial. Uma alternativa é inserir a procuragcdao em PDF no SPCE > Representantes >
Advogado, a qual sera juntada automaticamente no processo digital quando da entrega da midia

da PC final.
LSRR BTSN candidato > Vinculagdo de Advogados as Partes
@ Quslificagio R Partes:
S Represertantes

Prefeito: DANTE EDUARDD v

Yinculagao de Advogados as Partes

Advogados Cadastrados
{J\ Contas Bancarias de Campanha

RECIBOS ELEITORAIS
& Emizzéo de Recibozs Eleitorais

RECEITAS Adicionar

ﬂ Doagdes Recebidas
ﬁ Cometcializaco de Bens ou Realizagi
ﬁ Rendimentos de Lplicagies Financeira

Advogados Yinculados a Parte
DESPESAS

ﬂ Despesas OSE DEFENSOR F111111 5336643734

@ Doagies & Terceiros Remaver
OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

-
Figura 8

2) Apds a entrega da PC parcial, o(a) advogado(a) deve juntar a procuragdo manualmente no Ple,
conforme dispde o art. 48, § 12, da Res. TSE n2 23.607/2019:
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VI) Como registrar o(a)(s) advogado(a)(s) no SPCE e juntar a procuragao no Ple

Apds o preenchimento de todos os dados da prestagdo de contas e a insercdo dos arquivos PDF
respectivos no SPCE, devera ser gerada a prestacdo de contas final (ou retificadora) e enviada a midia
eletronica a Justica Eleitoral, conforme instrugdes a seguir:

NOTA: Na prestacdo de contas final e retificadora (seja de parcial, seja de final), o(a) candidato(a) ou
o partido politico deve gerar a midia pertinente, salva-la em um “pen-drive” (USB) e leva-lo ao 6rgdo
da Justica Eleitoral competente pelo processamento e julgamento das contas de campanha. Somente
guando a Secretaria do Tribunal ou o cartdrio eleitoral validar tal midia e enviar seus dados ao TSE,
que a prestacdo de contas (final ou retificadora) sera considerada entregue.

1) No menu “Qualificacdo”, verifique se foram marcadas as opg¢des corretas nos campos “Tipo de
Entrega”, “Turno” e “Esta prestacdo de contas é retificadora?” (vide Figura 9).

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

() Relatério Financeiro (T2h} () Parcial (®) Final {(#) 1= Turno () 2° Turno

Esta prestagio de contas & retificadora?

® NEo () Sim Q

Figura 9

NOTA: quando do envio de “Relatério Financeiro (72h)”, ndo ha entrega de midia.

2) Clicar em "Gerar/Enviar Prestacdo de Contas" (vide Figura 10). Nesse momento, serd gerada a PC
no computador do(a) candidato(a)/partido, bem como o “Extrato da Prestacdo de Contas” :
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B8 cuslificagdo

_[ Gerar - Prestagdo de Contas T Erwiar- Prestacdo de Contas T Gerar da midia para confirmacdo da entrega ]
#4 Representartes

&5 vinculagso de Advogados as Partes

4% Contas Bancérias de Campanha )
RECIBOS ELEITORAIS @ \J
%
£54 Emissdo de Recibos Elsitarais
Gerar Prestagéo de Contas Extrato da Prestagdo de Cortas
RECEITAS

44 Doaglies Recebidas

| comercislizagéio de Bens ou Reslizags

Para Gerar a prestagio de contas / relatério financeiro é necessario:
&3 Rendimentos de Aplicagdes Financeira
DESPESAS / 1. verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES » Conferir Dados.

g -

9__ Doacdes a Terceiros

2. Preencher as informagdes obrigatdrias de Qualificagdo do Prestador de Contas

3. Preencher as informagdes obrigatdrias do vice/Suplente, se pertinente e existente

OUTRAS OPCOES
Q Fundo de Csixa

@ Transteréncia erire Contas

4. Preencher as informagdes obrigatdrias dos Representantes (&dministrador Financeiro, Advogado e Contabilista)
5. Preencher as informacgdes obrigatorias do{s) Recibois) Eleitoral{is) de Campanha, se pertinente e existente

S i _ 6. Preencher as informagdes obrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
Esumo Financeira

ol coora de campanta 7. Preencher as informacies obrigatorias da(s) Conta(s) Bancéria(s) de Sobra de Campanha, se pertinente e existente.

& Conferir Dados

L g GeranEnviar Prestagéo de Contas

8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

Figura 10

3) O SCPE perguntara qual o local que o arquivo de midia deve ser salvo, devendo ser selecionada
uma pasta especifica do computador do(a) usuario(a) (Figura 11).

Candidato > Enviar Prestagio de Contas

[ Gerar - Prestacdo de Contas T Enviar - Prestacdo de Contas T Geracdo da midia para confirmac3o da entrega ]

~ 1
@ & Selecione o diretério destino para gravar o arguivo compactado &J

Gerar Midia Examinar em lﬁDesktop .TJ [ ] i ‘ﬁ‘ !E I ]E

(& 251079640132 [&§ Batimento_Arquivos (& ESTAT_PI
ﬁ Computador ﬁ Diversos ﬁ GOVERN.!, L
Para Gerar a Midia pars (& Rede [ Eleiciies 2016 - Tudo (& Levant_Fr | R
[E§ Auditoria Sistemas (&5 Eleicbes 2020 [ LoTE2
1. Indicar o local para a gfl| | (& Batimento (& Eleicoes_2018 (& maT
2. Aguardar a geracdo dd | | ' = e

3. Salvarem uma midia df| Mome da Fasta: |DiUsuarios\251079640132\Deskiop

4. Realizar a entrega da 1]l Arquives dotipo | Todos os Arquivos .'J

~Abrir Cancelar

Figura 11

4) O sistema inserird automaticamente o Extrato de Presta¢do de Contas (ndo ha necessidade de
assind-lo) e todos os arquivos adicionados no SPCE Cadastro num arquivo com extensdo ".zip"



Tribunal TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
Sl COORDENADORIA DE CONTAS ELEITORAIS E PARTIDARIAS
‘ a0 Fl SECAO DE SUPORTE TECNICO-OPERACIONAL

ELEICOES 2022

Orientag0Oes para utilizacao do Sistema de Presta¢ao de Contas Eleitorais (SPCE) Cadastro

dentro da pasta chamada "Entrega de Midia" (Figura 12). Essa pasta deve ser copiada para um
“pen-drive” e entregue a Justica Eleitoral.

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar « Comypartilhar com « Grawar Mowa pasta

A e
[* 34 Favoritos MNome

. Entrega de Midia

< [l Area de Trabalho
2 I
-l Computador
t &L Sisterna (C2)
[ —w Dados (k)
 eay Unidade de DVD-RW (E:)

[* o Disco removivel (F:)
—

Arqguive  Editar Exibir Feramentas Auda

Organizar = Cempartither com Gravar Mowva pasta

=
-

: - 2 Mame
[» 54 Favoritos

@ ATSEPJE_120030700000G0 zip
4 B Area de Trakalhe
Y- N
Y Computacor
k ‘né Sisterma [C1)
= Dados (t)
I i Unidade de DVD-RW (E:)}
A e Disco removivel (Fi)

LR -Er-ﬂ.:rega de N'-li-ci-ia

m

Figura 12

3) Alustica Eleitoral receberd a midia e a lera pelo sistema Validador, que a transmitird ao TSE. Apds,
o Extrato da PC e todos os arquivos inseridos no SPCE serdao exportados automaticamente para o
PJe, conforme Figura 13, a seguir:

a PC

DE DOCUMENTO DE COMPROVACED

Documento de

TOvaG a0

[DemoRstramvos Pres onlas FINAL N® de

Ao d

Controse: 45630070000 5P 34610008 Z) z

NOTA EXPLICATIVA

® unTapADEDOCU NOTA EXPLICATIVA, ELEGAD 2038 | |
2 IHBAST - Docun

IO DE COMPY
B39 S0 [AvElE ESTABUAL inscrita | |
LY tas FIMAL H*de Confrolé! [ kr., tem coma
HSER00T00000 5P 3620047) x DESTACAR € ESCLARECER o quie Segue: -

SPCE Prosiagho

Figura 13
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4) Por fim, o sistema gerard o Recibo de Entrega de Midia (Figura 14), que serd entregue ao(a)
candidato(a) .

[ imprimirSegundaViaReciboMidia.action - Google Chrome l‘Z’ 08 X |

@ Nio seguro | interDLtsejus.br/spce2016.portal fimprimirSegundaViaReciboMidia.action?sgEntregaMidia=26004 &

imprimirSegundaViaReciboMidia.action

1DBE9EC6TETETOEEAB468B5B920ACF2T

JUSTICA ELEITORAL

Eleiches 2018

RECIBO DE ENTREGA
ARQUIVO CONTENDO DOCUMENTOS DIGITALIZADOS SPCE
A Justica Eleitoral recebeuw as 14:58 (horario de Brasilia), de

38/11/2818, midia contendo documentos digitalizados da prestacgdo de

contas final, tipes retificadora, ndmeroc de controle

45680070006B5P1710322, relativa ao candidatofa) CARLA MORANDO que

concorre ao carge eletive de Deputado Estadual pelo partido PSDE na

Unidade Eleitoral SP - SAD PAULD.

Gtd. de arquivos: 761

Qtd. de arquivos padronizados: TB0 Ctd. de arquivos fora do padrao: 1

Lista de arquivos recepcionados fora do padrao:

AVULEOS QUTROSWVULSO OUTROS_B00_31131710000189_ 28112018 pdf

Figura 14

Em caso de duvida, entre em contato com a Sec¢do de Suporte Técnico-Operacional (SESTO) por meio
do “e-mail” sesto@tre-sp.jus.br.
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