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APRESENTACAO

O FAQ ¢ um instrumento de auxilio a candidata, ao candidato, ao 6rgio
partidario e a sociedade, no que tange aos questionamentos mais comuns
recebidos pela Justica Eleitoral.

Foi elaborado com base nas Resolucoes-TSE n° 23.607/2019 e n° 23.605/2019,
mas nao as substitui quanto a regulamentagdo da movimentagao financeira e
estimavel de campanha e quanto a prestacio de contas, sendo complementar a

essas resolucoes.

Cabe as candidatas, aos candidatos e aos Orgaos partidarios observarem a
legislagao afeta a campanha, para fins de movimentagao de recursos e prestacao

de contas.

As informagdes neste FAQ poderio ser atualizadas sem aviso prévio, de acordo
com os questionamentos apresentados pelos usuarios, cabendo as candidatas, aos
candidatos e aos orgaos partidarios a verificagdo na pagina do TSE dessas

atualizacoes.

As novidades serdo destacadas com a informaciao “(NOVO)” no inicio da

pergunta, dentro de cada tema, a cada atualizagio.



DA OBRIGACAO DE PRESTAR CONTAS

1. Federagdes prestam contas de campanha a Justiga Eleitoral?

R: Nio. A prestacao de contas da federacao correspondera aquela apresentada a
Justica Eleitoral pelos partidos que a integram e em todos os niveis de dire¢ao
partidaria (art. 1°, § 5° ¢/c art. 45, I, da Res.-TSE n° 23.607/2019 e art. 10, caput
e §§ 2° e 3° da Res.-TSE n° 23.670/2021).

2. No caso de renuncia a candidatura, desisténcia, substituicao,
indeferimento de registro, ou, ainda, em caso de falecimento do
candidato, as contas poderao ser prestadas a qualquer tempo?

R: Nao. A candidata ou o candidato que renunciar a sua candidatura, dela
desistir, for substituido ou tiver o registro indeferido pela Justica Eleitoral, ou o
responsavel, em caso de falecimento do candidato, devera aguardar os prazos
previstos na resolu¢ao para encaminhamento das prestacdes de contas parcial e
final.

3. Em quais situagdes os 6rgaos partidarios devem prestar contas?
R: Sao obrigados a prestar contas os 6rgaos partidarios que estiverem vigentes no
periodo que vai do inicio das convengbes partidarias até a data da eleicao de

segundo turno.

4. A vice, o vice e as(os) suplentes poderao prestar contas em separado a
qualquer tempo?

R. Nio. A vice, o vice e as(0s) suplentes somente poderdo prestar em contas em
separado em caso de omissao reiterada da candidata ou do candidato titular, apds

o prazo final previsto para a entrega da prestagao de contas do turno a que se
refere (art. 77, paragrafo unico, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DA ATRIBUICAO DO CNP]J

5. A candidata e o candidato deverdo ir a RFB pessoalmente emitir o
seu CNPJ?

R: Nio. A atribui¢io do CNP]J para candidatos é automatica, a partir do pedido
de registro de candidatura inserido no Sistema de Candidaturas (Cand).

Os dados registrados no Cand sio aqueles encaminhados automaticamente 2
RFB para cadastro no CNPJ. Portanto, deve-se ter o cuidado de que esses dados
estejam corretos.



6. E quanto ao 6rgio partidario, o seu representante devera ir a RFB
pessoalmente emitir o CNP] do 6rgao partidario?

R: Sim. A atribui¢ao do CNPJ para 6rgao partidario niao ¢ automatica, devendo o
representante do partido comparecer a RFB para providenciar o cadastro,
informando, posteriormente, o n° do CNPJ no Sistema de Gerenciamento de
Informacdes Partidarias (SGIP).

Atencao: o registro do CNP] no SGIP ¢ obrigatério para a prestacio de contas
de campanha.

7. Onde podera ser consultada a atribui¢ao do CNPJ?
R: A situacio de atribui¢io do CNPJ de candidatos e de partidos politicos podera
ser consultada na pagina do TSE, no seguinte enderego:

https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2022 /prestacao-de-contas/ cnpj-da-

campanha

8. Se for percebido que os dados no Cand estio errados, uma vez
realizada a correcdo nesse sistema, a alteracao dos dados cadastrados no
CNPJ ¢ efetuada de forma automatica?

R: Nao. Mesmo que os dados no Cand sejam corrigidos, a correcio no CNPJ
nao ¢é realizada de forma automatica, devendo a candidata ou o candidato

comparecer pessoalmente a RFB para a corre¢do dos dados cadastrais.

9. Quais dados no Cand sio utilizados para atribuigdo de CNPJ?
R: Na aba de enderecos, na selecio do tipo de endereco “Atribuicio de CNPJ”,
tém-se os campos relativos aos dados que constarido no registro de CNPJ (nome

e endereco).

Enderegos Telefones Declaragao de bens Documentos Foto/Dados para UE Observacoes

Nome conforme RFB: *

Logradouro: *
Complemento: Numero: *
Municipio: * CEP: *

Esse endereco que ira para o CNPJ devera ser compativel com o Requerimento
de Abertura de Conta Bancaria de Campanha (RAC) e com o comprovante de


https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2022/prestacao-de-contas/cnpj-da-campanha
https://www.tse.jus.br/eleicoes/eleicoes-2022/prestacao-de-contas/cnpj-da-campanha

endereco a ser apresentado na instituicao financeira (art. 10, § 4°, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

10. A candidata ou o candidato que, por qualquer motivo, ndo tenha o
CNPJ atribuido e ndo tenha, por consequéncia, realizado campanha, esta
desobrigada(o) de prestar contas de campanha?

R. Nao. Caso o CNPJ nao tenha sido atribuido a candidata ou ao candidato,
deverdao aguardar o inicio do prazo para prestagao de contas final e preencher a
prestagio de contas com os demais dados de qualificagao (exceto CNPJ),
enviando a prestagio de contas final e apresentando a documentacio

comprobatéria que couber por meio de midia eletronica, sob pena de ser
considerado inadimplente (art. 49, § 5°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

11.  No caso de 6rgaos partidarios sem CNPJ, podera ser enviada a prestacao
de contas de campanha?

Nio. No caso de 6rgios partidarios sem CNPJ registrado no SGIP, antes da
apresentacdo da prestacio de contas de campanha, o CNPJ devera ser

regularizado junto a RFB e registrado o respectivo nimero no SGIP.

DA CONTA BANCARIA

12.  No caso de o6rgios partidarios, principalmente nas esferas
municipais, ¢ obrigatéria a abertura de conta bancaria, mesmo em
circunscri¢io onde ndo haja agéncia bancaria ou posto de atendimento
bancario?

R: Sim. A excecdo a obrigatoriedade de abertura de conta bancaria somente se
aplica a candidatas e a candidatos (art. 8°, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

13. E possivel abrir a conta bancaria eleitoral de candidatas e de
candidatos ainda que fora do prazo previsto de 10 dias apds a concessiao
do CNPJ?

R: Sim. As instituicbes financeiras deverdo abrir a conta bancaria ainda que
vencido esse prazo (art. 12, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019). A eventual
intempestividade sera apreciada por ocasido do julgamento da prestacao de

contas.

14.  As contas de campanha, do Fundo Partidario e do Fundo Especial
de Financiamento de Campanha (FEFC) poderio ser contas de
pagamento abertas em institui¢des de pagamento?

R: Nao. As contas de campanha, do Fundo Partidario e do Fundo Especial de
Financiamento de Campanha (FEFC) deverao ser contas bancarias abertas na
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Caixa Econdémica Federal, no Banco do Brasil ou em outra instituicao financeira

com carteira comercial reconhecida pelo Banco Central do Brasil (art. 8°, caput,

da Res.-TSE n° 23.607/2019).

15. Os bancos poderio se recusar a fornecer taldo de cheques 2a
candidata e ao candidato?

R: Sim. Desde que os candidatos ou seus representantes figurem no Cadastro de
Emitentes de Cheques sem Fundos (CCF), nos termos da Resolugao n® 4.753, de
2019, do CMN (item 12, I, Comunicado-Bacen n® 35.979, de 28.7.2020).

16.  E possivel abrir a conta bancaria por meio eletronico?

R. Sim. Contudo, essa modalidade devera ser ofertada pela instituicao financeira.

DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMAVEIS RECEBIDOS

17.  Os requisitos para a arrecadagiao de recursos sio os mesmos para
partidos e candidatas e candidatos?

R: Nio. A exigéncia do requerimento do registro de candidatura somente se
aplica a candidatas e candidatos (art. 3°, I, a, da Res.-TSE n° 23.607/2019). No
caso das dire¢Oes partidarias, deve haver o registro ou anota¢do no respectivo
6rgao da Justica Eleitoral (art. 3°, I1, a, da Res.-TSE n° 23.607/2019). Os demais
requisitos sdo exigidos tanto para candidatas e candidatos quanto para 6rgaos
partidarios: inscricado no CNPJ, abertura de conta bancaria e emissao de recibos

eleitorais, quando cabivel.

18.  Existe diferenga entre doagao e cessao de bens moveis de pessoas
fisicas a candidatas e candidatos?

R: Sim. Na doacdao de bem movel, transfere-se a propriedade do bem a candidata
e ao candidato. Ao fim da elei¢do, esse bem sera considerado sobra de campanha
e devera ser transferido ao partido politico (art. 50, II, e § 1° da Res.-TSE n°
23.607/2019).

No caso de cessao, transfere-se a posse do bem movel a candidata e ao candidato
para utilizacdo na campanha. Ao fim da eleigdo, a posse retorna a doadora ou ao
doador (cedente). A propriedade nao se transfere a candidata e ao candidato e

nao constitui sobra de campanha.

19.  As doagdes estimaveis recebidas relativas a cessao ou a doagao de
veiculos entram no calculo do limite para contratagio de despesa com
aluguéis de veiculos automotores?

R: Nao. Somente as despesas contratadas relativas a aluguel de veiculos serdo
computadas para afericao do limite (art. 42, 11, da Res.-TSE n° 23.607/2019).



20. O PIX podera ser utilizado para o recebimento de doagdes
financeiras?
R. Sim. Desde que a chave seja o CPF [CTA n® 0600244-02 (P]e)].

21.  Como registrar uma devolug¢ido no SPCE de doagdes de valor igual
ou superior a R$1.064,10 recebidas por meio distinto de transferéncia
eletrénica, cheque cruzado e nominal ou PIX, cuja chave seja o CPF?

R: Na tela de doagdes recebidas do SPCE, entre no registro referente a essa
doagdo. Selecione a op¢ao “Devolver Receita”. A devolugao a doadora ou ao

doador devera ser no mesmo montante da doagao recebida de forma irregular.

22.  Se, depois de efetuado o langamento de devolugao da receita, for
percebido que houve um equivoco, deve-se registrar novamente a receita
devolvida no SPCE?

R: Nio. Na tela de doagbes recebidas, referente ao registro da doagdao ora
devolvida, o(a) prestador(a) de contas podera cancelar a devolugdo com a opgao

“Cancelar Devolucao”. O lancamento da receita volta ao seu status inicial.

23.  Onde a candidata, o candidato, o 6rgao partidario, a doadora ou o
doador poderao verificar as empresas de financiamento coletivo
cadastradas no TSE?

R: O relatério das empresas de financiamento coletivo podera ser consultado por

meio do /Znk < https://financiamentocoletivo.tse.jus.br/fcc.web/#!/publico/lista-empresa>.

24. E possivel o langcamento de mais de uma doadora ou doador
originario vinculado a um unico crédito recebido em conta-corrente,
oriundo de uma doagao financeira recebida de outros(as) prestadores(as)
de contas?

R: Sim. O sistema permite o registro de varias doadoras e varios doadores
originarios vinculados a uma doacdo financeira recebida de outros(as)

prestadores(as) de contas.

25.  E possivel o langamento de mais de um doador originatio vinculado
a uma unica transferéncia bancaria relativa a uma doagio financeira
efetuada a outros prestadores de contas?

R: Sim. O sistema permite o registro de varios doadores originarios vinculados a

uma doagao financeira efetuada a outros prestadores de contas.

26. O limite do montante de recursos proprios aplicados na campanha
de até 10% do limite de gastos é individualizado no caso de titular e vice?
R. Nao. Na hipétese de utilizacao de recursos préprios das candidatas ou dos

candidatos a vice ou suplente, os valores serao somados aos recursos proprios da
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pessoa titular para afericio do limite (art. 27, §1°-A, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

DOS RECIBOS ELEITORAIS

27. Como as candidatas e os candidatos emitem o recibo eleitoral?
R: No caso de candidatas e candidatos, deve ser emitido o recibo eleitoral por
meio do SPCE, na tela de recibos eleitorais, onde deverdo ser registradas as

faixas de recibos a serem emitidos para utilizacdo na campanha (art. 7°, § 2°, da
Res.-TSE n° 23.607/2019).

28. Quanto a nao obrigatoriedade na emissdo de recibos eleitorais,
como se faz a identificagdo do automovel de propriedade da cénjuge ou
do conjuge e de parentes até o terceiro grau das candidatas e dos
candidatos?

R: No SPCE, por ocasido do detalhamento dos bens relacionados a cessio de

veiculos recebida de pessoas fisicas, conforme tela a seguir:

Detalhamento dos Bens Estimaveis

Natureza do Recurso

| Cessdo ou Iocacéo de veiculos. v

[¥/] Cess&o de autorndvel do canjuge e de seus parentes até a terceiro grau

Descricio

Quantidade Valor Unitario (R$) Valor Total (RS} Placa do Veiculo
1,000 0,00

Fonte de Avaliagio

| Adicionar | | Remover || MNowve |

Para esse tipo de conta s6 & permiti de 1 veiculo por vez para que seja possivel identificar a placa do automével. Caso precise langar mais de um efetue novos langamentos.

Fonte de Avaliagio

Total: R$ ,00

Fechar

DOS GASTOS ELEITORAIS E DAS DOACOES EFETUADAS

29. O PIX podera ser utilizado para o pagamento de despesas
eleitorais?

R. Sim. Desde que a chave seja o CPF ou o CNP]J (art. 38, V, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

30. Débito em conta bancaria e cartao de débito poderdo ser utilziados
para pagamento de despesas eleitorais?
R. Sim. (art. 38, III e IV, da Res.-TSE n°® 23.607/2019).
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31.  Tributos e taxas comerciais sao considerados gastos eleitorais?
R: Sim, desde que vinculados as doag¢des recebidas e aos respectivos gastos
eleitorais previstos na legislacao eleitoral (art. 35 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

32. Existe diferenga entre servigos proprios prestados por terceiros e
servigos prestados por terceiros?
R: Sim. A conta “Servicos prestados por terceiros” deve ser utilizada para

registro de contratacao de servicos, ou seja, realizacao de despesa (art. 35 da Res.-

TSE n° 23.607/2019).

A conta “Servigos proprios prestados por terceiros” deve ser utilizada para
registro de recebimento de doacdo de servicos proprios de pessoas fisicas, ou
seja, receita (art. 25 da Res.-TSE n® 23.607/2019).

DAS DESPESAS COM PESSOAL

33. Como devera ser registrada, no SPCE, a contratagao de empresa
relativa a disponibilizagdo de pessoal para mobilizagio de rua?

R: O langamento de contratag¢ao de pessoal para militancia e mobilizacao de rua,
tendo como intermediaria uma empresa, devera ocorrer por meio da conta de
despesa “Atividades de militancia e mobilizagao de rua”, tipo de fornecedor:

pessoa juridica.

34. Como sdo lancadas as despesas com a contratagio de empresa
relativa a disponibilizagdo de pessoal para apoio administrativo e
operacional, fiscais e delegados credenciados?

R: Nesse caso, deve-se utilizar a conta “Despesas com pessoal”, tipo de

tornecedor: pessoa juridica.

35. Como devera ocorrer o detalhamento das pessoas contratadas,
direta ou indiretamente, para atividades de militidncia e mobilizagao de
rua ou atividades de apoio administrativo ou operacional a campanha,
fiscais e delegados credenciados?

R: Devera ser inserido, como um dos documentos comprobatérios da
contratagao, um relatério com a identificacdo integral das prestadoras e dos
prestadores de servico, dos locais de trabalho, das horas trabalhadas, da

especificacdo das atividades executadas e da justificativa do preco contratado (art.
35, §12 da Res.-TSE n° 23.607/2019).
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DAS DESPESAS COM SERVICOS ADVOCATICIOS E CONTABEIS

36. Como registrar os servigos contabeis e advocaticios no SPCE-
CADASTRO?
R: Para as despesas com advogada(o) e contabilista, a candidata, o candidato e o

6rgao partidario deverdo utilizar as contas especificas para essas despesas.

J Dados da Despesa [ Detalhaments da D«esnesaT Dados do Pagamenm]

Dados da Despesa _'_ Adicionar comprovante = > Remover

Tipo Data ¢a Contratacio
[ Bervicos contabes

i

¥
Publcidade por adesivos :
Pubbcidade por carros de som
Pubbcidade por jornais e revisias
Pubbcidade por maleriass mpréssos
Reembolsos de gasios realizados por eleitores
d

Servicos advocabcios
Servicos contabes

Servicos présiados por l&rceiros

Dados do Documento

Espécie do Documento

bl

Podera ser langada a contratacio de profissional ou de um escritorio de
contabilidade ou de advocacia. No caso de contratacio de pessoa juridica, sera
necessario detalhar as profissionais e os profissionais que atuardo na campanha,

registrando-se a pessoa juridica e clicando-se na opgao “Detalhar”.

Além do detalhamento na despesa, as advogadas(os) e as(os) contabilistas que
representam o prestador de contas junto a Justica Eleitoral deverio ser
registrados na tela de representantes do SPCE.

37. Como registrar o pagamento das despesas com servigos
advocaticios e contabeis utilizando recursos do FEFC?

R: Na aba de pagamento da despesa (Dados do Pagamento), o(a) prestador(a) de
contas podera selecionar, na “Fonte do Recurso”; o tipo de recurso utilizado
para o pagamento da despesa: outros recursos, fundo partidario ou FEFC (art.
35, §§ 3° e 5° da Res.-TSE n°® 23.607/2019), desde que esses recursos estejam
registrados previamente na prestagao de contas.

Para qualquer tipo de recurso utilizado para o pagamento dessas despesas, ¢é
obrigatério o registro do pagamento no SPCE.
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38. E possivel acompanhar essas despesas especificamente?
R: Sim. O SPCE disponibiliza um relatério especifico para cada um desses tipos

de despesa, acessivel por meio do menu “Relatérios”.

DAS DESPESAS COM COMBUSTIVEL

39.  Onde sera registrado, no SPCE, o evento de carreata para controle
dos gastos com combustivel?

R: Na tela de “Comercializacao de Bens ou Realizacio de Eventos”, devera ser
registrada a carreata, identificando-a no SPCE como um evento, por meio da

caixa de selecao.

Ao identificar a carreata, a candidata, o candidato e 6rgao partidario devera
informar a quantidade de combustivel e a quantidade de veiculos utilizados para
essa carreta (art. 35, § 11, I, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Na grid, serdo apresentadas todas as despesas com combustivel registradas na
prestacio de contas previamente. Dever-se-a entdo selecionar as despesas

vinculadas a respectiva carreata, clicando-se em “gravar” em seguida.

Dados da Comercializagio ou Evento [ E um evento de carreara?

Home ta Comerciaizacéo ou Eventn Data

Local Qi Combusve! Qi Veicuios

40. No caso de veiculos, como serdo identificados na prestacao de
contas?

R: Para cada conta de receita estimavel ou de despesa que envolva o registro de
um veiculo a ser utilizado na campanha, na tela de detalhamento do bem ou da

despesa, havera o campo “Placa do Veiculo” para identificacao (art. 35, § 11, 11,
a, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

41. Como sera emitido o relatério semanal contendo a quantidade e o
valor dos combustiveis adquiridos na campanha?
R: O SPCE disponibilizara um relatério semanal relativo as despesas com

combustiveis, contendo a quantidade e o valor dos combustiveis adquiridos (art.
35, § 11, 11, b, da Res.-TSE n° 23.607/2019).
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42. Como serdo langadas as despesas com aquisi¢do ou locagio de
geradores de energia? E o relatorio de combustivel adquirido para esse
fim?

R: As despesas com aquisicio ou locagdo de geradores de energia deverdao ser
langadas na conta de despesa especifica, criada para esse fim: “Despesa com
geradores de energia”. O SPCE possui um relatério de Despesas com Gerador

de Energia, o qual podera ser emitido pelo sistema no menu “Relatérios”.

O SPCE possui ainda outro relatério relativo as despesas semanais com
combustiveis. Esse relatério podera ser utilizado para fins de informagao do
volume e do valor dos combustiveis adquiridos exclusivamente para o
abastecimento dos geradores de energia (art. 35, § 11, III, da Res.-TSE n°
23.607/2019). Para isso, na descricio da despesa, na tela de detalhamento, devera
constar especificamente tratar-se de combustivel para abastecimento de gerador

de energia.

Caso nao esteja identificada na descri¢ao essa finalidade, a candidata, o candidato
e o orgao partidario devera elaborar relatério final do qual conste o volume e
valor dos combustiveis adquiridos para abastecer os geradores de energia da
campanha. Esse relatério devera ser digitalizado juntamente com a
documentagdao comprobatéria da despesa e inserido no SPCE a cada registro de

despesa com gerador de energia.

DAS DESPESAS COM PROPAGANDA ELEITORAL

43. As dimensdes do material impresso de propaganda devem constar
desse material publicitario?

R: Nio. O material impresso de propaganda devera conter o nimero de inscrigao
no CNPJ ou o nimero de inscricio no CPF do responsavel pela confec¢ao, bem

como de quem a contratou, e a respectiva tiragem (art. 35, {7° da Res.-TSE n°
23.607/2019).

As dimensdes do material impresso devem constar do documento fiscal

comprobatério (art. 60, §8° da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

44. Como os documentos comprobatodrios serdo inseridos por meio do
SPCE?

R: Em cada lancamento no SPCE, em cada tela de registro de dados, estara
disponivel um botdo para inser¢cio da documentacio comprobatéria, conforme
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exemplo a seguir. Dessa forma, a documentacao comprobatoria sera vinculada a

cada lancamento efetuado no sistema.

| [3 Aadicionar comprovante: doacées | | % Remover |

Ao inserir o documento, o icone assume a cor verde. O documento podera

ser acessado por meio desse mesmo {cone.

Para remover o documento, basta clicar no botao “Remover”. Apds isso, nao
havera mais nenhum documento vinculado ao langamento e outro podera ser

novamente inserido.

O documento comprobatério relativo ao lancamento devera estar digitalizado
em formato PDF com OCR, de até 10 MB.

45. E se a documentagiao comprobatoéria for composta de mais de um
documento, por exemplo, contratos, notas fiscais, recibos, orgamentos, e-
mails, comprovantes de pagamento, etc., como proceder? E possivel
inserir mais de um documento por langamento?

R: Nio. Cada lancamento somente poderd ter um unico documento

comprobatério vinculado a ele.

Caso a documentagao comprobatoria seja composta por varios documentos, tais
como contratos, notas fiscais, recibos, or¢amentos, e-zails, comprovantes de

pagamento, etc., todos esses documentos deverdo ser digitalizados em um Gnico

PDF, o qual devera ser inserido no langamento.

46. Como insetrir os extratos bancarios no SPCE?
R: Os extratos bancarios digitalizados deverdo ser inseridos na tela de contas
bancérias para cada conta distintamente.

47. E no caso do extrato da prestagdo de contas, onde sera inserido?

R: O extrato da prestagio sera inserido automaticamente pelo SPCE no
momento da geracao da midia, quando esta for gerada imediatamente apds o
envio da prestacao de contas pela internet. Caso a midia seja gerada em momento
posterior, a candidata, o candidato e o O6rgio partidario deverdo inserir,
manualmente, o dltimo extrato da prestacao de contas, relativo ao ultimo envio,
na forma estabelecida pelo SPCE, cujo nimero de controle devera ser o mesmo
da midia gerada.
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48. E se a despesa contratada for paga somente algum tempo depois da
contratagdo, € possivel inserir a documentagio comprobatéria da
contratagao e depois inserir somente o comprovante de pagamento?

R: Niao. Cada lancamento somente podera ter um unico langamento vinculado a
ele. Dessa forma, o documento de pagamento devera ser digitalizado juntamente
com o documento de contra¢ao, formando um unico PDF, para inser¢io no

lancamento.

Por isso, recomenda-se que a inser¢do dos documentos no langamento ocorra
somente apos a digitalizacdo de toda a documentacio, inclusive a de pagamento,

se for o caso.

49. E se ndo for inserida a documentagio comprobatdria, é possivel
enviar os relatorios financeiros?

R: Sim. Quando do envio dos relatérios financeiros, sio encaminhadas a Justica
Eleitoral pela internet somente as informagoes da movimenta¢ao financeira da
campanha registradas no SPCE. Nio ha o envio pela internet dos documentos,

tampouco ha a necessidade da entrega desses documentos na Justica Eleitoral.

50. E se for percebido que o documento inserido no langamento esta
errado, é possivel a substitui¢do?
R: Sim. E possivel remover o documento inserido anteriormente e inserir o

documento correto na tela de registro do SPCE.

51.  Se ja houver um documento inserido no lancamento e for inserido
outro documento nesse mesmo lancamento, o que acontece?

R: O documento anteriormente inserido sera substituido pelo novo documento.

52.  No caso de outros documentos relacionados a divida de campanha,
sobras nao financeiras de campanha, recolhimento da sobra do FEFC e
notas explicativas, onde esses documentos serio inseridos?

R: Os documentos relacionados ao art. 53,11, 4, ¢, ¢ 4, e art. 17, § 3°, da Res.-TSE
n°® 23.607/2019) deverio ser digitalizados e inseridos no SPCE no menu lateral

esquerdo “Outras Comprovacoes’:

Declaracao de assun¢iao de dividas

Autorizacdo para assunc¢ao de divida

Guia de recolhimento do saldo do FEFC ao Tesouro Nacional
Declaracio de recebimento de sobra nao financeira

Notas explicativas
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Outras Comprovagoes

Outras Comprovagbes

Adicionar: Declaracio de Assuncio de Dividas Adicionar: Autorizacio do Orgéo Nacional para Assuncio de Divida

- = -
> Remover = s Remover

[&- X
Adicionar: Declaragdo Direcdo Partidaria (sobra ndo financeira) Adicionar: Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC
= -

- -
¥z Remover Iz Remover

Adicionar: Notas Explicativas

E Remover

53. E se houver outros documentos que o prestador de contas considere
importantes, mas que nao possuem vinculagio direta a nenhum
lancamento do SPCE, onde poderio ser inseridos?

R: Esses documentos deverdo ser digitalizados e inseridos no SPCE, no menu
lateral esquerdo “Outras Comprovagdes” / “Documentos Avulsos”.

Essa é a unica possibilidade de insercdo de mais de um documento PDF de até
10 MB sem que o anterior seja substituido. A medida que os documentos forem
inseridos, poderao ser visualizados na grid da tela.

Os documentos poderao ser visualizados ou removidos por meio dos respectivos

botoes abaixo da grid, conforme imagem exemplificativa:
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Documentos Avulsos

Adicionar: Avulsos

Nome do Arquive Data de Inclusdc

AVULSO_SPCE_DOCUMENTO 3_04052022105820388. pdf 04/05/2022
AVULSO_SPCE_DOCUMENTO 2_04082022105810258. pdf 04/09/2022
AVULSO_SPCE_DOCUMENTO 1_04052022105758585. pdf 04/08/2022

F: Remover Avulso -* Abrir Docume nto

54. Se o SPCE estiver configurado para operar em cliente-servidor, os
documentos poderao ser inseridos em quaisquer dos usuarios, clientes ou
servidor?

R: Nio. Os documentos somente poderdo ser inseridos por meio do usuario
configurado como “servidor” no caso de configuracio em rede do SPCE. O
usuario configurado como “cliente” nao podera inserir os documentos. A
geracao da midia e o envio da prestacio de contas pela internet deverdo ser

realizados exclusivamente por meio do computador configurado como servidor.

55.  E possivel a inser¢io de documentos sigilosos no SPCE?

R. Sim. No caso de a candidata, o candidato ou 6rgao partidario entenderem ser
necessario o encaminhamento de documentos protegidos por sigilo financeiro ou
fiscal para fins de comprovagio, ou da quebra de sigilo pela autoridade judicial,
os documentos sigilosos poderdao ser inseridos no menu “Outras
Comprovacoes” / “Documentos Sigilosos”. Poderao ser inseridos vatios

documentos em PDF de até 10 MB cada, conforme figura a seguir:

Documentos Sigilosos

Adicionar: Sigilosos

Neme do Arquive Data de Inclusdo
SIGILOS0_SPCE_DOCUMENTO 6_D4092022114002882. pdf 04/09/2022
|SIGILOSC_SPCE_DOCUMENTO §_04052022113851922.pdf 04/08/2022
5IGILOS0_SFCE_DOCUMENTO 4_04082022113843106.pdf 04/09/2022
F= Remover Sigiloso * abrir Docume nto

Esses documentos serdao automaticamente inseridos no PJe, no processo de
bl
prestacao de contas de campanha autuado, com a classificacao de sigilosos.
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A alegacao de sigilo desses documentos nao pode ter como finalidade afastar o

carater publico dos dados e documentos das prestacoes de contas de campanha.

DO LIMITE DE GASTOS

56.  Quais sdo os recursos que entram no computo do limite de gastos
de candidatos?

R: Entram no computo do limite de gastos os seguintes recursos (art. 5° da Res.-

TSE n° 23.607/2019):

1. O total dos gastos de campanha contratados pelas candidatas ou pelos
candidatos;

2. As transferéncias financeiras efetuadas para outros partidos politicos ou outras
candidatas ou outros candidatos;

3. As doagles estimaveis em dinheiro recebidas. (inclusive as doa¢des do seu
partido);

4. O montante positivo excedente entre as doagoes financeiras ao seu partido e
as doacdes estimaveis recebidas de seu partido.

Nio entram no computo do limite de gastos as sobras de campanha transferidas
ao seu partido (patagrafo unico do art. 5° da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Sao excluidos do limite de gastos de campanha os gastos advocaticios e de
contabilidade referentes a consultoria, assessoria e honorarios, relacionados a
prestacdo de servicos em campanhas eleitorais e em favor destas, bem como em

processo judicial decorrente de defesa de interesses de candidato ou partido
politico (art. 35, § 3°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

57. O limite de gastos para a(o) candidata(o) titular e para a(o) vice e
suplentes sao separados?
R. Nao. O limite de gastos ¢ unico para a “chapa” da campanha, incluindo os

gastos realizados pela candidata ou pelo candidato ao cargo de vice ou suplente

(art. 4°, § 2°-A°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DO FUNDO DE CAIXA

58. O saldo maximo de 2% dos gastos contratados para constitui¢ao de
fundo de caixa ¢ mensal?
R: Nao. O saldo maximo do fundo de caixa deve corresponder a todo o periodo

da campanha, pois é vedada a recomposicao (art. 39, I, da Res.-TSE n°
23.607/2019).
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P. Ex. Considerando que o candidato tenha, ao final da campanha, um total de
gastos contratados no montante de R$100.000,00, podera realizar composi¢cdes
de fundo de caixa quantas vezes forem necessarias até que o montante total
dessas composi¢des atinja o valor de R$2.000,00. Uma vez utilizado esse limite
com pagamentos de pequenos vultos, nio se podera realizar uma nova

composicao (recomposi¢ao) de igual limite.

59. E possivel constituir fundo de caixa com os recursos das contas
bancarias da(o) vice e das(os) suplentes?

R. Nao. As(os) vices e suplentes nao poderao constituir fundo de caixa (art. 39,
patagrafo unico, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

60. As despesas pagas com fundo de caixa deverdo ser registradas de
forma agrupada no SPCE?

R. Nao. Mesmo que sejam pagas com fundo de caixa, as despesas deverdao ser
registradas individualmente no SPCE, obedencendo ao plano de contas do

sistema, na ordem de preferéncia da conta especifica para a conta geral. (art. 53,
I, g da Res.-TSE n° 23.607/2019).

61. Onde deverio ser inseridos os documentos comprobatérios das
despesas pagas com fundo de caixa?

R. A documentacio comprobatéria devera ser digitalizada em um unico
documento PDF, de até 10 MB, o qual devera ser inserido para cada despesa
registrada no SPCE (att. 40, parigrafo tnico, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

62. E possivel constituir fundo de caixa para cada tipo de recurso:
outros recursos, Fundo Partidario e FEFC?

R. Sim. E possivel constituir fundo de caixa com os recursos de cada conta
bancaria de campanha. Nesse caso, o limite ¢ unico e corresponde ao saldo
maximo de 2% dos gastos contratados, abrangendo todos os fundos de caixa

constituidos.

DAS SOBRAS DE CAMPANHA

63. As sobras de campanha, financeiras ou estimaveis, devem ser
langadas como doagao ao partido na circunscrigio do pleito?

R: Nio. A candidata e o candidato deverao transferir as sobras financeiras de
campanha mediante crédito na conta bancaria da direcio partidaria, na
circunscri¢io do pleito, conforme a natureza dos recursos (Fundo Partidario e

outros recursos).
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No caso de bens moéveis e imoveis, devem ser transferidos ao partido mediante
documento assinado pelo representante do 6rgao partidario que comprove essa

transferéncia.

Os comprovantes de transferéncia bancaria das sobras financeiras de campanha
devem ser juntados a presta¢ao de contas da candidata e do candidato, inseridos
no SPCE na tela de sobras de campanha, disponivel no menu lateral esquerdo
quando o tipo de prestacio de contas estiver marcado como “FINAL”, sem

prejuizo dos respectivos lancamentos nas contas anuais do partido politico.

O comprovante de transferéncia das sobras nao financeiras de campanha (bens
moveis e iméveis), deve ser juntado a prestagdo de contas da candidata e do
candidato, inseridos no SPCE no menu lateral esquerdo “Outras
Comprovagoes”, sem prejuizo dos respectivos lancamentos nas contas anuais do

partido politico.

DA PRESTACAO DE CONTAS

64. Como ¢ a contagem dos prazos nos processos de Prestagdes de
Contas?
R. Os prazos processuais, durante o periodo definido no calendario eleitoral, sio

peremptorios e continuos, ou seja, ndo se suspendem aos sabados, domingos e
feriados (Res.-TSE n°® 23.674/2021 e art. 7°, § 1°, da Res.-TSE n° 23.478/2016).

65. Para a entrega da prestagdo de contas parcial oficial, é preciso ir a
Justiga Eleitoral entregar algum documento?

R: Niao. A prestacao de contas parcial devera ser realizada exclusivamente em
meio eletrénico, por meio do SPCE (art. 47, § 1°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

A candidata, o candidato e o 6rgao partidario deverdao selecionar a prestagao de
contas parcial, na tela de qualificagio do SPCE, gerar a prestacio de contas e

enviat.

66. E no caso da prestagdo de contas RETIFICADORA, seja parcial ou
final, € preciso ir a Justica Eleitoral entregar algum documento?

R: Sim. As candidatas, os candidatos e os 6rgios partidarios deverao apresentar
extrato da presta¢ao de contas, acompanhado das justificativas pela retificacio e,
quando cabivel, de documentos que comprovem a alteragdo realizada, mediante
peticio dirigida a autoridade judicial, a fim de que a prestagio de contas

retificadora seja aceita pela Justica Eleitoral (art. 47, § 8°, c.c. o art. 71 da Res.-
TSE n° 23.607/2019).
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67. Como os documentos da prestagio de contas parcial
RETIFICADORA devem ser apresentados a Justiga Eleitoral?

R: Os documentos deverdo ser digitalizados e apresentados nos tribunais e
cartorios eleitorais, exclusivamente em midia eletronica gerada pelo SPCE,
observando-se os seguintes parametros (art. 71, § 1°, 1, @ e 4, c.c. o art. 53, § 1°,

da Res.-TSE n° 23.607/2019):

1. Formato PDF com reconhecimento o&tico de caracteres
(OCR), tecnologia que torna os dados pesquisaveis;

2. Arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes.

As justificativas pela retificagdo poderao ser inseridas diretamente no PJe, caso o
processo tenha sido autuado. Os demais documentos que comprovem a
alteragdo realizada deverio ser digitalizados e inseridos no SPCE, no menu lateral

esquerdo “Outras Comprovagoes” / “Documentos Avulsos”.

O extrato da prestagao de contas sera inserido automaticamente pelo SPCE no

arquivo a ser entregue a Justica eleitoral, por ocasido da geragao da midia.

Para gerar a midia, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar
prestacdo de contas”, na aba “Gerar midia para confirmacdo da entrega”. Apos,
os arquivos gerados deverdo ser gravados em uma midia compativel com USB

para entrega nos tribunais eleitorais.

68. Como deve ser apresentada a prestagao de contas simplificada pelo
SPCE?

R: Da mesma forma que as demais candidatas e demais candidatos: apresentando
suas prestagcoes de contas parciais, finais e retificadoras por meio do SPCE. Nao
ha diferenca entre o modo simplificado e o completo para encaminhamento das
prestacoes de contas. O sistema simplificado a que se refere a norma se
caracteriza pela analise informatizada e simplificada da prestacio de contas que
serd elaborada exclusivamente pelo SPCE (art. 63 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

69. No caso de prestagio de contas simplificada, é necessario o
acompanhamento do contador?

R: Sim. A arrecadacdo de recursos e a realizacdo de gastos eleitorais devem ser
acompanhadas por profissional habilitado em contabilidade desde o inicio da
campanha, independentemente do tipo de prestacio de contas (art. 45, § 4°, da
Res.-TSE n° 23.607/2019).
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70. A candidata, o candidato e o 6rgdo partidario poderio enviar a
prestagio de contas parcial mesmo depois de transcorrido o prazo
previsto?

R: Sim. Ainda que intempestiva, a prestagao de contas parcial podera ser enviada.

Essa intempestividade sera considerada para fins do julgamento da prestacao de
contas final (art. 47, § 6°, da Res.-TSE n® 23.607/2019).

71. A candidata, o candidato e o 6rgao partidario poderio enviar a
prestagio de contas parcial antes do inicio do prazo previsto na norma?

R. Nio. A prestacao de contas parcial somente podera ser enviada a partir do dia
previsto na resolucio de prestagio de contas de campanha, contendo a

movimentagao de campanha ocorrida até o dia anterior ao primeiro dia de envio
(art. 47, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

72. A candidata ou o candidato podera ser o(a) administrador(a)
financeiro(a) de sua campanha?

R: Sim. A candidata e o candidato poderdo ser o(a) administrador(a) financeiro(a)
de sua campanha ou designar um terceiro para exercer a atividade (art. 45, § 1°,
da Res.-TSE n° 23.607/2019). Nesse ultimo caso, a candidata e o candidato
responderdo solidariamente pela veracidade das informagoes financeiras e
contibeis (art. 45, § 2°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

73. A administradora ou administrador financeitro podera assinar
cheques e contratos em nome da candidata e do candidato?

Sim. Para isso, a candidata e o candidato deverao formalizar essa representagao
na prestacao de contas por meio de documento assinado, inserido no SPCE no
registro de representantes, bem como informar ao banco essa representagao por
ocasido da abertura da conta bancaria, identificando previamente esse(a)

administrador(a) financeiro(a) no RAC.

74.  As candidatas, os candidatos e os 6rgdos partidarios que estiverem
participando do segundo turno devem apresentar as informagdes de
primeiro turno?

R: Sim. As candidatas e candidatos que disputarem o segundo turno, e
respectivos partidos, inclusive os coligados, ou aqueles 6rgaos partidarios que
movimentarem trecursos em beneficio dessas candidatas e desses candidatos,
deverdo encaminhar a prestagio de contas de 1° turno, independentemente da
obrigacao de apresentacao das contas finais de 2° turno.

Essa prestacio de contas de 1° turno nao requer midia eletronica com

documentagao, mas tdo somente o envio da prestagao de contas pela internet.
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75. O extrato da prestagdo de contas precisa ser impresso, assinado e
digitalizado para ser inserido na prestagiao de contas?

R: Nio. O extrato da prestacao de contas nao precisa ser assinado e serd inserido
automaticamente pelo SPCE na pasta correspondente, por ocasiao da geracao da

midia a ser entregue na Justica Eleitoral com os documentos comprobatérios
(art. 55, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

DA AUTUACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

76.  Como sera feita a autuagao da prestagdo de contas?
R: A autuagao no sistema de Processo Judicial Eletronico (PJe) ocorrera de

forma automatica, por ocasidao da entrega da prestacao de contas parcial (art. 48,
caput, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

No caso de inadimpléncia da parcial, as contas finais serdo autuadas e
distribuidas automaticamente no PJe (art. 49, § 4°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

Relatério financeiro nao autua processo de prestacio de contas de campanha no
Ple.

77. A autuagio do processo no PJe vai ter alguma validagio de dados?

R: Sim. O Processo Judicial Eletronico (PJe) é um sistema que valida alguns
dados como requisito para a autuagao de um processo. No caso da prestagao de
contas eleitoral, embora a autuagdao ocorra de forma automatica pelo SPCE, os

dados também serio validados pelo PJe, o que requer extrema atencido da

candidata, do candidato e do 6rgio partidirio no preenchimento desses dados no

SPCE, a fim de se evitarem problemas na autuagao.

Sao validados pelo PJe os seguintes dados:

Candidata e candidato: CNPJ, CPF e CEP do titular e do vice, quando for

O caso.
Partidos: CNPJ do partido, CPF e CEP do Presidente e do Tesoureiro.
Advogado: CPF, CEP e OAB.

Os enderecos serao usados para intimacao, portanto, devem estar atualizados no

SPCE.

Apo6s o envio da prestagao de contas parcial, a candidata, o candidato e o 6rgao
partidario deverdo confirmar se o seu processo de prestacio de contas de
campanha foi autuado. Ha duas forma de se consultar o n® do PJe:

25



e No DivulgaCandContas. Apds a autuagao, o n° do processo
autuado no PJe estara disponivel na pagina da prestagdo de

contas.

https://divulgacandcontas.tse.jus.br/divulga/#/

e No SPCE-CADASTRO. No envio do 1° relatorio financeiro
ap6s o envio da parcial, o sistema recebera o n° do PJe,

destacando-o na tela da prestacao de contas.

Havendo algum problema com sua autuagao, a candidata, o candidato e o
representante do 6rgio partidario deverdo entrar em contato com a Justica
Eleitoral para solugdao do problema.

78.  E necessaria a vinculagio do advogado as partes no SPCE?

R: Sim. No menu lateral esquerdo, opg¢ao “vincula¢io de Advogados a Parte”, o
sistema permitira que as advogadas e advogados registrados na prestacio de
contas por meio da tela de “Representantes” sejam vinculados as partes do

processo [titular, vice, direcdao partidaria, presidente e tesoureiro(a)].

PRESTADOR DE CONTAS | INFDRMA{I"E}ES

@ Qualificacio
g Representantes

S Vinculagio de Advogados & Parte

-E Contas Bancarias de Campanha

O manual do SPCE contém as instru¢oes de como proceder essa vinculagio.

DA GERACAO E ENTREGA DA MIDIA CONTENDO OS
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

79. Como os documentos comprobatdrios relativos as prestagdes de
contas oficiais e retificadoras deverio ser apresentados na Justica
Eleitoral?

R: Os documentos deverao ser digitalizados pela candidata, pelo candidato e pelo

o6rgao partidario e apresentados exclusivamente em midia eletronica gerada pelo

SPCE, observando-se os seguintes parametros (art. 53, § 1°, da Res.-TSE n°
23.607/2019):

1. Formato PDF com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR),
tecnologia que torna os dados pesquisaveis;
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2. Arquivos com tamanho nao superior a 10 megabytes.

O extrato da prestacao de contas sera inserido automaticamente pelo SPCE no

arquivo a ser entregue a Justica eleitoral, por ocasido da gerac¢ao da midia.

Para gerar a midia, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar
bl

prestagao de contas”, na aba “Gerar midia para confirmacgdo da entrega”. Ap&s,

os arquivos gerados deverdo ser gravados em uma midia compativel com USB

para entrega nos tribunais eleitorais.

80. Como gerar a midia para entregar a Justiga Eleitoral?

g g ¢
R: Em primeiro lugar, é necessario gerar uma prestagao de contas. Para gerar a
prestagio de contas, deve-se utilizar o menu lateral esquerdo “Gerar/Enviar

restacao de contas’”, apoOs toda a documentacao ter sido inserida por meio do
p ¢ >, Ap ¢ p
SPCE.
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PRESTADOR DE CONTAS / IHFDHHM@&ES l,
E Qualificacio
.u Representantes
u Vinculacao de Advogados as Partes
Q Contas Bancarias de Campanha
RECIBOS ELEITORAIS

L5 Emissdo de Recibos Eletorais
RECEITAS

ﬁ Doacies Recebidas

ﬂ Comerciglizacdo de Bens ou Realizacd

‘ Rendimentos de Aplicacies Financeira

DESPESAS
g Dezpesas

9 Doacdes a Terceiros
.

OUTRAS OPCOES
a Fundo de Caixa

@ Transferéncia entre Contas
h‘ . .
|l Rezumo Financeiro

l&-{ Sobra de Campanha

% Conferir Dados
q Gerar/Enviar Prestacdo de Contas

@ Relatorins

Clique em “Gerar Prestacao de Contas” e sioa os passos do sistema.
q ¢ g




Candidato > Enviar Prestacédo de Contas

J Gerar - Prestacdo de Contas T Enviar - Prestacio de Contas T Gerar midia para confirmac3o da entrega ]

& N

Gerar Prestacdo de Contas Extrato da Prestacdo de Contas

Para Gerar é necessario:
1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES = Conferir Dados.
2. Preencher as informac¢des obrigatorias de Qualificacdo do Prestador de Contas.
3. Preencher as informaces obrigatorias do Vice/Suplente, se pertinente e existente.
4. Preencher as informacfes dos Representantes, guando constituido:
- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista;
- Para Diregdo Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista e outros;
5. Preencher as informacdes obrigatorias do(s) Recibo(s) Eleitoral(is) de Campanha,
se pertinente e existente.
8. Preencher as informacdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
7. Preencher as informacges obrigatorias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente.
8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

Apos a geracdo, envie a prestacdo de contas, clicando em “Sim” na mensagem do
sistema.

Deseja enviar a prestagio de contas agora?

(s ] (10

Apos envia-la, o sistema exibird na tela o extrato da prestagio de contas,
confirmando o envio. O extrato da prestagdo sera inserido automaticamente pelo
SPCE no momento da geracao da midia, quando esta for gerada imediatamente
ap6s o envio da prestacao de contas pela internet. Nao ha a necessidade de
impressao, assinatura e digitalizacao do extrato.

Confirme a geracdo da midia na tela. Recomenda-se fechar todas as aplicagoes
em uso no computador quando for gerar a midia.
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@ Deseja gerar a midia para confirmacio da prestacdo de contas agora?

(sm ) (oo

Escolha o diretério onde quer salvar esse arquivo. Caso nao tenha salvo
diretamente em uma midia externa, copie o arquivo para uma midia compativel

com USB para entrega no Cartério ou Tribunal Eleitoral competente.

O arquivo gerado pelo SPCE ¢é um arquivo no formato ZIP com o nome de
ATSEPJE_<n® de controle da PC >_<tipo da PC> e esta gravado dentro da

pasta “entrega da midia” no diretério escolhido para salvar o arquivo.

Entrega de Midia

Esse arquivo ZIP contém todos os documentos comprobatorios inseridos no
SPCE.

ARQUIVOS5_DESCARTADOS
ASSUNCAO_DIVIDAS
AVULSOS_OUTROS
AVULSOS_SPCE
COMERCIALIZACAO
DEMONSTRATIVOS
DESPESAS
DEVOLUCAO_RECEITAS
EXTRATO_PRESTACAO
EXTRATOS_BANCARIOS
NOTAS_EXPLICATIVAS
RECEITAS
REPRESENTANTES
SIGILOSO_SPCE
SOBRAS_CAMPANHA
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Caso a midia seja gerada em momento posterior, NAO HAVENDO
QUALQUER ALTERACAO NA PRESTACAO DE CONTAS, o n° de

controle sera o mesmo da dltima prestagao de contas enviada correspondente a

midia a ser gerada. Nesse caso, basta gerar a midia por meio da aba “Gerar midia
para confirmacio da entrega”, acessivel no Menu “Gerat/Enviar Prestacao de
Contas”.

Candidato > Enviar Presta¢do de Contas

[ Gerar - Prestacdo de Contas T Enviar - Prestacdo de Contas T Gerar midia para confirmacao da entrega

o

Gerar midia

Para Gerar a Midia para a confirmagéo da entrega da prestagéo
de contas do tipo Final, Retificadora de Parcial/Final ou Regularizacéo
da Omisséo é necessario:

1. Indicar o local para a geragao da midia na maquina utilizada.
2. Aguardar a gerac&o do arquivo.
3. Salvar em uma midia de armazenamento externo o arquivo gerado no local informado.

4. Realizar a entrega da midia para a Justica Eleitoral (TSE / TRE / Cartorio Eleitoral responsavel).

A candidata, o candidato e o 6rgio partidario deverdao inserir, manualmente, o
ultimo extrato da prestacio de contas, referente ao dltimo envio, na forma
estabelecida pelo SPCE, de forma que o numero de controle da midia

corresponda ao numero de controle da prestagao de contas enviada.

81.  Depois de gerado, esse arquivo ZIP podera ser aberto, consultado
ou alterado?

R: Nao. O arquivo ZIP nao deve ser aberto e os documentos comprobatorios
nao devem ser alterados diretamente nas pastas, pois isso podera invalidar a
midia, sob pena de reapresentacao do arquivo ou de julgamento de contas nao
prestadas caso a midia ndo seja validada e recepcionada pela Justica Eleitoral (art.
53, § 1°, c.c art. 55, §§ 3° ¢ 4° da Res.-TSE n° 23.607/2019).

82. E possivel gravar varios arquivos de prestagdes de contas distintas
em um mesmo pendrive ou HD externo para entrega na Justica Eleitoral?
R: Sim, em uma mesma midia, poderdo ser gravados varios arquivos ZIP para
entrega na Justica Eleitoral.
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83. E possivel gerar uma midia com a documentagio comprobatéria da
campanha sem que essa documentagio seja inserida e a midia seja gerada
por meio do SPCE?

R: Nao. Os documentos deverdao ser inseridos obrigatoriamente por meio do
SPCE, assim como a midia deve ser gerada pelo sistema, sob pena de nio
recep¢ao da midia e julgamento pela nio prestagdo. Por ocasidao da entrega da
midia no tribunal eleitoral ou no cartério eleitoral, sera feita sua validagao por um
sistema que verificard se essa midia foi gerada pelo SPCE e se os documentos

estao de acordo com os parametros estabelecidos (art. 53, § 1° c.c art. 55, {§ 3° e
4° da Res.-TSE n° 23.607/2019.)

84. A cada midia gerada para ser entregue na Justica Eleitoral, ¢
necessaria a geragdo e o envio de uma prestagao de contas, oficial ou
retificadora?

R: Sim. A candidata, o candidato e o 6rgao partidario deverdo, obrigatoriamente,
gerar uma prestacao de contas (retificadora de parcial, final oficial ou retificadora

de final) e envia-la previamente a entrega da midia.

A midia possui vinculacdo obrigatoria com o numero de controle da prestacao de

contas e sera validada por ocasido da entrega na Justi¢a Eleitoral.

85.  Se, ap6s a geragdo da midia, for alterada a prestagdao de contas, ¢
necessaria uma nova geragao da midia?

R: Sim. Caso a candidata, o candidato ou o o6rgao partidario tenham efetuado
qualquer alteracio na prestacio de contas (inclusio/exclusio/alteracio de
lancamentos ou documentos, ou clicar no botdo gravar) antes da geracdao da
midia, esse fato ira inutilizar o n® de controle da prestagdo de contas atual, ndo
correspondendo mais aquela presta¢ao enviada a Justica Eleitoral anteriormente

e, por consequéncia, nao mais correspondera a midia a ser gravada.

Nesse caso, deve-se gerar e enviar nova prestacio de contas, gerando a midia

imediatamente apos isso.

Atengao: divergéncia entre o n° de controle da prestacio de contas
enviada a Justica Eleitoral e o n° de controle da midia entregue sera
considerado motivo de impossibilidade de recepgdao, implicando a
reapresentacido da midia ou, em nao ocorrendo, o julgamento de contas
nio prestadas (art. 53, § 1° c.c art. 55, {§ 3° e 4° da Res.-TSE n°
23.607/2019).
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86. Essa midia pode ser gerada com relatérios financeiros?
R: Nao. A midia somente sera validada quando estiver vinculada a uma prestacao
de contas parcial ou final oficial, ou retificadora. Nao ¢é possivel a geragao de

midia vinculada a relatério financeiro.

DA DIVULGACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

87.  Onde poderio ser consultados os dados das prestagdes de contas de
candidatos e de partidos encaminhados a Justi¢a Eleitoral?

R: Os dados da prestacio de contas poderao ser consultados por meio do
sistema DivulgaCandContas (art. 106 da Res.-TSE n° 23.607/2019), disponivel

no seguinte /nk:
https:/ /divulegacandcontas.tse.jus.br/divulea/#

88. Os dados disponibilizados na internet sdo relativos a quais
prestagdes de contas?

R: Os dados disponibilizados no DivulgaCandContas referem-se a ultima
prestacio de contas encaminhada pela candidata, pelo candidato e pelo 6rgao
partidario. Ou seja, poderdo ser os dados de um relatério financeiro, de uma

prestacdo de contas parcial ou final e, ainda, de prestacées de contas retificadoras
(art. 47, §§3° e 5°, e art. 106 da Res.-TSE n° 23.607/2019).

89.  Que dados sao divulgados no DivulgaCandContas?

R: Sdo os dados da movimentacao financeira registrados pelos candidatos e pelos
partidos no Sistema de Prestacio de Contas Eleitorais (SPCE). Contém a
identificacao dos doadores e dos fornecedores, bem como a identificacao das
doagoes recebidas e efetuadas e dos gastos eleitorais (art. 47, § 3°, da Res.-TSE n°
23.607/2019).

DA EMISSAO DE GRU

90. Como recolher/devolver recursos ao Erario?
R: O passo a passo para o preenchimento da GRU podera ser consultado no

seguinte /Znk:  <http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tse-passo-a-passo-

para-o-preenchimento-da-gru>.
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DA REGULARIZACAO DA OMISSAO DE PRESTACAO DE CONTAS
ELEITORAL

91. Quando deve ser requerida a regularizagdo da omissdo de prestagiao
de contas eleitoral?

R: Somente apds o transito em julgado da decisio que julgar as contas eleitorais
como nao prestadas, podera ser requerida a regularizagdo da omissao (art. 80, §
1°, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

92.  Essa regularizagao devera ser requerida de forma manual no PJe?
Como ¢ o procedimento?

R. Nio. Para requerer a regularizacido, a candidata, o candidato e o 6rgio
partidario deverdo baixar, na pagina da zuernet do TSE, o SPCE-CADASTRO
correspondente a eleicdo em que estd omisso, qualificar-se como candidato ou
como direcao partidaria e selecionar, na tela de qualificagao, a opgao tipo da

entrega “Regularizacao da Omissao”.

Devera preencher todos os dados referentes a movimentagao de sua campanha e
inserir toda a documentagao comprobatoria a cada registro no SPCE. Ap6s isso,
devera enviar a prestacio de contas pela zuternet, gerando a midia com a
documentagdo a ser entregue na Justica Eleitoral, conforme toda a orientagao de

entrega valida para a prestacio de contas tempestiva (art. 80, § 2°, III, da Res.-
TSE n° 23.607/2019).

Com o envio da prestacao de contas para fins de regulariza¢ao, o SPCE autuara
de forma automatica um processo no PJe na classe processual “Regularizacao da
omissio de prestagio de contas eleitorais”, na competéncia originaria pela

prestacio de contas, inserindo, nesse processo, toda a documentagao
comprobatoria da midia (art. 80, § 2°, 11, da Res.-TSE n° 23.607/2019).

O PJe fara a validacao dos dados das partes e dos advogados, conforme descrito
nesse FAQ no item sobre autuaciao da prestacio de contas, requerendo especial

atencao na correcao desses dados.

Caso nao haja a autuagdo, o prestador de contas devera procurar a Justica

Eleitoral para solu¢do do problema.

93. Como podera ser retificada as informagdes da prestagido de contas
Regularizagdo da Omissao?

R: Na regularizacao da omissao, nao ha prestacao de contas retificadora. Deverao
ser enviadas tantas prestagoes de contas, tipo da entrega “Regularizacio da
Omissao”, quantas forem necessarias para retificacio dos dados ou para
atendimento de diligéncias.
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A cada envio, devera, obrigatoriamente, ser gerada uma midia contendo a

documentagao a ser entregue na Justica Eleitoral.
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