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APRESENTACAO

Com base na competéncia prevista na legislacdo eleitoral para a emissdo de
orientacOes técnicas referentes ao processo de prestacdo de contas de campanha, a Assessoria
de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias do Tribunal Superior Eleitoral elaborou este
Manual de Elaboracdo e Apresentacdo da Prestacdo de Contas de Campanha, referente as
Eleices de 2022.

O objetivo deste manual é auxiliar as candidatas, os candidatos, os 6rgaos partidarios e
0s contabilistas a elaborarem suas prestacdes de contas de campanha eleitoral, ato de extrema
importancia para o exercicio da cidadania, 0 que exige muita atencdo na execucdo dessa
atividade.

Neste manual, serdo apresentadas informag6es complementares sobre como realizar o
registro e como comprovar a movimentacdo da campanha, ndo afastando a necessidade de
conhecimento das resolugdes que regem a prestacdo de contas de campanha eleitoral.

Cabe esclarecer que a prestacéo de contas é regulamentada pela seguinte legislacdo, no
que couber:

Constituicdo Federal de 1988

Lei n®9.096/1995

Lei n® 9.504/1997

Resolucdo-TSE n° 23.607/2019 (resolucdo de prestacdo de contas de
campanha)

Resolucdo-TSE n° 23.605/2019

Resolucdo-TSE n° 23.670/2021

Resolucdo-TSE n° 23.674/2021

Além disso, outras normas, eleitorais ou ndo, poderdo ser aplicadas em razdo dos atos
praticados em campanha, regulamentando, de forma subsidiaria, a movimentacao de recursos,
conforme o caso.

As prestacOes de contas de campanha sdo ainda orientadas por outras fontes, como 0s
estatutos dos partidos politicos e as decisdes dos tribunais eleitorais, ou ndo, em matérias
correlatas. Portanto, as candidatas, os candidatos e os 6rgdos partidarios deverao estar atentos
a todas as normas e fontes aplicaveis a prestacdo de contas de campanha.

! As prestacdes de contas de campanha deverdo ser realizadas estritamente de
acordo com essa legislacdo e fontes. Havendo quaisquer conflitos entre as orientacfes

deste manual e as normas, a legislacdo devera ser observada em detrimento do material
complementar.
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Para fazer a prestacdo de contas, a candidata, o candidato e o 6rgdo partidario deverdo
utilizar o Sistema de Prestacdo de Contas Eleitoral (SPCE). Nesse sistema, todos os dados de
identificacdo, de qualificacdo e de movimentagdo de recursos da campanha deverdo ser
registrados. Nesse sistema também sdo inseridos os documentos comprobatdrios vinculados
aos langamentos.

As orientagdes quanto aos lancamentos no SPCE estdo contidas no manual do sistema,
disponivel na pagina da internet do TSE, pagina de download, bem como no proprio SPCE,
no menu Ajuda.

@ O sistema SPCE ndo substitui as normas quanto a regulamentacdo da
movimentacdo de campanha eleitoral, cabendo a candidata, ao candidato e ao 6rgéo
partidario a estrita observancia da legislacdo eleitoral na realizacdo dos atos de
campanha.
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QUEM DEVERA PRESTAR CONTAS

Deverdo prestar contas eleitorais as candidatas, os candidatos e os 6rgéos partidarios,
mesmo que esses 6rgdos sejam constituidos sob a forma de comissao provisoria.

E obrigatdria a prestacio de contas ainda que a candidata, o candidato ou o 6rgéo
partidario ndo tenham arrecadado ou efetuado quaisquer gastos com recursos financeiros ou
estimaveis em sua campanha.

Candidatas e Candidatos

Mesmo que a candidata e o candidato renunciem a campanha, desistam da
candidatura, forem substituidos por outro ou tiverem o seu registro de candidatura indeferido,
deverdo prestar contas em relacdo ao periodo em que participaram do processo eleitoral, ainda
que néo tenham realizado campanha.

Se a candidata ou o candidato falecer durante a campanha, a administradora financeira
ou o administrador financeiro passara a ser o responsavel pela prestacdo de contas dessa
candidata ou desse candidato. Caso ndo tenham essa administradora ou esse administrador
financeiro, o 6rgéo partidario na circunscricdo devera prestar essas contas.

@ Para prestar as contas da candidata ou do candidato falecido, a administradora
ou o administrador financeiro ou o 6rgao partidario devera qualificar a prestacdo de
contas no SPCE com os dados dessa candidata ou desse candidato e informar no PJe
essa representacao.

No caso de candidaturas a vices e suplentes, deve-se prestar contas em conjunto com a
candidata ou o candidato titular. Todos os dados relativos a movimentacdo de recursos de
campanha deverao ser inseridos na prestacdo de contas do titular.

@ Atencdo: vices e suplentes somente poderdo prestar contas em separado caso a
candidata ou o candidato titular ndo preste contas no prazo final previsto na legislacéo,
tampouco as apresente apds citado para fazé-lo conforme a resolucdo de contas.
Verifique na prestacdo de contas o tramite necessario.

@ Para realizar sua prestacdo de contas em separado, as(os) vices e suplentes
deverdo utilizar o SPCE e se qualificar como prestador de contas, efetuando todos os
registros de receitas e de despesas relativas a sua movimentacdo, anexando toda a
documentacdo comprobatdria no sistema.
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Orgaos Partidarios

Sem prejuizo da prestacdo de contas anual prevista na legislagdo partidaria, os 6rgaos
partidarios, em todas as suas esferas, deverdo prestar contas dos recursos arrecadados e
aplicados exclusivamente em campanha, ou da sua auséncia, da seguinte forma:

e O 0rgao partidario municipal ou zonal deverd encaminhar a prestacdo de
contas a respectiva zona eleitoral;

e O 0Orgdo partidario estadual ou distrital devera encaminhar a prestacdo de
contas ao respectivo tribunal regional eleitoral;

e O 0Orgdo partidario nacional devera encaminhar a prestacdo de contas ao
Tribunal Superior Eleitoral.

Somente s@o obrigados a prestar contas aqueles que estiverem vigentes a partir da data
de inicio das convencOes partidarias até a data da eleicdo. Essas contas deverdo abranger o
periodo de seu regular funcionamento, ainda que seja de um dia.

@ Todas as esferas deverdo prestar contas: nacional, estadual ou distrital,
municipal ou zonal.

Mesmo que o0 0rgdo partidario tenha sido extinto ou a comissao provisoria, dissolvida,
as contas deverdo ser prestadas referentes ao periodo em que permaneceu vigente e ndo
suspenso. Nessa situacdo, o 6rgdo imediatamente superior ou quem suceder 0 6rgao partidario
ou a comissdo sao responsaveis pela prestacao das referidas contas.

@ Para prestar as contas do 6rgdo partidario ou da comissdo que foram extintos ou
dissolvidos, os responsaveis deverdo qualificar a prestacdo de contas no SPCE com os
dados do 6rgéo ou da comisséo e informar no PJe esse fato.

Federacao de Partidos

Aplicam-se a federacdo de partidos todas as normas que regem as atividades dos
partidos politicos no que diz respeito as eleicdes, mas é assegurada a preservacdo da
identidade e da autonomia dos partidos integrantes de federacdo. Por essa razdo, a
manutencdo e o funcionamento da federacdo sdo custeados pelos partidos membros na forma
disposta pelo estatuto da federagéo.
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As federacbes ndo prestam contas a Justica Eleitoral, apenas os partidos que a
integram em todos os niveis de direcdo partidéria.

@ Atencdo: os gastos eleitorais relativos a federacdo deverdo constar na prestacao
de contas eleitoral do partido responsavel pelos gastos, e a respectiva documentacgéo
comprobatoéria devera ser inserida no SPCE nos termos da resolugédo de contas.

@ Os gastos de manutencdo e funcionamento deverdo constar da prestacdo de
contas anual do partido.

Os partidos poderédo realizar gastos em prol da federacdo com recursos do Fundo
Partidario, desde que ndo integrem parcela cuja aplicagdo é vinculada por lei.

@ O documento fiscal das despesas, eleitorais ou relativas a manutencéo e ao
funcionamento da federacéo custeadas pelos partidos, devera ser emitido para o CNPJ
da federacéo.

A regularidade dos gastos em prol da federacgéo sera verificada na respectiva prestacéo
de contas do partido politico que realizou o gasto.

Dissidentes Partidarios

Na hipotese de dissidéncia partidaria, independentemente do resultado do julgamento
a respeito da legitimidade da representacdo, o partido politico e as candidatas ou os candidatos
dissidentes estdo sujeitas(os) as normas de arrecadacdo e aplicacdo de recursos, devendo
apresentar as respectivas prestacdes de contas a Justica Eleitoral.

A responsabilidade pela regularidade das contas recai pessoalmente sobre as(0s)
respectivas(os) dirigentes e candidatas ou candidatos dissidentes, em relacdo as proprias
contas.
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QUALIFICACAO

A qualificacdo no SPCE corresponde a identificacdo do prestador de contas junto a
Justica Eleitoral, a fim de dar cumprimento a sua obrigacdo de prestar contas de campanha.

Candidato

Todos os dados solicitados na tela de qualificacdo deverao ser preenchidos, CPF, titulo
de eleitor, nome, CNPJ, os dados da candidatura (cargo, partido, nimero e unidade eleitoral),
endereco (na aba de endereco) e os dados da vice ou do vice e suplentes (na aba de
vice/suplentes).

@ Os dados de identificacdo do candidato, CPF, titulo de eleitor e dados da
candidatura deverdo ser os mesmos registrados no sistema de registro de candidaturas.

@ Cabe a candidata e ao candidato verificarem se os dados foram inseridos
corretamente no sistema. Procure o respectivo drgdo partidario que efetuou o registro
de candidatura para confirmar esses dados.

Endereco

O endereco devera ser aquele utilizado para comunica¢do com a Justica Eleitoral. O
CEP registrado ndo podera ser genérico (final 000-00), pois isso podera ocasionar problemas
na autuacdo. Verifique no site dos Correios o CEP correspondente ao endereco.

@ O endereco registrado no sistema de registro de candidaturas, no campo relativo
a atribuicdo de CNPJ (endereco para atribuicdo de CNPJ), deverd ser o mesmo do
comprovante de residéncia a ser apresentado por ocasido da abertura de conta bancaria.
Esse endereco sera ainda o mesmo utilizado automaticamente pelo Requerimento de
Abertura de Conta Bancaria (RAC). Divergéncias entre o endereco informado no
sistema e o constante do comprovante de residéncia poderdo dificultar a abertura de
conta bancéria.
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CNP]J

O CNPJ ¢ obrigatério tanto para as candidatas e candidatos titulares quanto para as
respectivas e respectivos vices e suplentes.

A atribuicdo do CNPJ para a candidata e para o candidato é automatica e ocorre ap6s
a apresentacdo do requerimento do registro de candidatura na Justica Eleitoral.

Apos o registro de candidatura, a candidata e o candidato, vices e suplentes, deverdo
entrar na pagina da internet do TSE e consultar se o respectivo CNPJ foi gerado pelo sistema.

https://spce-cnpj.tse.jus.br/spce2016.cnpj/internet/#/eleicoes/544

Caso tenha ocorrido algum problema na geragcdo do CNPJ, a candidata ou o candidato
devera entrar em contato com a Justica Eleitoral na circunscricédo e verificar os procedimentos
a serem adotados para a correcdo do problema.

@ O CEP registrado no sistema de registro de candidaturas ndo podera ser genérico
(final 000-00), pois isso podera ocasionar problemas na atribuicdo de CNPJ.

Vices e Suplentes

Os vices e suplentes deverdo estar registrados na prestacdo de contas, substitutos e
substituidos.

A medida que um novo registro de vice ou suplente é realizado no SPCE, o registro
anterior é considerado automaticamente INATIVO pelo sistema (substituido), significando
gue esse novo registro é o(a) vice ou suplente atual (substituto), considerado ATIVO pelo
sistema.

Toda a movimentacdo de campanha dos(as) vices e suplentes, substitutos e
substituidos, devera estar registrada na prestacdo de contas, suportada pela documentacao
comprobatéria.

@ Deverdo ser observadas as orientacdes anteriores referentes aos dados de
candidatura, CNPJ e endereco.

| CNPJ
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Orgdo Partidario

A qualificacdo do 6rgdo partidario requer a identificacdo tanto da direcdo quanto do
presidente.

CNPJ

A inscricdo do CNPJ do 6rgéo partidario devera ser realizada pelo préprio 6rgéo na
Receita Federal do Brasil, na forma prevista na Instrucdo Normativa RFB n° 1863, de 27 de
dezembro de 2018.

Apos a realizacdo da referida inscricdo, o 6rgdo partidario devera atualizar 0 nimero
do CNPJ no Sistema de Gerenciamento de Informagdes Partidarias (SGIP).

Realizada a atualizacdo no SGIP, o orgdo partidario podera consultar o CNPJ na
pagina da internet do TSE: https://spce-cnpj.tse.jus.br/spce2016.cnpj/internet/#/eleicoes/544.

@ O SPCE néo reconhece 6rgéos partidarios que ndo possuam o CNPJ registrado
no SGIP, portanto, a atualizacdo do referido CNPJ no sistema € condi¢do necessaria
para a prestacdo de contas de ¢rgaos de partidos politicos, sob pena de serem
considerados inadimplentes.

Caso tenha ocorrido algum problema na geracdo do CNPJ, o 6rgédo partidario devera
entrar em contato com a Justica Eleitoral na circunscri¢cdo e verificar os procedimentos a
serem adotados para a correcao do problema.

Presidente e Tesoureiro

Os dados da presidente ou do presidente e da tesoureira ou do tesoureiro do érgéao
partidario sdo registrados na tela de Representantes do SPCE.

@ Osdados registrados no SPCE deverao ser os mesmos registrados no SGIP.

| Orgéo Partidario
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REPRESENTANTES

S&o considerados representantes aqueles que atuam na prestacdo de contas:
administrador financeiro, contabilista, advogado, Presidente e Tesoureiro de érgdo partidario.

@ Todos esses representantes deverao ser registrados na prestagdo de contas na tela
correspondente no SPCE.

Apesar disso, nem todos sdo partes do processo judicial de prestacdo de contas
eleitoral. S&o partes do processo de contas:

Candidata e candidato titulares.

Vices [substitutas(os) e substituidas(os)] e Suplentes.

Orgao partidario.

A(O) Presidente [e substituidas(os)].

A Tesoureira ou 0 Tesoureiro do 6rgéo partidario [e substituidas(os)].

Administrador Financeiro

A responsabilidade pelo controle da movimentagdo de campanha é da candidata ou do
candidato, que poderd fazer pessoalmente sua prestacdo de contas. Todavia, poderdo ser
contratados, ou recebidos em doacao, os servi¢os de uma administradora financeira ou de um
administrador financeiro para gerenciar a movimentacdo de recursos financeiros e estimaveis
da campanha.

Essa representacdo e a respectiva autorizacdo para movimentar as contas bancarias
deverdo estar expressas em documento anexado ao registro desse administrador no SPCE, na
tela de representantes. Os atos praticados pelo(a) administrador(a) financeiro(a) deverdo estar
amparados pela representacdo e pela autorizacdo formal.

A identificacdo do(a) administrador(a) financeiro(a) também devera constar do RAC e
da autorizagdo para movimentacdo de conta bancaria no banco em que forem abertas as
contas bancérias de campanha.

O(a) administrador(a) financeiro(a) é solidariamente responsavel com a candidata ou
com o candidato pela veracidade das informac@es financeiras e contabeis da campanha sob
sua gestao.

| REPRESENTANTES
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.No caso de dérgdos partidarios, a administracdo financeira da campanha devera
ser realizada pela Tesoureira ou pelo Tesoureiro.

Contabilista

A prestacdo de contas devera ser acompanhada por uma ou por um contabilista desde
0 inicio da campanha. Essa ou esse profissional a(0) ajudara na elaboracdo e na apresentacdo
das contas a Justica Eleitoral, efetuando os registros contabeis no sistema, devendo observar
as normas do Conselho Federal de Contabilidade e as normas eleitorais.

@ O acompanhamento da campanha por contabilista é obrigatério e a identificacédo
dos profissionais como representantes devera constar da prestacdo de contas parcial.

O contabilista poderd ser uma contadora ou um contador, ou uma técnica ou um
técnico em contabilidade habilitada(o) no Conselho Regional de Contabilidade. Essa
habilitacdo devera ser comprovada por meio da Certiddo de Habilitacdo Profissional,
regulamentada pela Resolucdo-CFC n° 1.637/2021, cabendo a(ao) contabilista a observancia
das normas que regulamentam a profissao.

Essa certiddo devera ser inserida no SPCE por ocasido do registro desse profissional
como representante.

Quando houver uma contratacdo dos servi¢os contabeis para a realizacdo da prestacéo
de contas, devera ser formalizado por meio de contrato, nos termos da Resolucdo-CFC n°
1.590/2020. Nesse caso, devera ser registrada no SPCE a despesa em conta especifica de
despesa com servicos contabeis, além do registro dos contadores na tela de representantes.

Esse contrato devera ser inserido no SPCE como documentacdo comprobatoria na tela
da despesa juntamente com os demais documentos.

@ Quando uma ou um contabilista for contratado(a) para um servigo determinado
gue nao o acompanhamento da prestacdo de contas, devera ser registrado na prestacéo
de contas apenas como despesas contabeis, e ndo como representante.

Caso um escritério seja contratado, os(as) contabilistas que atuarem na campanha,
incluindo os responsaveis pelo escritorio, deverdo ser discriminados na tela de despesas com
servicos contabeis, devendo ser registrados na tela de representantes conforme o tipo de
servigo prestado.
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Advogada ou Advogado

E obrigatoria a constituicdo de advogada ou de advogado no processo de prestacdo de
contas de campanha.

As advogadas e advogados que representarem as candidatas e candidatos junto a
Justica Eleitoral deverdo ser registrados na tela de representantes, além do registro na tela de
despesas com servicos advocaticios.

Os contratos constituem documentacdo comprobatéria e deverdo ser inseridos no
SPCE por meio da tela de despesas.

@ A procuracdo deverd ser inserida na tela de representantes para cada
profissional registrado. Essa procuracdo devera ainda ser juntada pelas advogadas e
pelos advogados no processo de prestacdo de contas autuado no PJe apds o envio da
parcial.

Quando uma ou um advogado for contratado(a) para um servico determinado que ndo
abranja a entrega das contas a Justica Eleitoral, devera ser registrado na prestacdo de contas
apenas como despesas contabeis, e ndo como representante.

Cabe a advogada ou ao advogado a observancia das normas que regulamentam a
profisséo.

@ Os servicos pro-bono sdo regidos pelo Cadigo de Etica e Disciplina da OAB,
Resolucdo-OAB n° 2/2015, notadamente o art. 30, 83°.
Presidentes e Tesoureiros

Os dados de presidente e tesoureiro deverao ser registrados na tela de representantes
do SPCE e sdo utilizados para validacdo do prestador de contas.

| Advogada ou Advogado
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! Os dados de identificacdo da(o) presidente e da(o) Tesoureiro deverdo ser 0s

mesmos registrados no SGIP, devendo 0s mesmos serem marcados como responsaveis
pela administracao no referido sistema e identificados por esses respectivos cargos.

Todas as presidentes e todos os presidentes, bem como todas as tesoureiras e todos 0s
tesoureiros, substitutos e substituidos, deverdo ser registrados no SPCE na tela de
representantes. Poderd ser inserida como documentacdo comprobatéria a certiddo da
composicao do 6rgao partidario.

O periodo de gestdo corresponde ao periodo em que a(0) presidente gerenciou o 6rgdo
partidario no periodo eleitoral, a partir da convengdo partidaria, devendo estar, portanto,
abrangido pelo periodo de gestdo constante no SGIP. Os periodos de gestdo das(os)
substitutas(os) e substituidas(os) ndo poderao coincidir.

@ A tesoureira ou o tesoureiro exercera o cargo de administrador financeiro.

A(O) presidente, a tesoureira ou o tesoureiro do partido politico e a(o) profissional
habilitada(o) em contabilidade sdo responsaveis pela veracidade das informacoes relativas a
prestacao de contas do partido.

| Presidentes e Tesoureiros
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VINCULACAO DE ADVOGADOS AS PARTES

Na tela especifica do SPCE, as(os) advogadas(os) deverdo ser vinculados as partes do

processo, o que se refletird automaticamente no processo de prestacdo de contas autuado no
PJe.

@ Todos os advogados representantes deverdo ser registrados previamente a
vinculagéo.

Uma mesma advogada ou um mesmo advogado podera ser vinculado a mais de uma
parte do processo, e as respectivas procuragdes deverdo ser inseridas manualmente no PJe
logo apds a autuacdo do processo por ocasido do envio da prestacdo de contas parcial.

| VINCULACAO DE ADVOGADOS AS PARTES
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REQUISITOS INICIAIS

Antes de iniciar a campanha eleitoral, as candidatas, os candidatos e os 6rgdos
partidarios deverdo observar o atendimento de alguns pré-requisitos previstos na legislacdo
eleitoral.

Requerimento de Registro de Candidatura

No caso de candidatas e de candidatos, o primeiro deles é apresentar o requerimento
do registro de candidatura. Verifique junto ao seu 6rgédo partidario como fazé-lo.

Registro ou Anotacao na Justica Eleitoral

No caso de oOrgdos partidarios, deverd ser efetuado o registro ou ser realizada a
anotacdo no respectivo 6rgdo da Justica Eleitoral.

CNPJ

O segundo requisito é efetuar a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), junto a Receita Federal do Brasil, conforme o capitulo de qualificacao.

Abertura de Conta Bancaria de Campanha

Outro requisito que devera ser atendido antes de iniciar a campanha é a abertura da
conta bancaria de campanha, destinada a movimentar recursos de natureza privada.

@ A candidata, o candidato e o 6rgdo partidario somente poderdo receber os
recursos financeiros e estimaveis que serdo utilizados na campanha, bem como efetuar
0s gastos a partir da data da realizacdo da respectiva convencdo partidaria, apos
cumpridos os pré-requisitos.

| REQUISITOS INICIAIS
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CONTAS BANCARIAS

E obrigatoria a abertura de uma conta bancéria de campanha para todos as candidatas,
todos os candidatos e todos os 6rgaos partidarios, mesmo que nao haja nenhuma arrecadacdo
financeira ou gasto durante a campanha eleitoral.

A conta bancéria de campanha deverd ser aberta em agéncias bancarias, postos de
atendimento bancério ou por meios eletrénicos.

@ Posto de atendimento bancério ndo é o mesmo que correspondente bancéario, ndo
podendo neste Gltimo abrir-se uma conta bancaria.

Essa conta é aquela especifica para o recebimento de recursos privados a serem
utilizados na campanha eleitoral (denominada de Outros Recursos — OR), e a sua abertura é
um dos pré-requisitos para a realizacdo da campanha.

@ A candidata e o candidato ndo sdo obrigados a abrirem essa conta nas
circunscricdes onde ndo haja agéncia bancéria ou posto de atendimento bancario.
Contudo, os érgaos partidarios sdo obrigados a abrirem a conta de campanha, ainda
gue néo haja na localidade agéncia bancaria ou posto de atendimento bancario.

A candidata e o candidato também ndo sdo obrigados a abrir a conta de campanha
quando tiverem renunciado ao registro, desistido da candidatura, tiverem o registro indeferido
ou forem substituidos antes do fim do prazo de 10 (dez) dias a contar da emissdao do CNPJ de
campanha.

@ Nas situacbes de desisténcia, renuncia, indeferimento ou substituicdo, caso
tenham arrecadado recursos, por qualquer forma, ainda que estimaveis, ou tenham
contratado gastos eleitorais, as candidatas e os candidatos deverdo abrir a conta
bancaria de campanha, observada a excecéo anterior.

@ A desisténcia e a renuncia precisam ser formalizadas junto a Justica Eleitoral da
circunscricao.

| CONTAS BANCARIAS
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As vices, 0s vices e suplentes ndo sdo obrigados a abrir conta bancéria, salvo se forem
movimentar recursos financeiros.

@ Caso a vice ou 0 vice recebam recursos da cota de género ou de raca, devera abrir
uma conta bancaria para receberem os recursos diretamente nessa conta.

Caso a candidata ou o candidato venham a receber recursos publicos, seja do Fundo
Partidario (FP) ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), deveréo abrir
uma outra conta bancaria para cada tipo de recurso publico. Ou seja, essas contas nao sdo
obrigatorias, mas deverdo ser abertas caso a candidata, o candidato ou o partido venham a
receber recursos publicos.

Os 6rgéos partidarios, caso ja tenham aberto essas contas bancarias de campanha e do
Fundo Partidario em periodo anterior, deverdo utilizar essas mesmas contas para a
movimentacao de recursos.

@ A conta de recursos de campanha dos érgaos partidarios ¢é distinta da conta de
Outros Recursos, destinada a manutencéo da sede e servigos do partido.

Figuem atentos aos prazos para a abertura da conta bancaria de campanha. Para as
candidatas e para os candidatos, a conta devera ser aberta em até 10 dias da data de concessao
do CNPJ, e para os partidos, até o dia 15 de agosto, caso ainda ndo tenham aberto a conta.

@ Os bancos sdo obrigados a abrirem a conta bancaria de campanha ainda que
tenham decorrido esses prazos. Caso seja identificada eventual recusa ou embaracgo a
abertura das contas bancarias pela instituicao financeira, procurem o 6rgéo eleitoral na
circunscricdo do pleito para informar o fato e verificar as providéncias cabiveis.

As contas bancéarias poderdo ser abertas no Banco do Brasil, na Caixa Econémica
Federal ou em qualquer instituicdo financeira que tenha carteira comercial reconhecida pelo
Banco Central do Brasil (BCB).

@ No caso de outras institui¢cGes financeiras com carteira comercial reconhecida
pelo BCB, como as cooperativas de crédito, por exemplo, essas deverao estar habilitadas
a enviar os extratos bancarios eletronicos na forma definida pela Justica Eleitoral.
Assim, antes de abrir a conta, verifique se a institui¢do escolhida atende a esse requisito.
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Os bancos sdo obrigados a abrirem a conta de campanha em até 3 dias do pedido na
agéncia e ndo poderdo condicionar a conta de campanha a um dep6sito minimo e a cobranca
de taxas ou de outras despesas de manutencdo. Contudo, é permitida a cobranca de taxas ou
despesas normalmente cobradas por servicos bancéarios avulsos.

@ As contas bancarias ndo poderdo receber recursos de natureza distinta da fonte
para a qual foi criada, ou seja, recursos privados, fundo partidario ou fundo especial de
financiamento de campanha. Portanto, dever-se-4 ter muita atencdo na escolha das
contas bancarias de acordo com o tipo de recurso que se deseja movimentar, efetuando
corretamente o registro dessas contas no SPCE.

Ao final da campanha, a candidata e o candidato deverdo transferir, ao partido na
circunscricdo, as sobras de recursos privados e de fundo partidario, e encerrar as contas
bancéarias, salvo se houver alguma movimentacdo pendente informada pela conciliagéo,
ocasido em que conta podera ser encerrada de oficio pela instituicdo financeira.

Se houver sobra de fundo especial de financiamento de campanha, a candidata e o
candidato deverdo recolher o montante ao Tesouro Nacional, e encerrar a conta.

Os oOrgdos partidarios ndo precisam encerrar as contas bancarias de campanha e de
fundo partidario, somente a de FEFC, transferindo as sobras dessa ultima conta para o
Tesouro Nacional.

Documentos para Abertura da Conta Bancaria

Para abrir as contas bancéarias utilizadas na campanha, a candidata, o candidato e os
Orgaos partidarios deverdo apresentar na instituicdo financeira alguns documentos que séo
exigidos pela legislacao eleitoral e por regulamentacdo especifica do Banco Central do Brasil.

Deverdo ser apresentados o Requerimento de Abertura de Conta Bancaria (RAC), o
comprovante de inscricdo no CNPJ e os documentos pessoais (carteira de identidade,
comprovante de endereco atualizado e CPF) das candidatas, dos candidatos, dos
representantes partidarios e das mandatarias ou mandatarios ou prepostas ou prepostos
autorizadas (0s) a movimentar a conta bancaria.

Os orgdos partidarios deverdo apresentar ainda a certiddo de composicdo partidaria,
disponivel na pagina do Tribunal Superior Eleitoral na internet.

| Documentos para Abertura da Conta Bancéaria
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@ A resolucdo de prestacdo de contas detalha os documentos que deverdo ser
apresentados, os quais deverdo ser consultados.

O RAC poderd ser emitido pela internet, na pagina do TSE relativa a eleicéo:
https://rac.tse.jus.br/rac/#/eleitoral. O codigo de autenticagdo do RAC gerado somente sera
alterado se os dados do RAC forem alterados. Caso contrario, os RACs emitidos sempre terdo
0 mesmo codigo de autenticacdo, devendo servir para a abertura de todas as contas bancarias.

@ O enderego cadastrado no RAC, o do comprovante de endereco, aquele
registrado no CAND, relativo a atribuicdo de CNPJ, e o0 endereco da inscricdo do CNPJ
deverdo ser 0s mesmos, sob pena de prejuizo a abertura das contas bancarias.

Registro no SPCE

Todas as contas bancarias abertas para a campanha eleitoral, conta de campanha,
fundo partidario e FEFC, com movimentagdo ou ndo, deverdo ser registradas no SPCE pelas
candidatas e pelos candidatos.

@ Antes de qualquer registro de receitas e de despesas no SPCE, todas as contas
bancarias (OR, FP e FEFC) deverao ser registradas no sistema!

No caso dos Orgdos partidarios, ndo € preciso registrar todas as contas bancarias
utilizadas para a manutencdo da sede e servicos do partido, mas somente aquelas que tiverem
movimentacao de recursos destinada a campanha eleitoral.

@ A conta bancaria de Outros Recursos, destinada a manutencdo do 6rgéao
partidario ndo devera ser registrada no SPCE, pois é vedada a movimentacdo de
recursos diretamente dessa conta para a campanha. Os recursos dessa conta que serdo
aplicados na campanha eleitoral deverdo ser transferidos previamente para a conta
bancaria especifica de campanha.

o
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O registro da identificacdo da conta bancaria no SPCE devera corresponder a natureza
dos recursos que serdo movimentados, ou seja, recursos privados, recursos do Fundo
Partidario e recursos do FEFC.

@ No caso de candidatas e candidatos, na tela de registro das contas bancarias
deverao ser inseridos os extratos bancarios correspondendo ao periodo de abertura das
contas até o seu encerramento, para cada conta registrada. Para as contas de 6rgados
partidarios, o extrato devera abranger o periodo de 20.07 até a entrega da prestacao de
contas, salvo se outro periodo for solicitado pela Justica Eleitoral.

A Justica Eleitoral dard ampla e irrestrita publicidade ao contetdo dos extratos
eletrdnicos das contas eleitorais na pagina do Tribunal Superior Eleitoral na internet.

Conciliacdo Bancaria

A conciliagdo bancaria representa a compatibilizacdo do saldo do extrato bancario
com o saldo da prestacdo de contas.

Poderad ocorrer o caso em que, apos o fechamento da prestacdo de contas, alguma
movimentacao ainda ocorra, como um cheque emitido e ndo descontado, tornando o saldo da
conta bancaria distinto do saldo da prestacéo de contas.

Essa informacdo devera ser registrada na tela de conciliacdo bancaria no SPCE,
localizada na tela de registro da conta bancaria.

| Conciliacdo Bancéria
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RECEITAS

Antes de iniciar a campanha e de receber recursos, a candidata, o candidato e o 6rgdo
partidario deverdo cumprir alguns requisitos que vimos anteriormente. Cumpridos 0s
requisitos, a candidata, o candidato e o drgdo partidario poderdo receber 0s recursos
financeiros e estimaveis que serdo utilizados na campanha.

@ Recursos estimaveis sdo os bens e servicos recebidos em doagdo ou cessdo que
serdo utilizados na campanha, avaliados com base nos precos praticados no mercado no
momento de seu recebimento.

O'Doagéo significa a transferéncia de propriedade do bem, devendo ser observados
todos os procedimentos legais de formalizacao do ato, quando exigivel. Cesséo significa a
transferéncia do direito de uso do bem, formalizado por termo de cessao assinado, onde

deverd conter as informacbes detalhadas do bem que permita a sua correta
identificagdo, bem como seu valor atualizado de mercado e a fonte de avaliacéo.

Para realizar sua campanha, as candidatas, os candidatos e o0s Orgdos partidarios
poderdo receber recursos préprios, doagdes de pessoas fisicas, doacdo de outros prestadores
de contas de recursos privados, do Fundo Partidario e do FEFC, recursos oriundos de
comercializacdo de bens e/ou servigos ou de promocéo de eventos, e dos rendimentos gerados
pela aplicacdo dos recursos ao longo da campanha ou da locacdo de bens proprios dos 6rgaos
partidarios.

Os orgdos partidarios poderdo utilizar recursos recebidos em exercicios anteriores
oriundos de doacdes de pessoas fisicas e de contribuicdes de filiados, creditados na conta de
outros recursos para a manutencdo da sede e servicos do partido, desde que atendidos o0s
seguintes requisitos:

o Identificacdo da sua origem e escrituracao individualizada das doacgdes
e contribuicBes recebidas, na prestacdo de contas anual, assim como seu
registro financeiro na prestacdo de contas de campanha eleitoral do partido
politico.

o Observancia das normas estatutarias e dos critérios definidos pelos
respectivos o6rgdos de direcdo nacional, os quais deverd ser fixados
objetivamente e encaminhados a Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral até
a data prevista na legislacdo eleitoral, os quais serdo divulgados em pagina na
internet.

o Transferéncia prévia para a conta bancaria "Doac6es para Campanha”,
antes de sua destinacdo ou utilizacéo.
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o Identificacdo, na prestacdo de contas eleitoral do partido politico e nas
respectivas contas anuais, do nome ou razdo social e do numero do CPF da
pessoa fisica ou do CNPJ da candidata ou do candidato ou partido doador, bem
como a identificacdo do nimero do recibo de doacdo original, quando for
obrigatdria sua emiss&o.

@ Somente os recursos provenientes do Fundo Partidario ou de doages de pessoas
fisicas contabilizados na forma anterior poderdo ser utilizados nas campanhas eleitorais.

Os 6rgdos partidarios poderdo utilizar ainda os recursos recebidos de Fundo Partidario
de exercicios anteriores. Nesse caso, devera ser utilizada a mesma conta bancéria aberta
anteriormente, ndo se necessitando de abertura de nova conta bancaria de fundo partidario
especifica para a campanha.

@ E vedada a utilizagdo em campanha dos recursos recebidos de pessoas juridicas
em exercicios anteriores.

Os candidatos e partidos poderdo arrecadar recursos até dia da eleicdo. Entretanto,
caso tenham despesas ndo pagas, poderdo arrecadar apOs esse prazo exclusivamente para
pagar essas dividas, até o dia da entrega da prestacédo de contas.

@ E vedado o recebimento de recursos publicos oriundos de outros partidos n&o
coligados ou de outros candidatos desses partidos.

A arrecadacdo de recursos para campanha eleitoral que ndo transitem pelas contas
especificas implicard a desaprovacdo da prestacdo de contas do partido politico ou da
candidata ou do candidato. Se comprovado o abuso do poder econémico por candidata ou
candidato, sera cancelado o registro da sua candidatura ou cassado o seu diploma, se ja houver
sido outorgado.
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Recibos Eleitorais

Ao receber recursos estimaveis, inclusive proprios, e recursos financeiros pela
internet, a candidata e o candidato deverdo emitir um recibo eleitoral e o 6rgdo partidario
devera emitir um recibo de doacgdo, excetuadas as situacdes previstas na resolucéo.

No caso das candidatas e dos candidatos, os recibos eleitorais sdo emitidos por meio
do SPCE. No caso dos 6rgaos partidarios, os recibos deverdo ser emitidos por meio do
Sistema de Prestagdo de Contas Anual (SPCA).

@ Os recibos emitidos pelo SPCA deveréo ser informados no SPCE por ocasido dos
registros das doacdes correspondentes, mas ndo poderao ser impressos na tela de recibos
do sistema porque ndo sao emitidos pelo SPCE.

Os recibos deverdo ser emitidos em ordem cronologica e concomitantemente ao
recebimento das doacgdes.

Quando a doagéo for recebida por meio de cartdo de credito, devera ser emitido o
recibo eleitoral no momento da doacdo. A prestadora de contas ou o prestador de contas
devera estar atento para estornos, cancelamentos ou ndo confirmacdo das doagdes, situacdes
em que o recibo eleitoral devera ser cancelado e o registro excluido do SPCE caso 0 recurso
ndo tenha sido creditado na conta bancaria.

@ Nao é obrigatoria a emissdo de recibos eleitorais para os seguintes casos:

1. No recebimento de cessdo de bens moveis desde que o bem esteja
avaliado a valor de mercado ou por nota fiscal de compra em até R$4.000,00 (quatro mil
reais) por cedente.

2. Nas doacdes estimaveis em dinheiro entre candidatas ou candidatos e
partidos politicos decorrentes do uso comum tanto de sedes quanto de materiais de
propaganda eleitoral, cujo gasto devera ser registrado na prestacdo de contas da(o)
responsavel pelo pagamento da despesa; e

3. No caso de cessdo de automdvel de propriedade da candidata ou do
candidato, de cbnjuge e de seus parentes até o terceiro grau para seu uso pessoal
durante a campanha.
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A norma apresenta alguns conceitos que precisam ser observados na aplicacdo dessas
excecoes:

| - Sede: o compartilhamento de idéntico espaco fisico para atividades de
campanha eleitoral, compreendidas a doacgdo estimavel referente & locagéo e
manutengdo do espaco fisico, excetuada a doacdo estimavel referente as
despesas com pessoal para atividades de militdncia e mobilizacédo de rua.

Il - Materiais de propaganda eleitoral: a producdo conjunta de materiais
publicitarios impressos.

A dispensa de emissdo de recibo eleitoral ndo afasta a obrigatoriedade de serem
registrados na prestacdo de contas das doadoras ou dos doadores e na de suas beneficiarias ou
de seus beneficiarios os valores das operacdes.

@ Para as doacdes financeiras, ndo ha a obrigatoriedade de emissdo de recibo
eleitoral.

Ao informar o recibo eleitoral nas doacdes, o0 sistema preencherd automaticamente o
recibo com os dados informados no registro da doagdo, podendo ser impresso na tela de
recibos eleitorais do SPCE para assinatura do doador.

@ O:s recibos de doagdo ou cessdo de bens moveis e imoveis deverdo ser assinados
pelo doador, dispensada a assinatura no caso de doacdes financeiras pela internet.

As vices, 0s vices e suplentes deverdo utilizar os recibos eleitorais da candidata ou do
candidato titular.
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RECEITAS - RECURSOS PROPRIOS E DOACOES DE PESSOA FiSICA

Recursos Proprios

A candidata ou o candidato titular e os respectivos vices ou suplentes poderao utilizar
na campanha recursos financeiros ou estimaveis oriundos do seu prdprio patrimoénio.

@ Os recursos préprios, financeiros e estimaveis, inclusive os da candidata titular
ou do candidato titular e das(os) vices e suplentes, deverdo estar declarados nos seus
respectivos registros de candidatura, que, somados, deverdo limitar-se a 10% do limite
de gastos previsto para o cargo titular da candidatura.

Os bens proprios das candidatas e dos candidatos para serem utilizados na campanha
devem ter integrado o patrimdnio em periodo anterior ao pedido de registro de candidatura.

Os recursos proprios financeiros oriundos de emprestimos somente poderdo ser
utilizados se a contratacdo desses empréstimos ocorrer em instituicdes financeiras ou
equiparadas autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil e forem contraidos antes do
pedido de registro de candidatura, devendo ser informados no SPCE por meio de um check-
box na tela de doacOes recebidas/recursos proprios.

Os empréstimos deverdo ser compativeis com a capacidade de pagamento da pessoa
fisica da candidata ou do candidato, sendo vedado o pagamento desses empréstimos com
recursos de campanha.

A documentacdo legal e iddnea referente a realizacdo do empréstimo devera ser
inserida no SPCE no momento do registro desses recursos.

@ Até a entrega da prestacdo de contas final, a parcela do empréstimo que foi
aplicada na campanha devera ter sido quitada com recursos pessoais da pessoa fisica do
candidato.

N&o constitui fonte vedada a utilizacdo de recursos proprios da candidata ou do
candidato, incluindo os vices e suplentes, quando esses forem pessoa fisica permissionaria de
servico publico.

As doacdes financeiras de recursos proprios deverdo ser realizadas por meio de
transacdo bancaria da conta pessoal do candidato para a conta de campanha com a
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identificacdo obrigatoria do CPF da pessoa fisica da candidata ou do candidato, dos vices e
suplentes.

Para valores iguais ou superiores a R$1.064,10, as doacBGes de recursos proprios
deverédo ser realizadas obrigatoriamente por meio de transferéncia eletrénica entre as contas
da pessoa fisica do doador e da candidata ou do candidato, por meio de cheque cruzado e
nominal emitido pelo préprio doador, ou por meio de P1X, desde que a chave seja 0 CPF.

@ Essa restricdo se aplica tanto a doacdo Unica de R$1.064,10 quanto a sucessivas
doacdes realizadas por uma mesma doadora ou um mesmo doador em um mesmo dia.

As doagdes de valor igual ou superior a R$1.064,10 que ndo forem recebidas por meio
de transferéncia eletronica, de cheque cruzado e nominal ou de pix deverdo ser devolvidas ao
doador.

@ TransacGes com PIX somente poderdo ser realizadas se a chave for o CPF.

As doacdes financeiras de recursos proprios ndo poderdo ser realizadas com moedas
virtuais.

No caso de recursos estimaveis, os bens méveis e imoveis doados ou cedidos deverdo
ser detalhados no SPCE e avaliados a valor de mercado.

Os documentos bancarios deverao ser inseridos no SPCE para cada registro.

Doacgodes de Pessoas Fisicas

As doacdes financeiras de pessoas fisicas deverdo ser realizadas por meio de transacao
bancéria para a conta de campanha com a identificacdo obrigatéria do CPF do doador.

Para valores iguais ou superiores a R$1.064,10, a doagdo deverd ser realizada
obrigatoriamente por meio de transferéncia eletrbnica entre as contas do doador e do
candidato, por meio de cheque cruzado e nominal emitido pelo proprio doador, ou por meio
de PIX, desde que a chave seja o CPF.
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@ A restricdo se aplica tanto a doagdo Unica de R$1.064,10 quanto a sucessivas
doacoes realizadas por uma mesma doadora ou um mesmo doador em um mesmo dia.

As doagdes de valor igual ou superior a R$1.064,10 que ndo forem recebidas por meio
de transferéncia eletronica, de cheque ou de pix deverdo ser devolvidas ao doador, se puder
ser identificado, ou ser recolhidas ao Tesouro Nacional se o doador ndo for identificado.

@ Transacdes com PIX somente poderdo ser realizadas se a chave for o CPF.

As doacoes financeiras ndo poderdo ser realizadas com moedas virtuais.
Os documentos bancarios deveréo ser inseridos no SPCE para cada registro.

Pessoas fisicas poderdo doar ou ceder bens e servigos, desde que realizem elas
proprias os servicos oriundos de sua pessoa ou de sua atividade econdmica, e desde que 0s
bens integrem seu patrimdnio antes da doacéo ou cessao.

@ No caso de servicos prestados por pessoas fisicas, essa doacdo estimavel devera
ser registrada no SPCE na conta “servi¢os proprios prestados por terceiros”.

As doacdes de pessoas fisicas sdo limitadas a 10% (dez por cento) dos rendimentos
brutos auferidos pelo doador no ano-calendario anterior a eleicdo, excetuadas as doacdes e
cessOes de bens moveis ou imdveis, ou de servicos, até R$40.000,00, sob pena de pagamento
de multa de até 100% (cem por cento) da quantia em excesso, sem prejuizo de a candidata ou
o0 candidato responder por abuso do poder econémico.

@ Pessoas fisicas também poderdo pagar os honorarios de servigcos advocaticios e de
contabilidade em favor da campanha eleitoral. Nesses casos, esses pagamentos nao sao
considerados receitas estimaveis para fins de prestacdo de contas. Apesar disso, esses
profissionais de contabilidade e os advogados pagos por pessoas fisicas deverdo ser
identificados na tela de representantes do SPCE.

Com a finalidade de apoiar candidata ou candidato de sua preferéncia, qualquer
eleitora ou eleitor podera realizar pessoalmente gastos totais até o valor de R$1.064,10 (mil e
sessenta e quatro reais e dez centavos), ndo sujeitos a contabilizacdo, desde que:
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o Esses gastos ndo sejam reembolsados pelas candidatas ou pelos
candidatos.

o O comprovante da despesa seja emitido em nome da eleitora ou do
eleitor.

o Os bens e servicos ndo sejam entregues ou prestados a candidata ou ao
candidato.

@ Os bens e servigos entregues ou prestados a candidata ou ao candidato
constituem doacéo e deverdo ser registrados na prestacdo de contas, sujeitando-se aos
limites de doacao de pessoa fisica.

Fica excluido do limite de R$ R$1.064,10 o pagamento de honorarios decorrentes da
prestacdo de servigos advocaticios e de contabilidade, relacionados as campanhas eleitorais e
em favor destas, realizado por eleitora ou eleitor, ndo constituindo essas despesas doacao
eleitoral.

As doadoras ou os doadores poderdo, no curso da campanha, prestar informacoes
diretamente a Justica Eleitoral sobre doacbes em favor de partidos politicos e candidatas ou
candidatos por meio do sistema de informacGes voluntarias de campanha, disponibilizado na
pagina da internet do TSE.

@ A apresentacdo de informag0es falsas sujeita a infratora ou o infrator as penas
previstas nos arts. 348 e seguintes do Cddigo Eleitoral, sem prejuizo das demais sanc¢des
cabiveis.
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RECEITAS - DOACOES PELA INTERNET

Inicialmente, cumpre esclarecer que as doacgdes pela internet prevista na norma nao se
confunde com o financiamento coletivo que é a contratacdo de empresa responsavel pela
arrecadacao.

Para arrecadar recursos pela internet, o partido politico e a candidata ou o candidato
deverdo desenvolver mecanismo proprio de arrecadagdo e disponibilizad-lo em pagina
eletronica na internet.

Esse mecanismo devera permitir as seguintes acdes:

=

Identificacdo da doadora ou do doador pelo nome e pelo CPF.

2. Emissdo de recibo eleitoral para cada doacdo realizada, dispensada a
assinatura da doadora ou do doador.

3. Utilizacdo de terminal de captura de transacOes para as doagdes por meio

de cartdo de crédito e de cartéo de débito

As doacOes recebidas por meio de cartdo de crédito ou de débito ndo poderdo ser
parceladas e deverdo ser aceitas ou contestadas até o dia anterior a elei¢cdo, conforme o turno.

@ Eventuais estornos, desisténcias ou ndo confirmacao da despesa do cartdo serao
informados pela administradora a beneficiaria ou ao beneficiario e a Justica Eleitoral
por meio de relatorio inserido no SPCE como notas explicativas.

As doacdes deverdo ser registradas pelo seu valor bruto no SPCE. Eventuais tarifas
cobradas por operadores deverdo ser langadas como despesa de operagdes de crédito ou
débito, em conta especifica no SPCE.

Os documentos comprobatorios deverao ser inseridos no SPCE por ocasido do registro
dessas doag6es. Caso 0 mecanismo utilizado para recebimento das doages possua arquivo de
exportacdo das doacbes em lotes, esse arquivo podera ser importado para o SPCE, desde que
observado o leiaute disponivel no menu Ajuda.

Para importar o arquivo, o usuario deverd acionar a funcionalidade no menu
Manutencdo do SPCE. Verifique o manual do sistema como fazé-lo!
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RECEITAS - FINANCIAMENTO COLETIVO

As candidatas, os candidatos e os 6rgaos partidarios poderdo contratar instituicbes que
promovam técnicas e servicos de financiamento coletivo por meio de sitios da internet,
aplicativos eletronicos e outros recursos similares para a arrecadagdo de recursos financeiros.

Essas instituicbes deverdo atender a alguns requisitos antes de efetivamente
contratarem 0s servigos. S80 esses 0s seguintes requisitos previstos na legislacéo eleitoral:

Cadastro prévio na Justica Eleitoral pela instituicdo arrecadadora, observado
o0 atendimento, nos termos da lei e da regulamentagéo expedida pelo Banco
Central do Brasil, dos critérios para operar arranjos de pagamento.
Identificacdo obrigat6ria, com 0 nome completo e o nimero de inscrigcdo no
cadastro de pessoas fisicas (CPF) de cada pessoa doadora, o valor das
quantias doadas individualmente, a forma de pagamento e as datas das
respectivas doacgoes.

Disponibilizagcdo, em sitio eletronico, de lista com identificagdo das
doadoras ou dos doadores e das respectivas quantias doadas, a ser atualizada
instantaneamente a cada nova doacdo, cujo endereco eletrénico, bem como a
identificacdo da instituicdo arrecadadora, deverdo ser informados a Justica
Eleitoral, na forma por ela fixada.

Emissdo obrigatdria de recibo de comprovacdo para cada doacao realizada,
sob a responsabilidade da entidade arrecadadora, contendo:

o ldentificacdo da doadora ou do doador, com a indicacdo do

nome completo, o CPF e o endereco.

o ldentificacho da beneficiaria ou do beneficiario, com a
indicacdo do CNPJ ou CPF, na hipdtese de pré-candidata ou
pré-candidato, e a eleicao a que se refere.

Valor doado.

O

o Data de recebimento da doacéo.

o [Forma de pagamento.

o ldentificacdo da instituicdo arrecadadora emitente do recibo,
com a indicacéo da razdo social e do CNPJ.

o Referéncia ao limite legal fixado para doagdo, com a

adverténcia de que o valor do limite é calculado pela soma de
todas as doacOes realizadas no periodo eleitoral e a sua ndo
observancia podera gerar aplicacdo de multa de até 100% (cem)
por cento do valor excedido.
Envio imediato para a Justica Eleitoral, na forma por ela estabelecida, e para
a candidata ou o candidato de todas as informacGes relativas a doacao.
Ampla ciéncia a candidatas ou candidatos e eleitoras ou eleitores acerca das
taxas administrativas a serem cobradas pela realizacdo do servico.
Né&o incidéncia em quaisquer das hipdteses de vedacdo listadas resolucédo de
prestacao de contas.
Observancia do Calendario Eleitoral para arrecadacdo de recursos,
especialmente quanto aos requisitos prévios a arrecadacao.
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e Movimentagdo dos recursos captados na conta bancéria destinada ao
recebimento de doagdes para campanha;

e Observancia dos dispositivos da legislacdo eleitoral relacionados a
propaganda na internet.

O cadastro prévio das empresas de financiamento coletivo deverd ocorrer mediante o
preenchimento de formulario eletrénico para qualificacdo e a apresentacdo de documentos
pessoais dos representantes e da empresa, conforme os seguintes procedimentos:

1. Preenchimento de formulario eletrénico disponivel na pagina do Tribunal
Superior Eleitoral na internet.
2. Encaminhamento eletrénico dos seguintes documentos comprobatorios:

a) requerimento assinado pela pessoa administradora
responsavel pelas atividades da instituicdo arrecadadora.

b) coOpia dos atos constitutivos em sua versao vigente e
atualizada, revestidos das formalidades legais, que deverdo
conter previsdo para 0 exercicio da atividade e certiddo de
pessoa juridica emitida pela Receita Federal do Brasil.

c) declaracdo emitida pela pessoa administradora responsavel
que ateste a adequacdo dos sistemas utilizados pela instituicdo
arrecadadora e passiveis de verificacdo para efetuar a
identificacdo da doadora ou do doador, a divulgacdo dos valores
arrecadados e o atendimento a reclamacdes das doadoras ou dos
doadores.

3. Documentos de identificacdo de pessoas soOcias e pessoas administradoras,
incluindo identidade, CPF e comprovante de residéncia no caso das pessoas
administradoras.

4. Declaragdes individuais firmadas pelas pessoas sOcias e pessoas
administradoras da plataforma atestando que ndo estdo inabilitadas(os) ou
suspensas(0s) para o exercicio de cargo em instituicdes financeiras e demais
entidades autorizadas a funcionar pela Comissdo de Valores Mobiliarios e
pelo Banco Central do Brasil.

@ Antes de contratar os servigos dessas instituicdes, as candidatas, os candidatos e
0s 6rgaos partidarios deverdo verificar a situacdo do cadastro prévio na pagina da
internet do TSE, referente as elei¢bes, na tela de prestacdo de contas, e verificar, ainda,
se as empresas de financiamento coletivo atendem aos requisitos descritos na norma.
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A contratacdo dessas empresas de financiamento coletivo devera ocorrer por meio de
contrato formal, assinado pelas partes, o qual devera prever, no minimo, o seguinte:

1. ldentificagdo individualizada da empresa e da candidata ou do candidato
beneficiario.

2. A forma de arrecadacéo das doagdes.

3. Os prazos de repasse & candidata ou ao candidato beneficidrio dos
montantes de doagdes arrecadadas.

4. A forma e os prazos de entrega dos arquivos contendo a identificacdo das

doacBes arrecadadas a candidata e ao candidato, e a Justica Eleitoral, por

montante creditado na conta bancéria de campanha.

A destinagdo dos eventuais rendimentos decorrentes de aplicagéo financeira.

6. As condicdes e as formas de devolucdo as doadoras e aos doadores das
doacBes recebidas em periodo de pré-campanha, no caso em que a pré-
candidata ou o pré-candidato ndo solicitar o registro da candidatura.

7. A forma de cobranca e o valor das taxas cobradas pelos servigos prestados,
que deverdo ser compativeis com as praticadas no mercado.

8. O periodo de prestacédo dos servicos.

o

O contrato formal podera abranger o periodo de pré-campanha e o periodo eleitoral,
ndo havendo a necessidade de formaliza¢do de um contrato por periodo.

As doacbes arrecadadas durante esse periodo de pré-campanha ndo poderdo ser
repassadas a candidata ou ao candidato enquanto ndo cumpridos 0s requisitos para
arrecadacdo, previstos na legislacéo eleitoral.

Havendo conta intermediaria para a captacdo de doacGes por financiamento coletivo, a
instituicdo arrecadadora devera efetuar o repasse dos respectivos recursos a conta bancaria de
campanha eleitoral da candidata ou do candidato ou do partido politico, sendo vedado o
depdsito nas contas de Fundo Partidario (FP) e de Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC).

Essa conta intermediaria da deverd observar a modalidade de conta bancaria de
depdsito a vista, em instituicdo financeira com carteira comercial reconhecida pelo Banco
Central do Brasil.

@ Doacdes financeiras arrecadadas de valor igual ou superior a R$1.064,10 (mil e
sessenta e quatro reais e dez centavos) s6 poderdo ser realizadas mediante transferéncia
eletronica entre as contas bancarias da doadora ou do doador e da empresa
arrecadadora, cheque cruzado e nominal ou PIX, somente se a chave utilizada for o
CPF.

As doacles recebidas por meio de financiamento coletivo deverdo ser registradas no
SPCE na tela de doacdes recebidas/financiamento coletivo. E possivel importar, no entanto, o

| RECEITAS — FINANCIAMENTO COLETIVO



Manual de Elaboracao de Prestacdo de Contas de Campanha

arquivo encaminhado pela empresa arrecadadora contendo as doagOes arrecadadas por meio
do menu Manutencdo do SPCE. O leiaute esta disponivel no menu Ajuda do sistema.

O registro das doac¢des individualizadas no SPCE devera ser realizado a cada montante
creditado na conta bancéria de campanha da candidata ou do candidato ou do 6rgéo partidario.
Nesse langamento, deverdo ser registradas, pelo seu valor bruto, as doagdes individualizadas
recebidas. Na mesma tela, o montante de todas as taxas cobradas, relativas a esse crédito,
devera ser registrado. As taxas cobradas sdo gastos eleitorais e o sistema transfere
automaticamente o valor para a conta de despesa.

@ O montante detalhado dos doadores devera corresponder ao montante bruto das
doac0es que, diminuido o valor total das taxas, corresponderé ao valor liquido creditado
na conta bancaria de campanha.

As doacdes de pessoas fisicas recebidas por meio de financiamento coletivo sujeitam-
se as mesmas regras e restricbes que as doacdes realizadas diretamente por pessoas fisicas.
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RECEITAS - DOACOES RECEBIDAS DE CANDIDATAS, DE CANDIDATOS E
DE PARTIDOS

Na campanha eleitoral, as candidatas, os candidatos e os 6rgdos partidarios poderéo
receber recursos de natureza privada (outros recursos — OR) e de natureza publica (Fundo
Partidario — FP ou Fundo Especial de Financiamento de Campanha — FEFC), oriundos de
outras candidatas, de candidatos e de érgdos partidarios.

Essas transferéncias entre prestadores constituem doacdes e deverdo ser registradas no
SPCE tanto na prestacdo de contas da doadora ou do doador, quanto na prestacao de contas da
beneficiaria ou do beneficidrio, independentemente de serem consideradas “devolugdes” pelos
prestadores de contas.

@ As transferéncias entre candidatas, candidatos e 6rgaos partidarios requer gestao
criteriosa das movimentagdes (correta identificacdo dos atores e da transacao), a fim de
evitar que as beneficiarias e beneficiarios e doadoras e doadores registrem quaisquer
dados divergentes em suas prestacoes de contas.

As doacOes estimaveis entre prestadoras e prestadores de contas estdo sujeitas a
emissao de recibos eleitorais na forma regulamentada pela legislacéo eleitoral.

@ As transferéncias das candidatas e dos candidatos a outros prestadores de contas
na campanha nao estao sujeitas ao limite de doacao de pessoa fisica, salvo se efetuarem
doacBes com recursos pessoais (fora da campanha), ocasido em que serdo
consideradas(os) pessoas fisicas sujeitas (0s) ao limite de doacéo.

Outros Recursos - OR

Quando se tratar de recursos privados, a cada montante recebido, as candidatas, 0s
candidatos e os oOrgdos partidarios deverdo detalhar todos os doadores originarios que
compdem esse montante. Apenas pessoas fisicas poderdo ser doadores originarios. Ndo ha
identificacdo de doadores originarios nas doacoes estimaveis.

| RECEITAS — DOACOES RECEBIDAS DE CANDIDATAS, DE [l
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@ A falta de identificacdo do doador originario nas doagdes financeiras recebidas
constitui recursos de origem néo identificada — RONI.

@ Essa identificacdo devera ocorrer também na prestacdo de contas do doador e
corresponder aos langamentos registrados na prestacdo de contas do beneficiario.

Os orgdos partidarios poderdo utilizar recursos financeiros recebidos em exercicios
anteriores, oriundos de doacOes e de contribuicBes de pessoas fisicas, desde que 0s recursos
sejam transferidos previamente da conta de outros recursos, destinada a manutencédo do 6rgédo,
para a conta de campanha.

Para registro no SPCE dessas doacGes, 0 6rgdo partidario devera efetuar uma doagéo
para si mesmo, detalhando todos os doadores originarios referentes ao montante registrado.

@ ApOs esse registro, devera ser encaminhado relatorio financeiro em até 72 horas,
informando a Justica Eleitoral o saldo de recursos privados a serem aplicados na
campanha. Somente ap0s esse registro, 0 6rgdo partidario podera efetuar os gastos
eleitorais que serdo pagos Com esses recursos.

No caso de recebimento de doacOes estimaveis, todos os bens e servigos deverdo ser
detalhados.

Fundo Partidario (FP) e Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC)

As candidatas, os candidatos e os 0rgdos partidarios poderao receber recursos publicos
do Fundo Partidario e do Fundo Especial de Financiamento de Campanha, oriundos de
outras(os) prestadoras(es) de contas, observadas as excecfes previstas na legislacéo eleitoral.

@ O registro no SPCE devera ser efetuado por doacéo recebida, vedado o registro
global abrangendo varias doacgoes.

| Fundo Partidario (FP) e Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) R:¥
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Os o6rgdos partidarios poderdo utilizar recursos do Fundo Partidario recebidos em
exercicios anteriores. Para isso, 0 6rgdo partidario devera efetuar o seguinte procedimento:

1. Registrar no SPCE uma doacdo para si mesmo.

2. Utilizar a espécie de recurso “Aplicagdo de Fundo Partidario” (a conta
bancéria de FP devera estar registrada previamente ao langcamento da doacéo).
3. Devera ser encaminhado relatério financeiro em até 72 horas,

informando a Justica Eleitoral o saldo de recursos do Fundo Partidario a ser
aplicado na campanha. Somente ap0s esse registro, o 6rgdo partidario podera
efetuar os gastos eleitorais que serdo pagos com esses recursos.

Quando se tratar de Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), o
primeiro registro desse recurso na campanha ocorre na prestacdo de contas do Orgdo de
Direcdo Nacional. Esse registro inicial devera ser realizado da seguinte forma pela direcdo
nacional:

1. Registrar no SPCE uma doacdo para si mesmo.

2. Utilizar a espécie de recurso ‘“Aplicacdo de Fundo Especial de
Campanha” (a conta bancaria de FEFC devera estar registrada previamente ao
lancamento da doacéo).

3. Devera ser encaminhado relatorio financeiro em até 72 horas,
informando a Justica Eleitoral o saldo de recursos do FEFC a ser aplicado na
campanha. Somente ap0s esse registro, o o0rgdo partidario podera efetuar os
gastos eleitorais que serdo pagos com esses recursos.

As demais esferas partidarias deverdo registrar, quando for o caso, o recebimento de
FEFC normalmente, na espécie de recurso relativa a transacdo e com a identificacdo do 6rgéo
partidario doador.

No caso de recebimento de doacOes estimaveis, todos os bens e servigos deverao ser
detalhados.
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RECEITAS - COMERCIALIZACAO DE BENS E PRODUTOS E REALIZACAO
DE EVENTOS

A candidata, o candidato ou o 6rgao partidario poderdo arrecadar recursos para a
campanha eleitoral por meio da realizacdo de eventos ou da alienagdo de bens adquiridos ou
recebidos em doacdo ao longo da campanha.

Os langamentos no SPCE sdo realizados na tela especifica de receitas de
comercializacdo e eventos.

Alienacdo de Bens Moveis e Imdveis

Somente poder&o ser alienados 0s bens moveis e imdveis adquiridos ou recebidos em
doacdo, tendo por finalidade a aplicagdo dos recursos em campanha.

Antes da alienacdo, os bens moveis e imoveis deverdo estar previamente registrados
na prestacdo de contas, suportados pela documentacdo comprobatéria de transferéncia de
propriedade para a candidata, para o candidato ou para o érgao partidario.

A alienacdo de bens devera ser realizada a valor de mercado e os recursos obtidos com
essa alienacdo devem ser creditados na conta bancaria de mesma natureza dos recursos
utilizados para a sua aquisicdo ou referentes ao seu recebimento em doagéo (outros recursos,
Fundo Partidario ou Fundo Especial de Financiamento de Campanha).

No caso de sobras ndo financeiras do FEFC, a alienacdo dos bens devera ser registrada
nessa tela.
Realizacao de Eventos

A realizacdo de eventos é destinada a comercializacdo de bens e/ou servigos, ou a
promocdo de eventos para arrecadacdo de recursos.

@ Esse tipo de arrecadacédo constitui doacdo e devera observar todas as regras para
0 recebimento de doacao.
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Nesses eventos, as informagdes sobre os limites de doagdo e sobre a multa pela
extrapolagdo deverdo ser amplamente divulgadas aos doadores. Os comprovantes
relacionados ao recebimento de doagdes deverdo conter referéncia que o valor recebido
caracteriza doacédo eleitoral, com mencdo ao limite legal de doacdo, adverténcia de que a
doacdo acima de tal limite podera gerar a aplicacdo de multa de até 100% (cem por cento) do
valor do excesso e de que deverdo ser observadas as vedacdes da lei eleitoral.

@ Os eventos deverdo ser comunicados a Justica Eleitoral com antecedéncia minima
de 5 dias uteis da realizacdo, os quais poderdo ser objeto de fiscalizacdo durante sua
ocorréncia. Devera ser observada na insténcia da Justica Eleitoral a forma determinada
para essa comunicagao.

O registro do evento no SPCE requer a vinculagdo de despesas, se houver, e das
doac0es arrecadadas, suportadas por toda a documentacdo comprobatoria.

Quando a realizacdo do evento implicar despesas eleitorais, essas despesas deverdo ser
previamente registradas no SPCE e deverdo ser realizadas, de preferéncia, exclusivamente
para 0 evento. Essas despesas deverdo ser langcadas nas respectivas telas de despesas do
SPCE. Na tela de comercializacdo, as despesas serdo apenas vinculadas, integralmente, ao
evento.

As doacOes recebidas no evento, por sua vez, deverdo ser registradas na tela de
Comercializacdo e Eventos do SPCE, juntamente com a documentacdo comprobatdria
suporte, constituindo-se doacdes de pessoas fisicas sujeitas aos limites e regras eleitorais.

Para a fiscalizacdo de eventos, a Justica Eleitoral podera nomear, entre suas servidoras
ou seus servidores, fiscais ad hoc, devidamente credenciadas(os).

Eventos de Carreata

Os eventos de carreata deverdo ser informados no SPCE na tela de eventos, com a
identificacdo da quantidade de veiculos participantes e de combustivel adquirido para esse
fim.

Nos eventos de carreata, as despesas com combustivel exclusivamente para a carreata
deverdo ser vinculadas ao evento. Para isso, deverdo ser previamente registradas no SPCE na
tela de despesas, com a devida documentacdo suporte. Sdo permitidos 10 litros por veiculo
participantes.

Na tela de relatérios, o SPCE disponibilizara um relatoério contendo os eventos de
carreata e as respectivas despesas de combustivel e quantidade de veiculos vinculados.

| Eventos de Carreata
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RECEITAS - RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA

Poderdo ser aplicados na campanha os rendimentos de aplicagcdo financeira dos
recursos de campanha de qualquer natureza (outros recursos, Fundo Partidario ou Fundo

Especial de Financiamento de Campanha).
Esses rendimentos possuem a mesma natureza do capital aplicado.

Na respectiva tela do SPCE, deverdo ser realizados os registros para cada aplicacéo e
para cada natureza do recurso.
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RECEITAS - RECURSOS DE ORIGEM NAO IDENTIFICADA E FONTE
VEDADA

Recursos de Origem nao Identificada (RONI)

Todas as doagdes recebidas, diretas ou indiretas, deverdo ter o doador identificado. Por
isso, em algumas situacfes em que o doador ndo esta ou ndo pode ser identificado, os valores
recebidos deverdoser considerados recursos de origem néo identificada (RONI).

O RONI pode ser préprio ou improprio. RONI préprio € aquele oriundo de si mesmo,
ou seja, representa um depdsito na conta bancéaria sem que a candidata, o candidato ou o
6rgdo partidario tenha conhecimento de sua origem. O RONI impréprio, por sua vez, deriva
de um langamento incorreto no SPCE, por exemplo, de um CPF invélido na tela de doacbes
de pessoas fisicas.

O RONI proprio é registrado no SPCE em conta especifica na tela de doagbes
recebidas, tipo de doacao: recursos de origens nao identificadas.

Quanto ao RONI improprio, o registro que deu origem ao RONI € automaticamente
transferido pelo SPCE para a tela de RONI proprio, podendo ser retificado quanto ao CPF
invalido, regularizando o lancamento. Apds a retificacdo, o sistema retorna automaticamente
esse registro para a tela de doagdes de pessoas fisicas.

Apesar disso, a resolucao de prestacdo de contas eleitoral classifica como RONI outras
situacoes.

Sé&o considerados RONI pela legislacéo eleitoral:

o Doacdes sem a identificacdo do doador ou com erro na identificacéo.

o Doacoes de recursos privados recebidas de outras(os) prestadoras(res)
de contas sem a identificacdo do doador originario.

o Doac6es com identificacdo de CPF ou CNPJ invalidos.

o Doagdes de valor igual ou superior a R$1.064,10, recebidas de forma

distinta de transferéncia eletrdnica, de cheque cruzado e nominal ou de PIX
com chave CPF, as quais ndo se poderdo devolver ao doador.

o Doaces sem a identificacdo do CPF ou do CNPJ no extrato bancario
ou no documento bancario.

o Recursos utilizados que ndo tenham transitado pelas contas de
campanha.

o DoacOes de pessoas fisicas com situacdo cadastral na Secretaria da
Receita Federal do Brasil que impossibilite a identificacdo do real doador.

o Recursos sem origem comprovada, utilizados para a quitacdo de
empréstimos aplicados em campanha.

o DoacOes recebidas por meio da internet sem o detalhamento dos

respectivos doadores.
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e DoagOes recebidas por meio da financiamento sem o detalhamento dos
respectivos doadores.

Os recursos de origem ndo identificada ndo poderdo ser utilizados e deverdo ser
recolhidos ao Tesouro Nacional por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), quando
nao for possivel identificar o doador ou quando o CPF ou o CNPJ for invalido, ou devolvidos
ao doador identificado, sob pena de desaprovacao das contas, além de outras acdes.

Quando o RONI for recolhido ao Tesouro Nacional (RONI préprio), ndo ha
langamento no SPCE, devendo ser apresentada a GRU, inserida diretamente no SPCE, na tela
de RONI. Quando o doador puder ser identificado, os recursos poderdo ser devolvidos,
efetuando-se o langcamento no SPCE, na respectiva tela da devolucdo (acesso pela tela da
doacdo), inserindo-se 0 comprovante bancario de devolucdo nessa tela.

@ Os recursos somente poderéo ser devolvidos se o doador puder ser corretamente
identificado e vinculado a doacéo. Caso néo haja elementos suficientes para identificar a
origem da doacdo, o montante devera ser imediatamente recolhido ao Tesouro Nacional.

Nos recursos de RONI a serem recolhidos ao Tesouro Nacional deverdo incidir
atualizacdo monetaria e juros moratdrios, calculados com base na taxa aplicavel aos creditos
da Fazenda Publica, desde a data da ocorréncia do fato gerador até a do efetivo recolhimento,
salvo se tiver sido determinado de forma diversa na decisdo judicial, exceto se a candidata ou
o0 candidato ou o partido politico promover espontanea e imediatamente a transferéncia dos
recursos para o Tesouro Nacional, sem deles se utilizar.

Fontes Vedadas

Ha situacbes em que o recebimento de recursos é vedado pela legislacdo. S&o
consideradas fontes vedadas:

1. Recursos recebidos, direta ou indiretamente, de pessoas juridicas.

2. Recursos recebidos de pessoas fisicas permissionarias de servico
publico.

3. Recursos procedentes de origem estrangeira, ndo importando a
nacionalidade do doador.

4. Recursos recebidos de partidos politicos ou candidatas ou candidatos

ndo pertencentes a mesma coligacdo ou ndo coligados, ou ndo federados.

| Fontes Vedadas
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@ Havendo indicio de recurso recebido de fonte vedada, apurado durante o exame,
a prestadora ou o prestador de contas deverd esclarecer a situacdo e comprovar a
regularidade da origem dos recursos.

No caso das permissdes concedidas, o TSE publicara, na internet, a relacdo dessas
pessoas fisicas permissionarias de servico publico, recebida dos 6rgdos publicos, a qual
deverd ser consultada para fins de validacdo das doagdes recebidas.

@ Essa relagdo ndo afasta a responsabilidade da candidata ou do 6rgéo partidario
de se certificarem se o doador se enquadra em alguma das regras de fonte vedada,
abrangendo qualquer forma de doacdo: doacdo de pessoa fisica, doacdo pela internet,
doacao por meio de financiamento coletivo, doa¢fes em eventos ou doacdo originaria.

Os recursos de origem ndo identificada ndo poderdo ser utilizados ou aplicados em
campanha e deverdo ser recolhidos ao Tesouro Nacional por meio de Guia de Recolhimento
da Unido (GRU), quando n&o for possivel identificar o doador ou quando o CPF ou o CNPJ
for invalido, ou devolvidos ao doador identificado, sob pena de desaprovagdo das contas,
além de outras agdes.

Quando o montante de fonte vedada for recolhido ao Tesouro Nacional, ndo ha
lancamento no SPCE, devendo ser apresentada a GRU, inserida diretamente no SPCE, no
Menu Outras Comprovagdes/Documentos Avulsos. Quando o doador puder ser identificado,
0s recursos poderao ser devolvidos, efetuando-se o langcamento no SPCE, na respectiva tela da
devolucédo (acesso pela tela da doagdo), inserindo-se 0 comprovante bancario de devolugéo
nessa tela.

!Os recursos somente poderdo ser devolvidos se o doador puder ser corretamente

identificado e vinculado a doacéo. Caso nao haja elementos suficientes para identificar a
origem da doacdo, o montante devera ser imediatamente recolhido ao Tesouro Nacional.

Nos recursos de fonte vedada a serem recolhidos ao Tesouro Nacional deverdo incidir
atualizacdo monetaria e juros moratorios, calculados com base na taxa aplicavel aos créditos
da Fazenda Publica, desde a data da ocorréncia do fato gerador até a do efetivo recolhimento,
salvo se tiver sido determinado de forma diversa na decisdo judicial, exceto se a candidata ou
o candidato ou o partido politico promover espontanea e imediatamente a transferéncia dos
recursos para o Tesouro Nacional, sem deles se utilizar.

A transferéncia de recursos oriundos de fonte vedada a outras candidatas, candidatos
ou 6rgdos partidarios nao isenta o beneficiario de efetuar o recolhimento ou a devolucdo do
montante recebido, respondendo solidariamente com o doador pela irregularidade.
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Guia de Recolhimento da Unido (GRU), referente a RONI ou fonte vedada, devera ser
juntada a prestacdo de contas. Poderdo ser consultadas as regras para o preenchimento da
GRU na pégina da internet do TSE relativa as eleicdes.
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RECEITAS - REGISTRO NO SPCE

Ao receber as receitas, financeiras ou estimaveis, a candidata, o candidato ou o 6rgédo
partidario devera registra-las imediatamente na prestacao de contas, devendo ser encaminhado
um relatorio financeiro em até 72 horas com essa informacao.

@ A auséncia de movimentacao financeira néo isenta a prestadora ou o prestador
de contas de efetuar o registro das doacgdes estimaveis em dinheiro na prestacdo de
contas.

Na tela de doacGes recebidas, acessada por meio do menu lateral esquerdo do SPCE,
selecione o tipo de doacdo e registre todos os dados solicitados, identificando a doacéo e 0s
doadores, pessoas fisicas e outras candidatas, outros candidatos e 6rgéos partidarios.

@ A identificacdo dos doadores e das transagdes devera ser realizada de forma
correta e coerente com a documentacédo comprobatoria suporte.

Para cada montante recebido no extrato bancario, devera ser realizado um registro na
prestacdo de contas. N&o devera ser realizado um lancamento global contendo varios créditos
do extrato bancario.

Para as doagdes recebidas por meio de internet e por meio de financiamento coletivo,
os doadores deverdo ser individualizados em montante compativel com o valor creditado na
conta bancaria somado as taxas cobradas para essa operacao.

No caso de doacOes recebidas de recursos privados de candidatas, de candidatos e de
Orgdos partidarios, os doadores originarios deverdo ser identificados em montante
correspondente ao valor doado.

@ A documentacdo comprobatoria referente a cada registro de doacdo recebida
deverd ser inserida no proprio SPCE na tela de registro da respectiva doacéao.

Encontra-se disponivel no menu Ajuda do SPCE um manual contendo as instrucdes
para preenchimento da movimentacdo de recursos na campanha.
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RECURSOS PUBLICOS - FUNDO PARTIDARIO (FP) E FUNDO ESPECIAL
DE FINANCIAMENTO DE CAMPANHA (FEFC)

A legislacéo eleitoral regulamenta a forma de recebimento e de aplicag&o dos recursos
publicos, o que seré abordado a seguir.

Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEF(C)

O Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) serd disponibilizado pelo
Tesouro Nacional ao Tribunal Superior Eleitoral e distribuido aos diretorios nacionais dos
partidos politicos na forma disciplinada pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Para ter acesso aos recursos do FEFC, o érgéo partidario nacional deverd encaminhar
peticdo por meio eletronico a Presidéncia do TSE indicando os critérios fixados para
distribuicdo do FEFC, acompanhado de:

o Ata da reunido, subscrita por integrantes da executiva nacional do
partido que aprovou, por maioria absoluta, os critérios de distribuicdo do
FEFC, com reconhecimento de firma em Cartorio ou certificagdo digital.

o Prova material de ampla divulgacdo dos critérios de distribuicdo do
FEFC.
o Indicacdo dos dados bancarios de uma Unica conta-corrente, aberta

exclusivamente em nome do diretorio nacional do partido politico para
movimentacao dos recursos do FEFC.

@ Os critérios de distribuicdo do FEFC deverao ser fixados em valores absolutos ou
percentuais, de modo a permitir o controle da Justica Eleitoral quanto a sua
distribuicéo, e deverdo ser amplamente divulgados, preferencialmente nas paginas dos
partidos na internet.

Uma vez recebidos os recursos do FEFC, os 6rgdos partidarios poderao distribuir os
recursos a suas candidatas e seus candidatos, observado o sequinte:

1. Registro na prestacdo de contas, conta do SPCE “Aplicacdo de Fundo
Especial de Financiamento de Campanha”, do montante recebido, no caso de
direcdo nacional do partido e encaminhamento do relatério financeiro, nos
termos da legislacdo eleitoral.

2. Para que a candidata ou o candidato tenha acesso aos recursos do
FEFC, devera fazer requerimento por escrito ao 6rgao partidario respectivo.

| RECURSOS PUBLICOS — FUNDO PARTIDARIO (FP) E FUNDO ESPECIAL B&Y)
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3. Os diretorios nacionais dos partidos politicos deverdo proceder a
distribuicdo do FEFC as suas candidatas e aos seus candidatos de acordo com
os critérios deliberados pela executiva nacional e informados ao TSE.

4. Para o financiamento de candidaturas femininas e de pessoas negras 0s
partidos deverdo destinar os seguintes percentuais do montante recebido do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC):

a. Para as candidaturas femininas o percentual corresponderd a
proporgéo dessas candidaturas em relagcdo a soma das candidaturas
masculinas e femininas do partido, ndo podendo ser inferior a 30%
(trinta por cento).

b. Para as candidaturas de pessoas negras o percentual correspondera a
proporcao de:

I. Mulheres negras e ndo negras do género feminino do

partido; e
ii. Homens negros e ndo negros do género masculino do
partido.
5. E vedado o repasse de recursos do FEFC, dentro ou fora da
circunscricdo, por partidos politicos ou candidatas ou candidatos:
a. Né&o pertencentes a mesma coligacéo.
b. Né&o coligados.
6. Os recursos do FEFC correspondentes as cotas para o financiamento de

candidaturas femininas e de pessoas negras deverdo ser distribuidos as
candidatas e aos candidatos até a data final para entrega da prestacéo de contas
parcial.

Apos a distribuicdo, uma vez recebidos os recursos, deverdo ser registrados na
prestacdo de contas da beneficiaria e do beneficiario e encaminhado relatorio financeiro, nos
termos da legislacdo eleitoral.

@ Constitui fonte vedada o recebimento de recursos do FEFC oriundos de partidos
politicos ou candidatas ou candidatos ndo pertencentes a mesma coligacdo ou nao
coligados, ou néo federados, sendo considerado o fato uma irregularidade grave.

Os recursos do FEFC destinados ao custeio das campanhas femininas e de pessoas
negras deverdo ser aplicados exclusivamente nessas campanhas, sendo ilicito o seu emprego
no financiamento de outras campanhas ndo contempladas nas cotas a que se destinam,
podendo ser utilizados, no entanto, para o pagamento de despesas comuns com candidatos do
género masculino e de pessoas ndo negras, e para o custeio de despesas coletivas realizadas
por 6rgdo partidario.
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@ A transferéncia de recursos para o0 pagamento dessas despesas comuns ou
coletivas somente podera ser realizada se houver beneficio para as campanhas femininas
e de pessoas negras doadoras devidamente comprovado e explicado na prestacdo de
contas tanto do(a) doador(a) quanto do(a) beneficiario(a).

A ndo observancia dos percentuais de distribuicdo dos recursos do FEFC as
candidaturas femininas e de pessoas negras, ou sua aplicagdo em despesas comuns ou
coletivas sem o comprovado beneficio a essas candidaturas, constitui irregularidade por
desvio de finalidade, devendo o valor repassado irregularmente ser recolhido ao Tesouro
Nacional pelo érgdo ou candidata ou candidato que realizou o repasse tido por irregular,
respondendo solidariamente pela devolucéo a pessoa recebedora, na medida dos recursos que
houver utilizado.

@ Cabe ao diretorio nacional do partido politico a gestéo pela aplicagdo minima dos
percentuais de candidaturas femininas e de pessoas negras, cuja regularidade sera
apurada na prestacdo de contas de campanha desse 6rgdo partidario.

A gestdo dessa aplicacdo minima requer um controle adequado dos registros efetuados
pelas candidatas e pelos candidatos beneficiados, de forma a evitar inconsisténcias nos
lancamentos entre as prestacdes de contas do Orgdo partidario doador e as prestacbes de
contas das candidatas e dos candidatos.

No caso de doacOes estimaveis, todos os bens e servicos deverdo ser detalhados.

Fundo Partidario (FP)

As candidatas, os candidatos e os 6rgdos partidarios poderdo utilizar os recursos do
fundo partidario recebidos em campanha ou recebidos em exercicios anteriores, observado o0

sequinte:

1. Registro na prestacdo de contas, conta do SPCE “Aplica¢do de Fundo
Partidario”, do montante a ser utilizado na campanha, no caso de recursos
recebidos em exercicios anteriores por 0rgaos partidarios e encaminhamento do
relatorio financeiro, nos termos da legislacéo eleitoral.
2. A aplicacdo dos recursos provenientes do Fundo Partidario nas
campanhas eleitorais podera ser realizada mediante:

a. Transferéncia bancéaria eletrdnica para conta bancéaria especifica da

candidata ou do candidato, destinada a receber esse tipo de recurso.
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b. Pagamento dos custos e das despesas diretamente relacionados as
campanhas eleitorais das candidatas ou dos candidatos e dos
partidos politicos, procedendo-se a sua individualizagdo, devendo
ser efetuado o registro das doagBes estimaveis aos beneficiarios,
excetuando-se 0s casos previstos na legislacéo eleitoral.

3. Para o financiamento de candidaturas femininas e de pessoas negras, a
representacdo do partido politico na circunscricdo do pleito devera destinar os
seguintes percentuais relativos aos seus gastos contratados com recursos do
Fundo Partidério:

a. Para as candidaturas femininas o percentual corresponderd a
proporgéo dessas candidaturas em relagcdo a soma das candidaturas
masculinas e femininas do partido, ndo podendo ser inferior a 30%
(trinta por cento).

b. Para as candidaturas de pessoas negras o percentual correspondera a
proporcao de:

I. Mulheres negras e ndo negras do género feminino do
partido; e
ii. Homens negros e ndo negros do género masculino do
partido.
4. E vedado o repasse de recursos do Fundo Partidario, dentro ou fora da
circunscricdo, por partidos politicos ou candidatas ou candidatos:

a. N&o pertencentes a mesma coligacao.

b. N&o coligados.

5. Os recursos do Fundo Partidario correspondentes as cotas para o
financiamento de candidaturas femininas e de pessoas negras deverdo ser
distribuidos as candidatas e aos candidatos até a data final para entrega da
prestacao de contas parcial.

Apos a distribuicdo dos recursos pelos 6rgaos partidarios, uma vez recebidos o0s
recursos, deverdo ser registrados na prestacdo de contas da beneficiaria e do beneficiario e
encaminhado relatorio financeiro, nos termos da legislacéo eleitoral.

@ Constitui fonte vedada o recebimento de recursos do Fundo Partidario oriundos
de partidos politicos ou candidatas ou candidatos ndo pertencentes a mesma coligacéo
ou ndo coligados, ou nédo federados, sendo considerado o fato uma irregularidade grave.

Os recursos do Fundo Partidario destinados ao custeio das campanhas femininas e de
pessoas negras deverdo ser aplicados exclusivamente nessas campanhas, sendo ilicito o seu
emprego no financiamento de outras campanhas ndo contempladas nas cotas a que se
destinam, podendo ser utilizados, no entanto, para 0 pagamento de despesas comuns com
candidatos do género masculino e de pessoas ndo negras, e para o custeio de despesas
coletivas realizadas por 6rgao partidario.
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@ A transferéncia de recursos para o pagamento dessas despesas comuns ou
coletivas somente poderd ser realizada se houver beneficio para as campanhas femininas
e de pessoas negras doadoras devidamente comprovado e explicado na prestacdo de
contas tanto do(a) doador(a) quanto do(a) beneficiario(a).

A ndo observancia dos percentuais de distribuicdo dos recursos do Fundo Partidario as
candidaturas femininas e de pessoas negras, ou sua aplicagdo em despesas comuns ou
coletivas sem o comprovado beneficio a essas candidaturas, constitui irregularidade por
desvio de finalidade, devendo o valor repassado irregularmente ser recolhido ao Tesouro
Nacional pelo érgdo ou candidata ou candidato que realizou o repasse tido por irregular,
respondendo solidariamente pela devolucdo a pessoa recebedora, na medida dos recursos que
houver utilizado.

@ Cabe ao 6rgdo partidario na circunscricdo do pleito a gestdo pela aplicacéo
minima dos percentuais de candidaturas femininas e de pessoas negras, cuja
regularidade serd apurada na prestacéo de contas de campanha desse 0rgéo partidario.

A gestdo dessa aplicacdo minima requer um controle adequado dos registros efetuados
pelas candidatas e pelos candidatos beneficiados, de forma a evitar inconsisténcias nos
lancamentos entre as prestacdes de contas do o6rgdo partidario doador e as prestacdes de
contas das candidatas e dos candidatos.

No caso de doacdes estimaveis, todos os bens e servicos deverdo ser detalhados.

@ Verificada a auséncia de comprovagdo da utilizagdo dos recursos do Fundo
Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou a sua
utilizacdo indevida, a decisdo que julgar as contas determinard a devolucédo do valor
correspondente ao Tesouro Nacional no prazo de 5 (cinco) dias ap6s o transito em
julgado, sob pena de remessa dos autos a representacdo estadual ou municipal da
Advocacia-Geral da Unido, para fins de cobranca.

@ Incidirdo juros moratorios e atualizagdo monetaria, calculados com base na taxa
aplicavel aos créditos da Fazenda Publica, sobre os valores a serem recolhidos ao
Tesouro Nacional, desde a data da ocorréncia do fato gerador até a do efetivo
recolhimento, salvo se tiver sido determinado de forma diversa na deciséo judicial.
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DESPESAS

A realizacdo de despesas de campanha requer uma gestdo criteriosa por parte das
candidatas, dos candidatos e dos 6rgdos partidarios na escolha do fornecedor, devendo ser
observado:

o A capacidade de fornecer o servico ou o0 bem ou produto, direta ou
indiretamente.
o Regularidade do cadastro fiscal na Receita Federal do Brasil e da

inscricdo estadual ou municipal, conforme o caso.

Selecionado o fornecedor, antes de iniciar sua campanha e de realizar despesas, a
candidata, o candidato e o 6rgdo partidario deverdo cumprir 0S mesmos requisitos necessarios
ao inicio de arrecadacdo de recursos. Ainda que cumpridos 0s requisitos, 0s gastos eleitorais
somente poderdo ser realizados a partir da data da convencéo partidaria.

@ Considera-se realizado o gasto no momento da contratacdo, independentemente
do pagamento, devendo a despesa ser registrada imediatamente no SPCE. Os
pagamentos somente poderéo ser realizados apds o cumprimento dos requisitos.

Poderdo ser realizados varios tipos de despesas, mas todas elas deverdo estar
vinculadas exclusivamente & campanha eleitoral. Sao despesas eleitorais, sujeitos ao registro e
aos limites fixados na legislacéo eleitoral:

o Confeccdo de material impresso de qualquer natureza, observado o
tamanho fixado na legislacéo eleitoral.

o Propaganda e publicidade direta ou indireta, por qualquer meio de
divulgacéo.

o Aluguel de locais para a promocéo de atos de campanha eleitoral.

o Despesas com transporte ou deslocamento de candidata ou de candidato
e de pessoal a servico das candidaturas.

o Correspondéncias e despesas postais.

o Despesas de instalacdo, organizacdo e funcionamento de comités de

campanha e servicos necessarios as eleicdes, observadas as excecles previstas
na legislacdo eleitoral.

o Remuneracdo ou gratificacdo de qualquer espécie paga a quem preste
servico a candidatas ou candidatos e a partidos politicos.

o Montagem e operacdo de carros de som, de propaganda e de
assemelhados.

o Realizacdo de comicios ou eventos destinados a promocdo de
candidatura.
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o Producdo de programas de radio, televisdo ou video, inclusive o0s
destinados a propaganda gratuita.

o Realizacdo de pesquisas ou testes pré-eleitorais.

o Custos com a criacdo e a inclusdo de paginas na internet e com o

impulsionamento de conteldos contratados diretamente de provedor da
aplicacdo de internet com sede e foro no pais.

o Multas aplicadas, até as elei¢Oes, as candidatas ou aos candidatos e
partidos politicos por infragdo do disposto na legislacdo eleitoral.

o Doacles para outros partidos politicos ou outras candidatas ou outros
candidatos.

o Producéo de jingles, vinhetas e slogans para propaganda eleitoral.

@ As candidatas e os candidatos deverdo observar os limites de gastos e de
contratacdo relativo as suas candidaturas, disponiveis na pagina da internet no site do
TSE.

Os gastos eleitorais com impulsionamento sdo aqueles efetivamente prestados,
incluindo a priorizacdo paga de contetdos resultantes de aplicacdes de busca na internet.

@ Eventuais creditos contratados de impulsionamento e néo utilizados ate o final da
campanha deverdo ser transferidos como sobras de campanha ao Tesouro Nacional, se
pagos com recursos do FEFC, ou ao 6rgao partidario na circunscricdo do pleito, se
pagos com recursos do Fundo Partidario ou com Outros Recursos.

Os gastos eleitorais realizados em favor de outras candidatas, candidatos e 6rgdos
partidarios deverdo ser doados aos beneficiarios como doacdo estimavel, exceto algumas
despesas previstas na legislacéo eleitoral.

As despesas eleitorais somente poderdo ser pagas por meio de:

o Cheque nominal e cruzado.

o Transferéncia bancéaria que identifigue o CPF ou CNPJ da beneficiaria
ou do beneficiério.

o Débito em conta ou cartdo de débito.

o P1X, somente se a chave utilizada for o CPF ou 0 CNPJ.

o Pagamento em espécie para as despesas individuais até meio salario

minimo, desde que constituido fundo de caixa.
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O pagamento de boletos registrados podera ser realizado diretamente por meio da
conta bancaria, vedado o pagamento em espécie.

@ As despesas eleitorais ndo poderdo ser pagas com moedas virtuais

O uso de recursos financeiros para 0 pagamento de gastos eleitorais que néo
provenham das contas de campanha implicard a desaprovacdo da prestacdo de contas do
partido politico ou da candidata ou do candidato. Se comprovado o abuso do poder econémico
por candidata ou candidato, serd cancelado o registro da sua candidatura ou cassado 0 seu
diploma, se ja houver sido outorgado.

As despesas de campanha serdo de responsabilidade daquela(e) que as realizou,
exceto, no caso das candidatas e candidatos, aquelas assumidas pelo 6rgdo partidario ao final
da campanha. Os 6rgéos partidarios poderdo realizar despesas eleitorais em favor de uma ou
mais candidaturas, desde que:

o Sejam registrados integralmente como despesas financeiras na conta do
partido; e
o Sejam registradas como transferéncias realizadas de recursos estimaveis

as candidatas ou aos candidatos beneficiadas(os), de acordo com o valor
individualizado, apurado mediante o rateio entre todas as candidaturas
beneficiadas, na propor¢do do beneficio auferido, exceto para as doagdes
estimaveis decorrentes de gastos partidarios com honorarios de servicos
advocaticios e de contabilidade, observado o art. 38, § 2°, da Lei n°® 9.504/1997.

N&o sdo considerados gastos eleitorais, ndo se sujeitam a prestacdo de contas e ndo
poderdo ser pagas com recursos da campanha as seguintes despesas de natureza pessoal da
candidata ou do candidato:

a) Combustivel e manutencdo de veiculo automotor utilizado pela candidata ou
pelo candidato na campanha.

b) Remuneracdo, alimentacdo e hospedagem da pessoa condutora do veiculo
utilizado em campanha.

c) Alimentacédo e hospedagem proépria.

d) Uso de linhas telefonicas registradas em seu nome como pessoa fisica, até o
limite de trés linhas.

As as fornecedoras ou os fornecedores poderdo, no curso da campanha, prestar
informacGes diretamente a Justica Eleitoral sobre o fornecimento de bens e servicos aos
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partidos politicos e candidatas ou candidatos por meio do sistema de informagdes voluntérias
de campanha, disponibilizado na p&gina da internet do TSE.

@ A apresentacao de informacoes falsas sujeita a infratora ou o infrator as penas
previstas nos arts. 348 e seguintes do Codigo Eleitoral, sem prejuizo das demais sanc¢des
cabiveis.

Fundo de Caixa

A candidata, o candidato e o 6rgdo partidario poderdo constituir reserva em dinheiro,
denominada fundo de caixa, para efetuar pagamentos de despesas de pequeno vulto, relativas
ao funcionamento do dia a dia de uma campanha.

A constituicdo do fundo de caixa devera ser registrada no SPCE.

@ Podera ser constituido fundo de caixa para cada fonte de recurso (OR, FP e
FEFC), observado o limite global de 2% dos gastos contratados, vedada a recomposicao.

Para se constituir o fundo de caixa, 0s recursos deverdo ser sacados das respectivas
contas bancarias por meio de cheque ou cartdo.

@ Vices e suplentes ndo poderdo constituir fundo de caixa, portanto, ndo poderéo
ser utilizados recursos de suas contas bancarias para a constituicao.

Sdo consideradas despesas de pequeno vulto as despesas individuais que néo
ultrapassem o valor de meio salario-minimo, vedado o fracionamento.

Os gastos com fundo de caixa deverdo ser registrados no SPCE de acordo com o tipo
de despesa a que se referem, devendo a documentacdo comprobatéria ser inserida no sistema
por ocasido do registro da despesa.
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Registro no SPCE

Na tela de “despesas”, acessada por meio do menu lateral esquerdo do SPCE, devera
ser selecionado o tipo de despesa eleitoral e registrados todos os dados solicitados,
detalhando-se a despesa, o fornecedor e 0 pagamento, se houver.

Caso a despesa seja paga posteriormente a contratacdo, o registro da despesa devera
ser acessado, a fim de ser efetuado o langamento do pagamento, na respectiva aba.

@ A identificacdo das despesas e dos fornecedores devera ser realizada de forma
correta e coerente com a documentacéo comprobatoria.

O registro devera ocorrer por despesa, ou seja, para cada despesa contratada devera ser
realizado um registro na prestacdo de contas, independentemente se estiverem no mesmo
documento fiscal. Nao deveréo ser efetuados langamentos globais.

Caso um documento fiscal contenha mais de um tipo de despesa, ele devera constar da
documentacdo comprobatoria de cada uma das despesas registradas individualmente no
SPCE.

O SPCE possui um rol de contas de despesa. Algumas dessas contas abrangem tanto
receita quanto despesa, as quais deverdo ser utilizadas de forma correta para o registro de cada
fato relativo a movimentagdo de campanha.

Algumas contas possuem carater geral, abrangendo um maior nimero de fatos
contabeis. Outras, no entanto, sdo especificas, abrangendo somente um tipo de despesa.

@ Atencdo: ao efetuar o registro, a candidata, o candidato e o 6rgao partidario
deverdo selecionar as contas que mais se relacionam com o fato, priorizando-se as contas
especificas no registro.

Despesas com Atividade de Militincia e Despesas com Pessoal

As despesas com pessoal deverdo ser registradas conforme a finalidade de contratacéo.

No SPCE, o registro da despesa deverdo ser realizado em conta especifica de
atividades de militancia e mobilizacdo de rua, ou demais servicos prestados a campanha na
conta de despesas com pessoal.
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As despesas com contratacdo de pessoal, direta ou indireta, para a atividade de
militdncia e mobilizacdo de rua, estdo sujeitas a limites de contratacdo. Esses limites deverdo
ser consultados na pagina da internet do TSE.

@ A atividade de militancia e mobilizacdo de rua recebida em doacgdo néo se sujeita
ao limite de contratacoes.

Os limites de contratacdo aplicam-se a chapa, abrangendo as contrataces realizadas
pela candidata ou candidato titular e vices e suplentes, estendendo-se a toda a campanha,
incluindo-se tanto o primeiro turno quanto o segundo.

A contratacdo de pessoal por partidos politicos limitar-se-4 ao somatério dos limites
dos cargos em que tiverem candidata ou candidato concorrendo a elei¢céo.

Para qualquer das duas despesas, a documentacdo comprobatdria devera conter relacéo
de pessoal contratado com a identificacdo integral dos prestadores de servico (nome e CPF),
com os locais de trabalho, com as horas trabalhadas, com a especificacdo das atividades
executadas e com a justificativa do preco contratado.

Poderdo ser recebidas doacdes estimaveis de servicos de militdncia e mobilizacdo de
rua.

Despesas com Combustiveis

Poderdo ser realizados gastos com combustiveis para o abastecimento de:

o Veiculos em eventos de carreata, limitado a 10 litros por veiculo.

o Veiculos a servico da campanha recebidos em doacdo ou em cesséo, ou
locados ou adquiridos, previamente registrados na PC.

o Geradores de energia recebidos em doagdo ou em cessdo, ou locados ou

adquiridos, previamente registrados na PC.

@ Existem contas de despesa/receita especificas no SPCE para o registro de veiculos
e de geradores de energia.

O evento de carreata devera ser registrado na tela de eventos do SPCE.
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O SPCE emitira relatérios com o consumo de combustivel vinculado aos eventos, aos
veiculos e aos geradores de energia, conforme os dados declarados na PC, disponiveis no
menu Relatérios, contendo os seguintes dados: (i) quantidade de veiculos na carreata e a
quantidade de combustivel utilizado para abastecé-los; (ii) o volume e o valor dos
combustiveis adquiridos semanalmente para abastecer os veiculos utilizados em campanha; e
(iii) o volume e o valor dos combustiveis utilizados para abastecer o gerador.

@ O combustivel adquirido para abastecer os veiculos utilizados pela candidata e

pelo candidato na campanha néo é gasto eleitoral. O mesmo se aplica a manutencéo
desses veiculos.

Os veiculos utilizados em campanha e o gerador deverdo estar registrados e
identificados na prestacdo de contas, e a quantidade e valores deverdo estar coerentes com a
documentacéo fiscal.

Despesas com Passagem Aérea em Voo Comercial

No caso de contratacdo de passagens aéreas em voos comerciais, devera ser usada a
conta de despesa “Passagem Aérea” para registro no SPCE.

Essa despesa poderd ser comprovada por meio de fatura ou duplicata emitida por
agéncia de viagem, quando for o caso, devendo ser informados as beneficiarias e 0s
beneficiarios, as datas da viagem e 0s itinerarios.

@ Faz parte da documentacdo comprobatoria a descricdo da vinculacédo, formal ou
informal, das beneficiarias e dos beneficiarios com a campanha.

A identificacdo dos passageiros, o trecho, as datas e os valores deverao ser detalhados
por ocasido do registro no SPCE.

@ Os trechos ndo voados deverdo ser relacionados em notas explicativas,
acompanhados de justificativa e documentacéo, quando couber.
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Despesas com Fretamento de Aeronaves

No caso de fretamento de aeronaves, a despesa devera ser lancada na conta de
“Despesa com Transporte ou Deslocamento.

Para esse tipo de despesa, deverd ser incluido como documento comprobatdrio o
manifesto de passageiros para cada trecho voado, além de outras documentagdes
regulamentadas pela Anac para esse tipo de voo.

@ Dever-se-a deixar clara na documentacdo comprobatdria a vinculagédo, formal ou
informal, de cada passageiro com a campanha.

Despesas com a Produc¢do de Programas de Radio, Televisao ou Video

O SPCE permite o registro de despesas com videos e audios publicitarios nas
seguintes contas:

. Producdo de jingles, vinhetas e slogans;

. Producéo de programas de radio, televisdo ou video;

A producdo de material audiovisual submete-se a regulamentacdo da Ancine, cujas
normas deverdo ser observadas por ocasido da producdo desses materiais.

Algumas producbes exigem a inclusdo de uma claquete de identificacdo que é um
dispositivo utilizado na producéo de obras audiovisuais publicitarias, politicas ou ndo, no qual
sdo escritos os dados de identificacdo da obra.

Fazem parte da documentacdo comprobatoria os videos e audios produzidos, contendo
a claquete, quando for o caso.

Os tribunais e zonas eleitorais deverdo ser consultados quanto a forma de entrega
desse material, quando ndo se puder fazé-la pelo PJe.

@ As despesas com propaganda eleitoral de qualquer tipo sujeitam-se a legislacdo
eleitoral especifica além da legislacdo eleitoral referente a prestacdo de contas de
campanha.
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Despesas com Publicidade por Materiais Impressos

Constituem materiais publicitarios impressos santinhos, folders, bandeiras, adesivos,
bétons, panfletos (flyer), cartazes, banners, praguinhas e pragdes, placas e faixas.

As despesas com publicidade por materiais impressos deverao ser registradas no SPCE
na conta especifica “Publicidade por materiais impressos”.

@ O SPCE possui outras contas especificas para o registro de despesas com
publicidade por adesivos e publicidade por jornais e revistas, as quais deverdo ser
utilizadas para essas despesas.

Os materiais impressos deverdo identificar, no corpo do material produzido, o CNPJ
do contratante e 0 CNPJ ou CPF do responsavel pela confeccdo, e a respectiva tiragem.

O documento fiscal dessa despesa devera conter, além dos dados de discriminagdo do
gasto, as dimensdes do material produzido.

@ As despesas com propaganda eleitoral de qualquer tipo sujeitam-se a legislacéo
eleitoral especifica além da legislacdo eleitoral referente a prestacdo de contas de
campanha.

Despesas com Servicos Contabeis e Advocaticios

As despesas com servicos contdbeis e advocaticios, contratadas por candidatas,
candidatos e oOrgdos partidarios, em favor de sua campanha ou de outras campanhas, séo
gastos eleitorais e deverdo ser registradas na prestacdo de contas em contas especificas para
cada tipo de despesa, podendo ser pagas com quaisquer recursos de campanha (OR, FP ou
FEFC).

No caso de 6rgdos partidarios, quando 0s servi¢os contdbeis e advocaticios forem
realizados habitualmente, relacionados com a manutencdo dos servigos do partido, a parcela
proporcional ao servico de natureza eleitoral devera ser registrada na prestacdo de contas de
campanha como gasto eleitoral, devendo a documentacdo comprobatdria conter nota
explicativa sobre o fato, apontando a proporcionalidade calculada.
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! O pagamento efetuado por pessoas fisicas de honorérios de servigos advocaticios
e de contabilidade, relacionados a prestacdo de servicos em campanhas eleitorais e em
favor destas, bem como em processo judicial decorrente de defesa de interesses de
candidata ou candidato ou partido politico, ndo constitui doacdo de bens e servicos
estimaveis em dinheiro, portanto, ndo se sujeitam ao registro na prestacéo de contas.
! Nesse caso, os profissionais deverao ser identificados na aba de representantes do
SPCE, constando como documentacdo comprobatéria a certiddo de regularidade

profissional e a informacdo de que foram custeados por pessoas fisicas em favor da
campanha.

O pagamento efetuado por candidatas ou candidatos e partidos politicos de honorarios
de servicos advocaticios e de contabilidade, relacionados a prestacdo de servigos em
campanhas eleitorais e em favor destas, bem como em processo judicial decorrente de defesa
de interesses de candidata ou candidato ou partido politico ndo constitui doacdo de bens e
servicos estimaveis em dinheiro.

Despesas com Multas e Encargos Financeiros

S@o gastos eleitorais multas e encargos financeiros decorrentes de infracdo da
legislacdo eleitoral ou da inadimpléncia de obrigacdes contratuais.

O SPCE permite o registro de despesas com multas e encargos financeiros nas
seguintes contas:

o Encargos financeiros, taxas bancérias e/ou op. cartdo de crédito.
o Multas eleitorais.

As multas e encargos financeiros decorrentes da inadimpléncia de obrigacdes
contratuais deverdo ser registrados na primeira conta. A conta de multas eleitorais devera ser
utilizada exclusivamente para o registro desse tipo de multa.

@ Os recursos provenientes do Fundo Partidario e do Fundo Especial de
Financiamento de Campanhas ndo poderao ser utilizados para pagamento de encargos
decorrentes de inadimpléncia de pagamentos, tais como multa de mora, atualizacéo
monetaria ou juros, ou para pagamento de multas relativas a atos infracionais, ilicitos
penais, administrativos ou eleitorais.

| Despesas com Multas e Encargos Financeiros m



Manual de Elaboracao de Prestacdo de Contas de Campanha

As multas aplicadas por propaganda antecipada deverdo ser arcadas pelas(os)
responsaveis e nao serdo computadas como despesas de campanha, ainda que aplicadas a
quem venha a se tornar candidata ou candidato.

Despesas com Servigos Prestados por Terceiros

A conta de despesa “Servicos Prestados por Terceiros” devera ser utilizada somente
quando ndo houver uma conta de despesa especifica que contemple o objeto contratado.

@ Quando se tratar de RECEITA, doacdes recebidas estimaveis referentes a
servigos prestados por pessoas fisicas, essa doacdo estimavel devera ser registrada na
conta “servicos proprios prestados por terceiros”.

Despesas com Alimentacao

A conta de despesa “Alimentagao” devera ser utilizada para registro de qualquer tipo
de alimentacdo do pessoal que presta servicos as candidaturas ou aos comités de campanha,
sujeita ao limite de gastos com alimentacgéo.

Despesas com Aluguel de Veiculos Automotores

A conta de despesa “Cessdo ou Locagao de Veiculos” devera ser utilizada para
registro do aluguel de veiculos automotores utilizados na campanha, sujeita ao limite de
gastos com aluguel de veiculos.

Séo considerados veiculos utilizados na campanha aqueles a disposicdo do pessoal

para locomocao.

Despesas Diversas a Especificar

A conta de despesa “Diversas a Especificar” devera ser utilizada somente quando ndo
houver uma conta de despesa que contemple o0 objeto contratado.
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DOACOES A TERCEIROS

Partidos politicos e candidatas ou candidatos poderdo doar entre si bens mdveis ou
imoveis proprios ou servigos estimaveis em dinheiro, ou ceder seu uso, ainda que ndo
constituam produto de seus proprios servigos ou de suas atividades.

@ Os bens e servigos deveréo estar previamente registrados na prestacgéo de contas,
seja por doacéo recebida, seja por aquisicao.

No caso de doacdo de recursos financeiros, os doadores originarios deverdo ser
detalhados para cada montante doado, tanto na prestacdo de contas da doadora ou do doador,
quanto na prestacao de contas da beneficiaria ou do beneficiario.

@ O montante dos recursos transferidos, referente a um(a) doador(a) originario(a),
devera ser compativel com o saldo de doacdes recebidas desse mesmo doador, registrado
na prestacao de contas.

A falta de identificacdo do(a) doador(a) originario(a) nas doacdes financeiras constitui
recursos de origem nao identificada.

@ As doagOes a outras candidatas, candidatos e drgdos partidarios requer uma
gestdo criteriosa das operacOes, de forma a evitar conflitos de informacbes entre a
beneficiaria ou beneficiario e a doadora ou doador, registradas nas prestacdes de contas.
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LIMITE DE GASTOS

Os limites de gastos de campanha serdo definidos em lei e divulgados pelo Tribunal
Superior Eleitoral em sua pagina na internet.

@ O limite de gastos fixado para o cargo da eleicdo majoritaria € Gnico e inclui os
gastos realizados pela candidata ou pelo candidato ao cargo de vice ou suplente.

Os gastos advocaticios e de contabilidade referentes a consultoria, assessoria e
honorarios, relacionados a prestacdo de servicos em campanhas eleitorais e em favor destas,
bem como em processo judicial decorrente de defesa de interesses de candidata ou de
candidato ou partido politico, ndo estdo sujeitos a limites de gastos ou a limites que possam
impor dificuldade ao exercicio da ampla defesa.

Os limites de gastos para cada eleicdo compreendem os gastos realizados pela
candidata ou pelo candidato e os efetuados por partido politico que possam ser
individualizados, incluindo:

o o total dos gastos de campanha contratados pelas candidatas ou pelos
candidatos;

o as transferéncias financeiras efetuadas para outros partidos politicos ou
outras candidatas ou outros candidatos; e

o as doacOes estimaveis em dinheiro recebidas.

@ Os valores transferidos pela candidata ou pelo candidato para a conta bancaria
do seu partido politico serdo considerados, para a aferi¢cdo do limite de gastos, no que
excederem as despesas realizadas pelo partido politico em prol de sua candidatura,
excetuada a transferéncia das sobras de campanhas.

Gastar recursos além dos limites estabelecidos sujeita as(0s) responsaveis ao
pagamento de multa no valor equivalente a 100% (cem por cento) da quantia que exceder o
limite estabelecido, a qual devera ser recolhida no prazo de cinco dias Uteis contados da
intimacdo da decisédo judicial, podendo as(os) responsaveis responderem, ainda, por abuso do
poder econdmico.

A apuracdo do excesso de gastos sera realizada no momento do exame da prestacéo de
contas das candidatas ou dos candidatos e dos partidos politicos, se houver elementos
suficientes para sua constatacao.

A apuracdo ou a decisdo sobre 0 excesso de gastos no processo de prestacdo de contas
ndo prejudica e ndo vincula a analise das representacGes de que tratam o art. 22 da Lei
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Complementar n°® 64/1990 e o art. 30-A da Lei n°® 9.504/1997 nem a aplicagcdo das demais
sangdes previstas na legislagéo.

A apuracdo do excesso de gastos no processo de prestacdo de contas ndo impede que a
verificagdo também seja realizada em outros feitos judiciais, a partir de outros elementos,
hipotese em que o valor penalizado na prestacdo de contas devera ser descontado da multa
incidente sobre 0 novo excesso de gastos verificado em outros feitos, de forma a ndo permitir
a duplicidade da sancéo.

O total dos excessos revelados em todos os feitos poderd ser considerado ainda,

quando for o caso, para a analise da gravidade da irregularidade e para a aplicacdo das demais
sancgoes.

Limites de Gastos com Alimentac¢do e Aluguel de Veiculos

Sao estabelecidos os seguintes limites em relagdo ao total dos gastos de campanha
contratados:

o Alimentacdo do pessoal que presta servigos as candidaturas ou aos
comités de campanha: 10% (dez por cento).
o Aluguel de veiculos automotores: 20% (vinte por cento).
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COMO PRESTAR CONTAS

Para prestar contas de campanha eleitoral, a candidata, o candidato ou o 6rgéo
partidario deverdo utilizar, obrigatoriamente, o sistema SPCE, Sistema de Prestacdo de Contas
de Campanha, disponivel para download na pagina do TSE referente a eleicdo em que esteja
participando.

@ A Justica Eleitoral ndo homologou qualquer sistema que néo seja o0 SPCE para
registro da movimentacdo de campanha. Eventuais problemas na prestagdo de contas
decorrentes da utilizacdo de outros sistemas para preenchimento das informacgfes no
SPCE serdo de responsabilidade das candidatas, dos candidatos e dos Orgaos
partidarios.

Antes de se efetuar o download na pagina do TSE, devera ser observada a versdo do
SPCE de acordo com o sistema operacional utilizado pela candidata, pelo candidato ou pelo
Orgao partidario.

Depois de instalado o sistema, deverad ser criada uma nova prestacdo de contas de
acordo com o prestador: candidata, candidato ou 6rgao partidario.

Na tela de qualificacdo, deverdo ser registrados todos os dados exigidos da direcédo
partidaria ou da candidata ou candidato titular, seus vices, substitutos e substituidos, e
suplentes, quando for o caso.

@ Os dados registrados na qualificagdo deverao estar de acordo com os informados
a Justica Eleitoral. Esses dados serdo validados por ocasido do envio da prestacdo de
contas. Erros na qualificacdo poderdo impedir a apresentacdo das contas. Atencdo as
mensagens do sistema na hora do preenchimento.

Nessa tela de qualificacdo, devera ser marcado um tipo de prestacdo de contas. O
sistema marca inicialmente o relatério financeiro.

Realizada a qualificacdo, dever-se-a4 clicar em “Gravar”. Apoés isso, a prestagdo de
contas sera criada e estara pronta para receber os registros da movimentacdo de campanha.

Apos, deverdo ser registrados os dados de representantes: o administrador financeiro,
se houver, o presidente e o tesoureiro do 6rgdo partidario, os advogados e os contadores que
atuardo na prestacao de contas.
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Em seguida, todos os demais dados deverdo ser lancados no SPCE, de acordo com a
realizacdo da campanha eleitoral. A prestacdo de contas deverd conter as seguintes
informacoes:

a) qualificacéo da prestadora ou do prestador de contas, observado:

1. Da candidata ou do candidato: a indicacdo do seu nome, das(os)
responsaveis pela administracdo de recursos, da(o) profissional
habilitada(o) em contabilidade e da advogada ou do advogado;

2. do partido politico: a indicacdo da(o) sua(seu) presidente, da
tesoureira ou do tesoureiro, da(o) profissional habilitada(o) em
contabilidade e da advogada ou do advogado.

b) recibos eleitorais emitidos;

c) recursos arrecadados, com a identificacdo das doagdes recebidas, financeiras
ou estimaveis em dinheiro, e daqueles oriundos da comercializagdo de bens
e/ou servigos e da promocao de eventos;

d) receitas estimaveis em dinheiro, com a descrigéo:

1. do bem recebido, da quantidade, do valor unitario e da avaliacéo
pelos pregos praticados no mercado, com a identificacdo da fonte de
avaliacao;

2. do servico prestado, da avaliacéo realizada em conformidade com os
precos habitualmente praticados pela prestadora ou pelo prestador, sem
prejuizo da apuracao dos precos praticados pelo mercado, caso o valor
informado seja inferior a estes;

e) doacOes efetuadas a outros partidos politicos e/ou outras candidatas ou
outros candidatos;

f) transferéncia financeira de recursos entre o partido politico e sua candidata
ou seu candidato, e vice-versa;

g) receitas e despesas, especificadas;
h) eventuais sobras ou dividas de campanha;

i) gastos individuais realizados pela candidata ou pelo candidato e pelo partido
politico;

J) gastos realizados pelo partido politico em favor da sua candidata ou do seu
candidato;

k) comercializacdo de bens e/ou servi¢cos e/ou da promocado de eventos, com a
discriminacdo do periodo de realizacdo, o valor total auferido, o custo total, as
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especificacdes necessarias a identificacdo da operacéo e a identificagdo das(os)
adquirentes dos bens ou servigos;

I) conciliagdo bancéria, com os débitos e os créditos ainda ndo langados pela
instituicdo bancéria, a qual devera ser apresentada quando houver diferenca
entre 0 saldo financeiro do demonstrativo de receitas e despesas e 0 saldo
bancario registrado em extrato, de forma a justifica-la;

Para enviar a prestacdo de contas a Justica Eleitoral, devera ser selecionado, na tela de
qualificagdo, o tipo de entrega, e, no menu lateral esquerdo, a opcao “gerar/enviar”, seguindo
0s comandos do sistema.

Apobs o envio da prestacdo de contas, os dados da movimentacdo de campanha serdo
recebidos e divulgados pela Justica Eleitoral.

@ Deixar de prestar contas a Justica Eleitoral podera impedir a candidata e o
candidato de receberem certiddo de quitacéo eleitoral e o 6rgao partidario de receber as
cotas do fundo partidario.

As prestacOes de contas retificadoras e a prestacdo de contas final requerem, além do
envio dos dados pela internet, a entrega de uma midia eletronica gerada pelo proprio SPCE,
contendo a documentacdo comprobatoria inserida no sistema a cada langcamento.

@ No menu Ajuda do SPCE esta disponivel um manual que descreve o passo a
passo de cada lancamento, bem como o processo de geracdo e envio da prestacdo de
contas.

Relatorios Financeiros

Devera ser enviado relatorio financeiro em até 72 horas a contar do efetivo
recebimento de recursos financeiros ou da informacdo dos saldos de Fundo Partidario e de
FEFC a serem utilizados na campanha. Poderdo ser encaminhados relatérios financeiros até o
dia da eleicéo.

Antes do encaminhamento, o tipo de prestagdo de contas “relatério financeiro” devera
ser selecionado na tela de qualificacdo do SPCE, gravando-se essa informacao.
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Por ocasido do envio do relatorio financeiro, todas as informagdes registradas na
prestacdo de contas serdo encaminhadas e divulgadas pela Justica Eleitoral.

@ O relatério financeiro ndo requer a entrega da midia com os documentos
comprobatdrios, apenas o envio dos dados pela internet.

A omissdo das informagdes sobre o recebimento de recursos financeiros podera dar
causa a desaprovacao da prestacdo de contas.

Prestacao de Contas Parcial

No prazo previsto na legislacdo eleitoral, deverd ser encaminhada uma prestagéo de
contas parcial.

@ O prazo para envio da parcial devera ser consultado na resolucéo de prestacao de
contas ou no calendario eleitoral relativo as eleicoes.

A prestacdo de contas parcial devera conter todas as informacfes de atos e de
movimentacdo de campanha, financeira e estimavel, ocorrida até o dia anterior ao primeiro
dia previsto para o envio.

Antes do envio, devera ser selecionado o tipo de prestacdo de contas parcial na tela de
qualificacdo, gravando-se essa informacao.

Uma vez recebida a parcial, o processo de prestacdo de contas sera autuado no PJe.
Por essa razdo, os dados do advogado e do contador deverdo estar registrados na prestacdo de
contas antes do envio.

@ Apos a autuacdo, o advogado devera juntar a procuragéo diretamente no PJe.

Para se ter acesso ao numero do processo no PJe, no dia posterior ao envio da parcial,
deverd ser enviado um relatério financeiro, ainda que ndo se tenha havido qualquer
recebimento de doacdo. Apos o envio do relatério financeiro, o nimero do PJe sera inserido
no SPCE. O nimero do processo também estara disponivel no site do DivulgaCandContas.
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@ A prestacdo de contas parcial ndo requer a entrega da midia com os documentos
comprobatdrios, apenas o envio dos dados pela internet.

A prestacdo de contas parcial podera ser retificada, desde que justificado por meio de
notas explicativas. Essas justificativas poderéo ser inseridas diretamente no PJe, na peticéo.

No caso de uma prestacdo de contas parcial retificadora, dever-se-a4 gerar uma midia
com os documentos inseridos no SPCE, a qual devera ser entregue na Justica Eleitoral. Esses
documentos serdo juntados automaticamente pelo sistema no processo autuado no PJe. A
prestacao “retificadora” devera ser marcada na tela de qualifica¢do antes do envio.

Dentro do prazo previsto para a entrega da prestacdo de contas parcial, somente é
possivel o encaminhamento de uma prestacdo de contas parcial oficial. Caso haja a
necessidade de retificacdo dos dados, essa deverd ser realizada por meio de uma parcial
retificadora até o prazo final para a entrega da prestacdo de contas final. Apds esse prazo, a
retificacdo de dados devera ocorrer por meio da prestacéo de contas final e notas explicativas.

A ndo apresentacdo tempestiva da prestacdo de contas parcial ou a sua entrega de
forma que ndo corresponda a efetiva movimentacdo de recursos caracteriza infracdo grave,
salvo justificativa acolhida pela justica eleitoral, a ser apurada na oportunidade do julgamento
da prestacdo de contas final.

Prestacao de Contas Final

No prazo previsto na legislacdo eleitoral, as candidatas, os candidatos e os Orgaos
partidarios deverdo entregar a prestacéo de contas final.

@ O prazo para envio da final devera ser consultado na resolucéo de prestacéo de
contas ou no calendario eleitoral relativo as elei¢Ges.

A prestacdo de contas final corresponde aquela referente ao turno da candidata, do
candidato ou do 6rgdo partidario, ou de 1°, ou de 2° turno.

A entrega da prestacdo de contas final devera ser realizada em duas etapas.

A primeira etapa consiste no encaminhamento da prestacdo de contas pela internet, por
meio do SPCE. Para isso, na tela de qualificacdo, devera ser selecionado o tipo de prestacdo
de contas final, marcando-se o turno correspondente (1° ou 2° turno) e gravando-se essa
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informagdo. AplGs o envio, sera disponibilizado a candidata, ao candidato e ao 0rgdo
partidario um extrato da prestacdo de contas, certificando o envio pela internet e a entrega
eletrénica dos dados. Esse extrato serd inserido automaticamente na midia eletrdnica pelo
SPCE, néo havendo a necessidade de assinatura do documento.

Recebida a prestacdo de contas final, a Justica Eleitoral divulgara todos os dados da
movimentacdo de campanha na internet, no site do DivulgaCandContas.

A segunda etapa consiste em gerar a midia com os documentos inseridos na prestacao
de contas ao longo da campanha. Apds a geragdo, essa midia devera ser entregue na Justica
Eleitoral competente, na forma definida pelos tribunais e zonas eleitorais, a qual sera validada
por um sistema da Justica Eleitoral. Apds a entrega da midia sem erros, serd emitido um
recibo, certificando a entrega dos documentos comprobatdrios. Esses documentos serdo
juntados automaticamente no PJe. O nimero de controle da midia devera corresponder ao
namero de controle da prestacdo de contas final enviada.

@ A prestacdo de contas final somente sera considerada entregue ap6s cumpridas as
duas etapas.

Serdo considerados omissos aqueles que ndo entregarem a prestacdo de contas final
referente ao turno no prazo estabelecido pela legislacéo eleitoral (envio pela internet e entrega
da midia).

@ A inobservancia do prazo para encaminhamento das prestacdes de contas impede
a diplomacéo das eleitas ou dos eleitos enquanto perdurar a omissao.

A Justica Eleitoral divulgard na pagina do Tribunal Superior Eleitoral na internet o
nome das candidatas ou dos candidatos e dos Orgaos partidarios que ndo apresentaram as
contas de suas campanhas.

Caso a candidata, o candidato ou o 6rgdo partidario sejam omissos de prestacdo de
contas parcial, ou seja, ndo tenham processo autuado, a prestacdo de contas final autuara o
processo automaticamente no PJe, cabendo ao advogado a juntada da procuracao diretamente
no PJe. Se houver processo de prestacdo de contas autuado na parcial, a prestacdo de contas
final sera juntada nesse processo.

Todas as candidatas, candidatos e érgaos partidarios que disputarem o 2° turno, alem
da prestacdo de contas final de 2° turno, deverdo encaminhar informacdes sobre doacdes e
gastos que tenham realizado no primeiro turno. Para isso, devera ser selecionada, na tela de
qualificacdo, o tipo de prestacdo de contas final de 1° turno, gravando-se a informacéo. Apds,
devera ser enviada a prestacdo de contas. Essa prestacdo de contas de 1° turno devera conter
todos os dados de movimentacdo ocorridos até o 1° turno.
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@ Para as candidatas, candidatos e 6rgéos partidarios que disputarem o 2° turno, o
envio da prestacdo de contas de 1° turno ndo requer apresentacdo de midia, apenas o
envio pela internet.

Os vices e suplentes poderdo apresentar as contas finais em separado em caso de

omissao reiterada da candidata ou do candidato titular.

Prestacao de Contas Retificadora

A retificacdo da prestacdo de contas somente é permitida, sob pena de ser considerada
invalida:

o Na hipotese de cumprimento de diligéncia que implicar a alteracdo das
pecas inicialmente apresentadas.
o Voluntariamente, na ocorréncia de erro material detectado antes do

pronunciamento técnico.

Em quaisquer das hipoteses descritas anteriormente, a retificacdo das contas obriga a
prestadora ou o prestador de contas a:

o Enviar o arquivo da prestacdo de contas retificadora pela internet,
mediante o uso do SPCE;
o Apresentar extrato da prestacdo de contas, acompanhado de

justificativas e, quando cabivel, de documentos que comprovem a alteracao
realizada, mediante peticdo dirigida:

a) no caso de prestacdo de contas a ser apresentada no tribunal, a
relatora ou ao relator, via Processo Judicial Eletrénico (PJe).

b) no caso de prestacdo de contas a ser apresentada na zona eleitoral,
via Processo Judicial Eletrénico (PJe), a juiza ou ao juiz eleitoral.

@ O extrato da prestacdo de contas sera inserido automaticamente pelo SPCE na
midia eletronica. As justificativas poderado ser inseridas diretamente no PJe.

A validade da prestacdo de contas retificadora serdo analisadas e registradas no
parecer técnico conclusivo, a fim de que a autoridade judicial sobre elas decida na
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oportunidade do julgamento da prestacdo de contas e, se for o caso, determine a excluséo das
informacdes retificadas na base de dados da Justica Eleitoral.

Para se enviar a prestacdo de contas retificadora, devera ser selecionado o tipo de
prestacdo de contas na tela de qualificagdo do SPCE (parcial ou final), indicando se tratar de
retificadora (indicagdo “sim”), gravando-se a informacao.

.. Toda prestacédo de contas retificadora, seja parcial, seja final (de 1° e de 2° turno),
requer a apresentacdo da midia eletrénica com os documentos para ser efetivamente
entregue, ou seja, devera ser entregue em duas etapas (envio pela internet e entrega da

midia).

Regularizacao da Omissao de Prestacao de Contas

A omissdo de prestacdo de contas corresponde a auséncia de efetiva entrega da
prestacdo de contas final referente ao turno da candidata, do candidato ou do 6rgdo partidario
no prazo estabelecido pela legislacdo eleitoral, ou seja, serdo considerados omissos aqueles
que ndo entregarem a prestacdo de contas final em duas etapas: envio pela internet e entrega
da midia dentro do prazo estabelecido.

ApoOs o prazo fixado para apresentacdo das contas finais, o0 sistema autuard um
processo de prestacdo de contas para todas as omissas e todos 0S 0OmMIsSsOS CoOMo
inadimplentes, caso ainda ndo tenham processo de prestacdo de contas autuado, ou juntara
uma certiddo de inadimpléncia no processo ja autuado por ocasido da parcial, sendo intimados
a prestarem as contas finais.

Permanecendo a omissao, as contas serdo julgadas como ndo prestadas. A deciséo que
julgar as contas eleitorais como ndo prestadas acarreta:

o A candidata ou ao candidato, o impedimento de obter a certiddo de
quitacdo eleitoral até o fim da legislatura, persistindo os efeitos da restricdo
apos esse periodo até a efetiva apresentacdo das contas;

o Ao partido politico:

a) a perda do direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario, do
Fundo Especial de Financiamento de Campanha, e

b) a suspensdo do registro ou anotacdo do 6rgdo partidario, apds
decisdo, com transito em julgado, precedida de processo regular que
assegure ampla defesa.
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Apo6s o transito em julgado da decisdo que julgar as contas como ndo prestadas, a
interessada ou o interessado podera requerer a regularizagdo de sua situacao para:

o No caso de candidata ou de candidato, evitar que persistam os efeitos
do impedimento de obter a certiddo de quitacdo eleitoral apés o fim da
legislatura; ou

o No caso de partido politico, restabelecer o direito ao recebimento da
quota do Fundo Partidario, do Fundo Especial de Financiamento de Campanha.

@ A regularizacdo da omissdo somente devera ocorrer ap6s o transito em julgado
da decis@o que julgar as contas como ndo prestadas, decisdo esta que deverd ser
registrada no Sistema de Informagdes de Contas (SICO) pela Justica Eleitoral
competente.

O requerimento de regularizacdo acontece em duas etapas. Inicialmente, devera ser
enviada uma prestagdo de contas do tipo “regularizagdo da Omissdo”, selecionando-a na tela
de qualificacdo do SPCE, gravando-se a informacdo. Devera ser utilizada o mesmo SPCE
onde foi feita a prestacdo de contas, ou 0 SPCE relativo as elei¢des, em caso de omissao total.

Deverdo ser incluidos, na prestacdo de contas de regularizacdo, toda a movimentagéo
de campanha ocorrida e todos os demais dados de campanha, incluindo os representantes.
Além dos dados, toda a documentacdo comprobatéria devera ser inserida no SPCE a cada
lancamento e gerada a midia eletronica.

A prestacdo de contas devera ser qualificada com a candidata, com o candidato ou
com o Orgdo partidario inadimplente, independentemente de quem esteja apresentando as
contas a Justica Eleitoral, em caso de falecimento.

@ O processo de regularizacdo € um processo judicial autuado em classe processual
distinta, portanto, € obrigatoria a constituicéo de advogado.

A segunda etapa consiste na entrega da midia eletrdnica na Justica Eleitoral
competente, contendo toda a documentacdo comprobatdria de campanha.

ApoOs a entrega efetiva, o sistema autuard automaticamente um processo de
regularizacdo na classe processual especifica de regularizacdo de omissdo de prestacdo de
contas eleitoral, devendo ser juntada a procuracdo do advogado diretamente no PJe.

Contudo, esse procedimento somente ocorrerd se a decisdo de julgamento de contas
ndo prestadas estiver registrada no SICO. Caso o0 processo nao tenha sido autuado, a
candidata, o candidato ou o 6rgdo partidario devera entrar em contato com o 6rgdo da Justica
Eleitoral competente para verificar os procedimentos a serem adotados.
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@ Toda prestacdo de contas de regularizacdo requer uma midia eletrénica com os
documentos para efetiva entrega. Nao h& prestacdo de contas retificadora para
regularizacdo, podendo ser encaminhadas tantas regularizagbes quanto forem
demandadas pela autoridade judicial.

Prestacao de Contas Simplificada

A Justica Eleitoral adotaréa sistema simplificado de prestacdo de contas para candidatas
ou candidatos que apresentarem movimentacdo financeira correspondente, no maximo, ao
valor de R$20.000,00 (vinte mil reais), fixado pela Lei n° 13.165/2015, atualizado
monetariamente, a cada eleico, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) da
Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) ou por indice que o substituir.

@ Considera-se movimentacdo financeira o total das despesas contratadas e
registradas na prestacao de contas.

Nas eleicGes para cargo de prefeito e vereador em municipios com menos de 50 mil
eleitores, a prestacao de contas serd feita pelo sistema simplificado.

@ O sistema simplificado de prestacdo de contas se caracteriza pela analise
informatizada e simplificada da prestacdo de contas. Assim, o preenchimento da
prestacdo de contas devera ocorrer integralmente, contemplando toda a movimentacao
de campanha ocorrida.

Poderdo ser submetidas ao exame simplificado as contas das candidatas ou dos
candidatos ndo eleitas(0s), a critério de cada 6rgdo da Justica Eleitoral.

@ Mesmo se enquadrando nos critérios de prestacdo de contas simplificada, as
candidatas, os candidatos e os 6rgdos partidarios deverdo realizar e encaminhar suas
prestacdes de contas na forma prevista para as contas completas.
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Quanto a documentacdo comprobatoria, deverdo ser encaminhados por meio de midia
eletronica gerada pelo SCPE os seguintes documentos:

o Extratos das contas bancérias abertas em nome da candidata ou do
candidato e do partido politico, inclusive da conta aberta para movimentacdo
de recursos do Fundo Partidario e daquela aberta para movimentacdo de
recursos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), quando
for o caso, demonstrando a movimentacao financeira ou sua auséncia, em sua
forma definitiva, contemplando todo o periodo de campanha, vedada a
apresentacdo de extratos sem validade legal, adulterados, parciais ou que
omitam qualquer movimentacao financeira.

o Comprovantes de recolhimento (depositos/transferéncias) a respectiva
direcdo partidaria das sobras financeiras de campanha.
o Declaracédo firmada pela direcdo partidaria comprovando o recebimento

das sobras de campanha constituidas por bens e/ou materiais permanentes,
quando houver.

o Instrumento de mandato para constituicdo de advogada ou de advogado
para a prestacdo de contas, caso ndo tenha sido apresentado na prestacdo de
contas parcial.
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SOBRAS DE CAMPANHA

As sobras de campanha poder&o ser financeiras ou ndo financeiras, constituindo-se dos
seguintes recursos e bens:

o Diferenca positiva entre os recursos financeiros arrecadados, de
natureza privada ou do Fundo Partidario, e os gastos financeiros realizados em
campanha.

o Bens e materiais permanentes adquiridos ou recebidos durante a
campanha com recursos privados ou do Fundo Partidario até a data da entrega
das prestagdes de contas de campanha.

o Créditos contratados e ndo utilizados relativos a impulsionamento de
contetidos, pagos com recursos privados ou do Fundo Partidario.

As sobras de campanhas eleitorais, financeiras e ndo financeiras, deverdo ser
transferidas ao 6rgéo partidario, na circunscricdo do pleito, de acordo com a filiacdo partidaria
da candidata ou do candidato, até a data prevista para a apresentacdo das contas a Justica
Eleitoral. Dessa forma, as sobras das candidatas e dos candidatos titulares, vices e suplentes
deverdo ser transferidas ao 0rgdo partidario de sua filiacdo.

@ As sobras de campanha do oOrgdo partidario pertencem ao seu respectivo
patriménio.

As sobras financeiras das candidatas e dos candidatos deverdo ser depositadas nas
contas bancarias dos 6rgdos partidarios conforme a origem dos recursos: outros recursos
(recursos privados) ou Fundo Partidario.

Inexistindo conta bancaria do Orgdo partidario na circunscricdo da eleicdo, a
transferéncia de que trata este artigo devera ser feita para a conta bancaria do 6rgéo nacional
do partido politico, devendo a justificativa ser inserida no SPCE como documentacao
comprobatdria, juntamente com o comprovantes bancarios de transferéncia.

Registro no SPCE

Na tela de Sobras de Campanha do SPCE, devera ser identificado o 6rgdo partidario
beneficiario das sobras financeiras, a conta bancaria e o valor de cada transferéncia de acordo
com a origem dos recursos: outros recursos e Fundo Partidario. Para cada origem, devera ser
efetuado um registro.
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Os comprovantes de transferéncia bancéria deverdo ser inseridos, como um {nico
documento, nessa tela de registro.

@ A opcdo de sobra de campanha somente estara disponivel no SPCE, menu lateral
esquerdo, quando a opgao tipo de prestacao de contas estiver marcada como “final”.

A identificagcdo das sobras ndo financeiras seré realizada automaticamente pelo SPCE
de acordo com os registros da movimentacdo de campanha, estando disponivel em um
relatorio especifico denominado “Sobras de Bens Mdveis e Iméveis”.

A declaragdo firmada pela direcdo partidaria comprovando o recebimento das sobras
de campanha constituidas por bens e/ou materiais permanentes devera ser inserida no menu
“Outras Comprovagdes” do SPCE, opgdo “Declaracdo Direcdo Partidaria (sobra nao
financeira)”.

@ Nao deverdo ser efetuados registros de doagdo aos 0rgaos partidarios no caso de
transferéncia de sobras de campanha financeiras e ndo financeiras.

Saldo de Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC)

O saldo financeiro ndo utilizado de recursos do FEFC ndo constitui sobras de
campanha e devera ser recolhido ao Tesouro Nacional integralmente por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) no momento da prestacédo de contas.

Na hipdtese de aquisicdo ou de recebimento em doacdo de bens permanentes com
recursos do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), estes deverdo ser
alienados ao final da campanha, revertendo-se os valores obtidos com a venda para o Tesouro
Nacional, devendo o recolhimento dos valores ser realizado por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) e comprovado por ocasido da prestacdo de contas.

@ Os bens permanentes adquiridos ou recebidos em doacdo com recursos do FEFC
deverdo ser alienados pelo valor de mercado, cuja comprovacado devera ser apresentada
na prestagdo de contas.
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O saldo de bens permanentes adquiridos ou recebidos em doagdo com recursos do

FEFC estara disponivel em um relatério especifico denominado “Sobras de Bens Moveis e
Imoveis”.

A GRU de recolhimento ao Tesouro Nacional devera ser inserida no menu “Outras
Comprovagdes” do SPCE, op¢ao “Guia de Recolhimento de Sobra do FEFC”.

@ N&o ha registro no SPCE do recolhimento do saldo de FEFC.
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DIVIDAS DE CAMPANHA

As despesas eleitorais deverdo ser realizadas até o dia da eleicdo e deverdo estar
integralmente quitadas até o prazo de entrega da prestacdo de contas a Justica Eleitoral,
exceto, no caso de candidatas e de candidatos, se assumidas pelo 6rgdo partidario da
respectiva circunscricdo eleitoral, obrigatério os seguintes documentos e informacGes, 0s
quais deverdo ser apresentados nas prestacdes de contas tanto das candidatas e dos candidatos,
quanto dos 6rgdos partidarios:

. Autorizacdo do 6rgéo nacional de direcéo partidaria.

o Acordo expressamente formalizado, no qual dever&o constar a origem e
o0 valor da obrigacdo assumida, os dados e a anuéncia da pessoa credora.

o Cronograma de pagamento e quitagdo que nédo ultrapasse o prazo fixado
para a prestacdo de contas da elei¢cdo subsequente para 0 mesmo cargo.

o Indicacdo da fonte dos recursos que serdo utilizados para a quitacao do
débito assumido.

o Documento fiscal habil e idoneo relativo, emitido na data da realizacao

da despesa, ou outro meio de prova permitido.

@ O drgao partidario da respectiva circunscricao eleitoral, ao assumir a divida de
campanha, passara a responder solidariamente com a candidata ou o candidato por
todas as dividas, hipotese em que a existéncia do debito ndo podera ser considerada
como causa para a rejeicdo das contas da candidata ou do candidato.

As dividas de campanha contraidas diretamente pelos 6rgédos partidarios ndo estdo
sujeitas a autorizacdo da direcao nacional.

Os valores arrecadados para a quitacdo das dividas de campanha assumidas pelo 6rgao
partidario deverdo, cumulativamente:

o Observar os requisitos da legislacdo eleitoral quanto aos limites legais
de doacdo e as fontes licitas de arrecadacao;
o Transitar necessariamente pela conta "Doac¢des para Campanha” do

partido politico, prevista na resolucdo que trata das prestacdes de contas anuais
dos partidos politicos, excetuada a hipotese de pagamento das dividas com
recursos do Fundo Partidario;

o Constar da prestacdo de contas anual do partido politico até a integral
quitacdo dos débitos, conforme o cronograma de pagamento e quitacdo
apresentado por ocasido da assunc¢édo da divida.
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@ A existéncia de débitos de campanha néo assumidos pelo partido sera aferida na
oportunidade do julgamento da prestagdo de contas da candidata ou do candidato e
poderé ser considerada motivo para sua rejeigao.

Registro no SPCE

O SPCE calculara automaticamente o montante da divida de campanha da prestacao
de contas, e o apresentara no Demonstrativo de Receitas e Despesas, constituindo-se da
diferenca entre o montante das despesas declaradas na prestacdo de contas e 0 montante pago
dessas despesas.

No menu Outras Comprovagdes/Autorizacdo do Orgdo Nacional para Assuncdo de
Divida, deverd ser anexada a respectiva autorizacdo para que o Orgdo partidario na
circunscricdo assuma as dividas da candidata ou do candidato.

No menu Outras Comprovacgdes/Declaracdo de Assuncdo de Dividas, deverdo ser
anexados o acordo expressamente formalizado, o cronograma de pagamento e quitacdo, a
indicacdo da fonte dos recursos que serdo utilizados para a quitacdo do debito assumido e o
documento fiscal habil e idéneo relativo a despesa.
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NOTAS EXPLICATIVAS

As notas explicativas séo informagdes que complementam a prestacdo de contas de
campanha. A legislacdo eleitoral elenca algumas situacbes em que € necessério o
encaminhamento de notas explicativas. S&o elas:

o Justificativas para a omisséo da prestacdo de contas final.

o Justificativas para a omissdo da prestacéo de contas parcial.

o Justificativas para a omissdo de envio de relatorios financeiros no prazo
de 72 horas do recebimento de doagdes.

o Justificativas para a retificacdo de dados na prestacdo de contas
(prestacéo de contas retificadora).

o Justificativas para o valor contratado de despesas com pessoal.

Além dessas situacBes, as notas explicativas poderdo ser utilizadas pela candidata,
pelo candidato e pelo 6rgdo partidario para explicar, antecipadamente, qualquer situacdo que
considerem relevante ao fato contabil.

Por essa razdo, poderdo ser apresentadas em notas explicativas quaisquer informagoes
como textos explicativos, tabelas, graficos, fotografias e outras.

@ As notas explicativas deverdo identificar completamente os fatos a que se
referem.

Caso a nota explicativa esteja relacionada com algum langamento da movimentacgéo de
campanha, a nota devera ser incluida como documentacdo comprobatéria juntamente com 0s
demais documentos relativos ao lancamento. Caso a nota explicativa seja de carater geral, ndo
se relacionando individualmente a um lancamento, ou se relacionando a mais de um, devera
ser inserida no menu “Outras Comprovagdes” do SPCE, opgao “Notas Explicativas”.

No menu “Outras Comprovagdes”, as notas explicativas deverdo ser inseridas da
seguinte forma:

1. Todas as notas explicativas deverdo ser digitalizadas pela candidata, pelo
candidato ou pelo 6rgdo partidario em um unico documento em formato
PDF com reconhecimento otico de caracteres (OCR), tecnologia que torna
0s dados pesquisaveis.

2. A digitalizacdo devera obedecer as normas vigentes que regulamentam a
apresentacdo de arquivos permitidos no Processo Judicial Eletrdnico da
Justica Eleitoral.

3. Esse documento Unico ndo podera ultrapassar 10 megabytes. O sistema ndo
aceita arquivos com tamanho acima desse limite.
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DOCUMENTACAO COMPROBATORIA

A responsabilidade pela gestdo e pela guarda da documentagdo comprobatéria da
movimentacdo de campanha compete a candidata, ao candidato e ao 6rgdo partidario.

Essa guarda dos documentos devera ser realizada pelo prazo previsto na legislacéo
eleitoral, conforme a seguir:

Até 180 dias apos a diplomacdo, as candidatas ou os candidatos ou partidos
conservardo a documentacdo concernente a suas contas.

Estando pendente de julgamento qualquer processo judicial relativo as
contas, a documentacdo a elas concernente devera ser conservada até a
decis&o final.

A resolucdo de prestacdo de contas de campanha lista os documentos obrigatérios que
deverdo constar na PC. Além desses documentos, a JE podera requisitar outros documentos a
fim de verificar a veracidade, a legalidade, a legitimidade e a efetiva prestagdo do servico ou 0
fornecimento do bem ou produto.

E obrigatéria a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Extratos das contas bancarias abertas em nome da candidata ou do candidato
e do partido politico, inclusive da conta aberta para movimentacéo de recursos
do Fundo Partidario e daquela aberta para movimentacgéo de recursos do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), quando for o caso,
demonstrando a movimentacdo financeira ou sua auséncia, em sua forma
definitiva, contemplando todo o periodo de campanha, vedada a apresentacédo
de extratos sem validade legal, adulterados, parciais ou que omitam qualquer
movimentacao financeira.

b) Comprovantes de recolhimento (depositos/transferéncias) a respectiva
direcdo partidaria das sobras financeiras de campanha.

c) Documentos fiscais que comprovem a regularidade dos gastos eleitorais
realizados com recursos do Fundo Partidario e com recursos do Fundo Especial
de Financiamento de Campanha (FEFC).

d) Declaracdo firmada pela direcdo partidaria comprovando o recebimento das
sobras de campanha constituidas por bens e/ou materiais permanentes, quando
houver.

e) Autorizacdo do 6rgédo nacional de direcdo partidaria, na hipétese de assuncédo
de divida pelo partido politico, acompanhada dos seguintes documentos:

e Acordo expressamente formalizado, no qual deverdo constar a
origem e o valor da obrigacdo assumida, os dados e a anuéncia
da pessoa credora.
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e Cronograma de pagamento e quitagdo que ndo ultrapasse o
prazo fixado para a prestacdo de contas da eleicdo subsequente
para 0 mesmo cargo.

e Indicacdo da fonte dos recursos que serdo utilizados para a
quitacdo do débito assumido.

f) Instrumento de mandato para constituicdo de advogada ou de advogado para
a prestacdo de contas, caso ndo tenha sido apresentado na prestacdo de contas
parcial.

g) Comprovantes bancarios de devolugdo dos recursos recebidos de fonte
vedada ou guia de recolhimento ao Tesouro Nacional dos recursos
provenientes de origem n&o identificada.

h) Notas explicativas, com as justificacdes pertinentes.
@ Embora essa lista traga a obrigatoriedade de apresentacdo de documentos fiscais
relativos a aplicacédo de recursos publicos (FP e FEFC), a movimentacdo de campanha
com recursos privados também devera estar amparada em documentacao suporte. Essa

documentacdo comprobatoria podera ser solicitada pela JE para comprovagdo da
movimentacao de campanha a qualquer tempo.

Além desses documentos elencados anteriormente, a Justica Eleitoral podera requerer
a apresentacdo de outros documentos fiscais ou legalmente admitidos que comprovem a
regularidade dos gastos eleitorais, ou ainda outros elementos que comprovem a
movimentacao realizada na campanha eleitoral, inclusive a proveniente de bens ou servicos
estimaveis.

Séo exemplos desses documentos complementares:

o Contrato.

o Comprovante de entrega dos produtos contratados ou da efetiva
prestacao dos servicos declarados.

o Comprovante bancario de pagamento.

o Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes da Previdéncia
Social (GFIP).

A autoridade judicial poderd, ainda, a qualquer momento, autorizar a realizacdo de
diligéncias para a verificacdo da regularidade e da efetiva realizacdo dos gastos informados
pelos partidos politicos ou candidatas ou candidatos, por meio de decisdo fundamentada que
determine:

. A apresentacdo de provas aptas pelas respectivas pessoas fornecedoras
para demonstrar a prestacao de servi¢os ou a entrega dos bens contratados.
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o A realizacdo de busca e apreensdo, exibicdo de documentos e demais
medidas antecipatdrias de producdo de prova admitidas pela legislacao.
o A quebra do sigilo bancario e fiscal da pessoa fornecedora e/ou de

terceiras(os) envolvidas(os).

Para cada fato econ6mico, administrativo ou financeiro, hd& um conjunto de
documentos comprobatorios que suportam a transacdo, a fim de comprovar a veracidade do
fato, a sua legalidade, legitimidade ou efetiva prestagdo do servico o entrega do bem ou
produto.

A documentacdo podera ser constituida de comprovantes de regularidade fiscal ou
profissional, contratos, relatérios de servigos prestados, relatérios diversos, comprovantes de
transacdo bancéria, copias de cheques, documento fiscal idéneo, recibos, orcamentos, e-mails,
mensagens, atestes de recebimento, amostras de material, videos, audios, fotografias, livros
contabeis, ou quaisquer outros que sirvam como meio de prova licita do fato, inclusive
aqueles confeccionados pelas candidatas, pelos candidatos e pelos 6rgdos partidarios, como
listas, relacdes, planilhas, explicacdes, justificativas etc, além daqueles elaborados pelo
proprio SPCE (extrato da prestacdo de contas e demonstrativos) ou emitidos pela Justica
Eleitoral (recibos de entrega de midia, certidfes etc).

@ A documentagdo comprobatoria devera refletir fielmente o fato ocorrido e
declarado na prestacdo de contas, permitindo que o fato contabil possa ser
completamente visualizado no conjunto documental suporte desde a sua contratacao até
0 seu encerramento (pagamento), incluindo as alteracbes ocorridas ao longo de sua
ocorréncia.

O documento fiscal idoneo devera ser emitido em nome das candidatas ou dos
candidatos e partidos politicos, sem emendas ou rasuras, devendo conter a data de emissao, a
descricdo detalhada, o valor da operacdo e a identificacdo da (0) emitente e da destinataria ou
do destinatario ou das(os) contraentes pelo nome ou razao social, CPF ou CNPJ e endereco.

A emissdo de nota fiscal, recibo ou documento equivalente, relativo a venda de
mercadorias, prestacdo de servicos ou operacdes de alienacdo de bens moveis, devera ser
efetuada no momento da efetivacdo da operacdo, incluindo a locacdo de bens mdveis e
imdveis ou quaisquer outras transacdes realizadas com bens e servigos, praticadas por pessoas
fisicas ou juridicas.

@ O cancelamento de documentos fiscais devera observar o disposto na legislacio
tributaria, sob pena de ser considerado irregular. Na situacdo de eventual cancelamento
de notas fiscais eletrénicas apds sua regular informacdo como validas pelos érgaos
fazendarios a Justica Eleitoral, devera ser apresentada a comprovacao de cancelamento,
junto com esclarecimentos firmados pela fornecedora ou pelo fornecedor.
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Quando dispensada a emissdo de documento fiscal, na forma da legislacdo aplicavel, a
comprovacdo da despesa poderé ser realizada por meio de recibo que contenha a data de
emissdo, a descri¢do e o valor da operacdo ou prestacdo, a identificacdo da destinataria ou do
destinatério e da(o) emitente pelo nome ou razédo social, CPF ou CNPJ, endereco e assinatura
da prestadora ou do prestador de servicos.

@ Os principais problemas encontrados nos documentos comprobatorios séo:

o Discriminagdo geral do servico na nota fiscal ou recibo, sem
vinculagéo ao fato.

o Auséncia de identificacdo de eventos, como tipo do evento, local,
dia, hora etc.

o Contratos genéricos, sem descricdo do objeto contratado ou de
demais clausulas essenciais.

o Auséncia de data nos documentos; auséncia de autoria nos
documentos.

o Auséncia de identificacdo de material audiovisual, vinculado ao
gasto.

o Auséncia de vinculacéo do gasto ao fornecedor.

. Documentacao rasurada.

o Emissdo de documentacéo fiscal antes do servico prestado ou da

entrega do bem ou produto.

A norma dispensa a apresentacdo de documentacdo comprobatOria nos seguintes

Casos:
o Cessdo de bens moveis, limitada ao valor de R$4.000,00 (quatro mil
reais) por pessoa cedente;

o DoacOes estimaveis em dinheiro entre candidatas ou candidatos ou

partidos decorrentes do uso comum tanto de sedes quanto de materiais de
propaganda eleitoral, cujo gasto devera ser registrado na prestacdo de contas
da(o) responsavel pelo pagamento da despesa.

o Sede: o compartilhamento de imovel para instalacdo de comité de
campanha e realizacdo de atividades de campanha eleitoral,
compreendido no valor da doacdo estimavel o uso e/ou a locacdo do
espago, assim como as despesas para sua manutengdo, excetuadas
as despesas com pessoal, regulamentadas na forma do art. 41 desta
Resolucéo;

o Materiais de propaganda eleitoral: a producdo de materiais
publicitarios que beneficiem duas ou mais campanhas eleitorais.

| DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
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o Cessdo de automovel de propriedade da candidata ou do candidato, de
cbnjuge e de suas (seus) parentes até o terceiro grau para seu uso pessoal
durante a campanha.

@ A dispensa de comprovacdo da documentacdo comprobatéria ndo afasta a
obrigatoriedade de serem registrados na prestacéo de contas os valores das operagdes,
devendo constar em notas explicativas a identificacdo de cada fato, justificando sua
dispensa de comprovacao.

Esse conjunto comprobatério relativo a cada lancamento devera ser inserido no
préprio SPCE na respectiva tela de registro do fato, da seguinte forma:

1. Todos os documentos deverdo ser digitalizados pela candidata, pelo
candidato ou pelo 6rgdo partidario em um unico documento em formato PDF
com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), tecnologia que torna os dados
pesquisaveis.

2. A digitalizacdo devera obedecer as normas vigentes que regulamentam
a apresentacdo de arquivos permitidos no Processo Judicial Eletronico da
Justica Eleitoral.

3. Deverdo ser entregues na Justica Eleitoral exclusivamente em midia
eletrénica (USB) gerada automaticamente pelo proprio SPCE.

4. Esse documento Unico ndo podera ultrapassar 10 megabytes. O sistema
ndo aceita arquivos com tamanho acima desse limite.

5. No caso de audios e de videos, ou de outros que ndo permitam a
digitalizacdo em formato PDF, os arquivos deverdo ser juntados diretamente no
PJe ou entregues em midia na JE. A forma de entrega devera ser consultada no
Tribunal ou na Zona Eleitoral competente.

Como os documentos poderdo ser produzidos em diversos periodos da campanha,
devendo abranger, no caso das despesas, desde a contratacdo até o completo pagamento, nao
hd a necessidade de insercdo do documento Unico no momento do registro da despesa,
podendo ser inserido em momento posterior.

@ T&o logo a documentacdo completa esteja disponivel, esta devera ser inserida no
SPCE, sem prejuizo de a Justica Eleitoral requerer sua apresentacdo ainda que esteja
incompleta.

Caso o documento Unico ultrapasse 10 megabytes, devera ser dividido em diversas
partes até esse limite. Nesse caso, 0s documentos principais, incluindo os documentos fiscais,
contratos e comprovantes de pagamento, deverdo ser digitalizados e inseridos na tela de
registro da despesa do SPCE como a primeira parte do documento. Os demais documentos
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secundarios deverdo ser inseridos no menu “Outras Comprovagoes” / “Documentos Avulsos”,
fazendo constar o fato em notas explicativas, permitindo a correta identificacdo desses
documentos com o registro no SPCE. Essas notas explicativas poderdo compor o documento
inserido na tela de registro da despesa.

Documentos Sigilosos

Os processos de prestacdo de contas sdo publicos e poderdo ser consultados por
qualquer interessada ou interessado.

Apesar disso, na observancia dos principios da ampla defesa e do contraditorio,
havendo a necessidade de encaminhamento de documentos classificados pela legislagdo como
sigilosos, esses deverdo ser inseridos no SPCE no menu “Outras Comprovagdes” /
“Documentos Sigilosos”.

Poderdo ser inseridos mais de um documento nessa tela, contudo, cada documento
devera estar digitalizado com reconhecimento Otico de caracteres (OCR), ndo podendo
ultrapassar 10 megabytes.

@ A insercdo de documentos considerados sigilosos pela candidata, pelo candidato e
pelo 6rgdo partidario ndo podera ser utilizada para afastar o principio da transparéncia
gue rege a prestagdo de contas de campanha.

Documentos Avulsos

Os documentos comprobatorios deverdo ser inseridos na tela do SPCE correspondente ao
lancamento a que estdo vinculados.

Contudo, guando os documentos nédo se referirem a qualguer lancamento no SPCE, mas se
relacionarem com a campanha de um modo geral, deverdo ser inseridos no menu “Outras
Comprovagdes” / “Documentos Avulsos” identificando corretamente o fato que desejam
explicar.

Poderdo ser inseridos mais de um documento nessa tela, contudo, cada documento
deverd estar digitalizado com reconhecimento Otico de caracteres (OCR), ndo podendo
ultrapassar 10 megabytes.

| Documentos Sigilosos
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Midia Eletronica

Os documentos comprobatdrios deverdo ser apresentados aos tribunais eleitorais e as
zonas eleitorais competentes exclusivamente em midia eletronica gerada automaticamente
pelo préprio SPCE, na forma definida pelo respectivo 6rgdo eleitoral. Por essa razdo, 0s
documentos deverdo ser inseridos no préprio SPCE, em cada tela de lancamento, conforme o
fato a ser registrado.

@ O manual do usuério, disponivel no SPCE, apresenta 0 passo a passo para a
geracdo da midia eletrénica.

Apresentada a midia na Justica Eleitoral, os documentos comprobat6rios serdo
juntados automaticamente no PJe, no processo de prestacdo de contas autuado, organizados
em pastas nominadas conforme o tipo de documento, e divulgados por meio de consulta
publica do PJe.

@ A apresentacdo dos documentos diretamente no PJe podera ensejar prejuizo a
analise do processo, implicando nova apresentacdo ou exclusdo dos documentos
juntados.

A midia eletrbnica apresentada a Justica Eleitoral serd analisada por um sistema
validador da Justica Eleitoral que verificara os parametros de validade relativos a geracdo da
midia pelo SPCE.

@ O arquivo gerado pelo SPCE nao devera ser violado, pois qualquer violagdo nesse
arquivo podera implicar erro na validacdo da midia.

Validada a midia, sera emitido, pelo sistema validador, um recibo de entrega da
prestacdo de contas, atestando a entrega dos documentos.

Na hipotese de entrega de midias geradas com erro, o sistema validador emitira aviso
com a informacdo de impossibilidade técnica de sua recepcdo, sendo necessaria a correta
reapresentacdo da midia, sob pena de as contas serem julgadas ndo prestadas.

| Midia Eletronica
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@ O ndmero de controle da midia devera ser o mesmo da prestacédo de contas
enviada pela internet.

Principais tipos de Documentacao Comprobatdria de Receitas e
Despesas

Foi visto que a movimentacdo de campanha requer a apresentacdo de documentos
obrigatorios e de outros documentos complementares, a fim de comprovar a veracidade, a
legalidade, a legitimidade e a efetiva prestacdo do servico ou o fornecimento do bem ou
produto.

Alguns documentos comuns possuem a finalidade de comprovar a maioria das
despesas eleitorais, como contrato e relatério, quando couber, notas fiscais ou recibos e
comprovante bancario de pagamento, os quais deverdo fazer parte da documentacdo
comprobatdria. Contudo, para algumas despesas, outros documentos Sdo necessarios para essa
comprovagéo.

Nesse sentido, sdo apresentados a seguir alguns documentos comprobatérios que
auxiliam a Justica Eleitoral na analise da regularidade da movimentagdo de campanha, sem
prejuizo de que outros possam ser solicitados pelo 6rgdo competente, na busca pela
comprovacdo dos fatos ocorridos na campanha.

Receitas

Auséncia de Movimentacao Financeira
1. Extratos bancarios ou declaracdo firmada pela (0) gerente da instituicdo
financeira.

Recursos Proprios
1. Documentos e elementos comprobatorios da respectiva origem e
disponibilidade, que demonstrem a procedéncia licita dos recursos e a sua nao
caracterizacdo como fonte vedada, como comprovantes de renda, quando
exigidos pela Justica eleitoral.
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Manual de Elaboracao de Prestacdo de Contas de Campanha

Receita Financeira de Pessoa Fisica

1.

Correspondéncia entre o nimero do CPF/CNPJ da doadora ou do doador
registrado na prestacdo de contas e aquele constante do extrato eletrénico da
conta bancaria encaminhado pela instituicdo financeira.

Documento bancario que identifique o CPF/CNPJ das doadoras ou dos
doadores.

Outros meios de prova licitos para a demonstracdo das doacbes, cujo valor
probante seré aferido na oportunidade do julgamento da prestacdo de contas.

Receita Estimavel - doacao de bens consumiveis ou duraveis

1.

Quando se tratar de bens consumiveis ou de bens sem formalizacdo legal
exigida, documento fiscal ou, quando dispensado, comprovante emitido em
nome da doadora ou do doador ou instrumento de doagdo, quando se tratar de
doacdo de bens de propriedade da doadora ou do doador pessoa fisica em
favor de candidata ou candidato ou partido politico, contendo a descricdo
detalhada do bem, o valor atualizado de mercado e a fonte de atualizagéo.
Quando se tratar de bens modveis e imoOveis para 0s quais a lei exige
formalizacdo para a efetiva transmissao de propriedade, toda a documentagéo
exigida por lei.

Recibo eleitoral de doacdo estimavel assinado pelo doador, contendo o
detalhamento do bem ou servigco, contendo a identificacdo do doador e do
bem ou servico, emitido pelo préprio SPCE.

Receita Estimavel - cessdo de bens moveis e imoveis

1.

2.

Instrumento de cessdo do bem, contendo a descricdo detalhada do bem, o
valor atualizado de mercado e a fonte de atualizacéo.

Comprovante de propriedade do bem cedido pela doadora ou pelo doador,
quando se tratar de bens cedidos temporariamente a candidata ou ao
candidato ou ao partido politico.

Recibo eleitoral de doacdo estimavel assinado pelo doador, contendo o
detalhamento do bem ou servigco, contendo a identificacdo do doador e do
bem ou servico, emitido pelo préprio SPCE.

Receita Estimavel - cessao de servigos

1.

Instrumento de prestacdo de servigos, quando se tratar de produto de servigo
proprio ou atividades econbmicas prestadas por pessoa fisica em favor de
candidata ou candidato ou partido politico, contendo detalhadamente o
servico executado, o periodo e o valor dos servicos prestados conforme o
mercado.
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2. Recibo eleitoral de doacdo estimavel assinado pelo doador, contendo o
detalhamento do bem ou servigo, contendo a identificacdo do doador e do
bem ou servico, emitido pelo préprio SPCE.

Receita Financeira de Recursos Proprios Oriundos de Empréstimo
1. Documentacdo do empréstimo.
2. Comprovante de propriedade do bem que serviu de caucdo para O
empréstimo.
3. Comprovante de rendimentos de sua atividade econdmica ou da origem dos
recursos utilizados para a quitacéo.

Doacdes pela Internet
1. Recibo eleitoral para cada doacao realizada, conforme modelo do SPCE.
2. Relatorio contendo estornos, desisténcias ou nao confirmacdo da despesa do
cartdo oriundo da administradora do cart&o.
3. Comprovantes de pagamento das taxas de operacdo e contratos de operacdo
que contenham a previsdo de cobranca dessas taxas.

Recursos de Origem Nao Identificada (RONI)

1. Guia de Recolhimento da Unido (GRU), comprovando o recolhimento do
montante do RONI ao Tesouro Nacional ou documento bancério,
comprovando a devolucdo ao doador.

2. Comprovacdo de que o doador que recebeu a devolucdo € o mesmo que
efetuou a doacéo.

Fonte Vedada
1. Guia de Recolhimento da Unido (GRU), comprovando o recolhimento do
montante do RONI ao Tesouro Nacional ou documento bancério,
comprovando a devolucdo ao doador.
2. Comprovacdo de que o doador que recebeu a devolucdo € o mesmo que
efetuou a doacéo.

Financiamento Coletivo
1. Arquivos contendo as doagOes arrecadadas com a identificacdo das doadoras
e dos doadores (nome completo e CPF), e de cada transacdo (valor das
qguantias doadas individualmente, a forma de pagamento e as datas das
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respectivas doac@es), a ser transmitido pela empresa a Justica Eleitoral, na
forma por ela estabelecida, por montante creditado na conta bancéria de
campanha.

Contrato formalizado com a empresa arrecadadora.

Notas fiscais pelos servigos prestados.

Recibos de comprovacdo emitidos pela empresa arrecadadora para cada
doacdo realizada.

Alienacdo de Bens Moveis e Imdveis

1.
2.

3.
4.

Documentacdo de propriedade do bem.

Documentacéo exigida pela legislacdo para a transferéncia de propriedade ao
comprador.

Comprovante de pagamento pelo comprador.

Comprovacéo do valor de mercado do bem.

Comercializacao de Bens e Produtos para Arrecadag¢ao

1.

2.

Despesas

Documento bancério que identifique o CPF/CNPJ das doadoras ou dos
doadores.

Relatorio de evento de carreata contendo a indicacdo da quantidade de carros
e de combustiveis utilizados por evento.

Dividas de Campanha

1.
2.

3.

Autorizacdo do 6rgéao nacional de direcdo partidaria.

Acordo expressamente formalizado, no qual deverdo constar a origem e 0
valor da obrigacdo assumida, os dados e a anuéncia da pessoa credora.
Cronograma de pagamento e quitacdo que nao ultrapasse o prazo fixado para
a prestacao de contas da elei¢do subsequente para 0 mesmo cargo.

Indicacdo da fonte dos recursos que serdo utilizados para a quitacdo do débito
assumido.

Documento fiscal habil e idéneo relativo, emitido na data da realizacdo da
despesa, ou outro meio de prova permitido.
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Notas Fiscais Canceladas
1. Comprovagéo de cancelamento, junto com os esclarecimentos firmados pela
fornecedora ou pelo fornecedor.

Distribuicao do FEFC

1. Requerimento por escrito da candidata ou do candidato ao 6érgdo partidario
respectivo, solicitando acesso aos recursos do FEFC.

2. Na prestacdo de contas da direcdo nacional do partido, comprovacdo do
atendimento a aplicacdo minima dos percentuais de candidaturas femininas e
de pessoas negras, contendo a relagdo das candidatas e dos candidatos
beneficiados, com a correta identificacdo das candidaturas e das
transferéncias.

3. Comprovante bancério de transferéncia.

Despesas com Pessoal/Atividade de Militancia e Mobilizacao de Rua

1. Comprovante de contrata¢cdo ou RPA.

2. Comprovante bancario de pagamento.

3. Relacgdo de pessoal contratado com a identificacéo integral dos prestadores de
servico (nome e CPF), com os locais de trabalho, com as horas trabalhadas,
com a especificacdo das atividades executadas e com a justificativa do preco
contratado.

Despesas com Combustiveis

1. Nota fiscal contendo a quantidade de litros adquirida.

2. Relatorios, contendo os seguintes dados: (i) quantidade de veiculos na
carreata e a quantidade de combustivel utilizado para abastecé-los; (ii) o
volume e o valor dos combustiveis adquiridos semanalmente para abastecer
os veiculos utilizados em campanha; e (iii) o volume e o valor dos
combustiveis utilizados para abastecer o gerador.

3. Comprovante bancario de pagamento.

Despesas com Passagem Aérea em Voo Comercial

1. Fatura ou duplicata emitida por agéncia de viagem, contendo as beneficiarias
e 0s beneficiarios, as datas da viagem e 0s itinerarios.
2. Nota fiscal referente as taxas cobradas pela agéncia de turismo.

3. Comprovante bancario de pagamento.
| Notas Fiscais Canceladas m
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4.

5.

Descrigédo da vinculacdo, formal ou informal, de cada de cada passageira ou
passageiro, com a campanha.
Relacéo de trechos adquiridos e ndo voados, acompanhados das justificativas.

Despesas com Fretamento de Aeronaves

NS

o o

Contrato.

Nota fiscal.

Manifesto de passageiros para cada trecho voado.

Descrigdo da vinculagdo, formal ou informal, de cada passageira ou
passageiro, com a campanha.

Comprovante bancario de pagamento.

Outras documentag6es regulamentadas pela Anac para esse tipo de voo.

Despesas com a Producdo de Programas de Radio, Televisao ou Video

1.
2.

3.
4.

Contrato.

Copia do material produzido (videos com claquetes, quando for o caso, e
audios).

Nota fiscal.

Comprovante bancéario de pagamento.

Despesas com Publicidade por Materiais Impressos

aogrwnPE

Contrato.

Nota fiscal.

Comprovante bancario de pagamento.

Amostra digitalizada dos materiais, legiveis os dados.

Fotografia digitalizada, quando ndo se puder digitalizar o material.

Despesas com Servi¢cos Contabeis e Advocaticios

aokrwnPE

Contrato.

Nota fiscal ou recibo, quando dispensada a emissao de nota fiscal.

Certidao de regularidade profissional junto ao Conselho de fiscalizacao.
Comprovante bancario de pagamento.

Relatério de atividades executadas na campanha, com identificacdo dos
processos em que atuaram, quando for o caso.

| Despesas com Fretamento de Aeronaves



Manual de Elaboracao de Prestacdo de Contas de Campanha

Despesas com Eventos de Promoc¢ao de Candidatura
1. Comunicagdo prévia da realizagdo do evento.
2. Nota fiscal.

3. Descricdo do tipo de evento, local, periodo e horério.
4. Comprovante bancério de pagamento.

Despesas com Assessoria ou Consultoria
1. Contrato, cujo objeto devera descrever o tipo de trabalho a ser realizado.
6. Nota fiscal ou recibo, quando dispensada a emisséo de nota fiscal.
2. Relatdrio contendo a descrigdo que foi realizado.
3. Comprovante bancério de pagamento.

Despesas com Hospedagem
1. Nota fiscal.

7. Descricdo da vinculagdo, formal ou informal, de cada hdspede, com a
campanha.
2. Comprovante bancario de pagamento.

Sobras de Campanha e Saldo do FEFC

Sobras Financeiras
1. Comprovantes bancarios de transferéncia.
2. Justificativas de transferéncia ao 6rgdo nacional do partido politico em caso
de inexisténcia conta bancaria do 6rgdo partidario na circunscricao da eleicéo.

Sobras Nao Financeiras

1. Declaracdo firmada pela direcdo partidaria comprovando o recebimento das
sobras de campanha constituidas por bens e/ou materiais permanentes.
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Saldo do FEFC
1. GRU de recolhimento do saldo de FEFC ao Tesouro Nacional.
2. Comprovacdo de alienacdo pelo valor de mercado dos bens adquiridos ou
recebidos em doagéo com recursos do FEFC.

| Saldo do FEFC
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ANALISE E JULGAMENTO DAS CONTAS

Compete a Justica Eleitoral a analise e o julgamento das prestacdes de contas de
campanha.

Recebida a prestagdo de contas parcial, a relatora ou o relator ou a juiza ou o juiz
eleitoral podera determinar ao servidor designado ou a unidade técnica o imediato inicio da
analise das contas com base nos dados constantes dessa prestacdo de contas e nos demais que
estiverem disponiveis.

Iniciada a andlise, inclusive de contas parciais, havendo indicio de irregularidade na
prestacdo de contas, a Justica Eleitoral podera requisitar diretamente ou por delegacdo
informacdes adicionais, bem como determinar diligéncias especificas para a complementacédo
dos dados ou para o saneamento das falhas, com a perfeita identificacdo dos documentos ou
elementos que deverdo ser apresentados.

@ Todas as diligéncias deverdo ser cumpridas pelas candidatas ou pelos candidatos
e partidos politicos no prazo de 3 (trés) dias contados da intimacgdo, sob pena de
precluséo.

Nas diligéncias, a candidata, o candidato e o érgao partidario terdo a oportunidade de
sanar, tempestivamente, as irregularidades e impropriedades verificadas, retificando as
informacGes de movimentacdo de campanha por meio de uma prestacdo de contas
retificadora, parcial ou final.

A fim de obter confirmacgdes de dados, a unidade ou a(o) responsavel pela analise
técnica das contas podera promover circularizacdes a doadores e fornecedores, fixando o
prazo maximo de 3 (trés) dias para cumprimento.

Apos a diligéncia, decorrido o0 prazo do seu cumprimento com ou sem manifestacdo da
candidata, do candidato ou do 6rgdo partidario, acompanhados, ou ndo, de documentos, 0s
autos serdo remetidos para a unidade ou a(0) responsavel pela analise técnica para emissao de
parecer conclusivo acerca das contas.

Se, apos a emissdo do Parecer Conclusivo, verificar-se a existéncia de irregularidades
e/ou impropriedades sobre as quais ndo se tenha dado oportunidade especifica de
manifestacdo a prestadora ou ao prestador de contas, a Justica Eleitoral intima-la(o)-a para,
querendo, manifestar- se no prazo de 3 (trés) dias contados da intimagéo, vedada a juntada de
documentos que ndo se refiram especificamente a irregularidade e/ou impropriedade
apontada.

Apresentado o parecer conclusivo da unidade técnica nos tribunais, e da(o) chefe de
cartorio nas zonas eleitorais, o0 Ministério Publico tera vista dos autos da prestacdo de contas,
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devendo emitir parecer no prazo de 2 (dois) dias. Apds a emissdo do parecer do Ministério
Publico, a Justica Eleitoral verificara a regularidade das contas, decidindo:

o Pela aprovacéo, quando estiverem regulares.

o Pela aprovacdo com ressalvas, quando verificadas falhas que nédo lhes
comprometerem a regularidade.

o Pela desaprovagdo, quando constatadas falhas que comprometerem sua
regularidade.

o Pela ndo prestacdo, quando:

o Depois de citada(o), a candidata ou o candidato ou o 6rgdo
partidario e as(0s) responsaveis permanecerem omissas(0S) ou as
suas justificativas ndo forem aceitas.

o N&o forem apresentados os documentos e as informacdes
obrigatorias e complementares solicitadas.

o A(0) responsavel deixar de atender as diligéncias determinadas
para suprir a auséncia que impeca a andlise da movimentacao
declarada na prestacéo de contas.

!A auséncia parcial dos documentos e das informacgdes obrigatorias ou o nao
atendimento das diligéncias determinadas nédo ensejara o julgamento das contas como
ndo prestadas se 0s autos contiverem elementos minimos que permitam a analise da
prestacdo de contas, a depender da autoridade judiciaria que examinara se a auséncia

verificada € relevante e compromete a regularidade das contas para efeito de sua
aprovacgdo com ressalvas ou desaprovagao.

A aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas ndo obsta que seja determinada a
devolucéo dos recursos recebidos de fonte vedada ou a sua transferéncia para a conta Unica do
Tesouro Nacional, assim como dos recursos de origem nao identificada.

O partido que descumprir as normas referentes a arrecadacéo e a aplicacao de recursos
perdera o direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario do ano seguinte, sem prejuizo
de responderem as candidatas ou os candidatos beneficiadas(os) por abuso do poder
econdmico.

Essa sancdo sera aplicada no ano seguinte ao do transito em julgado da decisdo que
desaprovar as contas do partido politico ou da candidata ou do candidato, de forma
proporcional e razoavel, pelo periodo de 1 (um) a 12 (doze) meses, ou serd aplicada por meio
do desconto no valor a ser repassado da importancia apontada como irregular, ndo podendo
ser aplicada a sancdo de suspensao caso a prestacdo de contas ndo seja julgada pelo juizo ou
tribunal competente ap6s 5 (cinco) anos de sua apresentacao.

A perda do direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario ou o desconto no
repasse de quotas resultante da aplicacdo da sancdo sera suspensa durante o segundo semestre
do ano eleitoral.
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Essas san¢des ndo sdo aplicaveis no caso de desaprovacdo de prestagdo de contas de
candidata ou de candidato, salvo quando ficar comprovada a efetiva participacdo do partido
politico nas infracbes que acarretarem a rejeicdo das contas e, nessa hipdtese, tiver sido
assegurado o direito de defesa ao 6rgdo partidario.

Na hipotese de infracdo as normas legais, a responsabilidade civil e a criminal sdo
subjetivas e recaem somente sobre as(0s) dirigentes partidarias(os) responsaveis pelo partido a
época dos fatos, devendo ser apurados em processos especificos a serem instaurados nos foros
competentes.

O julgamento da prestacéo de contas pela Justica Eleitoral ndo afasta a possibilidade
de apuracdo por outros Orgdos quanto a pratica de eventuais ilicitos antecedentes e/ou
vinculados, verificados no curso de investigacdes em andamento ou futuras. A autoridade
judicial responsavel pela andlise das contas, ao verificar a presenca de indicios de
irregularidades que possam configurar ilicitos, remeterd as respectivas informagdes e
documentos aos 6rgaos competentes para apuracao de eventuais crimes.

Erros formais e/ou materiais corrigidos ou tidos como irrelevantes no conjunto da
prestacdo de contas ndo ensejam sua desaprovacéo e aplicacdo de sancéo.

A decisdo que julgar as contas da candidata ou do candidato as eleicdes majoritarias
abrangera as de vice e as de suplente, conforme o caso, ainda que substituidas(os).

Se identificado indicio de apropriacdo, pela candidata ou pelo candidato, pela
administradora financeira ou pelo administrador financeiro da campanha ou por quem de fato
exerca essa funcdo de bens, recursos ou valores destinados ao financiamento eleitoral, em
proveito préprio ou alheio, cépia dos autos devera ser encaminhada ao Ministério Publico
para apuracdo da pratica do crime capitulado no Codigo Eleitoral.

@ Se comprovados captacdo ou gastos ilicitos de recursos, para fins eleitorais, sera

negado diploma a candidata ou ao candidato, ou cassada(o), se ja houver sido
outorgado.

Requerimento de Regularizacao da Omissao de Prestacao de Contas

O requerimento de regularizacdo devera observar o rito previsto nesta Resolugédo para
0 processamento da prestacdo de contas, no que couber, com a finalidade de verificar:

o Eventual existéncia de recursos de fontes vedadas.

o Eventual existéncia de recursos de origem ndo identificada.

o Auséncia de comprovacdo ou irregularidade na aplicacdo de recursos
oriundos do Fundo Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento de
Campanha (FEFC).

| Requerimento de Regularizagdo da Omisséo de Prestacdo de Contas



Manual de Elaboracao de Prestacdo de Contas de Campanha

o Outras irregularidades de natureza grave.

Caso constatada impropriedade ou irregularidade na aplicacdo dos recursos do Fundo
Partidario e/ou do Fundo Especial de Financiamento de Campanha (FEFC) ou no recebimento
de recursos de origem néo identificada ou de fonte vedada, a candidata ou o candidato ou o
6rgdo partidario e as(os) suas(seus) responsaveis serdo intimadas(os) para fins de devolugédo
ao erario, se ja ndo demonstrada a sua realizacéo.

Recolhidos esses valores, ou na auséncia de valores a recolher, a autoridade judicial
devera decidir sobre o deferimento, ou ndo, do requerimento apresentado, decidindo pela
regularizacdo, ou ndo, da omissdo, aplicando ao 6rgdo partidario e as (aos) suas(seus)
responsaveis, quando for o caso, as san¢des previstas.

@ A situacéo de inadimpléncia do 6rgédo partidario ou da candidata ou do candidato
somente deverd ser levantada apos: (i) o efetivo recolhimento dos valores devidos; e (ii) 0
cumprimento das san¢fes impostas na decisao.

Prestacao de Contas Simplificada

A prestacdo de contas simplificada serd analisada com 0 mesmo rito da prestacdo de
contas.

Concluida a analise técnica, caso tenha sido detectada qualquer irregularidade pelo
Orgao técnico, a prestadora ou o prestador de contas sera intimada(o) para se manifestar no
prazo de 3 (trés) dias, podendo juntar documentos.

Apresentada, ou ndo, a manifestacdo da prestadora ou do prestador de contas, o
Ministério Publico tera vista dos autos para apresentacdo de parecer no prazo de 2 (dois) dias.

Na hipotese de utilizacdo de recursos provenientes do Fundo Partidario e/ou do Fundo
Especial de Financiamento de Campanha (FEFC), além das informacGes transmitidas pelo
SPCE, a prestadora ou o prestador de contas devera apresentar 0s respectivos comprovantes
dos recursos utilizados, na forma prevista na legislacao eleitoral.

A analise técnica da prestacdo de contas simplificada sera realizada de forma
informatizada, com o objetivo de detectar:

Recebimento direto ou indireto de fontes vedadas.

Recebimento de recursos de origem nao identificada.

Extrapolacdo de limite de gastos.

Omissao de receitas e gastos eleitorais.

Né&o identificacdo de doadoras ou de doadores originarios, nas doagdes
recebidas de outras prestadoras ou de outros prestadores de contas.
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Na hipdtese de recebimento de recursos do Fundo Partidario e/ou do Fundo Especial
de Financiamento de Campanha (FEFC), além da verificacdo informatizada da prestagdo de
contas simplificada, a andlise dos documentos devera ser feita mediante o exame da
respectiva documentagdo que comprove a correta utilizacdo dos valores.

Né&o sendo possivel decidir de plano sobre a regularidade das contas com os elementos
constantes dos autos, a autoridade eleitoral determinara a realizacdo de diligéncia, que devera
ser cumprida no prazo de 3 (trés) dias, seguindo-se novas manifestacdes da unidade técnica
nos tribunais, e do chefe de cartorio nas zonas eleitorais, e do Ministério Publico, este no
prazo de 2 (dois) dias, apos o que o feito sera julgado.

As contas serdo julgadas sem a realizagcdo de diligéncias, desde que verificadas,
cumulativamente, as seguintes hipdteses:

e Inexisténcia de impugnacéo.

e Emissdo de parecer conclusivo pela unidade técnica nos tribunais, ou pela(o)
chefe de cartorio nas zonas eleitorais, sem identificacdo de nenhuma
irregularidade.

e Parecer favoravel do Ministério Publico.
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