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E ENVIO DA MIDIA ELETRONICA GERADA PELO SPCE-CADASTRO

Para efetivar a entrega de prestacoes de contas FINAL e RETIFICADORAS de Parcial e Final
referentes as EleigGes 2024, as candidatas, os candidatos e os partidos politicos devem gerar
a midia (arquivo.zip) pelo Sistema de Prestacdo Contas Eleitorais (SPCE-Cadastro) e a
encaminhar preferencialmente pelo novo Sistema de Entrega de Midia Eletronica da Justica
Eleitoral - SIEME do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), langcado no dia 30/8/2024, acessivel pelo
seguinte link: https://sieme.tse.jus.br/. A prestacdo de contas final ou retificadora de parcial

ou final sé serd considerada entregue apds o envio e validagdao dessa midia pelo sistema.

Siga os seguintes passos para gerar e enviar a midia de uma prestacao de contas FINAL e das
RETIFICADORAS:

1) No SPCE-Cadastro — Eleigdes 2024, selecionar o “Tipo de entrega”, “Turno” e se é
retificadora ou nao, pertinentes as contas em elaboracdo (Figura 1).

Dados da Prestagdo de Contas

Tipo da entrega: Turno:

() Relatério Financeiro (72h) () Parcial (®) Final {(®) 12 Turno () 2° Turno

Esta prestagdo de contas & retificadora? ﬁ
® nEo () Sim @

Figura 1

2) Ainda no SPCE-Cadastro - Eleigbes 2024, o(a) prestador(a) de contas deve clicar em
"Gerar/Enviar Prestacdo de Contas" (Figura 2). Nesse momento, sera gerada a prestacdo
de contas no computador do(a) candidato(a)/partido e ocorrera a transmissdo dos dados
ao TSE (ndo ocorre a transmissdo dos arquivos PDF anexados). Com a geragdo do “Extrato
de Prestacdo de Contas”, confirma-se o envio dos dados ao TSE, entretanto sem os
arquivos PDF, que serdo gravados numa midia (arquivo .zip).
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Gerar Prestagdo de Contas Extrato da Prestagfo de Cortas
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ﬂ Doagies Recehidas

ﬁ Comercializagéo de Bens ou Reslizagd

Para Gerar a prestagao de contas / relatorio financeiro é necessario:
ﬁ Rendimentos de Aplicagies Financeira

DESPESAS 1. Verificar todas as pendéncias existentes no menu QUTRAS OF‘QCJES = Conferir Dados.

2 Despesas 2. Preencher as informagdes obrigatdrias de Qualificagan do Prestador de Contas.

@ Doagfes a Terceiros 3. Preencher as informagdes obrigatorias do Vice/Suplente, se pertinente e existente
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Q Fundo de Caixa

(g} Transferéncia entre Contas

4. Preencher as informacdes obrigatorias dos Representantes (Administrador Financeiro, Advogado e Contahilista).
5. Preencher as informacdes obrigatarias do(s) Reciba(s) Eleitaral{is) de Campanha, se pertinente e existente

6. Preencher as informagties obrigatdrias dals) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha

v
|l Resumo Financeira

l& S 61D EEEEE 7. Preencher as informac0es obrigatorias dals) Conta(s) Bancarials) de Sobra de Campanha, se pertinente e existente

]& Conterir Dados 8. Preencher as informacdes de Receita(s) e Despesals), se pertinente e existente.

(’_ GerarEnviar Prestacéo de Cortas

Figura 2

3) O sistema perguntard em qual local o(a) prestador(a) quer salvar o arquivo de midia
(Figura 3). Pode ser escolhida uma pasta especifica do computador do usudrio (exemplo:
Area de Trabalho).

Candidato > Enviar Prestagdo de Contas

[ Gerar - Prestacio de Contas T Enviar - Prestacio de Contas T Geracio da midia para confirmacio da entrega ]

7 B
@ ) Selecione o diretério destina para gravar o arquivo compactado &J

Gerar Widia Examinarem | (i Desktop el | @ @ || G| | &l
& 251079840132 [& Batimento_Arquivos [ ESTAT_PI
ﬁ Computador ﬁ Diversos ﬁ GOVERMA |
Para Gerar a Midia parg (5 Rede [ Eleiciies 2016 - Tudo [ Levant_Fr | Reti
(& Auditoria Sistemas (& Eleicties 2020 [ LoTEZ
1. Indicar o local para a gf| | (& Batimento (5 Eleicoes_2018 (& maT
2. Aguardarageraciodg| | ' = Y]

3. Salvarem uma midia df:| Mome da Pasta; | D:\Wsuarios\251079640132\Deskiop

4. Realizar a entrega da 1l Arquivos do tipo |Todos 05 Arguivos .'J

l Abrir ][ Cancelar_J

Figura 3
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4) O sistema inserird o Extrato de Prestacdo de Contas (em 2024, ndo ha necessidade de
assina-lo) e todos os arquivos PDF adicionados no SPCE-Cadastro em um arquivo com
extensdo ".zip" dentro de uma pasta chamada "Entrega de Midia" (Figura 4).

Arquive  Editar Edbir Ferramentas Ajuda
Organizar = Compartilhar com Gravar MNova pasta

= MNome

/ Entrega de Midia

» 30 Favoritos

4 Bl Area de Trabalho

Arqurve  Editar  Exibir  Femamentas Auda

Organizar « Compadtilher com Gravar Mova pasta

" Mame
¢ Favoritos

|| ATSEPIE_120030700000G0.01p
4 Bl Area de Trakalho

Entrega de Midia

Figura 4

IMPORTANTE!!! O nome do arquivo .zip gerado NAO pode ser alterado! Caso contrério, ndo

sera possivel seu envio e sua validacao.

5) O arquivo “.zip” gerado na pasta Entrega de Midia deve ser transmitido a Justica Eleitoral,
preferencialmente pelo Sistema de Entrega de Midia Eletronica da Justi¢a Eleitoral -
SIEME, acessivel por meio do seguinte link: https://sieme.tse.jus.br/. Esse sistema é de

facil utilizacdo e o acesso (login) é efetuado pelo GOV.BR, conforme as Figuras 5 e 6.

[E—————

Tribunal Superor Elertoral

OrientagGes para a entrega da midia eletrénica
gerada pelo SPCE

Entrega vi idia

eletranica ger:
- At e ; SIEME - JE
- SISTEMA DE ENTREGA DE MIDIA

ELETRONICA DA JUSTIGA
ELEITORAL

Eleiges 2024 ¢ posteriares.

Entrar com gowbr

IMPORTANTE!

pata 2 ehigBes de 2024 am diante

tradicional, ou sefs. o Bt ser
argha da Justica Eletral

Figura 5
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govb
Identifique-se no gov.br com:
@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para Criar ol acessar sua conta govbr
CPF
g V Digite seu CPF ‘
Uma conta gov.br
gara ntea identificagéo Outras opcdes de identificagao:
de cada cidad&o que acessa B EagiEo s b
os servigos digitais do governo
BR Login com QR code
8  Seucertificado digital
& Seu certificado digital em nuvem
Figura 6

IMPORTANTE!!! Problemas no acesso (senha) e funcionamento do GOV.BR ndo sdo de
competéncia da Justica Eleitoral.

H"N

6) Feito o login no SIEME, clicar no botdo “Selecionar arquivo” e escolher o arquivo “.zip
gerado pelo SPCE-Cadastro, que consta na pasta “Entrega de Midia” (vide passo 5) (Figura
7). Note que: (i) qualquer pessoa pode se logar no sistema para enviar a midia eletronica,
ndo sendo necessario que o(a) proprio(a) prestador(a) faca tal envio; (ii) o SIEME sé aceita
o envio de midias das prestacdes de contas eleitorais de 2024, ndo sendo possivel o
utilizar para transmitir midias de pleitos anteriores.

SO wwwjusticaeleitoraljus b
Tribunal Superior Eleitoral ACESSIBILIDADE

julianamiranda@tsejus.br

Sistema De Entrega De Midia Eletronica Da Justica Eleitoral

Sair

O”enl‘;@fs Tra ";3}”0 8 Para iniciar o processo de envio de um arquivo de midia eletronica gerado pelo SPCE Cadastro, clique no botéo abaixo para
validagao da midia ) )
selecionar o arquivo no computador:

Selecionar o arquivo de midia eletrnica gerado pelo SPCE que serd

entreque 3 Justica Eleitoral. ) )
g :
Q Tribunal f
Superior
A Eiitoral

Figura 7

7) Selecionado o arquivo .zip, clicar em “Enviar” (Figura 8) e aguardar o término do envio
(Figura 9).
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Sistema De Entrega De Midia Eletronica Da Justica Eleitoral

Sair

cm— . Enviar midia
Orlentagoes para envio e

validacio da midia

ATSEPJE_5567813710725P2048106_PFO.zip

Caso o arquivo seja valido, serd disponibilizada a opgdo de enviar o
arquivo (botdo ENVIAR serd habilitado);

) £33
Omm
|

Superior
Eleioral

Figura 8

winjusticaelitoraljusbr
Tribunal Superior Eleitoral ACESSIBILIDADE

juliana.miranda@tsejus.br

Sistema De Entrega De Midia Eletronica Da Justica Eleitoral

Sair

R ; Envio do arquivo
Orientages para envio e
validacdo da midia
* Apbs dlicar no botdo ENVIAR. serd habilitada uma BARRA de ATSEPJE‘5567813710725P2048106‘PF0'ZIP
PROGRESSO, para acompanhamento da transmissdo do arquivo®;
Enviando o arquivo de midia...
* Durante a transmissdo, o status da barra de progresso serd
atualizado constantemente até que o envio da midia seja C
concluido.
Figura 9

8) Encerrado o envio, o sistema apresentara a mensagem “arquivo de midia recebido com
sucesso” e disponibilizara o recibo de entrega da prestagdo de contas eleitoral - EleicOes
2024 (Figura 10).

Tribunal Supenor Elestoral

Sistema de Entrega de Midia Eletronica da Justica Eleitoral

Orientacgoes para envio e
validagao da midia

Visualizar Recibo

Finalizada a transmissdo, sera

exibida a mensagem: Arquivo de

midia recebido com sucesso e em

seguida sera habilitado o bot3ao

RECIBO para emissdo do recibo ATSEPJE_1235466654M7363_PPR.zip
de entrega da midia.

Arquivo de midia recebido com sucesso.

Sair

Figura 10
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IMPORTANTE!!! As contas (finais ou retificadora de parciais ou finais) serdo consideradas
entregues somente se o sistema apresentar a mensagem que o arquivo foi recebido com
sucesso, conforme Figura 10.

9) Apds o envio da midia e geracdo do Recibo de Entrega, todos os documentos que
constavam no arquivo .zip transmitido serdo inseridos automaticamente no processo
pertinente do Sistema Processo Judicial eletréonico (PJe) (Figura 11). Note que essa
juntada, embora automatica, ndo é instantanea.

PJE ) DEPUITADO ESTADUAL X Nao definido
d
b 1

MNOTA EXPLICATIVA

NOTA EXPLICATIVA, ELEICAD 2018 DEFUTADA
ESTADUAL, inscrita no CHFY, sob o n®

1, tem coma

DESTACAR E ESCLARECER o que segue: -

Figura 11

IMPORTANTE!!! Caso haja algum problema no envio do arquivo .zip pelo sistema SIEME, o(a)

prestador(a) de contas deve entrar em contato com o cartério eleitoral da circunscricdo, a fim
de verificar como proceder.

IMPORTANTE!!! Acesse o seguinte link para assistir no YouTube o video produzido pelo TSE
sobre o uso do SIEME: https://www.youtube.com/watch?v=pR1 IDruCcl.

Em caso de duvida, entrar em contato com a zona eleitoral da circunscricio competente,
conforme tabela de e-mails: https://www.tre-sp.jus.br/eleicoes/arquivos/2024/emails-zonas.




