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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO
PRESIDENCIA

PORTARIA TRE /SP n° 311/2019

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO , no wso de suas
atribuicoes,

CONSIDERANDO o disposto n&esolucdo TRE-SP n° 482, de 15 de outubro de 2@#estabeleceu
o calendario eleitoral para a realizacao de elesgidtementar direta para os cargos de Prefeitae Vi
Prefeito no municipio de Bofete, pertencente aioiscricdo da #1Zona Eleitoral - Conchas e;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacao da prestacawige setraordinario, no ambito
deste Tribunal, durante o periodo eleitoral retaéivnova eleicdo naquele municipio,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O servigco extraordinario realizado pelos servidompge participardo das atividades
relacionadas a nova eleicdo para o cargo de Rreféfice-Prefeito no municipio de Bofete observara
o disposto nesta Portaria.

Art. 2° Poderé&o prestar servigco extraordinario os servidiotados no Cartério da @Zona Eleitoral —
Conchas e, no ambito da Secretaria, os servidosievam realizar plantdo nos dias 30 de novembro
e 1° de dezembro de 2019, a fim de prestar supor@artorio Eleitoral.

Art. 3° Somente sera permitido servico extraordinario patender a situacdes excepcionais e
temporérias, na exata medida da necessidade, squgeeexecucdo das tarefas atinentes aos trabalhos
eleitorais o exigir.

Art. 4° O servico extraordinario aos sabados, domingesiados somente podera ser realizado para o
cumprimento de prazos ou plantbes estabelecidoResulucdo ou mediante descricao detalhada das
atividades.

Art. 5° A realizag&o de servigo extraordinario condiciesedd a prévia autorizagédo da Diretoria-Geral,
em se tratando de servidores lotados na Secretariribunal, e do Juiz da @¥ona Eleitoral —
Conchas, em se tratando de servidores lotados moriGa

CAPITULO Il
DA CONVOCACAO PARA A REALIZACAO DE SERVICO EXTRAORDINARI O

Art. 6° A convocacao para a realizacdo de servigco exiireganid sera efetuada por meio de formulario
disponivel na Intranet, no menu “Espaco do Servideortal da SGP / Guia do Servidor / Servico
Extraordinario / Convocacéo para prestacado decgepstraordinario - Eleicdo Suplementar”, do qual
devera constar o nome dos servidores, perioddigatva devidamente fundamentada.
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Art. 7° Apé6s preencimento pela chefia imediata, o formulario devera ser inserido no sistema SEI.

§ 1°Para os servidores lotados @artorio Eleitoral, o formulério devera ser assmatetronicamente
pelo Chefe de Cartério, autenticado eletronicameete Juiz Eleitoral e encaminhado pelo sistema
SEIl & Secéo de Frequéncia, até um dia util previgar@erealizacdo do servigo extraordinario.

8 2° Para os servidores lotados na Secretaria, o fanoullevera ser assinado eletronicamente pelo
superior hierarquico do servidor, autenticado efetamente pelo Secretario/Assessor-Chefe, e
encaminhado via sistema a Diretoria-Geral paravagéo, até um dia util previamente a realizacdo do
servico extraordinario.

§ 3°Na impossibilidade de convocacao prévia na forstabelecida pelos 88 1° e 2° deste artigo, o
formulario devera ser enviado até o ultimo dia d&srde realizacdo do servigo extraordinario, com a
devida justificativa para o ndo cumprimento do praz

Art. 8° O servidor devera acompanhar o registro de su&ocagdo para prestacdo de servigco
extraordinario por meio da Intranet em Espaco doi&ear / Portal da SGP Menu Principal /
Informacdes Funcionais / Hora Extra / ConvocacdBonsulta, e, caso seja verificada qualquer
irregularidade, devera contatar imediatamente a&ee Frequéncia.

Art. 9° O ndo cumprimento do prazo estabelecido no § Zftilyo 7° podera ensejar o pagamento do
servico extraordinario exclusivamente em horas aes] de acordo com a disponibilidade
orcamentéria e a critério da Presidéncia.

CAPITULO Il
DOS LIMITES PARA A REALIZAQAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO
Art. 10 A prestacdo de servico extraordinario pelos seresgldotados no Cartorio Eleitoral devera
observar os seguintes limites diarios, no periaa®dle novembro a 4 de dezembro de 2019:
| — 7 (sete) horas, aos sabados, domingos e fariado
Il — 3 (trés) horas, nos dias uteis.

Art. 11 Entre uma e outra jornada diaria de trabalho, rebsese-a4 um periodo de repouso de, no
minimo, oito horas ininterruptas.

Art. 12 A prestacédo de servigo extraordinario considerandomero de servidores lotados no Cartorio
Eleitoral devera observar os seguintes limites aisns

| — 92 (noventa e duas) horas, no més de novembro;
Il — 16 (dezesseis) horas, no més de dezembro.

Art. 13 A jornada de trabalho nos dias 30 de novembrode Ifezembro de 2019 podera extrapolar o
limite estabelecido no artigo 10, inciso |, pelon&io de horas estritamente necessarias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14 Sera obrigatdria a consignacdo digital de pontiespservidores em caso de saida(s) e

entrada(s) destinada(s) a almoco, lanche e/ou ptvarparticular.

Art. 15 O servico extraordinario realizado em conformidedi® os critérios e os limites estabelecidos
nesta Portaria sera convertido em horas credooas,pcazo de fruicdo até 19 de dezembro de 2024,
caso ndo sejam disponibilizados recursos orcanmesdara pagamento em pecunia.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua @galccndntranet.

CADI O EDIIADDO CALIDIIDOD DA DI NI
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Presidente

Documerto assinado eletronicamente @ARLOS EDUARDO CAUDURO PADIN,
PRESIDENTE, em 24/10/2019, as 14:50, conforme art. 1°, 8§ 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

i

Sel o

pszinatura
eletrbnica
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