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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO TRE/SP N° 505/2020

Regulamenta a prestacéao de servigco extraordinario, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Estado
de S&o Paulo, durante o periodo eleitoral correspondente as eleicbes municipais 2020.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO , no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n. 107/2020, que adia, em razdo da pandemia da Covid-19, a
data das eleicdes municipais 2020 e os prazos eleitorais respectivos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 16 da Lei Complementar n. 64/90, sobre 0s prazos peremptorios e
continuos referidos nessa lei, sem suspensao aos sabados, domingos e feriados;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢édo TSE n. 23.627/2020, que estabelece o calendario eleitoral das
Eleicbes 2020;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢édo TSE n. 22.901/2008, sobre a prestacao de servigo extraordinar
no ambito da Justica Eleitoral, alterada pelas Resolucdes TSE n. 23.477/2016 e n. 23.629/2020;

CONSIDERANDO o teor da Resolucédo TSE n. 23.628/2020, que estabelece regras excepcionais e
transitorias para possibilitar a realizacédo de servigo extraordinario no @ahitstica Eleitoral durante a
vigéncia da Resolucédo TSE n. 23.615/2020, a qual estabelece regime de plantdo extraordinario par
uniformizar o funcionamento dos servi¢os judiciarios;

CONSIDERANDO o entendimento contido no Acordao TCU n. 1790/2019 a respeito da utilizacdo do
divisor para o céalculo do salario-hora do servigo extraordinario;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢céo TRE/SP n. 496/2020 acerca do retorno gradual do trabalho
presencial no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo, alteradRepelactes
TRE/SP n. 500 e n. 504, ambas de 2020;

CONSIDERANDO que o processo eleitoral exige a execugédo de atividades essenciais e inadiaveis de
preparacdo, organizacao e realizacdo das eleicbes municipais;

CONSIDERANDO que persiste a pandemia causada pelo novo coronavirus (covid-19), trazendo obstaculos
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e dificuldades reais aos gestores do Tribunal para a consecucéo das atividadi
municipais 2020;

CONSIDERANDO a potencialidade da transmissédo do novo coronavirus (covid-19) e o dever de preservar
saude e a incolumidade fisica dos magistrados, servidores, estagiariosizatdose

CONSIDERANDO os riscos relacionados a disseminag¢ao do novo coronavirus (covid-19) no ambiente de
trabalho prestado para a continuidade do negocio e garantia da missao institucional dip Tribuna

CONSIDERANDO o acompanhamento e a utilizacao de registro informatizado da frequéncia diaria dos
servidores e;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentacéo da prestacdo de servi¢co extraordinario, no
ambito deste Tribunal, durante o periodo eleitoral relativo as eleigdes municipais 2020;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Disciplinar o servigo extraordinario, a ser realizado pelos servidores lotadoy @@, nos
Cartorios e Postos Eleitorais deste Tribunal, no periodo compreendido entre os diaséfilife se18 de
dezembro de 2020, observadas as disposi¢des constantes nesta Resolugéo.

Art. 2° O servigco extraordinéario somente sera autorizado em situacdes excepcionaisrartasy sempre
gue a execucao das tarefas atinentes aos trabalhos eleitorais o exigir, ddmaristpossibilidade de
remanejamento de horéario dos servidores e mediante descrigcdo detalhada dassaiseeata realizadas,
ou para cumprimento de prazos ou de plantdes estabelecidos pela legislacdoqieite@diam em dias em
gue nao haja expediente normal.

Art. 3° O servigco extraordinario podera ser prestado no modo presencial ou, quando a atividade permitir, na
forma remota.

Art. 4° O plantédo na Secretaria do Tribunal, quando possivel, sera substituido por escala dkeregime
sobreaviso, nos termos da norma especifica.

Art. 5° A realizac&o de servigo extraordinario condicionar-se-4 a prévia autorizagao:
| - do Diretor-Geral, em se tratando de servidores lotados na Secretaria do [Tribunal
Il — do Assessor-Chefe da Corregedoria, em se tratando de servidores lotados endadies subordinadas;

lll - e dos respectivos Juizes Eleitorais, em se tratando de servidores lotadagdiss@ Postos Eleitorais,
ainda que provisoriamente.
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CAPITULO I
DA CONVOCACAO PARA A REALIZACAO

DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 6° A convocacao para a realizacdo de servigo extraordinario sera efetuada peltegestdade
administrativa, por meio do Sistema de Gerenciamento de Servico Extraordinario dispSaivel na
Intranet, na qual devera constar o nome dos servidores, data e quantidade de horas a sel@sn@rasto
da prestacéao do servico (presencial ou remoto), acompanhada de justificativa fundmeletaelato
especifico e detalhado das atividades a serem efetuadas

Paragrafo Unico. A escala gerada no Sistema GSE devera ser criada como documento no SistémeoElet
de Informac¢des — SEI, assinada eletronicamente pelo superior hierarquico e arquivaidadelocal, nos
seguintes termos:

| — para os servidores lotados nos Cartorios Eleitorais, 0 documento SEI deverd@ger assinado pelo
chefe do cartdrio eleitoral e pelo Juiz Eleitoral;

Il — para os servidores lotados nos Postos Eleitorais, 0 documento SEI devera ser ssmdale pelo
assistente FC-1, pelo chefe do cartério eleitoral e pelo Juiz Eleitoral;

lll - para os servidores lotados na Secretaria, 0 documento SEI devera ser assinasdaelenienpelos
superiores hierarquicos até o Diretor-Geral;

IV - para os servidores alocados no NACAN, o documento SEI devera ser assinado efetraaipelo
coordenador da atividade e pelo Diretor-Geral;

V - para os servidores lotados na Corregedoria Regional Eleitoral, o documento S&kdewassinado
eletronicamente pelos superiores hierarquicos até o Assessor-Chefe dadooiaeg

Art. 7° A convocacgdo no sistema GSE devera ser realizada previamente a realizag@oalo se
extraordinario, podendo ser ajustada posteriormente ao trabalho devidamente apurado.

81°0 planejamento de horas extras devera ser fechado até o ultimo dia util do mésadfioeddizervico.

82°Findo o més, o sistema automaticamente encerrara os planejamentos que aimeen ediertos, no
estado em que se encontrarem, ndo sendo mais possivel inserir, editar ou excluintasgtangouco
fechar planejamentos.

Art. 8° Salvo nos dias de plantdo eleitoral e finais de semana de realizacéo de priegrale surnos das
eleicbes municipais, o0 servi¢o extraordinario, observadas as diretrizes do attgtadResolucédo, somente
podera ser prestado:

| — aos sdbados, em carater excepcional;

Il — aos domingos e feriados, se esgotadas as possibilidades de realizacaalddsstias dias Uteis e aos
sabados, mediante justificativa e documentagéo comprobatoria.

CAPITULO Il
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DA CONSIGNACAO DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 9° Os servidores convocados para a realizacédo de servigco extraordinario na formaapoesaac
remota deverdao registrar a frequéncia em sistema informatizado, confentagiies expedidas pela
Secretaria de Gest&o de Pessoas.

Art. 10. E obrigatéria a consignacéo de ponto pelos servidores nos periodos destinados ao descanso e a
alimentagéo.

CAPITULO IV

DOS LIMITES E DO CALCULO DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 11. O inicio do computo do servigo extraordinario, para fins de remuneracéo, dar-se-a a partitado f
oitava hora trabalhada.

Paragrafo Unico. Aos servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei, de 20 e 30 horas
semanais, o inicio do computo do servigco extraordinario dar-se-a a partir da primegaeheraeder a
jornada de trabalho.

Art. 12. Devera ser observado e registrado no ponto o periodo de repouso de, no minimo, uma hora
ininterrupta em cada jornada diaria de trabalho e respeitado o0 minimo de oito horaspag@ntre as
jornadas.

Art. 13. O servigo extraordinério devera observar os limites mensais estabelecidos no Atexoaeativo,
bem como os seguintes limites diarios:

| — 2 (duas) horas extras em dias (teis;
Il — 7 (sete) horas extras aos sdbados, domingos e feriados.

Paragrafo unico. Nos finais de semana das eleicdes (1° e 2° turnos, se houver), ndo sera observada a
limitacdo prevista no inciso |l doaputdeste artigo.

Art. 14. Nao sera permitida a realizacdo de servigo extraordinario em horéario noturno, ewinee22 quas)
e 5 (cinco) horas, salvo:

| — nos dias em que a Sessao Plenaria do Tribunal for encerrada préximo ou ap6s as 22 (vinte agjuas) hor
devendo ser consideradas, neste caso, as horas extraordinarias laboradas pelos Egaddeneos

gabinetes dos Juizes, da Presidéncia, da Corregedoria Regional Eleitoradiali@aBieral, e pelos

servidores da Secretaria Judiciaria, da Secretaria de Tecnologia da ¢dforae Secretaria de Gestdo de
Servicos e da Coordenadoria de Comunicacao Social, em nimero estritamenteineesgsitados 0s

limites mensais deste normativo;

Il — nos dias em que houver fiscalizacdo de eventos de arrecadacéo para campamhguseicor
encerrada préximo ou apdés as 22 (vinte e duas) horas, devendo ser consideradas, neste caso, as horas
extraordinarias laboradas pelos servidores lotados em cartdrios responsaveiggmeénjo das prestacoes
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de contas eleitorais, em nimero estritamente necessario, respeitaddsodifirios e mensais deste
normativo;

lIl — nos dias 15 e 29 de novembro (1° e 2° turnos, se houver), aos servidores que prolongarem a jornada a
as 24 (vinte e quatro) horas, os quais terdo sua jornada considerada de forma continuadanseradacdzssi
para efeito de servigo extraordinério e adicional noturno;

IV — nos dias em que houver necessidade de comunicacédo e cumprimento de decisdo que conceda tutela
proviséria apos as 22 (vinte e duas) horas, devendo ser consideradas, neste caso, as hdnadéredraor
laboradas pelos servidores envolvidos com a atividade, em namero estritamenteingeegsgitados 0s

limites mensais deste normativo.

Art. 15. O célculo da hora extra sera feito com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) &onerdlaa
normal de trabalho em se tratando de dias Uteis e sdbados e de 100% (cem por cento) nos domingos e
feriados.

Art. 16. O adicional devido pela prestacéo de servigco extraordinario sera calculado dividinddesela va
remuneracéo por 200 (duzentos), acrescido dos percentuais de que trata o artigo 15 desia.Resol

Paragrafo unico.Os servidores ocupantes de cargos sujeitos ao regime especial de jornada de 20 e 30 hore
semanais, previsto em legislacao especifica, terdo o servi¢o extraorditériado dividindo-se o valor da
remuneracdo mensal por 100 (cem) e 150 (cento e cinquenta), respectivamente, acrgseiderdoais de

gue trata o artigo 15 deste normativo.

CAPITULO V

DO POUPATEMPO

Art. 17. Nao serd permitida a prestacao de servi¢o extraordinario nos postos eleitaliailios nas
unidades do Poupatempo, salvo nas hipéteses de feriados em que essas unidades devam funcionar
regularmente.

Art. 18. Os servidores alocados nos postos eleitorais das unidades do Poupatempo poder&o pgestar servi
extraordinario nos Cartorios Eleitorais de lotac&o de origem, caso haja netessididério do coordenador
do posto.

CAPITULO VI
DAS CONDIGOES PARA O PAGAMENTO

DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 19. Sdo condi¢cbes para o pagamento do servigo extraordinario, observado o constante no artigo 2° des
resolucéo:

| — a inclusdo, no sistema GSE, da informacéao justificada sobre o modo de prestacédoalo servi¢
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extraordinério, presencial ou remoto, com o0 numero do Processo SEI em que também cotestéria o re
descrito no inciso 1, nos casos de trabalho remoto, nos termos do disposto no artigo 6° deste;norma

Il — o registro de entrada e saida, em todos os dias do més da convocacao, bem como de toda e qualquer
interrupgéo ao longo da jornada, em sistema informatizado, nos termos dos artigos 9, 10 enbPwbeste;

lll - ao servidor convocado para a realizacdo de servigco extraordinario na forma eemokasdo, em
Processo SEI, de relatorio subscrito por ele e pelo respectivo superior hierargdiedonptom descricao
diaria, individual e circunstanciada das atividades realizadas e dos resultagigsesnpor aquele, inclusive
em relacado aos dias, dentro do més autorizado, em que nao houve sobrejornada.

Paragrafo unico.O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste artigo configurararidadalda
autorizacdo e da consequente prestacdo do servi¢o extraordinério, podendo ensejar ridsgendabil
gestores e dos servidores envolvidos.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O servigo extraordinério realizado em conformidade com os critérios e os ésttelecidos nesta
Resolucéo sera convertido em horas credoras, com prazo improrrogavel de fruicdo é&2828)/¢2s0 nao
sejam disponibilizados recursos orcamentarios para pagamento em pecunia.

Art. 21. Os servidores removidos e requisitados que néo informarem, nos termos da Port&R T.RE-
179/2012, seus dados bancarios e financeiros atualizados a Secao de Pagamento/SQitestéesidale
servigco extraordindrio, estardo sujeitos a retribuicdo do servi¢o extraordindwsivexnente em horas
credoras.

Art. 22. As horas credoras dos requisitados temporarios, provenientes da conversao de horasexi@s, de
ser fruidas antes do desligamento e retorno ao 6rgao de origem.

Art. 23. Compete a chefia imediata o0 acompanhamento e o controle da prestacédo de servigioseordinar
extraordinario de cada servidor, zelando para que o extraordinario ocorra tdo somente 13as Bipogee
for constatada a imprescindibilidade do servigo, conforme artigo 2° desta resolucao.

Art. 24. Nao serdo apreciados pedidos de extrapolacdo de servigo extraordinario em relagitesaos |
diarios e mensais, bem como pedidos para realizacao de servi¢o extraordinario iemdtoiréwio que nao
atendam aos requisitos deste normativo.

Paragrafo Unico. As situacfes de urgéncia decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior, devidamente
comprovadas, serdo excepcionalmente apreciadas.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste Tribunal Regtonall d@eSao Paulo.

Art. 26. Esta Resolu¢éo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Sao Paulo, aos vinte e um dias do més de setembro de 2020.

Desembargador Waldir Sebastiao de Nuevo Campos Junior

Presidente

Desembargador Paulo Sérgio Brant de Carvalho Galizia

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Desembargador Federal Nelton Agnaldo Moraes dos Santos

Juiz Manuel Pacheco Dias Marcelino

Juiz Marcelo Vieira de Campos

Juiz Mauricio Fiorito

Juiz Afonso Celso da Silva

ANEXO
Limite
mensal
Més Autorizacdo para prestacao de servigco extraordinario |de horas
por
servidor
Setembro 1. dSc()er‘F\)/I]dé)res gue prestam servigos no NACAN e no supo% h

https://sei.tre-sp.jus.br/sei/controlador.php?adacamento_imprimir_

21/09/2020 19:(



SEI/TRE-SP - 2143859 - RESOLUCAO

8 of ¢

1. Zonas Eleitorais responsaveis pelo registro de candidatos
e/ou pelo processamento das representacoes e 20 h
reclamacoes relativas a propaganda eleitoral, nos termos
da Resolugao TRE/SP n. 487/2020
1. Demais Zonas Eleitorais 10 h
1. Servidores da Secretaria 10 h
1. Servidores que prestam servigcos no NACAN e no suporés h
do PJE
1. Zonas Eleitorais responsaveis pelo registro de candidatos
e/ou pelo processamento das representacoes e 90 h
Outubro reclamacdes relativas a propaganda eleitoral, nos termas
da Resolucdo TRE/SP n. 487/2020
1. Demais Zonas Eleitorais 60 h
1. Servidores da Secretaria 60 h
1. Servidores que prestam servigcos no NACAN e no supogs h
do PJE
90 h
1. Zonas Eleitorais onde ocorrer 2° turno de votagao
Novembro
1. Zonas Eleitorais onde ndo ocorrer 2° turno de votacao 60 h
1. Servidores da Secretaria 90 h
1. Servidores que prestam servigcos no NACAN e no suporJS h
do PJE
Dezembro 1. Zonas Eleitorais responsaveis pelo julgamento das
~ . . ..l 40h
prestacdes de contas de candidatos e partidos politicos
1. Servidores da Secretaria 40 h
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